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Dictamen: 001/2026.
Sesién: 30 de enero de 2026.

DICTAMEN DEL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE
DOCUMENTOS DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE
QUERETARO POR EL QUE SE APRUEBA EL INFORME ANUAL SOBRE EL
CUMPLIMIENTO DEL PROGRAMA ANUAL DE DESAROLLO
ARCHIVIiSTICO 2025.

Sintesis: El presente dictamen da cuenta de las acciones implementadas por
el Instituto, durante el ejercicio dos mil veinticinco en materia archivistica, en
cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025,
considerando las acciones para la organizacion, conservacién o preservacién,
administracién y localizacion homogénea de los archivos.

Para facilitar su lectura, se presenta el siguiente:

GLOSARIO
Constitucion Constitucion Politica de los Estados
General: Unidos Mexicanos.
Constitucion Constitucion Politica del Estado Libre y
Local: _ Soberano de Querétaro.

Comité Técnico Interno de

Administracion de Documentos del

COTRCIAD: Instituto Electoral del Estado de
Querétaro.
Dictamen del Comité Técnico Interno de
Administracion de Documentos del
; Instituto Electoral del Estado de Querétaro
Dictamen:

por el que se aprueba el informe anual
sobre el cumplimiento del Programa
Anual de Desarrollo Archivistico 2025.
. Instituto  Electoral del Estado de
Instituto:

Querétaro. ) -
Ley: Ley General de Archivos. \
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Organos de direccion, ejecutivos,

()rganos del operativos y técnicos del Instituto en
Instituto: términos del Reglamento Interior del
mismo.

\ . Lineamientos de Gestion Documental del
Lineamientos

Instituto.
. Programa  Anual de Desarrollo
PADA 2026; Archivistico 2025.
Unidad: Unidad de Transparencia del Instituto.
ANTECEDENTES

I. Integracion del COTECIAD. El veinticinco de junio de dos mil diecinueve se
llevé a cabo la integracion e instalacion del COTECIAD, en términos de lo
dispuesto por los articulos 27 y 28 de la Ley de Archivos del Estado de
Querétaro, asi como 6 y 7 de los Lineamientos para la valoracion y disposicion
documental del Estado de Querétaro.

I1. Actualizacion de la integracion del COTECIAD. El treinta de enero de dos
mil veintiséis, en sesién ordinaria, se dio cuenta de la actualizacion de la
integracién del COTECIAD, derivado de los cambios en la titularidad de las
areas que lo conforman, en términos de lo dispuesto por los articulos 50, 52 y
54 de la Ley, asi como 4, apartado B, fraccion Il, 101, 102, 103 y 104 de los
Lineamientos.

I11. Emision de la Ley. El quince de junio de dos mil dieciocho se publicé en el
Diario Oficial de la Federacion el Decreto por el que se expidié la Ley.

IV. Emision de los Lineamientos. El treinta y uno de marzo de dos mil
veintitrés el Consejo General del Instituto emiti6 el acuerdo IEEQ/CG/A/018/2
mediante el cual aprobé los Lineamientos.

' Consultable

en: https://ieeq.mx/contenido/cg/acuerdos/a 31 Mar 2023 3.pdf
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V. Aprobacion del PADA 2025. El treinta de enero de dos mil veinticinco el
COTECIAD aprobd el dictamen 002/2025 relativo al Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2025 (PADA 2025), el cual previé las actividades més
relevantes que realizaria el Instituto para cumplimentar las obligaciones en la
materia.

VI. Informe anual sobre el cumplimiento del PADA 2025. Derivado de las
acciones implementadas por los érganos de direccion, ejecutivos y técnicos del
Instituto para dar cumplimiento al Programa Anual de Desarrollo Archivistico
2025, la Unidad, en ejercicio de las atribuciones, elaboré el informe anual
correspondiente, en el cual se detalla el grado de cumplimiento de las
actividades, objetivos y acciones previstas en dicho programa.

VII. Convocatoria. El veintinueve de enero de dos mil veintiséis, mediante
Oficio COTECIAD/001/2026 se convocd a sesidén del COTECIAD a fin de someter
a consideracién del colegiado el presente dictamen.

CONSIDERANDOS

PRIMERO. Atribuciones y competencia del Instituto.

1. El articulo 41, parrafo tercero, Base V, apartado C, numeral 11 de la
Constitucion General estipula que la organizacién de las elecciones es una
funcion estatal que se realiza a través del Instituto Nacional y de los
organismos publicos locales en los términos establecidos en dicho
ordenamiento, asi como que los referidos organismos publicos se encuentran
a cargo de las elecciones locales y ejercen, entre otras, las funciones que
determine la ley.

2. Ahora bien, el Instituto es el organismo publico local en materia electoral
dotado de personalidad juridica y patrimonio propio, goza de autonomiaen s

funcionamiento e independencia en sus decisiones, es profesional en su
desempeno y ejerce sus funciones a través del Consejo General, su 6rgano

~
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superior de direccién, el cual se integra conforme con el contenido legal, es
responsable de vigilar el cumplimiento de las disposiciones constitucionales
y legales en materia electoral con base en los principios constitucionales de
certeza, imparcialidad, independencia, legalidad, maxima publicidad,
objetividad y probidad; ello, en términos de los articulos 116, parrafo segundo,
fraccion 1V, incisos b) y ¢) de la Constitucién General; 32, parrafos primero y
tercero de la Constitucion Local; 98, numeral 1,99, numeral 1 de la Ley General
de Instituciones, asi como 52 y 57 de la Ley Electoral.

3. Adicionalmente, el articulo 98, numeral 2 de la Ley General de
Instituciones, establece que los organismos publicos locales son autoridad en
la materia electoral, en los términos que establece la Constitucién General, la
Ley General de Instituciones y las leyes locales.

4. El Instituto tiene entre sus fines contribuir con el desarrollo de la vida
democratica en el estado, garantizary difundir a la ciudadania residente en el
estado el ejercicio de los derechos politico-electorales y la vigilancia en el
cumplimiento de sus obligaciones, asi como velar por la autenticidad y
efectividad en el sufragio, en términos del articulo 53, fracciones I, Il y IV, de
la Ley Electoral.

SEGUNDO. Atribucione; y competencia del COTECIAD.

5. ElI COTECIAD es el 6rgano colegiado integrado por las personas titulares
de las Unidades Administrativas del Instituto, que conforman un grupo -—
interdisciplinario responsable de promover y garantizar la correcta gestion de
los documentos y la administracion de archivos con la finalidad de coadyuvar
en la valoracion y gestion documental, en términos del articulo 4, apartado B,
fraccion Il de los Lineamientos.

6. De acuerdo con el articulo 101 de los Lineamientos, el COTECIAD ejercera
las facultades que le confiere la Ley, el Reglamento de Transparencia del
Instituto, los propios Lineamientos, las reglas de operacion, la Ley de Archivo N
del Estado de Querétaro y demas disposiciones aplicables.
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7. En este sentido, en términos del articulo 102 de los Lineamientos el
COTECIAD colaborara con la Unidad, en el desarrollo de las actividades de
organizacion, funcionamiento y mejora de los archivos de tramite,
concentracion e historico del Instituto.

8. El articulo 104, fraccion V de los Lineamientos dispone que el COTECIAD
tiene entre otras funciones, conocer el informe anual que elabore el Archivo
Institucional sobre el cumplimiento del PADA.

TERCERO. Disposiciones en materia del Informe anual sobre el
cumplimiento del PADA.

9. De conformidad con los articulos 23, 24 y 25 de la Ley refieren que, en materia
de planeacién archivistica, los sujetos obligados deben elaborar un programa
anualy publicarlo en su portal electréonico en los primeros treinta dias naturales
del ejercicio fiscal correspondiente; ademas de que el programa debe contener
los elementos siguientes:

a) Planeacion, programacion y evaluacion para el desarrollo de los archivos,
b) Enfoque de administracion de riesgos, proteccion a derechos humanos y
otros derechos que de ellos deriven.

c) Apertura proactiva de la informacion.

d) Definicién de prioridades institucionales, en las que se integre, recursos
econdémicos, tecnoldgicos y operativos disponibles.

e) Programas de organizacion y capacitacion en gestion documental,

f)  Programas de administracién de archivos que incluyan mecanismos para
su consulta, seguridad de la informacién y procedimientos para la generacién,
administracién, uso, control, migracion de formatos electrénicos vy
preservacion a largo plazo de los documentos de archivos electrénicos.

10. En términos del articulo 26 de la Ley, los sujetos obligados deberan elaborar
un informe anual detallado el cumplimiento del programa anual y publicarlo g
su portal electréonico, a mas tardar el ultimo dia del mes de enero del an
siguiente a la ejecucién de dicho programa.
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TERCERO. Informe Anual sobre el cumplimiento del PADA 2025.

11. Con fundamento en las disposiciones establecidas en la normatividad
aplicable, la Unidad, en su caracter de area coordinadora de archivos del
Instituto, elaboré el proyecto del Informe Anual sobre el Cumplimiento del
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025, en el cual se expone el
contexto y la situacion actual del Instituto en materia de gestiéon documental.
Dicho informe fue elaborado con apego a lo dispuesto en la Constitucion
General, la Constitucion Local, asi como la Ley y, en lo que resulte aplicable, la
Ley de Archivos del Estado de Querétaro, misma que a la fecha se encuentra
pendiente de armonizacion con la legislacion general, y forma parte integrante
de la presente determinacion.

En ese sentido, el Informe Anual sobre el Cumplimiento del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2025 da cuenta de las acciones implementadas a lo largo
del ejercicio por el Instituto, orientadas al cumplimiento de la normatividad
aplicable en materia archivistica. Dichas acciones fueron consideradas
prioritarias para fortalecer la organizacidén, conservacién, preservacion,
administracion y localizacion homogénea de los archivos institucionales, entre
las cuales se destacan, de manera enunciativa mas no limitativa, las siguientes:

a) Actualizar los instrumentos de gestion documental, cuando asi resultd
necesario, a fin de mantener su vigencia y congruencia con las funciones
institucionales.

b) Optimizar los procesos archivisticos y el modelo de gestiéon documental del
Instituto, con base en la normatividad aplicable. P
c) Garantizar la operacion del Sistema Institucional de Archivos, mediante la \_j
elaboracién, actualizacién e implementacién de los procedimientos
correspondientes.

d) Capacitar y actualizar de manera permanente al personal involucrado en
materia archivistica y de gestion documental.

Derivado de lo anterior, el Informe Anual sobre el Cumplimiento del Progra
Anual de Desarrollo Archivistico 2024 se organiza en los apartados siguientes:
a) Introduccioén; b) Glosario; ¢) Antecedentes; d) Marco juridico; e) Objetivo; f)
Acciones realizadas para el cumplimiento del PADA, que comprenden las
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relativas a instrumentos de control y consulta archivistica; capacitacion en
gestién documental; gestion documental y archivos de tramite; archivo de
concentracion e histérico; Comité Técnico Interno de Administraciéon de
Documentos (COTECIAD); y normatividad interna; g) Administracion del PADA,
que incluye comunicacién y seguimiento, asi como administracién de riesgos;
h) Incidencias y consideraciones relevantes; i) Testigos documentales; j)
Actividades programadas en el PADA y su respectivo estado de cumplimiento;
y k) Conclusiones.

De los apartados referidos se desprende el nivel de avance alcanzado por el
Instituto en materia archivistica, mismo que sera consolidado y fortalecido
mediante la implementacion de las actividades previstas para el ejercicio 2026.

En consecuencia, con la aprobacion del Informe Anual sobre el Cumplimiento
del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025, se da cumplimiento a lo
dispuesto en el articulo 26 de la Ley, el cual establece la obligacién de los
sujetos obligados, entre ellos el Instituto, de elaborar un informe anual que
detalle el grado de cumplimiento del programa anual correspondiente y
publicarlo en su portal electrénico institucional, a mas tardar el Gltimo dia del
mes de enero del afio inmediato posterior al de su ejecucion.

En atencién a lo anterior, se instruye a la Unidad, en su caracter de éarea
coordinadora de archivos, para que gestione la actualizacion del apartado
correspondiente en el sitio de Internet del Instituto, a efecto de poner a
disposicion del publico en general el citado informe, asi como para que remita
copia de la presente determinacion a la Secretaria Ejecutiva del Instituto, para
los efectos conducentes

Por lo anteriormente expuesto y fundado, el COTECIAD, expide el siguiente:

DICTAMEN

PRIMERO. EI Comité Técnico Interno de Administraciéon de Documentos del ) ,
Instituto Electoral del Estado de Querétaro es competente para sesionary emiti
el presente dictamen.
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SEGUNDO. Se aprueba el Informe Anual sobre el cumplimiento del Programa
Anual de Desarrollo Archivistico 2025 en términos de esta determinacién.

TERCERO. Se vincula a la Unidad de Transparencia para llevar a cabo las

actividades descritas en este instrumento.

CUARTO. Se ordena publicar la presente determinacion en el sitio de Internet

del Instituto.

Asi lo dictaminaron y aprobaron quienes integran el Comité Técnico Interno de
Administracion de Documentos, en sesién celebrada el treinta de enero de dos

mil veintiséis. Doy fe.

‘ NOMBRE

Mtra. Lucero Lugo Camacho
Asistente Juridico Suplente de la Secretaria Ejecutiva

SENTIDO DEL VOTO

A FAVOR EN CONTRA

v

Mtra. Ma del Carmen Reséndiz Corona
Técnica Electoral Suplente de la Direccién Ejecutiva
de Asuntos Juridicos.

v

Lcda. Gloria Lorena Almazan Robles
Directora Ejecutiva de Educaciéon Civica y
Participacion

Mtra. Clarissa Oviedo Garcia
Directora Ejecutiva de Organizacion Electoral,
Prerrogativas y Partidos Politicos

Ing. Rail Islas Matadamas
Director de Tecnologias de la Informacion

Lcdo. Juan Carlos Aguilar Brefia
Técnico Electoral Suplente de la
Contraloria General

Lcdo. Héctor Maqueo Gonzalez
Coordinador de Comunicacion Social

C.P. Oscar Torres Rodriguez
Coordinador Administrativo

Lcda. Maria Elena Negrete Barajas
Auxiliar, Suplente de la Unidad de Género e Inclusidn

Lcda. Juana Maria Fernanda Sanchez Mendoza
Titular de la Unidad Técnica de Fiscalizacion

Ing. Alejandra Corona Villagémez
Titular de la Unidad de Transparencia
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Mtra. Ma del C e
Presidenta Suplgnte del Comitiistyry ELEU

Secretaria Técnica del Comité
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