INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE QUERETARO

Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos
del Instituto Electoral del Estado de Querétaro (COTECIAD)

INSTITUTO ELECTORAL Acta de la sesion del Comité Técnico Interno de Administracion de
DEL ESTADO DE QUERETARODOocumentos celebrada el 30 de enero de 2026.

En la ciudad de Santiago de Querétaro, Querétaro, siendo las nueve horas
con once minutos del treinta de enero de dos mil veintiséis, se reunen de
manera presencial las personas integrantes del Comité Técnico Interno de
Administracion de Documentos del Instituto Electoral del Estado de
Querétaro, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 4, fraccion XXXV
de la Ley General de Archivos, asi como 4, apartado B, fraccion I, 101y 104
de los Lineamientos de Gestiéon Documental del Instituto Electoral del
Estado de Querétaro, para celebrar sesién ordinaria, conforme al siguiente
desarrollo:

Presidenta Suplente en funciones (Mtra. Ma. del Carmen Reséndiz
Corona): Siendo las nueve horas con once minutos del treinta de enero de
dos mil veintiséis, damos inicio a la sesion ordinaria presencial del Comité
Técnico Interno de Administracién de Documentos del Instituto Electoral del
Estado de Querétaro, la cual se celebra con fundamento en lo dispuesto por
los articulos 4, fraccion XXXV de la Ley General de Archivos, asi como 4,

apartado B, fraccionll, 101y 104 de los Lineamientos de Gestién Documental
del Instituto Electoral del Estado de Querétaro.

Para el desahogo del primer punto del orden del dia, solicito a la Secretaria,
Técnica en funciones verificar la existencia del quérum legal.

Secretaria Técnica en funciones (Ing. Alejandra Corona Villagomez): Con
gusto, Presidenta. En atencién a suinstruccion, procedo a verificar el quoérum
legal, refiriéndome a las personas integrantes del Comité presentes:

Lcda. Lucero Lugo Camacho en suplencia del Mtro. Juan Ulises Hernandez
Castro, Auxiliar Juridico de la Secretaria Ejecutiva, Presente; Mtra. Ma. del
Carmen Reséndiz Corona, en suplencia de la Mtra. Noemi Sabino Cabello,
Aucxiliar Juridico de la Direccidén Ejecutiva de Asuntos Juridicos, Presente;
Mtra. Clarissa Oviedo Garcia, Directora Ejecutiva de Organizacion Electoral,
Prerrogativas y Partidos Politicos, Presente; Lcda. Gloria Lorena Almazan
Robles, Directora Ejecutiva de Educacién Civica y Participacion, Presente;
Lcdo. Juan Carlos Aguilar Brefia en suplencia del Mtro. Raul RiosUgalde,
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Auxiliar de Contraloria General, Presente; Ing. Radl Islas Matadamas, >
Director de Tecnologias de la Informacion, Presente; Lcdo. Héctor Maqueo
Gonzélez, Coordinador de Comunicacién Social, Presente; M. en I. Oscar ]
Torres Rodriguez, Coordinador Administrativo, Presente; Lcda. Maria Elena
Negrete Barajas, en suplencia de la Lcda. Militza Yazmin Gonzalez Carranza,
Presente; Lcda. Juana Maria Fernanda Sanchez Mendoza, Titular de la
Unidad Técnica de Fiscalizacion, Presente; y la de la voz, Ing. Alejandra
Corona Villagomez, Titular de la Unidad de Transparencia, Presente.

%I“\

Secretaria Técnica en funciones: Informo que se cuenta con el quérum
legal para sesionar. En consecuencia, se declara formalmente instalada la
sesion; por tanto, los acuerdos y determinaciones que se tomen tienen el
caracter de validos y legales. Es cuanto.

Presidenta Suplente en funciones: Solicito a la Secretaria Técnica dar
cuenta del segundo punto del orden del dia.

Secretaria Técnica en funciones: El segundo punto corresponde a la
aprobacion del orden del dia propuesto, el cual fue notificado

oportunamente junto con la convocatoria y documentacién anexa; pof |
que, con fundamento en los articulos 54 y 55, fraccion V del Reglamé\anto
Interior del Instituto, no es necesaria su lectura. \

Presidenta Suplente en funciones: Esta a consideracion de las personas
integrantes el orden del dia. Asimismo, les informo que este es el momento

para registrar algun tema que deseen abordar en asuntos generales. De no QI
existir comentarios, solicito a la Secretaria Técnica tomar la votacién
correspondiente.

Secretaria Técnica en funciones: Consulto a las personas integrantes el
sentido de su voto de forma econdmica; quienes estén por la afirmativa,
sirvanse manifestarlo levantando la mano.

Secretaria Técnica en funciones: Se contabilizan once votos a favor.

Informo que el orden del dia se aprueba por unanimidad. /
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Presidenta Suplente en funciones: Solicito a la Secretaria Técnica dar
cuenta del siguiente punto del orden del dia.

Secretaria Técnica en funciones: El tercer punto corresponde a la
actualizacion de la integracion del Comité Técnico Interno de Administracién
de Documentos, derivado de los cambios en la titularidad de las areas que lo
conforman, asi como la designacion del cargo de Presidencia.

Presidenta Suplente en funciones: Al respecto, sefalo que dicha
integracion se realiza con fundamento en el articulo 4, apartado B, fraccion Il

de los Lineamientos de Gestion Documental del Instituto Electoral del
Estado de Querétaro, que establece que el COTECIAD es un o6rgano iy
colegiado integrado por las personas titulares de las unidades =
administrativas del Instituto, como un grupo interdisciplinario responsable

de promover y garantizar la corrécta gestion documentaly la administracién

de los archivos institucionales, en concordancia con lo previsto en el articulo

4, fraccion XXXV de la Ley General de Archivos.

En ese contexto, informo que derivado de las designaciones realizadas por el
Consejo General del Instituto durante el ejercicio dos mil veinticinco, se

/

incorporan formalmente a este Comité la Lcda. Gloria Lorena Almazan
Robles, Directora Ejecutiva de Educacion Civica y Participacion, asi como la
Ing. Alejandra Corona Villagomez, Titular de la Unidad de Transparencia.

Por lo anterior, la integracion actualizada del Comité queda conformada
la siguiente manera: Mtro. Juan Ulises Hernandez Castro, Secretari
Ejecutivo; Mtra. Noemi Sabino Cabello, Directora Ejecutiva de Asuntos
Juridicos; Mtra. Clarissa Oviedo Garcia, Directora Ejecutiva de Organizacion
Electoral, Prerrogativas y Partidos Politicos; Lcda. Gloria Lorena Almaza
Robles, Directora Ejecutiva de Educacion Civica y Participacion; Mtro. Raul i

Rios Ugalde, Contralor General; Ing. Raul Islas Matadamas, Director de
Tecnologias de la Informacién; Lcdo. Héctor Maqueo Gonzélez, Coordinador
de Comunicacién Social; M. en I. Oscar Torres Rodriguez, Coordinador
Administrativo; Lcda. Militza Yazmin Gonzéalez Carranza, Titular de la Unidad
de Género e Inclusién; Lcda. Juana Maria Fernanda Sdnchez Mendoza, |
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%5*@% Titular de la Unidad Técnica de Fiscalizacion; y la de la voz, Ing. Alejandra
Corona Villagémez, Titular de la Unidad de Transparencia.
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Presidenta Suplente en funciones: Asimismo, hago del conocimiento que,

conforme al articulo 18 del Reglamento Interior del Instituto Electoral del |
Estado de Querétaro, cada comité contard con una Secretaria Técnica, y
que, en vinculacién con los articulos 4, apartado B, fraccion IV de los
Lineamientos de Gestién Documental del Instituto, asi como 4, fraccion Xy
51 de la Ley General de Archivos, dicha funcion recae en la persona titular de
la Unidad de Transparencia. En consecuencia, la Ing. Alejandra Corona

o/

Villagémez funge como Secretaria Técnica del Comité.

Reglamento Interior del Instituto, particularmente en su articulo 63, que
establece que corresponde a la Presidencia del érgano colegiado conducir :
las sesiones con el auxilio de la Secretaria, se propone realizar la eleccion de
la persona que fungird como Presidenta o Presidente del Comité, mediante
votacion secreta.

Ahora bien, a efecto de cumplir con lo dispuesto en el Titulo Tercero del g\
</
\.)

Secretaria Técnica: En atencidén a su instruccion, procedo a repartir las
papeletas correspondientes para la votacion secreta. Habiendo concluido la
votacion, procedo a la apertura de la urna transparente y a realizar el conteo
de los votos emitidos, dando cuenta del resultado siguiente: cinco votos para
la Mtra. Noemi Sabino~ Cabello, dos votos para el Mtro. Oscar Torres

Rodriguez, dos votos para la Lcda. Juana Maria Fernanda Sanchez Mendoza,
unvoto para el Mtro. Juan Ulises Hernandez Castro, un voto para el Mtro. Raul
Rios Ugalde. Por tanto, resulta electa como Presidenta del Comité Técnico

Interno de Administracion de Documentos, la Mtra. Noemi Sabino Cabell

Directora Ejecutiva de Asuntos Juridicos.

Presidenta Suplente: En nombre de la Mtra. Noemi Sabino Cabello,
agradezco la confianza de las personas integrantes del Comité por
considerarla como la persona idénea para asumir este cargo. A partir de este

momento asumo la conduccién de la sesién como Presidenta suplen/te‘del ”\3}3
\ﬁ' ¢

{

Comité con el auxilio de la Secretaria Técnica.
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INSTITUTO ELECTORAL Secretaria Técnica: Tomo nota del resultado y contindo con el desarrollo de

DEL ESTADO DE QUERETARO . i ;
la sesion conforme al orden del dia aprobado. ‘
Presidenta Suplente: Unavez realizada la actualizacion de laintegracién del
|

Comité y la designacion de la Presidencia, procedemos al desahogo del
cuarto punto del orden del dia. Solicito a la Secretaria Técnica dar cuenta de
este.

Secretaria Técnica: Con gusto, Presidenta. El cuarto punto del orden del dia
corresponde a la presentaciéony, en su caso, aprobacion del acta de la sesién \
ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos <§
celebrada el treinta de enero de dos mil veinticinco, misma que fue remitida

con antelacion a las personas integrantes del Comité para su conocimiento

y observaciones.

Presidenta Suplente: Integrantes del Comité, el acta de referencia se
encuentra a su consideracion. Si existe algin comentario, correccién o
aclaracion, este es el momento de manifestarlo. No habiendo
intervenciones, solicito a la Secretaria Técnica proceder a tomar la votacion
correspondiente.

Secretaria Técnica: Consulto a las personas integrantes el sentido de 4u
voto de forma nominal para la aprobacion del acta: Lcda. Lucero Lugo
Camacho | A favor; Mtra. Ma. del Carmen Reséndiz Corona | A favor; Mtra.
Clarissa Oviedo Garcia | A favor; Lcda. Gloria Lorena Almazan Robles |

favor; Lcdo. Juan Carlos Aguilar Brefia | A favor; Ing. Raul Islas Matadamas | A

Rodriguez | A favor; Lcda. Maria Elena Negrete Barajas | A favor; Lcda. Juana
Maria Fernanda Sanchez Mendoza | A favor; y la de la voz, Ing. Alejandra
Corona Villagdbmez | A favor. Doy cuenta de once votos a favor; en
consecuencia, queda aprobada el acta de la sesién ordinaria celebrada el

favor; Lcdo. Héctor Maqueo Gonzélez | A favor; M. en I. Oscar Torres @/

treinta de enero de dos mil veinticinco.

Presidenta Suplente: Solicito a la Secretaria Técnica proceder al desa}q\go
del quinto punto del orden del dia. . Ny
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gc% ¢ Secretaria Técnica: El quinto punto del orden del dia corresponde a la
presentacidny, en su caso, aprobaciéon del Dictamen COTECIAD/001/26, por
INSTITUTO ELECTORAL L.
DEL ESTADO DE QUERETAROe( que se aprueba el Informe Anual sobre el Cumplimiento del Programa

Anual de Desarrollo Archivistico dos mil veinticinco.

Presidenta Suplente: El dictamen y su anexo fueron circulados
previamente. El documento da cuenta de las acciones realizadas por el
Instituto durante el ejercicio dos mil veinticinco en materia de gestion
documental y administracion de archivos. El asunto queda a su
consideracion. No habiendo intervenciones, se solicita a la Secretaria
Técnica tomar la votacién correspondiente.

Secretaria Técnica: Consulto a las personas integrantes el sentido de su
voto de forma nominal para la aprobacion del dictamen de referencia: Lcda.
Lucero Lugo Camacho | A favor; Mtra. Ma. del Carmen Reséndiz Corona | A
favor; Mtra. Clarissa Oviedo Garcia | A favor; Lcda. Gloria Lorena Almazan
Robles | A favor; Lcdo. Juan Carlos Aguilar Brefia | A favor; Ing. Raul Islas
Matadamas | A favor; Lcdo. Héctor Maqueo Gonzélez | A favor; M. en |. Oscar
Torres Rodriguez | A favor; Lcda. Maria Elena Negrete Barajas | A favor; Lcda.
Juana Maria Fernanda Sanchez Mendoza | Afavor; y lade lavoz, Ing. Alejandra
Corona Villagébmez | A favor. Doy cuenta de once votos a favor;({en
6

consecuencia, se aprueba por unanimidad el Dictamen COTECIAD/001/

Presidenta Suplente: Solicito a la Secretaria Técnica proceder al desa \ogo ,

del sexto punto del orden del dia.

Secretaria Técnica: El sexto punto del orden del dia corresponde a la
presentaciony, en su caso, aprobacion del Dictamen COTECIAD/002/26, por

el que se aprueba el Programa Anual de Desarrollo Archivistico dos mil Qj/
veintiséis.

Presidenta Suplente del Comité: El Programa Anual de Desarrollo
Archivistico dos mil veintiséis establece las acciones, objetivos y lineas de
trabajo que se implementan durante el ejercicio en curso para fortalecer la
gestion documental. El documento queda a su consideracion. No habiendo
comentarios, se solicita a la Secretaria Técnica tomar la/ﬁc?\t\a\cién

correspondiente. \ \/
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Secretaria Técnica: Consulto a las personas integrantes el sentido de su
voto de forma nominal para la aprobacion del dictamen de referencia: Lcda.

DEL ESTADO DE QUERETARO Lucero Lugo Camacho | A favor; Mtra. Ma. del Carmen Reséndiz Corona | A

Mtra.

Asistente Juridico
Suplente de la Secretaria

favor; Mtra. Clarissa Oviedo Garcia | A favor; Lcda. Gloria Lorena Almazan
Robles | A favor; Lcdo. Juan Carlos Aguilar Brena | A favor; Ing. Raul Islas
Matadamas | A favor; Lcdo. Héctor Maqueo Gonzélez | A favor; M. en |. Oscar
Torres Rodriguez | A favor; Lcda. Maria Elena Negrete Barajas | A favor; Lcda.
Juana Maria Fernanda Sanchez Mendoza | Afavor; y la de lavoz, Ing. Alejandra
Corona Villagémez | A favor. Doy cuenta de once votos a favor; en
consecuencia, se aprueba por unanimidad el Dictamen COTECIAD/002/26.

Presidenta Suplente: Solicito a la Secretaria Técnica proceder al desahogo
del séptimo punto del orden del dia.

Secretaria Técnica: El séptimo punto del orden del dia corresponde a
asuntos generales. Informo que no se registran intervenciones para este
apartado.

Presidenta Suplente del Comité: No habiendo asuntos generales que
desahogar, y toda vez que han sido atendidos todos los puntos del orden del
dia para los que fuimos convocados, siendo las nueve horas con treintay dos
minutos del treinta de enero de dos mil veintiséis, doy por concluida la
presente sesion ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracion de
Documentos del Instituto Electoral del Estado de Querétaro. Agradezco a
todas y toda su asistencia. Buen dia.

Mtro. Oscar Rosas
Hernandez
Secretario Técnico
Suplente de la Direccion
Ejecutiva de Organizacién
Electoral, Prerrogativas y
Partidos Politicos

Lugo Camacho

irectora Ejecutiva de
Ejecutiva Asuntos Juridicos y
Presidenta del Comité

Ly —p—— q
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Ing. Rall Islas Matadamas

Lcdo. Juan Carlos Aguilar

Brena Director de Tecnologias de la
Técnico Electoral. Informacién
Educacioén Civicay Suplente de la Contraloria

Participacién General

/——tEda. Militza Yazmin

Ceciliano Gonzalez Carranza
Técnica Electoral Apoyo Administrativo Titular de la Unidad de
Suplente de la Coordinacién Suplente de la Género e Inclusién

de Comunicacién Social Coordinacion Administrativa

Lcda. Juan aF 3
Sén(}h?e 6’4 b Hoza Ing. Alejandra Corona Villagomez

. , "‘ T A Titular de la Unidad de Transparencia'y
Titutar de " i qTecn|ca de INSTITUTO ELECTORAL DEL Secretaria Técnica del Comité.
sCalizacjon ESTADO DE QUERETARO

COMITE TECNICO PARA LA |

ORGANIZACION, CONSERVACION

Y VALORACION DOCUMENTAL

DEL ARCHIVO

Hoja de firmas del acta del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos del
Instituto Electoral del Estado de Querétaro (COTECIAD) celebrada el treinta de enero de dos mil
veintiséis. El acta se suscribe por los integrantes del Comité que estuvieron presentes en la sesién
de su aprobacién. :



