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DICTAMEN DEL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS DEL
INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADC DE QUERETARO POR EL CUAL SE APRUEBA EL INFORME
ANUAL SOBRE EL CUMPLIMIENTO DEL PROGRAMA ANUAL DE DESAROLLO ARCHIVISTICO 2024.

Sintesis: El presente dictamen da cuenta del cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico, el cual da cuenta de las acciones implementadas a lo largo del dos mil veinticuatro por
el Instituto, tendentes a dar cumplimiento de la Ley General de Archivos, considerando las acciones
para la organizacion, conservacion o preservacion, administracion y localizacidn homogénea de los
archivos.

Para facilitar la lectura de este Dictamen se presenta el siguiente:

GLOSARIO
Constitucion N e . .
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
General:
Constitucion L . . .
Local: Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Querétaro.
COTECIAD: Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos del Instituto

Electoral del Estado de Querétaro.

Dictamen del Comité Técnico Interno de Administracidn de Documentos del
Dictamen: Instituto Electoral del Estado de Querétaro por el cual se aprueba el Informe
sobre el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024.

Instituto: Instituto Electoral del Estado de Querétaro.

Ley: Ley General de Archivos.

Organos del Organos de direccién, ejecutivos, operativos y técnicos del Instituto en
Instituto: términos del Reglamento Interior del mismo.

PADA 2024: Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024.

Unidad: Unidad de Transparencia del Instituto.
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ANTECEDENTES

I. Integracién del COTECIAD. El veinticinco de junio de dos mil diecinueve el Instituto integré
el COTECIAD en términos de los Lineamientos de gestidn documental.

Il. Emision de la Ley. El quince de junio de dos mil dieciocho se publico en el Diario Oficial de
la Federacion el Decreto por el que se expidié fa Ley.?

lll. Lineamientos de gestion documental. El treinta y uno de marzo de dos mil veintitrés el
Consejo General del Instituto emitié el acuerdo IEEQ/CG/A/018/23? mediante el cual aprobéd
fos Lineamientos de gestion documental.

IV, Aprobacién del Dictamen 002/2024. El treinta de enero de dos mil veinticuatro el
COTECIAD aprobd el dictamen 002/2024 relativo al Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2024 {PADA 2024), el cual previé las actividades mas relevantes que realizaria el
Instituto para cumplimentar las obligaciones en la materia.

V.Informe anual sobre el cumplimiento del PADA 2024. Derivado de las acciones que
realizaron los 6rganos de direccidn, ejecutivos y técnicos para dar cumplimiento al PADA
2024, la Unidad en ejercicio de sus atribuciones elaboré informe anual correspondiente en

el que se detalla el cumplimiento de las actividades sefialadas en el programa de referencia.

VI. Conveocatoria. El veintinueve de enero de dos mil veinticinco se convocd a sesion del
COTECIAD a fin de someter a consideracién del colegiado el presente dictamen.

CONSIDERANDOS

PRIMERO. Atribuciones y competencia del Instituto.

1 Lgs articulos transitorios primero, tercerc y cuarto establecen que dicho ordenamiento entrd en vigor trecientos sesenta y cinco dids
siguientes a su publicacidn, es decir el dieciséis de julio de dos mil diecinueve, ademas de que en tanto se expidan las normas archivisticas
correspondientes, se continua aplicando las disposiciones reglamentarias vigentes en la materia, en lo que no se oponga a la Ley; aunado
a que en un plazo de un aiio, a partir de la entrada en vigor de la dicha Ley, las legislaturas de cada entidad federativa, deben armonizar
sus ordenamientos relacionados con la Ley, lo cual en el caso particular de Querétaro no se ha actualizado.

2 Consultable en: https://ieeg.mx/contenido/cg/acuerdos/a 31 Mar 2023 3.pdf
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1. El articulo 41, parrafo tercero, Base V, apartado C, numeral 11 de la Constitucién General
estipula que la organizacidn de las elecciones es una funcidn estatal que se realiza a través del
Instituto Nacional v de los organismos puablicos locales en los términos establecidos en dicho
ordenamiento, asi como que los referidos organismos piblicos se encuentran a cargo de las
elecciones locales y ejercen, entre otras, las funciones que determine la ley.

2. Ahora bien, el Instituto es el organismo pudblico local en materia electoral, dotado de
personalidad juridica y patrimonio propio, goza de autonomia en su funcionamiento e
independencia en sus decisiones, es profesional en su desempefio y ejerce sus funciones a través
del Consejo General, su 6rgano superior de direccidn, el cual se integra conforme con el contenido
legal, es responsable de vigilar el cumplimiento de las disposiciones constitucionales y legales en
materia electoral con base en los principios constitucionales de certeza, imparcialidad,
independencia, legalidad, maxima publicidad, objetividad y probidad; ello, en términos de los
articulos 116, parrafo segundo, fraccion IV, incisos b} y ¢) de la Constitucion General; 32, parrafos
primero y tercero de la Constitucidn Local; 98, numeral 1, 99, numeral 1 de la Ley General de
Instituciones, asi como 52 y 57 de la Ley Electoral.

3. Adicionalmente, el articulo 98, numeral 2 de la Ley General de instituciones, establece que los
organismos pablicos locales son autoridad en la materia electoral, en los términos que establece
la Constitucion General, la Ley General de Instituciones y las leyes locales.

4. EllInstituto tiene entre sus fines contribuir con el desarrollo de la vida democratica en el estado,
garantizar y difundir a la ciudadania residente en el estado el ejercicio de los derechos politico-
electorales y la vigilancia en el cumplimiento de sus obligaciones, asi como velar por la
autenticidad y efectividad en el sufragio, en términos del articulo 53, fracciones |, lil y IV, de la Ley
Electoral.

SEGUNDO. Atribuciones y competencia del COTECIAD.

5. El COTECIAD es el drgano colegiado integrado por las personas titulares de las Unidades
Administrativas del Instituto, que conforman un grupo interdisciplinario responsable de promover
y garantizar la correcta gestién de los documentos y la administracion de archivos con la finalidad
de coadyuvar en la valoracion y gestidn documental, en términos del articulo 4, apartado B, fraccién
Il de los Lineamientos de gestion documental.




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE QUERETARO.

COMITE TECNICO INTERNC DE ADMINISTRACION DE

INSTITUTO ELECTORAL DOCUMENTOS.
DEL ESTADO DE QUERETARO

Dictamen: 001/2025.

Sesion virtuail: 30 de enero de 2025.

6. De acuerdo con el articulo 101 de los Lineamientos de gestién documental, el COTECIAD ejerce
las facultades que le confiere la Ley General, el Reglamento de Transparencia, las Reglas de
operacion, {a Ley de Archivos y demas disposiciones aplicables.

7. En este sentido, en términos del articulo 102 de los Lineamientos de gestién documental el
COTECIAD colabora con la Unidad, en el desarrollo de las actividades de organizacion,
funcionamiento y mejora de los archivos de tramite, concentracion e historico del Instituto.

8. El articudo 104, fraccién V de los Lineamientos de gestidn documental dispone que el COTECIAD
tiene entre otras funciones, conocer el informe anuai sobre el cumplimiento del PADA.

TERCERO. Informe sobre el cumplimiento del PADA 2024.

De conformidad con los articulos 23, 24 y 25 de la Ley refieren que, en materia de planeacion \
archivistica, los sujetos obligados deben elaborar un programa anual y publicarlo en su portal
electrénico en los primeros treinta dias naturales del ejercicio fiscal correspondiente; ademas de

que el programa debe contener los elementos siguientes:

a) Planeacién, programacidn y evaluacion para el desarroilo de los archivos,

b} Enfoque de administracion de riesgos, proteccién a derechos humanos y otros derechos
que de ellos deriven.

c) Apertura proactiva de la informacion.

d) Definicidn de prioridades institucionales, en las que se integre, recursos econdmicos,
tecnoldgicos y operativos disponibles.

e) Programas de organizacién y capacitacion en gestién documental,

f) Programas de administracion de archivos que incluyan mecanismos para su consulta,
seguridad de la informacion y procedimientos para la generacion, administracién, uso,
control, migracion de formatos electrénicos y preservacion a largo plazo de los documentos
de archivos electronicos.

En términos del articulo 26 de la Ley el Instituto debe elaborar un informe anual detallado sobre el
cumplimiento del programa anual y publicarlo en el portal electrénico, a mas tardar el dltimo dia
del mes de enero del afio siguiente a la ejecucidn de dicho programa.

TERCEROQ. Informe Anual sobre el cumplimiento del PADA 2024,
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Con base las disposiciones sefialadas en la Ley, la Unidad como area coordinadora de archivos en
el Instituto realizé el proyecto del Informe Anual sobre el cumplimiento del PADA 2024, el contexto
de la situacion actual del Instituto en materia de gestién documental, lo anterior, con apego a las
disposiciones Constitucién General y la Constitucion Local, asi como la Ley General de Archivos, vy
en lo que resulte aplicable la Ley de Archivos del Estado de Querétaro (la cual a la fecha sigue sin
armonizase con la ley), mismo que forma parte integral de la presente determinacién.

Asi, el Informe Anual sobre el cumplimiento del PADA 2024 da cuenta de las acciones
implementadas a lo largo de ese afio por el instituto, tendentes a dar cumplimiento de la
normatividad, considerando que dichas acciones resultaron prioritarias para la organizacién,
conservacidn o preservacion, administracion y localizacién homogénea de los archivos del Instituto,
entre las cuales se encuentran entre otras:

a) Actualizar los instrumentos de gestion documental en los casos que sean necesarios.

b) Optimizar los procesos archivisticos y el modelo de gestién documental en el Instituto, a
través de la normatividad establecida.

c) Garantizar la operacién del Sistema Institucional de Archivo, mediante la elaboracion,
actualizacion e implementacidn de procedimientos.

d) Capacitar y actualizar de manera permanente al personal involucrado en materia
archivistica y gestion documental.

Asi, el informe anual sobre el cumplimiento del PADA 2024 contiene los apartados siguientes: a)
Introduccién, b) Glosario, ¢} Antecedentes, d} Fundamentos, e} Acciones tendentes al cumplimiento
de la normatividad archivistica que incluye las acciones realizadas en materia de: 1. Instrumentos
archivisticos, Il. Capacitacion, 1ll. Gestidon documental, IV. Comité Técnico Interno de Administracién
de Documentos del Instituto Electoral del Estado de Querétaro y Vi. Normatividad interna del Instituto;
asi como cuestiones relativas a Incidencias e imagenes derivadas de actividades en la materia y
actividades establecidas en el cronograma del PADA 2024 y estado de cumplimiento.

De los referidos apartados se advierte el avance con el que se cuenta hasta el momento en el
Instituto en la materia, lo cual se reforzara con {as actividades que correspondan al ejercicio 2025.

En consecuencia, con la aprobacidn del Informe Anual sobre el cumplimiento del PADA 2024 se da
cumplimiento a lo previsto en el articulo 26 de la Ley General de Archivo que obliga a los sujetos de
esa ley, entre los cuales se encuentra el Instituto, a elaborar un informe anual detallando sobre el
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cumplimiento del programa anual y publicarlo en el portal electronico, a mas tardar el ditimo dia
del mes de enero del siguiente afio de la ejecucién de dicho programa.

En atencidn a lo anterior, se vincula a la Unidad, como drea coordinadora de archivos, para que
solicite |a actualizacion del apartado que corresponda en el sitio de Internet del Instituto, a efecto
de mantener al alcance del publico en general la informacion el citado informe, aunado a remitir
copia de la presente determinacion a la Secretaria Ejecutiva del Instituto.

Por lo anteriormente expuesto y fundado, el COTECIAD, expide el siguiente:
DICTAMEN

PRIMERO. El Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos del Instituto Electoral del
Estado de Querétaro es competente para sesionar y emitir el presente dictamen.

SEGUNDO. Se aprueba el Informe Anual sobre el cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2024 en términos de esta determinacidn.

TERCERO. Se vincula a la Unidad de Transparencia para llevar a cabo las actividades descritas en
este instrumento,

CUARTO. Se ordena publicar la presente determinacion en el sitio de Internet del Instituto.

Asi lo dictaminaron y aprobaron quienes integran el Comité Técnico para la organizacion,
conservacion y valoracién documental del archivo del Instituto Electoral del Estado de Querétaro,
en sesion de treinta de enero de 2025. Doy fe.

SENTIDO DEL VOTO
A FAVOR EN CONTRA

* NOMBRE

Mtra. Maria Nieto Castillo
Directora Ejecutiva de Educacién Civica y v
Participacion

Mtra. Clarissa Oviedo Garcia

Directora Ejecutiva de Organizacién Electoral, v
Prerrogativas y Partidos Politicos
Mtra. Noemi Sabino Cabello v

Directora Ejecutiva de Asuntos Juridicos.
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Ing. Raul Islas Matadamas v
Director de Tecnologias de la Informacion

Lcda. Militza Yazmin Gonzélez Carranza v
Titular de la Unidad de Género e Inclusién

Lcda. Juana Maria Fernanda Sanchez Mendoza v
Titular de la Unidad Técnica de Fiscalizacién

C. Oscar Carvajal Almanza v
Funcionario adscrito a la Contraloria

-
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M2, NGemi Sabino Cabelio Ledo. Oscar Ulises Murillo Rodriguez
residenta del Comité Secretario del Comité

Hoja de firmas del dictamen del Comité Técnico Interno de Administracidn de Documentos del Instituto Electoral del Estade de Querétaro
por el cual se aprueba el Informe Anual sobre el cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024.



