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Comité Técnico para la organizacidn, conservacion y valoracion
documental del archivo del tnstituto Electoral del Estado de
Querétaro.

Dictamen del Comité Técrico para la organizacidn, conservacién y
valoracidon documental del archivo del Instituto por el cual se
aprueba el programa anual de desarrolio archivistico 2024,

Instituto Electoral de! Estado de Querétaro.

Ley General de Archivos,

Organos de direccion, ejecutivos, operativos y técnicos del Instituto
en términos del Reglamento Interior del mismo.

Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024.

Unidad de Transparencia del Instituto.

ANTECEDENTES

. Integracién del Comité. EJ veinticinco de junio de dos mil diecinueve el Instituto
mtegr G el Comité, el cual se encontrd conformado por 1os entonces titulares de las

Onecciones Bjecutivas de: Organizacidon Electoral, Prerrogativas y Partidos Politicos:

Faucacion Civica y Participacidn, asli como de Asuntos Juridicos, ademas de la

Courdinacion Adiministrativa y la Unidad.

i Contingencia sanitaria. Derivado de la pandemia provocada por la propagacién del
virus SARS-CoV-2, a partir de marzo de dos mil veinte, el Instituto emitio diversas medidas
nreventivas, entre olras, la celebracion virtual de sesiones de drganos colegiados.
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t1i. Emision de la Ley. El guince de julio de dos mil dieciocho, en el Diario Oficial de la
Federacidn se publico la Ley General de Archivos.'

IV. Proyecto de presupuesto y POA 2024. El treinta de octubre de dos mil veintitrés el
Consejo General emitié el acuerdo IEEQ/CG/A/045/23.° por el que se aprobd el proyecto
de Presupuesto de Egresos y el Programa Operativo Anual 2024, para su remisién al
Titular del Poder Ejecutive y a la 60° Legislatura local.

V. Decreto de presupuesto de egresos. El veintisiete de diciembre de dos mil veintitres
en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Querétaro La Sombra de Arteaga se
publicé el Decreto de Presupuesto de Egresos del Estado de Querétaro para el ejercicio
fiscal 2024 en el cual se prevén los montos para la adquisicion de bienes y servicios, asi
como para la contratacién de obra publica;® ademas, se establecié la distribucién del
presupuesio de egresos del Estadc, en el gque se incluyd el monto asignado a este Instituto
para el ejercicio 2024,

V1. Presupuesto de egresos y Programa Operativo Anual 2024 del Instituto. El quince
de enero de dos mil veinticuatro® el Consejo General emitio el acuerdo IEEQ/CG/A/002/24,
pol el yue se aprobd el proyecto de Presupuesto de Egresos para el ejercicio fiscal 2024
asignado por la 60° Legisiatura del Estado y la propuesta de ajuste al programa operativo
anual 2024.°

V. Verificacion y analisis de documentacion. Durante el Ultimo trimestre de dos mil
veintitrés y el transcurso del ano en curso, la Unidad llevd a cabo acciones de verificacion,
anddisis y planeacion de gestién documental del Instituto, entre otros, la generacidn del
HADA 2024,

Vitl. PADA 2024. Derivadc de las referidas acciones, la Unidad realizd el proyecto de
PADA 2024, en términos de la Ley.

Ly anbiieos L SIOn 3 princer L, tercenn v euaut senalan que dichio vrdenumienle entra en vigor 365 dias siguientes a su publicacion. es decir el dieciséis do julio
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: ol Ley auniada i gue en e plizu deut ano, o parbie de la entrada en vigor de la dicha Ley. las legisliaturas de cada
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1X. Convocatoria. El veintinueve de enero la Titular de la Unidad, en su caracter de
Secretaria dei Comité emitio la convocaria dirigida a las titularidades de las areas que
actuahmente integran el Instituto, a fin de llevar a cabo {a sesiéon del celegiado a fin de
aprobar la presente determinacion.

CONSIDERANDO
PRIMERO. Disposiciones generales.

De conformidad con los articulos 41, Base V, apartado C y 116, fraccién IV de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 32 de la Constitucidn Politica del
Cstado Libre vy Scheranc de Querétaro y 52 de ta Ley Electoral del Estado de Querétaro; el
fnstitutu es el organismo publico iccal en materia electoral en la entidad, goza de
avlonomia en su funcionamiento e independencia en sus decisiones; y debe contar con
los recursos presupuestarios, técnicos, humanos y materiales que requiera para el
ejercicio directo de sus atribuciones y funciones.

El articute 1y 4, LVI de la Ley prevé que dicho crdenamiento es de orden publico y de
observancia general en todo el territoric nacional, con el objeto de establecer los
orincipios vy bases generales para la organizacion y conservacidon, administracion y
preservacion homogénea de los archives en posesion de sujetos obligados, entre los que
seeencuentran los organcs autdnomes, como es el Institute.

clarticulo b del citado ordenamiento establece los principios que deben regir la actuacion
de los sujetos obilgados, a saber, conservacion, procedencia, integridad, disponibilidad y
accesibiidad.

Por su parle, el articulo 6 de fa Ley senala que toda la informacion contenida en los
documentos de archivo nroducidos, obtenidos, adquiridos, transformados o en posesion
de s sujetos obligados, debe ser pblica y accesible a cualguier persona en los términos
y condiciones gue establece la legislacion en materia de transparencia y acceso a la
ileracion paibica y de proteccidon de datos personales; ademas de que el Estado
mexicano Jdebe garantizar la organizacién, conservacion y preservacion de los archivos
coun el ubjelu de respetar el derecho a la verdad y el acceso a la informacién contenida en
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los archivos, asi como fomentar el conocimiento del patrimonio documental de la Nacion.,

Los articulos 7, 10 y 11 de la Ley mencionan que los sujetos obligados, entre los que se
encuentra el Instituto, deben producir, registrar, organizar y conservar los documentos de
archivo sobre todo acto que derive del ejercicio de sus facultades, competencias o
funciones de acuerdo con lo establecido en las disposiciones juridicas correspondientes;
ademds es responsable de crganizar y conservar sus archivos; de la operacion de su
sistema nstitucional; del cumplimiento de lo dispuesto por fa Ley general y local; asi
como de las determinacicnes gue emita el Consejo Nacional o el Consejo Local, segun
corresponda; y deben garantizar gue no se sustraigan, dafien o eliminen documentos de
archivo y la informacion a su cargo; entre otras obligaciones.

Los articulos 13 vy 14 de la Ley refieren que los sujetos obligados deben contar con los
instrumentos de control y de censulta archivisticos conforme a sus atribuciones vy
funciones, manteniéndolos actualizados y disponibles:; y deben contar al menos con un
cuadro general de clasificacidn archivistica; catalogo de disposicidon documental;
mventarios  documentales; gufa de archivo documental e indice de expedientes
clasificados como reservados en términos de la Ley General de Transparencia y Acceso a
ia Informacion Pablica y demas disposiciones aplicable.

Ahora bien, los articulos 20 a 63 senalan la integracidn, competencias y obligaciones de
fas areas coordinadora de archivos y cperativas, ademas de los procedimientos para la
mtegracton del sistema institucional de archives, planeacién en materia archivistica,
curactieristicas  de los documentos histdricos, archivo electronico, ademas de
discosiciones enmateria de valoracidn y conservacion de archivos.

D lo anterior se advierte que este Instituto, como sujeto obligado es competente para
realizar acciones que garanticen la produccidn, registro, organizacion, conservacion y
sequridad de los documentos que integran el archivo de este organisme publico local.

Segundo. Disposiciones en materia del Programa Anual.

e contonmidad con los articulos 23, 24 v 25 de la Ley refieren que, en materia de
pluneacion archivistica, los sujetos cbligados deben elaborar un programa anual y
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publicarlo en su portal electronico en los primeros treinta dias naturales del ejercicio
fiscal correspondiente; ademas de que el programa debe contener los elementos
siguientes:

a) Planeacion, programacion y evaluacién para el desarrollo de los archivos,

o) Enfogue de administracion de riesgos, proteccion a derechos humanos y otros
derachos que de ellos deriven.

¢) Apertura proactiva de la informacion.

dy Definicion de prioridades institucionales, en las que se integre, recursos
ecaondmicos, tecnoldgicos y operativos disponibles.

e) Programas de organizacion y capacitacion en gestién documental,

f)y Programas de administracién de archives que incluyan mecanismos para su
consulta, seguridad de la informacién y procedimientos para la generacion,
adminisfracién, uso, control, migracién de formatos electrénicos y preservacién a
largo plazo de los documentos de archivos electronicos.

En términos del articulo 26 de la Ley el Instituto debe elaborar un informe anual detallado
sobre el cuniplimiento del programa anual y publicarlo en el portal electronico, a mas
tardar el Oltimo dia del mes de enero del ano siguiente a la ejecucion de dicho programa.

TERCERO. PADA 2024.

Con base las disposiciones sefaladas en la Ley, la Unidad como area coordinadora de
arciuvos en el Instituto realizd el proyecto de PADA 2024, el cual relne los elementos
descritos por la normatividad en el contexto de la situacion actual del Instituto en materia
de yestion documental.

Fsnecesario senalar que parala construccion del PADA 2024 se consideraron las diversas
disposiciones de las Constituciones Federal y Local, asi como las leyes generales y
wocales en materia de transparencia, acceso a la informacidén y proteccion de datos
personales, asi como la Ley General de Archivos,®y en lo que aplicable la Ley de Archivos
del Estado de Querétaro (la cual a la fecha no ha sido armonizada con la ley); ademas,

“as leyus generales pucden ser consultadas en la liga de acceso siguiente: &
e as ey s ingales pueden visuadizarse e G0 g i

echanacbeyesbbho intecitnn, mientras
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para efectos orientadores se cobservaros diversos instrumentos de gestion archivistica
emitidos por el Archive General de la Nacion”

Asi, el PADA 2024 constituye una herramienta de planeacion para llevar a cabo la
organizacion, conservacién o preservacion, administracion y localizacion homogénea de
tos archivos del Instituto, con orientacién a generar mejoras en las capacidades de
gestion archivistica en el contexto actual de este organismo publice local, pues se
consideran aspectos operativos, presupuestales, técnicos y humanos vigentes en 2024,
asi coimo el estado normativo actual de Querétaro en materia archivistica.

Enese sentido, en el PADA 2024 se prevén programas relacionados con el fortalecimiento
narmative, estructural y documental del Instituto a través de la utilizacidén de métodos y/o
tecnicas archivisticas encaminadas al desarrollo de sistemas de archivos.

El PADA 2024 contiene los apartados siguientes: a) Introduccidn, b) Glosario, ¢) marco de
veferencia, d) marco juridico, e) justificacion, f) objetivos generales y especificos, g) PADA
£UZ% cue ncluye los subapartados de | Planeacién {alcance, documentos entregabies,
rECLITsos y cronograma de actividades), I, Administracion {comunicaciones, reportes de
avances, control de cambios, administracion de riesgos) y . Aprobacidn.

Fn consecuencia, la aprobacion del PADA 2024 contribuye a la eficiencia y eficacia de la
administracién, gestien gubernamental y avance institucional con miras a la proteccion
y garantia dei ejercicic de los derechos humanos vinculados con el acceso a la
infurmacion, transparencia y proteccion de datos personales, en cumplimiento a la

normatividad en ia materia.

En atencidon a le anterior, se vincula a la Unidad, como area coordinadora de archivos,
para que realice tas acciones siguientes:

a) Lleve a cabo las actividades y gestiones necesarias para la ejecucion del PADA
2024,

Consulinlin-. o
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by Mantenga comunicacién constante con las autoridades competentes en materia
de gestion archivistica en el Estado, a fin de llevar a cabc las acciones que
correspondan para la ejecucion del PADA 2024,

¢} Solicite en lo conducente, la actualizacion del apartado que corresponda en el sitio
de Internet de! Instituto, para mantener al aicance del pdblico en general la
informacién que derive de la ejecucion del PADA 2024,

d) Informe la presente determinacion a la Secretaria Ejecutiva del Instituto, y por su
conducto, al Consejo General, para efecto de lo previsto en el articulo 16 de la Ley.

&) Infurme los avances en la ejecucién del PADA 2024 a este drgano colegiado en la
sesion que corresponda.

Por lo antericrmente expuesto y fundado, el Comité Técnico para la organizacién,
conservacion y valoracion documental del archivo del Instituto, expide el siguiente:

DICTAMEN

PRIMERO. EI Comité Técnico para la organizacidn, conservacién y valoracién
documental del archivo del Instituto es competente para sesionar y emitir el presente
dictamen.

SEGUNDO. Se aprueba el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024, en términos
de la presente determinacion.

TERCERO. Se vincula a la Unidad de Transparencia para llevar a cabe las actividades
descritas en este instrumento.

CUARTO. Se urdena publicar la presente determinacién en el sitio de Internet del

nstitulo.
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CONSERVACION Y VALORACION DOCUMENTAL

Asi lo dictaminaron y aprobaron quienes integran el Comité Técnico para la organizacion,
conservacién y valoracion documental del archivo del Instituto Electoral del Estado de

Querétaro, en sesién de treinta de enero de 2024, Doy fe.
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