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DICTAMEN DEL COMITE TECNICO PARA LA ORGANIZACION, CONSERVACION
Y VALORACION DOCUMENTAL DEL ARCHIVO DEL INSTITUTO POR EL CUAL SE
APRUEBA EL INFORME ANUAL SOBRE EL CUMPLIMIENTO DEL PROGRAMA
ANUAL DE DESARLLO ARCHIVISTICO 2022.

GLOSARIO
Comité Técnico para la organizacién, conservacioén y valoracién
Comité: documental del archivo del Instituto Electoral del Estado de
Querétaro.

Dictamen del Comité Técnico para la organizacion, conservacion y
Dictamen: valoracién documental del archivo del Instituto por el cual se
aprueba el programa anual de desarrollo archivistico 2023.

Instituto: Instituto Electoral del Estado de Querétaro.

Ley: Ley General de Archivos.

Organos del Organos de direccién, ejecutivos, operativos y técnicos del Instituto
Instituto: en términos del Reglamento Interior del mismo.

PADA 2022: Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022.

Unidad: Unidad de Transparencia del Instituto.

ANTECEDENTES
I. Integracién del Comité. El veinticinco de junio de dos mil diecinueve el Instituto -

integré el Comité, el cual se encontré conformado por los entonces titulares de las
Direcciones Ejecutivas de: Organizacion Electoral, Prerrogativas y Partidos Politicos;
Educacién Civica y Participacién, asi como de Asuntos Juridicos, ademas de la
Coordinacion Administrativa y la Unidad.

il. Contingencia sanitaria. Derivado de la pandemia provocada por la propagacion del

virus SARS-CoV-2, a partir de marzo de dos mil veinte, el Instituto emitié diversas medidas
preventivas, entre otras, la celebracién virtual de sesiones de érganos colegiados.
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1. Emisién de la Ley. El quince de julio de dos mil dieciocho, en el Diario Oficial de la
Federacion se publico la Ley General de Archivos.'

IV. Aprobacion del Dictamen 001/2022. £l veintiséis de enero de dos mil veintidés el
Comité Técnico para la organizacion, conservacién y vatoracién documental del archivo
del Instituto aprobé el dictamen 001/2022 relativo al Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2022 (PADA 2022), el cual previé las actividades mas relevantes que realizaria
el Instituto para cumplimentar las obligaciones en la materia.

V. Informe anual sobre el cumplimiento del PADA 2022. Derivado de las acciones que
realizaron los 6rganos de direccién, ejecutivos y técnicos para dar cumplimiento al
programa anual de desarrollo archivistico 2022, la Unidad en ejercicio de sus atribuciones
elabord informe anual correspondiente en el que se detalla el cumplimiento de las
actividades sefialadas en el PADA 2022.

VI. Convocatoria. El veintisiete de enero la Titular de la Unidad, en su caracter de
Secretaria del Comité emitié la convocaria dirigida a las titularidades de las areas que
actualmente integran el Instituto, a fin de llevar a cabo la sesién del colegiado a fin de
aprobar la presente determinacién.

CONSIDERANDO
PRIMERO. Disposiciones generales.

De conformidad con los articulos 41, Base V, apartado C y 116, fraccién IV de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 32 de la Constitucion Politica del
Estado Libre y Soberano de Querétaro y 52 de la Ley Electoral del Estado de Querétaro; el
Instituto es el organismo publico local en materia electoral en la entidad, goza de
autonomia en su funcionamiento e independencia en sus decisiones; y debe contar con
los recursos presupuestarios, técnicos, humanos y materiales que requiera para el
ejercicio directo de sus atribuciones y funciones.

' Los articulos transitorios primero, tercero y cuarto sefialan que dicho ordenamiento entra en vigor 365 dias siguientes a su publicacién, es
decir ei dieciséis de julio de dos mil diecinueve, ademas de que en tanto se expidan las normas archivisticas correspondientes, se continua
aplicando las disposiciones reglamentarias vigentes en la materia, en lo gue no se openga a la Ley; aunade a que en un plazo de un ane, a
partir de la entrada en vigor de la dicha Ley, as legislaturas de cada entidad federativa, deben armonizar sus ordenamientos relacionados
con la Ley, lo cual en el caso particular de Querétaro no se ha actualizado.
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El articulo 1y 4, LVI de la Ley prevé que dicho ordenamiento es de orden pubiico y de
observancia general en todo el territorio nacional, con el objeto de establecer los
principios y bases generales para la organizacién y conservacion, administracion y
preservacion homogénea de los archivos en posesion de sujetos obligados, entre los que
se encuentran los érganos auténomos, como es el Instituto.

El articulo 5 del citado ordenamiento establece los principios que deben regir la actuacion
de los sujetos obligados, a saber, conservacion, procedencia, integridad, disponibilidad y
accesibilidad.

Por su parte, el articulo 6 de la Ley sefala que toda la informacién contenida en los
documentos de archivo producidos, obtenidos, adquiridos, transformados o en posesion
de los sujetos obligados, debe ser plblicay accesible a cualquier persona en los términos
y condiciones que establece la legislacién en materia de transparencia y acceso a la
informacién publica y de proteccion de datos personales; ademas de que el Estado
mexicano debe garantizar la organizacion, conservacién y preservacion de los archivos
con el objeto de respetar el derecho a la verdad y el acceso a la informacién contenida en
los archivos, asi como fomentar el conocimiente del patrimonio documental de la Nacién.

Los articulos 7, 10 y 11 de la Ley mencionan que los sujetos obligados, entre los que se
encuentra el Instituto, deben producir, registrar, organizar y conservar los documentos de
archivo sobre todo acto que derive del ejercicio de sus facultades, competencias o
funciones de acuerdo con lo establecido en las disposiciones juridicas correspondientes;
ademas es responsable de organizar y conservar sus archivos; de la operacion de su
sistema institucional; del cumplimiento de lo dispuesto por la Ley general y local; asi
como de las determinaciones que emita el Consejo Nacional o el Consejo Local, segin
corresponda; y deben garantizar que no se sustraigan, danen o eliminen documentos de
archivo y la informacién a su cargo; entre otras obligaciones.

Los articulos 13 y 14 de la Ley refieren que los sujetos obligados deben contar con los
instrumentos de control y de consulta archivisticos conforme a sus atribuciones y
funciones, manteniéndolos actualizados y disponibles; y deben contar al menos con un
cuadro general de clasificacién archivistica; catalogo de disposicién documental;
inventarios documentales; gufa de archivo documental e indice de expedientes

clasificados como reservados en términos de la Ley General de Transparenciay Acceso a
la Informacién Publica y demas disposiciones aplicable.
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Ahora bien, los articulos 20 a 63 de la Ley sefalan la integracién, competencias y
obligaciones de las areas coordinadora de archivos y operativas, ademas de los
procedimientos para la integracién del sistema institucional de archivos, planeacién en
materia archivistica, caracteristicas de los documentos histéricos, archivo electrénico,
ademas de disposiciones en materia de valoracién y conservacién de archivos.

De lo anterior se advierte que este Instituto, como sujeto obligado es competente para
realizar acciones que garanticen la produccién, registro, organizacién, conservacion y
seguridad de los documentos que integran el archivo de este organismo publico local, asi
como emitir los informes gue correspondan en la materia.

Segundo. Informe sobre el cumplimiento del PADA 2022.

De conformidad con los articulos 23, 24 y 25 de la Ley refieren que, en materia de
planeacién archivistica, los sujetos obligados deben elaborar un programa anual y
publicario en su portal electrénico en los primeros treinta dias haturales del ejercicio
fiscal correspondiente; ademas de que el programa debe contener los elementos
siguientes:

a) Planeacion, programacion y evaluacion para el desarrollo de los archivos,

b) Enfoque de administracion de riesgos, proteccién a derechos humanos y otros
derechos que de ellos deriven.

¢) Apertura proactiva de la informacién.

d) Definicion de prioridades institucionales, en las que se integre, recursos
econémicos, tecnoldgicos y operativos disponibles.

e) Programas de organizacién y capacitaciéon en gestion documental,

f) Programas de administracién de archivos gue incluyan mecanismos para su
consulta, seguridad de la informacion y procedimientos para la generacion,
administracion, uso, control, migracién de formatos electronicos y preservacion a
largo plazo de los documentos de archivos electrénicos.

En términos del articulo 26 de la Ley el Instituto debe elaborar un informe anual detallado
sobre el cumplimiento del programa anual y publicarlo en el portal electronico, a mas
tardar el Gltimo dia del mes de enero del afo siguiente a la ejecucién de dicho programa.
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TERCERO. Informe Anual sobre el cumplimiento del PADA 2022,

Con base las disposiciones sefialadas en la Ley, la Unidad como &rea coordinadora de
archivos en el Instituto realizd el proyecto del Informe Anual sobre el cumplimiento del
PADA 2022, el contexto de la situacién actual del Instituto en materia de gestion
documental, lo anterior, con apego a las disposiciones Constituciones Federal y Local, asi
como la Ley General de Archivos,? y en lo que aplicable la Ley de Archivos del Estado de
Querétaro (la cual a la fecha no ha sido armenizada con la ley); ademas del Catalogo de
Disposicién Documental, el Cuadro General de Clasificacion Archivistica, Fichas
Técnicas de Valoracion Documental, Guias de Archivo de Tramite, Concentracion e
Histérico y para efectos orientadores se observaros diversos instrumentos de gestion
archivistica emitidos por el Archivo General de la Nacion.?

Asi, el informe anual sobre el cumplimiento del PADA 2022 da cuenta de las acciones
implementadas a lo largo del 2022 por el Instituto, tendentes a dar cumplimiento de la
normatividad, considerando que dichas acciones resultaron prioritarias para la
organizacion, conservacion o preservacion, administraciéon y localizacién homogeénea de
los archivos del Instituto, entre las cuales se encuentran:

a) Actualizacién de los instrumentos de gestion documental

b) Capacitaciéon del funcionariado del Instituto.

¢) Trabajo operativo permanente ejecutado en el archivo general del
Instituto (bodega).

d) Identificacion de documentacion de interés para la materia.

Asi, el informe anual sobre el cumplimiento del PADA 2022 contiene los apartados
siguientes: a) Introduccién, b) Glosario, ¢) Antecedentes, d) Fundamentos, e) Acciones
tendentes al cumplimiento de la normatividad archivistica que incluye las acciones
realizadas en materia de: I. Instrumentos archivisticos, Il. Capacitacion, Ill. Gestion
documental, IV. Sistema electrénico de archivos (SEA), V. Comité Tecnico para la =
organizacion, conservacién y valoracién documental del archivo de este Instituto y VI.
Normatividad interna del Instituto; asi como cuestiones relativas a f} Incidencias, g)
imagenes derivadas de actividades en la materia y h) Actividades establecidas en el
cronograma del PADA 2022 y estado de cumplimiento.

que las leyes locales pueden visualizarse en hitp://legislaturagueretaro.gob.mx/le

z | as leyes generales pueden ser consultadas en la liga de acceso siguiente: https://www.diputados.gob.mx/t evesBiblio/index.htm, mientras
3 Consultables en: hitps.//www.qgob.mx/agn




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE QUERETARO.

COMITE TECNICO PARA LA ORGANIZACION,
CONSERVACION Y VALORACION DOCUMENTAL DEL
ARCHIVO.

INSTITUTO ELECTORAL . .
DEL ESTADO DE QUERETARO Dictamen: 002/2023.

Sesion virtual: 30 de enero de 2023,

De los referidos apartados se advierte el avance con el que se cuenta hasta el momento
en el Instituto en la materia, lo cual se reforzara con las actividades que correspondan al
gjercicio 2023.

En consecuencia, con la aprobacién del informe anual sobre el cumplimiento del PADA
9022 se da cumplimiento a lo previsto en el articulo 26 de la Ley General de Archivo que
obliga a los sujetos de esa ley, entre los cuales se encuentra el Instituto, a elaborar un
informe anual detallando sobre el cumplimiento del programa anual y publicarlo en e
portal electrénico, a més tardar el ditimo dia de!l mes de enero del siguiente afio de la
gjecucion de dicho programa.

En atencién a lo anterior, se vincula a la Unidad, como area coordinadora de archivos,
para que solicite la actualizacién del apartado que corresponda en el sitio de Internet del
Instituto, a efecto de mantener al alcance del publico en general la informacion el citado
informe, aunado a remitir copia de la presente determinacion a la Secretaria Ejecutiva del
Instituto.

Por lo anteriormente expuesto y fundado, el Comité Técnico para la organizacion,
conservacion y valoracién documental del archivo del Instituto, expide el siguiente:

DICTAMEN

PRIMERO. El Comité Técnico para la organizacién, conservacion y valoracion
documental del archivo del Instituto es competente para sesionar y emitir el
presente dictamen.

SEGUNDO. Se aprueba el Informe Anual sobre el cumplimiento del Programa
Anual de Desarrotlo Archivistico 2022, en términos de esta determinacién.

TERCERO. Se vincula a la Unidad de Transparencia para llevar a cabo las |,
actividades descritas en este instrumento. v

CUARTO. Se ordena publicar la presente determinacion en el sitio de Internet del
Instituto.
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Asi lo dictaminaron y aprobaron quienes integran el Comité Técnico para ia
organizacién, conservacién y valoracién documental del archivo del Instituto
Electoral del Estado de Querétaro, en sesién de 30 de enero de 2023. Doy fe.

SENTIDO DEL VOTO
A FAVOR EN CONTRA

NOMBRE

Mtro. Carlos Alejandro Pérez Espindola
Secretario Ejecutivo

Mtra. Maria Nieto Castillo v
Directora Ejecutiva de Educacion Civica y Participacién

Ing. Raul Islas Matadamas
Director Ejecutivo de Organizacién Electoral, Prerrogativas y
Partidos Politicos

Dr. Juan Rivera Hernandez

Director Ejecutivo de Asuntos Juridicos.

Mtra. Concepcién Vazquez Lopez

Coordinadora de Tecnologias de |a Informacién e Innovacién,

Lic. Héctor Maqueo Gonzalez

Coordinador de Comunicacién Social,

Lic. Radl Rios Ugalde

Contralor General

Mtra. Reyna Soto Guerrero

Titular de la Unidad de Género € Inclusion

Mtra. Noemi Sabino Cabello

Titular de la Unidad de Transparencia

Coordinadora de Archivo

Mtro. Oscar Torres Rodriguez

Coordinador Administrativo

Lic. Miguel Sergio Leroy Lopez Gonzalez

Respongable-deta-dnided-Técnica de Fiscalizacion .
<
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fg. Raul Islas’'Matddamas Mtra. | Sabing CabellgyiTe TENICO PARA LA
Presidente del Comité Secretarrdadel Comité QRGANIZACION, CONSERVACION

Y VALORACION DOCUMENTAL

Hoja de firmas del dictamen del Comité técnico para la organizacion, conservacion y valoracion documental del archiREAARCHIYO

Instituto por el cuai se aprueba el programa anual de desarrolio archivistico 2023, aprobado el treinta de enero de dos mil

veintitrés. Ante la ausencia del Presidente del Comité, el funcionariado integrante del mismao nombré al Ing. Raul lslas

Matadamas para ejercer dicha funcién en términos del articulo 78 del Reglamento interior del Instituto Electoral del Estado
de Querétaro.
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