ACTA DE INTEGRACION DEL COMITE TECNICO

En la ciudad de Santiago de Querétaro, siendo las trece horas, del
miércoles veintiséis del mes de enero del dos mil veintidés, de manera
virtual, a través de la plataforma de video conferencia Microsoft Teams, en
las instalaciones del Instituto Electoral del Estado de Querétaro, con

INSTITUTO ELECTORAL domicilio en Avenida Las Torres, nimero 102, Residencial Galindas, en

DEL ESTADO DE QUERETARO

Santiago de Querétaro, Querétaro, ante la C. Ma. del Carmen Zuniga
Hernandez, Directora de la Direccién Estatal de Archivos y Secretario
Técnico de la Comisién Estatal de Archivos, encontrandose presentes los
CC. Concepcion Vazquez Léopez, Héctor Maqueo Gonzélez, Dr. Juan Rivera
Hernandez, Mtra. Maria Nieto Castillo, Mtra. Noemi Sabino Cabello, Mtro.
Oscar Torres Rodriguez e Ing. Raul Islas Matadamas, con el propésito de
integrar el Comité Técnico de Comité Técnico para la organizacion,
conservacién y valoracién documental del archivo de este Instituto, con
fundamento en los articulos 27 de la Ley de Archivos del Estado de
Querétaro, y 62 y 7° de los Lineamientos para la Valoracién y Disposicion
Documental del Estado de Querétaro, quedando conformado de la siguiente

manera.
INTEGRANTES
(oF: 10 [ s =111 {{+} c e I i tcis
del Comité argo dentro de la Institucion
Mtra. Noemi Sabino Cabello Coordlnac!o’ra Titular de la Unidad de Transparencia
del Comité
Mtra. Concepcién Vazquez Coordinadora de Tecnologias de la
A Integrante s Ly
Lépez Informacién e Innovacién
Lic. Héctor Magqueo Gonzélez Integrante Coordinador de Comunicacién Social
Dr. Juan Rivera Hernéandez Integrante Director Ejecutivo de Asuntos Juridicos
: E z E B Civi
Mtra. Maria Nieto Castillo Integrante DII’Ef:t‘OY'a .’Jecutlva de: eyt i
Participacion
Mtro. Oscar Torres Rodriguez Integrante Coordinador Administrativo
Director Ejecutivo de Organizacién
Ing. Raul Islas Matadamas Integrante Electoral, Prerrogativas y Partidos

Politicos

A continuacién la C. Ma. del Carmen Zlniga Herndndez, Secretaria
Técnica de la Comisién Estatal de Archivos, toma protesta debida a
quienes integran el Comité Técnico para la organizacién, conservacién y
valoraciéon documental del archivo de este Instituto, segln lo dispone el
articulo 72 de los Lineamientos para la Valoracién y Disposicién Documental
del Estado de Querétaro, y previa notificacion del nombramiento emitido
por el titular de la Entidad a la Direccién Estatal de Archivos, el cual desde
este momento se constituye como o6rgano dictaminador para los
siguientes: Procesos de organizacién y clasificacion de archivos,
valoracién documental, procedimiento de transferencias primagiasS y
secundarias y procedimientos de bajas documentales.
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Asi, este Comité Técnico se compromete a actuar con la maxima diligencia
que le generan las atribuciones y responsabilidades que sefnalan los
articulos 28 de la Ley de Archivos del Estado de Querétaro, y 82 de los
Lineamientos para la Valoracién y Disposicion Documental del Estado de
Querétaro.

INSTITUTO ELECTORAL i i i
DELESTADOD]EQUER]::TAROLa presente se expide por duplicado, firmando al margen y al calce
quienes en ella intervinieron. Y no habiendo otro asunto por tratar, se
levanta la presente sesién, siendo las trece horas con diecisiete minutos

del dia de su inicio.

Nombre Firma
Ma. del Carmen Zuniga Hernandez
Directora de la Direccién Estatal de Archivos 'y )
Secretaria Técnica de la Comisién Estatal de
Archivos ¥
Mtra. Concepcion Vazquez Lopez
Coordinadora de Tecnologias de la Informacién e
Innovacién Ty <
N |
X
Lic. Héctor Maqueo Gonzalez s
Coordinador de Comunicacién Social

Dr. Juan Rivera Hernandez
Director Ejecutivo de Asuntos Juridicos

Mtra. Maria Nieto Castillo

Directora Ejecutiva de Educacién Civicay
Participacion

Mtra. Noemi Sabino Cabello
Titular de la Unidad de Transparencia

Mtro. Oscar Torres Rodriguez
Coordinador Administrativo

Ing. Raul Islas Matadamas
Director Ejecutivo de Organizacién Electoral,
Prerrogativas y Partidos Politicos




FUNDAMENTACION JURIDICA
Ley de Archivos del Estado de Querétaro

Articulo 27. Los Comités Técnicos se constituiran como organismos de consulta y
operacion a nivel de cada unidad de concentracion, debiendo, fundamentalmente, regular
la vida institucional de la documentacién oficial, a través de la adecuada recepcion,
organizacion, administracion, preservacion, conservacion, uso y difusion del acervo
DE?S&%%%%SSEQE{%RO%CUmental en los correspondientes archivos de tramite y de valoraciéon documental,
clasificacion y transferencia, hacia la unidad de concentracién y de ésta a los Archivos

General e Histoérico del Estado.

Los Comités Técnicos se integraran con el responsable de la correspondiente unidad de
concentracién y por cinco funcionarios nombrados por el titular de la entidad; el
responsable de la unidad de concentracion tendré el caracter de Coordinador del Comité;

a las reuniones podrén asistir los funcionarios que por su vinculacion con los archivos y el
acceso a la informacion sean invitados, quienes tendran Gnicamente derecho a voz.
Articulo 28. Los Comités Técnicos tendran las siguientes atribuciones:

l. Coordinarse con la Comisién Estatal de Archivos para establecer los mecanismos \(\
para la consulta y vigilancia de los documentos existentes en los archivos de tramite; J
Il. Vigilar la aplicacion de los lineamientos para la conservacién, manejo, organizacion

y ]
catalogacion de los documentos que dicte la Comision Estatal de Archivos;

I11. Aplicar las técnicas establecidas para llevar a cabo la depuracién de los archivos;

IV. Promover y supervisar las nuevas técnicas de administraciéon de documentos; ,

V. Formular la declaracién respecto de los documentos existentes en los archivos de )
tramite que deban destruirse o transferirse por formar parte indispensable del |
patrimonio documental; -

VI. Coordinarse con la Comision Estatal de Archivos, para establecer los lineamientos

para la reproducciéon de archivos existentes en los archivos de tramite de las
dependencias;

VII. Denunciar ante el 6rgano interno de control la probable responsabilidad
administrativa

de los funcionarios publicos que incurran en violaciones a la presente Ley; y

VIIL. Vigilar el cumplimiento de la ley y demés disposiciones que establezca laley y las

que al respecto se dicten. ‘\

Lineamientos para la valoracién y disposicién documental del Estado de Querétaro

Articulo 62. Los Comités Técnicos son érganos encargados de fijar y aplicar la
normatividad en materia archivistica, a efecto de cumplimentar la correcta administracion
de las unidades de archivo y gestiéon documental de la institucion.

Cada sujeto obligado deberd instalar un Comité Técnico, el cual se integrara de
conformidad con los articulos 27 y 28 de la Ley de Archivos del Estado de Querétaro.

Los integrantes de los comités duraran en su cargo 3 anos con posibilidad de ratificacion
por un periodo igual, y podran ser removidos a peticion del titular de la entidad que
representen.

Los Comités técnicos podran invitar a especialistas de la Direccion Estatal de Archivos y/o -
de la Universidad Autonoma de Querétaro, para brindar apoyo en términos de valoracion
documental.

Articulo 7°. El Secretario Técnico de la Comisién Estatal de Archivos, tomara protesta
los integrantes del Comité Técnico que hayan sido nombrados por el titular de la entid
Una vez integrado el Comité se nombrara a una persona como secretario técnico,
tendra las siguientes funciones:



I. Coordinar al Comité Técnico;
Il. Convocar a los integrantes;
I11. Levantar el acta de las sesiones y remitir un tanto a la Direccién Estatal de Archivos;

y
IV. Ser enlace con la Direccién Estatal de Archivos.

nsTiTuTo ELEcTorAL  Articulo 82, El Comité Técnico tendra las siguientes atribuciones:
DEL ESTADO DE QUERETARO

I. Ser 6rgano dictaminador para los siguientes procesos:

a. Proceso de organizacion y clasificacion de archivos. !
b. Proceso de valoracién documental. r()\
c. Procedimiento de transferencias primarias y secundarias. \K

d. Procedimiento de bajas documentales.
Il. Verificar de manera selectiva que la documentacion identificada para la baja

documental, haya cumplido
con el plazo de conservacién seialado por la normatividad que corresponda;

I1l. Revisar que la documentacion seleccionada para la depuraciéon concuerde con el
inventario de baja documental;

IV. Elaborar y enviar a la Direccion Estatal de Archivos el dictamen de baja documental
para su validacion; y

V. Las demas que dispone el articulo 28 de la Ley de Archivos del Estado de Querétaro.
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