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Aviso de privacidad integral.

Recursos Humanos

Responsable, domicilio y facultades para realizar el tratamiento de datos personales. El Instituto
Electoral del Estado de Querétaro (IEEQ), a través de la Coordinacion Administrativa, ubicado en Av. Las
Torres 102, C.P. 76177, Residencial Galindas, Santiago de Querétaro, Querétaro, con nimero telefénico
(442) 101 98 00 extensién 1900 y correo electrénico uaip@ieeq.mx, es responsable del tratamiento de los
datos personales que se le proporcionen en ejercicio de las atribuciones para llevar a cabo los diversos
procedimientos relativos a la administracion de los recursos humanos del personal de base y eventual
del Instituto.

Fundamento legal para llevar a cabo el tratamiento de datos. Lo anterior, de conformidad con los
articulos 6°, apartado A, fraccion Il; 16, parrafo segundo y 116 fraccién 1V, inciso C) de la Constitucién
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 98 de la Ley General de Instituciones y Procedimientos
Electorales; 1 de la Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados;
1, 2, fraccién VI, 23 y 68 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica; asi como
las leyes locales en materia de transparencia y acceso a la informacioén, asi como proteccion de datos
personales en posesién de sujetos obligados, articulo 8, fraccién IV y 105 del Reglamento Interior del
Instituto y la demas normatividad que resulte aplicable.

Datos personales objeto de tratamiento. En ese sentido, los datos que pueden ser objeto de
tratamiento por la Oficialia de Partes son de manera enunciativa y no limitativa, los siguientes:

¢ Nombre completo de persona fisica (titular de los datos personales, representante, tercera
persona interesada, promovente, persona autorizada para recibir notificaciones, entre otros),
domicilio, teléfono, correo electréonico, estado civil, Registro Federal de Contribuyentes (RFC),
Clave Unica de Registro Poblacional (CURP), datos personales contenidos en la identificacion
oficial presentada por la persona fisica, ano de nacimiento o edad, lugar de nacimiento, sexo,
nacionalidad, matricula de la cartilla militar, nUmero de seguridad social, nimero y tipo de
licencia de manejo, fotografia, firma, referencias personales: nombre, direccién y teléfono, datos
académicos, curriculum vitae, titulos o constancias profesionales, titulos profesionales, datos
laborales y datos patrimoniales.

e Asimismo, se trataran los siguientes datos sensibles: caracteristicas biométricas de huella
dactilar, datos de familiares (conyuge, hijos, padres etc.) nombre, fecha y lugar de nacimiento,
estado civil, domicilio, teléfono y ocupacién, datos de salud. Para los cuales se requerira el
consentimiento expreso y por escrito.
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¢ Se informa que, generalmente no se recaban datos personales sensibles, salvo que en los
escritos de integracion de expediente de personal y seguimiento laboral, la persona decida
incluir en el proceso aquellos que se refieran a su esfera mas intima, o cuya utilizaciéon indebida
pueda dar origen a discriminacién o conlleve un riesgo grave; de manera enunciativa mas no
limitativa, se consideran sensibles los datos personales que puedan revelar aspectos como
origen racial o étnico, informacion genética, creencias religiosas, filoséficas y morales,
opiniones politicas y preferencia sexual. Lo anterior implica que, al presentar la documentacion
en el proceso de integracion de expediente de personal y seguimiento de relacién laboral, esta
otorgando su consentimiento expreso para el tratamiento de estos.

Finalidad. Los datos personales que se recaben atenderan a realizar los tramites de contratacién,
generacién de identificacion personal, integracion del expediente personal fisico y electrénico, pago de
remuneraciones y otorgamiento de prestaciones, elaborar constancias, efectuar cotejos y expedir todo
tipo de certificaciones relacionadas con el expediente de personal; generar informes estadisticos
disociados en relacién a los servicios proporcionados, atender los comentarios, consultas, quejas,
solicitudes y reclamaciones, generar controles estadisticos y administrativos, actividades de
seguimiento de la relacion laboral que sostiene o sostuvo con el Instituto. Para los fines sehalados no
se requiere el consentimiento del titular, por lo que en todo momento se observaran los principios de
licitud, finalidad, lealtad, consentimiento, calidad, proporcionalidad, informacién y responsabilidad en
el tratamiento de datos personales.

Transferencias. Al respecto, se informa que no se realizard transferencia alguna de sus datos
personales, a menos que sea requerido de manera fundada y motivada por una autoridad competente,
por lo que toda transferencia de datos personales que pudiera hacer el IEEQ a otro sujeto obligado, sea
nacional o internacional, se encuentra sujeto a su consentimiento, exceptuando las previstas en los
articulos 22, 66 y 70 de la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados.'

' Dichos preceptos sefialan de manera textual: Articulo 22: El responsable no estara obligado a recabar el consentimiento del titular para el tratamiento
de sus datos personales en los siguientes casos: I. Cuando una ley asi lo disponga, debiendo dichos supuestos ser acordes con las bases, principios y
disposiciones establecidas en esta Ley, en ningin caso podra contravenirla; Il. Cuando las transferencias que se realicen entre responsables sean sobre
datos personales que se utilicen para el ejercicio de facultades propias, compatibles o analogas con la finalidad que motivé el tratamiento de los datos
personales; lll. Cuando exista una orden judicial, resolucién o mandato fundado y motivado de autoridad competente; IV. Para el reconocimiento o
defensa de derechos del titular ante autoridad competente; V. Cuando los datos personales se requieran para ejercer un derecho o cumplir obligaciones
derivadas de una relacion juridica entre el titular y el responsable; VI. Cuando exista una situacién de emergencia que potencialmente pueda danar a
un individuo en su persona o en sus bienes; VII. Cuando los datos personales sean necesarios para efectuar un tratamiento para la prevencion,
diagnostico, la prestacion de asistencia sanitaria; VIII. Cuando los datos personales figuren en fuentes de acceso publico, IX. Cuando los datos
personales se sometan a un procedimiento previo de disociacion, o X. Cuando el titular de los datos personales sea una persona reportada como
desaparecida en los términos de la ley en la materia. Articulo 66. Toda transferencia deberd formalizarse mediante la suscripcién de clausulas
contractuales, convenios de colaboracién o cualquier otro instrumento juridico, de conformidad con la normatividad que le resulte aplicable al
responsable, que permita demostrar el alcance del tratamiento de los datos personales, asi como las obligaciones y responsabilidades asumidas por
las,partes. Lo dispuesto en el parrafo anterior, no sera aplicable en los siguientes casos: |. Cuando la transferencia sea nacional y se realice entre
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Manifestacion de consentimiento o negativa del tratamiento. En su caso, usted podra informar su
consentimiento o negativa para la publicidad de sus datos personales al firmar este documento y
remitirlo via correo electrénico a la cuenta uaip@ieeq.mx.

Firma
Manifiesto mi consentimiento S|
con la publicidad de mis datos.
Manifiesto la negativa de la No

publicidad de mis datos.

En los expedientes vinculados con la sustanciacién de procedimientos administrativos, se entendera la
oposicion a la publicidad de sus datos personales, cuando una vez notificado el requerimiento del area
competente, no se reciba manifestacién alguna en el plazo concedido para tal efecto.

Medidas de seguridad. Se informa que para la recoleccién y tratamiento de sus datos personales se
han tomado las medidas de seguridad necesarias para evitar su pérdida, destruccion o acceso no
autorizado, a través de los mecanismos de tecnologias de la informacién correspondientes; aunado a
gue estos se mantendran actualizados en los términos en que sean entregados al IEEQ a través de la
plataforma que se disponga para ello.

Mecanismos para ejercer derechos ARCO y portabilidad. La persona titular de los datos personales
o su representacion puede realizar solicitudes para ejercer sus derechos de acceso, rectificacion,
cancelacién, oposiciéon o portabilidad de sus datos personales, directamente ante la Unidad de
Transparencia del Instituto Electoral del Estado de Querétaro, ubicada en Av. Las Torres 102, Residencial
Galindas, Querétaro, de 8:00 a 16:00 horas, de lunes a viernes, o bien, a través de la Plataforma Nacional
de Transparencia en la pagina http://www.plataformadetransparencia.org.mx/; por solicitud
descargable en la misma pagina, enviandola al correo electrénico uaip@ieeg.mx y/o
noemi.sabino@ieeq.mx.

responsables en virtud del cumplimiento de una disposicion legal o en el ejercicio de atribuciones expresamente conferidas a éstos, o Il. Cuando la
transferencia sea internacional y se encuentre prevista en una ley o tratado suscrito y ratificado por México, o bien, se realice a peticion de una autoridad
extranjera u organismo internacional competente en su caracter de receptor, siempre y cuando las facultades entre el responsable transferente y
receptor sean homologas, o bien, las finalidades que motivan la transferencia sean analogas o compatibles respecto de aquellas que dieron origen al
tratamiento del responsable transferente. Articulo 70. El responsable podréa realizar transferencias de datos personales sin necesidad de requerir el
consentimiento del titular, en los siguientes supuestos: |. Cuando la transferencia esté prevista en esta Ley u otras leyes, convenios o Tratados
Internacionales suscritos y ratificados por México; Il. Cuando la transferencia se realice entre responsables, siempre y cuando los datos personales se
utilicen para el ejercicio de facultades propias, compatibles o analogas con la finalidad que motivé el tratamiento de los datos personales; Ill. Cuando
la transferencia sea legalmente exigida para la investigacion y persecucién de los delitos, asi como la procuracion o administracién de justicia; IV.
Cuando la transferencia sea precisa para el reconocimiento, ejercicio o defensa de un derecho ante autoridad competente, siempre y cuando medie el
requerimiento de esta ultima; V. Cuando la transferencia sea necesaria para la prevencion o el diagndstico médico, la prestacion de asistencia sanitaria,
tratamiento médico o la gestion de servicios sanitarios, siempre y cuando dichos fines sean acreditados; VI. Cuando la transferencia sea precisa para el
mantenimiento o cumplimiento de una relacién juridica entre el responsable y el titular; VII. Cuando la transferencia sea necesaria por virtud de un
contrato celebrado o por celebrar en interés del titular, por el responsable y un tercero; VIII. Cuando se trate de los casos en los que el responsable no
esté obligado a recabar el consentimiento del titular para el tratamiento y transmisién de sus datos personales, conforme a lo dispuesto en el articulo
22 de la presente Ley, o IX. Cuando la transferencia sea necesaria por razones de seguridad nacional.
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Cambios al aviso de privacidad. En caso de que exista un cambio en este aviso de privacidad, lo
haremos de su conocimiento en la pagina de Internet del Instituto www.ieeq.mx, apartado de avisos de
privacidad https://ieeq.mx/instituto/aviso-de-privacidad.

Bloqueo o supresion de datos. Se hace del conocimiento que cuando los datos personales dejen de
ser necesarios para el objeto por el cual la Coordinacion Administrativa del IEEQ los recab6 y por tanto
haya cumplido con las finalidades del presente aviso de privacidad, seran suprimidos y bloqueados de
las bases de datos que correspondan, de conformidad con la normatividad de la materia.

Enero de 2023.
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