Lineamientos del Instituto Electoral del Estado de Querétaro para la destruccion de la
documentacion electoral del Proceso Electoral Local 2020-2021

Exposiciéon de motivos

En términos de lo dispuesto por los articulos 216, parrafo 1, inciso c) 318, parrafo 2 de la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales,
109, ultimo pérrafo, de la Ley Electoral del Estado de Querétaro y lo previsto por los diversos 434, parrafo 1, asi como 440, parrafo 3, del Reglamento
de Elecciones del Instituto Nacional Electoral, el Instituto Electoral del Estado de Querétaro tiene la obligacién de destruir la documentacién
electoral utilizada en el Proceso Electoral Local 2020-2021, de manera posterior a su conclusién.

Dicho procedimiento debe desahogarse en términos de lo establecido en el Titulo Ill, Capitulo Xl y los Anexos 16 y 16.1 del referido Reglamento
de Elecciones, con la participacién de las consejerias electorales del Consejo General de este Instituto, de las consejerias electorales de los
consejos distritales y municipales, representantes de partidos politicos y candidaturas independientes, asi como del funcionariado del Instituto
gue asi se determine, priorizando la incorporacién de procedimientos ecoldgicos no contaminantes que permitan su reciclaje, a fin de contribuir
con el derecho de las personas a un medio ambiente sano, de acuerdo a lo establecido en el articulo 4°, parrafo quinto, de la Constitucién Politica
de los Estados Unidos Mexicanos.

En ese sentido, los presentes Lineamientos se componen de dos titulos, el Titulo | que contiene las disposiciones generales, el Titulo Il que
desarrolla el procedimiento a desahogar, asi como un cronograma de actividades que como anexo forma parte integral de los mismos.

Titulo |
Generalidades

Capitulo Unico
Disposiciones Generales

Articulo 1. Estos Lineamientos tienen por objeto regular el procedimiento para llevar a cabo la destruccion de la documentacion electoral que
fue utilizada en el Proceso Electoral Local 2020-2021, de manera posterior a que se determine su conclusion por parte del Consejo General del
Instituto.

Articulo 2. Para los efectos de estos Lineamientos, se entiende por:

I. En cuanto a los ordenamientos juridicos:

a) Ley Electoral: Ley Electoral del Estado de Querétaro.

b) Ley General: Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales.



c)

d)

Lineamientos: Lineamientos del Instituto Electoral del Estado de Querétaro para la destruccion de la documentacion electoral del
Proceso Electoral Local 2020-2021.

Reglamento de Elecciones: Reglamento de Elecciones del Instituto Nacional Electoral.

Il. En cuanto a las autoridades electorales y areas responsables:

a)

b)
c)
d)
e)

f)

h)
i)
)

k)

Comité de Adquisiciones: Comité de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Instituto Electoral
del Estado de Querétaro.

Consejo General: Consejo General del Instituto Electoral del Estado de Querétaro.

Coordinacion Administrativa: Coordinacién Administrativa del Instituto Electoral del Estado de Querétaro.
Contraloria: Contraloria General del Instituto Electoral del Estado de Querétaro.

Direccion Juridica: Direccion Ejecutiva de Asuntos Juridicos del Instituto Electoral del Estado de Querétaro.

Direccion de Organizacion: Direccion Ejecutiva de Organizaciéon Electoral, Prerrogativas y Partidos Politicos del Instituto Electoral del
Estado de Querétaro.

Instituto: Instituto Electoral del Estado de Querétaro.
INE: Instituto Nacional Electoral.
Junta Distrital: Junta Distrital Ejecutiva del INE.

Secretaria Ejecutiva: Secretaria Ejecutiva del Instituto.

I1l. En cuanto a las definiciones aplicables en estos Lineamientos:

a)

b)

Bodega electoral: Lugar destinado por el Consejo General del Instituto, para salvaguardar la integridad de la documentacién y
materiales electorales.

Computo estatal, distrital o municipal: Suma que realiza el Consejo General o los consejos distritales o municipales de los resultados
anotados en las actas de escrutinio y cdmputo de las casillas en un distrito o municipio electoral o las levantadas en el Consejo.



c) Documentacion electoral: Los votos validos, los votos nulos, las boletas sobrantes de la elecciéon correspondiente, asi como aquellas
que fueron inutilizadas durante la actividad de conteo, sellado y enfajillado que apruebe el Consejo General para su destruccién.

Articulo 3. La aplicacion e interpretacion de las disposiciones previstas en estos Lineamientos se hara conforme a la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Querétaro, los tratados y disposiciones internacionales de
los que México sea parte, atendiendo a los criterios gramatical, sistematico y funcional.

A falta de disposicién expresa se atenderd a la Ley General, Reglamento de Elecciones y la Ley Electoral, en su caso se aplicaran los principios
generales de derecho, asi como la jurisprudencia y tesis de los tribunales federales.

Titulo 1l
Del procedimiento

Capitulo Primero
De las areas del Instituto participantes

Articulo 4. El procedimiento de destruccién de la documentacién electoral debera apegarse en todo momento a lo establecido en el Titulo I,
Capitulo Xl y los anexos 16y 16.1 del Reglamento de Elecciones, de igual manera, se realizara bajo estricta supervision, se observaran las medidas
de seguridad correspondientes y se observard la incorporacion de procedimientos ecoldgicos no contaminantes que permitan su reciclaje.

Para tal efecto, la Secretaria Ejecutiva a través de la Direccion de Organizacién, la Direccion Juridica, la Contraloria, el Comité de Adquisiciones,
asi como el personal de apoyo de las demés areas que designe la Secretaria Ejecutiva, participardn en el procedimiento vinculado con la
destruccién de la documentacién electoral conforme al siguiente esquema de responsabilidades:

a) Comité de Adquisiciones: Emitird el dictamen mediante el cual se adjudique la contratacion del servicio de la o las empresas que seran
encargadas del procedimiento de destruccién de documentacion electoral, conforme a la normatividad aplicable al ejercicio de sus funciones
y los presentes Lineamientos.

b) Contraloria: Verificard el desarrollo del servicio que se contrate para la destruccién de la documentacion electoral y comprobara que el
ingreso obtenido se aplique legal y eficientemente.

c) Direccion Juridica: Dara fe de los actos realizados durante el procedimiento de destruccion de la documentacién electoral, lo que debera
constar en el acta circunstanciada correspondiente, que debera contener los elementos establecidos en el articulo 17, inciso a) de estos
Lineamientos.



d) Direccion de Organizacion: Coordinara y supervisara el desempeno de las actividades y personas involucradas en los trabajos de
organizacion, clasificacién y manejo de la documentacion electoral, verificard que se cuente con los insumos necesarios, llevara el control
operativo de la actividad, establecera contacto con la o las empresas que se encargaran de la destruccién de la documentacién electoral y
visitard dichas empresas para conocer sus mecanismos de destruccion; ademas, reportara a la Secretaria Ejecutiva los avances de las
actividades durante el procedimiento.

e) Consejerias electorales del Consejo General y de los Consejos Distritales y Municipales: Podran supervisar y dar seguimiento a la
preparacion, extraccién, traslado y destruccién de la documentacion electoral.

f) Funcionariado del Instituto: Apoyar en las actividades que le sean encomendadas por la Secretaria Ejecutiva para llevar a cabo el
procedimiento de destruccién.

Capitulo Segundo
Cronograma de actividades

Articulo 5. El procedimiento a seguir para la preparacion, extraccion, traslado y destruccion de la documentacion electoral debera desahogarse
en un periodo de maximo cuarenta y cinco dias habiles contados a partir del dia siguiente en que el Comité de Adquisiciones adjudique el
contrato a la o las empresas encargadas de la destruccion de la documentacién electoral.

Articulo 6. Las actividades para llevar a cabo la destruccion de la documentacién electoral se llevardn a cabo conforme al cronograma de
actividades anexo a los presentes Lineamientos.

Capitulo Tercero
Desarrollo de las actividades

Articulo 7. El Comité de Adquisiciones sera el encargado de adjudicar a la o las empresas encargadas de la destruccién de la documentacién
electoral, conforme a los procedimientos previstos en la normatividad aplicable.

Para determinar la o las empresas encargadas de la destruccion de la documentacion electoral, se debera verificar que:

a) Cumplan con las medidas de seguridad correspondientes.

b) Incorporen procedimientos ecolégicos no contaminantes que permitan el reciclaje del papel.
c) Suministren el material de empaque de la documentacion.

d) Absorban los costos de traslado.

e) Proporcionen algun beneficio econédmico al Instituto por el reciclamiento.



La Direccion de Organizacion efectuara las visitas que considere necesarias a la o las empresas que correspondan, previo a la determinacion
gue emita el Comité de Adquisiciones, a fin de cerciorarse sobre el proceso de destruccién y verifique que cumpla con las caracteristicas
correspondientes para ello.

Los acuerdos establecidos entre el Instituto y la o las empresas que realicen la destruccion se asentaran en el contrato correspondiente para
garantizar el cumplimiento de los compromisos.

Articulo 8. Del primero al vigésimo tercer dia habil, la Direccién de Organizacién realizara las actividades de preparacion siguientes:

I. Contactar a la o las empresas encargadas de la destruccion y realizar las gestiones necesarias para la destruccion.

Il. Elaborar el calendario de actividades relativas a la preparacién, extraccion, traslado y destruccion de la documentacién electoral.

I1l. Coordinar con la o las empresas los tipos de vehiculos que se utilizaran para el traslado de la documentacion electoral.

IV. Solicitar la adquisicién de los elementos necesarios para la preparacion, extraccion, traslado y destruccion de la documentacion electoral.

Articulo 9. Como parte de las actividades de preparacion, asi como constatar el estado en que se encuentra la bodega electoral y los paquetes

electorales, la Secretaria Ejecutiva debera convocar a las consejerias electorales del Consejo General, de la Contraloria, a la ciudadania que

fungié como consejeras y consejeros electorales, a representaciones de los partidos politicos y candidaturas independientes.

Lo anterior con setenta y dos horas de anticipacion al inicio de la preparacion de la documentacién electoral para su destruccion.

Articulo 10. Del primero al trigésimo noveno dia habil, el personal de la Direccién de Organizacion y demas personal de apoyo que se requiera,

realizaran la extraccion y preparacion de la documentacion que se encuentre en los paquetes electorales, de acuerdo con las actividades

siguientes:

I. El personal de la Direccion de Organizacién y el personal de apoyo iniciaran con el traslado de los paquetes electorales al &rea que se destine
para la clasificacién, por distrito y en orden ascendente empezando por la seccion 0001 basica y posteriormente la o las contiguas,

extraordinarias, extraordinarias contiguas y especiales hasta la tGltima seccioén.

Il. Separar y agrupar la documentacién electoral, primero se extraeran los votos validos, las boletas sobrantes, asi como aquellas que fueron
inutilizadas durante la actividad de conteo, sellado y enfajillado.

I11.Extraer los votos nulos.



IV.Posteriormente, se procedera a extraer la deméas documentacion electoral.

V. Agrupar la documentacion electoral en cajas, bolsas o contenedores proporcionados por la o las empresas adjudicadas y realizar las

anotaciones respectivas el formato respectivo.

Articulo 11. La documentacién electoral que no sera objeto de destruccion seré la siguiente:

V.

V.

VL.

Actas de Jornada Electoral.
Actas de escrutinio y computo.
Actas de electores en transito.
Hojas de incidentes.

Escritos de protesta.

Lista de la ciudadania a la que no se le permitié votar por no encontrarse en la lista nominal de electores, para su remisién a la Junta Distrital
gue corresponda.

VII. Lista nominal de electores definitiva con fotografia para su devolucién a la Junta Distrital correspondiente.

VIIl. Documentacién de la eleccién federal para su devolucion a la Junta Distrital que corresponda.

La documentacién senalada en las fracciones | a V de este articulo, debera agruparse e integrarse a los expedientes de la eleccién del Consejo
que corresponda.

Articulo 12. Se deberan separar los articulos de oficina que se encuentren en buenas condiciones para ser entregados a la Coordinacién
Administrativa para darles un uso y destino adecuado.

Articulo 13. Una vez concluidas las actividades de preparacion de la documentacién electoral, se deberdn cerrar las cajas, bolsas o contenedores,
para lo cual se llevara un control de dicha operacion.

En caso de que el traslado y destruccion de la documentacion se realice en dia diferente, se deberda cerrar la bodega electoral y se colocaran
nuevos sellos sobre ella, en los cuales obren las firmas del funcionariado y, en su caso, de representaciones presentes.



Articulo 14. Para la extraccion, traslado y destruccién de la documentacién electoral, la Secretaria Ejecutiva, convocara a las consejerias
electorales del Consejo General, a la ciudadania que fungié como consejerias electorales de los consejos distritales y municipales, a las
representaciones de los partidos politicos y, en su caso, candidaturas independientes.

La Contraloria deberd estar presente en el acto de apertura de la bodega, extraccién y destruccion de la documentacion electoral, asi como a la
Direccion Juridica para levantar el acta correspondiente.

La inasistencia de las personas convocadas no suspendera el desahogo de las actividades indicadas en el cronograma, hecho que se asentara
en el acta circunstanciada correspondiente.

Articulo 15. Entre el cuadragésimo y el cuadragésimo quinto dia habil, se realizara la extraccion, traslado y destruccion de la documentacion
electoral.

I.  Se abrird la bodega en presencia del funcionariado y representaciones que se encuentren presentes.
Il. Se cargara el o los vehiculos con las cajas, bolsas o contenedores que contienen la documentacién electoral a destruir.

El personal de la Direccién de Organizacién llevara el control estricto de la extraccion de la documentacién electoral y su traslado a los
vehiculos correspondientes. Una vez que se haya cargado la Ultima caja, bolsa o contenedor, se cerrardn las puertas del o los vehiculos y se
colocarén sellos de papel donde firmaran el funcionariado del Instituto y las representaciones presentes.

Ademaés, las personas presentes deberan constatar que no hayan quedado cajas, bolsas o contenedores con documentacién electoral
programada para destruccion en el interior de la bodega electoral, lo cual se hara constar en el acta correspondiente.

[1l. El traslado debera iniciarse de manera inmediata. Se anotara en el acta la hora de salida y de llegada de cada vehiculo al domicilio de la o
las empresas que realizaran la destruccion.

Articulo 16. Conforme a los formatos del anexo 16.1 del Reglamento de Elecciones la Direccion de Organizacion sera responsable de elaborar
lo siguiente:

a) Calendario de las actividades relativas a la preparacién, traslado y destruccion de la documentacién electoral del Proceso Electoral Local
2020-2021.

b) Reporte de avance en la preparacion de la documentacion electoral del Proceso Electoral Local 2020-2021.

c) Reporte de avance en la destruccion de la documentacion electoral del Proceso Electoral Local 2020-2021.



Una vez requisitados, la Direccion de Organizacion deberd informar lo conducente a la Secretaria Ejecutiva.

Articulo 17. Con la finalidad de dar cumplimiento al principio de maxima publicidad, los actos realizados durante la preparacion, extraccién,
traslado y destruccién de la documentacién electoral, se debera realizar lo siguiente:

a) El funcionariado de la Direccién Juridica debera levantar un acta circunstanciada en donde se asiente el procedimiento de apertura de la
bodega electoral; del estado fisico en el que se encontraron los paquetes y de su preparacién; el niumero resultante de cajas, bolsas o
contenedores con documentacion electoral; la hora de apertura y cierre de la bodega; la hora de salida de los vehiculos y llegada al domicilio
de la o las empresas que realizaran la destruccion; la hora de inicio y término de la destruccion; asi como nombre y firma del funcionariado del
Instituto y representaciones presentes.

Posterior a la destrucciéon de la documentacién electoral, la Secretaria Ejecutiva, a través de la Direccion de Organizacién, debera elaborar un
informe pormenorizado de las actividades llevadas a cabo, el cual se rendira ante el Consejo General y debera incluir los siguientes elementos:

O
~

e Las fechasy horarios de las diferentes actividades de preparacién, extraccion, traslado y destruccion de la documentacién electoral.
e Descripcién de las actividades llevadas a cabo.

¢ Nombre y cargo de las personas presentes en las diferentes actividades.

e Razon social y direccién de la empresa encargada de la destrucciéon y procedimiento utilizado.

e Recursos econdmicos recibidos y aplicados, asi como los ahorros generados, en su caso.

Los recursos obtenidos por el reciclamiento del papel, mismos que deberan rendirse ante el Consejo General.

c) Una vez realizados los actos anteriores, deberan publicarse en el sitio de Internet del Instituto el informe sobre la destruccién de la
documentacion electoral y el acta circunstanciada levantada.

La o las empresas encargadas de la destruccion de la documentacién electoral deberan expedir a favor del Instituto una constancia en la que se
establezca la cantidad de papel recibido y el destino que le dieron o daran al mismo; en todos los casos debera de ser para reciclamiento.

Capitulo Cuarto
Casos especiales



Articulo 18. En caso de que en la entidad no existan empresas disponibles para la destruccion y reciclamiento de papel, serd necesario trasladar
la documentacién electoral a otra entidad cercana en la que exista la disponibilidad de estas empresas. Para lo anterior, la Direcciéon de
Organizacion implementara la logistica necesaria para el traslado, asi como su destruccion.

Articulo 19. No deberan destruirse las boletas electorales ni la documentacion que haya sido requerida y forme parte de carpetas de investigacion
gue se sigan en la Fiscalia General de la Republica o la Fiscalia General del Estado de Querétaro hasta la conclusién de la respectiva investigacion.

Para tal efecto, la Secretaria Ejecutiva debera requerir a dichas instancias que informen al Instituto sobre la documentacion que, en su caso,
deba conservarse.

Capitulo Quinto
Recursos obtenidos por reciclamiento del papel

Articulo 20. La Coordinacion Administrativa realizara los tramites derivados del ingreso del recurso econémico obtenido por el reciclado del
papel. Situaciéon que debera informarse al Consejo General a través de la Secretaria Ejecutiva.

TRANSITORIOS

PRIMERO. Se aprueban los Lineamientos del Instituto Electoral del Estado de Querétaro para la Destruccion de la Documentacion Electoral
del Proceso Electoral Local 2020-2021.

SEGUNDO. Los Lineamientos del Instituto Electoral del Estado de Querétaro para la destruccion de la documentacion electoral del Proceso
Electoral Local 2020-2021 entraran en vigor una vez que sean aprobados por el Consejo General del Instituto Electoral del Estado de Querétaro.

TERCERO. Los presentes Lineamientos dejaran de surtir sus efectos una vez concluido el procedimiento de destruccién de la documentacion
electoral del Proceso Electoral Local 2020-2021 y que sea publicado el informe final correspondiente.

CUARTO. Se ordena la publicacion de los presentes Lineamientos en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado de Querétaro La Sombra de
Arteaga y el sitio de internet del Instituto, para los efectos que correspondan.



Anexo unico de los Lineamientos del Instituto Electoral del Estado de Querétaro

para la Destruccion de la Documentacion Electoral del Proceso Electoral Local 2020-2021

Cronograma de actividades para llevar a cabo la destruccion de ladocumentacion electoral

Actividades previas al desahogo del procedimiento de destruccion

adjudicacién del contrato con la o las empresas encargadas de la

documentaciéon

No. Actividad Plazo Area responsable
Previo al inicio del
procedimiento de
1 Desahogo del procedimiento del Comité de Adquisiciones, para la | destruccion de la

Comité de Adquisiciones

(Articulo ) destruccion de la documentacion electoral. electoral, conforme
la normatividad en la
materia.
Iniciar los preparativos para la destruccion de la documentacion electoral
1er dia habil al 23° dia habil
No. Actividades Inicio Término LR
responsable
Informar a la Fiscalia Especializada en Delitos Electorales de la
Fiscalia General de la Republica y la Unidad Especializada en la
21 Investigacion de Delitos Electorales de la Fiscalia General del Secretaria
(ArtiCl.J|0 19) Estado de Querétaro, que el Instituto realizara la destruccion de la 1er dia habil 23° dia habil Eiocutiva
documentacion electoral del Proceso Electoral Local 2020-2021 y !
solicitar que informe a este Instituto si hay alguna documentacién
gue no deba destruirse con motivo de alguna averiguacion.
2.2 L . .
(Articulo 8, Con.tactar ala 0 las empresas encargadas dellla destrucciéon y 1er dia hébil 93° dia habil DlreCC.IOH .Qe
- realizar las gestiones necesarias para la destruccion. Organizacién
2 fraccion 1)
(articulos 8 2.3 Elaborar el calendario de actividades relativas a la preparacion,
y 19) (Articulos 8, extraccion, traslado y destrucciéon de la documentacion electoral, 1er dia habil 93° dia hébil Direccion de
fraccion Iy 16, | conforme al formato 1 del anexo 16.1 del Reglamento de Elecciones Organizacién
inciso a)) e informar lo conducente a la Secretaria Ejecutiva.
94 Coordinar con la o las empresas que realizaran la destruccion, el
(Articulo 8, tipo de vehlcul(.),o vehiculos que proporcionaran para el trasladolsie 1er dia hébil 93° dia habil DIreCC.IOH .d,e
. la documentacion electoral o, en su caso, solicitar la contratacion Organizacién
fraccion I11) . .
del servicio de flete que sea necesario.
25 Solicitar . !a adquisicion de Io.sl elementos necesarios para la 1er dia habil 93° dia hébil DIreCC.IOH .d,e
preparacion, traslado y destruccion. Organizacién




(Articulo 8,

fraccion IV)
Preparacion, recopilacion y seleccion de la documentacion electoral
1er dia habil al 39° dia habil
No. Actividades Inicio Término .
responsable
Convocar a la integracién del Consejo General, a la ciudadania que
fungié como consejeras y consejeros de los consejos distritales y
municipales, representaciones de partidos politicos y candidaturas
3.1 independientes y a la Contraloria para la apertura de la bodega S o i LAl Secretaria
(Articulo 9) electoral, quienes podran constatar el estado de la bodega vy ter dia habil 39° dia habil Ejecutiva
paquetes electorales. Lo anterior, con al menos setenta y dos horas
al inicio de la preparacién de la documentacién electoral para su
destruccién.
Extraer de los paquetes electorales de los anaqueles en que se Direccion de
3.2 encuentren, al area que se destine para su clasificacion, por distrito Organizacién y
(Articulo 10, y en orden ascendente empezando por la seccion 0001 basica y 1er dia habil 39° dia habil | del
fracciéon I) posteriormente la o las contiguas, extraordinarias, extraordinarias pelrscirllat
contiguas y especiales hasta la Ultima seccion. nstituto
(Artictlos 9 3.3 Extraer los v.otos‘ yélidos, las boletas sqblrantes, asi como aquellas o o O?éfﬁ;ggéd:y
y 10) (Articulo 10, que fueron inutilizadas durante la actividad de conteo, sellado y 1er dia habil 39° dia habil personal del
fraccion II) enfajillado. Insti
nstituto
3.4 Direcpiéq /de
(Articulo 10, Extraer los votos nulos. 1er dia habil 39° dia héabil Organlzacllgnly
fraccion I1I) pe‘lrsof‘a €
nstituto
35 Direcpiéq /de
(Articulo 10, Extraer de documentacion sobrante autorizada a destruir. 1er dia habil 39° dia héabil Organizacion y
fraccion IV) persopal del
Instituto
3.6 Direcpiéq /de
(ArtiCl.J|O 10 Agrupar Ig documfantacién eleclztoral de los puntos 4.1 a 4.4 para su ler dia habil 39° dia hébil Organizaciény
traccion V)l destruccion colocandola en cajas, bolsas o contenedores. persor_1a| del
Instituto
Extraccion de la demas documentacion electoral que sera separada porque no sera objeto de destruccion
1er dia habil al 39° dia habil
No. Actividades Inicio Término s
responsable




Direccion de

4.1 N
(Articulo 11, Separar las actas de la jornada electoral. 1er dia habil 39° dia habil Organizacion y
fraccion I) personal del
Instituto
40 Direccion de
(Articulo 11, Separar las actas de escrutinio y cémputo. 1er dia habil 39° dia habil Orgamzacllccj)nl y
fraccion II) personal de
Instituto
43 Direccion de
(Articulo 11, Separar las actas de electores en transito. 1er dia habil 39° dia héabil Org?:()'azcllggl y
fraccion I11) persor
Instituto
44 Direccion de
(Articulo 11, Separar las hojas de incidentes. 1er dia habil 39° dia héabil Organizaion y
fraccion IV) personal del
Instituto
4 45 Direccion de
(Articulo (Articulo, 11 Separar los escritos de protesta. 1er dia habil 39° dia héabil Org?:;i?g; y
11) fraccion V) P .
Instituto
4.6 Separar la lista de la ciudadania que no se les permitié votar por no O?Ifrfiifgiéd:
(Articulo 11, encontrarse en la lista nominal de electores, para su remisién a la 1er dia habil 39° dia héabil grsonal dely
fraccion VI) Junta Distrital correspondiente. p .
Instituto
e Direcciéon de
L Separar la lista nominal de electores definitiva con fotografia para s T Organizaciény
(Articulo 11, ., S . 1er dia habil 39° dia habil
i su devolucion a la Junta Distrital correspondiente. personal del
fracciéon VII) .
Instituto
18 Direccion de
L Separar la documentacion federal para su devolucién a la Junta s o i Lt Organizaciény
(Articulo 11, o 1er dia habil 39° dia habil
s Distrital que corresponda. personal del
fraccion VIII) .
Instituto
4.9 Direccion de
(Artl/culo 11, Agrupar la documen_tamon electoral ‘gle los puntos 4.1 a 45 e ler dia habil 39° dia hébil Organizaciény
parrafo integrarla a los expedientes de la eleccion que corresponda. personal del
segundo) Instituto
5 Separar los articulos de oficina que se encuentren en buenas O?Iraer?iczfgédr?
(Articulo (Articulo 12) condiciones para ser entregados a la Coordinacién Administrativa 1er dia habil 39° dia habil 9 y

12)

para darles un buen uso y destino.

personal del
Instituto




Cerrar las cajas, bolsas o contenedores y requisitar el formato

6 . . s Direccion de
(Articulo (Articulo 16 relativo al reporte de avance en la preparacién de la documentacion Organizacién
L L ! electoral del Proceso Electoral Local 2021, conforme el formato 2 del 1er dia habil 39° dia habil 9 y
16, inciso inciso b)) . . personal del
anexo 16.1 del Reglamento de Elecciones e informar lo conducente .
b) M . Instituto
a la Secretaria Ejecutiva.
7 En caso de que el traslado y destruccion se realice en dia diferente, Direccion de
(Articulo (Articulo 13) la Direccién de Organizacion debera cerrar la bodega ellector'al y ler dia habil 39° dia hébil Organizaciény
13) colocar nuevos sellos en los que obren las firmas del funcionariado personal del
Yy, en su caso, de las representaciones presentes.. Instituto
La Secretaria Ejecutiva convocard a las y los integrantes del Consejo
General del Instituto, ciudadania que fungié como consejeras y
8 consejeros electorales de los consejos distritales y municipales,
(Articulo (Articulo 14) representgntes de los partu,jos politicos vy cand'ldaturas ler dia habil 39° dia hébil Se?creta}na
14) independientes, la Contraloria General del Instituto vy Ejecutiva
representantes de la DEAJ, a la apertura de la bodega electoral del
Instituto para la realizacién de la destruccion en la fecha acordada
con la o las empresas recicladoras
Traslado y destruccion
40° dia habil al 45° dia habil
No. Actividades Inicio Término LR
responsable
9.1 Abrir la bodega electoral en presencia de las personas asistentes y Ol?lraerfizggéd:
(Articulo 15, representantes que se encuentren presentes, asi como de la 40° dia héabil 45° dia habil grsonal dely
fraccion I) Direccién Juridica y de la Contraloria. P .
Instituto
9.2 Cargar los vehiculos con la documentacion electoral a destruir y
(ArtiCl.J|O 15, trasladarla hasta el lugar Qesignado para su destruccién, para cual Direccién de
i se debe llevar control estricto de tales actividades. Una vez que se P
fraccion Il, o ) o g sl o i L trs Organizaciény
parrafos haya cargado la Gltima caja, bolsa o contenedor, cerrar las puertas 40° dia habil 45° dia habil personal del
primero y del o los vehiculos y colocar sellos de papel donde firmaran el Instituto
9 segundo) funcionariado del Instituto y las representaciones presentes.
(Articulo
15) 9.2 Constatar que no hayan quedado cajas, bolsas o contenedores con 0555222323
(Articulo 15, documentacién electoral programada para destruccion en el interior o e o 4 s
o . 40° dia habil 45° dia habil presentesy
fraccion Il, de la bodega electoral, lo cual se hard constar en el acta Direccién
parrafo tercero) | correspondiente. o
Juridica
Iniciar el traslado de manera inmediata. Anotar en el acta Direccién
9.3 circunstanciada correspondiente la hora de salida y llegada de cada Juridica
(Articulo 15, vehiculo al domicilio de la o las empresas que realizaran la 40° dia habil 45° dia habil Direccion ’de
fraccion 1) destruccion. El funcionariado del Instituto debe garantizar la

seguridad de las boletas en todo momento.

Organizaciény




personal del

Instituto
Llevar el seguimiento del traslado y destruccién mediante el reporte . .

10 s L Direccion de
(Articulo (Articulo 16 de avance en la destruccién de la documentacion electoral y Organizacién y
16. inciso inciso ¢)) ! remitirlo a la Secretaria Ejecutiva, el cual deberd cumplir con las 40° dia habil 45° dia habil ersonal del

! caracteristicas del formato 3 del anexo 16.1 del Reglamento de p .
o) . Instituto
Elecciones.
Levantar un acta circunstanciada en donde se asiente el id'a orézlsicdelas qulg
(Articulo 17, procedimiento de apertura de la bodega electoral, su emision y reparacion. traslado Direccién Juridica
inciso a)) entrega a la o las empresas encargadas de la destruccién de la P d%strucci(lﬁn de la
documentacién electoral. y .,
documentacion.
Una vez concluidas
(Articulo 17, Elaborar el informe sobre la conclusion de la actividad, para rendirlo | las actividades de Direccion de Organizacion y

1 inciso b)) ante el Consejo General a través de la Secretaria Ejecutiva. destruccién de Secretaria Ejecutiva
(Articulo documentacion.

M , Publicar en el sitio de Internet del Instituto el informe final sobre la Una vez que se haya L ,

(Articulo 17, . - hecho del Coordinacion de Tecnologias de
L destruccion de la documentacién electoral del Proceso Electoral Lo . -
inciso c)) Local 2020-2021 v el acta circunstanciada conocimiento del la Informacién e Innovacion

y ' Consejo General.
(Articulo 17, Solicitar a la o las empresas que realizaron la destruccion, la lL;r;a a\ll:tzivi(c:j(:c]jzl:ldj:
parrafo constancia que establezca la cantidad de papel recibido y si éste se destruccién de Direccion de Organizacion
segundo) reciclé o se reciclara bajo procedimientos ecolégicos. L
documentacion.

12 Realizar los tramites administrativos derivados del ingreso del lL:;a ;’;zivig(;gzl:'dg: Secretaria Eiecutiva
(Articulo (Articulo 20) recurso econémico obtenido por el reciclado del papel e informar lo L cretaria tjecutivay |

20) conducente al Consejo General. destruccién de Coordinacién Administrativa

documentacion.




