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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE TRAMITE

Av. Las Torres, numero 102, Residencial Galindas, Querétaro,
Querétaro.

Dependencia Instituto Electoral del Estado de Querétaro Domicilio

Area de procedencia del archivo: Presidencia Teléfono (442) 101 98 00 Ext. 1001

Nombre del responsable Lorena Villasefior Campos Correo electrénico residencia@ieeq.mx

Cargo Técnica Electoral Ubicacion fisica: Archivero 5111000003-1, segunda gaveta

13/07/2024

Fondo Instituto Electoral del Estado de Querétaro

1S. Consejo General

Volumen
. . . expedientes Transferencia Bajas
Series o subserie Fechas Descripcion Volumen P ) ) ) Total exp. Total cm.
nuevos primaria documentales
(aperturados)
Documentacion relacionada con solicitudes de apoyo a la 1 Exp. 1
1S.1.1 Apoyo a ciudadania y colaboracién institucional 2024 ciudadania para la realizacién de actividades y de
colaboracion institucional. 13 0,13
. » Minutas, dictdmenes, informes, fichas técnicas, cronogramas,
1S.1.2 Comisiones y comités 2024 estudios y andlisis. (DIGITAL)
Informe mensual de actividades del Consejero Presidente; asi 1 Exp. 1
1S.1.3 Informes de actividades 2024 como los correspondientes al Informe Anual del IEEQ y del
Proceso Electoral Local. 31 Digital
.- P L. . 1 Exp 1
15.1.4 Eventos 2024 Oficios, con'voc'altorlas, |'|'1\{|tac10nes y documentacién derivada
de la organizacidn y logistica del evento. 96 096
Documentacidn emitida y recibida con relacién a tareas 1 Exp. 0
18.1.5 Gestién Administrativa 2024 ocu ' thday recdl relact P
diversos. 169 1,69
3S. Proceso Electoral
Documentacidn relacionada con actividades de proceso 1Ex 1
35.11.1 Organo de direccién 2023-2024 P d
electoral. 156 1,56
9S. Mecanismos de participacion ciudadana
. Documentacidn generada en relacién con los mecanismos de 0 Ex| 0
9S.1.1 Organo de direccién 2024 u L I . & : I 2
participacién ciudadana. 0 0

4,34
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE TRAMITE

Av. Las Torres, numero 102, Residencial Galindas, Querétaro,
Querétaro.

Area de procedencia del archivo: Consejerias Electorales Teléfono (442) 101 98 00 Ext. 1110
Nombre del responsable Raquel Veldzquez Lopez Correo electrénico consejeriaselectorales@ieeq.mx
Cargo Técnica Electoral Ubicacion fisica: Archivero 1, Gaveta 1
Fondo Instituto Electoral del Estado de Querétaro

Dependencia Instituto Electoral del Estado de Querétaro Domicilio

13/07/2024

1S. Consejo General

Volumen
. . o expedientes Transferencia Bajas
Series o subserie Fechas Descripcion Volumen P . x ) Total exp. Total cm.
nuevos primaria documentales
(aperturados)
, Documentacion emitida y recibida con relacion a tareas 1 ex| 1
1S.2 Consejerias electorales 2024 . ¥ P
diversas. 251 12,55
Sesiones (Convocatorias, ordenes del dia, guiones, listas de 13 exp. 13 1
asistencia, y en su caso, cédulas de votacion de la eleccion de
1S.3.1 Sesiones 2024 Presidencia y Secretaria, informes de las Presidencias de las
Comisiones, Dictamenes, Minutas, anexos y oficios que 1364 68,2
originen).
4 exp. 4
Eventos (Foros, talleres, cursos, seminarios, conferencias,
1S.3.2 Eventos 2024 ( . .
congresos, y encuentros organizados por las comisiones). 62 3,1
2 exp 2
1S.3.3 Edicion de textos 2024 Documentos relacionados con la edicién de obras literarias. %0 4
Documentacidn relacionada con actividades de vinculacién 0 0
1S.3.4 Vinculacidn con el Instituto Nacional Electoral
2024 con el INE. 0
D d bid | 2 exp 2
ocumentacién emitida y recibida con relacién a tareas
1S.3.5 Gestién administrativa 2024 . ¥
diversas. 193 9,65
3S. Proceso Electoral
Documentacidn vinculada con la designacion de las
3S.1.1 Integracion de consejo 2024 consejerias electorales y acreditaciones de representaciones
de partidos politicos y candidaturas independientes.

TOTALES 29 98,5
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE TRAMITE

Av. Las Torres, numero 102, Residencial Galindas, Querétaro,
Querétaro.

Area de procedencia del archivo Secretaria Ejecutiva Teléfono (442) 101 98 00 Ext. 1102 y 1103 Fecha:
Leonarda Palomares Martinez secretariaejecutiva@ieeq.mx 10/07/2024
y Rocio Patricia Galvan San Roman rocio.galvan@ieeq.mx
Cargo Técnicas Electorales Ubicacion fisica

Fondo Instituto Electoral del Estado de Querétaro

Instituto Electoral del Estado de Querétaro

Unidad administrativa Domicilio

Nombre del responsable Correo electrénico

Volumen
expedientes  Transferencia Bajas
nuevos primaria documentales
(aperturados)

Series o subserie Descripcion Volumen Total exp. Total cm.

1C. Legislacion
1€.9 Circulares 2024 D.ocumentacién emitida y recibida con relacién a tareas 1exp 1
diversas. 1,9 1,9
9 exp 9
Convenios (Colaboracidn institucional, Convenio especifico de
1C.10 Instrumentos juridicos consensuales 2023 ( ) . P
Colaboracién, Convenios con medios).
16,2 16,2
1exp 1
Eventos (Foros, talleres, cursos, seminarios, conferencias,
1C.13 Diario oficial de la federacién (Publicaciones en él) 2023 ( ! .
congresos, y encuentros organizados por las comisiones). 5,25 5,25
2C. Asuntos Juridicos
. . . . 0 exp 0
2C.5 Actuaciones y representaciones en materia legal 2022 Poderes notariales o
3C. Programacion, organizacion y presupuesto
Oficios relacionados con el Presupuesto de egresos, Cuenta 3exp 3
3C.18 Programa y proyectos en materia de presupuestacion 2023 publica, programa operativo anual e informes del ejercicio
presupuestal. 4,6 4,6
10C. Control, auditoria de actividades publicas
10C.6 Seguimiento a la aplicacién en medidas o 2023 Resultados de auditorias al IEEQ, seguimiento a 0 exp
recomendaciones recomendaciones. 0 0
2S. Politica electoral
14 exp 14
Sesiones (Convocatorias, documentacidn relativa a los puntos
desahogados, oficios sobre el cumplimiento de instruccion,
2S.1 Sesiones del Consejo General 2023 g R P X
acuerdos, resoluciones y anexos correspondientes, y actas de
sesiones). 259,25 259,25
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Solicitud de registro o acreditacién, proveido emitido

respecto de la recepcion de documentacién, documentacion 13 exp 13
L atinente en caso de requerimientos, resolucién emitida por el
2S.2.1 Partidos Politicos 2023 R § 'q o, P
Consejo General, oficio de acreditacion de representantes,
plataforma electoral, informe anual de actividades, escrito de
solicitud de informacion. 261,15 261,15
Oficios, proveidos relacionados con temas diversos 4 ex 4
2S.2.2 Asuntos generales 2023 K P X . P
relacionados con partidos politicos. 92,45 92,45
L . L . L . S 0 exp 0
2S.3 Constitucion y registro de asociaciones politicas estatales 2023 Documentacidn relacionada con el proceso de constitucion y
y partidos politicos locales registro de partidos politicos locales en Querétaro 0
Informes, oficios y solicitudes recibidas, oficios generados, 0 exp 0
2S.6.1Comunicaciones 2023 normatividad relacionada con el personal del servicio
profesional electoral y circulares. 0 0
L : 1exp 0
. Documentacién vinculada con cada uno de los mecanismos
2S.6.2Mecanismos 2023 . . .
del Servicio Profesional Electoral Nacional.
7,5 7,5
Solicitudes, oficios de solicitud de informacidn, colaboracién y 1exp 1
2S.7 Colaboracidn con el Instituto Nacional Electoral 2023 notificacién de acuerdos y resoluciones, para atencion,
trdmite y/o conocimiento. 15 15
Oficio de solicitud a los érganos ejecutivos y técnicos, oficio 2 ex| 2
2S.8 Informe mensual 2023 , g i ! ¥ P
del drea por el cual se remite el informe.
58,55 58,55
. "y » : - - 1exp 1
2S5.9 Comisiones y Comités 2023 Documentacidn relacionada con las comisiones y comités.
18,45 18,45
L. . L. L 5 exp 5
Documentacidn relacionada con la cooperacién, coordinacion
y vinculacién entre el Instituto y diversas autoridades
2S.10 Entidades externas 2023 electorales, dependencias Institucionales y gubernamentales
I - - 68,75 68,75
e instituciones académicas; para atender requerimientos y
solicitudes de informacidn.
. Documentacidn relacionada con el préstamo de materiales 0 ex 0
2S.11Prestamo de material electoral 2023 P P
electorales. 0 0
s Documentos relacionados con capacitaciones impartidas por 0 ex 0
25.12 Programas de capacitacion 2023 . . p, P P b
los érganos técnicos de la Secretaria. 0 0
. . . " 3exp 3
Documentacién emitida y recibida con relacién a tareas
2S.13 Gestion administrativa 2023 R Y
diversas 29,7 29,7
3S. Proceso electoral
Renuncias, sustituciones y cambios de adscripcion de las lex 1
35.2.2 Sustituciones 2023 3s, sustl Y P P
secretarias técnicas. 0,7 0,7




Solicitud de registro, proveido emitido respecto de la 0 exp 0
35.5 Convenios de coalicién 2023 recepcion de df)Cl.Jmentacién, d(??umer)técién atinente gn
caso de requerimientos, resolucién emitida por el Consejo 0 0
General, plataforma electoral.
35.6.1 Gubernatura 2023 Docu'mentacic.')n relativ§ al procedimiento de obtencién de 0 exp 0
candidaturas independientes a cargo de gobernador. o o
8 exp 8 exp
Expedientes y resoluciones de candidaturas a cargos de
eleccion popular postulados por los partidos politicos y de
3S.7.1 Gubernatura 2023 manera independiente recibidos en las oficinas centrales del
T . 116,7 116,7
IEEQ, en su caso, sustituciones y renuncias. (Gubernatura y
diputaciones de representacién proporcional).
D t itid | Instituto Nacional Electoral,| 2 =" 2
. ocumentos remitidos por el Instituto Nacional Electoral,
3S.11.2 Organo operativo 2023 . . p' L.
tramite y acciones necesarias para su atencién. 6325 6325
35.13.2 Documento e informes 2023 Doc-umentacién e informes requeridos por el Instituto 0 exp 0
Nacional Electoral. 0 0
Acuerdos, resoluciones, actas de sesién, resultados de la 19 exp 19
3S.15.1 Documentos e informes de Consejos 2023 L .
eleccioén, informes y estadisticas. 603 603
X , X ., L Documentacion relativa a constancias de mayoria, de 4 ex 4
3S.16.1 Constancias de mayoria, asignacion y dictamenes de R ~, ey . y P
elegibilidad 2023 asignacion y dictamenes de elegibilidad debidamente
& ‘ firmados en términos de la normatividad. 97,75 97,75
9S. Mecanismos de participacion ciudadana
. Documentacidn relacionada con la operatividad de los 0 exp 0
9S.1.2 Organo operativo 2023 . . P .
procedimientos de mecanismos de participacién ciudadana.
0 0
105 1720,15




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE TRAMITE

URtEER efrfisreeE Domicilio Calle Salvador Sanchez Barcenas, nimero 8, Colonia Emiliano Zapata,
Instituto Electoral del Estado de Querétaro El Pueblito, Corregidora, Qro. C.P. 76900
Area de procedencia del archivo Contraloria General Teléfono (442) 101 98 00 Fecha:

30/06/2024

Nombre del responsable Correo electrénico

Lcdo. Ulises Mendoza Palacios ulises.mendoza@ieeq.mx

Cargo Auxiliar Ubicacion fisica Libreros oficina de la Contraloria General

Fondo Instituto Electoral del Estado de Querétaro
Volumen
expedientes Transferencia Bajas
nuevos primaria documentales
(aperturados)

Series o subserie Descripcion Volumen Total exp. Total cm.

10C. Control, auditoria de actividades publicas
Normatividad que da sustento a las actividades que realiza la 0 0
10C.1 Disposiciones en materia de control y auditoria 2024 contraloria General (leyes, cddigos, reglamentos, manuales,
lineamientos, estatuto orgdnico, criterio, acuerdos).
0 0
; o - . . lexp 1
10C.2 Programa y proyectos en materia de control y auditoria 2024 Gestion: Informe previo y anual de resultados de su gestion.
4 4
10C.3 Auditorfa 2024 Expediente de’ auditorias internas practicadas por Contraloria 2exp 2
General a las areas del IEEQ.
4 4
Documentacion relativa a revisiones realizadas a rubros
especificos fuera de un procedimiento de auditoria, incluye
. . expedientes formados con motivo de las actividades de Lexp !
10C.5 Revisiones en rubros especificos 2024 o .
seguimiento a las recomendaciones, hallazgos u
observaciones detectadas con motivo de revisiones
efectuadas fuera de auditoria. 1 1
Evidencia de las participaciones del personal de Contraloria Lexp 1
10C.7 Participantes en comités 2024 General en las sesiones de los diversos cuerpos colegiados
conformados en el organismo.
DIGITAL 0
. . Documentacién generada con motivo de los diversos
10C.8 Requerimientos de informacién a dependencias y L 8 R - . . 0 0
. 2024 requerimientos de informacion solicitada a las dreas que
entidades )
conforman el Instituto.
0 0
. 5 - - Escritos de quejas y denuncias puestos en conocimiento de la
10C.9 Quejas y denuncias de actividades publicas 2024 ) 5exp 1
Contraloria General.
Expedientes sobre trdmites de procedimientos administrativos
10C.11 Responsabilidades 2023 p X L P 155 exp Lexp 156
de servidores publicos del IEEQ.
72 135 207
Expedientes formados con motivo de la interposicién de
10C.12 Inconformidades 2023 P ) L P 0 0
recursos en materia de adquisiciones.
10C.13 Inhabilitaciones 2023 Registro de servidores publicos inhabilitados. 0 0
Acuses de declaraciones patrimoniales de inicio, modificacion
10C.14 Declaraciones patrimoniales 2024 y final P ! 281 exp 281
Carpetas de entrega-recepcién con motivo de la separacion 3ex 3
10C.15 Entrega-recepcion 2023 P 8 . P L . P i
del cargo de los servidores publicos obligados a ello. 37 37

TOTALES 446 22
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE TRAMITE

Av. Las Torres, numero 102, Residencial Galindas, Querétaro,
Querétaro

Unidad administrativa Instituto Electoral del Estado de Querétaro Domicilio

Direccién Ejecutiva de Asuntos Juridicos/Coordinacion .
Teléfono

Area de procedencia del archivo L
Juridica (442) 101 98 00 Ext. 1200, 1201 y 1206

ulises.murillo@ieeq.mx

Nombre del responsable Lcdo. Oscar Ulises Murillo Rodriguez Correo electrénico

Fecha:

Librero que se encuentra al exterior de la oficina de la 13/07/2024
Coordinacion Juridica (2C.6), librero de la oficina de la CJ
(4S.2.1), asi como en el archivero que encuentra en la
Cordinacion de Oficialia Electoral (2.5.5) y en el librero de la
oficina de Oficialia de Partes (2S.4)

Técnico Electoral Ubicacion fisica

Instituto Electoral del Estado de Querétaro

Volumen
. . s expedientes  Transferencia Bajas
Series o subserie Fechas Descripcion Volumen P . ) ] Total exp. Total cm.
nuevos primaria documentales
(aperturados)
2C. Asuntos Juridicos
. . i 1lexp 1lexp
Oficio o documento de peticién y oficio con el cual se atendid el
2C.6 Asistencia, consulta y asesorias 2024 as:Jr:to peticion'y oficl !
. 19.85 19,85
Oficios, fichas informativas, analisis de la normatividad legal que 0 exp 0 exp
2C.7 Estudios, dictdmenes e informes 2024 rige el actuar del Instituto relacionados con el proceso de
modificacion y reforma a las leyes. 0 0
2S. Politica electoral
Los acuses de recibo de la documentacidn que se recibe se 1exp Lexp
archivaran en el sistema informatico creado para tal efecto, asi
2S.4 Oficialia de partes 2024 W ' ! ! P '
como en las carpetas de resguardo en las que se observa el acuse 180,05 180,05
de recibo por las areas competentes.
Cuadernos con nimeros consecutivos de oficina central del 44 exp 44 exp
Instituto.
2S.5 Oficialia electoral 2024 tu , . e
Cuadernos con nimeros consecutivos del Consejo Distrital o 264,6 264,6
Municipal que corresponda.
4S. Asuntos Juridico-electorales
i . . L, 0 exp 0 exp
4S.1.1 Consejo General 2024 Expedientes de recursos de reconsideracion. o o
45.2.1 Oficinas Centrales 2024 Puplicado's’de expedientes relacionados con medios de 14 exp 14 exp
impugnacion. 34.7 34,7

TOTALES 60 499,2
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE TRAMITE

Instituto Electoral del Estado de Querétaro

Unidad administrativa
Querétaro

Domicilio Av. Las Torres, numero 102, Residencial Galindas, Querétaro,

Area de procedencia del archivo Direccion Ejecutiva de Asuntos Juridicos/Coordinacion Teléfono
Instruccion Procesal

(442) 101 98 00 Ext. 1200, 1202 y 1203

Nombre del responsable Correo electrénico

Lcda. Ma. del Carmen Reséndiz Corona carmen.resendiz@ieeq.mx

Técnica Electoral Ubicacion fisica
Archiveros de la Coordinacién de Instruccion Procesal

Fecha:
13/07/2024

Instituto Electoral del Estado de Querétaro

Volumen
expedientes Transferencia Bajas
nuevos primaria documentales
(aperturados)

Series o subserie Descripcion Volumen

2C. Asuntos Juridicos

Total exp.

Total cm.

Expedientes (juicios laborales ordinarios, juicios para dirimir los
conflictos o diferencias laborales entre el Instituto y su funcionariado,

s N lexp 1
asuntos penales, civiles, mercantiles) conformados en su caso, por la
2C.8 Juicios contra la dependencia 2024 P . . ) . ) p.
demanda, denuncia, contestacion, medios probatorios y resoluciones
que pongan fin al procedimiento y ejecutorias). Procedimientos
paraprocesales (convenios). 0,55 0,55
Expedientes (juicios laborales ordinarios, juicios para dirimir los
conflictos o diferencias laborales entre el Instituto y su funcionariado, lexp 1
2C.9 Juicios de la dependencia 2024 asuntos penales, c.iviles, merca_nytiles) co_nformados en. su caso, por_ la
demanda, denuncia, contestacién, medios preparatorios y resoluciones
que pongan fin al procedimiento y ejecutorias.
Procedimientos paraprocesales (convenios). 1,45 1,45
Expedientes relativos a demandas de amparo contra del Instituto 0 ex
2C.10 Amparos 2024 P ) . P v i
promovidas por el Instituto. 0 0
Documentacion relacionada con asuntos generales, Deslindes, peticiones 18 ex 7
2C.16 Inconformidades y peticiones 2024 & P il
entre otros. 27,7 27,7
4S. Asuntos Juridico-electorales
4S.1..1. Medios de impugnacién competencia del IEEQ. 2024 0 exp 0
Consejo General 0
4S.1..2. Medios de impugnacién competencia del IEEQ. 2024 0 exp 0
Consejos Distritales y Municipales 0
11ex 11
4S.2.1. Medios de impugnacion competencia del TEEQ y TEPJF 2024 P
Oficinas centrales.
118,5 118,5
. 0 exp 0
4S.2.2. Medios de impugnacion competencia del TEEQ y TEPJF 2024
Organos desconcentrados. 0
Expedientes relativos a procedimientos ordinarios sancionadores, 13exp 13
integrados con la denuncia, medios probatorios, constancias de tramité,
4S.3.1 Ordinario sancionador 2024 resoluciones que pone fin al procedimiento, actos de ejecucion, en su
caso. Expediente integrado con escrito de deslinde y el acuerdo 475 475
correspondiente. ’ !
Expedientes relativos a procedimientos especiales sancionadores,
integrados con la denuncia, medios probatorios, constancias de tramité, 269 exp 269
4S.3.2 Especial sancionador 2024 resoluciones que pone fin al procedimiento, actos de ejecucién, en su
caso. Expediente integrado con escrito de deslinde y el acuerdo
correspondiente. 1893,85 1893,85
45.4.1 Procedimiento laboral disciplinario 2024 Expe.di‘entes. de procedimientos laborales disciplinarios de la rama 0exp 0
administrativa y del SPEN.
0 0
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45.4.2 Recurso de inconformidad 2024 Expediente recursos de inconformidad de la rama administrativa y del Oexp 0
SPEN.
0 0
. - S . . 0ex 0
45.4.3 Procedimiento de conciliacién 2024 Expedientes de procedimientos de conciliacion de la rama administrativa P
y del SPEN.
0 0
45.5 Procedimiento de remocidn de consejerias y destitucion 2024 Expedientes de procedimientos de remocién de consejerias y destitucion 8exp 8
de secretarias técnicas. de secretarias técnicas.
37,2 37,2
4S. 6 Gestion administrativa 2024 Documentacién emitida y recibida con relacién a tareas diversas. 3exp 3exp
‘ TOTALES 310 2132,05




Unidad administrativa

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE TRAMITE

Instituto Electoral del Estado de Querétaro

Area de procedencia del archivo

Direccidn Ejecutiva de Organizacion Electoral,

Nombre del responsable

Karen Gress Nava

Correo electrénico

Cargo Auxiliar

Ubicacion fisica

Fondo Instituto Electoral del Estado de Querétaro

Series o subserie

Descripcion

2S. Politica electoral

Av. Las Torres, numero 102, Residencial Galindas, Querétaro,
Querétaro.

(442) 101 98 00 Ext. 1404

karen.gress@ieeq.mx

Archiveros de la Direccidn

Fecha: 11/07/2024

Volumen
expedientes
nuevos
(aperturados)

Transferencia
primaria

Bajas

Total exp.
documentales E

Total cm.

25.2.1 Partidos Politicos 2023 |Partidos Politicos. Lexp !
34,95 34,95
2,5,2,2 Asuntos Generales 2024 Documentacién vinculada con el SNR y el TEEQ. 15e;p 1 =
. I g . L P lexp 1
2S.2.3 Financiamiento publico 2024 Financiamiento Publico. : :
Seguimiento a sanciones impuestas por el INE y autoridades lexp 1
2S.2.4 Sanciones 2023 jurisdiccionales a partidos politicos y/o candidaturas
5 ) 14,9 14,9
independientes.
D ion vincul | rei lex 1
25.2.5 Remanentes 2023 -ocurrhwent‘aaon vlmc‘u ada al reintegro de remanentes de p
financiamiento publico. 15,35 15,35
- . . 1exp 1
2S.6 Servicio Profesional Electoral Nacional (SPEN) 2023 Informe mensual. 36 36
3S. Proceso Electoral
Documentacion vinculada con las consejerias electorales de lex 1
3S.1.2 Consejerias 2023 . . L ! P
consejos distritales y municipales.
10,55 10,55
D - - Tex
35,1,1 Integracion del Consejo 2024 ocumenta(‘:wn vinculada cqn las acv:gdntacnones de las P
representaciones de los partidos politicos 16,5 16,5
D tacion vinculad la instalacié | debid 1 ex| 0
3S.1.3 Instalacién, funcionamiento y mantenimiento 2023 °c‘fme" écmn vinculada cor'\ ainstalaciony el debldo P
funcionamiento de los Consejos.
43,5 MB 43,5 MB (DIGITAL)
1 0
3S.1.4 Capacitacion 2024 Actividades de capacitacion.
10,3 MB 10,3 MB (DIGITAL)
Oficios, acuerdos y manuales relacionados con documentos 0 ex| 0
35.1.5 Documentos normativos internos 2023 o Y i
normativos internos. 0 0
— " — — — 0 ex 0
35.1.6 Supervision, Coordinacién y asesoria 2023 Oficios, ?lrculares en relacién con la supervision, coordinacién p
y asesoria. 0 0
. s 1 exp 0
3S.1.7 Bodega electoral 2024 Informes, adecuaciones y bitacora sobre la bodega electoral.
24 MB 24 MB (DIGITAL)
Actas, acuerdos y oficios relacionados con la documentacién 0 ex 0
3S.1.8 Documentacidn sesiones y procesos electorales 2023 . v i
de sesiones y procesos electorales. 0 0
Expedientes de casilla integrados y recibos de entrega de
documentacién y material electoral a las presidencias de las Oexp 0
3S.1.9 Expedientes de casilla 2023 mesas directivas de casilla, asi como recibos de entrega en
consejo y otros. 0 0
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Documentacion generaaa Sobre [os mecanismos de

1exp
3S.1.10 Mecanismos de recoleccion 2024 recoleccion de los paquetes electorales.
20,6 MB 20,6 MB (DIGITAL)
Actas de entrega recepcion de los consejos distritales 0 ex|
3S.1.11 Entrega-recepcion 2023 L & P ! v P
municipales.
0 0
Documentacién emitida y recibida con relacién a tareas 1exp
diversos, ademas de recibos de entrega recepcién de los
3S.1.12 Gestion administrativa 2023 consejos a los CAE'S y de los CAE’S a los presidentes de mesas
directivas de casilla. 63 63
Documentos relacionados con las representaciones de los Oexp
3S.1.13 Representacion ante mesas directivas y generales. 2023 partidos politicos y candidaturas independientes en las mesas
directivas de casilla. 0 0
Documentacion relacionada con los procesos de 1exp
3S.2.1 Secretarias Técnicas 2023 reclutamiento, seleccidn, ratificacion y designacion. 5 5
Modelos y fichas técnicas de documentacién y material 1 exp
3S.3.1 Disefio y formatos 2024 electoral.
5,80 GB 5,80 GB (DIGITAL)
» » Oficios de solicitud de validacién, documentacién generada en 1exp
3S.3.2 Impresidny produccion 2024 i e . . L.
relacién con la impresion y produccion. 114 MB 114 MB (DIGITAL)
Manuales, documentos de logistica y rutas de distribucion. 1ex
3S.3.3 Distribucion y recepcion 2024 8 v P
17,6 MB 17,6
Recuperacidn, resguardo y mantenimiento de material
3S.3.4 Recuperacidn, resguardo y mantenimiento de material P 8 v 0 exp
2023 electoral
electoral
0 0
” ” - . . 0 exp
3S.3.5 Destruccion de documentacion electoral 2023 Acuerdos y oficios de destruccién de documentacion electoral. o
0
Documentacion relacionada con el voto de las queretanas 0 ex|
3S.3.6 Voto en el extranjero 2023 X | q ¥ P
los queretanos residentes en el extranjero. 0 0
Documentacién vinculada con la produccién, utilizacién, retiro 0 exp
3S.4.1 Propaganda electoral 2023 y verificacidn de propaganda electoral. o
0
. . . . obtencion de candidaturas independientes a una diputacién 0 ex
3S.6.2 Diputaciones de mayoria relativa 2023 L . p P P
por el principio de mayoria relativa. 0 0
DOCUMENTacion reracronada con el proceamiento ae 1exp
3S.6.3 Ayuntamientos 2024 obtencion de candidaturas independientes a los
Ay mfnmipntpc 31 31
35.7.2 Diputaciones de Mayorfa Relativa 2023 eleccién popular postulados por los partidos politicos y de 0exp
manera independiente para la eleccion de diputaciones de 0 0
35.7.3 Ayuntamientos 2023 eleccién popular postulados por los partidos politicos y de 0exp
manera independiente para la eleccion de ayuntamientos, en 0 0
0 exp
35.7.4 Diputaciones de Representacién Proporcional 2023 Documentacion relacionada con las diputaciones de
representacién proporcional. 0 0
35.8 Financiamiento puiblico proceso electoral 2023 Proyectos de distribucién del financiamiento publico durante 0exp
los afios del proceso electoral. 0 0
35.9 Mesas directivas de casilla 2023 integracion, capacitacion y sustituciones del funcionariado de 0exp
las mesas directivas de casilla. 0 0
35.13.1 Implementacion y desarrollo 2023 minutas, informes, actas, bases de datos, acuerdos, Oexp
resoluciones, cronogramas, planes, analisis, fotografias, listas 0 0
0 ex|
35.14.1. Conteo répido 2023 Documentacion relativa a los conteos répidos. o P
0




4S. Asuntos Juridicos-electorales

0 ex|
4S.1.2 Consejos distritales y municipales 2023 . . » P
Expedientes de recursos de reconsideracion. 0
. Duplicados de expedientes relacionados con medios de 0 ex
4S.2.2 érganos desconcentrados 2023 N P C P P
impugnacion. 0
5S. Organizacion electoral
1exp
Documentacidn relacionada con la vinculacién con el Instituto
5S.1 Vinculacién con autoridades e instituciones 2024 Electoral del Estado de Querétaro y todo tipo de autoridades e 3
Instituciones
o, . . Documentacidn vinculada a los procesos de distritacion local y 0 exp
5S.2 Distritacion local y Re-seccionamiento , i .
2023 federal, asi como los reseccionamientos. o
5S.3 Productos cartograficos 2023 Insumos cartograficos de caracter geo-electoral. 0
0
. ) - - Documentacidn relacionada con los procesos de eleccion de 0 exp
5S.4 Elecciones de autoridades auxiliares municipales 2023 . L. N p i
autoridades auxiliares en los municipios de la entidad. 0
9S. Mecanismos de participacion ciudadana
95.2.1 Instalacién y funcionamiento de oficinas 2023 Documentacién vinculada con la instalacién y el debido 0exp
desconcentradas funcionamiento de las oficinas desconcentradas. 0
9S.2.2 Sedes receptoras del voto 2023 Formatos de ubicacion, oficio y minutas. 0 exp
0
95.2.3 Disefio y produccién de documentacion y material Documentacidn relativa a los modelos de la documentacién y 0 exp
2023 material electorales; oficios de solicitud de validacion, y
electoral 0
produccién.
- T, 0 exp
o B . 2023 Documentos de logistica y rutas de distribucion de la
9S.2.4 Distribucion de documentacién y material electoral documentacién y material electoral. o

146,35




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE TRAMITE

Salvador Sanchez Barcenas, nimero 8, Colonia Emiliano Zapata, El
Pueblito, Corregidora, Querétaro. C.P. 76900.

Unidad administrativa Instituto Electoral del Estado de Querétaro Domicilio

Direccion Ejecutiva de Educacion Civica 'y

S Teléfono (442) 241 10 55 Ext. 1001
Participacion

Area de procedencia del archivo

Nombre del responsable Lic. Christopher Kevin Moren Leija Correo electrénico kevin.moreno@ieeq.mx

Cargo Auxiliar Ubicacion fisica Archivero de la oficina de Educacidn Civica y Participacion, nim de
resguardo 5111000023-16

12/07/2024

Fondo Instituto Electoral del Estado de Querétaro

Volumen
) . . expedientes Transferencia Bajas
Series o subserie Descripcion Volumen P ) ) ) Total exp. Total cm.
nuevos primaria documentales
(aperturados)
3S. Proceso Electoral
y 0 0
3S.1.2 Consejerias 2024
0 0
Documentacion relacionada con actividades de participacion
3S5.10.1 Capacitacién y observacion electoral 2024 ciudadana, capacitacion y observacion electoral relacionada 1lexp 1 lexp
con procesos electorales.
03 0,3
Documentacion relativa a la Estrategia de Capacitacion lex 1 lex
3S.10.2 Estrategia de Capacitacion y Asistencia Electoral 2024 R X g P v i i
Asistencia Electoral. 13,85 13,85
6S. Educacion Civica y Participacion Ciudadana
- Documentacién relacionada con los programas y estrategias lexp 1 lexp
6S.1.1 Actividades X . - X .
2024 implementadas por la Direccidn Ejecutiva a fin de fortalecer la
educacién civica en el estado de Querétaro. 13,55
13,55
65.1.2 Biblioteca Documentacién vinculada con la administracién de la 0 0
o 2024 . N
biblioteca del Instituto. 0 0
Documentacion relacionada con los programas y estrategias 1 1 1
implementadas por la Direccién Ejecutiva a fin de fortalecer la exp exp
6S.2.1 Actividades de Participacion ciudadana p‘ IR P ! .
2024 participacién ciudadana en el estado de Querétaro.
0,9 0,9
Documentacion relacionada con la capacitacion al lexp 1 lexp
6S.3.1 Interna 2024 funcionariado del Instituto.
0,25 0,5
1exp 1 1 exp
65.3.2 Externa 2024 Documentacidn vinculada con la capacitacién brindada por la
Direccidn Ejecutiva a cualquier agente externo al Instituto. 3,85 3,85
9S. Mecanismos de participacion ciudadana
Documentacion relacionada con capacitacion a ciudadanos, 0
95.3 Capacitacion 2024 funcionarios, autoridades, relacionadas con los mecanismos 0
de participacion ciudadana. 0 0
6 32,95
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE TRAMITE

Domicilio Salvador Sanchez Barcenas, nimero 8, Colonia Emiliano Zapata, El
Pueblito, Corregidora, Querétaro. C.P. 76900.

Unidad administrativa

Instituto Electoral del Estado de Querétaro

Area de procedencia del archivo Direccién de Tecnologias de la Informacién Teléfono (442) 101 98 00 Ext. 1600, 1601 y 1604 Fech
echa:

Ing. Israel Mejia Uballe o israel.mejia@ieeq.mx 13/07/2024
) , Correo electrénico )
Ing. Esau Alvarado Rodriguez esau.alvarado@ieeq.mx

Nombre del responsable

Oficina de la Direccidn de Tecnologias de la Informacion
Servidores de almacenamiento en la nube

Cargo Técnico Electoral y Auxiliar Ubicacidn fisica

Fondo Instituto Electoral del Estado de Querétaro

Volumen

expedientes Transferencia Bajas

Series o subserie Fechas Descripcion Volumen Total exp. Total cm.

nuevos primaria documentales
(aperturados)

2S. Politica Electoral
Documentacidn vinculada con la gestiéon administrativa 2 exp
25.13 Gestién Administrativa 2024 de la Direccién de Tecnologias de la Informacién. 1 5,7
504
3S. Proceso Electoral
Informacién vinculada con documentacién e informes del 2 exp
3S.13 Programa de Resultados Electorales Preliminares 2024 PREP 1 9
744
8C. Tecnologias y servicio de la informacion
8C.5 Desarrollo e infraestructura del portal de internet de la Documentacion vinculada con el disefio, mantenimiento lexp
dependencia 2024 de los portales de internet institucionales. 1 43
377
8C.6 Desarrollo redes de comunicacion de datos y voz Documentacidn relacionada con los servicios de voz y Lexp
2024 datos del IEEQ. 1 Digital
Digital
8C.11 Desarrollo de sistemas Pocumfer}tacmn relacionada con el desarrollo de sistemas Lexp
2024 informéticos del IEEQ. 1 4
376
Documentacién vinculada con el control y desarrollo del lex
8C.13 Control y desarrollo del parque informatico 2024 . L ¥ P 1 1
parque informatico 75
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE TRAMITE

Unidad administrativa Instituto Electoral del Estado de Querétaro Domicilio Av. Las Torres, numero 102, Residencial Galindas, Querétaro,
Area de procedencia del archivo Coordinacién Administrativa Teléfono (442) 101 98 00 Ext. 1500 Fecha:

Nombre del responsable Mtro. Oscar Torres Rodriguez Correo electrénico oscar.torres@ieeq.mx 11/07/2024
Cargo Coordinador Administrativo Ubicacion fisica Oficina de la coordinacién administrativa
Fondo Instituto Electoral del Estado de Querétaro

Volumen
expedientes  Transferencia Bajas
nuevos primaria documentales
(aperturados)

Series o subserie Fechas Descripcion Volumen Total exp. Total cm.

4C. Recursos humanos
Expedientes integrados en su caso, por acuerdos de
designacion, oficio de propuesta de solicitud del drea 406 188
correspondiente, oficio de autorizacion de la Secretaria
Ejecutiva, formato Unico personal, contrato de trabajo,
curriculum vitae rubricado, fotografias tamafio infantil, carta
bajo protesta de decir que no tiene crédito con el INFONAVIT,
0 en su caso, aviso de retencidn de descuentos, escrito de
manifestacion de no ser miembro o pertenecer a algin
partido politico, carta bajo protesta de decir verdad, de que
toda la informacidn y datos proporcionados son veridicos,
adicional se incorpora la constancia de no inhabilitacion asi
como cualquier tipo de documento actualizado, los
documentos que el funcionariado crea pertinente se agregue
a su expediente , constancias laborales, alta y baja ante el
sistema del Seguro Social, pdliza de seguro de vida, 1015 0
incapacidades, copias simples de acta de nacimiento, del
documento que acredite el Gltimo grado académico, de la
Clave Unica de Registro de Poblacién, Nimero de Seguridad
Social, de cédula de inscripcién o documento con el nimero
de Registro Federal de Contribuyentes, de recibo de pago de
servicios, de la credencial para votar con fotografia, de la
licencia para conducir vigente.

4C.3 Expediente Unico de personal 2024

Archivo electrénico mediante el cual se realiza el control de 0 exp 0
plazas ocupadas de conformidad al presupuesto de egresos
aprobado en el ejercicio fiscal vigente. 0 0

4C.4 Registro y control de puestos y plazas 2024

Documentacion de conciliacién del pago, lista de raya donde 11 6
se observan las percepciones y deducciones de cada
empleado(a), registro de incidencias, descuentos y, durante
4C.5 Némina de pago de personal 2024 proceso electoral, el concentrado para pagos de primas

sabatinas y dominicales con sus oficios de respaldo, asi como 48.7 0
los recibos de nédmina y finiquitos de la quincena
correspondiente.
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4C.8 Control de asistencia (vacaciones, descansos, licencias,
incapacidades, etc.)

2024

Sistema electrdnico en el cual se registran las entradas y
salidas del personal, permisos, vacaciones, salidas a
comisiones, indicando el concepto, persona que autoriza y en
su caso el nimero de documento por medio del cual se
informa.

0 exp

4C.12 Evaluaciones y promociones

2024

Expedientes de evaluacién al personal.

4C.17 Jubilaciones y pensiones

2024

0 exp

EXPEUIENTE UNICO O€ PErsonarJubiiato y/0 PEnsionaao, er caar
contiene la solicitud de jubilacién/pensidn ante la legislatura
del Fstada

0 exp

4C.23 Servicio Social

2024

Expediente del alumbrado que incluye: curriculum
actualizado, copia de credencial para votar por ambos lados,
historial académico, carta expedida por la Institucion
educativa para realizar el servicio social o practicas
profesionales.

Registro de horas realizadas por cada prestador(a) de servicio
social o précticas profesionales, asi como el importe total del
apoyo econdmico con el soporte del registro de sus entradas
y salidas.

4C.28 Servicio profesional de carrera

2024

De conformidad a la convocatoria al programa de
capacitacion anual, se incluye: solicitud de beca, documento
de inscripcion o carta de aceptacién, programa o plan de
estudios, informacion de costos y pagos, datos bancarios de la
institucion que oferta el programa, oficio de participacion o
autorizacion del jefe inmediato, carta compromiso.

0 exp

5C. Recursos financieros

5C.1 Disposiciones en materia de recursos financieros y
contabilidad gubernamental

2024

Normatividad que da sustento a las actividades que realiza
por la Coordinacién Administrativa.

Documento técnico que integra la informacion detallada
sobre los ingresos y egresos proporcionados al Instituto, se
hace llegar los estados financieros y anexos a la Entidad
Superior de Fiscalizacion el Estado y el Poder Ejecutivo del
Estado de Querétaro.

0 exp

5C.17 Registro y control de pdlizas de egresos

2024

Pdlizas de Egresos (pago que realiza el ente a sus
proveedores, pago de impuestos, pago de servicios basicos,
pago de némina de personal, pago de financiamiento publico
a partidos politicos), para su control se dividen en pdlizas “E”
y pélizas “C”.

30

165.6

5C.18 Registro y control de pdlizas de ingresos

2024

Ejecutivo, registro/refrendo del padrén de proveedores,
expedicion de copias certificadas, intereses ganados, ventas
de activo, entre otros).

5C.19 Pdlizas de diario

2024

Pdlizas de diarios que asientan los registros que no implican
entradas o salidas de recursos econémicos.

47.5




Contienen los asientos contables que implican salidas de 4 3
recursos econémicos expedidos en cheque como reintegros
5C.22 Control de cheques - X ,p . q €
2024 de fondo fijo de caja chica, pago de dietas a representantes
de partidos politicos, apoyos econdmicos a auxiliares durante 20.2 0
procesal electoral.
e Se emite de manera mensual e incluye la conciliacion 1 3
5C.23 Conciliaciones . , .
2024 bancaria mas los estados de cuenta de las cuentas bancarias
que maneja el Instituto. 47 0
X . 2 3
Se encuentran los estados financieros contables,
presupuestarios e informes programaticos que se emiten de
5C.24 Estados financieros 2024 manera mensual para su informe a la Secretaria Ejecutiva y
Contraloria General, asi como trimestrales para su 78 0
incorporacion a la pagina web institucional.
5C.27 Fondo rotatorio 2024 Documentacién comprobatoria de pagos realizados en Oexp 0
factura (recibos, facturas) y/o efectivo. 0 0
Pagos realizados por concepto de impuestos sobre la renta, 1exp 2
5C.28 Pago de derechos (Impuestos y seguridad social) 2024 impuestos sobre némina y pagos de cuotas al IMSS e
INFONAVIT. 5 5
6C. Recursos materiales y obra publica
44 exp 33
Documentacidn relativa al control de contratos celebrados
entre el Instituto y sus proveedores en el ejercicio fiscal
6C.6 Control de contratos 2024 X v P )
vigente. 9,3 9,3
En su caso, documentacion de contratos de servicios basicos.
6C.14 Registro de proveedores y contratistas 2024 Padrén de proveedores con documentacién soporte. 100 exp 145
23,9 23,9
Documentos que controlan la asignacién de bienes al 1lexp 1
funcionariado, el registro de control de resguardo deberd
6C.17 Inventario fisico y control de bienes muebles contar con los datos relativos al registro individual de los
2024 bienes, asi como los datos del servidor publico responsable 25 25
del resguardo, quien firmara al calce del mismo registro. ’ !
C . ) Relacién detallada, ordenada y valorada de los elementos que 1ex 1
6C.18 Inventario fisico y control de bienes inmuebles 2024 K X y X 4 P
componen el patrimonio del Instituto. 3,1 31
7C. Servicios generales
) . ) ) 1exp 2
Documentacion relativa al parque vehicular el cual incluye el
7C.13 Control de parque vehicular 2024 suministro y control de gasolina, control de pago de
tenencias, verificaciones, mantenimiento, entre otros. 3 3
TOTALES 403 50,8




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE TRAMITE

Unidad administrativa Instituto Electoral del Estado de Querétaro Dom
Av. Las Torres, nimero 102, Residencial Galindas, Querétaro, Qro.

Area de procedencia del archivo Coordinacién de Comunicacién Social Teléfono (442) 101 98 00 Ext. 1700y 1701 Fecha:

Nombre de la responsable Lcda. Ma. Mirian Tirado Ceciliano Correo electrénico miriam.tirado@ieeq.mx 10/07/2024

Cargo Técnica Electoral Ubicacion fisica Oficina de la Coordinacion de Comunicacion Social

Fondo Instituto Electoral del Estado de Querétaro

Volumen
expedientes Transferencia Bajas
nuevos primaria documentales
(aperturados)

Series o subserie Fechas Descripcion Volumen Total exp. Total cm.

9C. Comunicacidn social
) L, Documentos donde se proyectan las camparias de difusion
9C.2 Programas y proyectos en materia de comunicacion . L . 1exp 1
. (Estrategia de comunicacion social, programa anual de
social 2024 o . L
comunicacion social, oficio).
0,40 0,40
9C.3 Publicaciones e impresiones institucionales
2024 Documentacion relacionada con la revista institucional (oficio 1 exp 1
con dommy, revista impresa, texto de entrega externa).
3,85 3,85
Material multimedia relacionado con sesiones del Consejo lexp 1
9C.4 Material multimedia 2024 General, érganos colegiados de éste, eventos, conferencias,
presentaciones de libros, foros, mesas de analisis, programa
institucional de radio y tv, entrevistas, entre otros. DIGITAL DIGITAL
Documentacidn relacionada con las drdenes o solicitudes a 1exp 1
. . - . eriddicos a pagina de internet para que se publique algun
9C.8 Inserciones y anuncios en periddicos y revistas P . pag . ~p 4 P q g
2024 anuncio, convocatoria a campafia (formato, el original del
disefio impreso de lo que se va a publicar y oficio en su caso,
donde se solicite la publicacién). 3,05 3,05
Monitoreo de informacidn (sintesis diaria) que se realiza de
los medios de comunicacién (periddicos, radio, tv e internet),
sobre lo que publica el Instituto (boletines, inserciones, Lexp 1
L entrevistas), asi como de informacién, se lleva a cabo un
9C.11 Prensa institucional 2024 . )4 i o
andlisis cualitativo y cuantitativo de manera mensual.
48,60 48,60

5 55,90
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Unidad administrativa

Instituto Electoral del Estado de Querétaro

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE TRAMITE

Dom

Area de procedencia del archivo

Unidad de Transparencia

Teléfono

Nombre del responsable

Lcda. Alma Karina Jiménez Trejo

Correo electrénico

Cargo Auxiliar

Ubicacion fisica

Fondo Instituto Electoral del Estado de Querétaro

Series o subserie

Descripcion

6C. Recursos materiales y obra publica

Salvador Sanchez Barcenas, nimero 8, Colonia Emiliano Zapata, El
Pueblito, Corregidora, Querétaro. C.P. 76900.

(442) 241 10 55 Ext. 1021

karina.jimenez@ieeq.mx

Unidad de Transparencia, archiveros 001 y 002, y gabetas 1 a 3,

respectivamente.

10/07/2024

Volumen
expedientes
nuevos
(aperturados)

Transferencia
primaria

Bajas
documentales

Total exp.

6C.23 Comités y subcomités de adquisiciones, enajenaciones,
arrendamientos y contratacion de servicios

2024

Sesiones del Comité de adquisiciones, enajenaciones,
arrendamientos y contratacion de servicios (convocatorias,
lista de asistencia, dictdamenes, actas de sesiones).
Documentacion los procedimientos de
adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos y contratacion
de servicios, expedientes relacionados con el desahogo de
procedimientos de invitaciones restringidas y licitaciones
publicas).

relacionada con

42 exp

42

483,9

483,9

12C. Transparencia y acceso a la informacién publica

12C.1 Disposiciones en materia de acceso a la informacion

2024

Normatividad que da sustento a las actividades que realiza
Unidad (leyes, reglamentos, manuales, lineamientos, criterios,
acuerdos).

1 exp

94,45

94,45

12C.5 Comité de Transparencia

2024

Sesiones del Comité de Transparencia (convocatoria, lista de
asistencia, dictamenes y oficios de remisidn de estos, actas de
sesiones).

8 exp.

3,6

3,6

12C.6 Solicitudes de acceso a la informacion

2024

Solicitudes de informacién y derechos ARCO (acuerdos de
tradmite, oficios de requerimiento de informacion a las dreas u
oficios de respuesta de la Unidad, oficios de respuesta de las
areas, oficio de remision de informacién al solicitante,
constancias de entrega de la Informacién de la Plataforma
Nacional de Transparencia). Libro de Gobierno respecto de las
solicitudes recibidas.

1 exp.

46,35

46,35
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12C.8 Clasificacion de informacion reservada 2024 indice de expedientes clasificados como reservados 0 exp 0
elaborados por las areas.
0 0
12C.9 Clasificacion de informacién confidencial 2024 indice de expedientes clasificados como confidenciales 0 exp 0
elaborados por las areas 0 0
indice de documentacién que contienen datos personales 0 exp 0
12C.10 Sistema de datos personales 2024 . q L » X P "
concernientes a una persona fisica identificada o identificable. 0 0
12C.11 Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la 2024 Documentacion relacionada con actividades de vinculacion Lexp. 1
Informacidn y Proteccién de Datos Personales con los érganos garantes nacional y local. 0.95 0.95
13C. Administracion de archivos y gestion documental
, Lineamientos, reglamentos y para el funcionamiento en 0 exp. 0
13C.3 Normatividad interna en materia archivistica 2024 . g yp
materia de gestién documental. 0 0
Sesiones del Comité Técnico (convocatorias, minutas, oficios, lexp 1
13C.4 Comité Técnico de Archivos 2024 dictdmenes) asi como documentacién emitida por los
integrantes del Comité). 1,2 1,2

46 630,45




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE TRAMITE

Salvador Sanchez Barcenas, nimero 8, Colonia Emiliano Zapata, El

Unidad administrativa Instituto Electoral del Estado de Querétaro Domicilio Pueblito, Corregidora, Querétaro. C.P. 76900. Fech
i 3 3 - . — A echa:
Area de procedencia del archivo Unidad de Género e Inclusion Teléfono (442) 241 10 55 Ext. 1005 06/07/2024
Nombre del responsable Mtra. Reyna Soto Guerrero Correo electrénico inclusién@ieeq.mx
Cargo Técnico Electoral Ubicacidn fisica Salvador Sanches Barcenas #8
Fondo Instituto Electoral del Estado de Querétaro
Volumen
. . . expedientes Transferencia :E]EH
Series o subserie Fechas Descripcion Volumen P ) . ) Total exp. Total cm.
nuevos primaria documentales
(aperturados)
8S. Unidad de Inclusiéon
Di t laci d | litica instituci I, asi
8S.1 Planeacidn, informacidn, Politicas y Evaluacion en - ocumen’O§ e a<:|cl>n'a 0s con 1a pofitica Instituciona, asi lexp 1
R X . X o enero-julio 2024 como el codigo de ética y conducta: planes, programas,
materia de igualdad de género e inclusion R L X °,
proyectos, estrategias, oficios, acuses y vinculacién. 35 35
85.2 Igualdad de género enero-julio 2024 Df)cumentacic’)n relacionada con temas de igualdad de 1 exp 1
género. 0.25 0.25
D ife laci indi| 1lex 1
85.3 Inclusién enero-julio 2024 : ocur'n’entauon relacionada con temas de asuntos indigenas e p
inclusion. 0.35 0.35
Documentos relacionados con lo vinculado en materia de 1exp 1
8S.4 Violencia politica en razén de género enero-julio 2024 R X L R . .
violencia politica contra las mujeres en razén de género. 0.1 0.1

LES ) 4.2
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE TRAMITE

Instituto Electoral del Estado de Querétaro Salvador Séanchez Barcenas, nimero 8, Colonia Emiliano Zapata, El
Pueblito, Corregidora, Querétaro. C.P. 76900.

Area de procedencia del archivo Unidad Técnica de Fiscalizacion Teléfono (442) 101 98 00 Ext. 1800

Nombre del responsable Carlos Abraham Rojas Granados Correo electrénico carlos.rojas@ieeq.mx

Cargo Encargado de Despacho Ubicacion fisica Oficina de la Unidad Técnica de Fiscalizacién

Fondo Instituto Electoral del Estado de Querétaro

Unidad administrativa Domicilio

Volumen
expedientes Transferencia Bajas
nuevos primaria documentales
(aperturados)

Series o subserie Descripcion Volumen Total exp.

3S. Proceso electoral
. e Documentacién vinculada con procedimientos de 4 exp 4
3S.17.1. Expedientes de fiscalizacion 2022 e P
fiscalizacion. 15,87
12C. Transparencia y acceso a la informacién publica
Normatividad que da sustento a las actividades que realiza la 0 exp 0
. . . e Unidad de Fiscalizacién, asi como aquellas disposiciones
7S.1 Disposiciones en materia de fiscalizacion ) . X X
2022 generadas en la Unidad con el fin de que los sujetos obligados
puedan cumplir con sus obligaciones (leyes, reglamentos,
catélogos de cuentas y formatos, entre otros). 0
Expedientes integrados con motivo de los informes 0 exp 0
7S.2.1 Asociaciones politicas estatales 2022 financieros que presenten los sujetos obligados para fines de
ser fiscalizados, incluido el dictamen que corresponda
someter a la Comisién de Fiscalizacién. 0
Expedientes integrados con motivo de los informes
7S.2.2 Organizaciones ciudadanas 2022 financieros que presenten los sujetos obligados para fines de 1lexp 1
ser fiscalizados, incluido el dictamen que corresponda
someter a la Comisién de Fiscalizacién. 171
7S.3 Investigacion
2022 Expedientes integrados con motivo de las quejas y Oexp 0
procedimientos oficiosos que se inicien en la Unidad Técnica.
0
75.4.1 Asociaciones politicas estatales Expedientes integrados con motivo de aquellos 0exp 0
2022 procedimientos de liquidacion de asociaciones politica
estatales que se inicie en la Unidad Técnica. 0
Expedientes integrados con motivo de aquellos 1 epx 1 epx 2
7S.4.2 Partidos politicos locales 2022 procedimientos de liquidacién de partidos politicos locales
que se inicien en la Unidad Técnica. 6951 321
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Documentacion comprobatoria que respalde el haber dado

cumplimiento a los acuerdos y lineamientos que haya emitido
7S.5 Cumplimiento de acuerdos y lineamientos del Instituto P . - y q Y 32exp 12exp a4
. 2022 el INE en materia de fiscalizacion y que corresponda a la
Nacional Electoral i .. i
Unidad Técnica llevar a cabo (SIMEI), monitoreo de
propaganda, entre otros). 56,68 14,68
9S. Mecanismos de participacién ciudadana
Documentacion relacionada con la fiscalizacién de los 0exp 0
9S.4 Fiscalizacién 2022 mecanismos de observacidn electoral y/o de participacion
ciudadana. 0
TOTALES 61




Fecha:
11/07/2024

15,87

171

72,72




71,36

0

1875,45
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