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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE TRAMITE

Av. Las Torres, niumero 102, Residencial Galindas,
Querétaro, Querétaro.

Dependencia Instituto Electoral del Estado de Queré|»lely] o

Area de procedencia del archivo: Consejerias Electorales Teléfono (442) 101 98 00 Ext. 1110

08/04/2025

Nombre del responsable Raquel Veldzquez Lépez Correo electrénico consejeroselectorales@ieeq.mx

Cargo Técnica Electoral Ubicacion fisica: Archivero 1, Gaveta 1

Fondo Instituto Electoral del Estado de Querétaro

1S. Consejo General

Volumen
. . . expedientes Transferencia :ETEH
Series o subserie Fechas Descripcion Volumen . . Total exp. Total cm.
nuevos primaria documentales
(aperturados)
1 Exp, 1
1S.2 Consejerias electorales 2025 Documentaciéon emitida y recibida con relacién a tareas diversas.
74 0.74
9 Exp. 9
Sesiones (Convocatorias, ordenes del dia, guiones, listas de
asistencia, yensucaso, cédulas de votacidn de la eleccién de
. Presidencia y Secretaria, informes de las Presidencias de las
1S.3.1 Sesiones 2025 S . " . -
Comisiones, Dictamenes, Minutas, anexos y oficios que originen). 448 4.48
(La Secretaria Técnica de cada comision tiene en su CPU, la
informacién debidamente DIGITALIZADA)
. X 5 Exp. 5
Eventos (Foros, talleres, cursos, seminarios, conferencias,
congresos, y encuentros organizados por las comisiones). (La
1S.3.2. Eventos 2025 P P
Secretaria Técnica de cada comisién tiene ensu CPU, la 157 157
informacidn DIGITALIZADA, en su caso)
1 Exp. 1
Documentos relacionados con la edicidén de obras literarias. (La
1S.3.3 Edicién de textos 2025 Secretaria Ténica de cada comisidn tiene en su CPU, la informacion
DIGITALIZADA, en su caso) 1 0.01
(o) (o]
. . N Documentacién relacionada con actividades de vinculacién con el
1S.3.4 Vinculacién con el Instituto Nacional L L
Electoral INE. (La Secretaria Técnica de la Comision tiene ensuCPUoenel
SIVOPLE, la informacién DIGITALIZADA)
2025
7 Exp. 7
1S.3.5 Gestién administrativa 2025 Documentaciéon emitida y recibida con relacién a tareas diversas.
36 0.36
3S. Proceso Electoral
Documentacién vinculada con la designacién de las consejerias 0 0
3511 iond . electorales y acreditaciones de representaciones de partidos
-1.1Integracion de consejo politicos y candidaturas independientes. (La Secretaria Técnica de
la Comisién Transitoria de Designacion tiene en su CPU, la

23
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Series o subserie Descripcion “""'::’_':‘::“‘ T'“:"":"‘":‘r:‘:'a Bajas documentales Toral exp. Total cm.
ey
1c.o Circulares 2025 Documentacion emitida v recibida con relacion a tareas diversas :;“' ==
o et e ot o corerion (Eotatoractan nmtiacional, Comvento onmo oo do
' i ' Colaboracién, Convenios con medios).
a3 i oficial de e foderacion (mubiicactonon on oo (et tatlo ron. crmon. marima o comforoncian.
a1y 2025 conEresos, vy encuentros organizados por las comisiones). a 1
e
2cm Actumctones v repras et e i e | 2025 [rederes novariates | = — | |
e e
e i ottt £ o1 Fro st to e e s e, cuorin [ 2o | [ [ .
3c.18 Promrama v proy o 2025 pethaRp el IR A A A i | i i i
= : =
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ot oo et e o e e T g e e Tt e R
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T A I S SRS I R S
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2S.3 Constitucion yregistro de asociaciones politicas P Documentacion relacionada con el proceso de constitucion y =P
et it T N T AR TEN AL TN TS =
Informes, oficios v solicitudes recibidas, oficios generados, 1 exp *
ss.e.2m ' cozs ccumentacién vinculada con cada uno de los mecanismos del 1exe *
- ecanismaos Servicio Profesional Electoral Naciona . —
oottt et e~ et e et —tetror ety o .
a7 Cotatoracian con o) ittt Nacionat Sloctoral — S ST S S I I T S S ST AT e e
2S-8 Informe mensual 2025 Area por el cual se remite ol Informe :
= 715 715
=% = ' o ' = P =y e =
Somumos T L SIS SIS
2 n e e oo — T T B L R T L T I S R T TR
acad icas: para atender requerimientos y solicitudes de 7.55 7.55
el
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st ro e @ ot te e e iyt de amtaracion Y| | o e -
3S.16.1 Constancias da mavoria. asignacisny 2025 dictamenes de elegibi ddebidamente firmados en términos de
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itk S p—
= =
et e o ome sttt ro et e o 1o ot o 1om Py -
B pProcedimientos de mecanismos de participacion ciudadana.




AD AR O DO A D RA
dad ad . . Do o Calle Salvador Sanchez Barcenas, niumero 8, Colonia Emiliano
Instituto Electoral del Estado de Querétaro Zapata, El Pueblito, Corregidora, Qro. C.P. 76900
Area de procede adel a o Contraloria General eléfono (442) 101 98 00 Fecha:
2l (9 i e 2l Lcdo. Oscar Carvajal Almanza SULLSLSISUIS = = oscar.carvajal@ieeqg.mx 07/04/2025
argo Auxiliar bicacié a Libreros oficina de la Contraloria General
ondo Instituto Electoral del Estado de Querétaro
eries o subserie echa De pPCié o e SRSTEREneis Paja otal exp ota
ape ado
10C. Control, auditoria de actividades publicas
Normatividad que da sustento a las actividades que
realiza la contraloria General (leyes, cédigos, O exp o
10C.1 Disposiciones en materia de control y auditoria 2025 reral (ley & .
reglamentos, manuales, lineamientos, estatuto organico,
criterio, acuerdos). o o
10C.2 Programa y proyectos en materia de control y 2025 Gestién: Informe previo y anual de resultados de su 1 exp 1
auditoria gestion. 35 35
Expediente de auditorias internas practicadas por 0 ex o
10C.3 Auditoria 2025 P ; A P P P
Contraloria General a las areas del IEEQ.
o o
Documentacion relativa a revisiones realizadas a rubros
especificos fuera de un procedimiento de auditoria,
h h A 0 exp o
o . incluye expedientes formados con motivo de las
10C.5 Revisiones en rubros especificos 2025 L - R
actividades de seguimiento a las recomendaciones,
hallazgos u observaciones detectadas con motivo de
revisiones efectuadas fuera de auditoria. o o
Evidencia de las participaciones del personal de 1 exp 1
10C.7 Participantes en comités 2025 Contraloria General en las sesiones de los diversos
cuerpos colegiados conformados en el organismo.
DIGITAL DIGITAL
- N L N Documentacién generada con motivo de los diversos
10C.8 Requerimientos de informacién a dependencias y L N L L . o o
tidad 2025 requerimientos de informacién solicitada a las areas
entidades que conforman el Instituto. o o
a a 0 exp o
E it j i te imi t
10C.9 Quejas y denuncias de actividades publicas 2025 scritos de que{as y denuncias puestos en conocimiento
de la Contraloria General. °
o]
. Expedientes sobre tramites de procedimientos O exp o
1 .11 R I 202
oc esponsabilidades 025 administrativos de servidores publicos del IEEQ.
o] [o]
10C.12 Inconformidades 2025 Expedientes forrnaldos con motlvo de la interposiciéon de o o
recursos en materia de adquisiciones.
10C.13 Inhabilitaciones 2025 Registro de servidores publicos inhabilitados. o o
R . R Lo 1 exp 1
N N N Acuses de declaraciones patrimoniales deinicio,
10C.14 Declaraciones patrimoniales 2025 . L. -
modificacién y final.
10
10
Carpetas de entrega-recepcidn con motivo de la 3 exp 3
10C.15 Entrega-recepcidn 2025 separacion del cargo de los servidores publicos
obligados a ello. 75 75




Av. Las Torres, numero 102, Residencial Galindas,

dad ad a Instituto Electoral del Estado de Querétaro Do 0 . .
Querétaro, Querétaro
Direccidn Ejecutiva de Asuntos
Area de procedencia del archivo eccion tjecutiva de Asunt (442) 101 98 00
Juridicos/Coordinacién Juridica
ombre del responsable Leda. Martha Daniela Quevedo Ramirez orreo electrénico daniela.quevedo@ieegmx
Fecha:
2C,6: Espacio fisico ubicado en las instalaciones del Instituto en Salvador 08/04/2025
SanchezBarcenas 9, Emiliano Zapata, 76900 El Pueblito, Qro.
2S,4: Archivero de la oficina de Oficialia de partes ubicada en Av. Las Torres
areo Auxiliar electoral bicacié #102, Residencial Galindas, Querétaro, Qro.
25,5: Anaquel de la Bodega del Instituto ubicado en Avenida Cataratas,
Namero 14-B3, Colonia La Noria, El Marqués, Querétaro, C.P. 76246
4s,2,1: Espacio fisico ubicado en las instalaciones del Instituto en Salvador
A 3 iliano Zapata 76900 Fl Puehlitn QOrn
ondo Instituto Electoral del Estado de Querétaro
0 e
expediente ansfere Baja
eries o e De pCio o e otal exp 0
evo P aria do o e
pe ado
2C. Asuntos Juridicos
_— c s - 1exp 1 exp
; Oficio o documento de peticién y oficio con el cual se
2C.6 Asistencia, consulta y asesorias 2025 . P y
atendio el asunto. 6.35 6.35
Oficios, fichas informativas, anélisis de la normatividad Oexp 0 exp
2C.7 Estudios, dictdmenes e informes 2025 legal que rige el actuar del Instituto relacionados con el o o
proceso de modificacion y reforma a las leyes.
2S. Politica electoral
. . . 1ex 1ex
Los acuses de recibo de la documentacion que se recibe se P P
L archivardn en el sistema informatico creado para tal
2S.4 Oficialia de partes 2025 .
efecto, asi como en las carpetas de resguardo en las que se 29.7 29.7
observa el acuse de recibo por las areas competentes.
Cuadernos con nimeros consecutivos de oficina central del 0 exp 0 exp
o Instituto.
2S.5 Oficialia electoral 2025 . . I
Cuadernos con numeros consecutivos del Consejo Distrital 0 0
o Municipal que corresponda.
4S. Asuntos Juridico-electorales
‘ . o 0 exp 0 exp
4S.1.1 Consejo General 2025 Expedientes de recursos de reconsideracion. 0 o
- Duplicados de expedientes relacionados con medios de 0 exp 0 exp
45.2.1 Oficinas Centrales 2025 . L.
impugnacion. 0 0
60 682.15




Instituto Electoral del Estado de Querétaro

Av. Las Torres, niumero 102, Residencial Galindas, Querétaro,

dad ad ativa Do o
Querétaro
Area de procede adel a o Direccién Ejecutiva de Asuntos Juridicos/Coordinacion fyg= [Siie)ale
Instruccién Procesal (442) 101 98 00 Ext. 1200, 1202 y 1203 Fecha:
ombre del responsable orreo electrénico 08/04/2025
Lcda. Ma. del Carmen Reséndiz Corona carmen.resendiz@ieeqg.mx
de Instruccién Procesal enlas instalaciones del Instituto ubicadoen Salvador
arec Técnica Electoral bicacié = SénchezBéarcenas 9, Emiliano Zapata, 76900 El Pueblito, Querétaro. Parte de los
= expedientes se encuentran en anaquel de la Bodega del Insituto ubicado en
Avenida Cataratas, niumero 14-B3, colonia La Noria, El Marqués, Querétaro, C.P.
ondo Instituto Electoral del Estado de Querétaro
e e O bse e e a De P . O e = o = Baja otal e P ota
2C. Asuntos Juridicos
Expedientes (juicios laborales ordinarios, juicios para dirimir los
conflictos o diferencias laborales entre el Instituto y su a a
. . i N exp
2C.8 Juicios contra la dependencia 2025 funcionariado, asuntos penales, clvfles, merca nt.l Iles) con'formados
en su caso, por la demanda, denuncia, contestacién, medios
probatorios y resoluciones que pongan fin al procedimiento y
ejecutorias). Procedimientos paraprocesales (convenios). 6.55 6.55
Expedientes (juicios laborales ordinarios, juicios para dirimir los
conflictos o diferencias laborales entre el Instituto y su 2 exp >
funcionariado, asuntos penales, civiles, mercantiles) conformados
2C.9 Juicios de la dependencia 2025 en su caso, por la demanda, denuncia, contestacién, medios
preparatorios y resoluciones que pongan fin al procedimiento y
ejecutorias. 3.15 315
Procedimientos paraprocesales (convenios).
Expedientes relativos a demandas de amparo contra del Instituto y 0 exp
2C.10 Amparos 2025 . N
promovidas por el Instituto. ) )
Documentacién relacionada con asuntos generales, Deslindes, 33 ex 33
2C.16 Inconformidades y peticiones 2025 cur 8 P
peticiones entre otros. 53.05 53.05
4S. Asuntos Juridico-electorales
45.1..1. Medios de impugnacién competencia del IEEQ. 2025 0 exp o
Consejo General o
45.1..2. Medios de impugnacién competencia del IEEQ. 2025 0 exp o
Consejos Distritales y Municipales o
45.2.1. Medios de impugnacién competencia del TEEQ y 21 exp 2 23
TEPJF 2025 Se anexan 2 expedientes correspondientes a 2025
Oficinas centrales. 15.8 15.8
4s.2.2. Medios de impugnacién competencia del TEEQ y O exp o)
TEPJF 2025 °
Organos desconcentrados.
Expedientes relativos a procedimientos ordinarios sancionadores,
integrados con la denuncia, medios probatorios, constancias de 18 exp 2 20
tramité, resoluciones que pone fin al procedimiento, actos de
45.3.1 Ordinario sancionador 2025 A f aue po! 12l p A .
ejecucién, en su caso. Expediente integrado con escrito de deslinde
y el acuerdo correspondiente. (Se anexan 2 expedientes 54 54
correspondientes a 2025)
Expedientes relativos a procedimientos especiales sancionadores,
integrados con la denuncia, medios probatorios, constancias de 314 exp 314
45.3.2 Especial sancionador 2025 tramité, resoluciones que pone fin al procedimiento, actos de
ejecucién, en su caso. Expediente integrado con escrito de deslinde
y el acuerdo correspondiente. 518.65 518.65
o - . Expedientes de procedimientos laborales disciplinarios de la rama 0 exp o
45.4.1 Procedimiento laboral disciplinario 2025 .
adm trativa y del SPEN.
o o
Expediente recursos de inconformidad de la rama administrativa
45.4.2 Recurso de inconformidad 2025 P Y O exp °
del SPEN.
o [0
o - Expedientes de procedimientos de conciliacién de la rama 0 exp o
45.4.3 Procedimiento de conc 2025 .
administrativa y del SPEN.
o o
4s.5 Procedimiento de remocién de consejerias y 2025 Expedientes de procedimientos de remocién de consejerias y 9 exp 9
destitucion de secretarias técnicas. destitucion de secretarias técnicas. o3
- 0.2
3 exp 3
4S. 6 Gestién administrativa 2025 Documentacién emitida y recibida con relacién a tareas diversas.
53.05 53.05
TOTALES 408 704.4!




Unidad administrativa

Instituto Electoral del Estado de Querétaro

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE TRAMITE

Domicilio

Area de procedencia del archivo

Direccidn Ejecutiva de Organizacidn Electoral,

Teléfono

Nombre del responsable

Oscar Rosas Hernandez

Correo electrénico

Cargo

Secretario Técnico

Ubicacion fisica

Fondo

Instituto Electoral del Estado de Querétaro

Pirdmide de la Luna, nimero 231, Las Trojes, Corregidora,
Querétaro

Fecha:

oscar.rosas@ieeq.mx

08/04/2025

Archiveros de la Direccién y almacenamiento digital en la
nube.

Volumen
. . . expedientes Transferencia Bajas
Series o subserie Fechas Descripcion Volumen P o ) Total exp. Total cm.
nuevos primaria  documentales
(aperturados)
2S. Politica electoral

1 exp 1 1
2S.2.1 Partidos Politicos 2025|Partidos Politicos.
2,5,2,2 Asuntos Generales 2025|Documentacion vinculada con el SNRy el TEEQ.

1exp 1 2
25.2.3 Financiamiento publico 2025|Financiamiento Publico. 25KB 25KB (DIGITAL)

1exp 1 3

Seguimiento a sanciones impuestas por el INEy

2524 autoridades jurisdiccionales a partidos politicos y/o
Sanciones 2025|candidaturas independientes. 1,518KB 1,518KB (DIGITAL)
25.2.5 Documentacién vinculada al reintegro de remanentes de |1 €xp 1 1
Remanentes 2025|financiamiento publico. 750KB 750KB
2S.3 Constitucidn y registro de asociaciones politicas Constitucion y registro de asociaciones politicas lexp 1 1
estatales 2025]|estatales

1exp 1 2
25.6 Servicio Profesional Electoral Nacional (SPEN) 2025Informe mensual. 916 MB 916 MB (DIGITAL)

TOTALES

10



A DE AR O DO ALD RA
dad ad Ativa Instituto Electoral del Estado de Querétaro Do 5 Salvador Sanchez Barcenas, niumero 8, Colonia Emiliano
Zapata, El Pueblito, Corregidora, Querétaro. C.P. 76900.
Direccién Ejecutiva de Educacién Civica
Arealdelprocedencialdells ; o - Y eléfono (442) 241 10 55 Ext. 1801
articipacion
- P - = - 08/04/2025
Lica. Gloria Lorena Almazan Robles Licdo. . . E
ombre del responsable A A . orreo ele 0 o lorena.almazan@ieeq.mx kevin.moreno@ieeq.mx
Christopher Kevin Moren Leija
e Directora Ejecutiva de Educacién Civicay Particilll]s {15l . Archivero de la oficina de Educacién Civica y Participacion,
nuim de resguardo 5111000023-16
ondo Instituto Electoral del Estado de Querétaro
5 =
eries o subserie echa De pcié 0 e Spstellslili: = otal e ota
evo p aria do entale
ape ado
3S. Proceso Electoral
o, 0 0
3S.1.2 Consejerias 2025
0 0
Documentacién relacionada con actividades de
3S.10.1 Capacitacidén y observacioén electoral 2025 participacidén ciudadana, capacitacién y observaciéon (o] 0o
electoral relacionada con procesos electorales.
o] o]
3S.10.2 Estrategia de Capacitacién y Asistencia 2025 Documentacién relativa a la Estrategia de Capacitaciény 0 0
Electoral Asistencia Electoral. 0 0
6S. Educacién Civica y Participacion Ciudadana
Documentacién relacionada con los programas y 1 exp 1 1 exp
6S.1.1 Actividades estrategias implementadas por la Direccién Ejecutiva a
2025 § [
fin de fortalecer la educacién civica en el estado de
Querétaro. 16,1 16.1
65.1.2 Biblioteca 2025 Documentacién vinculada con la administracién dela 0 [¢]
biblioteca del Instituto. 0 0
Documentacion relacionada con los programas y
estrategias implementadas por la Direccidn Ejecutiva a 0 o
6S.2.1 Actividades de Participacidn ciudadana ) . L. .
2025 fin de fortalecer la participacién ciudadana en el estado
de Querétaro. 0 0
Documentacién relacionada con la capacitacion al 1 exp 1 1 exp
65.3.1 Interna 2025 funcionariado del Instituto.
0,45 0.45
Documentacién vinculada con la capacitacién brindada 1 exp 1 1 exp
6S.3.2 Externa 2025 por la Direccidn Ejecutiva a cualquier agente externo al
Instituto. 18,5 18.5
9S. Mecanismos de participacion ciudadana
Documentacién relacionada con capacitaciéon a (o] o
95.3 Capacitacién 2025 ciudadanos, funcionarios, autoridades, relacionadas
con los mecanismos de participacién ciudadana. o o




aaa ad stra = instituto Electoral del Estado de Queretare Do =
Area de procede = del a - Coordinacien Administrativa clefono Fecha:
ombre del respo >1e Mtro. Oscar Torres Rodrigucs orrec el = = ] o=s/ocaszozs
—— Coordinador Administrative i caciS sica
ondo inotituto Electoral del Estado de Querctars
AC. Recursos humanos
Expedicntes Intearados en su caso. por acuerdos
“1 o 102 exe 102 5.2
Ac.2 Expediente dnico de personal 2o2s
Archive Slectranico mediante of cual == realiza o contral =y =) =)
4C.a Remistro y controlde puestos v plazas pone Ubadas de conformidad al S Upuesto o
- S A probadeo en of elerciclio flacal vigente.
S aeconc EW=~T = o
S ec cbservan
oy,
AC.5 Neminade pago de parsonat . Gurante broceso of et
Firmas sabatinos
correspond
SC8 Gontrolde asistencia (vacaciones, doscansos, Sisterma oioc S exo =) )
lcencias. iIncapacidades. ete.) Salidms det
coos comitiones ind
e informa.
FEypeT=, =) )
Ac.a2 Evaluaciones y promociones 2025 Expedientes de evaluacican al personal
SC Ay ubiaciones ypensiones 4 g T g g S exe ) Zey
Ve zo02s ol cual contiene la solicitud de jubilaciGn/pensicn ante -
Theioyer currienin EW=T = En
S Votar por ambos
xpedida por 1a
servicio social o
ac.23 servicio Sociat
zozs prestador(a) de
sl sl come of
Do conformidad a i vocat a1l prosrama de o exp =) )
ac ervicio profesionat de carrer 202s -y
S del jefe
Recursos financieros
SC.1 Dimposicionos on materia de recursos financioros v e da susu S= sctividades que FEyp=—r= o )

contab

idad gubernamental

Poder
Geretaro.
cas de Egresos (pago que realiza ol onte a sus S exp = a.s
oveedores, pago do impuestos, pago do servicios
5C.17 Remistro v control de polizas de earesos 2025 basicos, pago de namina de porsonal,
financiamiento pablico a partidos politicos), pPara su
control dividen on polizas potizas
Fodar Elecutive, remistro/rafrendo del 3 exe £ o=
B .15 Remistro v control de policas de inaresos Proveedores, expodicion de copias cort intereses
. g = = 2025 Banados. ventas de active, entre otros).
EN o=
Scas Potizas dediaric S5 Polizas de diarios que asientan los registros que no L exe
implican entradas o salidas de recursos ccondmicos.
Contienen los asientos contables que implican salidas 1 exe EN ©.=
derecursos cconcmicos expedidos an cheque comeo,
S€.22 control de cheques 2025 reintesros de fondo fijo de caja chica, pago de dictas a
representantes Partidos politicos, apoyos econsmicos
2 auxiliares durante procesal ol ecto
Cc.2m Concitiocionas Se emite de manera mensual e incluye la conciliacion 1 exe EN ©.=
- 2025 bancaria mas los estados de cucnta de las cuentas
bancarias que mancja of Insttuto.
3 exe EN o=
5C.24 Estados financieros 2025
5c.27 Fondo rotatorio con= mentacion comprobatoria de pagos realizados on © oxe =) )
= (recibon, facturns) y/o efective
Fagos realizados por concepto de Impuestos sobre ia Texe £l o=
5C.28 Pago de derechos (mpuestos v seguridad social) 2025 renta. Impuestos Sobre nemine v Pagos de cuotas al
IMISS o INFONAVIT.
6C. Recursos materiales v obra
ocumentacion relativa al control de contratos = = =
colebrados entre ol Instituto v sus provecdores on of
6c.6 Control de contratos 2025 scat onte.
U caso, documentacion de contratos de servicios
SCia Registro de proveedores v contratistas P Fadron de provecdores con documentacion soporte. = E
ScUmentos aue controlan 1a asignacion de bienes al EY EN o=
funcionariado, o istro de control ressuardo

atos relativos al remistro
6C.17 Inventario fisico v control de bienas muebles
v 2025 cs, asf como los datos del servidor
ressunardo, auien firmars a
6c.1m Inventario fisico v control de bienes inmuebles 2025 Relacion detallada. ordenada v valorada delo= -
clementos que componen el patrimonio del Instituto.

Documentacion relativa ol
incluye el suministro vy control
2o de tenenc

7C.13 Control de parque vehicular




Unidad administrativa

Instituto Electoral del Estado de Querétaro

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE TRAMITE

Domicilio

Area de procedencia del archivo

Coordinacién de Comunicacion Social

Teléfono

Nombre de la responsable

Lcda. Ma. Mirian Tirado Ceciliano

Correo electrénico

Cargo

Técnica Electoral

Ubicacidn fisica

Fondo

Instituto Electoral del Estado de Querétaro

Salvador Sanchez Barcenas, nimero 8, Colonia Emiliano
Zapata, El Pueblito, Corregidora, Querétaro. C.P. 76900.

442 101 98 00

miriam.tirado@ieeq.mx

Oficina de la Coordinacién de Comunicacion Social

Fecha:
08/04/2025

Volumen
. . o expedientes  Transferencia Bajas
Series o subserie Descripcion Volumen o Total exp. Total cm.
nuevos primaria documentales
(aperturados)
9C. Comunicacioén social
i L, Documentos donde se proyectan las campaiias de
9C.2 Programas y proyectos en materia de comunicacion e, . S . 1 exp 1
K difusion (Estrategia de comunicacién social, programa
social 2024 R . -
anual de comunicacién social, oficio).
0.15 0.15
9C.3 Publicaciones e impresiones institucionales Documentacidn relacionada con la revista institucional 1exp 1
2024 (oficio con dommy, revista impresa, texto de entrega
externa). 2.85 2.85
Material multimedia relacionado con sesiones del 1exp 1
. i i Consejo General, 6rganos colegiados de éste, eventos,
9C.4 Material multimedia . . X
2024 conferencias, presentaciones de libros, foros, mesas de
analisis, programa institucional deradioy tv,
entrevistas, entre otros. DIGITAL DIGITAL
Documentacion relacionada con las érdenes o
solicitudes a periédicos a pagina de internet para que se lexp 1
9C.8 Inserciones y anuncios en periddicos y revistas 2024 publique algin anuncio, convocatoria a campafia
(formato, el original del disefio impreso de lo queseva a
publicar y oficio en su caso, donde se solicite la
publicacion).
Monitoreo de informacidn (sintesis diaria) que se realiza
de los medios de comunicacién (periddicos, radio, tve
internet), sobre lo que publica el Instituto (boletines, Texp 1
o inserciones, entrevistas), asi como de informacion, se
9C.11 Prensa institucional 2024 s e e
lleva a cabo un analisis cualitativo y cuantitativo de
manera mensual.
4.50 4.50
5 7.50




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE TRAMITE

Piramide de la Luna No. 231, Colnia las Trojes, Corregidora,
Querétaro. C.P. 76900.

Instituto Electoral del Estado de Querétaro Dom o

Area de procedencia del archivo Unidad de Transparencia Teléfono (442) 538 1965
08/04/2025

Ing. Alejandra Corona Villagémez

N bre del bl
Smbre el re=ponsable . Alejandra Garcia Cruz

Correo electrénico alejandra.corona®@ieeq.mx

Unidad de Transparencia, archiveros 001y 002, y gabetas 1a 3,

Cargo Titular/Auxiliar acion fi: N
respectivamente.

Fondo Instituto Electoral del Estado de Querétaro
Volumen
expedientes Transferencia Bajas
nuevos primaria documentales

Series o subse Fechas 5 Volumen Total exp. Total cm.

(aperturados)
6C. Recursos mate
Sesiones del Comité de adquisiciones, enajenaciones,
arrendamientos v contratacion de servicios 14 exp 14
(convocatorias, lista de asistencia, dictdmenes, actas de
6C.23 Comités y subcomités de adquisiciones, sesiones).
enajenaciones, arrendamientos y contratacién de 2025 Documentacién relacionada con los procedimientos de
servicios adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos vy
contratacién de servicios, expedientes relacionados con
el desahogo de procedimientos de invitaciones 361.5 361.5
restringidas y licitaciones publicas).
12C. Transparencia y acceso a la informacién publica
n . . i i 1 exp 1
12C.1 Disposiciones en materia de acceso a la Normatividad que da sustento a las actividades que
informacion 2025 realiza Unidad (leyes, reglamentos, manuales,
lineamientos, criterios, acuerdos). 04.45 04.45
Sesiones del Comité de Transparencia (convocatoria, 6 exp. 6
12C.5 Comité de Transparencia 2025 lista de asistencia, dictdmenes y oficios de remisién de
estos, actas de sesiones).
74.5 74.5
Solicitudes de informacién y derechos ARCO (acuerdos
de tramite, oficios de requerimiento de informacién a las 1 exp. 1
areas u oficios de respuesta de la Unidad, oficios de
12C.6 Solicitudes de acceso a la informacion 2025 respuesta de las 4&reas, oficio de remisién de
informacioén al solicitante, constancias de entrega de la
Informacion de la Plataforma Nacional  de
Transparencia). Libro de Gobierno respecto de las 247 247
solicitudes recibidas.
12C.8 Clasificacién de informacién reservada 2025 indice de expedientes clasificados como reservados O exp o
elaborados por las areas. ° °
12C.9 Clasificacién de informacién confidencial >025 fndice de expedientes clasificados como confidenciales O exp o
elaborados por las areas o B
indice de documentacién que contienen datos 0 exp o
12C.10 Sistema de datos personales 2025 personales concernientes a una persona fisica
identificada o identificable. o o
12C.11 Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la 2025 Documentacién relacionada con actividades de 1 exp. 1
Informacién y Proteccién de Datos Personales vinculacién con los 6rganos garantes nacional y local. 40.5 40.5
13C. Administracién de archivos y gestién documental
Lineamientos, reglamentos y para el funcionamiento en O exp. o
13C.3 Normatividad interna en materia archi 2025 ) -8 ve
materia de gestién documental. ° °
Sesiones del Comité Técnico (convocatorias, minutas, 1 exp 1
13C.4 Comité Técnico de Archivos 2025 oficios, dictdmenes) asi como documentacién emitida
por los integrantes del Comité). 18.5 18.5

TOTALES 24 836.45



A DE AR U DU AL D

Salvador Sanchez Barcenas, nimero 8, Colonia Emiliano Zapata,

dad ad ativa Instituto Electoral del Estado de Querétaro Domicilio El Pueblito, Corregidora, Querétaro. C.P. 76900. cedha
Area de procedenciad i Unidad de Género e Inclusion 0o (442) 10198 00 Ext. 1805 0710405
ombre del responsab Mtra. Reyna Soto Guerrero 0rreo electronico inclusion@ieeq.mx
argo Auxiliar hicacid Salvador Sanches Barcenas #8
onao Instituto Electoral del Estado de Querétaro
0
0 sub Descripcid 0 i otal exp.  Tota
0 N do
nerturado
85, Unidad de Inclusion
Documentos relacionados con la politica institucional,
85.1 Planeacidn, informacidn, Politicas y Evaluacion en 05 asi como el cddigo de ética y conducta: planes, Lexp 1
materia deigualdad de género einclusion programas, proyectos, estrategias, oficios, acuses y
vinculacion. 355 355
852 gl degnero 05 D?cumentacién relacionada con temas de igualdad de Lexp 1
genero. 115 115
83 Inclusion 05 l[:;cl:;earltaecl;ocr; ur:ilgrc:onada con temas de asuntos 11;>.(Sp 1 —
Documentos relacionados con lo vinculado en materia Lexp 1
85.4 Violencia politica en razon de género 2% d(’eviolencia politica contra las mujeres en razon de 8 .
género.
TOTALES 4 69




A DE AR O DO AL D A
Instituto Electoral del Estado de Queré 5 Piramide de la Luna, niumero 231, Las Trojes, Corregidora,
dad ad a a O O
Querétaro Fecha:
Area de procede adel a o Unidad Técnica de Fiscalizaciéon eléfono (442) 101 98 00 Ext. 1800 31/01/2(;25
ombre del responsable Juana Maria Fernanda Sanchez orreo ele 0 o mariafernanda.sanchez@ieeg.mx
argo Titular de la Unidad Técnica de Fiscalizq{8l=I{-E1eTe 3 Oficina de la Unidad Técnica de Fiscalizacidn
ondo Instituto Electoral del Estado de Querétaro
o e
expediente a ere a Baja
eries o bserie echa De pCié O e otal e ota
evo p aria do entale
ape ado
3S. Proceso electoral
Documentacion vinculada con procedimientos de 4 exp 4
3S.17.1. Expedientes de fiscalizacion 2025 ! . s P
fiscalizacidn. 0.58 0,58
12C. Transparencia y acceso a la informacién publica
Normatividad que da sustento a las actividades que
. . . realiza la Unidad de Fiscalizacién, asi como aquellas O exp o
7S.1 Disposiciones en materia de R . N n
5 R - disposiciones generadas en la Unidad con el fin de que
fiscalizacion 2025 . : .
los sujetos obligados puedan cumplir con sus
obligaciones (leyes, reglamentos, catdlogos de cuentas y o)
formatos, entre otros). o
Expedientes integrados con motivo de los informes 0 exp 0
7S.2.1 Asociaciones politicas estatales 2025 financieros que presenten los sujetos obligados para
fines de ser fiscalizados, incluido el dictamen que
corresponda someter a la Comisidn de Fiscalizacion. (o}
o)
Expedientes integrados con motivo de los informes
7S.2.2 Organizaciones ciudadanas 2025 financieros que presenten los sujetos obligados para 11 exp 2 12
fines de ser fiscalizados, incluido el dictamen que
corresponda someter a la Comisién de Fiscalizacion. 8.62 0,12 8.72
75.3 Investigacion Expedientes integrados con motivo de las quejas y 0 exp 0
2025 procedimientos oficiosos que se inicien en la Unidad
Técnica.
i o o
75.4.1 Asociaciones politicas estatales Expedientes integrados con motivo de aquellos 0 exp o
2025 procedimientos de liquidacién de asociaciones politica
estatales que seinicie en la Unidad Técnica. o - o
Expedientes integrados con motivo de aquellos 1 epx 1 epx 2
7S.4.2 Partidos politicos locales 2025 procedimientos de liquidacién de partidos politicos
locales que seinicien en la Unidad Técnica. 13.3
6.96 6.34
Documentacién comprobatoria que respalde el haber
7S.5 Cumplimiento de acuerdos y dado cumplimiento a los acuerdos y lineamientos que 32 exp 12 exp a4
lineamientos del Instituto Nacional 2025 haya emitido el INE en materia de fiscalizacién y que
Electoral corresponda a la Unidad Técnica llevar a cabo (SIMEI),
monitoreo de propaganda, entre otros). 2.83 1.71 454
9S. Mecanismos de participacion ciudadana
Documentacién relacionada con la fiscalizacién de los 0 exp o
9S.4 Fiscalizaciéon 2025 mecanismos de observacién electoral y/o de
articipacion ciudadana.
participaci iu o o
LES 21.8






