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PRESENTACION

El Instituto Electoral del Estado de Querétaro, es el organismo publico local en
materia electoral en la entidad, entre cuyas atribuciones destaca, Ia funcién
pUblica de mayor relevancia para el Estado, garantizar la celebracién periddica y
pacifica de las elecciones para renovar al titular del Poder Ejecutivo, a los
integrantes del Poder Legislativo y a los Ayuntamientos del Estado: con la finalidad
de cumplir con sus atribuciones y funciones, el Instituto cuenta con los recursos
materiales, técnicos, humanos y presupuestales necesarios.

Como institucién pUblica en el marco del cumplimiento de los fines constitucional
y legaimente encomendados este Organismo genera a través de sus dreas de
direccion, operativas, ejecutivas y técnicas diversa documentacion.

El acervo documental del Instituto se encuentra en sus archivos, los cuales son
instrumentos que dan soporte del actuar del Organismo, protegiéndose a través de
ellos la memoria institucional y coadyuvando con su correcta administracién y
conservacion, en la construccién de una sociedad informada.

Bajo la conviccién que el derecho de acceso a la informacion publica constituye
una de las piedras angulares de los regimenes politicos de tipo democrdtico, es
que se hace necesario desarrollar herramientas, procedimientos y criterios que
permitan: preservar el patrimonio documental, garantizar a través de su
disponibilidad el derecho a saber de las personas y depositar en manos de Ia
ciudadania, dos grandes controles: la trasparencia y rendicién de cuentas.

En aras de permitir a las personas ejercer plenamente su derecho de acceso a la
informacién, facilitar la administracién eficiente de los documentos de la institucién
y dar cumplimiento a las obligaciones establecidas en la Ley General de Archivos,
se genera el presente instrumento de clasificacion archivistica.

MARCO JURIDICO

e Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicano.
e Constitucién Politica del Estado de Querétaro.

* Ley General de Proteccidn de Datos Personales en Posesidn de Sujetos

Obligados. /
* Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién PUblica.
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e Lineamientos para la Organizacién y Conservacién de Archivos del Consejo
Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién
PUblica y Proteccién de Datos Personales.

e Ley General de Archivos.

e Ley de Archivos del Estado de Querétaro.

e Ley Electoral del Estado de Querétaro.

e Lley de Medios de Impugnacién en Materia Electoral del Estado de
Querétaro.

e Reglamento Interior del Instituto Electoral del Estado de Querétaro.

e Normatividad interna del Instituto Electoral del Estado de Querétaro.

e Instructivo para la elaboracién del Cuadro General de Clasificacién

Archivistica del Archivo General de la Nacidn.

OBIJETIVOS
GENERAL:

Establecer conforme a la normatividad un instrumento de control archivistico que
favorezca la adecuada organizacion, control, localizacién y conservacion de los
documentos.

ESPECIFICOS:

» Contribuir al ejercicio del derecho a saber, procurando que el proceso
de acceso a la informacién sea expedito.

» Establecer un modelo homogéneo de integracién de los documentos y
orden de los expedientes.

e Promover la cultura de la calidad de los archivos, mediante la adopcién
de buenas précticaos.

e Optimizar los procesos archivisticos, mejorando el confrol de la
documentacion, su organizacién y localizacién.

» Facilitar el acceso y localizacién de los documentos que conformorj/

acervo documental.



DESCRIPCION DEL CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

El Cuadro General de Clasificacién Archivistica, es el instrumento técnico que
refleja la estructura de los archivos del Instituto.

Su implementacion obedece a la necesidad de ordenar los documentos de
archivo de manera homogénea, facilitando la agrupacién de expedientes Y suU
localizacién fisica.

Para la realizacion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica, se analizaron
los documentos normativos que rigen la actividad institucional, a partir de los
cuales, se identificaron las funciones y atribuciones de cada dreq, ubicdndolas en
un contexto general de relacién, por Ultimo, con la finalidad de propiciar una
adecuada sistematizacion y ubicacién, se asignd un cédigo a cada elemento que
conforma la estructura del cuadro (fondo, seccién, serie y en su caso, niveles
intermedios).

CRITERIOS DE OPERACION

Una vez que el Cuadro de Clasificacién Archivistica del Instituto Electoral del Estado
de Querétaro, sea validado por el Comité Técnico para la Organizacidén,
Conservacion y Valoracién Documental del Archivo del Instituto Electoral del
Estado de Querétaro, es de observancia obligatoria y de aplicacién general para
todas las dreas del Instituto.

Todos los documentos de archivo con independencia del soporte en el que se
encuentren, deberdn agruparse en un expediente por asunto siguiendo un orden
cronolégico.

Los expedientes y documentos que contengan informacién confidencial
correspondiente a datos personales deberdn contener la leyenda de clasificacién
SDP (Sistema de Datos Personales), lo anterior conforme a Lineamientos generales
en materia de clasificaciéon y desclasificacion de la Informacién, asi como para la
elaboracién de versiones pUblicas.!

Los expedientes generados deben incluir una portada o guarda exterior en la que
se deben registrar, como minimo, los datos de identificacién siguiente: /

1. Area o unidad administrativa.
2. Fondo.

! Consultable en http://snt.org.mx/.




Seccién.

Serie.

Subserie.

NUmero de expediente o clasificador: el nUmero consecutivo que dentro de
la serie documental identifica a cada uno de sus expedientes.

7. Fecha de aperturay, en su caso, de cierre del expediente.

8. Asunto (resumen o descripcion del expediente).

9. Valores documentales.

10. Vigencia documental.

11. NUmero de fojas Utiles al cierre del expediente.

12. Leyenda de clasificacién, de acuerdo con lo dispuesto en los Lineamientos
generales en materia de clasificaciéon y desclasificacién de la informacion,
asi como para la elaboracién de versiones pUblicas, con la finalidad de
garantizar la custodia y conservacion de los documentos.

Lol A o

Las hojas Utiles de los expedientes deberdn ser foliadas por el funcionario
encargado de su tramitaciéon. En la ceja de la portada o guarda exterior del
expediente deberd sefalarse el Cbédigo de Clasificacidn Archivistica
correspondiente.

El nUmero expediente o clasificador serd independiente ala clave de identificacion
establecida en los Lineamientos para la asignaciéon de una clave de control de
Acuerdos y Resoluciones del Consejo General y de los Consejos Distritales y
Municipales del Instituto Electoral del Estado de Querétaro.

A efecto de mantener actualizado el Cuadro conforme a los requerimientos de las
dreas del Instituto, se podrd solicitar la creacion de una nueva seccién vy serie
documental o modificar las ya existentes; en su caso la solicitud deberd justificar la
necesidad de la modificacién, sefalando la seccién y serie documental a integrar
o modificar.

Las dreas podrdn contar con documentacién de comprobacién administrativa
inmediata y documentos de apoyo informativo.

La documentacion de comprobacién administrativa inmediata es aquella creada
0 producida por un drea o individuo en forma natural en funcién de una actividad
administrativa. Es identificada como comprobante de la realizacién de un acto
administrativo inmediato, tales como: vales de servicio fotografico, minutarios en
copias, registro de visitantes, facturas de correspondencia, tarietas de asistencia,
etcétera. Su vigencia documental es inmediata o no deberd exceder el afio de




guarda en el archivo de trdmite, por lo que no se deberd transferir al archivo de
concentracion, salvo aquellos documentos que por el valor de la informacién que
contiene deben conservarse, y su baja deberd darse de manera inmediata al
término de su vigencia.

Por su parte, los documentos de apoyo informativo son documentos constituidos
por ejemplares de origen y caracteristicas diversas cuya utilidad en las unidades
responsables reside en la informacién que contienen para apoyo de las tareas
asignadas.

Generalmente son ejemplares multiples que proporcionan informacién, no son
originales, por lo que al carecer de vigencia o valores administrativos no se
transfieren al archivo de concentracién: se frata de ediciones, reprografias o
acumulacién de copias y fotocopias que sirven de control. 2

La baja de los documentos de comprobacion inmediata debe realizarse bajo el
siguiente procedimiento:

1. El drea administrativa solicitard por escrito al Comité Técnico la baja de los
expedientes correspondientes, sefialando de manera clara y breve los
documentos contenidos en cada uno de ellos, y en su caso aquellos que
deban conservarse derivado su valor.

2. Previo andlisis de la informacién el Comité validard la relacidén de
comprobacién administrativa inmediata, determinard la procedencia de su
destruccidn y en su caso, la conservacion de los documentos que proceda,
ademds solicitard a la persona encargada del archivo de tramite la entrega
de la documentacién.

3. Se elaborard un acta de disposicién final de documentos de comprobacién
administrativa inmediata y, se solicitard a la Coordinacién Administrativa la
gestidn de disposicién final.

4. El Comité deberd informar de la baja documental a la Direccién Estatal de
Archivos quien validard su destruccion.

% Archivo General de la Nacién, Direccién del Sistema Nacional de Archivos, Instructivo para la elaboracién
del Catélogo de disposicion documental, 16 de abril de 2012, disponible en http://snt.org.mx/.
Unidad de concentracion de la Direccidn Estatal de Archivos. /




5. Una vez validada la baja documental se procederd a la destruccién o
depuracion de los documentos.

El papel que contiene los documentos de depurar, conforme a las disposiciones
aplicables en adquisiciones, enajenaciones y contratacion de servicios, podrd ser
donado para su reciclaje o destrucciéon, mediando carta de confidencialidad de
la Institucidn o empresa especializada.

ESTRUCTURA

El Cuadro que se presenta atiende a las funciones y atribuciones que reflejan los
fines del Instituto, se estructura de manera jerédrquica, en niveles de fondo, seccién
y serie, existiendo la posibilidad de niveles intermedio-subseccién y subseries-.

El Fondo documental del Instituto Electoral del Estado de Querétaro, se integra por
21 secciones 11 derivadas de funciones comunes y 10 relacionadas con funciones
sustantivas, las cuales se componen, a su vez, de series y subseries.

CODIGO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

El proceso de codificacion de los elementos que componen el Cuadro General de
Clasificacion Archivistica busca conferir a cada grupo documental una clave
Unica de identificacion, sustituyéndose el nombre propio o titulo de la categoria.

Su funcidn principal, es proporcionar una identificaciéon clara de los expedientes,
siendo una herramienta que coadyuva a la ubicacién de los archivos, propiciando
un facil manejo y localizacién eficiente de la informacidn.

El codigo de referencia atribuido al pais y entidad federativa (Querétaro) atiende
a estdndares internacionales, especificamente a la norma ISO 3166 publicada por
la Organizaciéon Internacional de Normalizacién, asi como a la clasificacién de
paises; de entidades federativas y municipios de los Estados Unidos Mexicanos
desarrollados por el Instituto Nacional de Estadisticas y Geografia (INEGI)3 /

* Ambos documentos se encuentran disponibles en: https://www.iso.org/obp/ui/#search y
http://www.inegi.org.mx/ [consultadas el 27 de febrero de 2019].




De manera ejemplificativa se presenta el siguiente codigo de clasificacion,
correspondiente al expediente Némina de pago de personal, que forma parte de
la seccion Recursos humanos, del Instituto Electoral del Estado de Querétaro:

PAIS

S

MX Cédigo d pais (México).
ENTIDAD FEDERATIVA | MX.22 Cédigo de la entidad federativa
(Querétaro).
FONDO | MX.22.IEEQ Nombre del sujeto obligado. l(lnsfh‘u’ro
Electoral del Estado de Querétaro)
ORGANO/ | MX.22.[EEQ.110 Siglas del érgano o drea del Instituto
AREA ADMINISTRATIVA Electoral del Estado de Querétaro
(Coordinacién Administrativa).
SECCION | MX.22.IEEQ.110.4C Correspondiente  a las funciones
(Funcion Comun/Recursos Humanos)
Codigo establecido en el Cuadro
SERIE | MX.22.IEEQ.110.4C.5 General de Clasificacion del [EEQ
(Nomina de pago de personal).
SUBSERIE | MX.22.IEEQ.110.4C.5.00 Division de la serie documental

(cuando no exista nivel se indica
anotando 00).

SISTEMA DE DATOS

MX.22.IEEQ.110.4C.5.00.SDP

Datos Personales.

PERSONALES
EXPEDIENTE | MX.22.IEEQ.110.4C.5.00.SDP.001 NUmero consecutivo del expediente.
ANO | MX.22.IEEQ.110.4C.5.00.SDP.001/2022 | Afio de apertura del expediente.
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AREAS ADMINISTRATRIVAS DEL INSTITUTO

Consejo General

102 Secretaria Ejecutiva

103 Contraloria General

104 Direccién Ejecutiva de Organizacién Electoral, Prermogativas y Partidos
Politicos

105 Direccién Ejecutiva de Educacién Civica y de Participacion

106 Direccion Ejecutiva de Asuntos Juridicos

107 Unidad Técnica de Fiscalizaciéon

108 Unidad de Transparencia

109 Unidad de Inclusién

110 Coordinacion Administrativa

111 Coordinacién de Comunicacién Social

112 Coordinacién de Tecnologias de la Informacién e Innovacién /

#



CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE QUERETARO

SECCIONES DOCUMENTALES

Funciones Comunes

Funciones Sustantivas

1C. Legislacion

1S.

Consejo General

2C. Asuntos Juridicos

28.

Politica electoral

3C. Programacidn, organizacion y

-~ 3S. Proceso electoral
presupuestacion
4C. Recursos humanos 4S. Asuntos juridicos-electorales
5C. Recursos financieros 5S. Organizacién electoral
6C. Recursos materiales y obra pUblica 6S. Educacion civica y participacion ciudadana
7C. Servicios generales 7S. Fiscalizacién
8C. Tecnologias y servicios de la informacidén 8S. Género e inclusidon
9C. Comunicacién social 9S. Mecanismos de participacién ciudadana

10C. Control y auditoria de actividades
publicas

12C. Transparencia y acceso a la informacion

13C. Administracién de Archivos y Gestidn
Documental

1C. LEGISLACION

SECCION
SERIE SUBSERIE

1C.9 Circulares
1C.10 Instrumentos juridicos consensuales (convenios, bases de colaboracién)
1C.13 Diario oficial de la federaciéon (Publicaciones en él)

2C. ASUNTOS JURIDICOS
2C.5 Actuaciones y representaciones en materia legal
2C.6 Asistencia, consultas y asesorias
2C.7 Estudios, dictdmenes e informes
2C.8 Juicios contra la dependencia
2C.9 Juicio de la dependencia
2C.10 Amparos
2C.16 Inconformidades y peticiones

3C. PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTO

3C.18 | Programa y proyectos en materia de presupuestacion

4C. RECURSOS HUMANOS
4C.3 Expediente Unico de personal
4C.4 Registro y control de puestos y plazas
4C.5 Némina de pago de personal
4C.8 Control de asistencia (vacaciones, descansos, licencias, incapacidades

etc)

4C.12 Evaluaciones y promociones /
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4C.17

Jubilaciones y pensiones

4C.23 Servicio social
4C.28 Servicio profesional de carrera
5C. RECURSOS FINANCIEROS
5C.1 Disposiciones en materia de recursos financieros y contabilidad
gubernamental
5C.17 Registro y control de pdlizas de egresos
5C.18 Registro y control de pdlizas de ingresos
5C.19 Pdlizas de diario
5C.22 Control de cheques
5C.23 Conciliaciones
5C.24 Estados financieros
5C.27 Fondo rotatorio
5C.28 Pago de derechos (impuestos y seguridad social)
6C. RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
6C.6 Control de contratos
6C.14 Registro de proveedores y contratistas
6C.17 Inventario fisico y control de bienes muebles
6C.18 Inventario fisico y control de bienes inmuebles
6C.23 Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios
7C. SERVICIOS GENERALES

7C.13 | Control de parque vehicular

8C. TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
8C.5 Desarrollo e infraestructura del portal de internet de la dependencia
8C.6 Desarrollo redes de comunicacién de datos y voz
8C.11 Desarrollo de sistemas
8C.13 Control y desarrollo del parque informatico

9C. COMUNICACION SOCIAL

9C.2 Programas y proyectos en materia de comunicacién social
9C.3 Publicaciones e impresiones institucionales
9C.4 Materia multimedia
9C.8 Inserciones y anuncios en periddicos y revistas
9C.11 Prensa institucional

10C. CONTROL AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS
10C.1 Disposiciones en materia de control y auditoria
10C.2 Programa y proyectos en materia de control y auditoria
10C.3 Auditoria
10C.5 Revisiones de rubros especificos
10C.6 Seguimiento a la aplicacién de medidas o recomendaciones
10C.7 Participantes en comités
10C.8 Requerimientos de informacién a dependencias y entidades
10C.9 Quejas y denuncias de actividades pUblicas
10C.11 Responsabilidades
10C.12 Inconformidades
10C.13 Inhabilitaciones
10C.14 Declaraciones patrimoniales
10C.15 Entrega-recepcion

12C. TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
12C.1 | Disposiciones en materia de acceso a la informacién




12C.5 Comité de informacién
12C.6 Solicitudes de informacién
12C.7 Plataforma Nacional de Transparencia (PTN)
12C.8 Clasificacion de informacién reservada
12C.9 Clasificacién de informacién confidencial
12C.10 Sistema de datos personales
12C.11 Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién y
Proteccién de Datos Personales
13C. ADMINISTRACION DE ARCHIVOS Y GESTION DOCUMENTAL
13C.3 Normatividad interna en materia archivistica
13C.4 Comité Técnico de Archivos
13C.6 Instrumentos de control y consulta
13C.7 Planeacién en materia archivistica PADA
13C.8 Sistema Institucional de Archivos (SIA)
1S. CONSEJO GENERAL
1S.1 Presidencia
1S.1.1 Apoyo a ciudadania y colaboracién institucional
1S5.1.2 Comisiones y Comités
1S.1.3 Informes de actividades
1S.1.4 Eventos
1S.1.5 Gestidn administrativa
1S.2 Consejerias electorales
1S.3 Organos Colegiados del Consejo General
18.3.1 Sesiones
15.3.2 Eventos
15.3.3 Edicién de textos
1S.3.4 Vinculacién con el Instituto Nacional Electoral
18.3.5 Gestion administrativa
25. POLITICA ELECTORAL
2S.1 Sesiones del Consejo General
252 Fuerzas politicas
28.2.1 Partidos politicos
25.2.2 Asuntos generales
25.2.3 Financiamiento publico
2S.2.4 Sanciones
28.2.5 Remanentes
28.3 Constitucion y registro de asociaciones politicas estatales y de partidos
politicos locales
2S.4 Oficialia de partes
28.5 Oficialia electoral
28.6 Servicio Profesional Electoral Nacional (SPEN)
28.6.1 Comunicaciones
25.6.2 Mecanismos
2S.7 Colaboracién con el Instituto Nacional Electoral
25.8 Informe mensual
25.9 Comisiones y Comités
2S.10 Entidades externas
25.11 Préstamo de material electoral
25.12 Programas de capacitacion
25.13 Gestidn administrativa




3S. PROCESO ELECTORAL

3S.1 Consejos distritales y municipales
3S.1.1 Integracién de Consejo
35.1.2 Consejerias
3S.1.3 Instalacién, funcionamiento y mantenimiento
35.1.4 Capacitacion
3S.1.5 Documentos normativos internos
3S.1.6 Supervision, coordinacion y asesoria
38.1.7 Bodega Electoral
3S.1.8 Documentacion sesiones y procesos electorales
35.1.9 Distribucién de documentacién a PMDC
38.1.10 Mecanismos de recoleccion
3S.1.11 Entrega-recepciéon
3S.1.12 Gestidn administrativa
38.1.13 Representacion ante mesas directivas y generales
35.2 Secretarias Técnicas
35.2.1 Secretarias Técnicas
35.2.2 Sustituciones
38.3 Documentacién y material electoral electoral
38.3.1 Disefio y formato
35.3.2 Impresion y producciéon
35.3.3 Distribucidon y recepcién
35.3.4 Recuperacion, resguardo y mantenimiento de material electoral
358.3.5 Destruccion de documentacion electoral
33.3.6 Voto en el extranjero
35.4 Propaganda Electoral
3S.4.1 Propaganda Electoral
38.5 Convenios de codlicidon
38.6 Procesos de obtencién de candidaturas independientes
3S.6.1 Gubernatura
35.6.2 Diputaciones de mayoria relativa
38.6.3 Ayuntamientos
3S.7 Candidaturas a cargos de eleccidén popular
3S.7.1 Gubernatura
38.7.2 Diputaciones por Mayoria Relativa
38.7.3 Ayuntamientos
35.7.4 Diputaciones de representacion proporcional
3S.8 Financiamiento publico proceso electoral
38.9 Mesas directivas de casilla
3S.10 Participacién ciudadana y capacitacion
3S.10.1 Capacitacién y observacioén electoral
3S.10.2 Estrategias de Capacitacién y Asistencia Electoral
3S.11 Instituto Nacional Electoral (Apoyo, Coordinacién y supervision)
35.11.1 Organo de direccién
35.11.2 Organo operativo
3S.12 Estudios sobre preferencias electorales no institucionales
3S.13 Programa de resultados electorales preliminares
3S.13.1 Implementacién y desarrolio
3S.13.2 Documentacién e informes
3S.14 Conteos Rapidos




3S.14.1

Conteo rdpido

3S.15 Determinaciones e informes de Consejo General y Consejos
38.15.1 Documentos e informes de Consejos.
38.16 Constancias de mayoria, asignacién y dictdmenes de elegibilidad.
3S.16.1 Constancias de mayoria, asignacién y dictdmenes de elegibilidad.
3S.17 Fiscalizacién
3S.17.1 Expedientes de fiscalizacién.
35.18 Paridad de género y grupos vulnerables e inclusidn
3S.18.1 Gestiones y actividades en materia inclusion.
4S. ASUNTOS JURIDICO-ELECTORALES
4S.1 Medios de impugnacién competencia IEEQ
4S.1.1 Consejo General
4S.1.2 Consejos distritales y municipales
4S.2 Medios de impugnacién competencia del TEEQ Y TEPJF
48.2.1 Oficinas centrales
48.2.2 Organos desconcentrados
48.3 Procedimientos sancionadores
458.3.1 Ordinario Sancionador
48.3.2 Especial Sancionador
45.4 Procedimientos administrativos laborales
45.4.1 Procedimiento laboral disciplinario
45.4.2 Recursos de inconformidad
45.4.3 Procedimiento de conciliacion
48.5 Procedimiento de remocién de consejerias y destitucién de secretarias
técnicas
48.6 Gestion administrativa
5S. ORGANIZACION ELECTORAL
5S8.1 Vinculacién con autoridades e instituciones
58.2 Distritacion local y reseccionamiento
58.3 Productos cartogréficos
55.4 Elecciones de autoridades auxiliares municipales
6S. EDUCACION CiVICA Y PARTICIPACION CIUDADANA
6S.1 Educacién civica
6S.1.1 Actividades
6S.1.2 Biblioteca
6S.2 Participacién ciudadana
6S.2.1 Actividades de participacién Ciudadana
6S.3 Capacitacién
6S.3.1 Interna
6S.3.2 Externa
7S. FISCALIZACION
7S.1 Disposiciones en materia de fiscalizacidn
78.2 Fiscalizacién informes financieros
78.2.] Asociaciones politicas estatales
75.2.2 Organizaciones ciudadanas
78.3 Investigacion
7S.4 Procedimientos de liquidacion
7S.4.1 Asociaciones politicas estatales
75.4.2 Partidos Politicos locales
785 Cumplimiento de acuerdos y ineamientos del Instituto Nacional Electoral




8S. GENERO E INCLUSION

8S.1 Politica Institucional
8S.2 Ilgualdad de género
8S.3 Inclusiéon
8S.4 Violencia politica en razén de género
9S. MECANISMOS DE PARTICIPACION CIUDADANA
9S.1 Direccion
9S.1.1 Organo de direccién
95.1.2 Organo operativo
95.2 Organizacion
9S.2.1 Instalacion y funcionamiento de oficinas desconcentradas
9S.2.2 Sedes receptoras del voto
95.2.3 Disefo y produccién de documentacion y material electoral
9S.2.4 Distribucién de documentacién y material electoral
9S8.3 Capacitacion

9S.4

Fiscalizacién




