ACUERDO DEL CONSEJO GENERAL DEL
INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE
QUERETARO RELATIVO AL DICTAMEN QUE
} EMITEN LAS COMISIONES UNIDAS JURIDICA Y
S ITIUTO BLECTORAL DE TRANSPARENCIA Y TECNOLOGIAS DE LA
BEL ESTADS b8 FUBRETARD INFORMACION, MEDIANTE EL CUAL SE SOMETE

A CONSIDERACION DEL CONSEJO GENERAL LA
REFORMA DE LOS LINEAMIENTOS DE
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA DEL INSTITUTO
ELECTORAL DEL ESTADO DE QUERETARO Y SU
ANEXO.

ASUNTO: Se notifica acuerdo del Consejo” General
IEEQ/CG/A/016/23.

CEDULA DE NOTIFICACION

AL PUBLICO EN GENERAL
PRESENTE

En la Ciudad de Santiago de Querétaro, Querétaro, tres de abril de dos mil veintitrés, con
fundamento en lo dispuesto por los articulos 50, fraccién Il, 52, 56, fraccion 1l y 57 de la
Ley de Medios de Impugnacién en Materia Electoral del Estado de Querétaro, asi como 63,
fracciones | y XV de la Ley Electoral del Estado de Querétaro; el Secretario Ejecutivo del
Instituto NOTIFICA el acuerdo del Consejo General del Instituto Electoral del Estado de
Querétaro relativo al Dictamen que emiten las Comisiones Unidas Juridica y de
Transparencia y Tecnologias de la Informacién, mediante el cual se somete a
consideracion del Consejo General la reforma de los Lineamientos de transparencia y
acceso a la informacion publica del Instituto Electoral del Estado de Querétaro y su anexo,
los cuales constan en un total de treifita) un fojas Gtiles, de las cuales trece van con texto
por uno de sus lados y dieciocho€on textq por ambos lados. Documentos que se adjuntan
en copias simples a la presente cédula pgra los efectos y fines a que haya lugar. DOY FE.

IR
Mtro. Juan Ulises Hernandez Castro
SecretarioEjecutivo

\

OUMR/BA\G\

st




IEEQ/CG/A/016/23

ACUERDO DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL
ESTADO DE QUERETARO RELATIVO AL DICTAMEN QUE EMITEN LAS

L ESTADO DB 0UrREEQNISIONES UNIDAS JURIDICA Y DE TRANSPARENCIA Y TECNOLOGIAS DE

DEL ESTADO DE QUERE

LA INFORMACION, MEDIANTE EL CUAL SE SOMETE A CONSIDERACION DEL

CONSEJO GENERAL LA REFORMA DE LOS LINEAMIENTOS DE
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL INSTITUTO
ELECTORAL DEL ESTADO DE QUERETARO Y SU ANEXO.

Para facilitar la comprension de este acuerdo se presenta el siguiente:

Consejo General:

Constitucion
Federal:

Constitucion Local:

Comisiones Unidas:

Dictamen:

Instituto:

InfoQro:

Ley Electoral:

GLOSARIO

Consejo General del Instituto Electoral del Estado de
Querétaro. )

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de
Querétaro.

Comisién Juridica y Comisiéon de Transparencia vy
Tecnologias de la Informacion, ambas del Instituto Electoral
del Estado de Querétaro.

Dictamen que emiten las Comisiones Unidas Juridica y de
Transparencia y Tecnologias de la Informacién, mediante el
cual se somete a consideraciéon del Consejo General la
reforma de los Lineamientos de transparencia y acceso a la
informacion Publica del Instituto Electoral del Estado de

Querétaro y su anexo.
Instituto Electoral del Estado de Querétaro.

Comisién de Transparencia, Acceso a la Informacion
Publica y Proteccién de Datos Personales del Estado de

Querétaro.

Ley Electoral del Estado de Querétaro.
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Ley General: Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién

INSTITUTO ELECTORAL P
DEL ESTADO DE QUERETARO Publica.

Ley General de Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales.

Instituciones:

Ley de Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del
Transparencia: Estado de Querétaro.
Lineamientos: Lineamientos de Transparencia y Acceso a la Informacién

Plblica del Instituto Electoral del Estado de Querétaro.

ANTECEDENTES

I. Emision de Lineamientos vigentes en materia de transparencia y acceso a la
informacion del Instituto. El veintiuno de julio de dos mil diecisiete el Consejo
General abrogé los Lineamientos en Materia de Transparencia y Acceso al Informacién
del Instituto Electoral de Querétaro aprobados por el drgano superior de direccién el
veintiocho de enero de dos mil catorce’ y emitié los Lineamientos vigentes.?

Il. Solicitud de opinién técnica. El tres de octubre de dos mil veintidés la Secretaria
Ejecutiva del Instituto mediante el oficio SE/1479/22 solicité al Comisionado
Presidente de InfoQro una opinién técnica sobre el contenido del proyecto de

Lineamientos.?

lll. Reunién interinstitucional. El veinticinco de octubre de dos mil veintidds
funcionariado de la Unidad de Transparencia y de la Coordinacién Juridica del
Instituto, asi como InfoQro, se reunieron para conocer la opinién técnica de la citada
comision sobre el proyecto de Lineamientos.*

IV. Opinién técnica. El veintiséis de octubre de dos mil veintidés se recibié via correo
electrénico el oficio INFOQRO/URI/017/2022 relativo a la opinién técnica realizada a
los Lineamientos por parte de InfoQro.®

'El acuerdo sobre su aprobacién puede consultarse en: https://ieeq.mx/contenido/cg/acuerdos/a_21 Jul 2017 3.pdf

ZConsultable en: https://ieeq.mx/contenido/ca/acuerdos/a_21_Jul 2017_3.pdf
% En atencidn a la peticion realizada por el entonces presidente de la Comisién de Transparencia y Tecnologias de la

Informacién del Instituto a través del oficio CTTI/1/2022.
* En atencion a la peticién realizada por el entonces presidente de la Comisién de Transparencia y Tecnologias de la

Informacidn del Instituto a través del oficio CTTI/1/2022.
® De conformidad con los articulos 26 y 33, fraccién XX de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

del Estado de Querétaro.
2
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V. Integracién de las Comisiones. El treinta y uno de octubre de dos mil veintidés el
INSTITUTO ELECTO . oo i ,

DEL ESTADO DE QUER?Q'Q@seJo General emitié el acuerdo IEEQ/CG/A/027/22° por el cual se aprobd la

integracién de las comisiones permanentes del Instituto, entre ellas, las Comisiones

Juridica y de Transparencia y Tecnologias de la Informacién.

VI.  Proyeccién de Lineamientos en atencién a opinién técnica. Del veinticinco de
enero al veintitrés de marzo dedos mil veintitrés’ en el Instituto se llevaron a cabo
diversas acciones vinculadas con la emisién de los Lineamientos.®?

VIl. Remisién del proyecto de modificaciones y adiciones a los Lineamientos. El
catorce de marzo a través del oficio DEAJ/113/2023, el Director Ejecutivo de Asuntos
Juridicos del Instituto remitié al Presidente de la Comisién Juridica el proyecto para la
reforma de los Lineamientos.®

VIHII. Observaciones de las Consejerias del Consejo General del Instituto. El diez,
quince y veintidés de marzo, la Presidencia y la Vocalia de la Comisién de
Transparencia y Tecnologias de la Informacién, respectivamente, remitieron a la
Coordinacion Juridica del Instituto observaciones al proyecto de Lineamientos.

IX. Reunién de trabajo. El dieciséis de marzo la Presidenta de la Comisién de
Transparenciay la Titular de la Unidad de Transparencia del Instituto se reunieron para
analizar el proyecto de Lineamientos y derivado de la citada reunién el diecisiete de
marzo la Titular de la Unidad de Transparencia del Instituto por medio del oficio
UT/094/2023 remitié a la Direccién Ejecutiva de Asuntos Juridicos comentarios al

proyecto de Lineamientos."

X. Sesion de Comisiones Unidas. El veinticuatro de marzo en sesién extraordinaria
de las Comisiones Unidas se aprobé el Dictamen. Dicha determinacién se remitié a la
Secretaria Ejecutiva mediante oficio CJ/28/2023-CTyTI/13/2023, para los efectos

conducentes.

® Consultable en: https://ieeq.mx/contenido/ca/acuerdos/a 31 Oct 2022 3.pdf

" Las fechas que se sefnalan en lo subsecuente, salvo mencién de otro afio, corresponden a dos mil veintitrés.

¥ Consistentes en el andlisis de la propuesta para la reforma de |os Lineamientos por parte de las consejerias electorales
del Consejo General, las reuniones de trabajo llevadas a cabo por las areas responsables del Instituto vinculadas con
su emision; asi como las observaciones realizadas y su incorporacién al proyecto.

® Asimismo, el catorce de marzo el Presidente de la Comisién Juridica, mediante el oficio CJ/15/2023, remiti6 a las
consejerias integrantes del Consejo General las propuestas de ajustes a los Lineamientos para su conocimiento y, en
su caso, emisién de observaciones.

'9En atencién a lo anterior, luego de realizar los ajustes pertinentes el veintitrés de marzo a través correo electrénico la
Direccién Ejecutiva de Asuntos Juridicos remitié a la Presidenta de la Comisién de Transparencia y Tecnologias de la
Informacién y al Presidente de la Comisién Juridica el proyecto final de Lineamientos derivado de la atencién de las
observaciones realizadas por la Unidad de Transparencia, Consejerias Electorales y titulares de areas del Instituto.
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XI. Remisién de proyecto e instruccién para convocar. El veintinueve de marzo a
INSTITUTO ELECTO. 4 IR L s s simer : .

BET ESFATO BE QUER%Y)eS del oficio SE/486/23, el Secretario Ejecutivo remitié a la Consejera Presidenta

del Instituto el proyecto de acuerdo correspondiente a esta determinacion, quien en la

misma fecha a través del oficio P/084/23 instruyé convocar a sesién del Consejo
General con la finalidad de someter a consideracién del colegiado este acuerdo.

CONSIDERANDOS

PRIMERO. Disposiciones generales.

1. El articulo 41, parrafo tercero, Base V, apartado C, numeral 11 de la Constitucion
Federal estipula que la organizacién de las elecciones es una funcién estatal gue se
realiza a través del Instituto Nacional y de los organismos ptblicos locales, asi como
que dichas instituciones se encuentran a cargo de las elecciones locales y ejercen,
entre otras, las funciones que determine la ley.

2. De conformidad con los articulos 116, parrafo segundo, fraccién IV, incisos b)yc)
de la Constitucion Federal, 32, parrafos primero y tercero de la Constitucién Local, 98,
parrafos 1y 2, 99, parrafo 1 de la Ley General de Instituciones y 52 de la Ley Electoral,
el Instituto es el organismo publico local en materia electoral de la entidad, dotado de
personalidad juridica y patrimonio propio, goza de autonomia en su funcionamiento,
independencia en sus decisiones y es profesional en su desempefio.

3. Por su parte, los articulos 98 'y 104 de la Ley General de Instituciones, asi como 53,
57 y 61 de la Ley Electoral disponen de manera general las funciones, fines y
competencias del Instituto, asi como del Consejo General; entre otros supuestos,
prevén que este se integra conforme a las Leyes y se rige por los principios de certeza,
imparcialidad, independencia, legalidad, méaxima publicidad y objetividad; ademas, es
responsable de vigilar el cumplimiento de las disposiciones en materia electoral, asf

como velar por que los principios de la materia rijan las actividades de sus 6rganos ;
electorales.

4. El articulo 61, fracciones VI, XXII, XXIX y XXXVIII de la Ley Electoral prevén que el
Consejo General tiene competencia para expedir los reglamentos necesarios para el
buen funcionamiento del Instituto, determinar lo procedente respecto de los
dictdmenes que se sometan a su conocimiento, dictar los acuerdos necesarios para la
debida observancia de la Constitucién Federal, la Constitucién Local, asi como las
demas disposiciones sefaladas en la Ley Electoral y ordenamientos juridicos

aplicables.
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9. En ese sentido, las caracteristicas de autonomia otorgadas constitucionalmente al

Instituto se traducen en autonomia orgénica, técnica, normativa y funcional, que
INSTITUTO ELECTORAL . i . re 5 ; e

DEL ESTADO DE QUERETARPIica la capacidad de decidir en los asuntos propios de la materia especifica que le

ha sido asignada, emitir sus reglamentos, politicas, lineamientos y, en general, todo

tipo de normas relacionadas con su organizacién y administracion interna; asi como

de realizar, sin restriccién o impedimento, lo que involucra a la autonomia orgénica y

normativa, entre otras."

6. Por su parte, el articulo 68, parrafo primero de la Ley Electoral, asi como el articulo
15 del Reglamento, disponen que el Consejo General integra comisiones para la
realizacion de asuntos de su competencia, mismas que cuentan con el caracter de
permanentes o transitorias y se integran con el nimero de miembros que para cada
caso se acuerde; ademas, que el trabajo de las comisiones se sujeta a las disposiciones
de dicha ley cuando asi lo prevenga, asi como a las competencias y procedimientos
que establezca el Reglamento.

7. En mérito de lo anterior, los articulos 16, fraccién IlI y 26, fraccion Il del Reglamento
Interior del Instituto establecen que la Comisién Juridica tiene el caracter de
permanente y competencia para realizar los estudios a la legislacién y deméas
normatividad que regule al Instituto, asi como en materia electoral y realizar las
propuestas de reformas necesarias para su adecuacion.

8. Por su parte, los articulos 16, fraccién Vil y 30, fraccién | del Reglamento Interior del
Instituto disponen que la Comisién de Transparencia y Tecnologias de la Informacion
tiene el caracter de permanente y tiene competencia, entre otras, para proponer al
Consejo General las acciones que garanticen la maxima transparencia y publicidad de
la informacion del Instituto.

9. En términos de lo previsto en el articulo 23 del Reglamento Interior del Instituto las
comisiones del Consejo General cuentan con la posibilidad de sesionar unidas cuando
los temas que se aborden sean de su competencia, motivo por el cual, las Comisiones
Juridica y de Transparencia y Tecnologias de la Informacién del Instituto sesionaron
unidas para aprobar el Dictamen objeto de esta determinacién en términos de las
competencias con las que cuentan y que han sido referidas en la presente
determinacién vinculadas con la normatividad sometida a consideracién del Consejo

General.

SEGUNDO. Disposiciones generales en materia de acceso a la informacion.

" Ugalde Calderén, Filiberto Valentin, Organos constitucionalmente auténomos, Revista del Instituto de la Judicatura
Federal, nimero 29, 2010, Instituto de la Judicatura Federal, Poder Judicial de la Federacion, México, D.F., pag. 257.
5
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10. De conformidad con lo previsto en el articulo 6, parrafo segundo de la Constitucion
Federal toda persona tiene derecho al libre acceso a informacién plural y oportuna, asf
INSTITUTO ELECTORAL g s b T . . ’ .
DEL ESTADO DE QUEREEQIRO para buscar, recibir y difundir informacién e ideas de toda indole por cualquier

medio de expresién.

11. En esa tesitura, el articulo 6, apartado A, fraccién | de la Constitucién Federal
establece que toda informacién en posesion de cualquier autoridad es publica y que
s6lo puede ser reservada temporalmente por razones de interés publico y seguridad
nacional, en los términos que fijen las leyes, asf mismo, que en la interpretacion del
derecho de acceso a la informacién debe prevalecer el principio de maxima publicidad.

12. En términos del articulo 32, parrafo tercero de la Constitucién Local en el ejercicio
de sus funciones el Instituto debe cumplir, entre otros, con el principio de méaxima

publicidad.

13. Por su parte el articulo 7 de la Ley General, asi como 1 y 6, inciso c) de la Ley de
Transparencia disponen que el derecho de acceso a la informacién debe interpretarse
bajo los principios previstos en la Constitucién Federal, los tratados internacionales de
los que el Estado mexicano es parte y dichas leyes, asi como que debe prevalecer el
principio de maxima publicidad, considerando los criterios de resoluciones y
sentencias vinculantes que emitan los organos nacionales e internacionales
especializados, favoreciendo a las personas la proteccion mas amplia; ademas, que los
organismos auténomos previstos en la Constitucién Local tienen la obligacién de
transparentar, permitir y garantizar el efectivo acceso de toda persona a la informacion

publica en su posesidn.

14. En ese sentido, los articulos 7 y 11, fracciones I y lll de la Ley de Transparencia
establecen que el funcionariado ptblico debe observar entre otros, los principios de
publicidad de sus actos, méxima publicidad y de disponibilidad de la informacién y
respetar el ejercicio social del derecho de acceso a la informacién publica y su
disponibilidad para garantizar su efectividad, asi como llevar a cabo la promocion y
fomento de una cultura de la informacién y el uso de sistemas de tecnologia para que
las personas consulten la informacién de manera directa, sencilla y rapida.

TERCERO: Dictamen.

I. Aprobacién del Dictamen.

15. El veinticuatro de marzo en sesién de las Comisiones Unidas se aprobé el Dictamen,
para lo cual ordend someter a consideracién del Consejo General, lo siguiente:

4
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IN D H
DEL BSTADO Db OUERETARo DICTAMEN QUE  EMITEN LAS COMISIONES UNIDAS JURIDICA Y DE
TRANSPARENCIA Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION, MEDIANTE EL CUAL SE
SOMETE A CONSIDERACION DEL CONSEJO GENERAL LA REFORMA DE LOS
LINEAMIENTOS DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE QUERETARO Y SU ANEXO.

DICTAMEN

PRIMERO. Las Comisiones Unidas Juridica y de Transparencia y Tecnologias de la
Informacién son competentes para sesionar y emitir el presente Dictamen, de conformidad
con los razonamientos vertidos en los considerandos de la presente determinacion.

SEGUNDO. Se aprueba el Dictamen que emiten las Comisiones Unidas Juridica y de
Transparencia y Tecnologias de la Informacién, mediante el cual se somete a consideracién
del Consejo General la reforma de los Lineamientos de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica del Instituto Electoral del Estado de Querétaro y su Anexo, el cual forma
parte integral del presente documento y se tiene por reproducido como si a la letra se

insertase.

TERCERO. Se ordena remitir el presente Dictamen a la Secretaria Ejecutiva del Instituto,
para que por su conducto se someta a la consideracién del Consejo General.

/. Contenido de los Lineamientos.

16. En ese contexto, los Lineamientos se integran de una exposicién de motivos y ocho
capitulos; el Capitulo | se refiere a las disposiciones generales e incluye un glosario
que delimita los principales conceptos utilizados en el mismo.

17. El Capitulo Il es el relativo a los procedimientos de acceso a la informacion, en el
cual se establece la prevalencia de los principios de maxima publicidad, asi como de
los demas principios en materia electoral, aunado a los de transparencia y proteccién
de datos personales; asimismo, prevé las modalidades para la presentacién de las
solicitudes de informacién, asi como diversas obligaciones de la Unidad de
Transparencia y las Unidades Administrativas del Instituto.

18. El Capitulo Il corresponde a la informacién clasificada, en dicho capitulo se
establece que toda la informacién en poder del Instituto es publicay tinicamente podra
considerarse reservada o confidencial la prevista en la legislacion de la materia;
ademas se prevé que la Unidad de Transparencia brinde auxilio, asesoria y
acompanamiento a las Unidades Administrativas del Instituto para la elaboracién del
indice de los expedientes clasificados como reservados.
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19. El Capitulo IV denominado “De los Procedimientos ante el Comité", entre otras
INSTITUTO ELECTORAL § . w g . .
DEL ESTADO DE QUEREEU@Stiones, regula la integracion del Comité de Transparencia del Instituto, las
atribuciones de sus integrantes, lo relativo a la remisién de convocatorias para sus
sesiones mediante correo electrénico y su publicacién en los estrados fisicos y
electrénicos del Instituto; por su parte, establece el plazo para convocar a sesiones, la
obligacion de aplicar la prueba de dafio de la informacién que sea considerada para
clasificarse como reservada o confidencial, ademés de la previsién sobre la

determinacion de los casos en que no se cuente con la informacién solicitada.

20. El Capitulo V es el concerniente a la informacién de interés publico y a la
transparencia proactiva, el cual fundamentalmente establece la obligacion de las
Unidades Administrativas del Instituto para elaborar de manera semestral el listado de
informacion que es considerada de interés pablico cuya divulgacién resulte Gtil para
que la ciudadania cuente con informacién que le permita comprender las actividades
que realiza el instituto, asi como para remitirse a la Unidad de Transparencia y
someterlo a consideracion del Comité de Transparencia el Instituto; aunado a lo
anterior se prevé que en todos los casos la informacién que se genere debe contar con

un lenguaje incluyente y sencillo.

21. Por su parte el Capitulo VI se refiere a la publicacién y actualizacion de la
informacién obligatoria y prevé la obligacién de las Unidades Administrativas del
Instituto para publicar, actualizar y validar en las secciones del sitio de Internet del
Instituto y del Sistema de Portales de Obligaciones de Transparencia de la Plataforma
Nacional de Transparencia la informacién que les corresponda y su verificacion por
parte de la Unidad de Transparencia; aunado a lo anterior, establece que las Unidades
Administrativas del Instituto deben designar ante la Unidad de Transparencia una
persona funcionaria que atienda las actividades establecidas en los Lineamientos.

22. En cuanto a las cuotas de acceso, el Capitulo VII de los Lineamientos dispone que
la informacién que se solicite debe entregarse sin costo cuando implique la entrega de
no mas de veinte hojas simples, asi como que la Unidad de Transparencia previa
autorizacion del Comité de Transparencia del Instituto puede exceptuar el pago para la
reproduccion y envio de la informacién solicitada, con base a las circunstancias

econdmicas de la persona solicitante.

23. El Capitulo VIl de los Lineamientos regula el supuesto para el tramite de los medios
de impugnacién que se interpongan en contra de las determinaciones del Comité de
Transparencia o de la Unidad de Transparencia, ambas del Instituto.
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24. Finalmente, en el Dictamen que se somete a consideracién se prevén tres articulos
transitorios que se refieren a la abrogacién de los Lineamientos en Materia de
DE{“E@}X%B%%’“SSEQM@Sparencia y Acceso a la Informacién del Instituto Electoral del Estado de
Querétaro, aprobados el veintiuno de julio de dos mil diecisiete; la entrada en vigor de
los Lineamientos; asi como su publicacién en el Periédico Oficial del Gobierno del
Estado de Querétaro “La Sombra de Arteaga” y en el sitio de Internet del Instituto.

25. De esta manera, con la aprobacién de los Lineamientos el Instituto garantiza el
derecho de acceso a la informacién publica y se da cumplimiento a lo previsto en la
Ley General de Transparenciay Acceso a la Informacién Publica, Ley de Transparencia
y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Querétaro y demas disposiciones
normativas aplicables en la materia.

26. Como se advierte el rubro del Dictamen se refiere a la reforma de los Lineamientos,
no obstante, en atencién a lo previsto en los articulos transitorios de dicho
ordenamiento lo correspondiente es que se abroguen los Lineamientos en materia de
transparenciay acceso a la informacién del Instituto aprobados el veintiuno de julio de
dos mil diecisiete y, en consecuencia, la emisién de los Lineamientos objeto de la

presente determinacidn.
CUARTO. Aprobacién del acuerdo mediante sesién remota.

217. El presente acuerdo se emite en términos de lo previsto en el articulo 75, parrafo
segundo del Reglamento Interior, que prevé la posibilidad de celebrar sesiones via
remota, por lo que de conformidad con las facultades previstas en el articulo 63,
fraccion Xl de la Ley Electoral, se instruye al Secretario Ejecutivo del Instituto para que
certifique de manera virtual los actos relacionados con la adopcioén de este acuerdo y

el sentido de su votacion.

Por lo expuesto, con fundamento en los articulos 6, 41, parrafo tercero, Base V,
apartado C, numeral 11, 116, pérrafo segundo, fraccién IV incisos b) y ¢) de la
Constitucién Federal, 32, parrafos primero y tercero de la Constitucién Local;7 de la Ley
General, 1y 6, inciso c), 7y 11, fracciones Il y lll de la Ley de Transparencia; 52, 53, 57,
61, 68, parrafo primero de la Ley Electoral; 15, 16, fraccién 1, 26, fraccion Il, 87, fraccion
[l'y 88 del Reglamento Interior, el Consejo General emite el siguiente:

ACUERDO

PRIMERO. Se aprueba el acuerdo del Consejo General del Instituto Electoral del
Estado de Querétaro relativo al Dictamen que emiten las Comisiones Unidas Juridica
y de Transparencia y Tecnologias de la Informacién, mediante el cual se somete a
consideracion del Consejo General la reforma de los Lineamientos de Transparenciay
Acceso a la Informacién Publica del Instituto Electoral del Estado de Querétaro y su

anexo.
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SEGUNDO. Se abrogan los Lineamientos en Materia de Transparencia y Acceso a la
DE‘&‘gg;f\%BOD%ngggg{mgrmacién del Instituto Electoral del Estado de Querétaro, aprobados por el Consejo
General el veintiuno de julio de dos mil diecisiete.

TERCERO. Se emiten los Lineamientos de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica del Instituto Electoral del Estado de Querétaro Yy SU anexo, los cuales entraran
en vigor una vez aprobados por este Consejo General.

CUARTO. Se instruye a la Secretaria Ejecutiva del Instituto Electoral del Estado de
Querétaro para que, a través de la Direccién Ejecutiva de Asuntos Juridicos, lleve a
cabo la integracion de los Lineamientos de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica del Instituto Electoral del Estado de Querétaro y su anexo para su publicacién
en el sitio de internet del propio Instituto.

QUINTO. Notifiquese y publiquese como corresponda en términos de la Ley Electoral
y la Ley de Medios de Impugnacién en Materia Electoral, ambas del Estado de

Querétaro, asi como del Reglamento Interior del propio Instituto.

Dado en Santiago de Querétaro, Querétaro, el treinta y uno de marzo de dos mil
veintitrés, mediante sesi6n remota realizada por el Consejo General del Instituto
Electoral del Estado de Querétaro. DOY FE.

El' Secretario Ejecutivo del Instituto Electoral del Estado de Querétaro HACE
CONSTAR que el sentido de la votacién en el presente acuerdo fue como sigue: &A

SENTIDO DEL VOTO
CONSEJERAS Y CONSEJEROS ELECTORALES '
: A FAVOR EN CONTRA
LCDO. DANIEL DORANTES GUERRA v
MTRO. CARLOS RUBEN EGUIARTE MERELES v
LCDA. ROSA MARTHA GOMEZ CERVANTES v
LCDA. KARLA ISABEL OLVERA MORENO v
DRA. MARIA PEREZ CEPEDA v
LCDO. JOSE EUGENIO PLASCENCIA ZARAZUA v
MTRA. GRISEL MUNIZ RODRIGUEZ v
MTRA. GRISEL MUNIZ RODRI{GUEZ MTRO. JUAN ULISES HERNANDEZ CASTRO
Consejera Presidenta Secretario Ejecutivo
Rubrica Rubrica
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INSTITUTO ELECTORAL
DEL ESTADO DE QUERETARO

El Secretario Ejecutivo del Instituto, para hacer compatible el articulo 63,
fraccion X de la Ley Electoral del Estado de Querétaro con las medidas
adoptadas por las autoridades sanitarias, y en uso de las facultades que me
confiere el citado articulo fracciones I, VIII, XI, XIV, XVII y XXXI, CERTIFICO:
Que el presente acuerdo coincide fiel y exactamente con lo aprobado por el
Consejo General en sesién ordinaria celebrada via remota el treinta y uno de
marzo de dos mil veintitrés, determinacién que obra en los archivos de la
Secretarfa~Ejecutiva a mi cargo, la cual consta de once fojas utiles, incluyendo
la pé‘ent ! se imprime en un ejemplar para los efectos legales
rrespondjentes. DOY FE.

Ejecutivo

INSTITUTO ELECTORAL
DEL ESTADO DE QUERETARO
CONSEJQ GENERAL
SECRETARIA EJECUTIVA

11



Estado de Queréta

DICTAMEN QUE EMITEN LAS COMISIONES UNIDAS JURIDICA Y DE
TRANSPARENCIA Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION, MEDIANTE
EL CUAL SE SOMETE A CONSIDERACION DEL CONSEJO GENERAL LA
REFORMA DE LOS LINEAMIENTOS DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A
LA INFORMACION PUBLICA DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL

ESTADO DE QUERETARO Y SU ANEXO.

ANTECEDENTES
CONSIDERANDOS
PRIMERO. Estudio del fondo.
I. Disposiciones generales.
/. Disposiciones reglamentarias.
SEGUNDO. Lineamientos.
/ll. Contenido
a. Exposicion de motivos.

b. Capitulo I. Disposiciones generales.

d. Capitulo Ill. Informacién clasificada.

© o1 o1 o1 N

11
11
1"

12

e. Capitulo IV. De los procedimientos ante el comité. 13

f. Capitulo V. De la informacién de interés publico y

transparencia proactiva.

14

g. Capitulo VI. De la publicacién y actualizacion de la

informacién obligatoria.

h. Capitulo VII. De las cuotas de acceso.

14
14

i. Capitulo VIlIl. De los procedimientos de impugnacion. 15

J. Anexo
k. Transitorios
DICTAMEN
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c. Capitulo Il. Procedimientos de acceso a la informacién. 12
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15
16
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ANTECEDENTES

l. Emision de los Lineamientos. El veintiuno de julio de dos mil diecisiete,
mediante acuerdo del Consejo General del Instituto del Instituto Electoral del
Estado de Querétaro ' se emitieron los Lineamientos en Materia de
Transparencia y Acceso a la Informacion del Instituto Electoral del Estado de
Querétaro.?

Il. Solicitud de opinion técnica. El tres de octubre de dos mil veintidéds, la
Secretaria Ejecutiva solicité mediante oficio SE/1479/22 al Comisionado
Presidente de la Comision de Transparencia, Acceso a la Informacién y
Proteccion de Datos Personales del Estado de Querétaro,® la emision de una
opinion técnica respecto de la normatividad interna del Instituto en materia de
transparencia.

I1l. Reunién de trabajo con Infoqro. El veinticinco de octubre de dos mil
veintidos, se realizé una reunién en la que participaron Infoqro, la Unidad de
Transparencia del Instituto y la Coordinacion Juridica adscrita a la Direccion
Ejecutiva de Asuntos Juridicos del Instituto * a efecto de analizar los
Lineamientos de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica del Instituto
Electoral del Estado de Querétaro.®

1R N

IV. Respuesta a solicitud. Derivado de lo anterior, el veintiséis de octubre de
dos mil veintidés, se recibi6 via correo electronico el oficio
INFOQRO/URI/017/2022 con la opinién técnica a los Lineamientos por parte de
Infoqro, de conformidad con los articulos 26 y 33, fraccion XX de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica del Estado de Querétaro.®

55

! Cfr. https://ieeq.mx/contenido/cg/acuerdos/a_21 Jul_2017_3.pdf
2 En adelante Instituto.

} En adelante Infogro.

4 En adelante Direccién Juridica.

® En adelante Lineamientos.

% En adelante Ley Local.
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V. Integracion de las Comisiones permanentes y transitorias del Instituto.
El treinta y uno de octubre de dos mil veintidds, el Consejo General emitio el
acuerdo IEEQ/CG/A/027/22" por el que aprobé la integracidn de las Comisiones
permanentes vy transitorias, entre ellas, las Comisiones Juridica y de
Transparencia y Tecnologias de la Informacién.?

VI. Reuniones de trabajo con areas del Instituto. Durante octubre, noviembre l/\
y diciembre de dos mil veintidés, asi como enero, febrero y marzo de dos mil
veintitrés,® se realizaron varias reuniones con las Consejerias Electorales y
diversas areas del Instituto, entre ellas, la Direccion Juridica, la Coordinacion
Juridica y la Unidad de Transparencia a efecto de analizar y en su caso, emitir %
observaciones a los Lineamientos.
7z
=~
g

VII. Calendario de normatividad 2023. E| trece de enero, se remitié el oficio
CJ/02/2023 a la Secretaria Ejecutiva a efecto de solicitar su apoyo para enviar a
las &reas del Instituto la actualizacion del “Calendario de normatividad integral
del Instituto Electoral del Estado de Querétaro” relativo al afno 2023, mismo que
se circuld a través de los diversos SE/102/23 y SE/137/23 de fechas dieciséis y
diecinueve de enero, respectivamente.

VIII. Solicitud de propuestas y observaciones. El veinticinco de enero, a
través de oficio CJ/04/2023 se solicité a las Consejerias Electorales realizar la
revision de la normatividad sujeta a adecuaciones para el mes de marzo, a
efecto de que, en caso de tener observaciones estas fueran remitidas a la

Direccion Juridica.

" Cfr. https://ieeq.mx/contenido/ca/acuerdos/a_31_Oct_2022_3.pdf
8En adelante Comisiones Unidas
9En adelante todas fechas corresponden a dos mil veintitrés, salvo mencién en contrario.
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IX. Proyecto de Lineamientos. El catorce de marzo la Direcciéon Juridica a
través del oficio DEAJ/113/2023 remitié a la Comisién Juridica el proyecto de

reforma a los Lineamientos.

X. Remision del proyecto a Consejerias y Partidos Politicos. El catorce de
marzo mediante oficio CJ/15/2023, la Comisién Juridica remitié via correo
electrénico a las Consejerias Electorales y Partidos Politicos, el proyecto de
Lineamientos a efecto de que, en caso de tener alguna observacién a dicho

proyecto éstas fueran remitidas a la Direccién Juridica a través de dicha X/\

Comision.

XI. Solicitud dirigida a la Comision de Transparencia y Tecnologias de la
Informacion. El catorce de marzo el presidente de la Comision Juridica remitié
a la Comision de Transparencia y Tecnologias de la Informacioén el oficio
CJ/16/2023 a efecto de dar a conocer la normatividad sujeta a modificaciones
para el mes de marzo y solicitar sesionar dicha normatividad en Comisiones
Unidas, ya que se vincula con asuntos relacionados con la competencia de
ambas Comisiones.

XIl. Respuesta a solicitud. El quince de marzo la presidenta de la Comisién de @/-
Transparencia y Tecnologias de la Informacién remitié el oficio CTyTI/007/2023

mediante el cual otorgd su consentimiento a efecto de sesionar en Comisiones

Unidas la normatividad sujeta a modificaciones para el mes de marzo.

XIll. Remision e incorporacion de observaciones. En su oportunidad la
Comisién Juridica remitié via electrénica a la Direccion Juridica las
observaciones realizadas al proyecto de reforma a los Lineamientos, mismas %J
que fueron analizadas, valoradas y en su caso incorporadas.

XIV. Remision del proyecto final de reforma a los Lineamientos. Derivado
de la atencién a las observaciones formuladas, la Direccion Juridica remitié a
las Comisiones Unidas via correo electrénico el proyecto final de reforma a los

4

Av. Las Torres No. 102, Residencial Galindas, C.P. 76177, Santiago de Querétaro, Qro.

WWWIREL-MX o
Tel. 01(442) 101 98 00, niimero gratuito 01(800) 4002003 O R e e

|
I
ol




stado de Qu

Lineamientos, a efecto de ser sometido a consideracién de quienes integran
dichas Comisiones.

XV. En mérito de lo anterior y de acuerdo con los siguientes:

CONSIDERANDOS
PRIMERO. Estudio del Fondo.

|. Disposiciones generales.

Unidos Mexicanos' y 2°, parrafo tercero de la Constitucién Politica del Estado
Libre y Soberano de Querétaro,'" establecen la obligacién de las autoridades,
en el ambito de sus competencias, de promover, respetar, proteger y garantizar
los derechos humanos de conformidad con los principios de universalidad,
interdependencia, indivisibilidad y progresividad.

2. Los articulos 41, Base V del apartado C, 116, fraccion IV, incisos b) y c) de la
Constitucién Federal; 32, parrafo primero y tercero de la Constitucion Local; 98,
parrafos 1 y 2, 99, péarrafo 1 y 104 de la Ley General de Instituciones y
Procedimientos Electorales, asi como 52, 53, 56, 57 y 61 de la Ley Electoral del
Estado de Querétaro,'? prevén las atribuciones, funciones, fines y competencias
del Instituto, que es el organismo publico local en la entidad, dotado de
personalidad juridica y patrimonio propios, goza de autonomia en su
funcionamiento e independencia en sus decisiones, es profesional en su
desempefio, cuenta con un érgano de direccién superior, que se rige por los
principios de la funcién electoral.

1. Los articulos 1°, parrafo tercero de la Constitucion Politica de los Estados %
=

En adelante Constitucion Federal.
" En adelante Constitucion Local.
2En adelante Ley Electoral.
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Asimismo, el Instituto es el encargado de vigilar el cumplimiento de las
disposiciones constitucionales y legales en la materia, asi como velar porque
los principios de la funcién electoral rijan todas las actividades de los 6rganos
electorales; de igual forma, es competente para expedir los lineamientos
necesarios para el buen funcionamiento del Instituto y para determinar lo

procedente respecto de los dictdimenes que se sometan a su conocimiento.

3. El articulo 3, fraccién VI de la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica'™ establece el concepto de datos abiertos que son los
datos digitales de caracter publico accesibles en linea que pueden ser usados,
reutilizados y redistribuidos por cualquier persona interesada y que tienen las
siguientes  caracteristicas: accesibles, integrales, gratuitos, no

discriminatorios, oportunos, permanentes, primarios, legibles por méquinas, %
=

en formatos abiertos y de libre uso.

4. El articulo 3, fracciéon Xll de la Ley General sefala que, la informacién de
interés publico se refiere a la informacién que resulta relevante o beneficiosa
para la sociedad y no simplemente de interés individual, cuya divulgacion
resulta Util para que el publico comprenda las actividades que llevan a cabo los
sujetos obligados.

5. Articulo 4 de la Ley General estatuye que, el derecho humano de acceso a la
informacion comprende solicitar, investigar, difundir, buscar y recibir
informacién, ademés, toda la informaciéon generada, obtenida, adquirida,
transformada o en posesion de los sujetos obligados es publica y accesible a
cualquier persona en los términos y condiciones que se establezcan en la
presente Ley, en los tratados internacionales de los que el Estado mexicano sea
parte, la Ley General, las leyes de las Entidades Federativas y la normatividad
aplicable en sus respectivas competencias; sélo podrd ser clasificada

3 En adelante Ley General.

6
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excepcionalmente como reservada temporalmente por razones de interés
publico y seguridad nacional, en los términos dispuestos por esta Ley.

6. El articulo 11 de la Ley General sefala que, toda la informacién en posesion
de los sujetos obligados sera publica, completa, oportuna y accesible, sujeta a
un claro régimen de excepciones que deberan estar definidas y ser ademas
legitimas y estrictamente necesarias en una sociedad democratica.

7. El articulo 31, fraccién Ill de la Ley General senala que, el Sistema Nacional
tiene, entre otras funciones, el desarrollar y establecer programas comunes de
alcance nacional, para la promocién, investigacion, diagnéstico y difusién en
materias de transparencia, acceso a la informacion, proteccién de datos
personales y apertura gubernamental en el pais.

las entidades federativas se contemplara que los sujetos obligados pongan a
disposicién del publico y mantengan actualizada, en los respectivos medios
electrénicos, de acuerdo con sus facultades, atribuciones, funciones u objeto
social, seglin corresponda, la informacién, por lo menos, de los temas,
documentos y politicas que entre otras, se refieran a cualquier otra informacion
que sea de utilidad o se considere relevante, ademas de la que, con base en la
informacién estadistica, responda a las preguntas hechas con mas frecuencia

por el publico.

9. El articulo 103 de la Ley General disponen que, en los casos en que se niegue
el acceso a la informacién, por actualizarse alguno de los supuestos de
clasificacién, el Comité de Transparencia debera confirmar, modificar o revocar
la decisién. También dispone que, para motivar la clasificacion de la
informaciéon y la ampliacién del plazo de reserva, se deberan sefalar las
razones, motivos o circunstancias especiales que llevaron al sujeto obligado a
concluir que el caso particular se ajusta al supuesto previsto por la norma legal
invocada como fundamento. Ademas, el sujeto obligado debera, en todo

8. El articulo 70, fraccion XLVIII de la Ley General sefiala que, en la misma y de %
i
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momento, aplicar una prueba de dafo y que tratdndose de aquella informacién
que actualice los supuestos de clasificacion, debera sefialarse el plazo al que
estara sujeto la reserva.

10. Por su parte, el articulo 104 de la Ley General sefala que, en la aplicacién
de la prueba de dafo, el sujeto obligado deberd justificar que: la divulgacién
de la informacién representa un riesgo real, demostrable e identificable de
perjuicio significativo al interés publico o a la seguridad nacional; el riesgo de
perjuicio que supondria la divulgacién supera el interés publico general de que
se difunda; y que la limitacion se adecua al principio de proporcionalidad y
representa el medio menos restrictivo disponible para evitar el perjuicio.

11. El articulo 122 de la Ley General establece que, cualquier persona por si
misma o a través de su representante, podra presentar solicitud de acceso a
informacién ante la Unidad de Transparencia, a través de la Plataforma %
Nacional, en la oficina u oficinas designadas para ello, via correo electrénico, ’
correo postal, mensajeria, telégrafo, verbalmente o cualquier medio aprobado
por el Sistema Nacional.
=
>
v

12. El articulo 124 de la Ley General estatuye que, en las solicitudes de acceso
a la informacién publica no se podran exigir mas requisitos que los siguientes:
nombre o, en su caso, los datos generales de su representante; domicilio o
medio para recibir notificaciones; la descripcién de la informacién solicitada;
cualquier otro dato que facilite su busqueda y eventual localizacién; y la
modalidad en la que prefiere se otorgue el acceso a la informacién, la cual
podré ser verbal, siempre y cuando sea para fines de orientacion, mediante
consulta directa, mediante la expedicién de copias simples o certificadas o la
reproduccion en cualquier otro medio, incluidos los electrénicos.

13. El articulo 132 de la Ley General establece que, la respuesta a la solicitud
debera ser notificada a la persona interesado en el menor tiempo posible, que
no podra exceder de veinte dias, contados a partir del dia siguiente a la
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presentaciéon de aquélla y excepcionalmente, el plazo referido en el parrafo
anterior podra ampliarse hasta por diez dias mds, siempre y cuando existan
razones fundadas y motivadas, las cuales deberan ser aprobadas por el Comité
de Transparencia, mediante la emisiéon de una resoluciéon que debera
notificarse al solicitante, antes de su vencimiento.

14. El articulo 116 del Reglamento Interior del Instituto Electoral del Estado de
Querétaro,' estipula que, la Unidad de Transparencia es el area del Instituto
encargada de sustanciar los procedimientos de acceso a la informacion
publica, asi como garantizar el ejercicio de los derechos de acceso,
rectificacion, cancelacién y oposicion a datos personales, con base en la
normatividad aplicable.

15. El articulo 118 del Reglamento Interior, sefala que, la Unidad de
Transparencia, tendréa las siguientes atribuciones: supervisar el cumplimiento
de las disposiciones constitucionales, legales, reglamentarias, por parte del
personal del Instituto, en materia de transparencia y proteccién de datos
personales; coordinar la publicacion de la informaciéon en posesion del
Instituto: dar tramite a las solicitudes de acceso a la informacioén, asi como al
ejercicio de los derechos de acceso, rectificacion, cancelacién y oposicion al
tratamiento de datos personales; fungir como enlace entre las personas
solicitantes y el Instituto; y las demas que le instruya la Secretaria Ejecutiva y
la normatividad aplicable.

y R~

1. Disposiciones reglamentarias.

5

16. De conformidad con los articulos 68 de la Ley Electoral, en relacion con los
articulos 15 y 16, fracciones Il y VI del Reglamento Interior, el Consejo General
integra Comisiones permanentes y transitorias para la realizacion de asuntos
de su competencia, con el nimero de personas que para cada caso acuerde y

' En adelante Reglamento Interior.
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su trabajo se sujeta a las disposiciones de dicha ley, asi como a las
competencias y procedimientos reglamentarios, entre las que se encuentra las

Comisiones Unidas.

17. En ese tenor, el articulo 26 del Reglamento Interior, estatuye que la
Comisién Juridica es competente, entre otras cuestiones, para dar seguimiento
a la ejecuciéon y cumplimiento de los programas del Instituto en materia
juridica; realizar los estudios a la legislaciéon y demés normatividad que regule
al Instituto, asi como en materia electoral realizar las propuestas de reformas
necesarias para su adecuacion; revisar y validar los contenidos de los
lineamientos que se requieran para el buen funcionamiento del Instituto, y
rendir al Consejo General, por conducto de la Secretaria Ejecutiva, los
dictdmenes correspondientes.

18. Asi también, el articulo 30 del Reglamento Interior establece que, la
Comisién de Transparencia y Tecnologias de la Informacién tiene competencia
entre otras cuestiones para, promover los estudios e investigaciones de
transparencia y acceso a la informacién en materia electoral, elaborar, a través
de la Secretaria Técnica, los dictimenes derivados del ejercicio de sus
funciones y rendir al Consejo General, por conducto de la Secretaria Ejecutiva,
los dictimenes correspondientes a sus funciones.

VRS

19. Ahora bien, este Instituto cuenta con autonomia normativa, esto es, la
facultad de emitir sus propios ordenamientos para su debida organizacién y
administracion al interior, asi como con la facultad reglamentaria para emitir
normatividad que le permitan el cumplimiento de sus fines, esta posibilidad se
enfrenta a la restriccion de la propia naturaleza de la facultad reglamentaria
que obedece al principio de jerarquia normativa y en tal supuesto, los
lineamientos exclusivamente deben concretar la forma y medios para cumplir
la Constitucién y la Legislacién que regula sus facultades.

55
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20. Cabe precisar que, el presente analisis también se realiza en aras de los
principios de congruencia y consistencia, respecto del primero de los
mencionados a fin de examinar que tanto el texto de los Lineamientos como la
legislacion en la materia se encuentren homogeneizados, lo anterior para una
efectiva aplicacion y en torno al segundo principio a fin de corroborar que exista
coherencia en el texto asi como un lenguaje adecuando a fin de hacer frente a
la implementacion de diversos ordenamientos, ademas de facilitar y eficientizar
la labor administrativa y técnica de este Instituto.'

SEGUNDO. Lineamientos.

I1l. Contenido

a. Exposicién de motivos. %
p

21. Se adiciona una exposicion de motivos que establece entre otras
cuestiones, el objetivo de los Lineamientos que es establecer los
procedimientos de atencién y desahogo de las solicitudes de informacién, asi
como la distribuciéon de competencias y responsabilidades para la publicacion
y actualizacién de la informacién que debera publicarse tanto en la Plataforma
Nacional de Transparencia como en el sitio de Internet del Instituto.

b. Capitulo I. Disposiciones generales.
e Adiciones y ajustes.
22. Se adicionan los conceptos de datos abiertos, datos personales, derechos

ARCO, informaciéon vy los tipos de la misma, prueba de dafno, Sistema de
Portales de Obligaciones de Transparencia,' y solicitud, de conformidad con

15 Lo anterior de conformidad con la jurisprudencia 1/2000 de rubro “Fundamentacion y motivacion de los acuerdos del Instituto
Federal electoral, que se emiten en ejercicio de la funcion reglamentaria”.
'8 En adelante SIPOT.
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los articulos 3, 103 y 104 de la Ley General, también se ajusta la denominacién
de la Unidad de Transparencia de conformidad con los articulos 70 de la Ley

Electoral, asi como 116 y 118 del Reglamento Interior.

23. Se adiciona la disposicion relacionada con la interpretacion de los
Lineamientos la cual serd de conformidad con lo previsto en la Constitucién
Federal, la Ley General y Ley Local en la materia, asi como la demas
normatividad aplicable; asimismo, podran considerarse los criterios,
determinaciones y opiniones de los organismos locales, nacionales e
internacionales, en materia de transparencia.

24. Lo anterior, con el objetivo de establecer el alcance e interpretacion de los
Lineamientos en materia de Transparencia y establecer la normatividad, asi

como los conceptos aplicables para un mejor entendimiento por parte de los i
=

sujetos obligados y ciudadania en general.
c. Capitulo Il. Procedimientos de Acceso a la Informacién.
e De las solicitudes y procedimiento de atencion.

25. Se adiciona, el procedimiento que deberd realizar la Unidad de
Transparencia y sus atribuciones, asi como las actividades a cargo de las
Unidades Administrativas a efecto de registrar y capturar las solicitudes de
informacidén presentadas ya sea de manera directa o por medio de la persona
representante, a través de diversos medios.

26. Las adiciones a este capitulo, se efectiian en atencién a la aplicacién e
interpretacién de los Lineamientos, a fin de atender todas las solicitudes
presentadas ante el Instituto en tiempo y forma, mediante un correcto registro
de datos.

d. Capitulo Ill. Informacién clasificada.
12
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o De la clasificacion de la Informacién.

27. Se adiciona el capitulo Il denominado “informacién clasificada”, en el cual
se prevén disposiciones relacionadas con el tratamiento y clasificacion de la
informacién ya sea, temporalmente reservada o en su caso, informacion
confidencial, asi como las responsabilidades y actividades a cargo de las
Unidades Administrativas y Unidad de Transparencia, entre otras.

28. El objetivo de este capitulo es detallar las actividades y funciones que seran
responsabilidad del funcionariado del Instituto, para el buen manejo de la
informacion y documentacién que reciban o a la que tengan acceso en el
cumplimiento de sus atribuciones.

RO

e. Capitulo IV. De los procedimientos ante el Comité.

e Del Comité.

29. Se adicionan las facultades atribuibles al Comité de Transparencia del
Instituto, ' en relacion con el tratamiento y atencion de solicitudes de
informacidn, asi como, el tratamiento de la inexistencia de la informacién; su
integracion y modalidades para sesionar asuntos de su competencia.

)

30. La importancia de este capitulo, atiende a establecer las funciones con las
que cuenta el Comité en términos de la Ley General, asi como, implementar las
diversas actividades que realiza, ya que, sus facultades no se limitan a la
clasificacién de la informacion, sino que, ademas, entre otras, tiene facultades
para dictaminar documentos y otros asuntos que se someten a su competencia
por parte de las Unidades Administrativas.

55

'TEn adelante Comité.
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f. Capitulo V. De la informacién de interés publico y transparencia proactiva.

31. Se adiciona el capitulo V denominado “de /a informacién de interés publico
y transparencia proactiva”, el cual se vincula con disposiciones relacionadas a
la publicacién de la informacién de interés publico y transparencia proactiva;
en el capitulo de referencia se prevé la elaboracion de un listado de la
informacién que, en su caso, consideren de interés publico, el cual se remitira
a la Unidad de Transparencia para someterse a consideracion del Comité,
quien determinard si cumplen o no, con las caracteristicas para ser
considerada como informacién de interés publico.

32. Este capitulo, tiene como objetivo realizar las gestiones correspondientes
para publicar la informacién con que cuenta el Instituto, en atencién a que toda
la informacién en su poder sera publica y sélo podra considerarse reservada o
confidencial la prevista en la Ley General y Local, asi como la normatividad en
la materia.

g. Capitulo VI. De la publicacion y actualizacion de la informacion
obligatoria.

e Obligaciones en el sitio de internet y SIPOT.

33. En atencién a lo anterior, en este capitulo se ajusta su denominacién como
“De la publicacion y actualizacion de la informacién obligatoria” con el objetivo
de adicionar las disposiciones relacionadas con la obligacion de las Unidades
Administrativas para publicar, actualizar y/o validar la informacién que les
corresponda conforme a las obligaciones de transparencia en el sitio de
Internet del Instituto y en el SIPOT, asi también, se estipulan las atribuciones
de la Unidad de Transparencia que de ellas derivan.

h. Capitulo VII. De las cuotas de acceso.

14
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34. El capitulo que nos ocupa, contiene disposiciones relacionadas con la
procedencia del pago de costos en los supuestos establecidos en la Ley General
y Ley Local, asi como la certificacion de documentos que, en su caso, se
soliciten, esto a fin de establecer la manera en que se realizan los pagos de
manera transparente y acorde a lo solicitado.

i. Capitulo VIII. De los procedimientos de impugnacion.

35. Se ajusta la redaccion en lo referente a los procedimientos que se sigan
cuando se interponga un medio de impugnacién en el Instituto, en contra de
las determinaciones del Comité o de la Unidad de Transparencia, quien se
encargard de remitirlo a Infogro y posteriormente elaborara su informe
justificado y acuerdo correspondientes.

R

36. Este capitulo, es importante debido a que se contemplan medios de defensa
para una adecuada defensa de quien, en su caso, lo necesite.

)

o Generalidades

37. Se adecuaron y ordenaron alfabéticamente los ordenamientos juridicos,
funcionariado y conceptos utilizados en los Lineamientos, asi también se z
actualizaron las denominaciones de las areas del Instituto de conformidad con

el Reglamento Interior, para un mejor entendimiento.

55

38. Se realizaron ajustes a la redaccién en materia de lenguaje incluyente,
gramética y signos de puntuacion, ademas, se hizo una sustitucion de palabras
en su contenido a fin de homologar el documento con el glosario de los
Lineamientos y la normatividad interna del Instituto.

J- Anexo.
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39. Se adiciona un anexo a los Lineamientos, el cual contiene el registro de
consultas que se utilizard para llevar un control y base de datos respecto de la
fecha, tipo de consulta, descripcion de esta y nombre del funcionariado que

atendio la consulta.
k. Transitorios.

40. Finalmente, ademés de los preceptos que fueron analizados, se incluyen
tres articulos transitorios en los que se sefala; la abrogacién de los
Lineamientos en Materia de Transparencia y Acceso a la Informacién; su L\
entrada en vigor; y su publicacién en el Periddico Oficial del Gobierno del

Estado de Querétaro “La Sombra de Arteaga”, en los estrados y el sitio de
internet del Instituto.

41. De lo anterior, se colige que los Lineamientos atienden a la facultad

normativa del Instituto, que propicia la creacién y aprobacién de instrumentos

que permitan dar certeza juridica de su actuar y el de sus diferentes areas en

apego a los principios rectores en materia electoral, a fin de establecer
procedimientos para la atencién y desahogo de las solicitudes de informacién

en observancia del ejercicio de los derechos de acceso, rectificacion, @/—
cancelacion, oposicién y de portabilidad, para la publicacién y actualizacién de

la informacién en apego a la legislacion en la materia.

En razdén de lo expuesto y con fundamento en las facultades que confieren los
articulos 26, fracciones Il y VII, asi como 30, fracciones Il y IX del Reglamento
Interior y demas aplicables, este érgano colegiado, tiene a bien expedir el

siguiente: %

DICTAMEN

PRIMERO. Las Comisiones Unidas Juridica y de Transparencia y Tecnologias
de la Informacién son competentes para sesionar y emitir el presente

16
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Dictamen, de conformidad con los razonamientos vertidos en los
considerandos de la presente determinacion.

SEGUNDO. Se aprueba el Dictamen que emiten las Comisiones Unidas
Juridica y de Transparencia y Tecnologias de la Informacion, mediante el cual
se somete a consideracion del Consejo General la reforma de los Lineamientos
de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Instituto Electoral del
Estado de Querétaro y su Anexo, el cual forma parte integral del presente
documento y se tiene por reproducido como si a la letra se insertase.

TERCERO. Se ordena remitir el presente Dictamen a la Secretaria Ejecutiva
del Instituto, para que por su conducto se someta a la consideracion del

Consejo General.

Asi lo dictaminaron por cuatro votos de las Consejerias integrantes presentes
de las Comisiones Unidas Juridica y de Transparencia y Tecnologias de la
Informacién del Instituto Electoral del Estado de Querétaro, en sesién virtual
celebrada el veinticuatro de marzo de dos mil veintitrés.

7 /é
Lcdo. José E ra. Maria Pérez Cépeda

Presidente de las Comisiones Unidas Secretaria de las Comisiones Unidas

Lcda. Rbsa Martha Gomez Cervantes Lcdo. Daniel Dorant‘Fs Guerra
Vodgal de las Comisiones Unidas Vocal de las Comisiones Unidas
17
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CONSEJO GENERAL
Mtra. Rocio Guadalupe Verboonen Lcda. Lucero'Lugo Camacho
Bazan Secretaria Técnica de Comisiones

Secretaria Técnica de Comisiones

El dictamen consta de dieciocho fojas titiles con texto por un solo lado, asi como treinta y dos fojas
relativas a los Lineamientos de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Instituto
Electoral del Estado de Querétaro y su anexo. Dicho documento se imprime y firma digitalmente por
duplicado para los efectos que correspondan.

JEPZ/MPC/CREM/RMGC/DDG/rgvb/Ilc
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Lineamientos de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
del Instituto Electoral del Estado de Querétaro

Formato de registro de consultas

Anexo 1

Fecha de la
No. consulta

(D/M/A))

*Tipo de consulta

Descripcién de la consulta

Nombre del funcionariado que
atendio la consulta

*Llamada telefénica, comparecencia, comentario en redes sociales del Instituto, otro.
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Lineamientos de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
del Instituto Electoral del Estado de Querétaro
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Texto original

Texto propuesto

LINEAMIENTOS EN-MATERIA DE TRANSPARENCIA
Y ACCESO A LA INFORMACION DEL INSTITUTO
ELECTORAL DEL ESTADO DE QUERETARO

Lineamientos de transparencia y acceso a la
informacion piblica del Instituto Electoral del Estado
de Querétaro

Exposicién de Motivos

Los presentes Lineamientos emitidos por el Instituto
Electoral del Estado de Querétaro tienen como objetivo
establecer los procedimientos de atencién y desahogo de
las solicitudes de informacién, asi como la distribucién
de competencias y responsabilidades para la publicacién
y actualizacion de la informacién que debera publicarse
tanto en la Plataforma Nacional de Transparencia como
en el sitio de Internet del Instituto.

En dos mil catorce se reformaron y adicionaron diversas
disposiciones de la Constitucién Politica de los Estados
Unidos Mexicanos en materia de transparencia, que
supuso no solo el fortalecimiento del derecho de acceso
a la informacién puablica sino también la consolidacién
de un Sistema Nacional de Transparencia.

De esta forma, este Instituto busca que la ciudadania
ejerza su derecho a solicitar la informacién publica
generada, administrada o en su posesién, asi como el
ejercicio de sus derechos respecto a sus datos
personales.

En ese sentido, los presentes Lineamientos estan
estructurados de la siguiente manera: cuenta con un
apartado de disposiciones generales; un glosario que
delimita los principales conceptos que aparecen en el
articulado; 'y diversos apartados dedicados al
procedimiento de acceso a la informacién; y los
procedimientos ante el Comité de Transparencia; a la
Informacién Clasificada; a las Obligaciones de
Transparencia; de las cuotas de acceso y de los
procedimientos de impugnacién.

Con lo anterior, el Instituto busca garantizar el derecho
de acceso a la informacién publica, asi como, el ejercicio

Av. Las Torres No. 102, Residencial Galindas, C.P. 76177. Santiago de Querétaro, Qro.
Tel. 01(442) 101 98 00, nimero gratuito 01(800) 400 2003

WWW.IRgI]-MX




de los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion,
oposicién y portabilidad de datos personales, asi como
dar cumplimiento a lo dispuesto en la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del
Estado de Querétaro y demas disposiciones normativas
aplicables en la materia.

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO|
Disposiciones generales

Articulo 1. Los presentes lineamientos tienen por objeto
establecer et procedimiento para la atencion y-desahoge
de—les—procedimientos de solicitudes de informacion
presentadas—ante—el—tastituto—Electoral—del—Estado—de
Querétare; asi como el ejercicio de los derechos de acceso,
rectificacidn, cancelacién y oposicidon attratamiente de
datos personales, estos-titimeos-de-conformidad-contatey
General-de-Protecciénde-DatosPersonalesenPosesiénde

De-igual-forma; establecertaspeliticas para la distribucién

de competencias y responsabilidades para la publicacion
y actualizacién de la informacion que debera eargarse en
la Plataforma Nacional de Transparencia, asi como en el
sitio de Internet del Instituto.

Articulo 1. Los presentes lineamientos tienen por objeto
establecer los procedimientos para la atencién de
solicitudes de informacién, asi como para la distribucion
de competencias y responsabilidades en la publicaciony
actualizacién de la informacién que debera difundirse en
la Plataforma Nacional de Transparencia, ademés de en
el sitio de Internet del Instituto.

Articulo 2. Para efectos de los presentes lineamientos se
entendera por:

I. Ley General: Ley General de Transparenciay Acceso a
la informacién Publica;

HLevG L dePictocsidnilove | deProteceid
e Dat P | P . Suiet
Obligades;

IIl. Ley Estatal: Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica del Estado de Querétaro;

IV. Reglamento: Reglamento Interior del Instituto

Eleetoral-del-Estade-de-Querétare;

Articulo 2. Para efectos de los presentes lineamientos se
entendera por:

Comision: Comision de  Transparencia Yy
Tecnologias de la Informacién del Instituto.

Comité: Comité de Transparencia del Instituto.

Consultas: Llamadas telefénicas, comentarios,
preguntas de manera directa o en redes sociales del
Instituto en las que se realicen cuestionamientos
vinculados con las actividades de este organismo.

IV. Datos abiertos: Datos digitales de caracter publico

que se encuentran disponibles en linea pueden ser
usados, reutilizados y redistribuidos por cualquier
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V. Lineamientos Generales: Lineamientos emitidos por
el Consejo Nacional del Sistema Nacional de
Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y
Proteccién de Datos Personales;

Vl.Lineamientos: Lineamientos en Mateta de
Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica del
Instituto Electoral del Estado de Querétaro;

Vll.Cemisién—e Infoqro: Comisién Estatal de
Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica del
Estado de Querétaro;

VIII. Instituto Eleetoral: Instituto Electoral del Estado
de Querétaro;

persona, ademés de ser accesibles, integrales,
gratuitos, no discriminatorios, oportunos,
permanentes, primarios, legibles por maquinas, en
formatos abiertos y de libre uso.

V. Datos personales: Informacién concerniente a una
persona fisica, identificada o identificable. Se
considera que una persona es identificable cuando
su identidad pueda determinarse directa o
indirectamente a través de cualquier informacién.

VI. Derechos ARCO: Derechos de acceso, rectificacion,
cancelacién y oposicion de datos personales.

VIL. Infoqro: Comision de Transparencia, Acceso a

la Informacién Publica y Proteccién de Datos
Personales del Estado de Querétaro.

VIIL. Informacién: La contenida en los documentos y
expedientes que el Instituto, por medio de sus
Unidades Administrativas generen, obtengan,
adquieran, transformen o conserven por cualquier
titulo, que serd de los siguientes tipos:

a) Confidencial: Aquella que contiene datos
personales concernientes a una persona identificada
o identificable, de tal manera que su identidad pueda
determinarse directa o indirectamente a través de
cualquier informacién.

b) De interés publico: Aquella que resulta relevante o
beneficiosa para la sociedad, cuya divulgacién
resulta atil para que el plblico comprenda las
actividades que lleva a cabo el Instituto y no
simplemente sea de interés individual.

c)Publica: Todo registro o dato contenido en
documentos creados, obtenidos, adquiridos,
transformados o en posesién del Instituto en el
ejercicio de sus funciones y previstos en las
disposiciones normativas aplicables.

d) Reservada: Aquella que comprometa la seguridad
publica, al poner en peligro las funciones a cargo de
la federacién, las entidades federativas, los
municipios, tendentes a preservar y resguardar la
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IX.Comisiéon de Transpareneta: Comision de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del
Instituto Electoral;

X. Derechos ARCO: Derechos de acceso, rectificacion,
cancelacién y oposicién al tratamiento de datos

personales;

XI.Comité: Comité de Transparencia del Instituto
Eleeterak

Xll.Unidad de Infermacién: Unidad—de—Aceceso—a—la
It 4n PablicadeltnstituteEl

XII. Titular: Quien ejerza la titularidad de la Unidad de
Ik i

XIV. Plataforma Nacional: Plataforma Nacional de

Transparencia a-gue-hace-referenciatatey-General;

XV.Unidades administrativas: De—cenformidad—con—etl
Reglamento—sen—es Organos o areas del Instituto

Eleetoral que cuentan o puedan contar con la
informacién, o en su caso dar tratamiento y—ser

respensables-o-encargadas de los datos personales;

XVI. Solicitanterpeticionario-o-peticionaria: Persona

que realiza una solicitud de informacion al Instituto
Electoral o relacionada con el ejercicio de los derechos
ARCO,y

vida, la salud, la integridad y el ejercicio de los
derechos de las personas, asi como para el
mantenimiento del orden publico. Asimismo, podra
considerarse como reservada aquella que revele
datos que pudieran ser aprovechados para conocer
la capacidad de reaccién de las instituciones
encargadas de la seguridad publica sus planes,
estrategias, tecnologia, informacién, sistemas de
comunicaciones. .

IX. Instituto: Instituto Electoral del Estado de Querétaro.

X. Ley General de Proteccién de Datos: Ley General
de Proteccién de Datos Personales en Posesion de
Sujetos Obligados.

XI.

Ley General: Ley General de Transparencia y Acceso
a la Informacién Publica.

Ley Local: Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica del Estado de Querétaro.

XIl.

X1 Ley Local de Proteccion de Datos: Ley de
proteccién de datos personales en posesion de
sujetos obligados del Estado de Querétaro.

XIV. Lineamientos: Lineamientos de Transparencia
y Acceso a la Informacién Publica del Instituto.

XV. Lineamientos Técnicos Generales: Lineamientos
técnicos generales para la  publicacion,
homologacién y estandarizacion de la informacién
de las obligaciones establecidas en el titulo quinto
y en la fraccién IV del articulo 31 de la Ley General
de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica, que deben de difundir los sujetos
obligados en los portales de Internet y en la
Plataforma Nacional de Transparencia.
Plataforma Nacional: Plataforma Nacional de
Transparencia.

XVI.

antiago de Querétaro, Qro.
Tel. 01(442) 101 98 00, nimero gratuito 01(800) 400 2003

5

\MSED-”‘X e R R



g

Instituto Electoral del
Estado de Querétaro

XVILI. Datos personales: Informacién concerniente a
una persona fisica, identificada o identificable.

XVII. Prueba de daio: La argumentacién fundada y
motivada que deben realizar los sujetos obligados
tendente a acreditar que la divulgacién de informacién
lesiona el interés juridicamente protegido por la
normativa aplicable y que el dafo que puede
producirse con la publicidad de la informacién es
mayor que el interés de conocerla.

XVIlI. Reglamento: Reglamento Interior del Instituto.

XIX. SIPOT: Sistema de Portales de Obligaciones de
Transparencia.

XX. Solicitante: Persona que realiza una solicitud de
informacioén al Instituto.

XXI. Solicitud: Medio por el cual las personas pueden
solicitar informacién publica en posesién del
Instituto.

XXIIl. Titular de la Unidad: Persona que ejerce la
titularidad de la Unidad de Transparencia.

XXIIl. Unidades administrativas: Organos o areas del
Instituto que cuentan o puedan contar con la
informacién, o en su caso dar tratamiento a los datos
personales.

XXIV.Unidad de Transparencia: Unidad de
Transparencia del Instituto, encargada de sustanciar
los procedimientos de acceso a la informaciéon
publica, asi como de garantizar el ejercicio de los
derechos de acceso, rectificacién, cancelacién y
oposicién a datos personales, con base a la
normatividad aplicable.

Articulo 3. Los presentes Lineamientos son de observancia
general y obligatoria para #edas las Unidades
administrativas y persenat del Instituto Electorak

Articulo 3. Los Lineamientos son de observancia general
y obligatoria para las Unidades Administrativas y
funcionariado del Instituto.

Articulo 4. Los Lineamientos se interpretaran de
conformidad con lo previsto en la Constitucién Federal,
la Ley General y Local en la materia, la demas
normatividad aplicable; asi mismo, podran considerarse
los criterios, determinaciones y opiniones de los
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organismos locales, nacionales e internacionales, en
materia de transparencia.
CAPITULO I CAPITULO II

PROCEDIMIENTO DE ACCESO A LA INFORMACION Procedimientos de acceso a la informacién

MV ELEJERCICIO-DELOS DERECHOSARCO
Articulo 4. En la aplicacién e interpretacién de los | Articulo 5. En la aplicacién e interpretacion de los
presentes Lineamientos debera prevalecer el principio de | Lineamientos deberan prevalecer los principios de
méxima publicidad, respecto-ala-informacién-enposesién | maxima publicidad, de transparencia y acceso a la
del-Instituto-Electoral-asi-como-ataproteccidén-de-dates | informacion, de protecciéon de datos personales, asi

personales—de—acuerdo—con—los—principies—de—lieitud; | como los demds en materia electoral previstos en las
finalidad—lealtad——consentimientor——ealidad; | normas generales y locales.

De igual ferma, se podran tomar en cuenta los criterios,
determinaciones y opiniones emitidos por los organismos
nacionales e internacionales en materia de-transparencia.
Articulo 5. Las solicitudes de informacién o et ejercicio de | Articulo 6. La solicitud de informacién podra

cualguiera—de los derechos ARCO podran presentarse a | presentarse, de manera directa o por medio de
través de: representante a través de:

|. Oficialia de Partes del Instituto-Eleeterat; I. Oficialia de Partes del Instituto.

Il. Correo electrénico a las cuentas oficiales de la Unidad | II. Correo electrénico a las cuentas oficiales de la Unidad
de lafermaeién o de quien sea Titular; de Transparencia o de su titular y/o correo postal.

Ill. La—pégina—detnstituto—FElectoral-en—elapartade—de | lll. Derogada.

IV. La Plataforma Nacional, y IV. La Plataforma Nacional.

V. Todas aquellas que se sefalan en la Ley General y la Ley | V. Verbalmente.

Estatal.
V1. Todas aquellas que se senalan en la Ley General y la

Ley Local.

De toda solicitud de informacién o del ejercicio de los | De toda solicitud de informacién, se llevara un registro
derechos ARCO, se llevara un registro consecutivo en el | consecutivo en el libro de Gobierno de la Unidad de
libro de Gobierno de la Unidad de |afermacién, asi-eeme | Transparencia, quien integrard un expediente para el

enelsistema-de-gestiénde-dicha-Unidad; quien integrara | tramite respectivo.

un expediente para el trdmite respectivo.
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La Unidad de Transparencia podra emitir los proveidos
necesarios para la recepcion, trdmite, notificacién y
respuesta a la solicitud en términos de la Ley General y la
Ley Local.

Las consultas formuladas a las Unidades Administrativas
del Instituto, deberan registrarse por el funcionariado
que dé atencién a las mismas Unicamente para fines
estadisticos.

El registro de las consultas se realizard conforme al
Anexo 1 de estos Lineamientos.

Articulo 6. Las solicitudes de informacién presentadas er
armni las fracei WTRTIEI fatioR
deberan ser registradas en la Plataforma Nacional, de
acuerdo a lo dispuesto por la Ley General y Ley Estatal.

c ion-del Aol ¢ . y

f jor; iblery como un-medie
alterno—y complementario, se pedird at solicitante que
proporcione un correo electrénico eeme-medie para recibir
notificaciones ¥ entrega de fa informacién o eualguier
aclaracion gue—se—pueda—presentar—eon relacién a—su
petieién, cuando asi proceda.

Articulo 7. La Unidad de Transparencia deberéa registrar
la solicitud de informacién en la Plataforma Nacional
presentada por cualquier mecanismo diverso a ella, y
deberédn ser registradas en dicha herramienta en
términos de la Ley General y la Ley Local.

En los supuestos sefalados en las fracciones |, Vy VI del
articulo anterior, como mecanismo alterno o
complementario de comunicacién, la Unidad de
Transparencia podra pedir a la persona solicitante que
proporcione un correo electrénico para recibir
notificaciones relacionadas con su solicitud y/o la
entrega de informacioén.

Articulo Z. Si la Unidad de trfermacién advierte la notoria
incompetencia del Instituto Electoral respecto de la
informacién solicitada, o del ejercicio de los derechos
ARCO, lo harad saber al peticienatio en el acuerde de
radicacién del expediente que al efecto se integre, sin
necesidad de turnar a las Unidades administrativas. Bele
contrario—precederd—a—turparla—para—los—efectos

- tormidad | Aalad |
Ley-Generaly-key-Estatak

Articulo 8. Si la Unidad de Transparencia advierte la
notoria incompetencia del Instituto respecto de la
informacioén solicitada, lo hara saber de manera fundada
y motivada a la persona solicitante en el proveido de
radicacion del expediente que al efecto se integre, sin
necesidad de turnar a las Unidades Administrativas y en
su caso de poder determinarlo debera, senalar al o los
sujetos obligados competentes.

Articulo 8. Cuando la informacién solicitada se encuentre
disponible en el sitio de Internet del Instituto Electeral, la
Unidad de-trfermacién—dara respuesta en la que indieara
el apartado en donde se encuentra dicha informacién y

sehalard—y-como llegar a—€é} ésta a efecto de que quien
realizé la solicitud pueda consultarla directamente.

Articulo 9. Cuando la informacién solicitada se
encuentre disponible en el sitio de Internet del Instituto,
la Unidad de Transparencia emitira la respuesta en la que
indique el apartado en donde se encuentre dicha
informacién y comunicara a la persona solicitante el
procedimiento para localizarla, a efecto de que pueda
consultarla directamente.

Articulo 8. Las Ynidades administrativas que reciban una
solicitud de informacién o del ejercicio de cualquiera de los
derechos ARCO por parte de la Unidad de informacién,
deberan analizar a la brevedad si de acuerdo a sus
facultades, atribuciones y competencias, poseen o

Articulo 10. Las Unidades Administrativas que reciban
una solicitud de informacién por parte de la Unidad de
Transparencia, deberdn analizar a la brevedad si de
acuerdo a sus facultades, atribuciones y competencias,
poseen o cuentan con la informacién solicitada, a efecto
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cuentan con la informacién solicitada, y en su caso, el | de ponerla a disposicion de esta, dentro del plazo
nimero de fojas en que conste a efecto de ponerla a | sefalado para tal efecto.

disposicion deta-Unidad-detrformacién:
Articulo 48. La Unidad de informacién debera notificara la | Articulo 11. La Unidad de Transparencia debera de
peticionaria—e—peticionario, en su caso, los costos de notificar la respuesta a quien realizé la solicitud, en el
reproduccién o certificacion de la documentacién | menor tiempo posible, dentro del plazo previsto en la Ley,

solicitada. que no podra exceder de veinte dias habiles contados a
partir del dia siguiente habil a la presentacion de la
solicitud.

En dicha notificacion debera informar, en su caso, los
costos de reproduccion o certificacion de la
documentacién solicitada.

Articulo 12. El plazo de veinte dias habiles para atender
la solicitud podra ampliarse hasta por diez dias habiles
cuando existan razones fundadas y motivadas, las cuales
deberan ser aprobadas por el Comité, mediante la
emisién de un dictamen que deberd notificarse a la
persona solicitante, antes de su vencimiento.

Para efectos de lo anterior, la unidad administrativa que
corresponda debera solicitar la aprobacién del Comité
dentro de los primeros diez dias habiles posteriores a la
fecha oficial de recepcién de la solicitud.

Articulo 44. En caso de que la solicitud de informacién e | Articulo 13. En caso de que la solicitud de informacién
del—ejercicio—de—los—derechos—ARCO se presente | se presente directamente ante cualquiera de las
directamente ante cualquiera de las Unidades | Unidades Administrativas, estas las remitiran de forma
Administrativas, estas la remitiran de forma inmediata a la | inmediata a la Unidad de Transparencia para el tramite
Unidad de trfermacién para el tramite correspondiente. correspondiente.

El plazo para dar respuesta a la solicitud comenzara a
computarse sra-vezgueta-Ynidad-detrformacibnreeiba
Articulo 42. Fedas las notificaciones que se efecttien para | Articulo 14. Las notificaciones que se efectien para el
el tramite de solicitudes de informacién e-ejereicie-deles | tramite de solicitudes de informacion se realizaran en el
derechos-ARCO, se realizaran en el domicilio o medio que | domicilio o medio que senald la persona solicitante, asi
senald la persona solicitante, debiéndose al efecto recabar | como en la Plataforma Nacional, debiéndose al efecto
la constancia que corresponda para integrarse al | recabar la constancia que corresponda para integrarse al

expediente respectivo. expediente respectivo.

Cuando se-trate—de notificaciones reatizadas por correos | Cuando la notificacion se realice por correo electrénico,

electrénico propercienade-por-guicnreatizéta-sekeitud la | |a constancia de notificacion serd la impresion del correo

constancia de }a notificacién serd la impresion del correo | respectivo mismo que deberd contener al menos los
respectivo que debera contener al menos los siguientes | siguientes datos:
datos:
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. Correo remitente, en este caso la direccién o correo | | Correo de la persona remitente, que debera

electrénico de quien ejerza la titularidad de la #nidad: corresponder al correo electrénico de la Unidad
Il. Fechay hora de envio; Transparencia.
Ill. Bireeeibn—o correo electrénico de quien realizé la | Il. Fechay hora de envio.
solicituds lll. Correo electrénico de quien realizé la solicitud.
IV. Asunto,er-este-easerta descripcion breve de lo que se |1y, Asunto con la descripcion breve de lo que se notifica.
notifica, y
V. DBates-adjuntes-que-ser-es archivos electrénicos que | v, Archivos electrénicos adjuntos que contengan la
eentieren la informacién o documento a notificar. informacién o documento a notificar.
CAPITULO 11l

Informacion clasificada

Articulo 15. Toda la informacién en poder del Instituto
seréd publica y sélo podrd considerarse reservada o
confidencial la prevista en la Ley General y la Ley Local,
asi como la normatividad en la materia.

La clasificacion de informacién se realizard por las
Unidades Administrativas en el
momento en que se reciba una solicitud, se determine
mediante resolucién de autoridad competente o, se
generen versiones publicas para dar cumplimiento a las
obligaciones de transparencia.

Articulo 16. Ademas de la informacién reservada en
términos de la Ley General y Local, de acuerdo con sus
funciones el Comité podra clasificar como reservada la
informacién vinculada con procedimientos
administrativos en los que no se haya emitido una
determinacién firme.

Articulo 17. La informacién clasificada como reservada
podré permanecer con tal caracter hasta por un periodo
de cinco anos. El periodo de reserva correra a partir de la
fecha en que se clasifique el documento y podra
ampliarse por un periodo igual; tanto para el inicio como
en la ampliacién de reserva, se requiere la prueba de
dano que justifique que subsisten las causas que dieron
origen a su clasificacion, la cual debera realizarse por lo
menos tres meses previos al vencimiento del periodo.
Articulo 18. La informacion clasificada como
temporalmente reservada y confirmada por el Comité,
podréa permanecer con tal caracter siempre y cuando
subsistan las causas que dieron origen a su clasificacién,
mediante la aplicacién de la prueba de dano, atendiendo
lo establecido por la Ley General, Local y demés
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disposiciones aplicables. Al concluir el periodo de
reserva la informacién debera ser publica, protegiendo la
informacién confidencial que en ella se contenga.
Articulo 19. Los documentos clasificados parcial o
totalmente, deberan llevar una leyenda que indique tal
caréacter, la fecha de clasificacion, el fundamento legal y,
en su caso, el periodo de reserva.

Articulo 20. La informacién de caracter confidencial, de
acuerdo con la clasificacion que realicen las Unidades
Administrativas, no estard a disposicién de personas
terceras, incluidas las representaciones de los partidos
politicos y/o candidaturas independientes, hasta en tanto
mantenga ese caracter, salvo por requerimiento de
autoridad facultada para tal fin.

Articulo 21. Sera responsabilidad del funcionariado del
Instituto, el buen manejo de la informacién vy
documentacién que reciban o a la que tengan acceso
para el cumplimiento de sus atribuciones, en términos de
la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado
de Querétaro y el Cédigo de Etica del Instituto.

Articulo 22. Con el auxilio, asesoria y acompafamiento
de la Unidad de Transparencia, cada Unidad
Administrativa elaborara un indice de los expedientes
clasificados como reservados, como responsable de la
informacién y tema, el cual debera contener al menos los
datos siguientes:

. Areaque generé la informacién.

1. Nombre del documento, objeto de clasificacién.
Ill. Sise trata de una reserva completa o parcial.
IV. Fecha de inicioy finalizacién de la reserva.

V. Justificacion.

VI. Plazo de reserva.

VII. Partes reservadas o totalidad.

VIII. Si se cuenta con proérroga.

Para tal efecto deberé utilizarse el ANEXO autorizado por
la Unidad de Transparencia.

El indice debera remitirse a la Unidad de Transparencia
dentro de los primeros diez dias habiles de enero y julio
de cada ano.
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Articulo 23. La Unidad de Transparencia recabara los
indices de los expedientes clasificados como reservados
de cada unidad administrativa y supervisard que
cumplan con la normatividad establecida en la Ley
General y la Ley Local, los cuales deberén publicarse en
formato abierto al dia habil siguiente de su integracién.

CAPITULO HH
DE LOS PROCEDIMIENTOS ANTE EL COMITE

CAPITULO IV
De los procedimientos ante el Comité

Articulo #4. De conformidad con el Reglamento, el Comité
estara integrado por quienes ejerzan la titularidad de las
coordinaciones de Comunicacién Social, taferméatiea y
Juridica.

Quienes integran el Comité tendran derecho a voz y voto
para resolver los dictdmenes con los que confirmarén,
modificaran o revocaran, la clasificacién de la informacién
que soliciten las Ynidades administrativas.

Quien—sea Titular, fungird—eome Secretarie Técnice del
Comité y elaborard los proyectos de dictamen que se
sometan a consideracion del Comité.

Articulo 24. De conformidad con el Reglamento, el
Comité estard integrado por quienes ejerzan la titularidad
de las coordinaciones de Comunicacién Social y
Juridica, asi como la Direccién de Tecnologias de la
Informacioén.

Quienes integran el Comité tendrén derecho a voz y voto
para resolver los dictdmenes con los que confirmaran,
modificaran o revocaran, la clasificacion de la
informacion que soliciten las Unidades Administrativas,
asi como para ejercer las demas funciones que prevén las
disposiciones normativas aplicables.

La persona titular de la Unidad de Transparencia ejercera
la Secretaria Técnica del Comité, elaboraré los proyectos
de dictamen que se sometan a su consideracién y
Unicamente tendréa voz informativa.

Quienes integran el Comité podran designar, bajo su mas
estricta responsabilidad, a una persona funcionaria del
Instituto adscrita a su rea para que le sustituya en sus
funciones dentro del colegiado como suplente.

Articulo 46. El Comité sesionara cada que sea necesario,
por lo que sus sesiones seran consideradas siempre como
ordinarias.

Articulo 25. EI Comité sesionara de manera presencial
y/o virtual cada que sea necesario, por lo que sus
sesiones seran consideradas siempre como ordinarias.

Quien ejerza la titularidad de la Unidad de Transparencia
en su caracter de Secretaria Técnica debera convocar a
quienes integran el colegiado con por lo menos dos dias
de anticipacion acompafando los  proyectos
correspondientes.

La convocatoria deberd remitirse mediante correo
electrénico a las personas integrantes del colegiado, asi
como publicarse en los estrados fisicos y electrénicos del
Instituto.
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Articulo 46. Cuando las Unidades administrativas | Articulo 26. Cuando wuna unidad administrativa
consideren que los documentos o informacién deba ser | considere que los documentos o informacién solicitada
clasificada, lo haran del conocimiento de-guieneeupeta | debe ser clasificada, lo hardn del conocimiento del
Presideneia-del Comité deTransparencia mediante oficio, | Comité y solicitard a la persona titular de la Unidad de

con—copia—a—quien—sea—Ftular que debera contener los | Transparencia realice las gestiones necesarias para que
fundamentos y motivos por los cuales se considere que | el Comité confirme, modifique o revoque sobre la

debe ser clasificada o se niegue el ejercicio de los derechos | clasificacién de ésta.
ARCO.

De-igual-manerar—cuando-se-declareta-inexistencia-detos | El oficio de solicitud de clasificacién debe contener los
datos—personales—o—se—niegue—per—cualgquier—eausa—et | fundamentos y motivos por los cuales se considera que
ejereicio-detosderechosARGO: la informacién debe ser clasificada como reservada o

confidencial.

En el caso de clasificacion de informacién deberd
aplicarse la prueba de dafio que corresponda de
conformidad con la Ley General, la Ley Local y las
disposiciones aplicables.

Articulo 27. El Comité podré declarar la inexistencia de
la informacién senalando los elementos minimos que
permitan a la persona solicitante tener la certeza de que
se utilizd un criterio de blsqueda exhaustivo, ademas de
sefalar las circunstancias de tiempo, modo y lugar que
generaron la inexistencia en cuestion.

Articulo 47. Recibido—el—oficioc—porta—Presidencia—del | Articulo 28. Quien ejerza la titularidad de la Unidad de
Comité—y—dentro—delplazo—para—respender—ta—solicitud; | Transparencia deberd convocar a sesion a las personas

requerird-al-Seeretario Téenico-queconvoqueasesiénpara | titulares de las Unidades Administrativas, para que si asi
poner—a—censideracién—del—Comité—el—dietamen | lo consideran emitan su opinién parafortalecer el sentido
cotrespendiente: de su determinacién, sin alterar los hechos vy

fundamentos que originalmente expusieron.

A-esta-sesidn—pedran—ser-convoecadestes titulares de las

Unidades administrativas, para que si asi lo consideran
emitan su opinién para fortalecer el sentido de su deeisién,
pere sin alterar los hechos y fundamentos que
originalmente fes-Hevaron-a-tomartal-determinacion.
Articulo 48. La determinacién que tome el Comité deberd | Articulo 29. La titularidad de la Unidad de Transparencia
ser notificada a guien-realizé-ta-selicitud a través de quien | notificara la determinacién que adopte el Comité a través
ejerza la titularidad de la ‘& Unidad de infermaeién, | de copia a la persona solicitante y a quien ejerza la
remitiendo para ello untante-en-originakeleuat-pedrdser | titularidad de la unidad administrativa.
digitalizado-pararemitirse-pereualguiermedio-electrénico.

Yn-tante original del dictamen, se integrara al expediente | EI archivo original del dictamen se integrara al

de solicitud correspondiente y—etro—tanto—mas—para—ta | expediente de solicitud correspondiente, mientras que en
carpeta-de-archive-del Comité. el archivo del Comité obrara constancia de la ubicacién
de la determinacién.
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Articulo 48. En caso de que la informacién solicitada | Articulo 30. En caso de que la informacién solicitada
contenga partes o secciones clasificadas como | contenga partes o secciones clasificadas como

temporalmente reservadas o confidenciales, la Unidad de
trfermaeién elaborard la version pablica del documento, a
efecto de entregar la documentacion a la o el peticionario.

temporalmente reservadas o confidenciales, la unidad
administrativa elaborara el proyecto de versién publica
del documento, a efecto de someter a consideracién del
Comité.

CAPITULOV
De la informacion de interés puablico
y transparencia proactiva.

Articulo 31. Las Unidades Administrativas elaboraran de
manera semestral un listado de la informacién que, en su
caso, consideren de interés plblico, mismo que debe ser
remitido a la Unidad de Transparencia, a més tardar el
quince de enero y julio, respectivamente de cada ano,
senalando al menos el tipo de informacién, el area
generadora y el periodo de actualizacién.

En el supuesto de que las Unidades Administrativas
adviertan que no se cuente con informacién que deba ser
publicada como parte de las acciones de transparencia
proactiva, deberan informarlo a la Unidad de
Transparencia dentro del mismo plazo, lo cual se hara del
conocimiento del Comité, a través de dicha Unidad.

Articulo 32. Una vez recibidos los listados a que se refiere
el articulo anterior, la Unidad de Transparencia sometera
a consideracién del Comité el concentrado para
determinar si cumplen o no con las caracteristicas para
ser considerada como de interés publico.

Para tal efecto, la Unidad de Transparencia podra
requerir a las Unidades Administrativas la informacién
y/o documentacién que sea necesaria.

Articulo 33. El Comité debera determinar la procedencia
o improcedencia de la publicacién de la informacién en
el sitio de Internet del Instituto, asi como los periodos de
actualizacién.

Articulo 34. Se considerard como informacién de interés
publico aquella que resulta relevante o beneficiosa para
la sociedad y no simplemente de interés individual, cuya
divulgacién resulta atil para que la ciudadania
comprenda las actividades que llevan a cabo el Instituto.
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La publicacién de informacién bajo los parametros de
transparencia proactiva atenderdn a las politicas y
lineamientos emitidos por las autoridades en la materia,
considerando que dicha informacion deberé permitir la
generacién de conocimiento pUblico (til, para disminuir
asimetrias de la informacién, mejorar los accesos a
tramites y servicios, optimizar la toma de decisiones de
autoridades o ciudadania y debera tener un objeto claro
enfocado en las necesidades de sectores de la sociedad
determinados o determinables.

Articulo 35. El Instituto, a través de las Unidades
Administrativas, procurarda en todo momento que la
informacién generada tenga un lenguaje incluyente y
sencillo para cualquier persona.

Articulo 36. La Unidad de Transparencia podra
implementar précticas de transparencia proactiva, para
lo cual requerira el apoyo de las Unidades
Administrativas que estime permitentes a través de la
notificacién formal de inicio de actividades.

Articulo 37. El Instituto, a través de la Unidad de
Transparencia en coordinaciéon con la Comisién de
Transparencia y Tecnologias de la Informacion
implementard una politica de capacitacion al
funcionariado, conforme al programa de capacitacion
que apruebe el Consejo General del Instituto, a fin de que
se cuente con funcionariado con conocimientos
suficientes para realizar sus funciones con apego a los
principios en materia de transparencia, acceso a la
informacion y proteccién de datos personales en
posesion de sujetos obligados.

CAPITULO ¢ CAPITULO VI
DELAS POLITICAS PARA LA DISTRIBUCION DE De la publicacién y actualizacién de la informacién
COMPETENCIA-Y-RESPONSABHIDADES PARA LA obligatoria
INFORMACION

Articulo 38. Las Unidades Administrativas deberan
publicar, actualizar y/o validar la informacién que les
corresponda conforme a las obligaciones de
transparencia en la seccion correspondiente del sitio de
Internet y del SIPOT de la Plataforma Nacional en los
tiempos y periodos establecidos en la normatividad.

Sera responsabilidad de la persona titular de cada
Unidad Administrativa cumplir con estas obligaciones y
que la informacién puesta a disposicién sea de facil uso,
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comprensible y accesible, asi como asegurar su calidad,
veracidad, oportunidad y confiabilidad; ademas de que,
en caso de contener datos personales, se elabore la
versién publica que corresponda.

Articulo 39. Las Unidades Administrativas deberan
designar ante la Unidad de Transparencia, a una persona
funcionaria adscrita a las mismas, para llevar a cabo las
actividades descritas en los Lineamientos.

Articulo 20. La Unidad de informacién tendrd—la
respensabilidad—de—recabar la informacién generada,
organizada y-preparada por las Unidades administrativas,
Unicamente para supervisar que cumplan con los criterios
establecidos, en los lineamientos generales, asi—eeme
verificar que colaboren con la publicacién y actualizacién
de la informaciéon derivada de sus obligaciones de
transparencia en sus perales—de internet y en la
Plataforma Nacional en los tiempos y periodos
establecidos en dichestineamientes.

Articulo 40. La Unidad de Transparencia debera recabar
la informacién generada y organizada por las Unidades
Administrativas; ademas de que Unicamente serd
responsable de supervisar y verificar que se cumplan los
criterios establecidos en los lineamientos generales
emitidos por el Consejo Nacional del Sistema Nacional
de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y
Proteccién de Datos Personales, para llevar a cabo la
publicacién y actualizacion de la informacién.

Ademas, la Unidad de Transparencia debera verificar que
las Unidades Administrativas lleven a cabo la
publicaciény actualizacién de la informacién derivada de
sus obligaciones de transparencia en el sitio de Internet
y en el SIPOT de la Plataforma Nacional en los tiempos y
periodos establecidos en la normatividad.

Articulo—2¢. Las unidades administrativas deberén
publicar, actualizar y/o validar la informacién de las
obligaciones de transparencia en la  seccidn

correspondiente del pertal-de-internet-institucional y en la

Plataforma Nacional.

Serd responsabilidad det titular de cada Ynidad
administrativa, cumplir con estas obligaciones.

Articulo 41. Al finalizar la carga de obligaciones en el
sitio de Internet del Instituto y en el SIPOT, las Unidades
Administrativas deberdn remitir a la Unidad de
Transparencia un oficio adjuntando el o los
comprobantes de procesamiento de la informacién
segun les corresponda.

Lo anterior deberad realizarse dentro de los diez dias
habiles siguientes al cierre del periodo de actualizacién
gue corresponda.

La Unidad de Transparencia determinara los periodos de
actualizacién de cada afo considerando los criterios

Av. Las Torres No. 102, Residencial Galindas, C.P. 76177, Santiago de Querétaro, Qro.
Tel. 01(442) 101 98 00, niimero gratuito 01(800) 400 2003 |

16
WWW.IRED-MX




implicitos en los Lineamientos Técnicos Generales,
ademéas de las excepciones previstas en la tabla de
aplicabilidad que apruebe Infogro.

Articulo 42. En caso de que las Unidades Administrativas
omitan remitir la documentacién que acredite la
actualizacién de la informacién, la Unidad de
Transparencia podré prevenir a las citadas unidades para
que dentro del plazo de cinco dias habiles ejecuten dicha
actividad.

Si una vez vencido el plazo senalado en el parrafo
anterior, la unidad administrativa continta con la
omisién se dara vista a la persona superior jerarquica, asi
como a la Contraloria General para los efectos que
correspondan.
Articulo 43. Corresponderd a las Unidades
Administrativas dar de baja la informacién disponible en
el SIPOT, en términos de la tabla de aplicabilidad que les
sea notificada por parte de la Unidad de Transparencia.
Articulo 44. Es obligacién de las unidades
administrativas verificar que la informacién que se
publiqgue como parte del cumplimiento de las
obligaciones comunes y especificas no contenga
informacion clasificada como reservada y/o confidencial.
Articulo 45. En caso de que Infogro notifique el posible
incumplimiento a la actualizacién de las obligaciones en
la materia, la Unidad de Transparencia podré requerir a
las Unidades Administrativas para que dentro del plazo
de tres dias habiles siguientes a la notificaciéon remitan
la informacién que corresponda, para dar atencién a lo
determinado por el 6rgano garante.
CAPITULO ¥ CAPITULO VII

DE LAS CUOTAS DE ACCESO De las cuotas de acceso
Articulo 22. Cuando proceda el pago de costos en los | Articulo 46. Cuando proceda el pago de costos en los
supuestos establecidos en la Ley General y Ley Estatal, una | supuestos establecidos en la Ley General y Ley Local, una
vez que la Unidad de infermaeién haya notificado el monto | vez que la Unidad de Transparencia haya notificado el
correspondiente, ele la solicitante deberan realizar el pago | monto correspondiente, la persona solicitante debera
en la Coordinacion administrativa del Instituto Eleeterat. realizar el pago en la Coordinacién Administrativa del
Instituto o a través de transferencia bancaria.

El pago deberé cubrirse de manera previa a la entrega,
para obtener la informacién.

La informaciéon deberda entregarse sin costo, cuando
implique la entrega de no mas de veinte hojas simples.
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La Unidad de Transparencia podré exceptuar del pago de
reproduccion y envié atendiendo a las circunstancias
socioeconémicas de la solicitante, previa autorizacién
del Comité.

Articulo 23. Procederé el pago de cuotas por los siguientes
conceptos:

I.  Costo de materiales utilizados en la reproduccién
de la informacién;

Il.  Costo de envio en su caso, y

Ill.  Pago por la reproduccién simple de la
documentacién o para su certificacion cuando
proceda.

Dichas cuotas deberdn ser publicadas en el sitio de

internet del Instituto Electoral: Para—eleota—Comisién-de

T ia-deberd-emil et ont
— . s

Articulo 47. Procederd el pago de cuotas por los
conceptos siguientes:

I. Costo de materiales utilizados en la reproduccién
de la informacién.

Il. Costo de envio en su caso.

Ill. Pago por la reproduccién simple de Ia
documentacién o para su certificacion cuando
proceda.

Dichas cuotas deberan ser publicadas en el sitio de
Internet del Instituto.

Articulo 24. Las certificaciones de los documentos se
realizard por quien ejerza la titularidad de la Secretaria

Ejecutiva, en atencién a las facultades gue-tiere-conferidas

en la Ley Electoral del Estado de Querétaro.

Unicamente se podran certificar aquellos documentos que
se emitan en ejercicio de sus funciones o er-ejereicio-de
fas atribuciones gue—tengan—conferidas las Ynidades
administrativas guetes-hayanr-generade.

Articulo 48. La certificaciéon de los documentos se
realizara por quien ejerza la titularidad de la Secretaria
Ejecutiva, en atencién a las facultades previstas en la Ley
Electoral del Estado de Querétaro.

Unicamente se podran certificar aquellos documentos
que se emitan en ejercicio de las funciones o
atribuciones de las Unidades Administrativas.

CAPITULO M
DE LOS PROCEDIMIENTOS DE IMPUGNACION

CAPITULO VIII
De los procedimientos de impugnacién

Articulo 25. Cuando se interponga un medio de
impugnacién en contra de las determinaciones del Comité
o de la Unidad de rfermaeién-se procedera conforme a lo
siguiente:

I La Unidad de infermaeiér, una vez presentado
directamente ante ella o requerida el informe
justificado por la Comisiéon, emitird acuerdo de
recepcién en el expediente de solicitud
correspondiente, a efecto de dar el tramite
sefialado en la Ley General y Ley Estatal, y

Articulo 49. Cuando se interponga un medio de
impugnaciéon ante el Instituto, en contra de las
determinaciones del Comité o de la Unidad de
Transparencia se procederd conforme a lo siguiente:

I La Unidad de Transparencia emitira un
acuerdo de recepcion en el expediente de
solicitud correspondiente, a efecto de dar el
tramite senalado en la Ley General y Ley Local.
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etaro
1. Si el medio de impugnaciéon se interpone en 1. La Unidad de Transparencia debera remitir el
contra de la clasificacién de la informacion, recurso a Infogqro a mas tardar el dia habil
declaraciéon de inexistencia o incompetencia que siguiente de su recepcién.

haya emitido el Comité, el Secretarie Técnice de
este, elaboraré el informe justificado para que sea
firmado por la Presidencia del citado érgano
colegiado dentro del plazo establecido en la Ley
estatal.

ML Si el medio de impugnacioén se interpone contra
la clasificacion de la informacién, declaracién
de inexistencia o incompetencia que haya
emitido el Comité, la persona que ejerza la
Secretaria Técnica de este elaborara el informe
justificado para que sea firmado por quien
ejerza la Presidencia del citado 6rgano
colegiado dentro del plazo establecido en la Ley
Local, para los demds supuestos lo elaborara la
Unidad de Transparencia.

Transitorios

PRIMERO. Se abrogan los Lineamientos en Materia de Transparencia y Acceso a la Informacién del Instituto Electoral
del Estado de Querétaro, aprobados el 21 de julio de 2017.
SEGUNDO. Los presentes lineamientos y su anexo entraran en vigor, a partir de su aprobacién por parte del Consejo

General del Instituto.
TERCERO. Se ordena la publicacién de los Lineamientos en Materia de Transparencia y Acceso a la Informacién del
Instituto Electoral del Estado de Querétaro en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Querétaro “La Sombra de

Arteaga” y en el sitio de Internet del Instituto.
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