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ACUERDO DEL CONSEJO GENERAL DEL
INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE
DEL ESTADO DB OB QUERETARO RELATIVO AL DICTAMEN QUE

EMITE LA COMISION JURIDICA MEDIANTE EL
CUAL SE SOMETEN A CONSIDERACION DEL
CONSEJO GENERAL LAS PROPUESTAS DE
REFORMA Y ADICIONES A LOS LINEAMIENTOS
ADWMINISTRATIVOS Y DE CONTROL DEL GASTO
DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE

QUERETARO.

ASUNTO: Se notifica acuerdo del Consejo General
IEEQ/CG/A/015/22.

CEDULA DE NOTIFICACION

AL PUBLICO EN GENERAL
PRESENTE

En la Ciudad de Santiago de Querétaro, Querétaro, treinta de junio de dos mil veintidés,
con fundamento en lo dispuesto por los articulos 50, fraccion 11, 52, 56, fraccién Ii y 57 de
la Ley de Medios de Impugnacién en Materia Electoral del Estado de Querétaro, asi como
63, fracciones | y XV de la Ley Electoral del Estado de Querétaro; el Secretario Ejecutivo
del Instituto NOTIFICA el acuerdo del Consejo General del Instituto Electoral del Estado
de Querétaro relativo al Dictamen que emite la Comisi6n Juridica mediante el cual se
somete a consideracién del Consejo General las propuestas de reforma y adiciones a los
Lineamientos administrativos y de control del gasto del Instituto Electoral del Estado de
Querétaro, asf como sus anexos, los cuales constan en un total de treinta y cinco fojas
Utiles con texto por un solo lado. Documento que se adjunta en copia simple a la presente
cédula para los efectos y fines a que haya lugar. DOY FE.

OUMR/CARG

INSTITUTO ELECTORAL DEL
ESTADO DE QUERETARO
CONSEJO GENERAL
SECRETARIA EJECUTIVE
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/ ACUERDO DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL
ESTADO DE QUERETARO RELATIVO AL DICTAMEN QUE EMITE LA COMISION
mstmurorecrorURIDICA MEDIANTE EL CUAL SE SOMETEN A CONSIDERACION DEL
DEL ESTADO DE QUERERRSNSEJO GENERAL LAS PROPUESTAS DE REFORMA Y ADICIONES A LOS
LINEAMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y DE CONTROL DEL GASTO DEL
INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE QUERETARO.

Para facilitar la comprensién de este acuerdo se presenta el siguiente:

Comisién Juridica:

Consejo General:

Constitucién Federal:

Constitucién Local:

Coordinacion:

Dictamen:

Instituto:

Instituto Nacional:
Ley Electoral:

Ley General:

Lineamientos:

GLOSARIO

Comisiéon Juridica del Consejo General del Instituto
Electoral del Estado de Querétaro.

Consejo General del Instituto Electoral del Estado de
Querétaro.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
Querétaro.

Coordinacion Administrativa.

Dictamen que emite la Comisién Juridica mediante el cu
se somete a consideracién del Consejo General las
modificaciones y adiciones a los Lineamientos
Administrativos y de Control del Gasto del Instituto.
Instituto Electoral del Estado de Querétaro.

Instituto Nacional Electoral.

Ley Electoral del Estado de Querétaro.

Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales.

Lineamientos Administrativos y de Control del Gasto del
Instituto.
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Reglamento Interior:  Reglamento Interior del Instituto.

INSTITUTO ELECTORAL
DELESTADO DE QUERETABcretaria Ejecutiva:  Secretaria Ejecutiva del Instituto.

ANTECEDENTES:

I. Expedicién de los Lineamientos. El treinta de agosto del dos mil diecisiete el
Consejo General mediante acuerdo' aprobé los Lineamientos, mismos que fueron
publicados en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Querétaro “La Sombra de
Arteaga” el quince de septiembre de ese mismo afio,? los cuales fueron modificados el
veintiocho de febrero de dos mil veinte por el Consejo General mediante acuerdo
IEEQ/CG/A/10/20.3

Il. Integracion de la Comisiéon Juridica. El veintinueve de octubre de dos mil
veintiuno el Consejo General emiti6 el acuerdo IEEQ/CG/A/120/21* por el cual se
aprobé la integracién de las comisiones permanentes del Instituto, entre ellas, la
Comisién Juridica.

111. Solicitud de propuestas de reforma a la normatividad interna: El uno de abril la
Secretaria Ejecutiva emiti6 el oficio SE/610/22 a través del cual, en atencién a la
peticién realizada por el Presidente de la Comisién Juridica mediante el diverso
CJ/09/2022, solicit6 a las y los titulares de los 6rganos ejecutivos y técnicos de
Secretaria Ejecutiva del Instituto la remisién de las propuestas de reforma a [a
normatividad interna del Instituto.

IV. Proyeccion de las modificaciones y adiciones a los Lineamientos. [
veintisiete de mayo al veintisiete de junio en el Instituto se llevaron a cabo diversas
acciones vinculadas con la proyecciéon de las modificaciones y adiciones a los
Lineamientos.’

V. Remision de proyecto de modificaciones y adiciones a los Lineamientos. El
dieciséis de junio a través del oficio DEAJ/577/2022, la Direccién Ejecutiva de Asuntos
Juridicos del Instituto remitié a la Comisién Juridica el proyecto de modificaciones y
adiciones a los Lineamientos.

! Consultable en; https://ieeq.mx/contenido/ca/acuerdos/a_30_Ago 2017 1.pdf
2 Consultable en: https://lasombradearteaga.segobqueretaro.qob.mx/qetfile.php?p1=20170964-01.pdf
8 Consultable en; https://ieeq.mx/contenido/ca/acuerdos/a_28 Feb 2020_7.pdf
4 Consultable en https://ieeq.mx/contenido/ca/acuerdos/a_29 Oct 2021 1.pdf.

% Consistentes en el analisis de la propuesta para la reforma de los Lineamientos; las reuniones de trabajo llevadas a
cabo por las dreas responsables del Instituto vinculadas con su emisién; asf como las observaciones realizadas por las
consejerfas electorales del Consejo General y su incorporacién al proyecto.
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INSTITUTO ELECTORAL
DELESTADODE QUERERA|O Sesién de la Comision Juridica. El veintisiete de junio en sesién ordinaria de la

Comisién Juridica se aprobd el Dictamen, por lo que dicha determinacién se remitié a
la Secretarfa Ejecutiva mediante oficio CJ/29/2022, para los efectos conducentes.

Vil. Remision del proyecto e instruccién para convocar. El veintisiete de junio a
través del oficio SE/1010/22, la Secretaria Ejecutiva remiti6 a la Consejera Presidenta
Provisional del Consejo General el proyecto de acuerdo correspondiente a esta
determinacion, quien, en la misma fecha, a través del oficio P/487/22, instruyé
convocar a sesion del Consejo General con la finalidad de someter a consideracién del
colegiado este acuerdo.

CONSIDERANDOS
PRIMERO. Disposiciones generales.

1. El articulo 41, parrafo tercero, Base V, apartado C, numeral 11 de la Constitucién
Federal estipula que la organizacién de las elecciones es una funcién estatal que se
realiza a través del Instituto Nacional y de los organismos puablicos locales en los
términos establecidos en la Constitucion, asi como que dichos organismos publicos
se encuentran a cargo de las elecciones locales y ejercen, entre otras, las funcione
que determine la ley.

2. De conformidad con los articulos 116, parrafo segundo, fraccién IV, incisos b) y
de la Constitucion Federal, 32, parrafos primero y tercero de la Constitucién Local, 98,
parrafos 1y 2, 99, parrafo 1 de la Ley General y 52 de la Ley Electoral, el Instituto es el
organismo publico local en la entidad, dotado de personalidad juridica y patrimonio
propios, goza de autonomia en su funcionamiento, independencia en sus decisiones y
es profesional en su desempefio.

3. Por su parte, los articulos 98 y 104 de la Ley General, asi como 53, 57 y 61 de la Ley
Electoral disponen de manera general las funciones, fines y competencias del
Instituto, asi como del Consejo General y, entre otros supuestos, prevén que el 6rgano
superior de direccion se integra conforme a las Leyes y se rige por los principios de
certeza, imparcialidad, independencia, legalidad, maxima publicidad y objetividad;
ademas, es responsable de vigilar el cumplimiento de las disposiciones en materia
electoral, asi como velar por que los principios de la materia rijan las actividades de
sus drganos electorales.
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INSTITUTO ELECTORAL
DEL ESTADO DE QUERETARO

4. El articulo 61, fracciones VI, XXIl, XXIX y XXXVIil de la Ley Electoral prevé que el
Consejo General tiene competencia para expedir los reglamentos necesarios para el
buen funcionamiento del Instituto, determinar lo procedente respecto de los
dictAmenes que se sometan a su conocimiento, dictar los acuerdos necesarios para la
debida observancia de la Constitucién Federal, la Constitucién Local, asi como las
demas disposiciones sefialadas en la Ley Electoral y ordenamientos juridicos
aplicables.

5. En ese sentido, las caracteristicas de autonomia otorgadas constitucionalmente al
Instituto se traducen en autonomfa orgénica, técnica, normativa y funcional, que
implica la capacidad de decidir en los asuntos propios de la materia especifica que le
ha sido asignada, emitir sus reglamentos, politicas, lineamientos y, en general, todo
tipo de normas relacionadas con su organizacién y administracién internas; asf como
de realizar, sin restriccién o impedimento, lo que involucra a la autonomfa orgénica y
normativa, entre otras.?

6. Por su parte, el articulo 68, parrafo primero de la Ley Electoral, asi como 15 del
Reglamento Interior, disponen que el Consejo General integra comisiones para la
realizacion de asuntos de su competencia, mismas que cuentan con el caracter d
permanentes o transitorias y se integran con el nimero de miembros que para cada
caso acuerde; ademas, que el trabajo de las comisiones se sujeta a las disposiciones
de dicha ley cuando asf lo prevenga, asi como a las competencias y procedlmlent
que establezca el Reglamento Interior.

7. En mérito de lo anterior, los articulos 16, fraccién lll y 26, fraccién IV del Reglamento
Interior del Instituto, establecen que la Comisién Juridica tiene el caracter de
permanente y competencia para revisar y validar los contenidos de los lineamientos o
manuales de procedimientos que se requieran para el buen funcionamiento del
Instituto que presenten los 6rganos operativos y técnicos.

8. Ahora bien, el presente acuerdo tiene como finalidad modificar y adicionar los
Lineamientos; ello se fundamenta en la facultad reglamentaria del Consejo General que
se despliega con la emisién de reglamentos y acuerdos, sin que ello signifique que
dicha facultad sea absoluta por lo que se tiene la obligacidn de ejercerla dentro de los
limites sefialados constitucional y legalmente.

§ Ugalde Calderdn, Filiberto Valent(n, Organos constitucionalmente auténomos, Revista del Instituto de la Judicatura
Federal, nimero 29, 2010, Instituto de la Judicatura Federal, Poder Judicial de la Federacién, México, D.F., p4g. 257.
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, marco constitucional, conforme a los diversos principios que en materia electoral se
msTiTuTo ELEcToRA4EPEN Velar, tales como el de certeza, legalidad y jerarquia normativa, el cual exige que
DEL ESTADO DE QUERET{RO raglamentos tengan como limite natural los alcances de Ias disposiciones que dan
materia y contenido al ordenamiento reglamentado, detallando sus hipétesis y
supuestos normativos de aplicacion, sin que sea posible que contengan mayores
posibilidades o impongan distintas limitantes a las incluidas en la ley respectiva.’

SEGUNDO. Disposiciones generales en materia de aplicacién de recursos y
control del gasto del Instituto.

10. Con relacion a la emision de este acuerdo, el articulo 54 de la Ley Electoral entre
otras consideraciones, establece que a la Legislatura del Estado le corresponde
aprobar el presupuesto del Instituto, el cual se aplicara conforme a lo dispuesto por la
Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios y la Ley para
el Manejo de los Recursos Plblicos del Estado de Querétaro, asi como las demas
disposiciones legales aplicables.

11. De conformidad con lo previsto en el articulo 63, fraccién XXI de la Ley Electoral, a
la Secretaria Ejecutiva le corresponde ejercer las partidas presupuestales que asigne
al Instituto el Decreto de Presupuesto de Egresos del Estado de Querétaro e informar
semestralmente al Consejo General de su ejercicio.

12. El articulo 105, fraccién 1l del Reglamento Interior dispone que la Coordinacién
tiene la atribucién de informar mensualmente a la Secretaria Ejecutiva y a |
Contraloria General del Instituto, sobre el gasto efectuado por el Instituto.

13. En cuanto al objeto de los Lineamientos el articulo 1 de los mismos dispone las
bases para la aplicacion de recursos y control del gasto del Instituto.

14. En este sentido, la presentacion de las modificaciones y adiciones a los
Lineamientos se realiza con la finalidad de armonizar y actualizar su contenido con el
objeto de que se ajusten a los estandares establecidos en las normas financieras y del
manejo de los recursos plblicos que se realiza por parte del funcionariado del Instituto.

TERCERO. Dictamen.

15. El veintisiete de junio la Comisidon Juridica aprobé el Dictamen, para lo cual ordend
someter a consideracion del Consejo General, lo siguiente:

7 Lo anterior se sostuvo en la sentencia recalda en el expediente SUP-JDC-159/2016 de la Sala Superior del Tribunal
Electoral del Poder Judicial de la Federacién. Consultable en: https:/www.te.qob.mx/candidaturas-
independientes/sites/default/files/SUP-JDC-0159-2016.pdf,
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INSTITUTO ELECTO . . )
DEL ESTADO DE QUERE%TAMEN QUEEMITE LA COMISION JURIDICA MEDIANTE EL CUAL SE SOMETEN A CONSIDERACION

DEL CONSEJO GENERAL LAS PROPUESTAS DE REFORMA Y ADICIONES A LOS LINEAMIENTOS
ADMINISTRATIVOS Y DE CONTROL DEL GASTO DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE
QUERETARO.

. DICTAMEN
PRIMERO. La Comisién Jurfdica es competente para sesionar y emitir el presente Dictamen, de conformidad con
los razonamientos vertidos en los considerandos de la presente determinacidn,

SEGUNDO, Se aprueba el dictamen que emite la Comisién Jurfdica mediante el cual se someten a consideracion
del Consejo General las propuestas de reforma y adiciones a los Lineamientos administrativos y de control del
gasto del Instituto Electoral del Estado de Querétaro, los cuales forman parte integral del presente documentoy se
tienen por reproducidos como si a la letra se insertasen.

TERCERO. Se ordena remitir el presente Dictamen a las Secretaria Ejecutiva del Instituto, para que por su
conducto se someta a la consideracién del Consejo General.

(Enfasis original).

16. En ese sentido, en las fracciones IV y X del articulo 3 de los Lineamientos se
adiciona la Ley General de Responsabilidades Administrativas y la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de Querétaro para la interpretacién de
los Lineamientos y se realiza la presentacién en orden alfabético de los conceptos
que se refieren los articulos 4, 11y 13 de los Lineamientos para su homologacién co
la normatividad interna del Instituto.

17. Por otra parte, se adiciona el parrafo segundo del articulo 7 de los Lineamientos en
el que se incorpora la obligacion de las personas titulares de los érganos ejecutivos y
técnicos del Instituto para ejercer con responsabilidad los recursos presupuestales
asignados en los calendarios aprobados y al cumplimiento de los objetivos, metas y
proyectos establecidos, asi como adoptar medidas necesarias para que la
presupuestacion se ajuste a los tiempos programados.

18. Asi mismo, en cuanto a los articulos 8, fracciones lll y IV, 9, fraccién |y 29, segundo
parrafo de los Lineamientos se realizan ajustes de redaccién, se precisa el nombre
completo de la Entidad Superior de Fiscalizacién en el Estado de Querétaro y la
coadyuvancia de la Coordinacién con la Secretaria Ejecutiva en la elaboracién del
proyecto de presupuesto del Instituto, asi como que las personas titulares de los
6rganos ejecutivos y técnicos del Instituto deben coadyuvar con la Coordinacién para
la elaboracién del proyecto de presupuesto, ademés de prever las etapas para su
elaboracion.
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19. Porlo que ve a los articulos 11, fraccién Vy 16, fraccién Vy parrafo segundo, inciso

mstiruTo ELecTorA) de los Lineamientos, se adiciona el concepto de reintegro como una via de ingresos
DELESTADO DE QUERETARP |nstituto, se incorpora el nlimero de control del funcionariado que corresponda y
que, en su caso, se anexe copia de identificacion oficial al formato establecido por la
Coordinacién para la comprobacion de gastos, con el propésito de proteger los datos
personales del funcionariado del Instituto.

20. En esa tesitura, en la fraccién IV del articulo 17 de los Lineamientos se prevé que
la expedicion de cheques se realice en los supuestos previstos en la Ley General de
Contabilidad Gubernamental y la Ley para manejo de los recursos ptblicos del Estado
de Queretaro; asi, en la fraccion IV de dicho articulo se prevé la posibilidad de pagar
los reembolsos del fondo fijo, las dietas de las representaciones de los partidos
politicos y cualquier otro pago extraordinario a través de transferencia electrénica.

21. Respecto al articulo 20 de los Lineamientos se incorpora la obligacién de notificar
por escrito a la persona a quien se delegue el manejo del fondo fijo, aunado a la de
capacitar al funcionariado para su manejo y comprobacién por parte de |
Coordinacién.

22. En ese sentido, se adiciona la fraccion X del articulo 21 de los Lineamiento
vinculada con la obligacién de la Coordinacién de elaborar un catalogo que incluya lo
insumos que puedan ser adquiridos por medio del fondo fijo por parte de los Consejos
para el desarrollo de mecanismos de participacién ciudadanay el proceso electoral.

23. Por otra parte, en el articulo 27 de los Lineamientos se prevé lo relativo al pago de
las multas y la aplicacién de recursos que se deriven del cobro de sanciones a los
partidos politicos que se descuentan de su financiamiento pUblico ordenadas por el
Instituto Nacional o los Tribunales Electorales.

24, Ahora bien, se ajusta la redaccion de los articulos 33 y 34 de los Lineamientos para
referirse a la Ley General de Contabilidad Gubernamental en concordancia con el ajuste
al articulo 4, fraccion |, inciso f) de los propios Lineamientos que se refiere a sus
conceptos.

25. En cuanto a los dias inhabiles en que se desarrollen procedimientos de
constitucion de partidos politicos locales, asociaciones politicas estatales o
mecanismos de participacion ciudadana, en el articulo 36 de los Lineamientos se
establece la prevision de la recepcion del pago correspondiente por parte del
funcionariado de base del Instituto que labore en dias inhdbiles.
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: la fraccion IX la obligacion de que el curriculum vitae contenga la autorizacién por

INSTITUTOELECToBﬁscritO de la publicacién de la versién publica del mismo; se actualiza la fraccién XVI y
DELESTADO DE QUERETABO adicionan las fracciones XXIll y XXIV para prever que los expedientes del
funcionariado se integren, entre otros documentos, con la constancia de situacién
fiscal, la constancia de no inhabilitacién como persona servidora plblica y la
manifestacion bajo protesta de no haber ejercido violencia de género, respectivamente.

27. Asi mismo, se adiciona en el pérrafo segundo del articulo 39 la obligacién de la
Unidad de Recursos Humanos y Financieros del Instituto de resguardar la informacién
confidencial y los datos personales del funcionariado del instituto.

28. Por otro lado, en el articulo 46 de los Lineamientos se establece el plazo para la
entrega de los bienes e insumos que sean solicitados a la Unidad de Apoyo
Administrativo del Instituto.

29. Ahora bien, en cuanto al articulo 47 de los Lineamientos se adicionan los tépicos
relativos a la constitucién de asociaciones politicas estatales y la realizaciéon de
actividades institucionales extraordinarias para que sean considerados en la entrega
de materiales, suministros, mobiliario y equipo necesario para la realizacién de lo
citados procedimientos.

30. En cuanto a la actualizacion de los Lineamientos, en el articulo 49, fracciones 1l
[, asi como 49 Bis, se homologa el niimero de la Unidad de Medida de Actualizacién
con lo previsto en el articulo 19, fracciones Il y Il del Reglamento del Comité de
Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacién de Servicios del
Instituto, asi como con relacién al concepto de gastos por viaticos del funcionariado
del Instituto, el cual se homologa.

31. En cuanto a los articulos 53 y 55 de los Lineamientos, se ajusta la denominacién
vigente de los érganos ejecutivos y técnicos del Instituto y se adiciona la obligacién de
la Coordinacion para hacer del conocimiento por escrito al funcionariado del Instituto
las condiciones para el resguardo y uso de los vehiculos oficiales.

32. Ademads, se ajusta la denominacion del Capitulo IV de los Lineamientos “Gestion
Documental de Archivos del Instituto” en términos de la Ley General de Archivos y en
este sentido, en el articulo 62 de los Lineamientos se prevé que la gestién documental
de archivos del Instituto debe efectuarse conforme a la citada Ley General y la
normatividad que apruebe el Consejo General, asi como la normatividad aplicable;
como consecuencia, se derogan los articulos 63 y 64 que regulaban tépicos de esa
indole.
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g 33. Finalmente, en el articulo 68 de los Lineamientos se precisa la temporalidad para
llevar a cabo el resguardo individual de bienes muebles asignados al funcionariado del

INSTITUTO ELECTORA!{,] stituto.
DEL ESTADO DE QUERETARO

34. Conforme a lo precisado, los Lineamientos objeto del dictamen que se somete a
consideracién del Consejo General contienen tres articulos transitorios, el primero se
refiere a los articulos que se modifican, adicionan y derogan, el segundo a su entrada
en vigor y el tercero lo referente a la publicacion de los Lineamientos.

35. Como se advierte con las modificaciones y adiciones a los Lineamientos se
coadyuva a que la administracion y el control del gasto del presupuesto puiblico que se
asigna al Instituto pueda ejercerse conforme a los principios de eficacia, eficiencia,
transparencia y honradez establecidos el articulo 134, parrafo primero de la
Constitucion Federal. '

CUARTO. Aprobacion del acuerdo mediante sesion a distancia o virtual.

36. Para efectos de la aprobacién virtual de esta determinacién se consideran |
medidas preventivas adoptadas por las autoridades sanitarias;? asi como [as
determinadas por este Instituto con relacién al virus SARS CoV-2; por lo que de
conformidad con las facultades previstas en el articulo 63, fraccién XI de la Ley
Electoral, se instruye a la Secretaria Ejecutiva que certifique de manera virtual los actos
relacionados con la adopcion de este acuerdo y el sentido de su votacién.

Por lo expuesto, con fundamento en los articulos 41, parrafo tercero, Base V, apartado
C, numeral 11, 116, parrafo segundo, fraccién IV, incisos b) y ¢) de la Constitucién
Federal; 32, parrafos primero y tercero de la Constitucién Local; 98, parrafos 1y 2, 99,
parrafo 1y 104 de la Ley General; 52, 53, 57, 61, fracciones VI, XXII, XXIX y XXXVIIl y 68,
parrafo primero, de la Ley Electoral; 15, 16, fraccién ll1, 26, fraccién IV del Reglamento
Interior, el Consejo General emite el siguiente:

ACUERDO:

PRIMERO. Se aprueba el acuerdo del Consejo General del Instituto Electoral del
Estado de Querétaro relativo al Dictamen que emite la Comisién Juridica mediante el
cual somete a consideraciéon del Consejo General las reformas y adiciones a los
Lineamientos Administrativos y de Control del Gasto del Instituto Electoral del Estado

de Querétaro,

8 El once de marzo de dos mil veinte, la Organizacién Mundial de la Salud calificé como pandemia el brote de coronavirus
covid-19, por la cantidad de casos de contagio y de pafses involucrados, asimismo, emiti6 una serie de recomendaciones
para su control; lo anterior, de acuerdo con el discurso emitido por el Director General de la Organizacién Mundial de

la Salud, consultable en la pégina oficial: https://www.who.int/es/director-general/speeches/detail/who-director-

general-s-opening-remarks-at-the-media-briefing-on-covid-19---11-march-2020.
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SEGUNDO. Las reformas y adiciones a los Lineamientos Administrativos y de Control

INSTITUTOELECTOR‘&eI Gasto del Instituto Electoral del Estado de Querétaro entraran en vigor a partir de
DELESTADO DE QUERET4ROaprobacion por este Consejo General.

TERCERO. Se instruye a la Secretaria Ejecutiva del Instituto Electoral del Estado de
Querétaro para que a través de la Direccién Ejecutiva de Asuntos Juridicos lleve a cabo
la integracién de las reformas y adiciones al texto vigente de los Lineamientos
Administrativos y de Control del Gasto del Instituto Electoral del Estado de Querétaro,

para su publicacion en el sitio de internet del Instituto.

CUARTO. Notifiquese y publiquese como corresponda en términos de la Ley Electoral
y la Ley de Medios de Impugnacién en Materia Electoral, ambas del Estado de
Querétaro, asf como del Reglamento Interior del propio Instituto.

Dado en Santiago de Querétaro, Querétaro, el veintinueve de junio de dos mil veintidés
mediante sesion virtual realizada por el Consejo General del Instituto Electoral del
Estado de Querétaro de conformidad con el inciso e) del aviso emitido por la Secretaria
Ejecutiva del Instituto Electoral del Estado de Querétaro el veintinueve de mayo del dos
mil veinte relativo a la actualizacién de medidas preventivas ante la contingencia por,

el virus SARS-CoV-2. DOY FE.

El Secretario Ejecutivo del Instituto Electoral del Estado de Querétaro HACE
CONSTAR: que el sentido de la votacion en el presente acuerdo fue como sigue:

CONSEJ ERAS Y CONéEJEROS ELECTORALES

x'ﬁ*‘i" -qq, 5 «m";.,
‘t. R »x g 2 w""g@ G Mg oy “"‘"“’”’ﬂﬁt ’?“"

* ~SENTIDO DEL VOTO

;. | EN CONTRA

LCDO. DAN'IEL DORANTES GUERRA

MTRO. CARLOS RUBEN EGUIARTE MERELES

LCDA. ROSA MARTHA GOMEZ CERVANTES

LCDA. KARLA ISABEL OLVERA MORENO

LCDO. JOSE EUGENIO PLASCENCIA ZARAZUA

DRA. MARIA PEREZ CEPEDA

S RN YRS

Rubrica

MTRO. CARLOS ALEJANDRO PEREZ ESPiNDOLA

Secretario Ejecutivo

Rubrica
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O O IEEQ/CG/A/015/22

INSTITUTO ELECTORAL
DEL ESTADO DE QUERETARO

El' Secretario Ejecutivo del Instituto, para hacer compatible el articulo 63
fraccion X, de la Ley Electoral del Estado de Querétaro con las medidas
adoptadas por las autoridades sanitarias, y en uso de las facultades que me
confiere el citado articulo fracciones I, VIII, XI, X1V, XVIl y XXXI, CERTIFICO:
Que el presente acuerdo coincide fiel y exactamente con lo aprobado por el
6rgano de direccién superior de este Instituto en sesién ordinaria celebrada de
manera virtual el veintinueve de junio de dos mil veintidés, determinacién que
obra en los archivos de la Secretaria Ejecutiva a mi cargo, la cual consta de once
fojas Gtiles, incluyendo la presente, y se imprime en un ejemplar para los efectos
legales correspondientes.
DOY FE.-

LA
INSTITUTO ELECTORAL
DEL ESTADO DE QUERETARO

CONSEJQ GENERAL
SECRETARIA EJECUTIVA
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Instituto Electoral del
Estado de Querétaro

DICTAMEN QUE EMITE LA COMISION JURIDICA MEDIANTE EL CUAL
SE SOMETEN A CONSIDERACION DEL CONSEJO GENERAL LAS
PROPUESTAS DE REFORMA Y ADICIONES A LOS LINEAMIENTOS
ADMINISTRATIVOS Y DE CONTROL DEL GASTO DEL INSTITUTO
ELECTORAL DEL ESTADO DE QUERETARO.

ANTECEDENTES
CONSIDERANDOS
PRIMERO. Estudio del fondo.
I. Disposiciones generales.
1. Disposiciones reglamentarias.
SEGUNDO. Lineamientos.
Il. Contenido
a. Titulo Primero. Disposiciones Generales.
b. Titulo Segundo. Recursos Financieros.

R

¢. Titulo Tercero. Recursos Humanos.

© O O OO0 00 O O W W W =

d. Titulo Cuarto. Servicios Generales.

=t
(=]

e. Transitorios.
DICTAMEN

)

ANTECEDENTES

. Contingencia sanitaria. Del treinta y uno de diciembre de dos mil
diecinueve, a la fecha, diversas autoridades a nivel mundial, entre ellas,
nacionales y estatales, han implementado medidas sanitarias derivadas de la
pandemia provocada por la propagacion del virus SARS-CoV-2. %

Asi el dieciocho, veinte y veinticinco de marzo, catorce, veintitrés y treinta de
abril, asi como diecinueve y veintinueve de mayo de dos mil veinte, el Instituto

Av; Las Torres No. 102, Residencial Galindas, C.R 76177, Santiago de Querétaro, Qro, WWWiRg[.mx
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Electoral del Estado de Querétaro’ emitié diversas medidas preventivas, entre
las que se previé la facultad de los 6rganos colegiados de celebrar reuniones y
sesiones virtuales, con apoyo en herramientas tecnolégicas, para el
cumplimiento de sus atribuciones, de ahi que los trabajos que se llevaron a
cabo se efectuaron bajo esta modalidad.

I1. Ley Electoral del Estado de Querétaro. El uno de junio de dos mil veinte,
se publicé en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado de Querétaro la Ley
Electoral del Estado de Querétaro,” que abrogé la Ley comicial vigente hasta
mayo del mismo afio.

l1l. Reformas y adiciones a los Lineamientos. El veintiocho de febrero de dos
mil veinte el Consejo General del Instituto® emitié el acuerdo IEEQ/CG/A/010/20
relativo a las reformas y adiciones a los Lineamientos administrativos y de
control del gasto del Instituto Electoral del Estado de Querétaro.

IV. Integracion de las comisiones permanentes y transitorias del Instituto.

El veintinueve de octubre de dos mil veintiuno el Consejo General emitié el

acuerdo [EEQ/CG/A/120/21° por el que aprobd la integracién de las comisiones @/—
permanentes y transitorias entre ellas, la Comisién Juridica.®

V. Reuniones de trabajo. Durante junio de dos mil veintidés’ se realizaron
varias reuniones con las Consejerias Electorales y diversas areas del Instituto
entre ellas la Direccién Ejecutiva de Asuntos Juridicos,® Coordinacién Juridica .
de la Direccion Juridica, Coordinacién Administrativa y Secretaria Técnica de %

1 En adelante [nstituto.

2En adelante Ley Electoral.

8 Cfr. https://ieeq.mx/contenido/cg/acuerdos/a_28 Feb_2020_7.pdf

4 En adelante Lineamientos.

¥ Cfr. httpsi//ieeq.mx/contenido/cg/acuerdos/a_29_Oct_2021_1.pdf

En adelante Comisién.

7L as fechas que se sefialen en lo subsecuente, salvo mencién en contrario, corresponden a dos mil veintidés.
8 En adelante Direccién Jurfdica.
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la Comisién, a efecto de revisar la normatividad interna del Instituto entre la
cual se encuentra los Lineamientos.

VL. Proyecto de Lineamientos. El dieciséis de junio, la Direccién Juridica a
través de oficio DEAJ/577/2022 remiti6 a la Presidencia de la Comisién el
proyecto de Lineamientos.

VIl. Remision del proyecto a Consejerias. El dieciséis de junio mediante
oficio CJ/25/2022 la Comisién remitié via correo electrénico a las Consejerias,
el proyecto de Lineamientos a efecto de que, en caso de tener alguna
observacidn a dicho proyecto, éstas fueran remitidas a la Direccién Juridica a
través de la Comision.

VIIl. Remisién e incorporacion de observaciones. En su oportunidad la
Comisién remitié via electréonica a la Direccion Juridica las observaciones
realizadas al proyecto de Lineamientos, mismas que fueron analizadas,
valoradas y en su caso incorporadas.

IX. Remisién de propuesta final de Lineamientos. Derivado de la atencion a
las observaciones formuladas, la Direcciéon Juridica remitié a la Presidencia de

la Comisién mediante correo electrénico el proyecto final de Lineamientos, a
efecto de ser sometido a consideracion de quienes integran la Comision.

X. En mérito de lo anterior y de acuerdo con los siguientes: %)
CONSIDERANDOS
PRIMERO. Estudio de Fondo.

1. Disposiciones generales.

Av; Las Torres No. 102, Residencial Galindas, C.P. 76177, Santiago de Querétaro, Qro. WWW.IRg[-mx
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1. El articulo 1°, parrafo tercero de la Constitucién Politica de los Estados
Unidos Mexicanos® y 2°, parrafo tercero de la Constitucién Politica del Estado
Libre y Soberano de Querétaro,' establecen la obligacién de las autoridades,
en el ambito de sus competencias, de promover, respetar, proteger y garantizar
los derechos humanos de conformidad con los principios de universalidad,
interdependencia, indivisibilidad y progresividad.

2. Los articulos 41, Fraccién V, apartado C, 116, fraccién IV, incisos b) y ¢) de la
Constitucién Federal; 32, parrafo primero y tercero de la Constitucién Local: 98,

parrafos 1 y 2, 99, parrafo 1 y 104 de la Ley General de Instituciones y
Procedimientos Electorales," asi como 52, 53, 56, 57 y 61 de la Ley Electoral,

prevén las atribuciones, funciones, fines y competencias del Instituto, que es el
organismo publico local en la entidad, dotado de personalidad juridica y :
patrimonio propios, goza de autonomia en su funcionamiento e independencia

en sus decisiones, es profesional en su desempefio, cuenta con un érgano de
direccion superior, que se rige por los principios de la funcién electoral.

Asimismo, el Instituto es el encargado de vigilar el cumplimiento de las
disposiciones constitucionales y legales en la materia, asi como velar porque @/-
los principios de la funcién electoral rijan todas las actividades de los érganos
electorales; de igual forma, es competente para expedir los reglamentos
necesarios para el buen funcionamiento del Instituto y para determinar lo
procedente respecto de los dictdmenes que se sometan a su conocimiento.

3. El articulo 108, ultimo parrafo de la Constitucién Federal sefiala que, los %
servidores publicos a los que la Constitucién les otorgue autonomia estaran
obligados a presentar, bajo protesta de decir verdad, su declaracién patrimonial

$En adelante Constitucién Federal.
% En adelante Constitucién Local.
1 En adelante Ley General.
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y de intereses ante las autoridades competentes y en los términos que
determine la ley, que corresponda.

4. El articulo 67 de la Ley General de Contabilidad Gubernamental establece
que, los entes publicos deberén registrar en los sistemas respectivos, los
documentos justificativos y comprobatorios que correspondan ademaés de la
informacién asociada a los momentos contables del gasto comprometido y
devengado.

5. El articulo 20 de la Ley de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y
Contratacion de Servicios del Estado de Querétaro en relacién con el articulo
19, fracciones Il y Il del Reglamento del Comité de Adquisiciones,
Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacién de Servicios del Instituto
Electoral del Estado de Querétaro al determinar el procedimiento que se debe
desahogar para la adquisicién, arrendamiento y contratacién de servicios, por
adjudicacién directa: cuando el monto no rebase el equivalente a 1000 unidad
de medida de actualizacién, bastara la obtencién de una cotizacién, siempre y
cuando el precio sea congruente con el costo en el mercado y cuando el monto
sea mayor a 2500 y hasta el tope referido en la fraccion 1l del articulo 20 de la
referida Ley, se requerira de la obtencién de tres cotizaciones.

)

6. El articulo 2 de la Ley de Fiscalizacién Superior y Rendicién de Cuentas para

el Estado de Querétaro establece que, la Entidad Superior de Fiscalizacién del

Estado de Querétaro, es el organismo con autonomia constitucional, técnica y

de gestion en el ejercicio de sus atribuciones y para decidir sobre su %
organizacién interna, funcionamiento y resoluciones, mismo que se encuentra
investido de la funcidn de fiscalizacién superior.
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1. El articulo 8, fraccién IV del Reglamento Interior del Instituto Electoral del
Estado de Querétaro™ sefala los érganos técnicos con que cuenta el Instituto
entre ellos, la Coordinacién Administrativa.

8. Los articulos 103 y 104 del Reglamento Interior sefalan que, para ser titular
de la Coordinacién Administrativa se requiere cubrir entre otros, requisitos
acreditar experiencia en materia contable y administrativa, ademés, de que la
Coordinacién Administrativa auxiliardA a la Secretaria Ejecutiva en el
cumplimiento de sus actividades relacionadas con el ejercicio y control del
gasto.

9. El articulo 105 del Reglamento Interior, establece las atribuciones de Ia
Coordinaciéon Administrativa entre ellas, informar mensualmente a la
Secretarfa Ejecutiva y a la Contraloria General, sobre el gasto efectuado por el

Instituto, elaborar los manuales para establecer y aplicar las politicas generales :

y criterios técnicos en materia contable, de recursos humanos, financieros, y

de servicios generales del Instituto, generar informacién financiera, contable y
presupuestal para la toma de decisiones, efectuar las adquisiciones,
enajenaciones, arrendamientos y contratacién de servicios necesarios que en

su caso autorice el Consejo General o el Comité de Adquisiciones,
Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacién de Servicios del Instituto. @/_

11. Disposiciones reglamentarias.

10. De conformidad con los articulos 68 de la Ley Electoral, en relacién con los
articulos 15 y 16, fraccion 11l del Reglamento Interior, el Consejo General integra
comisiones permanentes y transitorias para la realizacién de asuntos de su 3}'
competencia, con el nimero de personas que para cada caso acuerde y su
trabajo se sujeta a las disposiciones de dicha Ley, asi como a las competencias

y procedimientos reglamentarios, entre las que se encuentra la Comisién.

2 En adelante Reglamento Interior.
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11. En ese tenor, el articulo 26 del Reglamento Interior, estatuye que la
Comision es competente, entre otras cuestiones, para dar seguimiento a la
ejecucion y cumplimiento de los programas del Instituto en materia juridica;
realizar los estudios a la legislacién y demds normatividad que regule al
Instituto, asi como en materia electoral realizar las propuestas de reformas
necesarias para su adecuacién; revisar y validar los contenidos de los
lineamientos o manuales de procedimientos que se requieran para el buen
funcionamiento del Instituto, y rendir al Consejo General, por conducto de la
Secretaria Ejecutiva, los dictAmenes correspondientes.

12. Ahora bien, este Instituto cuenta con autonomia normativa, esto es, la

facultad de emitir sus propios ordenamientos para su debida organizacién y
administracién al interior, asi como con la facultad reglamentaria para emitir .
normatividad que le permitan el cumplimiento de sus fines, esta posibilidad se

enfrenta a la restriccién de la propia naturaleza de la facultad reglamentaria

que obedece al principio de jerarquia normativa y en tal supuesto, los
Lineamientos exclusivamente debe concretar la forma y medios para cumplir

la Constitucidn y la Legislacion que regula sus facultades. @/

13. Cabe precisar que, el presente anélisis también se realiza en aras de los
principios de congruencia y consistencia, respecto del primero de los
mencionados a fin de examinar que tanto el texto de los Lineamientos como la
legislacién en la materia se encuentren homogeneizados, lo anterior para una
efectiva aplicacién y en torno al segundo principio afin de corroborar que exista %
coherencia en el texto asi como un lenguaje adecuando a fin de hacer frente a
laimplementacién de diversos ordenamientos, ademés de facilitar y eficientizar

la labor administrativa y técnica de este Instituto."

13 Lo anterior de conformidad con la jurisprudencia 1/2000 de rubro “Fundamentacién y motivacién de los acuerdos del Instituto
Federal electoral, que se emiten en ejercicio de la funcién reglamentaria.
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SEGUNDO. Lineamientos.
I1l. Contenido

a. Titulo Primero. Disposiciones Generales.

14. En las disposiciones generales presentes en este titulo se contempla el
glosario de conceptos en orden alfabético para efectos de homologar Ia
secuencia con la normatividad del Instituto, ademés, se agregé como
ordenamientos de aplicaciéon la Ley General de Responsabilidades
Administrativas y la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de
Querétaro.

15. Asimismo, se contempla la obligacién de los 6rganos ejecutivos y técnicos
del Instituto para ejercer los recursos presupuestarios asignados y se
determina que la Coordinacién Administrativa coadyuvara con la Secretaria
Ejecutiva en la elaboracién del proyecto de presupuesto del Instituto.

b. Titulo Segundo. Recursos Financieros.

16. En dicho titulo, se presenta el glosario de conceptos relativo a la recepcidn
de ingresos del Instituto ordenado alfabéticamente para efectos de homologar @/-
la secuencia con la normatividad interna del Instituto.

17. Asi también, se incorpora entre otras cuestiones que la coordinacion
administrativa en cada mecanismo de participaciéon ciudadana y de proceso
electoral organizado por el Instituto elaborara un catéalogo del fondo fijo que %
establezca los insumos necesarios y aquellos que no se encuentren previstos,

podran ser adquiridos previa autorizacién por escrito de la persona titular de la
Direccién Ejecutiva de Organizacién Electoral, Prerrogativas y Partidos
Politicos.

Av. Las Torres No. 102, Residencial Galindas, C.P. 76177, Santiago de Querétaro, Qro. WWW.Rgll.mx
Tel. 01(442) 101 98 00, nimero gratulto 01(800) 400 2003




)

ke
S

( jx
7]
A

g
=

Instituto Electoral del
Estado de Querétaro

c. Titulo Tercero. Recursos Humanos.

18. Se actualiza la integracion de los expedientes de quienes ejercen la funcién
publica en el Instituto, los cuales contendrén ademas de los elementos ya
establecidos; curriculum vitae que contenga la autorizacién por escrito para la
elaboracion de su versién publica, constancia de situacién fiscal emitida por el
Servicio de Administracién Tributaria, constancia de no inhabilitacién como
servidora publica y manifestacion bajo protesta de no haber ejercido violencia
de género, también, se precisa que la Unidad de Recursos Humanos y
Financieros del Instituto es el &rea responsable de resguardar dicha

informacién.
d. Titulo Cuarto. Servicios Generales.

19. Se establece el plazo de entrega de los bienes e insumos solicitados por ; ’

parte de la Unidad de Apoyo Administrativo; se actualiza el nimero de la
Unidad de Medida de Actualizacion para la adquisicién, arrendamiento y
contratacién de servicios por adjudicacién directa y la denominacién vigente
de los érganos ejecutivos y técnicos del Instituto.

20. Asimismo, se ajusta el contenido de la informacién prevista en la tabla del @/_
articulo 49 Bis, inciso a), con el objeto de homologar el manejo de montos fijos

para consejerias electorales y el funcionariado del Instituto, asi también, se

considera la desaparicién de las zonas que se referian al concepto de salarios

minimos aplicables de manera diferenciada, ya que actualmente la Comisién

Nacional de Salarios Minimos establecié un area geografica denominada %
“Zona Libre de la Frontera Norte” integrada Unicamente por los municipios
fronterizos y otra zona denominada “Resto del pais” integrada por el resto de

los municipios del pais incluyendo las alcaldias de la Ciudad de México.

e. Transitorios
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21. Finalmente, se incluyen tres articulos transitorios en los que se sefialan; los
articulos sujetos a modificaciones y adiciones realizadas, entrada en vigor de
los Lineamientos y su publicacién en el Periédico Oficial.

22. De lo anterior, se colige que las reformas y adiciones de los Lineamientos
atienden a la facultad normativa del Instituto, que propicia la creacién y
aprobacién de instrumentos juridicos que permitan dar certeza juridica a la
ciudadania del actuar del propio Instituto en apego a los principios rectores y
legislacién en materia electoral, asi como a las atribuciones de la Coordinacién
Administrativa en materia de control y gasto del Instituto.

En razén de lo expuesto y con fundamento en las facultades que le confiere el
articulo 26, fracciones Il y VI, del Reglamento Interior y demés aplicables, este
6rgano colegiado, tiene a bien expedir el siguiente:

DICTAMEN

PRIMERO. La Comisién Juridica es competente para sesionar y emitir el
presente Dictamen, de conformidad con los razonamientos vertidos en los
considerandos de la presente determinacién.

SEGUNDO. Se aprueba el dictamen que emite la Comisién Juridica mediante @/-
el cual se someten a consideracién del Consejo General las propuestas de

reforma y adiciones a los Lineamientos administrativos y de control del gasto

del Instituto Electoral del Estado de Querétaro, los cuales forman parte integral

del presente documento y se tienen por reproducidos como si a la letra se
insertasen.

TERCERO. Se ordena remitir el presente Dictamen a la Secretaria Ejecutiva
del Instituto, para que por su conducto se someta a la consideracién del
Consejo General.

10
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Asi lo dictaminaron por unanimidad de votos de las consejerias integrantes
presentes de la Comisiéon Juridica del Instituto Electoral del Estado de
Querétaro, en sesion virtual celebrada el veintisiete de junio de dos mil

1/

veintidds.

Lcdo. José Eu lascencia Zarazua
Presidente de la Comision

Lcdo. Dapiel Dorantes Guerra

Leda. R s'a Martha Gomez Cervantes
Vocal de la Comiision

cretaria de la Comision

e
MSTITUTO ELECTORAL DEL
ESTADO DE QUERETARO
CONSEJO GENERAL Lcda. LucerolLugo Camacho

Secretaria Técnica de la Comisién

La presente foja forma parte del dictamen que consta de un total de once fojas Gtiles con texto por
un solo lado, asi como trece fojas correspondientes a los Lineamientos administrativos y de control
del Instituto Electoral del Estado de Querétaro. Dicho documento se imprime y firma digitalmente

por duplicado para los efectos que correspondan.
JEPZ/RMGC/DDG/lIc
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Lineamientos administrativos y de control del gasto del Instituto Electoral del Estado de Querétaro

Texto vigente Texto propuesto Justificacién
TITULO PRIMERO TITULO PRIMERO
Disposiciones Generales Disposiciones Generales
CAPITULO | CAPiTULO |

Disposiciones Generales

Disposiciones Generales

Articulo 3. La interpretacién de estos
Lineamientos, se hard conforme a los criterios
gramatical, sistemético y funcional.

De manera supletoria y en lo conducente se
aplicaran los siguientes ordenamientos:

. Ley General de Instituciones y
Procedimientos Electorales;

II. Ley General de Partidos Politicos;

Il Ley General de Contabilidad

Gubernamental;

IV. Ley de Disciplina Financiera de las
Entidades Federativas y los Municipios;

V. Ley de Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos y Contratacién de
Servicios del Estado de Querétaro;

VI. Ley de Ingresos y Decreto de Presupuesto
de Egresos del Estado de Querétaro;

VII. Ley Electoral del Estado de Querétaro;

VIll.  Ley para el Manejo de los Recursos
Publicos del Estado de Querétaro, y

IX. Reglamento Interior del instituto Electoral
del Estado de Querétaro.

Atrticulo 3. La interpretacién de estos
Lineamientos, se hard conforme a los
criterios gramatical, sistemético y
funcional,

De manera supletoria vy en lo
conducente se aplicarén los siguientes
ordenamientos:

l. Ley General de Instituciones y
Procedimientos Electorales;

II. Ley General de Partidos
Politicos;

lll. Ley General de Contabilidad
Gubernamental;

V. Ley General de
Responsabilidades
Administrativas,

V. Ley de Disciplina Financiera de
las Entidades Federativas y los
Municipios;

VL. Ley de Adquisiéiones,
Enajenaciones, Arrendamientos
y Contratacién de Servicios del
Estado de Querétaro;

VII. Ley de Ingresos y Decreto de
Presupuesto de Egresos del
Estado de Querétaro;

Vill.  Ley Electoral del Estado de
Querétaro;

IX. Ley para el Manejo de los
Recursos Pablicos del Estado de
Querétaro, v;

X. Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de
Querétaro.

Xl. Reglamento Interior del

Se adicionan en las fracciones IV y X la Ley
General de Responsabilidades
Administrativas y la Ley de
Responsabilidades ~ Administrativas  del
Estado de Querétaro, respectivamente y se
realiza el corrimiento de las fracciones
subsecuentes; lo anterior, en atencién a que
dichas leyes establecen disposiciones de
observancia para el funcionariado de los
organismos constitucionales auténomos en
el desempefio de sus funciones.

Se realiza ajustes de redaccién al agregar un
“punto y coma”,
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Instituto Electoral del Estado de
Querétaro.

Articulo 4. Para efectos de los presentes Lineamientos,
se entendera:

En cuanto a los ordenamientos juridicos:

a)

b)

c)

d)

€)

a)

Ley de Adquisiciones: Ley de Adquisiciones,
Enajenaciones, Arrendamientos y
Contratacién de Servicios del Estado de
Querétaro;

Ley de Ingresos: Ley de Ingresos del Estado
de Querétaro para el Ejercicio Fiscal que
corresponda;

Ley para el Manejo de los Recursos: Ley
para el Manejo de los Recursos Publicos del
Estado de Querétaro;

Ley de Fiscalizacién: Ley de Fiscalizacién
Superior y Rendicién de Cuentas para el
Estado de Querétaro;

Ley Electoral: Ley Electoral del Estado de
Querétaro;

Decreto: Decreto de Presupuesto de Egresos
del Estado de Querétaro, y

Reglamento Interior: Reglamento Interior
del Instituto Electoral del Estado de
Querétaro.

En cuanto a las autoridades:

a)

b)

c)

d)

e)

Instituto: Instituto Electoral del Estado de
Querétaro;

Consejo General: del

Instituto;

Consejo General

Secretaria Ejecutiva: Secretarfa Ejecutiva del
Instituto;

Contraloria General: Contraloria General del
Instituto;

Coordinacién Administrativa: Coordinacién
Administrativa del Instituto, y

Comité:
Enajenaciones,

Comité de Adqui'siciones.
Arrendamientos y

Articulo 4. Para efectos de los presentes
Lineamientos, se entendera:

I.  En cuanto a los ordenamientos
juridicos:

a) Decreto: Decreto de Presupuesto
de Egresos del Estado de
Querétaro.

b) Ley de Adquisiciones: Ley de
Adquisiciones., Enajenaciones,
Arrendamientos y Contratacién de
Servicios del Estado de Querétaro.

c) Ley Electoral: Ley Electoral del
Estado de Querétaro,

d) Ley de Fiscalizacién: Ley de
Fiscalizacién Superior y Rendicién
de Cuentas para el Estado de
Querétaro.

e) Ley de Ingresos: Ley de Ingresos
del Estado de Querétaro para el

Ejercicio Fiscal que corresponda.

f) Ley General de Contabilidad: Ley

General de Contabilidad
Gubernamental.
g) Ley para el Manejo de Ilos

Recursos: Ley para el Manejo de
los Recursos PuUblicos del Estado
de Querétaro.

h) Reglamento Interior: Reglamento
Interior de! Instituto Electoral del
Estado de Querétaro.

Il.  Encuanto alas autoridades:

a) Comité: Comité de Adquisiciones,
Enajenaciones, Arrendamientos y
Contratacién de Servicios del
Instituto.

b) Consejo General: Consejo General
del Instituto.

Se presenta el glosario de conceptos en
orden alfabético para homologar con toda la
normatividad interna del Instituto y se
incorpora en el inciso f) la Ley General de
Contabilidad Gubernamental.
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Contratacidn de Servicios del Instituto.
i, En cuanto a los conceptos:

a) Presupuesto: Presupuesto de Egresos
asignado por la Legislatura del Estado de
Querétaro y aprobado por el Consejo General
para el ejercicio fiscal que corresponda.

c) Contraloria General: Contraloria
General del Instituto.

d) Coordinacion Administrativa:
Coordinacién Administrativa del
Instituto.

e) Instituto: Instituto Electoral del
Estado de Querétaro y;

f) Secretaria Ejecutiva: Secretaria
Ejecutiva del Instituto.

Il.  En cuanto a los conceptos:

a) Presupuesto: Presupuesto de Egresos
asignado por la Legislatura del Estado
de Querétaro y aprobado por el Consejo
General para el ejercicio fiscal que

Se realiza ajustes de redaccidn al agregar un
“punto y coma”,

corresponda.
CAPITULO I CAPITULO I
Atribuciones de los 6rganos encargados del Ejercicio Atribuciones de los 6rganos encargados
Presupuestal del Ejercicio Presupuestal

Articulo 7. Corresponde a la Secretaria Ejecutiva
ejercer las partidas presupuestales que asigne el
Decreto y semestralmente informar de su
ejercicio al Consejo General, de conformidad con
lo establecido en la Ley Electoral, para proveer de
los recursos necesarios que permitan el adecuado
funcionamiento de los 6rganos de! Instituto vy el
cumplimiento de sus fines.

Articulo 7. Corresponde a la Secretaria
Ejecutiva ejercer las partidas presupuestales
que asigne el Decreto y semestraimente
informar de su ejercicio al Consejo General,
de conformidad con lo establecido en la Ley
Electoral, para proveer de los recursos
necesarios que permitan el adecuado
funcionamiento de los érganos del Instituto y
el cumplimiento de sus fines.

Las personas titulares de los érganos
ejecutivos y técnicos del Instituto estan
obligadas a ejercer los recursos
presupuestarios asignados bajo su estricta
responsabilidad y adoptar las medidas
necesarias para que la presupuestacion de
los recursos se ajuste a los calendarios
aprobados y al cumplimiento de los
objetivos, metas y proyectos establecidos.

Se adiciona el parrafo segundo del articulo 7
de los Lineamientos para establecer la
obligacién de las personas titulares de las
Direcciones Ejecutivas, de las Unidades y
Coordinaciones del Instituto con el objeto de
que ejerzan el presupuesto  con
responsabilidad y conforme a su
programacion.

Articulo 8. Para el desahogo de los asuntos de su
competencia en materia del ejercicio y control del gasto,
quien ejerza la titularidad de la Secretaria Ejecutiva,
tendré las siguientes atribuciones:

111, Proporcionar a la Contralorfa, la informacién y
documentacién requerida;

1V. Remitir la cuenta pdblica a la Entidad Superior de
Fiscalizacién de conformidad con lo establecido en la
Ley de Fiscalizacién;

Articulo 8. Para el desahogo de los asuntos
de su competencia en materia del ejercicio y
control del gasto, quien ejerza la titularidad
de la Secretaria Ejecutiva, tendra las
siguientes atribuciones:

INl. Proporcionar a la Contralorfa, para el
ejercicio de sus funciones, la informacién y
documentacién requerida;

IV. Remitir la cuenta publica a la Entidad
Superior de Fiscalizacién del Estado de

Se realiza ajuste de redaccién en la fraccién
11l del articulo 8 de los Lineamientos para su
precision.

Se adiciona el nombre completo dela Entidad
Superior de Fiscalizacién del Estado de
Querétaro (ESFEQ) en la fraccién IV del
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Querétaro de conformidad con lo establecido
en la Ley de Fiscalizacién;

articulo 8, en términos del articulo 2 de la Ley
de Fiscalizacién Superior y Rendicién de
Cuentas para el Estado de Querétaro, ello en
razén a que no forma parte del glosario de
autoridades establecido en la fraccion [l del
Articulo 4 de los Lineamientos.

Atrticulo 9. Quien ejerza la titularidad de la
Coordinacién Administrativa ademas de las
atribuciones sefialadas en el Reglamento Interior,
tendra las siguientes:

. Coadyuvar en la elaboracién del proyecto
de Presupuesto de! Instituto;

Articulo 9. Quien ejerza la titularidad
de la Coordinacién Administrativa
ademés de las atribuciones sefialadas
en el Reglamento Interior, tendré las
siguientes:

|. Coadyuvar con la persona titular
de la Secretaria Ejecutiva en la
elaboracion del proyecto de
Presupuesto del Instituto;

En la fraccién 1 del articulo 9 de los
Lineamientos se precisa que la coadyuvancia
de la Coordinacién Administrativa es con la
Secretaria Ejecutiva del Instituto.

TITULO SEGUNDO
Recursos Financieros

CAPITULO |
Disposiciones Generales

TITULO SEGUNDO
Recursos Financieros

CAPITULO|
Disposiciones Generales

Atticulo 11. El Instituto percibird los
provenientes de los conceptos siguientes:

ingresos

|. Ministraciones: Son las transferencias que se
reciben durante el ejercicio por parte del Gobierno
del Estado de Querétaro;

il.Intereses ganados: Son los obtenidos por los
depésitos o inversiones de remanentes en las
cuentas bancarias;

Hl. Ventas de activo: Son los recursos obtenidos
por la venta de bienes obsoletos o fuera de uso;

. Inscripciones y refrendos: Son los recursos
obtenidos en virtud del pago anual de derechos
realizado por las personas fisicas o morales para
pertenecer al padrén de proveedores, consistente en
el valor de una unidad de medida de actualizacién;

V. Costos de reproduccién: Son los recursos
obtenidos por el pago de los costos de reproduccion
de los materiales que, en su caso, se empleen para
dar respuesta a las solicitudes de informacién y
ejercicio de los ‘derechos (ARCO) Acceso,
Rectificacién Cancelacién y Oposicién, y

VL. Otros ingresos no contemplados en los rubros
anteriores.

Articulo 11. El Instituto percibira los ingresos
provenientes de los conceptos siguientes:

I.Costos de reproducciéon: Son los
recursos obtenidos por el pago de los
costos de reproduccién de los materiales
que, en su caso, se empleen para dar
respuesta a las solicitudes de
informacién y ejercicio de los derechos
(ARCO) Acceso, Rectificacion
Cancelacién y Oposicién.

il Inscripciones y refrendos: Son los
recursos obtenidos en virtud del pago
anual de derechos realizado por las
personas fisicas o morales para
pertenecer al padrén de proveedores,
consistente en el valor de una unidad de
medida de actualizacién.

1L Intereses ganados: Son los
obtenidos por los depdsitos o inversiones
de remanentes en las cuentas bancarias.

V. Ministraciones: Son las
transferencias que se reciben durante el
ejercicio por parte del Gobierno del
Estado de Querétaro.

V. Reintegro: Es la devolucién de un
recurso obtenido por un saldo a favor.

Se presenta el glosario de conceptos en
orden alfabético para homologar con toda la
normatividad interna del Instituto.

En la fraccién V del articulo 11 de los
Lineamientos se adiciona el concepto de
“reintegro” en virtud de que se trata de un tipo
de ingreso que puede recibir el Instituto
derivado del ejercicio del gasto ptiblico que
realiza. '
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VI. Ventas de activos: Son los
recursos obtenidos por la venta de
bienes obsoletos o fuera de uso; y

VII.  Otros ingresos no contemplados en
los rubros anteriores. -

Ademés, se realiza el corrimiento
correspondiente con las  fracciones
subsecuentes.

Se realiza ajuste de redaccién en plural.

Articulo 13. Por egresos se entienden las erogaciones
generadas por el Instituto para el cumplimiento de sus
fines, las cuales se dividen en los siguientes rubros:

l. Servicios personales: Agrupa las remuneraciones
del personal al servicio del Instituto, tales como:
sueldos, salarios, honorarios asimilables al salario,
prestaciones y gastos de seguridad social,
obligaciones laborales y ofras prestaciones
derivadas de una relacién laboral; pudiendo ser de
carécter permanente o transitorio;

ll.Materiales y suministros: Agrupa las asignaciones
destinadas a la adquisicién de toda clase de
insumos y suministros requeridos para la prestacién
de bienes y servicios, asf como, para el desempefio
de las actividades administrativas;

nl. Servicios generales: Asignaciones
destinadas a cubrir el costo de todo tipo de servicios
que se contraten con particulares o instituciones del
propio sector publico; asl como los servicios
oficiales requeridos para el desempefio de
actividades vinculadas con la funcién piblica;

V. Transferencias, asignaciones, subsidios y
otras ayudas: Asignaciones destinadas a los
partidos politicos, candidaturas independientes,
organismos estatales encargados de la promocién,
fomento y desarrollo de la ciencia, tecnologia e
innovacién, pago por conceptos de pensiones,
jubilaciones y dietas, entre otras;

V. Bienes muebles, inmuebles e intangibles:

Agrupa las asignaciones destinadas a la

adquisicién de toda clase de bienes muebles,

inmuebles e intangibles, requeridos en el

desempeiio de las actividades del Instituto, y

VL. Obra piblica en bienes propios:
Asignaciones para construcciones en bienes
inmuebles propiedad del Instituto, Incluye gastos en
estudios de pre inversibn y preparacién del
proyecto,

Articulo 13. Por egresos se entienden las
erogaciones generadas por el Instituto para el
cumplimiento de sus fines, las cuales se
dividen en los siguientes rubros:

l.Bienes muebles, inmuebles e
intangibles: Agrupa las asignaciones
destinadas a la adquisicién de toda clase
de bienes muebles, inmuebles e
intangibles, requeridos en el desempefio
de las actividades del Instituto,

Il. Materiales y suministros: Agrupa
las asignaciones destinadas a la
adquisicién de toda clase de insumos y
suministros  requeridos para la
prestacién de bienes y servicios, asf

como, para el desempefio de las
actividades administrativas.
HIl. Servicios generales:

Asignaciones destinadas a cubrir el
costo de todo tipo de servicios que se
contraten con particulares o
instituciones del propio sector piblico;
asf como los servicios oficiales
requeridos para el desempefio de
actividades vinculadas con la funcién
plblica.

IV.  Servicios personales: Agrupa las
remuneraciones del personal al servicio

del Instituto, tales como:; . sueldos,
salarios, honorarios asimilables al
salario, prestaciones y gastos de

seguridad social, obligaciones laborales
y otras prestaciones derivadas de una
relacién laboral; pudiendo ser de
caracter permanente o transitorio.

V. Transferencias, asignaciones,
subsidios y otras ayudas: Asignaciones
destinadas a los partidos politicos,
candidaturas independientes,
organismos estatales encargados de la
promocién, fomento y desarrollo de la
ciencia, tecnologia e innovacién, pago
por  conceptos de pensiones,

. jubilaciones y dietas, entre otras; y

Se presenta el glosario de conceptos en
orden alfabético para homologar con toda la
normatividad interna de! Instituto.
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Vi.  Obra pablica en bienes propios:
Asignaciones para construcciones en
bienes inmuebles propiedad del
Instituto. Incluye gastos en estudios de
pre inversién y preparacién del proyecto.

Articulo 16. Para la ejecucién del gasto se atendera lo
siguiente:

V. Las erogaciones derivadas por apoyos
econdmicos realizados a consejerias de consejos
distritales y municipales, personas acopiadoras,
auxiliares de mesas receptoras y cualquier otra
que realice funciones de apoyo durante el proceso
electoral, mecanismos de participacién
ciudadana, consultas en materia indigena o
constitucién de partidos politicos locales, cuando
sea imposible la comprobacién en términos de las
disposiciones fiscales vigentes podran comprobar
mediante el formato que para tal efecto establezca
la Coordinacién Administrativa, agregando para
tal efecto copia de una identificacién oficial de la
persona a la cual se le otorgd el apoyo
correspondiente.

Por gastos menores se entenderan los siguientes:

d) Otres—En—estos—gastes—se—inetuyen—los
eguivalentes-hasta ocho veces el valor de la
unidad de medida de actualizacién.

Articulo 16. Para la ejecucién del gasto se
atendera lo siguiente:

V. Las erogaciones derivadas por apoyos
econdmicos realizados a consejerias de
consejos distritales y  municipales,
personas acopiadoras, auxiliares de
mesas receptoras y cualquier otra que
realice funciones de apoyo durante el
proceso electoral, mecanismos de
participacién ciudadana, consultas en
materia indigena o constitucién de
partidos politicos locales, cuando sea
imposible la comprobacién en términos
de las disposiciones fiscales vigentes
podran comprobar mediante el formato
que para tal efecto establezca la
Coordinacién Administrativa,
agregando al mismo el nimero de
control de empleada o empleado a
quien se le otorgé el apoyo
correspondiente y en su caso, copia
de una identificacion oficial.

Por gastos menores se entenderdn los
siguientes:

d) Cualquier otro gasto cuyo monto no
exceda el equivalente hasta ocho
veces el valor de la unidad de medida
de actualizacion.

Se adiciona en la fraccién V del articulo 16 de
los Lineamientos la previsién del dato del
namero de control de empleada o empleado
que es asignado por la Coordinacién
Administrativa al funcionariado del Instituto,
lo cual permite hacer identificable a la
persona que realice la comprobacién de
gastos sin la necesidad de acceder a los datos
personales de su identificacién.

Se ajusta la redaccién en el inciso d) para
homologario con la normatividad interna del
Instituto.

Articulo 17. La expedicién de cheques deberé sujetarse
a lo siguiente:

IV. Los reembolsos del fondo fijo, pago de dietas a la
representacién de partidos politicos y cualquier gasto
extraordinario se realizara a través de cheques.

Articulo 17. La expedicién de cheques
Gnicamente serd procedente en los
supuestos previstos en la Ley General de
Contabilidad y en la ley para el manejo de
los recursos debera sujetarse a lo siguiente:

IV. Los reembolsos del fondo fijo, pago de
dietas a las representaciones de partidos
politicos y cualquier gasto extraordinario, se
podrd realizar través de cheque o

Se realiza ajuste de redaccién y se adiciona la
legislacién aplicable a la expedicién de
cheques.

Se incorpora la opcién de pago a través de
transferencia electronica en armonfa con el
artfculo 67, parrafo segundo de la Ley General

de Contabilidad Gubernamental en la que se
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transferencia electrénica a la cuenta
bancaria de la persona que corresponda,
previa verificacién de la misma por parte
de la Coordinacién Administrativa.

establece que los pagos se realicen entre
otras modalidades directamente de manera
electrénica.

Aunado a lo anterior, la transferencia
electrénica agilizard el reembolso de fondos
derivado de las actividades que realiza el
funcionariado  del instituto para el
cumplimiento de sus fines.

Articulo 20. Quién ejerza la titularidad de la
Coordinacién Administrativa serd responsable del
manejo del fondo fijo; que se entrega en custodia para
cubrir los gastos menores necesarios para la operacién
y cuyo registro aparecera en la contabilidad como caja.
Esta responsabilidad podra ser delegada a—algura
persena-adserita a la Coordinacién Administrativa.

Articulo 20, Quién ejerza la titularidad de la
Coordinacién Administrativa serd
responsable del manejo del fondo fijo que se
entrega en custodia para cubrir los gastos
menores necesarios para la operacién y cuyo
registro aparecera en la contabilidad como
caja.

Esta responsabilidad podré ser delegada al
funcionariado adscrito a la Coordinacién
Administrativa, previa instruccién que al
efecto se emita por escrito y se notifique a
la persona responsable.

La Coordinacién Administrativa serd la
responsable de capacitar al funcionariado
sobre la comprobacién del fondo fijo.

Se incorpora la obligacién de la Coordinacion
Administrativa de notificar por escrito a la
persona que delegard el manejo del fondo
fijo, asi como la capacitacién al funcionariado
para su manejo, asi como para su
comprobacién, lo que propiciarA mayor
certeza en su manejo y abonara a agilizar su
reembolso.

Lo anterior en atencién a lo previsto en el
articulo 105, fraccién VIl del Reglamento
Interior del Instituto que se refiere a la
Coordinacién Administrativa como érgano
que cuenta con la atribucién de resguardar
los bienes propiedad del Instituto.

Articulo 21. Para el manejo del fondo fijo se atendera a
lo siguiente:

| Ejecutiva de

Articulo 21. Para el manejo del fondo fijo se
atendera a lo siguiente:’

X, La Coordinacién Administrativa en cada
mecanismo de participacién ciudadana y
proceso electoral organizado por el
Instituto elaborara un catélogo que
establezca los insumos de manera
enunciativa mas no limitativa para que en
caso de requerirse puedan ser adquiridos a
través del fondo fijo en los Consejos y

Consejos Distritales y Municipales,
respectivamente.
Los insumos gque no se encuentren

previstos en el catdlogo podran ser
adquiridos previa autorizacién por escrito
de la persona titular de la Direccion
Otganizacién Electoral,
Prerrogativas y Partidos Politicos, asi
como de la Coordinacién Administrativa.

En todo caso el procedimiento de
adquisiciones se realizard de conformidad
con la normatividad interna del Instituto y
la Ley de Adquisiciones.

Se adiciona la fraccién X y pérrafo segundo
del articulo 21 de los Lineamientos, en la que
se establece la obligacién de elaborar para
los procesos electorales y mecanismos de
participacién un catélogo del fondo fijo, lo
que generard certeza en su manejo y
comprobacién y coadyuvara en agilizar su
reembolso, ademds de dotar de operatividad
las actividades de la Direccién Ejecutiva de
Organizacion Electoral, Prerrogativas vy
Partidos Politicos del Instituto durante dichas
actividades, de conformidad con lo dispuesto
en el articulo 19 de los propios Lineamientos
Administrativos y de! Control del Gasto del
Instituto, vigente que se refiere a que los
pagos en efectivo pueden realizarse hasta por
el monto equivalente a treinta veces el valor
de la unidad de medida de actualizacién a
través del fondo fijo previsto.

Aunado a lo anterior, con ello, se toma como
base la observacion realizada por la Entidad
Superior de Fiscalizacién del Estado de
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Querétaro referida en el Informe del
Resultado de la Fiscalizacién Superior de la
Cuenta Pdblica del Instituto Electoral del
Estado de Querétaro correspondiente al
periodo comprendido del 01 de julio al 31 de
diciembre de 2014 remitido por la citada
entidad fiscalizadora a la LVIII Legistatura del
Estado de Querétaro mediante el oficio
ESFE/3803 de 9 de febrero de 2016 y que
establecié entre ofras cuestiones, la
necesidad de contar con un sustento legal
normativo que justifique diversas
erogaciones.

Articulo 27, El pago de las multas y la aplicacién de los
recursos que se obtengan por la aplicacién de
sanciones, se regirdn por lo dispuesto en la Ley General
de Instituciones y Procedimientos Electorales y en la Ley
Electoral.

Articulo 27. El pago de las multas y la
aplicacion de los recursos que se obtengan
por la aplicacién de sanciones que se cobren
a los partidos politicos ordenadas por el
Instituto Nacional Electoral o los
tribunales electorales y que se descuentan
de su financiamiento piblico, se regiran por
lo dispuesto en la Ley General de
Instituciones y Procedimientos Electorales y
en la Ley Electoral.

Se realiza ajuste de redaccidn para precisar
las modalidades que originan la aplicacién
para el pago de sanciones que realizan los
partidos politicos.

Articulo 29, El proyecto de Presupuesto se sustentard en
lo establecido en el Programa Operativo Anual. Ea-su¢

delas-dreas-del-stituter

Articulo 29, El proyecto de Presupuesto se
sustentard en lo establecido en el Programa
Operativo Anual,

Las personas ftitulares de los drganos
ejecutivos y técnicos del Instituto
coadyuvardin con [la  Coordinacién
Administrativa para la elaboracién del
proyecto de presupuesto.

La elaboracién del proyecto presupuesto
contara con las etapas siguientes:

a) Analisis y diagnéstico, que incluya la
identificacién y control de riesgos.

b) Planeacién.
c) Presupuestacion.
d) Programacion presupuestal.

e) Calendarizacién.

Se adiciona el parrafo segundo del articulo 29
de los Lineamientos con el objeto de prever
las etapas para la elaboracién del
anteproyecto de Presupuesto del Institutoy la
participacion del funcionariado del [nstituto.

CAPITULOIII
Contabilidad

CAPITULO Il
Contabilidad

Articulo 33. El Instituto aplicard los criterios y
disposiciones que establece la Ley General de
Contabilidad Guberamental para la emisién de
informacién financiera, con e! fin de lograr su adecuada
armonizacién que permita la fiscalizacién de la
informacién financiera y la rendicién de cuentas, asi
como para la toma de decisiones.

t

Articulo 33. El Instituto aplicara los criterios
y disposiciones que establece la Ley ‘General
de Contabilidad para la emisién de
informacién financiera, con el fin de lograr su
adecuada armonizacién que permita la
fiscalizacién de la informacién financieray la
rendicién de cuentas, asf como para la toma
de decisiones.

Se ajusta redaccién en términos de lo
previsto en el artfculo 4, fraccién |, inciso f)
que sefala a la Ley General de Contabilidad,
para referirnos a la Ley General de
Contabilidad Gubernamental.

Articulo 34, De conformidad con Ley General de
Contabilidad—Guberramental, el Instituto debera

Articulo 34. De conformidad con Ley General
de Contabilidad, el Instituto deberé observar

Se ajusta redaccién en términos de lo
previsto en el artfculo 4, fraccién |, inciso f)
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observar los lineamientos que, en el dmbito de sus
competencias, expida el Consejo Nacional de
Armonizacién Contable.

los lineamientos que, en el &mbito de sus
competencias, expida el Consejo Nacional de
Armonizacién Contable,

que sefala a la Ley General de Contabilidad,
para referimos a la Ley General de
Contabilidad Gubernamental.

TITULO TERCERO
Recursos Humanos
CAPITULO |
Disposiciones Generales

TITULO TERCERO
Recursos Humanos

CAPITULO |
Disposiciones Generales

Articulo 36. Cuando no se desarrolle algiin proceso
electoral, el personal de base que labore en dfa inhabil
recibird el pago correspondiente, siempre y cuando, su
superior jerdrquico solicite mediante escrito fundado y
motivado a la Secretarfa Ejecutiva la debida
autorizacion. Durante el desarrollo de algin proceso
electoral se atendera lo dispuesto en el Reglamento
Interior, asi como en el Manual de Prestaciones del
Personal del Instituto.

El personal eventual y el que se contrate para coadyuvar
en las actividades de algtin proceso electoral cubrira la
jornada laboral establecida en el reglamento interior, y
atenderd lo dispuesto en el contrato individual de
trabajo.

Articulo 36. Cuando no se desarrolle algtin
proceso electoral, pero se desarrollen
procedimientos de constitucion de
partidos politicos locales, asociaciones
politicas estatales o mecanismos de
participacién ciudadana, el personal de
base que labore en dia inhébil recibira el pago
correspondiente, siempre y cuando, su
superior jerarquico solicite mediante escrito
fundado y motivado a la Secretaria Ejecutiva
la debida autorizacién, Durante el desarrollo
de algin proceso electoral se atenderd lo
dispuesto en el Reglamento Interior, asf como
en el Manual de Prestaciones del Personal
del Instituto.

El personal eventual y el que se contrate para
coadyuvar en las actividades de algin
proceso electoral, desarrollo de
procedimientos de constitucién de
partidos politicos locales o asociaciones
politicas estatales y mecanismos de
participacién ciudadana, cubrira la jornada
laboral establecida en el reglamento interior,
y atenderd lo dispuesto en el contrato
individual de trabajo.

Se incluye la prevision de que el
funcionariado del Instituto pueda recibir el
pago por la ejecucién de actividades
derivadas de procedimientos tales como la
constitucién de partidos politicos locales o
asociaciones politicas estatales y los
mecanismos de participacién ciudadana
previstos en la legislacién.

.

Con el objeto de precisar cuestiones
inherentes a la contratacién de personal
eventual se adicionan los procedimientos con
motivo de los cuales se realicen sus
contrataciones conforme a las competencias
del Instituto,

Articulo 39. Los expedientes de quienes ejercen la
funcidn pablica en el Instituto, contendrén los siguientes
documentos:

iIX. Curriculum vitae rubricado;

XVI. Copiade-céduladeinserinsiéme.d ( I

Articulo 39. Los expedientes de quienes
ejercen la funcién puablica en el Instituto,
contendran los siguientes documentos:

IX. Curriculum vitae rubricado que
contenga la autorizacién por escrito
para la elaboracién de su versién
plblica.

XVI. Constancia de Situacién Fiscal
emitida por el Servicio Administracién
Tributaria vigente a la fecha de
contratacién.

Se adiciona a la fraccién IX del articulo 39 de
los Lineamientos con el objeto de prever que
el funcionariado otorgue la autorizacién de la
publicacién de la versién puablica su
currfeulum, lo cual se trata de una obligacién
en materia de transparencia con que cuenta
el Instituto.

Se actualiza la fraccién XVI del articulo 39 de
los Lineamientos derivado de las
moadificaciones fiscales realizadas por el
Servicio de Administracién Tributaria en
cuanto a comprobacién en la emisién de la
némina, dicha modificacién, ademas, tendra
que realizarse en el Manual de
Procedimientos de la Rama Admipistrativa
del Instituto.
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XXI1il. Constancia de no inhabilitacién
como persona servidora piblica.

XXIV. Manifestacién bajo protesta de no
haber ejercicio violencia de género.

La Unidad de Recursos Humanos y
Financieros del Instituto es la encargada
de resguardar la informacién confidencial,
asf como los datos personales del
funcionariado del Instituto.

Se adiciona la fraccién XXIII del articulo 39 de
los Lineamientos, a efecto de que los
expedientes del funcionariado electoral se
integren con la constancia de no
inhabilitacién, lo anterior en atencién a una
recomendacion realizada por la Contraloria
General del Instituto establecida mediante el
oficio CGRAL/IEEQ/28-2021; dicho ajuste se
armoniza con lo dispuesto en el
procedimiento denominado “Contratacién e
integracién de expedientes de personal”
previsto en el Manual de Procedimientos de
la Rama Administrativa del Instituto.

Se adiciona la fraccién XXIV correspondiente
al requisito de presentar escrito a través del
cual se manifieste no haber ejercido violencia
de género,

Se adiciona el parrafo segundo del artfculo 39
de los Lineamientos para incorporar la
obligacién de resguardar la informacion
confidencial y los datos personales del
funcionariado del Instituto con motivo de la
integracién y manejo de sus expedientes
laborales.

TITULO CUARTO
Servicios Generales
CAPITULO |
Suministro y Abastecimiento de Recursos
Materiales

TITULO CUARTO
Servicios Generales

CAPITULO |
Suministro y Abastecimiento de Recursos
Materiales

Articulo 46, La Unidad de Apoyo Administrativo seré la
responsable de realizar la entrega de los bienes e
insumos solicitados en cada uno de los érganos de!
Instituto. En caso de que no se puedan entregar los
materiales o bienes requeridos por las caracteristicas
solicitadas, se podré efectuar la entrega de los mismos
posteriormente informéndolo al &rea solicitante, o bien,
se acordaré sobre la sustitucién o cancelacién de los
mismos.

Articulo 46. La Unidad de Apoyo
Administrativo sera la responsable de realizar
la entrega de los bienes e insumos solicitados
en cada uno de los 6rganos del Instituto en
un plazo no mayor a seis dias habiles
posteriores a la recepcion de la requisicion
correspondiente.

En caso de que no se puedan entregar los
materiales o bienes requeridos por las
caracteristicas solicitadas, se podré efectuar
la entrega de los mismos posteriormente
informéndolo al 4rea solicitante, o bien, se
acordard sobre la sustitucién o cancelacién
de los mismos.

Se precisa el plazo para la entrega de los
bienes e insumos solicitados y se realiza
ajuste de redaccién a través de su divisién en
dos pérrafos.

Articulo 47. Para la entrega de materiales, suministros,
mobiliario y equipo necesarios para el adecuado
funcionamiento de los consejos distritales y municipales
durante el proceso electoral, asf como para la
implementacién de mecanismos de participacién
ciudadana, constitucién de partidos politicos locales y
consultas en materia indigena, la Secretaria Ejecutiva
seré la encargada de autorizary establecer, con el apoyo

_implementacién  de

Articulo 47, Para la entrega de materiales,
suministros, mobiliario y equipo necesarios
para el adecuado funcionamiento de los
consejos distritales y municipales durante el
proceso electoral, asi como para Ila
mecanismos de
participacién ciudadana, constitucién de
partidos politicos locales, asociaciones
politicas estatales, procedimientos de

B

procedimientos de
politicas

Se adicionan los
constitucién de asociaciones
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de la Coordinacién Administrativa, los materiales e consultas en materia indigena y la | estatales y la previsibn realizacién de

insumos que resulten indispensables.

realizacion de actividades institucionales
extraordinarias, la Secretarfa Ejecutiva sera
la encargada de autorizar y establecer, con el
apoyo de la Coordinacién Administrativa, los

actividades institucionales extraordinarias
como parte de los topicos que se regulan para
la entrega de materiales, suministros,
mobiliario y equipo para el funcionariado.

materiales e insumos que resulten
indispensables.
Articulo 49. Para la adquisicién, arrendamiento y | Articulo 49, Para la  adquisicidn,

contratacién de servicios por adjudicacién directa, la
Unidad de Apoyo Administrativo atendera lo siguiente:

Il. Cuando el monto sea mayor a mil y hasta des-mil
veees el valor de la unidad de medida de actualizacién,
se requerird la presentacién de dos cotizaciones, y

l1l. Cuando el monto sea mayor a des-mil-veees el valor
de la unidad de medida de actualizacién y hasta el tope
referido en la fraccién Il del articulo 20 de la Ley de
Adquisiciones, se requerird la presentacién de tres
cotizaciones.

arrendamientoy contratacién de servicios por
adjudicacién directa la unidad de apoyo
administrativo atendera lo siguiente:

ll. Cuando el monto sea mayor a mil y hasta
dos mil quinientas veces el valor de la
unidad de medida de actualizacién, se
requeriré |la presentacién de dos cotizaciones,
y

Il Cuando el monto sea mayor a dos mil
quinientas veces el valor de la unidad de
medida de actualizacién y hasta el tope
referido en la fraccién lil del artfculo 20 de la
Ley de Adquisiciones, se requerird la
presentacién de tres cotizaciones.

Se actualiza el ndmero de la Unidad de
Medida de Actualizacién (UMA) para
armonizarlo con el articulo 19, fracciones Il y
Il del Reglamento del Comité de
Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos y Contratacién de Servicios
del Instituto.

Articulo 49 Bis. Tratandose de los gastos de viaticos se
atendera a lo siguiente:

a) Cuando exista suficiencia presupuestal, los montos
para hospedaje y alimentos serdn asignados
conforme a la tabla siguiente:

Articulo 49 Bis. Tratdndose de los gastos de
vidticos se atenderd a lo siguiente:

a) Cuando exista suficiencia presupuestal,
los montos para hospedaje y alimentos
serdn asignados conforme a la tabla

siguiente:
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Conselerfas Conseerias Electorales 30 8

Elctorales sovumayv | 4evumav | sovumav [ Secretaria Ejecutiva,

Direcciones Ejecutivas, 2 3

Secretaria Coordlna::lt:m;.;;&yr

Ejecutiva, Responsables de Area

Direcciones Resto del parsonal 20 3

Efecutivas,

Coordlnaclones 20VUMAY | 2BVUMAV 25 VUMAY 3

¥y Responsables

da Area

Rasto del

personal FSVUMAY | 2oVUMAY 20 VUMAV 3

Se ajusta y actualiza el contenido de la
informacién prevista en la tabla del inciso a)
del articulo 49 Bis de los Lineamientos en la
que se contaba con la previsién de tres zonas
correspondientes a demarcaciones
territoriales diversas; en ese sentido, se
eliminan los pérrafos dos, tres y cuatro del
citado inciso a),

Lo anterior con el objeto de homologar el
manejo de montos fijos para Consejerfas
electorales y el funcionariado de! Instituto,
ademéds de tomar en consideracién la
desaparicion de las zonas que se referfan al
concepto de salarios minimos aplicables de
manera diferenciada, ya que actualmente la
Comisién Nacional de Salarios Minimos
establecié un 4rea geogréfica denominada
“Zona Libre de la Frontera Norte" integrada
nicamente por los municipios fronterizos y
otra zona denominada “Resto del pais”
integrada por el resto de los municipios del
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b) Los gastos que excedan de los limites
establecidos serdn cubiertos por el funcionariado
del Instituto, en caso contrario se proceders al
reintegro y/o descuento del saldo via némina.

¢) Al término de la comisi6n se deber& comprobar el
gasto conforme al procedimiento vigente.

b) Los gastos que excedan de los limites
establecidos serdn cubiertos por el
funcionariado del Instituto, en caso contrario
se procederd al reintegro y/o descuento del
saldo via némina.

c) Al término de la comisién se deberd
comprobar el gasto conforme al
procedimiento vigente,

pais incluyendo las alcaldfas de la Ciudad de
México.

CAPITULO II
Mantenimiento y Resguardo de Bienes Muebles e
Inmuebles del Instituto

CAPITULO I
Mantenimiento y Resguardo de Bienes
Muebles e Inmuebles del Instituto

Articulo 53. Para los vehiculos asignados a quienes
ocupen un cargo en las Consejerias Electorales; asf
como las personas titulares de la Secretarfa Ejecutiva;
Contraloria General; Direccién Ejecutiva de
Organizacién Electoral, Prerrogativas y Partidos
Politicos, Direccién Ejecutiva de Educacién Civica y
Participacién Ciudadana, Direccién Ejecutiva de
Asuntos Jurfdicos; Unidad de Acceso a la Informacién
Pdblica y Coordinaciones de Comunicacién Social, de
Informética, Administrativa, de Instruccién Procesal,
Jurfdica, se efectuara una recarga mensual de gasolina
a la tarjeta electrénica hasta por ciento cincuenta litros.

Articulo 53. Para los vehiculos asignados a
quienes ocupen un cargo en las Consejerfas
Electorales; asi como |a persona titular de la
Secretarfa Ejecutiva; Contralorfa General;
Direccién  Ejecutiva de  Organizacién
Electoral, Prerrogativas y Partidos Polfticos,
Direccién Ejecutiva de Educacién Civica y
Participacién, Direccién Ejecutiva de,
Asuntos Juridicos; Unidad de
Transparencia y Coordinaciones de
Comunicacidn Social, de Tecnologias de la
Informacién e Innovacién, Administrativa,
de lInstruccion Procesal, Jurfdica y de
Oficialia Electoral se efectuara una recarga
mensual de gasolina a la tarjeta electrénica
hasta por ciento cincuenta litros.

Se ajusta la denominacién vigente de los
6rganos ejecutivos y técnicos del Instituto en
términos con lo que establecen los articulos
70 de la Ley Electoral del Estado de Querétaro,
asf como 7 y 8 del Reglamento Interior del
Instituto Electoral del Estado de Querétaro.

Articulo 55. El uso de los vehiculos, ademés de lo
previsto en el articulo anterior, se sujetard a las
disposiciones y condiciones que para tales efectos
establezca la Coordinacién Administrativa o la
Secretarfa Ejecutiva en uso de sus facultades y
competencias.

Articulo 55. El uso de los vehfculos, ademas
de lo previsto en el artfculo anterior, se
sujetard a las disposiciones y condiciones
que para tales efectos establezca la
Coordinacién Administrativa o la Secretarfa
Ejecutiva en uso de sus facultades y
competencias.

La Coordinacién Administrativa debera
hacer del conocimiento por escrito del
funcionariado que tenga bajo su resguardo
algin vehiculo, las disposiciones y
condiciones para su uso.

Se adiciona el pérrafo segundo del artfculo 55
de los Lineamientos a efecto de que el
funcionariado que tenga bajo su resguardo
un vehfculo oficial de! Instituto conozca con
certeza y claridad en qué consisten las
condiciones del wuso del vehfculo
Institucional.

CAPITULO IV
Archive-dollnctitut

CAPITULO IV

Gestion documental
de archivos del Instituto

Se realiza ajuste en la denominacién del
capftulo IV de los Lineamientos para
armonizarlo con las disposiciones vigentes
en materia de gestién documental previstas
en la Ley General de Archivos.

Articulo 62. La—Ynidad—de—Apoyo—Administrative

l Hard-end otrhnsit . Ja-den ; ;
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Articulo 62, La gestién documental de los
archivos del Instituto se llevari a cabo de
conformidad con la Ley General de
Archivos, la normatividad aplicable, asi
como la que apruebe el Consejo General.

Se reforma el articulo 62 para vincular lo
relativo al archivo del [nstituto con las nuevas
obligaciones y directrices establecidas en la
Ley General de Archivos.
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frismas:

Articulo 63. Quienes-funjan-come-titularesdetas areas Articulo 63. Derogado, Se deroga el articulo 63 de los Lineamientos
§ 4 i i H en atencién a fas modificaciones realizadas

en el artfculo 62 del mismo ordenamiento.,
posibles:
y '.‘_ l"’l idlo-trastadadarel
) (et ‘o
Articulo 64. Cada-drea-del-Instituto-deberd—conservar | Articulo 64. Derogado. Se deroga el articulo 64 de los Lineamientos

en atencién a las modificaciones realizadas
en el articulo 62 del mismo ordenamiento.

Atticulo 68. Para el control de los bienes muebles la
Unidad de Apoyo Administrativo elaborara un resguardo
de bienes de manera individual, mismo que deberé ser
firmado por la persona responsable de los bienes yla
persona titular de la Unidad de Apoyo Administrativo.

Articulo 68. Para el control de los bienes
muebles la Unidad de Apoyo Administrativo
cada seis meses o cuando exista cambio de
personal en algunas de las 4reas del
Instituto, elaborara un resguardo de bienes
de manera individual, mismo que debera ser
firmado por la persona responsable de los
bienes y la persona titular de la Unidad de
Apoyo Administrativo.

Se precisa la temporalidad de seis meses
para la elaboracién del resguardo de lo bienes
asignados,

TRANSITORIOS

PRIMERO. Se modifican y adicionan los articulos 3, fracciones IV y X, 4, inciso f), 7, parrafo segundo,
16, fraccién V, inciso d), 17, parrafo primero y fraccién IV, 20, parrafos segundoy tercero,
segundo, 33, 34, 36, parrafos primero y segundo, 39, fracciones IX, XV, XXII Iy XXI
53 y 55, pérrafo segundo, 62y 68, y se derogan los artfculos 63, 64 de los Linea

Estado de Querétaro.

8, fracciones Il y IV, 9, fraccién [, 11, fraccion V, 13,
21, fraccidn X y parrafo segundo, 27, parrafo primero, 29, parrafo
V'y parrafo segundo, 46, parrafo primero, 47, 49, fracciones Il y 111, 49 Bis
mientos Administrativos y de Control del Gasto del Instituto Electoral del

SEGUNDO. Las modificaciones y adiciones a los presentes Lineamientos entraran en vigor una vez que sea aprobada por el Consejo General del Instituto

Electoral del Estado de Querétaro.

TERCERO. Se ordena la publicacién de la reforma a los
de Arteaga” y en el sitio de internet det Instituto.

presentes Lineamientos en el periédico oficial del Gobierno del Estado de Querétaro "La Sombra
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