ACUERDO DEL CONSEJO GENERAL DEL

" INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE

DEL BT a0 e Ui Tl QUERETARO RELATIVO AL DICTAMEN QUE

EMITE LA COMISION JURIDICA MEDIANTE

EL CUAL SE SOMETE A CONSIDERACION

DEL ORGANO SUPERIOR DE DIRECCION

LAS MODIFICACIONES Y ADICIONES A LOS

LINEAMIENTOS DE LA OFICIALIA DE

PARTES DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL
ESTADO DE QUERETARO.

ASUNTO: Se notifica acuerdo del Consejo
General IEEQ/CG/A/010/22.

CEDULA DE NOTIFICACION

AL PUBLICO EN GENERAL
PRESENTE

En la Ciudad de Santiago de Querétaro, Querétaro, veintinueve de abril de dos mil
veintidds, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 50, fraccion Il, 52, 56,
fraccion Iy 57 de la Ley de Medios de Impugnacién en Materia Electoral del Estado
de Querétaro, asi como 63, fracciones | y XV de la Ley Electoral del Estado de
Querétaro; el Secretario Ejecutivo del Instituto NOTIFICA el acuerdo del Consejo
General del Instituto Electoral del Estado de Querétaro mediante el cual se somete
a consideracién del érgano superior de direccion las modificaciones y adiciones a
los lineamientos de la oficialia de partes del instituto electoral del estado de
Querétaro y su anexo el cual consta de un total de veinticuatro fojas Gtiles con texto
por un solo lado. Documento que se adjunta en copia simple a la presente cédula
para los efectos y fines a que haya lugar. DOY FE.

Mtro. Carlos j : Spindola
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INSTITUTO ELECTOE
DEL ESTADO DE QUERE

ACUERDO DEL CONSEJO GENERAL DEL

IEEQ/CG/A/010/22

INSTITUTO ELECTORAL DEL

ESTADO DE QUERETARO RELATIVO AL DICTAMEN QUE EMITE LA COMISION

RAHJRIDICA MEDIANTE EL CUAL SE SOMETE A CONSIDERACION DEL

CONSEJO GENERAL LAS PROPUESTAS DE REFORMA Y ADICIONES A LOS
LINEAMIENTOS DE LA OFICIALIA DE PARTES DEL INSTITUTO ELECTORAL
DEL ESTADO DE QUERETARO.

Para facilitar la comprensién de este acuerdo se presenta el siguiente:

Comisién Juridica:

Consejo General:

Constitucion Federal:

Constitucion Local:

Dictamen:

Direccion Ejecutiva:

Instituto:

Instituto Nacional:
Ley Electoral:

Ley General:

Lineamientos:

GLOSARIO

Comisién Juridica del Consejo General del Instituto
Electoral del Estado de Querétaro.

Consejo General del Instituto Electoral del Estado de
Querétaro.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
Querétaro. [

Dictamen que emite la Comisién Juridica mediante el cual
se somete a consideracion del Consejo General las
propuestas de reforma y adiciones a los Lineamientos

la Oficialia de Partes del Instituto Electoral del Estado de
Querétaro.

Direccion Ejecutiva de Asuntos Juridicos del Instituto
Electoral del Estado de Querétaro.

Instituto Electoral del Estado de Querétaro.

Instituto Nacional Electoral.

Ley Electoral del Estado de Querétaro.

Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales.

Lineamientos de la Oficialia de Partes del Instituto.
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INSTITUTO ELECTORA P o s ’ “y .
DEL BSTADO DE QUERET/:L'S Sombra de Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Querétaro “La
Arteaga: Sombra de Arteaga”.

Reglamento Interior:  Reglamento Interior del Instituto.
Secretaria Ejecutiva:  Secretaria Ejecutiva del Instituto.
ANTECEDENTES:

I. Expedicion de los Lineamientos: El veintiuno de julio de dos mil diecisiete el
Consejo General mediante acuerdo' aprobd los Lineamientos, mismos que fueron
publicados en La Sombra de Arteaga el dieciocho de agosto de ese mismo ano.

Il. Integracion de la Comision Juridica. El veintinueve de octubre de dos mil
veintiuno el Consejo General emitid el acuerdo IEEQ/CG/A/120/21% por el cual se
aprobo la integracion de las comisiones permanentes del Instituto, entre ellas, la
Comision Juridica.

I11. Soli¢itud de propuestas de reforma a la normatividad interna: El uno de abril la
Secretaria Ejecutiva emitié el oficio SE/610/22 a través del cual, en atencién a la
peticion realizada por el Presidente de la Comision Juridica mediante el divers
CJ/09/2022, solicité a las y los titulares de areas de la Secretaria Ejecutiva del Instit

la remision de las propuestas de reforma a la normatividad interna del Instituto.

IV. Proyeccion de las modificaciones y adiciones a los Lineamientos. Del siete al
veinticinco de abril en el Instituto se llevaron a cabo diversas acciones vinculadas con

la proyeccién de los Lineamientos.?

V. Remision de proyecto de modificaciones y adiciones a los Lineamientos. El
veinte de abril a través del oficio DEAJ/423/2022, la Direccion Ejecutiva remitio a la
Comision Juridica el proyecto de modificaciones y adiciones a los Lineamientos.

! Consultable en https://ieea.mx/contenido/cg/acuerdos/a_21_Jul_2017_12.pdf.
2 Consultable en https://ieeq.mx/contenido/ca/acuerdos/a_29 Oct 2021 _1.pdf.
3 Consistentes en el andlisis de la propuesta de modificaciones y adiciones a los Lineamientos, reuniones de trabajo
llevadas a cabo por las areas responsables del Instituto vinculadas con su emisién; asi como las observaciones
realizadas por las consejerias electorales del Consejo General y su incorporacion al proyecto. Dicha propuesta se hizo
del conocimiento de las representaciones de los partidos politicos inscritos ante el Instituto a través del oficio
CJ/10/2022 remitido el veinte de abril por la Comisién Juridica, para que, en su caso, emitieran sus comentarios; en ese
sentido, el veinticinco de abril el Presidente de la Comisién Juridica mediante el oficio CJ/11/2022 remiti6 el diverso
CDEQ/SJT/016/2022 signado por la representacion propietaria del Partido Revolucionario Institucional, a través del cual
hizo llegar observaciones y/o comentarios relacionados con el proyecto de Lineamientos, mismas que fueron analizadas
y atendidas por la Direccién Ejecutiva.
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INSTITUTO ELECTORAL
DEL ESTADO DE QUERETARO

VI. Sesién de la Comisién Juridica. El veintisiete de abril en sesién extraordinaria de
la Comisién Juridica se aprobd el Dictamen, por lo que dicha determinacion se remitié
a la Secretaria Ejecutiva mediante oficio CJ/14/2022, para los efectos conducentes.

VII. Remisién del proyecto e instruccion para convocar. El veintisiete de abril a
través del oficio SE/760/22, la Secretaria Ejecutiva remitié a la Consejera Presidenta
Provisional del Consejo General el proyecto de acuerdo correspondiente a esta
determinacion, quien en la misma fecha, a través del oficio P/178/22, instruy6 convocar
a sesion del Consejo General con lafinalidad de someter a consideracién del colegiado
este acuerdo.

CONSIDERANDOS

PRIMERO. Disposiciones generales.

1. El articulo 41, parrafo tercero, Base V, apartado C, numeral 11 de la Constitucion
Federal estipula que la organizacion de las elecciones es una funcién estatal que se
realiza a través del Instituto Nacional y de los organismos publicos locales en los
términos establecidos en la Constitucién, asi como que dichos organismos publicos
se encuentran a cargo de las elecciones locales y ejercen, entre otras, las funciones
gue determine la ley.

2. De conformidad con los articulos 116, parrafo segundo, fraccion IV, incisos b) y ¢)
de la Constitucion Federal, 32, parrafos primero y tercero de la Constitucion Local, 98,
parrafos 1y 2, 99, parrafo 1 de la Ley General y 52 de la Ley Electoral, el Instituto es el
organismo publico local en la entidad, dotado de personalidad juridica y patrimonio
propios, goza de autonomia en su funcionamiento, independencia en sus decisiones y
es profesional en su desempeno.

3. Por su parte, los articulos 98 y 104 de la Ley General, asi como 53, 57 y 61 de la Ley
Electoral disponen de manera general las funciones, fines y competencias del
Instituto, asi como del Consejo General y, entre otros supuestos, prevén que el 6rgano
superior de direccion se integra conforme a las Leyes y se rige por los principios de
certeza, imparcialidad, independencia, legalidad, maxima publicidad y objetividad;
ademas, es responsable de vigilar el cumplimiento de las disposiciones en materia
electoral, asi como velar por que los principios de la materia rijan las actividades de
sus érganos electorales.
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4. El articulo 61, fracciones VI, XXII, XXIX y XXXVIII de la Ley Electoral prevé que el
INSTITUTO ELECTORA . s i . ;

DEL ESTADO DE QUEREQ“qaseJo General tiene competencia para expedir los reglamentos necesarios para el
buen funcionamiento del Instituto, determinar lo procedente respecto de los
dictamenes que se sometan a su conocimiento, dictar los acuerdos necesarios para la
debida observancia de la Constitucion Federal, la Constitucién Local, asi como las
demads disposiciones sefaladas en la Ley Electoral y ordenamientos juridicos
aplicables.

5. En ese sentido, las caracteristicas de autonomia otorgadas constitucionalmente al
Instituto se traducen en autonomia orgéanica, técnica, normativa y funcional, que
implica la capacidad de decidir en los asuntos propios de la materia especifica que le
ha sido asignada, emitir sus reglamentos, politicas, lineamientos y, en general, todo
tipo de normas relacionadas con su organizacion y administracion internas; asi como
de realizar, sin restriccion o impedimento, lo que involucra a la autonomia organicay
normativa, entre otras.*

6. Por su parte, el articulo 68, parrafo primero de la Ley Electoral, asi como 15 del
Reglamento Interior, disponen que el Consejo General integra comisiones para la
realizacion de asuntos de su competencia, mismas que cuentan con el caracter de
permanentes o transitorias y se integran con el nimero de miembros que para cada
caso acuerde; ademas, que el trabajo de las comisiones se sujeta a las disposicione
de dicha ley cuando asi lo prevenga, asi como a las competencias y procedimientos
que establezca el Reglamento Interior.

7. En mérito de lo anterior, los articulos 16, fraccion Il y 26, fraccién IV del Reglamepfo
Interior del Instituto, establecen que la Comisién Juridica tiene el caracter/de
permanente y competencia para revisar y validar los contenidos de los lineamientos o
manuales de procedimientos que se requieran para el buen funcionamiento del
Instituto que presenten los érganos operativos y técnicos.

8. Ahora bien, el presente acuerdo tiene como finalidad modificar y adicionar los
Lineamientos que regulan el funcionamiento de la Oficialia de Partes del Instituto.

9. Ello se fundamenta en la facultad reglamentaria del Consejo General que se
despliega con la emisién de reglamentos y acuerdos —sin que ello signifique que dicha
facultad es absoluta— por lo que se tiene la obligacion de ejercerla dentro de los limites
sefalados constitucional y legalmente.

4 Ugalde Calderén, Filiberto Valentin, ()rganos constitucionalmente auténomos, Revista del Instituto de la Judicatura
Federal, nimero 29, 2010, Instituto de la Judicatura Federal, Poder Judicial de la Federacion, México, D.F., pag. 257.
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10. En ese orden de ideas, en un reglamento o acuerdo es imperativo que se atienda el
DEL BSTADO DE OUERERNAGCO constitucional, conforme a los diversos principios que en materia electoral se
deben velar, tales como el de certeza, legalidad y jerarquia normativa, el cual exige que
los reglamentos tengan como limite natural los alcances de las disposiciones que dan
materia y contenido al ordenamiento reglamentado, detallando sus hipotesis vy
supuestos normativos de aplicacién, sin que sea posible que contengan mayores

posibilidades o impongan distintas limitantes a las incluidas en la ley respectiva.’
SEGUNDO. Disposiciones generales en materia de Oficialia de Partes.

11. En términos de los articulos 13 del Reglamento Interiory 1 de los Lineamientos, este
organismo cuenta con una Oficialia de Partes, la cual tiene competencia para la
recepcion, sistematizacion, clasificaciéon, distribucion de la correspondencia,
documentacion y objetos dirigidos al Instituto y su personal con motivo de sus
funciones; lo anterior atendiendo los Lineamientos que expida el Consejo General.

12. Por su parte, el articulo 111 del Reglamento Interior prevé las atribuciones de la
Oficialia de Partes, entre las que se encuentran: recibir, clasificar, registrar y entre
en el drea correspondiente toda la documentacién que se le presente; instrumentar los
registros indispensables para el adecuado control de la documentacion segun los
criterios que establezca el Consejo General, asi como las deméas que le sean
encomendadas por la Coordinacion Juridica del Instituto.

13. Asi, las actividades sefaladas se ejercen a través de la persona titular de la Oficialia
de Partes del Instituto,® la cual depende jerarquicamente de la Coordinacion Juridica,
ademads que esta cuenta con el personal para el desempefio de sus funciones de
conformidad con lo previsto en los articulos 44, parrafo cuarto y 110 del Reglamento
Interior.

TERCERO. Dictamen.

14. El veintisiete de abril la Comisién Juridica aprobd el Dictamen, para lo cual ordend
someter a consideracion del Consejo General, lo siguiente:

DICTAMEN QUE EMITE LA COMISION JURIDICA MEDIANTE EL CUAL SE SOMETE A
CONSIDERACION DEL CONSEJO GENERAL LAS PROPUESTAS DE REFORMA Y ADICIONES A LOS
LINEAMIENTOS DE LA OFICIALIA DE PARTES DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE
QUERETARO.

¥ Lo anterior se sostuvo en la sentencia recaida en el expediente SUP-JDC-159/2016 de la Sala Superior del Tribunal
Electoral del Poder Judicial de la Federacién. Consultable en:
https://www.te.qob.mx/Informacion_juridiccional/sesion_publica/ejecutoria/sentencias/SUP-JDC-0159-2016.pdf.

® Se trata de la persona titular de la Coordinacién Juridica del Instituto.
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INSTITUTO ELECTORAL |
DEL ESTADO DE QUERETARO DICTAMEN

PRIMERO. La Comisién Juridica es competente para sesionar y emitir el presente Dictamen, de conformidad
con los razonamientos vertidos en los considerandos de la presente determinacion.

SEGUNDO. Se aprueba el dictamen que emite la Comisién Juridica mediante el cual se somete a
consideracion del Consejo General las propuestas de reforma y adiciones a los Lineamientos de la Oficialia de
Partes del Instituto Electoral del Estado de Querétaro, los cuales forman parte integral del presente documento
y se tienen por reproducidos como si a la letra se insertasen.

TERCERO. Se ordena remitir el presente Dictamen a la Secretaria Ejecutiva del Instituto, para que por su
conducto se someta a la consideracion del Consejo General.

(Enfasis original).

15. Al respecto se establece que los Lineamientos tienen por objeto regular el
funcionamiento de la Oficialia de Partes del Instituto; en ese sentido, las
modificaciones que dictamind la Comisién Juridica tienen como finalidad reformar
parte de sus disposiciones normativas con el objeto de integrarlas, dotar de
operatividad sus funciones y realizar su actualizacion.

16. En ese sentido, en el articulo 1 de los Lineamientos se adiciona la actividad de
verificacién como parte del procedimiento de recepcién de la correspondencia; lo
anterior, para que dicha accion la realice el funcionariado de la Oficialia de Partes
previo a la recepcién de la documentacion que se recibe.

17. Ademas, en el articulo 2 de los Lineamientos se adiciona a la Contraloria General
del Instituto para prever la recepcion y entrega de la documentacién dirigida a ese
organo; por su parte, en el articulo 5 se incorporan a las funciones de la Oficialia de
Partes las etapas de verificacion, registro, sistematizacion y clasificacion en la
recepcion de la correspondencia.

18. En cuanto al articulo 7, fraccion | se prevé la funcién de la Oficialia de Partes relativa
a verificar que la correspondencia recibida se encuentre debidamente dirigida a las
areas del Instituto o al 6rgano que corresponday que sea legible. Ademas, que en caso
de que no contenga la firma autégrafa o huella digital de quien promueva o existan
irregularidades u omisiones, se asiente dicha situaciéon como observacién al momento
de recibir la documentacién u objetos.
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INSTITUTO ELECTORAL
DEL ESTADO DE QUERETARO

19. Con relacion al vencimiento de plazos derivados de las actuaciones que realizan las
diversas areas del Instituto, en la fracciéon X del articulo 7 de los Lineamientos se
establece la previsién en cuanto a la debida gestion para la recepciéon de la
correspondencia y el seguimiento de las guardias que se programen en coordinacion
con las referidas areas.

20. En concordancia con lo anterior, en el articulo 9 de los Lineamientos se realizaron
ajustes en materia de lenguaje incluyente; asimismo en el articulo 13 se regula la
anticipacion de las solicitudes para cubrir guardias, lo anterior con la finalidad de que
prevean los recursos humanos y técnicos necesarios. Ademas, se precisa que la
Contraloria General puede solicitar guardias por vencimiento de plazos para los acte$
que emita dicho érgano.

21. Asi mismo, con el objeto de regular la recepcién de documentacién de diver.
indole, en el articulo 17 de los Lineamientos se adiciond que, en los casos que
corresponda, el personal de la Oficialia de Partes previa consulta a quien ejerza la
titularidad de la Coordinacion Juridica asentara la informacion preliminar relativa al
tipo de documento que se reciba, asi como el 6rgano del Instituto al que se debe remitir.

22. En cuanto al articulo 18 de los Lineamientos se actualizé la denominacién de la
Unidad de Transparencia de conformidad con lo previsto en el articulo 70 de la Ley
Electoral, asi como 8, fraccion Il y 10 del Reglamento Interior del Instituto vigente y se
adiciond el articulo 19 para prever que la correspondencia que sea dirigida a la
Contraloria y que se presente en el Instituto sea recibida por la Oficialia de Partes, asi
como que se remita de manera inmediata a dicho érgano.

23. Finalmente, en el dictamen que se somete a consideracion se prevén tres articulos
transitorios que se refieren a la entrada en vigor de las modificaciones a los
Lineamientos y a su publicacion.

24, Como se advierte, con las modificaciones y adiciones a los Lineamientos se regulan
las funciones que realiza el funcionario vinculado con las actividades propias de la
Oficialia de Partes y personas usuarias, a fin de fortalecer el principio de certeza que
rige en el ejercicio de la funcion electoral.

CUARTO. Aprobacion del acuerdo mediante sesién a distancia o virtual.
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25. Para efectos de la aprobacion virtual de esta determinacién se consideran las
INSTITUTO ELECTORAL i i 3 . ) 7 ,

DpEL ESTADO DE QUERETRRSlIdas preventivas adoptadas por las autoridades sanitarias’, asi como las

determinadas por este Instituto con relacion al virus SARS CoV-2; por lo que de

conformidad con las facultades previstas en el articulo 63, fraccion XI de la Ley

Electoral, se instruye a la Secretaria Ejecutiva que certifique de manera virtual los actos

relacionados con la adopcién de este acuerdo y el sentido de su votacion.

Por lo expuesto, con fundamento en los articulos 41, parrafo tercero, Base V, apartado
C, numeral 11, 116, péarrafo segundo, fraccién IV, incisos b) y c) de la Constitucion
Federal; 32, parrafos primero y tercero de la Constitucion Local; 98, parrafos 1y 2, 99,
parrafo 1y 104 de la Ley General; 52, 53, 57, 61, fracciones VI, XXII, XXIX y XXXVIIl y 68,
parrafo primero, 70 de la Ley Electoral; 8, fraccion Il, 10, 13, 15, 16, fraccién lll, 26,
fraccion 1V, 44, parrafo cuarto, 87, fraccion Il, 88, 110 y 111 del Reglamento Interior, el
Consejo General emite el siguiente:

ACUERDO:

PRIMERO. Se aprueba el acuerdo del Consejo General del Instituto Electoral del
Estado de Querétaro relativo al Dictamen que emite la Comision Juridica mediante el
cual se somete a consideracion del Consejo General las propuestas de reforma y
adiciones a los Lineamientos de la Oficialia de Partes del Instituto Electoral del Estado
de Querétaro.

SEGUNDO. Las modificaciones y adiciones a los Lineamientos de la Oficialia de Partes
del Instituto Electoral del Estado de Querétaro entraran en vigor a partir de su
aprobacion por este Consejo General.

TERCERO. Se instruye a la Secretaria Ejecutiva del Instituto Electoral del Estado de
Querétaro para que a través de la Direccién Ejecutiva de Asuntos Juridicos lleve a cabo
la integracion de las modificaciones y adiciones al texto vigente de los Lineamientos
de la Oficialia de Partes del Instituto Electoral del Instituto Electoral del Estado de
Querétaro, para su publicacién en el sitio de internet del Instituto.

CUARTO. Notifiquese y publiquese como corresponda en términos de la Ley Electoral
del Estado de Querétaro y la Ley de Medios de Impugnacion en Materia Electoral,
ambas del Estado de Querétaro, asi como del Reglamento Interior del propio Instituto.

"El once de marzo de dos mil veinte, la Organizacién Mundial de la Salud calificé como pandemia el brote de coronavirus
covid-19, por la cantidad de casos de contagio y de paises involucrados, asimismo, emitié una serie de recomendaciones
para su control; lo anterior, de acuerdo con el discurso emitido por el Director General de la Organizacion Mundial de

la Salud, consultable en la pdagina oficial: https://www.who.int/es/director-general/speeches/detail/who-director-

eneral-s-opening-remarks-at-the-media-briefing-on-covid-19---11-march-2020.
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_@ﬁgj Dado en Santiago de Querétaro, Querétaro, el veintinueve de abril de dos mil veintidds,

mediante sesion virtual realizada por el Consejo General del Instituto Electoral del

INSTITUTO ELECTORAL , . . s " . o ,

DEL ESTADO DE QUERE—E@t@do de Querétaro de conformidad con el inciso e) del aviso emitido por la Secretaria
Ejecutiva del Instituto Electoral del Estado de Querétaro el veintinueve de mayo del dos
mil veinte relativo a la actualizacién de medidas preventivas ante la contingencia por

el virus SARS-CoV-2. DOY FE.

El Secretario Ejecutivo del Instituto Electoral del Estado de Querétaro HACE
CONSTAR: que el sentido de la votacion en el presente acuerdo fue como sigue:

SENTIDO DEL VOTO
CONSEJERAS Y CONSEJEROS ELECTORALES
AFAVOR | EN CONTRA

LCDO. DANIEL DORANTES GUERRA , v

MTRO. CARLOS RUBEN EGUIARTE MERELES v

LCDA. ROSA MARTHA GOMEZ CERVANTES v

LCDA. KARLA ISABEL OLVERA MORENO v

LCDO. JOSE EUGENIO PLASCENCIA ZARAZUA v

DRA. MARIA PEREZ CEPEDA v
DRA. MARIA PEREZ CEPEDA MTRO. CARLOS ALEJANDRO PEREZ ESPINDOLA
Consejera Presidenta Provisional Secretario Ejecutivo

Rubrica Rubrica

El Secretario Ejecutivo del Instituto, para hacer compatible el articulo 63
fraccion X, de la Ley Electoral del Estado de Querétaro con las medidas
adoptadas por las autoridades sanitarias, y en uso de las facultades que me
confiere el citado articulo fracciones I, VIII, XI, XIV, XVII y XXXI, CERTIFICO:
Que el presente acuerdo coincide fiel y exactamente con lo aprobado por el
organo de direccidon superior de este Instituto en sesion ordinaria celebrada de
manera virtual el veintinueve de abril de dos mil veintidds, determinacién que
obra en los archivos de la Secretaria Ejecutiva a mi cargo, la cual consta de
nueve fojas Utiles, y se imprime en un ejemplar para los efectos legales
correspondientes=----=

DOY FE.-

Mtro. Carlos Aleja
Secretario Eje

DEL ESTADO DE QUERETARO
CONSEJQ GENERAL
SECRETARIA EJECUTIVA
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CONSIDERANDOS
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SEGUNDO. Lineamientos.
I11. Contenido
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b. Capitulo Il. De la Oficialia y su Titular.
c. Capitulo Ill. De la recepcién de documentos.
d. Transitorios.
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ANTECEDENTES @/
I. Contingencia sanitaria. Del treinta y uno de diciembre de dos mil
diecinueve, a la fecha, diversas autoridades a nivel mundial, entre ellas,
nacionales y estatales, han implementado medidas sanitarias derivadas de la

pandemia provocada por la propagacion del virus SARS-CoV-2. %

Asi el dieciocho, veinte y veinticinco de marzo, catorce, veintitrés y treinta de
abril, asi como diecinueve y veintinueve de mayo de dos mil veinte, el Instituto

Av. Las Torres No. 102, Residencial Galindas, C.P 76177, Santiago de Querétaro, Qro.

WWW.| [:].lﬂX
Tel. 01¢442) 101 98 00, ntimero gratuite 01(800) 400 20 RE




Electoral del Estado de Querétaro' emitié diversas medidas preventivas, entre
las que se previo la facultad de los érganos colegiados de celebrar reuniones y
sesiones virtuales, con apoyo en herramientas tecnolégicas, para el
cumplimiento de sus atribuciones, de ahi que los trabajos que se llevaron a
cabo se efectuaron bajo esta modalidad.

Il. Ley Electoral del Estado de Querétaro. El uno de junio de dos mil veinte,
se publicé en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Querétaro la Ley
Electoral del Estado de Querétaro,” que abrogé la Ley comicial vigente hasta
mayo del mismo afo.

I1l. Reforma de los Lineamientos. El veintiuno de julio de dos mil diecisiete,

mediante acuerdo del Consejo General del Instituto® se realizaron reformas a

los Lineamientos de la Oficialia de Partes del Instituto Electoral del Estado de %
Querétaro.*

IV. Integracion de las comisiones permanentes y transitorias del Instituto.
El veintinueve de octubre de dos mil veintiuno el Consejo General emiti6 el
acuerdo IEEQ/CG/A/120/21° por el que aprobé la integracién de las comisiones
permanentes y transitorias entre ellas, la Comisién Juridica.® @/

V. Reuniones de trabajo. Durante los meses de enero, febrero, marzo y abiril
de dos mil veintidés’ se realizaron varias reuniones con las Consejerias
Electorales y diversas areas del Instituto entre ellas la Direccién Ejecutiva de
Asuntos Juridicos, ® Coordinacién Juridica de la Direccién Juridica y la %

' En adelante Instituto.

2En adelante Ley Electoral.

3 Cfr. https://ieeq.mx/contenido/cg/acuerdos/a_21_Jul_2017_12.pdf

4 En adelante Lineamientos.

5 Cfr. hitps://ieeq.mx/contenido/cg/acuerdos/a_29_Oct_2021_1.pdf

5En adelante Comisién.

7 Las fechas que se sefalen en lo subsecuente, salvo mencién en contrario, corresponden a dos mil veintidés.
8 En adelante Direccién Juridica.
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Secretaria Técnica de la Comisidn, a efecto de revisar la normatividad interna
del Instituto entre la cual se encuentran los Lineamientos.

V1. Proyecto de reforma a los Lineamientos. El veinte de abril, la Direccién
Juridica a través de oficio DEAJ/423/2022 remiti6 a la Presidencia de la
Comisién el proyecto de reforma a los Lineamientos.

VIl. Remisiéon del proyecto a representaciones de partidos politicos y
Consejerias. El veinte de abril mediante oficio CJ/10/2022 la Comisién remitié
via correo electrénico a las representaciones de partidos politicos y
Consejerias, el proyecto de reforma a los Lineamientos a efecto de que, en caso
de tener alguna observacién a dicho proyecto, éstas fueran remitidas a la ’
Direccién Juridica a través de la Comision.

7z

VIIl. Remision e incorporacion de observaciones. En su oportunidad la
Comision remitié via electronica a la Direccién Juridica las observaciones
realizadas al proyecto de reforma de los Lineamientos, mismas que fueron
analizadas, valoradas y en su caso incorporadas.

IX. Remision de la propuesta de reforma a los Lineamientos. Derivado de la
atencion a las observaciones formuladas, la Direccién Juridica remitié a la
Presidencia de la Comisién mediante oficio DEAJ/434/2022 el proyecto final de %
reforma a los Lineamientos, a efecto de ser sometido a consideracién de
quienes integran la Comision. ' ‘

X. En mérito de lo anterior y de acuerdo con los siguientes:

CONSIDERANDOS
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PRIMERO. Estudio de Fondo.
1. Disposiciones generales.

1. El articulo 1°, parrafo tercero de la Constitucién Politica de los Estados
Unidos Mexicanos®y 2°, parrafo tercero de la Constitucion Politica del Estado
Libre y Soberano de Querétaro,' establecen la obligacién de las autoridades,
en el ambito de sus competencias, de promover, respetar, proteger y garantizar
los derechos humanos de conformidad con los principios de universalidad,
interdependencia, indivisibilidad y progresividad.

2. Los articulos 41, Base V del apartado C, 116, fraccién IV, incisos b) y c) de la
Constitucion Federal; 32, parrafo primero y tercero de la Constitucién Local; 98,

parrafos 1y 2, 99, parrafo 1 y 104 de la Ley General de Instituciones y %
Procedimientos Electorales," asi como 52, 53, 56, 57 y 61 de la Ley Electoral,

preven las atribuciones, funciones, fines y competencias del Instituto, que es el

organismo publico local en la entidad, dotado de personalidad juridica y

patrimonio propios, goza de autonomia en su funcionamiento e independencia

en sus decisiones, es profesional en su desempefo, cuenta con un érgano de 7(
direccion superior, que se rige por los principios de la funcién electoral. &

Asimismo, el Instituto es el encargado de vigilar el cumplimiento de las
disposiciones constitucionales y legales en la materia, asi como velar porque

los principios de la funcién electoral rijan todas las actividades de los 6rganos
electorales; de igual forma, es competente para expedir los reglamentos %
necesarios para el buen funcionamiento del Instituto y para determinar lo
procedente respecto de los dictAmenes que se sometan a su conocimiento.

°En adelante Constitucién Federal.
'° En adelante Constitucién Local.
" En adelante Ley General.

£
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3. El articulo 13 del Reglamento Interior del Instituto Electoral del Estado de
Querétaro™ sefala que el Instituto contara con una Oficialia de Partes, que sera
competente para la recepcién, sistematizacion, asi como la distribuciéon de la
correspondencia y documentacion dirigida al Instituto, atendiendo los
lineamientos que al efecto se expidan.

4. El articulo 44, fraccion |, inciso h) y parrafo segundo, en relacién con el
articulo 110 del Reglamento Interior estatuyen que la Coordinacién Juridica
dara seguimiento a los sistemas de registro de la Oficialia de Partes, asi, quien
ejerza la titularidad de dicha Coordinacién serd titular de la Oficialia de Partes
del Instituto por lo tanto dependeré jerarquicamente de esta y contara con
personal para el desempenfo de sus funciones.

5. El articulo 111 del Reglamento Interior dispone las atribuciones de la Oficialia

de Partes, entre las cuales se encuentran, recibir toda la documentacién que se

le presente en el Instituto; instrumentar los registros que se consideren ‘
indispensables para el adecuado control de la documentacién recibida;

clasificar la documentacién recibida, segin los criterios que establezca el

Consejo General; registrar de manera consecutiva la documentacién recibida

en el libro de registro de correspondencia y en el sistema; entregar en el area
correspondiente del Instituto, la documentacién recibida, previo acuse de

recibo. @/’

/. Disposiciones reglamentarias.

6. De conformidad con los articulos 68 de la Ley Electoral, en relacion con los
articulos 15 y 16, fraccion Ill del Reglamento, el Consejo General integra %
comisiones permanentes y transitorias para la realizacién de asuntos de su
competencia, con el nimero de personas que para cada caso acuerde y su

'2 En adelante Reglamento Interior.
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trabajo se sujeta a las disposiciones de dicha ley, asi como a las competencias
y procedimientos reglamentarios, entre las que se encuentra la Comision.

7. En ese tenor, el articulo 26 del Reglamento Interior, estatuye que la Comisién
es competente, entre otras cuestiones, para dar seguimiento a la ejecucion y
cumplimiento de los programas del Instituto en materia juridica; realizar los
estudios a la legislacién y demas normatividad que regule al Instituto, asi como
en materia electoral realizar las propuestas de reformas necesarias para su
adecuacion; revisar y validar los contenidos de los lineamientos o manuales de
procedimientos que se requieran para el buen funcionamiento del Instituto, y
rendir al Consejo General, por conducto de la Secretaria Ejecutiva, los
dictdmenes correspondientes.

8. Ahora bien, este Instituto cuenta con autonomia normativa, esto es, la
facultad de emitir sus propios ordenamientos para su debida organizacion y
administracion al interior, asi como con la facultad reglamentaria para emitir
normatividad que le permitan el cumplimiento de sus fines, esta posibilidad se
enfrenta a la restriccion de la propia naturaleza de la facultad reglamentaria
que obedece al principio de jerarquia normativa y en tal supuesto, el
Reglamento exclusivamente debe concretar la forma y medios para cumplir la :
Constitucioén y la Legislacion que regula sus facultades. @/

9. Cabe precisar que, el presente analisis también se realiza en aras de los
principios de congruencia y consistencia, respecto del primero de los
mencionados a fin de examinar que tanto el texto de los Lineamientos como la
legislacion en la materia se encuentren homogeneizados, lo anterior para una %
efectiva aplicacion y en torno al segundo principio a fin de corroborar que exista
coherencia en el texto asi como un lenguaje adecuando a fin de hacer frente a
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laimplementacion de diversos ordenamientos, ademas de facnlltary eficientizar
la labor administrativa y técnica de este Instituto. ™®

SEGUNDO. Lineamientos.
Ill. Contenido
a. Capitulo I. Disposiciones Generales.

10. EI articulo 1 establece lo referente al objeto de los Lineamientos y el
procedimiento de recepcién de documentacién y objetos en la Oficialia de
Partes, por lo que se incorporar la etapa de verificacién a dicho procedimiento,
a efecto de que el funcionariado adscrito a dicha &rea cuente con facultades
para revisar la documentacién que se presenta en ventanilla.

11. El articulo 2 estatuye el glosario para mejor entendimiento de los
Lineamientos, por lo que se propone dar orden alfabético, e incorporar los
conceptos para la Contraloria General del Instituto y eliminar la Ley Electoral,
toda vez que no es necesaria.

b. Capitulo II. De la Oficialia y su Titular.

12. El articulo 5 contiene las funciones de la persona titular de la Oficialia de
Partes por lo que de igual manera se incorporan las etapas del proceso de
recepcion de documentacién y objetos como lo son verificacién, registro,
sistematizacién y clasificacion.

13. El articulo 7 estatuye las funciones de la Oficialia de Partes, en la cual se
incorpora la etapa de verificacion del proceso de recepcién de documentacién

Av. Las Torres No. 102, Residen

3 Lo anterior de conformidad con lajurisprudencia 1/2000 de rubro “Fundamentacién y motivacién de los acuerdos del Instituto
Federal electoral, que se emiten en ejercicio de la funcién reglamentaria”.
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y coordinacion con las &reas del Instituto, ademas de la actualizacién del
nombre de la coordinacién de Tecnologias de la Informacién e Innovacién.
También se adiciona la facultad de acordar con las areas del Instituto la gestion
que deba darse a la recepcién de documentacién y objetos que requieran
tratamiento especial, seglin el caso en particular.

c. Capitulo Ill. De la recepcién de documentos.

14. El articulo 9 estipula la facultad de registrar la documentacién y objetos
recibidos, a dicho articulo se le incorporé en su redaccién el lenguaje
incluyente.

15. El articulo 13, sefnala lo relativo a las guardias de la Oficialia de Partes, por
lo que se prevé que tanto la Presidencia, la Secretaria Ejecutiva, asi como la
contraloria General y los 6rganos del Instituto soliciten con la debia
anticipacion las guardias correspondientes.

16. El articulo 17 dispone que el personal de la Oficialia de partes asentara
previa consulta del titular de la Coordinacién Juridica, la informacion
preliminar relativa al tipo de documento y 6rgano del documento al cual se
remitird la documentacidn recibida.

17. El articulo 18 contempla lo referente a las solicitudes de informacion
publica, en este caso Unicamente se actualizé el nombre de la Unidad de

Transparencia del Instituto.

18. Asimismo, se incorpord el articulo 19 que sefala la correspondencia que se
encuentre dirigida a la Contraloria que se presente ante el Instituto sera

Tel. 1(442) 101 98 00, niimero gratulito 01(300) 400 2003
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recibida por la Oficialia, quien la remitird inmediatamente al 6rgano
correspondiente en los términos de los presentes Lineamientos.™

d. Transitorios

19. Finalmente, ademas de los preceptos que fueron analizados, se incluyen
tres articulos transitorios en los que se sefialan; las reformas y adiciones a los
Lineamientos, entrada en vigor y publicacién en el Periédico Oficial.

20. De lo anterior, se colige que las reformas a los Lineamientos atienden a la
facultad normativa del Instituto, que propicia la creacién y aprobacién de
instrumentos juridicos que permitan dar certeza juridica a la ciudadania del
actuar del propio Instituto en apego a los principios rectores y legislacién en
materia electoral.

En razén de lo expuesto y con fundamento en las facultades que le confiere el .
articulo 26, fracciones Il y VII, del Reglamento Interior y demés aplicables, este
organo colegiado, tiene a bien expedir el siguiente:

DICTAMEN

PRIMERO. La Comisién Juridica es competente para sesionar y emitir el
presente Dictamen, de conformidad con los razonamientos vertidos en los.
considerandos de la presente determinacién.

SEGUNDO. Se aprueba el dictamen que emite la Comision Juridica mediante
el cual se somete a consideracion del Consejo General las propuestas de %
reforma y adiciones a los Lineamientos de la Oficialia de Partes del Instituto

' Se sugiere la incorporacion de la facultad de la Oficialia de Partes del Instituto para recibir documentacion y objetos dirigidos
al 6rgano interno de control del Instituto, en términos de los articulos 70y 72 e de la Ley Electoral.

-
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Electoral del Estado de Querétaro, los cuales forman parte integral del presente
documento y se tienen por reproducidos como si a la letra se insertasen.

TERCERO. Se ordena remitir el presente Dictamen a la Secretaria Ejecutiva
del Instituto, para que por su conducto se someta a la consideracién del

Consejo General.

Asi lo dictaminaron por unanimidad de votos de las consejerias integrantes
presentes de la Comisiéon Juridica del Instituto Electoral del Estado de
Querétaro, en sesion virtual celebrada el veintisiete de abril de dos mil

veintidos.

Lcdo. José Eugenio Plascencia Zarazua
Presidente de la Comisién

Lcdo. Daniel Dorantes Guerra INSTITUTO ELECTORAL DEL

FeiAL ESTADO DE QUERETARO
Vocal de la Comisién CONSEID GENERAL

Leda. LucerolEugo Camacho
Secretaria Técnica de la Comisidn

La presente foja forma parte del dictamen que consta de un total de diez fojas utiles con texto por
un solo lado, asi como cinco fojas relativas a los Lineamientos de la Oficialia de Partes del Instituto
Electoral del Estado de Querétaro. Dicho documento se imprime y firma digitalmente por duplicado
para los efectos que correspondan.
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Lineamientos de la Oficialia de Partes del Instituto Electoral del Estado de Querétaro

Texto vigente

Texto propuesto

Justificacién

CAPITULOI
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Los presentes Lineamientos
tienen por objeto regular el
funcionamiento de la Oficialia de
Partes del Instituto Electoral del Estado
de Querétaro, instancia competente
para la recepcion, sistematizacién,
clasificacién, distribucion de la
correspondencia, documentaciéon y
objetos dirigidos al Instituto y su
personal con motivo de sus funciones,
afin de propiciar certeza en cuanto a la
fechay hora exacta de su recepcion, asf
como de sus anexos presentados;per
'.F.EEE e ts'zs : EHE.“EIEE,
rg's Zacie 5-5 S RHRIGHhErporeoRs

Articulo 1. Los presentes Lineamientos
tienen por objeto regular el
funcionamiento de la Oficialia de
Partes del Instituto Electoral del Estado
de Querétaro, instancia competente
para la verificacién, recepcion,
registro, sistematizacién, clasificacion,
distribuciéon de la correspondencia,
documentacién y objetos dirigidos al
Instituto y su personal con motivo de
sus funciones, a fin de propiciar certeza
en cuanto a la fechay hora exacta de su
recepcién, asi como de sus anexos
presentados.

Se incorpora la etapa de verificacion al
procedimiento de recepcién de
correspondencia (documentacion,
objetos y elementos de prueba), a
efecto de que el funcionariado de la
Oficialia de Partes cuente con
facultades para revisar la
documentacion que se presenta en
ventanilla, a fin de anticipar si dicha
informacion corresponde al Instituto,
previo a su recepcion y se lo informe a
la persona usuaria.

Se desarrolla particularmente en el
articulo 7 de los presentes
Lineamientos.

Articulo 2. Para efecto de los
presentes Lineamientos, se entendera
por:

l. Ley: Ley Electoral del Estado de
Querétaro;

Il.  Instituto: Instituto Electoral del
Estado de Querétaro;

Ill. Consejo General:
General del Instituto;

IV.  Presidencia: Titular de Ia
Presidencia del Consejo General;

V.  Secretaria: Secretaria Ejecutiva

Consejo

del Instituto;

VI. Reglamento Interior:
Reglamento Interior del
Instituto;

VII. Oficialia: Oficialia de Partes del
Instituto;

VIII. Lineamientos: Lineamientos de
la Oficialia, y

IX. Titular: Titular de la Oficialfa de
Partes del Instituto.

Articulo 2. Para efecto de los
presentes Lineamientos, se entendera
por:

I Consejo  General: Consejo
General del Instituto Electoral del
Estado de Querétaro.

Il.  Contraloria: Contraloria General
del Instituto Electoral del Estado
de Querétaro.

I Instituto: Instituto Electoral del
Estado de Querétaro.

IV. Lineamientos: Lineamientos de

la Oficialia de Partes del
Instituto.

V. Oficialia: Oficialia de Partes del
Instituto.

VI. Presidencia: Titular de la
Presidencia del Consejo General
del Instituto.

Vil. Reglamento Interior:
Reglamento Interior del Instituto.

VIIl. Secretaria: Secretaria Ejecutiva
del Instituto.

IX. Titular: Titular de la Oficialia.

eSe ordena alfabéticamente el
glosario y, por lo tanto, se ajustan las
definiciones conforme al orden
establecido.

e Seincorpora ala Contraloria General
del Instituto.

*Se elimina a la Ley Electoral del
Estado de Querétaro, toda vez que no
se utiliza en el cuerpo de los
Lineamientos.

A
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CAPITULO I
DE LA OFICIALIAY SU TITULAR

CAPITULO 11
DE LA OFICIALIAY SU TITULAR

Articulo 5. Quien ejerza la titularidad
de la Oficialia, sera responsable de
coordinar la recepcion y entrega de la
documentaciéon que sea presentada
ante el Instituto.

Articulo 5. Quien ejerza la titularidad
de la Oficialia, serd responsable de
coordinar la verificacién, recepcién,
registro, sistematizacién,
clasificacién, distribucion de la
correspondencia, documentacién 'y
objetos dirigidos al Instituto y su
personal con motivo de sus funciones.

Se incorpora las etapas de verificacion,
sistematizacion 2 clasificacion,
mismas que son funciones propias de
la Oficialia de Partes. Se sistematiza
para instrumentar los registros que se
consideren indispensables para el
mejor y adecuado control de la
documentacién recibida.

Articulo 7. Corresponde a la Oficialia el
despacho de las siguientes funciones:

I.  Recibir...

Il.  Instrumentar...

I, Clasificar...

IV. Registrar de manera consecutiva la
documentacién recibida en el libro
de registro de-correspondenciayen
el sistema habilitado por la
Coordinacion de inferméatica del
Instituto, realizando el acuse de
recibo respectivo en la copia que al
efecto acomparie quien presente el

documento;
V. Digitalizar...
VI. Entregar...

VII. Elaborar los informes...
Viil.Llevar el archivo...

Articulo 7. Corresponde a la Oficialia
el despacho de las siguientes
funciones:

I. Verificar que la correspondencia
esté debidamente dirigida a las
areas del Instituto o al érgano que
corresponda y que sea legible.

En caso de que no contenga la
firma autégrafa o huella digital de
quien promueva o pudieran existir
irregularidades u omisiones, se
debera asentar como observacién
al momento de recibir la
documentacion u objetos.

Il. Recibir...
Ill. Instrumentar...
IV. Clasificar...

V. Registrar de manera consecutiva la
documentacion recibida en el libro
de . registro y en el sistema
habilitado por la Coordinacién de
Tecnologias de la Informacién e
Innovacién del Instituto,
realizando el acuse de recibo
respectivo en la copia que al efecto
acompane quien presente el
documento.

VI. Digitalizar...

VII. Entregar...

VIII. Elaborar los informes...
IX. Llevar el archivo...

Se incorpora la funcién de la Oficialia
de Partes relativa a la verificaciéon de la
correspondencia que se presente en
ventanilla para su entrega en las areas
del Instituto.

Asimismo, resulta necesario verificar
que la documentacién presentada
contenga la firma autografa o huella
digital de quien promueve, asi como
asentar en el acuse de recepcién de
dicho 6rgano cuando ello no se advierta
o existan irregularidades u omisiones.
Sirve de sustento a lo anterior la
Jurisprudencia 1/99 de la Sala Superior
del Tribunal Electoral del Poder
Judicial de la Federacion.

Se realiza el corrimiento de la
numeracioén de las fracciones.

Se actualiza la denominacién de la
otrora Coordinacién de Informética del
Instituto, en términos de los articulos 8,
fraccién VI y 107 del Reglamento
Interior del Instituto.
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X. Llevar a cabo la debida gestién
para la recepcion de la
correspondencia y el
seguimiento a las guardias, en
coordinacion con las areas del

Se adiciona la facultad de acordar con
las areas del Instituto la gestion que
deba darse a la recepcién de
documentacion y objetos que requieran
tratamiento especial, segtn el caso en
particular.

Instituto.
IX. Lasdemas... XI. Las demés...
CAPITULO 11l CAPITULO 11l
DE LA RECEPCION DE DE LA RECEPCION DE
DOCUMENTOS DOCUMENTOS

Articulo 9. Quien ejerza la titularidad
de la Oficialia y su personal adscrito
registrardn  consecutivamente, la
correspondencia, promociones, u
objetos recibidos en el libro de registro
que corresponda, asi como en el
sistema destinado para ello y asentara
la informacién relativa a la fecha y hora
de recepcion, nimero de folio, datos
del—remitente, asunto o descripcion,
nombre del-destinatario y asentaran su
nombre y firma.

Articulo 9. Quien ejerza la titularidad
de la Oficialia y su personal adscrito
registrardn  consecutivamente, la
correspondencia, promociones, u
objetos recibidos en el libro de registro
que corresponda, asi como en el
sistema destinado para ello y asentara
lainformacion relativa a lafechay hora
de recepcion, nimero de folio, datos
de quien remite, asunto o descripcion,
nombre de la persona destinataria y
asentaran su nombre y firma.

Se realiza ajuste en materia de lenguaje
incluyente.

Av, Las Torres No.

Articulo 13. Quienes ejerzan la
Presidencia y la Seeretaria, solicitaran
a quien ejerza la titularidad de la
Oficialia cubrir las guardias
correspondientes para la recepcion de
documentacién en los casos de
vencimiento de plazos o cumplimiento
de términos;-si-éstes-sen-contades—en
s i | . |

o St b

Articulo 13. Quienes ejerzan la
Presidencia, la Secretaria, Ila
Contraloria, asi como los érganos
del Instituto solicitaran con la debida
anticipacion a quien ejerza |la
titularidad de la Oficialia cubrir las
guardias correspondientes para la
recepcién de documentacién en los
casos de vencimiento de plazos o
cumplimiento de términos.

Se incorpora tilde a “Secretaria”.

Asimismo, se incorpora a la Contraloria
General asi como a las areas del
Instituto para que la Oficialia de Partes
del Instituto reciba la documentacion
que esté dirigida al 6rgano interno de
control del Instituto, asi como a la areas
del Instituto, previa solicitud para
cubrir las guardias que se requieran por
el vencimiento de plazos.

De igual manera, se incorpora que la
solicitud para cubrir guardias debe
realizarse con la debida anticipacion,
para prever los recursos humanos y
técnicos necesarios.

Articulo 17. En los casos en que
corresponda, el personal de la Oficialia
con previa consulta a quien ejerza la
titularidad de la Oficiakia, asentara la
informacion relativa al tipo de reeutseo
documento, el—rembre—de—quien
promueve—la—fecha—y—hora—de—su
o . toral
autoridad—gueto—remite, asi como el

Articulo 17. En los casos en que
corresponda, el personal de la Oficialia
con previa consulta a quien ejerza la
titularidad de la Coordinacion Juridica,
asentard la informacion preliminar
relativa al tipo de documento, asi
como el érgano del Instituto al que se
remitird y cualquier otro dato que se
considere indispensable, de

Se modifica el presente articulo
conforme a lo siguiente:

1.Por cuanto ve a asentar la
informacién al tipo de recurso o
documento, el propio articulo 7,
fraccién 1l de los Lineamientos
establece que la facultad de la
Oficialia de Partes es clasificar la
documentacién en correspondencia
general y promociones. Es obligacién
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Héamite-gue-se-te-dard y cualquier otro

dato que se considere indispensable,
de conformidad con lo dispuesto en
estos Lineamientos.

conformidad con lo dispuesto en estos
Lineamientos.

de cada area del Instituto determinar
la clase de procedimiento que
corresponda, por lo tanto, se sugiere
incorporar que dicha informacion se
asentard de manera “preliminar”;
ademéas, se sugiere eliminar la
palabra ‘“recurso” para dejar de
manera general la palabra
“documento” y con ello abarcar
multiples supuestos o tipo de
documentacién que se presente.

n

.Se elimina el nombre de quien
promueve, fecha y hora de recepcién,
asi como organismo electoral o
autoridad que remite, en virtud de
que el articulo 9 de los Lineamientos
ya establece como obligacién que al
recibir correspondencia la Oficialia
de Partes “...asentard la informacién
relativa a la fecha y hora de recepcién,
nudmero de folio, datos del remitente,
asunto o descripcién, nombre del
destinatario...”; por lo tanto, ya se
encuentra prevista tal obligacion.

3. Por lo que ve a establecer el tramite
que se le dara a la documentacién
que se reciba, se considera que,
conforme las atribuciones dispuestas
‘en la Ley Electoral del Estado de
Querétaro y el Reglamento Interior
del Instituto, las &reas del Instituto
deben determinar el tramite que se
debe dar ala correspondencia que se
reciba; por lo tanto, se propone
acotar la obligacion de la Oficialia
para asentar el area a la que se
remitird la correspondencia.

Articulo 18. Llas solicitudes de
informacion publica requeridas al
Instituto seran recibidas por la
Oficialia, para remitirlas
inmediatamente a la Unidad de-Aecese
a-tatrfermaeiénPubliea-del Instituto,

en los términos de la Ley de
Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica del Estado de

Querétaro y la Ley General de
Protecciéon de Datos Personales en
Posesién de Sujetos Obligados.

solicitudes de
requeridas al

Articulo 18. Las
informacion publica

Instituto  serdn recibidas por la
Oficialia, para remitirlas
inmediatamente a la Unidad de

Transparencia del Instituto, en los
términos de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica del
Estado de Querétaroy la Ley General de
Proteccién de Datos Personales en
Posesién de Sujetos Obligados.

Se actualiza la denominacién de la
entonces Unidad de Acceso a la
Informaciéon Pdblica del Instituto, en
términos de los articulos 8, fraccién I,
10 y 116 del Reglamento Interior del
Instituto.
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Articulo 19. La correspondencia que
se encuentre dirigida a la Contraloria
que se presente ante el Instituto sera
recibida por la Oficialia, quien la
remitird inmediatamente al érgano
correspondiente en los términos de
los presentes Lineamientos.

En términos de los articulos 70 y 72 e de
la Ley Electoral del Estado de
Querétaro, se sugiere la incorporacién
de la facultad de la Oficialia de Partes
del Instituto para recibir
documentacién y objetos dirigidos al
6rgano interno de control del Instituto.

TRANSITORIOS

PRIMERO. Se reforman los articulos 1, 2, 5, 7, fraccién V, 9, 13, 17 y 18; se adiciona las fracciones | y X que modifican el
articulo 7 y se adiciona el 19 de los Lineamientos de la Oficialia de Partes del Instituto Electoral del Estado de Querétaro.

SEGUNDO. La reforma a los presentes Lineamientos entraré en vigor una vez que sea aprobada por el Consejo General del

Instituto Electoral del Estado de Querétaro.
TERCERO. Se ordena la publicacion de la reforma a los presentes Lineamientos en el periddico oficial del Gobierno del
Estado de Querétaro “La Sombra de Arteaga” y en el sitio de internet del Instituto.
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