@ CONSEJO GENERAL

COMISIONES UNIDAS DE ORGANIZA,CION ELECTORAL,
PRERROGATIVAS Y PARTIDOS POLITICOS, ASI COMO
DE EDUCACION CIVICAY PARTICIPACION

Asunto: Se convoca a sesion extraordinaria.

Instituto Electoral de
Estado de Querétaro Santiago de Querétaro, Qro., a 19 de marzo de 2024.

AL PUBLICO EN GENERAL
CONVOCATORIA

De conformidad con el articulo 1°, tercer parrafo de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; en atencién a lo dispuesto en los articulos 32, péarrafos primero y tercero de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Querétaro; 68, parrafo primero de la Ley
Electoral del Estado de Querétaro; 15, 16, fraccién | y I, 23, 24, 25, 49, 51, 52, 54 al 57, 59, parrafos
primero y segundo, 60 al 66, parrafo primero, 67 al 75, parrafo primero del Reglamento Interior del
Instituto Electoral del Estado de Querétaro; se convoca a sesion extraordinaria de las Comisiones
Unidas de Organizacion Electoral, Prerrogativas y Partidos Politicos, asi como de Educacion
Civica y Participacion a celebrarse el préximo miércoles 20 de marzo de 2024, a las 14:00 horas
en el domicilio ubicado en Calle Salvador Sdnchez Barcenas, numero 9, colonia Emiliano Zapata,
Corregidora, Querétaro, o bien, podra seguirse a través del canal de YouTube “IEEQcomunica”; en
la cual se tratara el siguiente:

Orden del dia:

Verificacion de quérum y declaracion de instalacién de la sesion.

Aprobacién del orden del dia propuesto.

Eleccion de la Presidencia y Secretaria de las Comisiones Unidas.

Presentacién, y en su caso, aprobacién del Dictamen de las Comisiones Unidas de Organizacién
Electoral, Prerrogativas y Partidos Politicos, asi como de Educacién Civica y Participacion, por el cual
someten a consideracion de sus integrantes, los materiales de capacitacion que disené y elaboré la
Direccion Ejecutiva de Educacién Civica y Participacién, respecto de las sesiones especiales de
cémputos de los Consejos Distritales y Municipales en el Proceso Electoral Local 2023-2024.

o\

De no darse el quérum legal requerido, la sesién se celebrard en segunda convocatoria a las 14:15 horas
del mismo dia.

ATENTAMENTE
“Tu participacion hace la democracia”

g o
UERETAR
a. Karla Isabel Olvera Moreno CONSEJO GENERAL

Presidenta de la Comisién

Los documentos para presentar durante el desahogo de la sesién se encuentran publicados en la pagina
de Internet y estrados del Instituto Electoral del Estado de Querétaro, para su consulta.

C.c.p. Archivo
KIOM/CREM/msllg/ddes/jcvc
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I CONSEJO GENERAL

COMISIONES UNIDAS DE ORGANIZACION ELECTORAL,
PRERROGATIVAS Y PARTIDOS POLITICOS,
ASi COMO DE EDUCACION CiVICA Y PARTICIPACION

nstituto Electoral de

Estado de Querétaro

DICTAMEN DE LAS COMISIONES UNIDAS DE ORGANIZACION ELECTORAL,
PRERROGATIVAS Y PARTIDOS POLITICOS, ASi COMO DE EDUCACION CiVICA Y
PARTICIPACION, POR EL CUAL SOMETEN A CONSIDERACION DE SUS
INTEGRANTES, LOS MATERIALES DE CAPACITACION QUE DISENO Y ELABORO
LA DIRECCION EJECUTIVA DE EDUCACION CiVICA Y PARTICIPACION,
RESPECTO DE LAS SESIONES ESPECIALES DE COMPUTOS DE LOS CONSEJOS
DISTRITALES Y MUNICIPALES EN EL PROCESO ELECTORAL LOCAL 2023-2024.

Para facilitar la lectura de este dictamen se presenta el siguiente:
GLOSARIO

Bases Generales: Bases Generales para regular el desarrollo de las
sesiones de los cOmputos en las elecciones locales, que
constituyen el Anexo 17 del Reglamento de Elecciones
del Instituto Nacional Electoral.

Comisiones Unidas: Comisiones Unidas de Organizacion Electoral,
Prerrogativas y Partidos Politicos, asi como de
Educacién Civica y Participacion.

Consejos: Consejos Distritales y Municipales del Instituto Electoral
del Estado de Querétaro.

Consejo General: Consejo General del Instituto Electoral del Estado de
Querétaro.

Constitucion General: Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucion Local: Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
Querétaro.

Cuadernillo: Cuadernillo de consulta sobre votos validos y votos nulos
para el desarrollo de las sesiones de computos.

Direccion Ejecutiva: Direccién Ejecutiva de Educacién Civica y Participacion
del Instituto Electoral del Estado de Querétaro.

Instituto: Instituto Electoral del Estado de Querétaro.

Instituto Nacional: Instituto Nacional Electoral.

Ley Electoral: Ley Electoral del Estado de Querétaro.

1
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Lineamientos: Lineamientos del Instituto Electoral del Estado de
Querétaro para el desarrollo de las sesiones especiales
de computos del Proceso Electoral Local 2023-2024.

Proceso Electoral: Proceso Electoral Local 2023-2024.

Reglamento de Elecciones: Reglamento de Elecciones del Instituto Nacional
Electoral.

Reglamento Interior: Reglamento Interior del Instituto Electoral del Estado de
Querétaro.

ANTECEDENTES

l. Reglamento de Elecciones. El siete de septiembre de dos mil dieciséis el Consejo General
del Instituto Nacional emitié el acuerdo INE/CG661/2016" por el que se aprueba el
Reglamento de Elecciones, mismo que ha sido modificado en diversas ocasiones, siendo la
Gltima aquella aprobada mediante acuerdo INE/CG529/2023.2

Il. Aprobacion de las Bases Generales. El veinticuatro de octubre de dos mil dieciséis el
Consejo General del Instituto Nacional emitidé el acuerdo INE/CG771/2016° por el que se
aprueban las Bases Generales para regular el desarrollo de las sesiones de los cémputos en
las elecciones locales, mismas que fueron actualizadas el veintisiete de octubre de dos mil
veintitrés por su Comision de Capacitacién y Organizacion Electoral a través del acuerdo
INE/CCOE/005/2023."

I1l. Ley Electoral. El uno de junio de dos mil veinte, se publicé en el Peridédico Oficial del
Gobierno del Estado de Querétaro “La Sombra de Arteaga” la Ley Electoral, que abrogo la ley
comicial vigente hasta ese momento, misma que ha sido reformada en tres ocasiones, la
mas reciente fue publicada el quince de julio de dos mil veintitrés, en la que se reformarony
adicionaron diversas disposiciones.®

" Consultable en: https://www.ine.mx/wp-content/uploads/2018/03/01-INE-CG661-2016.pdf

2 Consultable a través de la liga: https://repositoriodocumental.ine.mx/xmlui/handle/123456789/153094

3 Consultable en: https://repositoriodocumental.ine.mx/xmlui/handle/123456789/86066

4 Consultable en: https://repositoriodocumental.ine.mx/xmlui/handle/123456789/154707

® Reforma consultable en: https:/lasombradearteaga.segobqueretaro.gob.mx/getfile.php?p1=20230754-01.pdf.

Cabe referir que la Ley que reforma y adiciona diversas disposiciones de la Ley Electoral, fue motivo de impugnacién ante la
Suprema Corte de Justicia de la Nacién a través de la Accién de Inconstitucionalidad 172/2023 y sus acumuladas 173/2023,
174/2023 y 175/2023, mismas que fueron resueltas por el Pleno de la Suprema Corte, en sesion del siete de diciembre de dos mil

2
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IV. Inicio del Proceso Electoral. El veinte de octubre de dos mil veintitrés el Consejo
General declaré formalmente el inicio del Proceso Electoral.®

V. Integracion de comisiones permanentes. El treinta de octubre de dos mil veintitrés el
Consejo General aprobé la integracion de las comisiones permanentes, entre ellas, la de
Organizacion Electoral, Prerrogativas y Partidos Politicos, asi como la de Educacién Civica y
Participacion.’

VI. Instalacion de los Consejos. El quince de diciembre de dos mil veintitrés, se instalaron
los veintisiete Consejos.

VII. Proceso de planeacion y habilitacion de espacios. El quince de febrero de dos mil
veinticuatro,® el Consejo General instruyé a los Consejos iniciar el proceso de planeacion y
logistica para la habilitacién de espacios para el desarrollo de la sesién especial de coémputos
del Proceso Electoral.’

VIIIl. Aprobacion de los Lineamientos. El veintidés de febrero, el Consejo General aprobé
en sesion extraordinaria' los Lineamientos y el Cuadernillo.™

IX. Remision a las Presidencias de las Comisiones. El dieciocho de marzo, mediante oficio
DEECyP/153/2024 y sus anexos correspondientes, la titular de la Direccion Ejecutiva remitio
a las Presidencias de las Comisiones de Organizacién Electoral, Prerrogativas y Partidos
Politicos, asi como de Educacién Civica y Participacion, los materiales de capacitacién que
disenod dicha Direccion, respecto de las sesiones especiales de cémputos de los Consejos
Distritales y Municipales en el Proceso Electoral.

X. Atencion de observaciones. El diecinueve de marzo mediante oficio CECyP/030/2024, se
remitieron observaciones al Documento en PDF denominado: Material didactico de la sesién
de computos, mismas que fueron atendidas a través del oficio DEECyP/156/2024, de la
Direccién Ejecutiva.

veintitrés, determinandose la invalidez total del Decreto y postergando los efectos de la sentencia hasta que concluya el
Proceso Electoral Local en curso.

® A través del Acuerdo IEEQ/CG/A/040/23, consultable en: https://ieeq.mx/contenido/cg/acuerdos/a_20_Oct_2023_1.pdf

" A través del Acuerdo IEEQ/CG/A/049/23, consultable en: https://ieeq.mx/contenido/cg/acuerdos/a_30_Oct_2023_5.pdf

8 En adelante las fechas que se sefalen corresponden al afo dos mil veinticuatro, salvo mencién diversa.

® A través del Acuerdo IEEQ/CG/A/011/24, consultable en: https://ieeq.mx/contenido/cg/acuerdos/a_15_Feb_2024 1.pdf

10 A través del Acuerdo IEEQ/CG/A/012/24, consultable en: https://ieeq.mx/contenido/cg/acuerdos/a_22_Feb_2024_1.pdf

" Aprobados a través del Acuerdo IEEQ/CG/A/012/23, disponibles en: https://ieeq.mx/normatividad/lineamientos
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XIl. Convocatoria a sesion. El diecinueve de marzo, las Presidencias de los referidos
organos colegiados, convocaron a sesion extraordinaria a fin de que la Direccién Ejecutiva
presentara los materiales de capacitacién que disené.

CONSIDERANDOS

A. Disposiciones generales.

1. El articulo 1°, parrafo tercero de la Constitucién General establece la obligacion de las
autoridades, en el ambito de sus competencias, de promover, respetar, proteger y garantizar
los derechos humanos de conformidad con los principios de universalidad,
interdependencia, indivisibilidad y progresividad.

2. Los articulos 41, parrafo tercero, Base V, apartado C, 116, parrafo segundo, fraccion IV,
incisos b) y c) de la Constituciéon General; 32, parrafo primero y tercero de la Constitucion
Local; 98, péarrafos 1 y 2, 99, parrafo 1 y 104 de la Ley General de Instituciones y
Procedimientos Electorales, asi como 52, 53, 57 y 61 de la Ley Electoral, prevén las
atribuciones, funciones y competencias del Instituto, que es el organismo publico local en la
entidad, dotado de personalidad juridica y patrimonio propios, goza de autonomia en su
funcionamiento e independencia en sus decisiones, es profesional en su desempeno, cuenta
con un érgano de direccién superior, y se rige por los principios de la funcién electoral.

3. Entre los fines del Instituto, se encuentra contribuir al desarrollo de la vida democrética de
la ciudadania residente en el Estado y la queretana residente en el extranjero, garantizar y
difundir el ejercicio de los derechos politico-electorales y la vigilancia en el cumplimiento de
sus obligaciones, asi como garantizar, en conjunto con el Instituto Nacional, la celebracion
periédica y pacifica de las elecciones para renovar a la persona titular del Poder Ejecutivo y a
las que integran el Poder Legislativo y los Ayuntamientos del Estado.

4. En ese aspecto, el Consejo General es el encargado de vigilar el cumplimiento de las
disposiciones constitucionales y legales en la materia, asi como velar porque los principios
de la funcion electoral rijan todas las actividades de los érganos electorales; de igual forma,
es competente para determinar lo procedente respecto de los dictAimenes que se sometan a
su conocimiento.

5. De conformidad con los articulos 68 de la Ley Electoral, en relacién con los articulos 15y
4
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16, fracciones | y Il del Reglamento Interior, el Consejo General integra comisiones
permanentes y transitorias para la realizacién de los asuntos de su competencia, con el
nimero de personas que para cada caso acuerde y su trabajo se sujeta a las disposiciones
de dicha Ley, asi como a las competencias y procedimientos reglamentarios, entre las que se
encuentran las Comisiones de Organizacion Electoral, Prerrogativas y Partidos Politicos, asi
como la de Educacién Civica y Participacion.

6. En ese tenor, el articulo 24 del Reglamento Interior, estatuye que la Comision de
Organizacién Electoral, Prerrogativas y Partidos Politicos tiene competencia para, entre
otras cuestiones, dar seguimiento a la ejecucién y cumplimiento de los programas
relacionados con la organizacién electoral, y rendir al Consejo General, por conducto de la
Secretaria Ejecutiva, los dictAmenes correspondientes a sus funciones.

7. También, el diverso 25 del mismo ordenamiento refiere que la Comision de Educacién
Civica y Participacion es competente, entre otros, para conocer el desarrollo y cumplimiento
de los programas y actividades aprobados por el Consejo General, que tenga asignados la
Direccidén Ejecutiva, y rendir al Consejo General, por conducto de la Secretaria Ejecutiva, los
dictdmenes correspondientes a sus funciones.

8. Ahora bien, en términos del articulo 44 de los Lineamientos, las Comisiones Unidas tienen
atribucién para realizar observaciones, aprobar los materiales de capacitacion que disefd la
Direccién Ejecutiva, respecto de las sesiones especiales de computos de los Consejos y
remitirlos al Consejo General para su aprobacién correspondiente.

9. Con base en el articulo 78 de la Ley Electoral, los Consejos son 6rganos que tienen por
objeto la preparacion, desarrollo y vigilancia de los procesos electorales en sus respectivos
distritos y municipios, de conformidad con las normas de la misma Ley y de los acuerdos del
Consejo General, ademas, ejerceran sus funciones so6lo durante el Proceso Electoral.

B. Disposiciones en la materia.

10. De conformidad con los articulos 1°, 35 y 41, parrafo tercero de la Constitucién General,
en el territorio nacional todas las personas gozaran de los derechos humanos reconocidos
en ella y en los tratados internacionales de los que el Estado Mexicano es parte, entre los
gue se encuentra el de votar en las elecciones populares para la renovacion de los Poderes
Legislativo y Ejecutivo, las cuales deberan ser libres, auténticas y periddicas, cuya
organizacién es una funcion estatal que se realiza a través del Instituto Nacional y de los

5
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organismos publicos locales.

11. En sintonia con ello, el articulo 21 de la Declaracién Universal de Derechos Humanos,
refiere que toda persona tiene derecho a participar en el gobierno de su pais de manera
directa o por medio de personas representantes electas libremente, en condiciones de
igualdad, mediante elecciones auténticas, peridédicas, por sufragio universal, a través del
voto libre y secreto.

12. Con base en el numeral 92 de la Ley Electoral, lo anterior se satisface a través del Proceso
Electoral ya que éste se conforma por actos ordenados constitucional y legalmente que
realizan las autoridades electorales, partidos politicos, candidaturas independientes, asi
como la ciudadania, con el objeto de renovar a las personas que integran el Poder
Legislativo y los Ayuntamientos del Estado.™

13. Por su parte, segun lo refiere el articulo 94 de la misma legislacion, el Proceso Electoral
se compone de tres etapas: preparacion de la eleccién, jornada electoral, asi como de
resultados y declaraciones de validez de las elecciones.

14. Asi, segun los articulos 116, fracciones | y Il de la Ley Electoral, la etapa posterior a la
eleccién comprende, entre otros, la realizacion de coOmputos de las elecciones que se
celebren a nivel local, siendo competentes para llevarlos a cabo de manera parcial y/o total
los Consejos de acuerdo con sus atribuciones, los cuales se sujetaran a las reglas
establecidas en los Lineamientos, el Reglamento de Elecciones, las Bases Generales y
demés normatividad aplicable.

15. Bajo este contexto, la realizacion de los cémputos de las elecciones guarda especial
relevencia, pues a través de sus resultados la autoridad electoral puede dar cuenta de la
voluntad que la ciudadania plasmé en las urnas el dia de la jornada electoral, lo cual
constituye, junto con otros elementos, la base para declarar la validez de las elecciones;
también, descansa ahi la importancia de haberse emitido los Lineamientos y el Cuadernillo
con la debida anticipacién por parte del Consejo General.

2 Para el actual Proceso Electoral, en la Entidad unicamente se renovara la integraciénPoder Legislativo, asi como de los
dieciocho ayuntamientos.

6
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C. Materiales de capacitacion.

16. Por lo que se ha expuesto, es necesario referir que cualquier persona tiene derecho a
participar en la preparacién, desarrollo y vigilancia del Proceso Electoral, ya sea en la
integracion de las autoridades electorales, como actores e institutos politicos, o bien como
ciudadania a través de la observaciéon de los actos que las mismas autoridades realicen para
celebrar los comicios.

17. Ello, sin que la legislacion exija de las personas involucradas, en la mayoria de los casos,
una preparacién en la materia, por lo que el Instituto ha previsto tal circunstancia y ha
establecido herramientas de capacitacién que faciliten el proceso de ensefanza, partiendo
de la importancia del correcto desarrollo de las sesiones de cémputos, para dotar de mayor
certeza el ejercicio de los derechos politico-electorales de las y los queretanos.

18. Con el fin de contribuir al correcto desarrollo de los computos y la implementacion
adecuada de los trabajos de recuento de votos, en los Lineamientos se establecié que la
Direccién Ejecutiva elabore un programa para la capacitacion, la cual sera impartida por la
Direccién Ejecutiva de Organizacién Electoral, Prerrogativas y Partidos Politicos del
Instituto.

19. Asi, el articulo 44 de los Lineamientos precisa la obligacion de la Direccion Ejecutiva para
disenar y elaborar, sobre la base de los propios Lineamientos, materiales didacticos de
capacitacién respecto de las sesiones especiales de cémputos de los Consejos en el Proceso
Electoral, mismos que deben presentarse ante las Comisiones Unidas, para que éstas
realicen observaciones y, en su caso, los aprueben.

20. De igual manera, la misma disposicion senala que los materiales deberan ser aprobados,
ademas de por las referidas Comisiones Unidas, también por el Consejo General, lo cual les
dota de certeza y atiende al principio de maxima publicidad.

21. Conforme al numeral 45 de los Lineamientos el disefio de los materiales didacticos estara
enfocado en la capacitacién de las consejerias electorales propietarias y suplentes,
representaciones de los partidos politicos y candidaturas independientes con acreditacion
ante los Consejos, asi como para las personas observadoras electorales acreditadas que los
soliciten.

22. En ese sentido, los materiales que se presentan, consisten en: a) el Manual: “Material

7
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Didéactico de la Sesién Especial de Coémputos”, y b) la presentacion “SESION ESPECIAL DE
COMPUTOS” compuesta de diapositivas, que serviran de insumo para las capacitaciones
presenciales y/o virtuales, ambos documentos disenados y elaborados con base en los
Lineamientos.

23. Se destaca que el Manual: “Material Didactico de la Sesion Especial de Cémputos”, se
estima adecuado para la capacitacion tanto del funcionariado y consejerias electorales de
los Consejos, representaciones de los partidos politicos y candidaturas independientes y, en
su caso, personas observadoras electorales, en razén de que se estructura de una
presentacion e incluye fundamento legal, indice, glosario y contenido, advirtiendo de este
ultimo que se asegura la capacitacion, entre otros, sobre los temas que refiere el articulo 47
de los Lineamientos y se citan a continuacién:

a) Acciones inmediatas al término de la Jornada Electoral.

b) Desarrollo de la Sesion Especial de CoOmputos.

c¢) Recuento de votos.

d) Integraciony remisién del expediente de casilla al Consejo General.

e) Desarrollo del recuento de votos en la totalidad de las casillas de los Grupos
de Trabajo.

f) Uso del Sistema Informético para el desarrollo del COmputo.

24. Por su parte, la presentacién “SESION ESPECIAL DE COMPUTOS” se compone de
diapositivas basadas en el Manual de referencia y los propios Lineamientos, por lo que se
estima tambien que dicho material didactico de capacitacion constituye una herramienta de
aprendizaje que facilita el proceso de ensefanza que permitird contribuir en buena medida a
la capacitacion de quien se involucra en la operacién y observacién de los computos de las
elecciones locales.

25. No es 6bice senalar que, los materiales didacticos deberan remitirse al Consejo General
para su aprobacién correspondiente a mas tardar en la segunda quincena del mes de marzo,
y deberan divulgarse a mas tardar en la segunda semana del mes de abril, en términos de lo

que marcan los Lineamientos. De ahi la pertinencia del presente dictamen.

Por lo expuesto y fundado, las Comisiones Unidas emiten el siguiente:

_____ 8
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DICTAMEN

PRIMERO. Las Comisiones Unidas de Organizacién Electoral, Prerrogativas y Partidos
Politicos, asi como de Educacién Civica y Participaciéon, son competentes para sesionar y
emitir el Dictamen por el cual someten a consideracién de sus integrantes, los materiales
de capacitacion que disené y elabor6 la Direccion Ejecutiva de Educacion Civica y
Participacion, respecto de las sesiones especiales de computos de los consejos distritales y
municipales en el Proceso Electoral Local 2023-2024, de conformidad con los razonamientos
vertidos en los considerandos de la presente determinacion.

SEGUNDO. Se aprueban los materiales de capacitacién que disend y elaboré la Direccién
Ejecutiva de Educacién Civica y Participacion, respecto de las sesiones especiales de
cémputos de los consejos distritales y municipales en el Proceso Electoral Local 2023-2024,
en términos de lo razonado en el presente documento.

TERCERO. Remitase el presente dictamen y sus anexos a la Secretaria Ejecutiva para que,
por su conducto, se someta a la aprobacién del Consejo General.

Asi lo dictaminaron las Consejerias integrantes de las Comisiones de Organizacién
Electoral, Prerrogativas y Partidos Politicos, asi como de Educacioén Civica y Participacién
del Instituto Electoral del Estado de Querétaro, el veinte de marzo de dos mil veinticuatro.

Lcda. Karla Isabel Olvera Moreno Maestro Carlos Rubén Eguiarte Mereles
Presidenta de Comisiones Unidas y Secretario de Comisiones Unidas y Presidente
Presidenta de la Comisién de Educacion de la Comision de Organizacion Electoral,
Civica y Participacién Prerrogativas y Partidos Politicos
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I CONSEJO GENERAL

COMISIONES UNIDAS DE ORGANIZACION ELECTORAL,
PRERROGATIVAS Y PARTIDOS POLITICOS,
ASi COMO DE EDUCACION CiVICA Y PARTICIPACION

Instituto Electoral del
Estado de Querétaro

Dra. Maria Pérez Cepeda Daniel Dorantes Guerra
Vocal de la Comisién de Educacién Civicay Vocal de la Comision de Organizacién Electoral,
Participacion Prerrogativas y Partidos Politicos
Lcdo. Miguel Sergio Leroy Lopez Gonzalez Lcdo. Juan Carlos Villagomez Cornejo
Secretario Técnico de Comisiones Unidas Secretario Técnico de Comisiones Unidas

La presente pagina, forma parte integral del Dictamen aprobado en la sesion de las
Comisiones Unidas de Organizacion Electoral, Prerrogativas y Partidos Politicos, asi como
de Educacion Civica y Participacién, celebrada el veinte de marzo de dos mil veinticuatro,
mismo que se firma y consta de diez paginas utiles.

KIOM/CREM/msllg/jcve

10

Av. Las Torres No. 102, Residencial Galindas, C.P. 76177, Santiage de Querétaro, Qro, www.|EED.mx
Tel. 01{442) 101 98 00, nimero gratuito 01(800) 400 2003




SESION

ESPECIAL DE
COM

SP
PUTOS

22222222



m,
1]

Instituto Electoral del
sssssssssssssssss

Presentacion

Los Lineamientos para el Desarrollo de la Sesion Especial de COmputos prevén
el diseno y elaboracion de materiales didacticos que deberan divulgarse entre
las Consejerias Electorales, tanto Propietarias como Suplentes, asi como a las
representaciones de los partidos politicos y, en su caso, de candidaturas
independientes, de los CDyM, ademas deberan hacerse del conocimiento de las
y los observadores electorales previamente acreditados que asi lo soliciten.

Estos materiales tienen como finalidad facilitar el desarrollo de los computos y
la implementacion adecuada de los trabajos de recuento de votos.

i AR

ELECCIONESQRO



Fundamento legal

« Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

« Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de
Querétaro.

« Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales.
 Reglamento de Elecciones.

« Ley Electoral del Estado de Querétaro.

<
|

)

« Bases Generales para regular el desarrollo de las Sesiones de los CoOmputos

en Elecciones Locales.
 Lineamientos del Instituto Electoral del Estado de Queretaro para el
desarrollo de la Sesion Especial de Computos del Proceso Electoral Local

2023-2024.
8
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(Qué es un computo distrital o
municipal?

De acuerdo con el articulo 309 de la LGIPE y 122 de la LEEQ), es la suma que
realiza cada uno de los CDyM de los resultados anotados en las Actas de
Escrutinio y CoOmputo de las casillas del Distrito o Municipio.

/Cuando se lleva a cabo?

gO%O@
Se celebra el miércoles siguiente al dia de la jornada
electoral a partir de las 8:00 horas. 5
g
IEED ELECCIONESQRO
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¢Queé actividades se llevan a cabo?

Se realiza en el

/ Pleno del Consejo
COTEJO DE ACTAS

La Presidencia del CDyM extrae del expediente de cada PE para cada una de las
elecciones el Acta de Escrutinio y CoOmputo, lee en voz alta los resultados de la
votacion y los compara con los que se contienen para la misma casilla en la copia

del acta que obra en su poder.

RECUENTO DE VOTOS

Nuevo escrutinio y computo de las casillas en que se presente alguna causal en
términos de la ley para dicho supuesto.

Se debe realizar en la Sala
del Pleno o en grupos de

trabajo con puntos de
recuento

I E E D ELECCIONESQRO
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¢Cuales son los tipos de recuento de
votos y sus causales?

Recuento

parcial

IRE0

Consiste en el nuevo escrutinio y computo de los votos cuando no
se trata de la totalidad de las casillas que se instalan en el Distrito o
Municipio, se debe realizar en el Pleno del Consejo (en caso de que
se trate de un maximo de 20 casillas a recontar) o en los grupos de
trabajo y puntos de recuento.
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Es el nuevo escrutinio y cOémputo de los votos correspondientes a la totalidad de
las casillas que se instalan en el Distrito o Municipio, se debera realizar en grupos

de trabajo.

Recuento total
o
administrativo

SUPUESTOS DEL
RECUENTO
ADMINISTRATIVO Etttal d fos voos s es superio a
{l[[o 12 3): diferencia entre &l primer lugar y quien o
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Recuento

parcial

Recuento total
o
administrativo

I E E D ELECCIONESQRO
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Estado de Querétaro

El PE se recibe con
muestras de alteracion

Los resultados de las

@2 actas no coinciden

Se detectaron
> alteraciones evidentes
en las actas.

CAUSAlES &% No existe el Acta de
Escrutinio y Computo en
el expediente de casilla.

\ Hay errores o
inconsistencia evidente en

los distintos elementos de
las actas.

El nimero de votos nulos es mayor a
la diferencia entre las candidaturas
ubicadas en el primero y segundo
lugar de votacion.

Todos los votos depositados
son a favor de un mismo
partido politico o candidatura
independiente.




Recuento total
o
administrativo

I E E D ELECCIONIESQRO
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Estado de Queréta

PRECERIMIENT®

PASO 3
El Consejo competente
resolvera de plano la
procedencia del recuento y,
€N s5u caso, ordenara a los
Consejos que efectuaron
computos parciales de la
eleccion de gue se trate
realicen el recuento.




¢Que escenarios podemos desahogar
en esa sesion de computo?

Computo y recuento

Computo con recuento

Cé_mputo y recuen_to pa_rcial de ca,silla o administrativo total de la
parcial de 0 a 20 casillas casillas de_ mas de 20 s
casillas
* El cotejo de las actas y e Se realizaran en *En el caso de un
el recuento de las paralelo el cotejo de recuento
casillas se realiza en la actas en la sala de administrativo se
sala de sesiones. sesiones y el recuento conformaran grupos de
de casillas en los trabajo y, en su caso,
grupos de trabajo vy puntos de recuento
puntos de recuento. para el recuento de la
totalidad de las
casillas.

m,
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¢Que es un grupo de trabajo y un
punto de recuento?

Grupo de trabajo: aquel que se crea y se aprueba por los CDyM para
realizar de forma total o parcial el nuevo escrutinio y computo de casillas
de una eleccion determinada, cuando el niumero de PE a recontar sea

mayor a 20.

Punto de recuento: subgrupo asignado a un grupo de trabajo mediante
la aplicacion de la formula prevista en los Lineamientos con la finalidad
de apoyar a las y los funcionarios del grupo de trabajo en el nuevo
escrutinio y computo de un numero determinado de casillas.

IE@I:I g,
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Grupos de trabajo
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Auxiliar de

Auxiliar de
Control de Grupo

Control de
Bodega de Trabajo
Apoya a la Presidencia del
Grupo de Trabajo en el

Auxiliar de

registro de la llegada y

LT B
Auxiliar de
L 4
Documentacion
Traslado
Extrae, separa y ordena los Entrega los PE a las
Lleva los PE al Grupo de personas Auxiliares de
Trabajo. Traslado, registrando su
salida. salida de los PE al Grupo de
Trabajo.

documentos diferentes a las

bolsas que contienen las
boletas.

Auxiliar de
Verificacion
Coteja en el acta
circunstanciada la

informacion que se vaya
registrando de las

constancias individuales.

Auxiliar de
Captura

Captura los resultados del
computo de cada PE,
toméndolos de la constancia
individual.

IED
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Estado de Querétaro
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Presidencia

(Consejeria
Electoral)

Instrumenta y coordina el
desarrollo operativo de los
recuentos en grupo de
trabajo.

Representacion auxiliar de
partido politico o
candidatura
independiente en el Punto

de Recuento

Apoya a la representacién
ante Grupos de Trabajo en la
vigilancia del desarrollo
operativo del recuento de
votos en los Puntos de
Recuento.

Grupos de
trabajo

funcién principal

Representacién de
partido politico o
candidatura

independiente ante

Grupo de Trabajo
Verifica la correcta
instrumentacion y desarrollo
operativo de los recuentos.

Auxiliar de
Recuento
(CAE LOCAL)

Apoya a la Presidencia del
Grupo de Trabajo, en la
clasificacién y recuento de los

votos.

Auxiliar de la
presidencia

Apoyar a la Presidencia del
Grupo de Trabajo en la
instrumentacion y desarrollo
operativo de los recuentos.

Auxiliar de
Seguimiento

Vigilar que el avance en el
desarrollo de la sesion y en
los Grupos de Trabajo, se
lleve a cabo de
conformidad con los plazos
legales establecidos en la
normatividad aplicable.

Auxiliar de
Acreditacion y
Sustitucion
Asiste a la Presidencia del
Consejo en el procedimiento
de acreditacion y sustitucion
de las representaciones de
partidos politicos y
candidaturas
independientes.



¢Queé documentos se emiten?

Constancia individual de
resultados electorales de punto de
recuento

Acta circunstanciada de recuento

en grupo de trabajo

* Es el acta en la que consignara el *Es la Constancia en la que se
resultado del recuento de cada consignara el resultado del

casilla, con el nimero de boletas
sobrantes, votos nulos y votos por
cada partido y candidatura, el
numero de votos por candidaturas
no registradas, asi como la mencién
de cada  casilla con votos
reservados y la cantidad de estos,
identificando la casilla y seccion a
la que pertenecen .

recuento de cada casilla, por punto
de recuento, el resultado que arroje
la suma de votos por cada partido y
candidatura, asi como el detalle de
cada uno de los votos que fueron
reservados para que el Consejo
correspondiente, se pronuncie
sobre su validez o nulidad de la
boleta en la sesién especial de
computo, identificando la casilla y

g seccion a la que pertenecen.
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{Qué computos realizara cada CDyM?

 Consejos Distritales
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{Qué computos realizara cada CDyM?

 Consejos Municipales

ELECCIONESQRO




Acciones inmediatas al termino de
la Jornada Electoral

IRED . &
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Recepcion de los paquetes electorales

 Los CDyM desarrollaran el procedimiento relativo a la recepcion,
depdsito y salvaguarda, conforme al Modelo Operativo de
Recepcion de PE aprobado por el Consejo.

IRED
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PE sin muestras de alteracion y firmado.
PE sin muestras de alteracion y sin firmas.
PE con muestras de alteracidn y firmado.
PE con muestras de alteracién y sin firmas.
PE con etiqueta de seguridad.

PE con cinta de seguridad.

La Presidencia del CDyM recibe de la ST el sobre con las
copias del Acta de Escrutinio y Cémputo de cada eleccion y
realiza una primera revisién en la que determina:

Hay o no bolsa con las Actas de Escrutinio y Coémputo. 4
La copia del acta no se encuentra dentro de la bolsa. ’I

El acta es ilegible.

Alguin espacio del apartado de resultados aparece en "4

blanco.

Presenta muestras de alteracién evidentes que, a juicio de
la Presidencia, genera dudas fundadas sobre el resultado

de la eleccion en la casilla.

AS CONDICIONE
GENERALES DE LAS

ACTAS.
Adicionalmente a la captura
de los resultados preliminares
contenidos en las actas se

realiza la captura de los
elementos generales de la

Boletas sobrantes.
Personas que votaron.

nominal.
Votos sacados de la urna.

|
|
|
|

v

Representaciones de partidos
politicos y de independientes que
votaron sin estar en la lista




Con la informacion capturada el
sistema identificara:

* Las personas que votaron son igual al resultado de la votacion.

« La suma de las boletas sobrantes mas las personas que votaron mas
representaciones de partidos politicos y candidaturas independientes que
votaron, son iguales al nimero de boletas entregadas.

* Las boletas sobrantes mas el resultado de la votacion es igual al nimero de
boletas entregadas.

 El nidmero de casillas donde los votos nulos son mayores que la diferencia
entre las candidaturas ubicadas en el primero y segundo lugar de la votacion.

 Todos los votos que hayan sido depositados a favor de un mismo partido

politico.
i I
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Procedimiento para escrutinio y computo de
Voto Anticipado.

Para su operacion, el IEEQ una vez que reciba del INE las actas de escrutinio y computo del voto
anticipado de las elecciones locales en los correos electrénicos senalados para tal efecto, las
remitira a los CDyM competentes a efecto de incorporar sus resultados al computo que
corresponda, por lo que la recepcion para llevar a cabo la suma de los resultados obtenidos a
través de la modalidad de voto anticipado del distrito o municipio que corresponda estara sujeta
a lo establecido en (LDSEC 188):

v' Los Lineamientos para la organizacion del voto anticipado en el proceso electoral
2023-2024.

v' El Modelo de operacién para la organizacién del voto anticipado para el proceso
electoral concurrente 2023-2024.

v' La adenda al Convenio General de Coordinacién y Colaboracion que contemple la
implementacion del voto anticipado en las elecciones locales.

v Asi como cualquier otra determinacion del INE y, en su caso, las que el Consejo
General determine.
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Previo a la reunion de trabajo

Integracion de

las actas.

Actas de
Escrutinioy
Actas de Codmputo en poder
Escrutinioy de
Codmputo en poder representaciones
de la Presidencia de partidos
del Consejo politicos y

candidaturas

independientes.
Actas PREP

E E D ELECCIONESQRO
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Lunes 03 de junio

¢Quiénes se reuniran?
Titulares de las
Consejerias Electorales.
Secretaria Técnica.
Personal administrativo
que se requiera.

ﬂ ELECCIONESQRO
Institute Electoral del

¢Qué se va a realizar?

Una vez que las Actas han sido ordenadas de manera
ascendente segun el numero de seccion y tipo de
casilla, la Secretaria Técnica revisara que se encuentren
disponibles la totalidad de estas.

En caso de no encontrarse la totalidad de las actas se
debera solicitar los archivos del PREP.

Realizada la complementacion, las personas auxiliares
del Consejo realizaran la digitalizacion y fotocopiaran la
totalidad de las actas de acuerdo al numero de
representaciones de partidos politicos y candidaturas
independientes acreditadas ante el Consejo y armaran
los juegos correspondientes y demas documentacion
requerida para la reunion previa.



Reportes del sistema

Se deberan imprimir todos los reportes:

Relacion de PE con y sin muestras de alteracion.

Relacion de Actas de casilla que no coincidan.

Relacién de Actas con alteraciones, errores o inconsistencias evidentes.

Reporte de Casillas en donde no exista expediente de casilla.

Reporte de Casillas en las que existan causa para determinar un nuevo computo.

Reporte de resultados totales, el cual arrojara en automatico la verificacion de si se cumple
el supuesto de la existencia de una diferencia igual o menor al 1% en los resultados
correspondientes entre el 1° lugar y alguna otra candidatura contendiente, como requisito
para el recuento total de votos.

Reporte de recepcion con PE.

Reporte de casillas con observaciones.

Una vez que se han revisado se procedera a generar el informe que rendira la Presidencia
del CDyM.

ﬂ ELECCIONESQRO
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Reunion de trabajo

04 de junio. Previo a la sesion de computos se realizara una reunion de trabajo al término
de la cual se llevara a cabo una sesion extraordinaria.

Finalidad: analizar el nUmero de PE que pueden ser objeto de un posible recuento de votos, para lo cual la
presidencia del CDyM, garantizara que sus integrantes cuenten con copias simples y legibles de las actas
de escrutinio y computo de cada una de las casillas.
Asuntos:
Presentacion de las Actas de Escrutinio y Computo.
Complementacion.
Complementaciéon de las actas, en caso de ser necesario.
Presentacién del informe de la Presidencia del Consejo respecto al nUmero de PE a ser recontados.
Revisiéon del acuerdo aprobado por el propio CDyM como producto del proceso de planeacion y prevision
de escenarios, de los espacios necesarios para la instalacion de los Grupos de Trabajo estimados segun el
contenido del punto anterior.
Analisis y determinacion del personal que participara en los Grupos para el recuento de los votos, y del
total de representaciones de partido y de candidaturas independientes que podran acreditarse conforme el
escenario previsto.
g Acta circunstanciada que deje constancia de las actividades desarrolladas.
ELECCIONESQRO
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Sesion extraordinaria

A fin de que la Presidencia rinda el informe correspondiente, y en su caso sean aprobados los acuerdos

relativos a la sesion especial de computos.

Presentacién del analisis por tipo de eleccion de la presidencia
del CDyM sobre el estado que guardan las Actas de Escrutinio y

Computo de las casillas el dia de la jornada electoral, en funcién
de aquellas que son susceptibles de ser escrutadas vy
computadas nuevamente por el Consejo.

Informe sobre la logistica, medidas de seguridad y custodia
para el traslado de los PE a los lugares previstos para la
instalacion de Grupos de Trabajo en las instalaciones del
Consejo, 0 en su caso, en sede alterna en que se realizara el
recuento total o parcial.

Informe de la presidencia del CDyM sobre los resultados del
procedimiento de acreditacion y sustituciéon de Ia
representacion de los partidos politicos y, en su caso, de
candidaturas independientes ante los Grupos de Trabajo.

g
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Aprobaciéon de los acuerdos de manera individual por los CDyM

(LDSEC 68):

A

C

D

*Por el que se
determinan
las casillas
cuya
votacién serd
objeto de
recuento por
alguna de las
causales de

ley.

*Por el que se
autoriza la
creacion e
integracion
de los
Grupos de
Trabajo, y en
su caso,
Puntos de
Recuento.

*Por el que se
habilitaran

los espacios
para la
instalacion

de Grupos de
Trabajo, y en
su caso,
Puntos de

Recuento.

*Por el que se
determina el

listado de
participantes
que

auxiliaran al
Consejo en el
recuento de
votos y su
asignacion

de funciones.




Sesion especial de computos.

Consiste en sumar los resultados anotados en las Actas de Escrutinio y COmputo de las
casillas del Distrito o Municipio a fin de determinar la votacion obtenida en la eleccidon por
cada partido politico, coalicion, candidatura comun o candidatura independiente.

i ,c . Miercoles 5 de junio del 2024

\

8:00 horas.

_— La sesidn es de caracter especial y sera publica
 Computo parcial ototal  Eleccion de diputaciones  © ©"PY® AUe Se guarde el debido respeto al
_— recinto y orden para el desarrollo de la sesion.
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Duracion de la sesion especial de
computo

Unicamente se realizaran dos coOmputos, correspondiente a la
Eleccion de Diputaciones y Eleccion de Ayuntamiento.

GamCe
\\ A mas tardar el viernes.

48 horas — 8 horas (receso)= 40 horas /2 computos = 20 horas para
cada coOmputo.
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Inicio de la sesion Sustitucién en el
La Presidencia de los CDyM pondra a consideracién del Pleno del Consejo

pleno, el orden del dia, hara la declaratoria formal de
instalacion en sesion especial para realizar el cOmputo
de la eleccion que corresponda, garantizando el quérum
legal.

Consejerias propietarias Representaciones
propietarias
1
Informara los Acuerdos 9
tomados en la sesion 4
extraordinaria del dia anterior. 4 N\ )
Consejerias suplentes Representaciones
La Presidencia: suplentes
2
\_ J . J
Explicara sobre la definicion
de validez o nulidad de votos La presidencia solo podra ser

con base en el Cuadernillo de

consulta sobre votos validos vy sustituida por una consejeria

votos nulos. propietaria.
IRED
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IREQ
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Apertura de bodega

La BE debera abrirse en presencia de quienes integran el Consejo. cuando las condiciones de
accesibilidad y/o espacio o por decisiéon del propio Consejo se determine que asista solo una
comision, esta debera estar integrada por la Presidencia, la Secretaria Técnica y las representaciones
de partidos politicos o Cl.

La Presidencia del CDyM mostrara a las Consejerias Electorales y a las representaciones que los
sellos de la BE estan debidamente colocados y no han sido violados, posteriormente procedera a
ordenar la apertura de la misma.

Las Consejerias Electorales y las representaciones ingresaran a la BE para constatar las medidas de
seguridad, asi como el estado fisico de los PE al momento de la apertura.

El personal previamente autorizado trasladara a la mesa de sesiones o a las mesas de los Grupos de
Trabajo, los PE en orden ascendente por niumero de seccion y tipo de casilla, manteniendo los de las
casillas especiales hasta el final de todas, garantizando en todo momento las condiciones necesarias
de seguridad.
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Procedimiento de cotejo de actas

1. La Presidencia abre el PE, extrae de la bolsa del expediente de la elecciéon que corresponda el Acta
de Escrutinio y Coémputo.

2. La confronta con el Acta que tiene en su poder, leyendo en voz alta la informacion del apartado de
resultados. Si los resultados coinciden, se capturan en el sistema.

3. Silos resultados del Acta de Escrutinio y COmputo no coinciden durante la confronta, o bien dicha
acta no se encuentra dentro del PE, éste se recontara en el Pleno del Consejo o en su caso, en los

grupos de trabajo o puntos de recuento.
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Procedimiento de deliberacion del Pleno

Asuntos generales.

Primera
ronda.
Hasta 10

Segunda minutos. Tercera

ronda. ronda.
Hasta 4 Hasta 2

minutos. minutos.

IEE ELECCIONESQRO

Segunda

Hasta 2
minutos.

Debate sobre contenido de actas
de escrutinio y coOmputo de casilla.

Primera
ronda.

Hasta 3
minutos.




Validez o la nulidad de los votos reservados por lo
Grupos de Trabajo para ser aclarados en el Pleno, las
personas integrantes del Consejo se sujetaran a lo

siguiente
Primera
ronda.
Hasta 2
Segunda minutos por
ronda. boleta.
Hasta 1
minuto por
boleta.
g
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Tipos de votos

Podra apoyarse en el Cuadernillo de Consulta sobre Votos Validos y Votos Nulos, aprobado

por el Consejo General del IEEQ.

IRED

Instituto Electoral de\
Estado de Queréta

Voto valido

* Es aquel en el que la persona electora

haya expresado su intencién,
marcando un solo recuadro que
contenga el emblema de un partido
politico o candidatura independiente;
el gque se manifieste anotando un
nombre con apellido o apellidos del
candidato no registrado en el espacio
para tal efecto; o aquel en el que el
electorado haya marcado mas de un
recuadro en los que se contienen
emblemas de los partidos politicos
gue integren una coalicibn o
candidatura comun.

ELECCIONESQRO

Voto nulo

* Es aquel expresado por una persona

electora en una boleta depositada en
la urna, sin que hubiera marcado
ningun cuadro que contenga el
emblema de un partido politico o
candidatura independiente; cuando la
persona electora marque dos o mas
cuadros sin que exista coalicién entre
los partidos cuyos emblemas hayan
sido marcados; o en su caso, aquél
emitido en forma distinta a la
senalada como voto valido.

Voto reservado

* Se considerara voto reservado aquel

que por la marca que haya realizado la
persona electora, promueve dudas
sobre su validez o nulidad, y que no es
recontado en el Grupo de Trabajo,
solamente se senala con la
identificacion de la casilla a que
corresponde y se anexa la Constancia
Individual para ser dirimido en el
Pleno del Consejo.




En caso de que en los grupos de trabajo y puntos de recuento surja una controversia sobre la validez o
nulidad de alguno o algunos de los votos, éstos se reservaran de inmediato y deberan ser sometidos a
consideracion y votacion en el Pleno del Consejo, para que éste resuelva, en definitiva.

En cada uno de los votos reservados debera:

Anotarse con boligrafo de tinta color negra al reverso, el nUmero de seccidn, tipo de casilla a la que
pertenece y las siglas del partido politico y en su caso, coalicion o candidatura independiente que
solicita la reserva.

Entregarse a la Presidencia del grupo de trabajo, junto con la Constancia Individual de Resultados,
quien los resguardara hasta entregarlos a la Presidencia del Consejo, al término del recuento, para
someterlo a votaciéon en el Pleno.
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Extraccion de documentos

De los PE que no requieren un nuevo escrutinio y cémputo, asi como aquellos que fueron objeto de recuento, debera
asegurarse la extraccion de la documentacién y materiales electorales, de tal forma que en el PE sélo queden las bolsas
con las boletas sobrantes, votos nulos y votos validos.

Los documentos que se extraeran y dejaran fuera del PE, y seran depositados en cajas de archivo, son los siguientes:

@ Expediente de casilla (Acta de la Jornada Electoral y escritos de protesta, en su caso).

€ Hojas de Incidentes (si las hubiera).

€ Hoja para hacer las Operaciones de Escrutinio y COmputo.

@ Papeleria y demas articulos de oficina sobrantes.

2 Toda la documentacion de la eleccién local que no se utilizé por el funcionariado de MDC (si la hubiere).

€ La demas documentacién que, en su caso, determine el Consejo General en Acuerdo previo a la jornada electoral.

€ Lista Nominal (si la hubiera) y relacién de representaciones de partido politico y, en su caso, coalicion y candidatura
independiente acreditadas ante la casilla.

€ Relacidén de la ciudadania que votd y no aparece en la lista nominal, para su entrega inmediata al INE.

¢ Todo el material y documentacion de la eleccion federal, para su entrega inmediata al INE.

@ L|qU|do indeleble y marcadora de credenciales, para su entrega inmediata al INE.
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Levantamiento de actas

 (Constancia individual de resultados electorales de grupo de
trabajo y punto de recuento.

« Acta circunstanciada.

ELECCIONESQRO




Actas circunstanciadas de grupo de
trabajo

* Resultado del recuento de cada casilla.

 Numero de boletas sobrantes.

 Numero de votos nulos.

« Numero de votos para cada partido politico o candidatura independiente.

« Numero de votos reservados y la especificacion de la sesion y tipo de
casilla.

| /77,
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Actas circunstanciadas y sus
contenidos

Entidad, distrito local, municipio y tipo de eleccion.
Numero asignado al grupo de trabajo y puntos de recuentos.
Nombre de quienes presiden el grupo de trabajo y puntos de recuentos.

Nombre de quienes integran el grupo de trabajo y puntos de recuentos: Consejerias Electorales,
personas auxiliares aprobadas y representaciones.

Fecha, lugar y hora de inicio.

Numero de puntos de recuentos en cada grupo de trabajo.

. NUmero total de PE asignados a cada grupo de trabajo y puntos de recuento, e identificacion de las

casillas a su cargo.

. NUumero de boletas sobrantes inutilizadas.
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Actas circunstanciadas y sus
contenidos

Ndmero de votos nulos.

NuUmero de votos véalidos por partido politico, coalicion, candidatura independiente o candidatura comun.
NuUmero de votos de candidaturas no registradas.

Registro de los votos que fueron reservados.

En su caso, descripcion del nimero y tipo de boletas encontradas, correspondientes a otras elecciones.

En su caso, relevos realizados especificando los nombres y cargos de quienes entran y salen y la hora
correspondiente.

En su caso, cualquier suceso relevante que se hubiese presentado, con los detalles necesarios para la
constancia.

Fecha y hora de término.

Firmas al calce y al margen de las y los integrantes, o en su caso la negativa de firmar.
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Resultado de los computos

 Una vez entregadas a la Presidencia del CDyM la totalidad de
las actas de los grupos de trabajo, las constancias individuales
de resultados, asi como los votos reservados, y habiéndose
restablecido la sesidon plenaria, dicha Presidencia dara cuenta
de ello a quienes integran el Consejo y procedera a realizar el
analisis para determinar la validez o nulidad de los votos
reservados
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. En el Pleno del Consejo, la Secretaria Técnica realizard sobre la mesa y a la vista de las y los integrantes la
clasificacion, uno por uno, de todos los votos reservados, agrupandolos por caracteristicas de marca similar e
integraréa los conjuntos correspondientes.

. Si durante la clasificacion de los votos reservados, referida en el parrafo anterior, alguna persona integrante
del Consejo advirtiera que por la naturaleza o particularidad de la marca que presenta un voto determinado,
no fuera posible clasificarlo en su conjunto, se le dara un tratamiento diferenciado en lo individual.

. Quienes integran el Consejo iniciaran la deliberacién de acuerdo a lo senalado en el punto 6.6.7 de este
manual.

. Una vez hecha la definicién de cada voto reservado, se sumaran donde corresponda en los resultados
provisionales registrados en la constancia individual de casilla, la cual sera firmada por la Presidencia y la
Secretaria Técnica.

. Hecho lo anterior se procedera a la captura en el acta circunstanciada de la sesion, la cual podra generarse a
través de INFORPREL una vez concluidos los recuentos en los grupos de trabajo y en el Pleno del Consejo y
se agregaran a la suma de los resultados de la etapa de cotejo de actas y a los resultados que se consignen en
el acta circunstanciada de cada grupo de trabajo, para obtener asi los resultados de la eleccion
Correspondlente (LDSEC 146).
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Asignacion de regidurias de
representacion proporcional

Los CDyM, en la etapa posterior a la eleccidn, realizaran las asignaciones de
regidurias por el principio de representacion proporcional (LEEQ 116 vy
LDSEC 95).

Para la realizacion de este procedimiento, los CDyM contaran con el apoyo y
asesoramiento de la DEOEPyYPP y con la asistencia técnica de la DTI.
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Declaratoria de validez y entrega de
constancias

De acuerdo al articulo 171 de los LDSEC, cuando se haya concluido
el cdmputo la Presidencia del Consejo declarara la validez de la
eleccion que corresponda, se expedira la constancia de mayoria y
validez a quien hubiera obtenido el triunfo, salvo en el caso de que
las y los integrantes de la formula fueren inelegibles.
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Publicacion de resultados

Los articulos 172 y 173 de los LDSEC establecen que una vez concluida
la Sesion Especial de CoOmputos, la Presidencia de cada CDyM ordenara
la fijacion de los resultados de la eleccion en el exterior de la sede del
Consejo, en el cartel que en su momento sera distribuido por la
DEOEPyYPP asimismo el IEEQ publicara en su pagina oficial de Internet,
las bases de datos que integren los resultados de los coOmputos de votos
de las elecciones a su cargo, a mas tardar, cinco dias posteriores al
cierre de la ultima Sesion Especial de Coémputo, segun corresponda.
Dichos resultados deberan presentarse desagregados a nivel de acta de
escrutinio y computo y se deberan apegar a los formatos definidos por
el INE para estos efectos.
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Remision de constancias a los
ayuntamientos y a la Legislatura del Estado

Una vez integrados los expedientes, la DEOEPyPP tomara las medidas
necesarias a fin de garantizar la reproduccién oportuna de los documentos
senalados, a efecto de que la Presidencia del Consejo, los remita a las

instancias legales conducentes, conforme a lo establecido en el articulo
175 de los LDSEC.

Al TEEQ, cuando se hubiere
interpuesto algiin medio de

Al Consejo General, en el caso
de que no se haya interpuesto

impugnacién previsto en la
normatividad aplicable

ningun medio de impugnacion
en contra del computo

ELECCIONESQRO
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Remision de actas de escrutinio y computo
de casillas especiales

De la documentaciéon contenida en el expediente los CDyM
remitiran copia certificada a la Secretaria Ejecutiva, asi
como las constancias relativas a las casillas especiales
sobre la eleccion de Diputaciones por el principio de
representacion proporcional.
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Intercambio de paquetes electorales IEEQ-INE

1

Si se recibieran paquetes electorales que correspondan a
otro ambito de competencia, se atendera lo establecido en
Protocolo para la deteccidn, recoleccion, entrega e
intercambio de paquetes y/o documentaciéon electoral
federal y local entre el INE y el IEEQ), recibidos en un 6rgano
electoral distinto al competente en la etapa de resultados y
declaracion.
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Actas

Consejos Municipales Consejos Distritales

4 4
Remitiran el acta parcial respectiva al Remitiran las actas respectivas al
Consejo distrital competente para que Consejo municipal competente (LEEQ
este a su vez realice la declaratoria de 81).

validez de la eleccién y entregue la
constancia respectiva a la formula

ganadora (LEEQ 82).
IEED ELECCIONESQRO




Actas

El articulo 124 de la LEEQ), refiere que los CDyM una vez que hayan concluido
los cOmputos remitiran de inmediato a la Secretaria Ejecutiva del IEEQ las actas
relativas a:

e COmputo distritales de la eleccién de Diputaciones, para
efectos de la asignacién de dichos cargos por el principio de
representacion proporcional.

* De escrutinio y computo de las casillas especiales relativas a
la eleccion de Diputaciones por el principio de representacion
proporcional, para efectos de la asignacion de Diputaciones
por este principio.
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Modalidades de computos

/C<Smputo en el Pleno\

del Consejo

Computo en el pleno hasta 20 PE
a recontar

El cotejo de las actas y el recuento
de las casillas se realiza en el
Pleno.

J

-

\_

Computo en
paralelo

Cotejo de actas en el Pleno y
recuento parcial en Grupos de

Trabajo, de mas de 20 PE a
recontar.

Se realizaran en paralelo el cotejo
de actas en la sala de sesiones y
el recuento de casillas en los

grupos de trabajo y puntos de
recuento

~

-

J

\_

~

Computo con
recuento total

Escrutinio y computo de la
votacion total.

Se conformaran grupos de trabajo
y, en su caso, puntos de recuento
para el recuento de la totalidad de
las casillas.

Los pasos a seguir para cada modalidad pueden consultarse en el

ELECCIONESQRO
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Uso del Sistema Informatico para el desarrollo
del Computo

Con el objetivo de garantizar la certeza en la realizacion de los computos, asi
como asignaciones de diputaciones y regidurias por el principio de
representacion proporcional, la Direccion de Tecnologias de la Informacion
debera desarrollar un Sistema Informatico, que a su vez servira de apoyo
para lo siguiente:;

* Registroy recepcion de paquetes.
« Captura de datos de las actas.
« Asignacion e integracion de Grupos de Trabajo
* Registro de resultados del computo
s °* Expedicion de actas de computo y constancias de mayoria
IRgQd .o
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Direccion Ejecutiva de Educacion
Civica y Participacion
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Instituto Electoral del
Estado de Querétaro

Material didactico de la

sesion especial de cOmputos

PROCESO ELECTORAL LOCAL 2023-2024
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MATERIAL DIDACTICO DE LA SESION ESPECIAL DE COMPUTOS
INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE QUERETARO
PROCESO ELECTORAL LOCAL 2023-2024 et Sectors col

GLOSARIO

BE Bodega Electoral

CDyM Consejos Distritales y Municipales

Consejerias Consejeras y Consejeros Electorales de los Consejos Distritales y

Electorales Municipales

DEOEPyPP Dlre.cmon E!gcutlva de Organizacion Electoral Prerrogativas vy
Partidos Politicos

IEEQ Instituto Electoral del Estado de Querétaro

INE Instituto Nacional Electoral
Lineamientos del Instituto Electoral del Estado de Querétaro para

LDSEC el Desarrollo de la Sesion Especial de Computos del Proceso
Electoral Local 2023-2024

LEEQ Ley Electoral del Estado de Querétaro

LGIPE Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales

PE Paqguete Electoral

PREP Programa de Resultados Electorales Preliminares

Proceso Proceso Electoral Local 2023-2024

Electoral

RE Reglamento de Elecciones
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Presentacion

El Proceso Electoral se constituye por una serie de actos ordenados legal y
constitucionalmente con el fin de llevar a cabo la renovacién de las personas
gue integran los poderes mediante elecciones libres, auténticas y periédicas;
es asi que finalizada la Jornada Electoral se inicia la siguiente etapa del Proceso
Electoral, la cual comprende la celebraciéon de los computos de las elecciones
a nivel local que se llevaran a cabo segun corresponda, siendo competencia de
los CDyM, los cuales se sujetaran a las reglas establecidas en la normatividad
aplicable.

El titulo Ill, capitulo I y Il de los LDSEC, prevén el diseno y elaboracion de
materiales didacticos que deberan divulgarse entre las Consejerias Electorales,
tanto Propietarias como Suplentes, asi como a las representaciones de los
partidos politicos y, en su caso, de candidaturas independientes, de los CDyM,
ademas deberan hacerse del conocimiento de las y los observadores
electorales previamente acreditados que asi lo soliciten.

Estos materiales didacticos, incorporan cada una de las directrices
establecidas en los LDSEC, las cuales se establecen acorde a la Ley General de
Instituciones y Procedimientos Electorales, el Reglamento de Elecciones, las
Bases Generales, asi como a la normatividad que regula el desarrollo de la
Sesion Especial de COmputos.

El presente documento tiene como propdsito facilitar el desarrollo de los
coOmputos y la implementacién adecuada de los trabajos de recuento de votos
dicho programa debe ser generalizado, al estar dirigido a los Consejos, se debe
incluir a quienes integren estos 6rganos, y del personal que participara en los
coémputos; instrumental, al considerar la dotacion de material apropiado para
la capacitacion; y oportuno, al determinar las fechas de realizacién cercanas a
la Jornada Electoral.

De esta manera, este documento se integra por un glosario, indice,
presentacion y fundamento legal, asi como los capitulos relativos a Aspectos
generales de la Sesion Especial de Computos; Recuento de votos; Acciones
inmediatas al término de la Jornada Electoral; Desarrollo de la Sesion Especial
de Computos; Intercambio de PE IEEQ-INE; Integracion y remision del
expediente al Consejo General; Modalidades de computos; y Uso del Sistema
Informatico para el desarrollo del Coémputo.
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Finalmente se establece un anexo Unico a este documento, el cual consiste en
el Cuadernillo de consulta sobre los votos vélidos y votos nulos para el
desarrollo de las sesiones de coOmputos, aprobado por el Consejo General de
este Instituto el 22 de febrero de 2024 a través del acuerdo IEEQ/CG/A/012/2024.

Fundamento legal

Articulo 41, parrafo tercero, Base V, apartado C, numerales 5, 6 y 7 de la
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, articulo 8, parrafo
primero de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Querétaro,
articulo 4, numeral 2, 288 y 291 de la Ley General de Instituciones y
Procedimientos Electorales; 171, 172, 173, 174, 383, 385, 386, 387, 388, 389, 390
al 410, 415, 429 y los anexos 4.1, 5, 14 y 17 del Reglamento de Elecciones; 2,
parrafo segundo, 14, 81, fraccion 1X, 82, fraccion Xl, 116, numeral 1, inciso i),
numeral 2, inciso i), 118, 119, 122, 123, 124, 125, 126, de la Ley Electoral del
Estado de Querétaro; asi como el Acuerdo INE/CCOE/005/2023, por el que se
aprueba la actualizacion a las Bases Generales para regular el desarrollo de las
Sesiones de los CoOmputos en Elecciones Locales, emitido el 27 de octubre de
2023, por la Comision de Capacitacion y Organizacién Electoral del Instituto
Nacional Electoral y los articulos 44, 45, 46, 47 y 48 de los Lineamientos del
Instituto Electoral del Estado de Querétaro para el desarrollo de la Sesion
Especial de Computos del Proceso Electoral Local 2023-2024, aprobados el 22
de febrero de 2024 por medio del acuerdo IEEQ/CG/A/012/2024.
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Esta

1. Aspectos generales de la Sesion Especial de Computos

1.1 ¢Qué es un computo distrital o municipal?

Es la suma que realiza cada uno de los CDyM de los resultados anotados en las
Actas de Escrutinio y Cémputo de las casillas del Distrito o Municipio (LGIPE
309y LEEQ 122).

1.2 ¢(Cuando se lleva a cabo el computo distrital o municipal?

Los CDyM celebraran la sesion de cOmputos, partir de las 08:00 horas del
miércoles siguiente al dia de la Jornada Electoral, es decir:

[ 05 de junio de 2024 ]

1.3 ¢Qué actividades se llevaran a cabo?

1. Cotejo de actas: Es el procedimiento mediante el cual la Presidencia del
CDyM extrae del expediente de casilla de cada PE para cada una de las
elecciones el Acta de Escrutinio y CoOmputo, lee en voz alta los resultados de la
votacion y los compara con los que se contienen para la misma casilla en la
copia del acta que obra en su poder.

Dicha actividad se realizara en el Pleno del Consejo.

2. Recuento de votos: se refiere al nuevo escrutinio y cémputo de las casillas
en que se presente alguna causal en términos de la ley para dicho supuesto.

2 D

Se debe realizar en la Sala del Pleno o en Grupos de Trabajo con Puntos
de Recuento segtin se explica mas adelante.
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2. Recuento de votos

2.1 ¢Cuales son los tipos de recuento de votos y sus causales?

1. Recuento parcial: Consiste en el nuevo escrutinio y computo de los votos
cuando no se trata de la totalidad de las casillas que se instalan en el Distrito o
Municipio, se debe realizar en el Pleno del Consejo (en caso de que se trate de
un maximo de 20 casillas a recontar) o en los Grupos de Trabajo y Puntos de
Recuento (RE, Anexo 17).

Causales para el recuento de la votacion en casilla.

De acuerdo con el punto 3.4 del Anexo 17 del RE las causales para el recuento
de votacién en casilla son las siguientes:

g
g
g

Cuando el PE se reciba con muestras de alteracion.

Cuando los resultados de las actas no coincidan.

Si se detectaren alteraciones evidentes en las actas que generen duda
fundada sobre el resultado de la eleccion en la casilla.

Si no existe el Acta de Escrutinio y COmputo en el expediente de casilla,
ni obra en poder de la Presidencia de cada CDyM.

Cuando existan errores o inconsistencia evidente en los distintos
elementos de las actas, salvo que puedan corregirse o aclararse con
otros elementos a satisfaccion plena de quien lo haya solicitado.
Cuando el nimero de votos nulos sea mayor a la diferencia entre las
candidaturas ubicadas en el primero y segundo lugar de votacion.
Cuando todos los votos depositados sean a favor de un mismo partido
politico o candidatura independiente.

2. Recuento total o Recuento Administrativo: Es el nuevo escrutinio y
computo de los votos correspondientes a la totalidad de las casillas que se
instalan en el Distrito o Municipio, se debera realizar en Grupos de Trabajo (RE
Anexo 17.3.8.7).
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SUPUESTO 1

La diferencia entre el primer
lugar y quien lo solicite es igual
o menor al uno por ciento de la

votacioén total emitida.

El recuento administrativo
procedera si se encuentra en

alguno de los supuestos
siguientes (LEEQ 123):
SUPUESTO 2
El total de los votos nulos es
superior a la diferencia entre el
primer lugar y quien lo solicite.

Procedimiento de Recuento Administrativo

Solo se desahogara a peticién de la representacion del partido
politico o candidatura independiente, que se encuentre en los
supuestos senalados.

La representacion hara valer su peticion al término del computo
total de la eleccion de que se trate y ante el Consejo
correspondiente.

El Consejo competente resolvera de plano la procedencia del
recuento y, en su caso, ordenard a los Consejos que efectuaron
coémputos parciales de la elecciéon de que se trate realicen el
recuento.

Si el Consejo que recibe la instruccion del recuento, se
encuentra realizando el cémputo de otra eleccioén, concluira
Paso 4 este y procedera al desahogo del recuento solicitado.

Si al finalizar el recuento hubiese cOémputos pendientes,
procedera a efectuarlos.

IMPORTANTE

No seran motivo de
recuento aquellas casillas

en las cuales ya se hubiere
efectuado el computo por
parte del Consejo y obre
acta individual de casilla.
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2.2 ¢Qué escenarios podemos desahogar en una sesion de computos?

Cémputo y recuento
parcial de casilla o
casillas de mas de 20

Computo y recuento

Coémputo con recuento

administrativo total de

parcial de 0 a 20

casillas . la eleccidn
casillas
*El cotejo de las actas y *Se realizaran en *En el caso de un
el recuento de las paralelo el cotejo de recuento
casillas se realiza en la actas en la sala de administrativo se
sala de sesiones. sesiones y el recuento conformaran Grupos
de casillas en los de Trabajo y, en su
Grupos de Trabajo y caso, Puntos de
Puntos de Recuento. Recuento para el

recuento de la
totalidad de las
casillas.

2.3 ¢Qué es un grupo de trabajo y un punto de recuento?

1. Grupo de Trabajo: Es aquel que se crea y se aprueba por los CDyM para
realizar de forma total o parcial el nuevo escrutinio y computo de casillas de
una eleccion determinada, cuando el nimero de PE a recontar sea mayor a 20.

2. Punto de Recuento: Es un subgrupo asignado a un Grupo de Trabajo
mediante la aplicacién de la formula prevista en los Lineamientos con la
finalidad de apoyar a las y los funcionarios del Grupo de Trabajo en el nuevo
escrutinio y computo de un nimero determinado de casillas.

La estimacién para los Puntos de Recuento al interior de cada grupo se
obtendra de un sistema informatico disefiado para tal efecto, por lo que no sera
necesario realizar la operacion aritmética de forma manual.
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2.4 ¢Cuales son las responsabilidades y funciones en los Grupos de
Trabajo y los Puntos de Recuento?

La integracion de los Grupos de Trabajo, asi como las funciones de cada uno
de sus integrantes se describen a continuacién (RE 392.2 y LDSEC 90):

Integracion y funciones de los Grupos de Trabajo.

INTEGRANTE | FUNCIoNES |

e Instrumentay coordina el desarrollo operativo de los
recuentos en grupo de trabajo.
e Resuelve las dudas de la persona Auxiliar de

Recuento.
Presidencia del e Revisalas constancias individuales de recuentoy las
Grupo de Trabajo firma.
(Consejeria e Turna las constancias individuales a la persona
Electoral) Auxiliar de Captura.

e Levanta, con ayuda de la persona Auxiliar de
Captura, y firma junto con la Presidencia del
Consejo, el acta circunstanciada con el resultado del
recuento de cada casilla.

e Apoyar a la Presidencia del Grupo de Trabajo en la
instrumentacion y desarrollo operativo de los
recuentos.

Auxiliar de la
Presidencia

e Apoya a la Presidencia del Grupo de Trabajo, en la
clasificacién y recuento de los votos.

e Separa los votos reservados, en su caso, anotando la
referencia de la casilla, con lapiz en el reverso del
documento, anexandolos a la constancia individual.

e Apoyaen el llenado de las constancias individuales.

Auxiliar de
Recuento
(CAE LOCAL)

e Llevalos PE al Grupo de Trabajo.

e Apoya en la apertura del PE y la extraccion sucesiva
de boletas y votos.

¢ Reincorpora los PE, registrando su salida y retorno
hacia la BE.

e Extrae, separa y ordena los documentos diferentes a
las bolsas que contienen las boletas.
Auxiliar de e Dispone la documentacion en sobres para su
Documentacion proteccién.

Auxiliar de
Traslado
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Auxiliar de Captura

Auxiliar de
Verificacion

Auxiliar de Control
de Bodega

Auxiliar de Control
de Grupo de
Trabajo

Auxiliar de
Acreditacion y
Sustitucion

Auxiliar de
Seguimiento

Representacion de
partido politico o

candidatura
independiente ante
Grupo de Trabajo

Captura los resultados del computo de cada PE,
tomandolos de la constancia individual.

Apoya en el levantamiento del acta circunstanciada
de Recuento en Grupo de Trabajo.

Apoya a la persona Auxiliar de Captura.

Coteja en el acta circunstanciada la informacion que
se vaya registrando de las constancias individuales.
Entrega el acta a la Presidencia del Grupo de Trabajo
y lo apoya en la entrega de la copia respectiva a cada
representacion ante el Grupo de Trabajo.

Entrega los PE a las personas Auxiliares de Traslado,
registrando su salida.

Recibe y reincorpora los PE de regreso, registrando
su retorno.

Apoya a la Presidencia del Grupo de Trabajo en el
registro de la llegada y salida de los PE al Grupo de
Trabajo.

Asiste a la Presidencia del Consejo en el
procedimiento de acreditacion y sustitucién de las
representaciones de partidos politicos vy
candidaturas independientes.

Entrega los gafetes de identificacion.

Apoya a las Presidencias de los Grupos de Trabajo
en el registro en la alternancia de las personas
auxiliares de representacion en cada Grupo de
Trabajo o Punto de Recuento.

Sus funciones se desarrollaran a partir del inicio de la
sesiéon de computos.

Vigilar que el avance en el desarrollo de la sesion y
en los Grupos de Trabajo, se lleve a cabo de
conformidad con los plazos legales establecidos en
la normatividad aplicable.

Sugerir a la Presidencia del Consejo las previsiones
necesarias para la oportuna conclusién de los
trabajos.

Verifica la correcta instrumentacién y desarrollo
operativo de los recuentos.

Detecta y hacer valer juridicamente los casos de
dudosa validez o nulidad del voto para exigir esta
accion a quien preside el Grupo de Trabajo y en caso
de duda fundada.
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e En caso de duda fundada, podréa solicitar la reserva
de algun voto para el pleno del Consejo.

e Coordinar a sus representaciones auxiliares.

¢ Recibe copia del Acta de Escrutinio y COmputo de
Casilla levantada en el Consejo, la Constancia
Individual y Acta Circunstanciada de Recuento en

Grupo de Trabajo.
Representacion e Apoyaalarepresentacion ante Grupos de Trabajo en
auxiliar de partido la vigilancia del desarrollo operativo del recuento de
politico o votos en los Puntos de Recuento.
candidatura e Apoya en la deteccion de caso de dudosa validez o
independiente en el nulidad del voto, en su caso solicita la reserva de
Punto de Recuento algun voto para el Pleno del Consejo.

IMPORTANTE

El personal que integre los
Grupos de Trabajo, asi como
también las representaciones

de los partidos politicos vy
candidaturas independientes,
deberan portar el gafete de
identificacion que les sera
entregado para tales efectos.

2.5 ¢Qué documentos emiten los Grupos de Trabajo y los Puntos de
Recuento?

1. Acta Circunstanciada de Recuento en Grupo de Trabajo: Es el acta en
la que consignara el resultado del recuento de cada casilla, con el
numero de boletas sobrantes, votos nulos y votos por cada partido y
candidatura, el nimero de votos por candidaturas no registradas, asi
como la mencién de cada casilla con votos reservados y la cantidad de
estos, identificando la casillay seccion a la que pertenecen (LDSEC 3.111).
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2. Constancia individual de resultados electorales de Punto de
Recuento: Es la Constancia en la que se consignara el resultado del
recuento de cada casilla, por Punto de Recuento, el resultado que arroje
la suma de votos por cada partido y candidatura, asi como el detalle de
cada uno de los votos que fueron reservados para que el Consejo
correspondiente, se pronuncie sobre su validez o nulidad de la boleta en
la Sesion Especial de Coémputos, identificando la casilla y seccién a la
que pertenecen.

2.6 ¢Qué computos realizara cada CDyM?

Los CDyM celebraran la Sesién Especial de Cdémputos tomando en
consideracion lo siguiente:

e Consejos Distritales

CONSEJO

Consejo Distrital 01
Querétaro

Consejo Distrital 02

cOMPUTO

TOTAL

Diputacién
Ayuntamiento

COMPUTO

PARCIAL

Ayuntamiento

CONSEJO AL QUE
REMITE ELCOMPUTO

PARCIAL

Consejo Distrital 01

Di L A .
Querétaro iputacion yuntamiento Querétaro
Consejo Distrital 03 . L, . Consejo Distrital 01

, Diputacién Ayuntamiento ,
Querétaro Querétaro
Consejo Distrital 04 . L, . Consejo Distrital 01

, Diputacién Ayuntamiento ,
Querétaro Querétaro
Consejo Distrital 05 : ., . Consejo Distrital 01
, Diputacién Ayuntamiento ,
Querétaro Querétaro
Consejo Distrital 06 : ., . Consejo Distrital 01
, Diputacién Ayuntamiento ,
Querétaro Querétaro
Consejo Distrital 07 . L . Consejo Distrital 01
, Diputacion Ayuntamiento ,
Querétaro Querétaro
o Distrital ‘o Municipal
Consejo |.str|ta 08 Diputacion Ayuntamiento Consejo .un|C|pa
Corregidora Corregidora
Consejo Distrital 09 Diputacion

Amealco de Bonfil

Consejo Distrital 10
San Juan del Rio

Consejo Distrital 11
San Juan del Rio

Ayuntamiento

Diputacion
Ayuntamiento

Diputacion

Diputacién

Ayuntamiento

Ayuntamiento

Consejo Distrital 10
San Juan del Rio
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Consejo Distrital 12 Diputacion , .,
. , . Diputacién

Tequisquiapan Ayuntamiento

Consejo Distrital 13 : L, . Consejo Municipal
D A
El Marqués iputacién yuntamiento El Marqués

Consejo Distrital 14 Diputacion Dibutacién

Ezequiel Montes Ayuntamiento 2
Consejo Distrital 15 Diputacion Dibutacion

Jalpan de Serra Ayuntamiento B

e Consejos Municipales

CONSEJO AL QUE

CONSEJO COMPUTO COMPUTO REMITEEL

TOTAL PARCIAL COMPUTO
PARCIAL

Consejo Municipal Consejo Distrital 15

Arroyo Seco Ayuntamiento Diputacion Jalpan de Serra
o e, hamienta Dipatacin oA
Consejgolil(ll)t:lnicipal Ayuntamiento Diputacion CZZ::L?SE::&:SM
Consejo M.unicipal Ayuntamiento Diputacion Consejo Dlistrital 06

Corregidora Querétaro
Loncnde Matamares  AYurtamiento  Diputacion i de Sema
LT apntamiena Optacin Cpao o
T O
COF;S;AOJ(&:TEDM Ayuntamiento Diputacion ng?f,;?ji;g:i;w
Consejo Municipal e Diputacion Consejo Distrital 14

Toliman Ezequiel Montes
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3. Acciones inmediatas al término de la Jornada Electoral

Las presidencias de las mesas directivas, bajo su responsabilidad y de manera
inmediata a la clausura de la casilla, haran llegar al CDyM que corresponda, los
PE dentro de los plazos que se senalan en la LGIPE (LEEQ 117).

3.1 Recepcion de PE

Los CDyM desarrollaran el procedimiento relativo a la recepcion, depédsito y
salvaguarda, conforme al Modelo Operativo de Recepcion de PE aprobado por
el Consejo. Ademas, desplegaran todas aquellas actividades que en su
oportunidad se determinen a fin de cumplir con la obligacién referente a la
cadena de custodia (LEEQ 125).

1. Determinar el estado en el que se reciben los PE:

PE sin muestras de alteracion y firmado.
PE sin muestras de alteracion y sin firmas.
PE con muestras de alteracion y firmado.
PE con muestras de alteracion y sin firmas.
PE con etiqueta de seguridad.

PE con cinta de seguridad.

e e e

La informacién es capturada de manera inmediata en un sistema informatico
disenado para ello.
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ral del

stado de Querétar

2. Los resultados preliminares contenidos en las actas

La Presidencia de cada CDyM recibe de la Secretaria Técnica el sobre con las
copias del Acta de Escrutinioy COmputo de cada eleccién y realiza una primera

revision en la que determina:

El acta es ilegible.

@ e e e e

Hay o no bolsa con las Actas de Escrutinio y Cémputo.
La copia del acta no se encuentra dentro de la bolsa.

Algun espacio del apartado de resultados aparece en blanco.
Presenta muestras de alteracion evidentes que, a juicio de la

Presidencia, genera dudas fundadas sobre el resultado de la eleccion en

la casilla.

Al término de la recepcion de los PE, se realizara la
| | ? publicacion de los resultados preliminares al exterior de las

instalaciones del Consejo.

3. Las condiciones generales de las actas

Adicionalmente a la captura de los resultados preliminares contenidos en las

actas se realiza la captura de los elementos generales de las actas:

Boletas
sobrantes.

Representaciones
de partidos
politicos y de
candidaturas
independientes
que votaron sin
estar en la lista
nominal.

Personas que
votaron.

Votos sacados
de la urna.
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En los siguientes casos la informacién no se captura:

¢ Cuando los datos son ilegibles o aparecen en blanco.
e Cuando el acta presenta alteraciones evidentes. qfcgﬂ

Con la informacion capturada el sistema identificara:

4 Si las personas que votaron son igual al resultado de la votacién.

4 Sila suma de las boletas sobrantes mas las personas que votaron, méas
las representaciones de partidos politicos y candidaturas
independientes que votaron, son iguales al numero de boletas
entregadas.

@ Si las boletas sobrantes mas el resultado de la votacién es igual al
numero de boletas entregadas.

De igual forma se podra saber:

4 El nimero de casillas donde los votos nulos son mayores que la
diferencia entre las candidaturas ubicadas en el primero y segundo lugar
de la votacion.

4 Todos los votos que hayan sido depositados a favor de un mismo partido
politico.
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3.2 Recepcion y captura de expediente de voto anticipado

Para su operacion, el IEEQ una vez que reciba del INE las actas de escrutinio y
coOmputo del voto anticipado de las elecciones locales en los correos
electréonicos senalados para tal efecto, las remitird a los CDyM competentes a
efecto de incorporar sus resultados al computo que corresponda, por lo que la
recepciéon para llevar a cabo la suma de los resultados obtenidos a través de la
modalidad de voto anticipado del distrito o municipio que corresponda se
estard a lo que establecen los Lineamientos para la organizacién del voto
anticipado en el Proceso Electoral, el Modelo de operacién para la organizacion
del voto anticipado para el Proceso Electoral, asi como la adenda al Convenio
General de Coordinacién y Colaboracion que contemple la implementacion del
voto anticipado en las elecciones locales, asi como cualquier otra
determinacion del INE y, en su caso, las que el Consejo General determine
(LDSEC 188).

3.3 Actividades previas a la reunion de trabajo

3.3.1. Integracion de las actas

Para la revisiéon y complementacién de las Actas de Escrutinio y COmputo se
atenderd al siguiente orden:

4 Actas de Escrutinio y Cémputo en poder de la Presidencia del Consejo.

4 Actas PREP.

4 Actas de Escrutinio y Cémputo en poder de representaciones de
partidos politicos y candidaturas independientes.

El lunes 3 de junio de 2024, se reuniran las personas titulares de las
Consejerias Electorales, la Secretaria Técnica y el personal administrativo que
asi se requiera, para llevar a cabo el siguiente procedimiento:

1. Una vez que las Actas de Escrutinio y Cémputo han sido ordenadas de
manera ascendente segln el niumero de seccion y tipo de casilla, la
Secretaria Técnica debera revisar que se encuentren disponibles la
totalidad de las mismas correspondientes al nimero de casillas de cada
CDyM.

2. En caso de no encontrarse la totalidad de las actas se debera solicitar
los archivos del PREP.

3. Realizada la complementacion, las personas auxiliares del Consejo
realizaran la digitalizacién y fotocopiaran la totalidad de las actas de
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acuerdo al numero de representaciones de partidos politicos vy
candidaturas independientes acreditadas ante el Consejo y armaran los
juegos correspondientes y deméas documentacién requerida para la
reunion previa.

IMPORTANTE

Las actas deberan estar
disponibles en las sedes

de los CDyM a partir de
las 10:00 horas del martes
4 de junio de 2024, para
consulta de quienes
integran el Consejo.

3.3.2. Reportes del sistema

Una vez reunidas las Consejerias Electorales y la Secretaria Técnica, deberan
imprimir desde el sistema informatico, los siguientes reportes.

@ Relacién de PE con y sin muestras de alteracion.

@ Relacién de Actas de casilla que no coincidan.

@ Relacién de Actas con alteraciones, errores o inconsistencias evidentes.

@ Reporte de Casillas en donde no exista expediente de casilla.

@ Reporte de Casillas en las que existan causa para determinar un nuevo
coémputo.

@ Reporte de resultados totales, el cual arrojara en automatico la

verificacion de si se cumple el supuesto de la existencia de una
diferencia igual o menor al 1% en los resultados correspondientes entre
el 1° lugar y alguna otra candidatura contendiente, como requisito para
el recuento total de votos.

Reporte de recepcion de PE

Se trata de un listado en el que se muestra la informacién de los PE que fueron
recibidos y en el que se incluye, entre otros, la clasificacion de su estado.

Reporte de casillas con observaciones.

Contiene la lista de casillas que, durante la captura de datos preliminares, se
les hizo alguna anotacién en el apartado de Observaciones.
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Una vez revisados los reportes por las Consejerias Electorales y la Secretaria
Técnica, se procedera a la generaciéon del informe que rendira la Presidencia
del CDyM, y se haran las observaciones pertinentes.

Se revisaran los contenidos de la minuta, aclarandose las dudas que de ella
surjan y atendiéndose las observaciones.

3.4 Reunion de trabajo

La Presidencia del CDyM convocara a quienes integran el Consejo,
simultaneamente con la convocatoria a la sesién de cémputos respectivos, a
una reunién previa de trabajo a las 10:00 horas del martes 4 de junio de 2024,
al término de la cual se llevara a cabo la Sesion Extraordinaria.

La finalidad de la reunién de trabajo consiste en analizar el nimero de PE que
pueden ser objeto de un posible recuento de votos, para lo cual la Presidencia
del CDyM, garantizara que sus integrantes cuenten con copias simples y
legibles de las actas de escrutinio y computo de cada una de las casillas.

En la reunion de trabajo se deberan abordar, por lo menos, los siguientes
asuntos:

1. Presentacién de las Actas de Escrutinio y Cémputo de la elecciéon de que
se trate, para consulta de las representaciones.

2. Complementacién de las Actas de Escrutinio y CoOmputo faltantes a cada
representacion de partido politico y/o de candidatura independiente, a
través de copia simple o en medios electronicos.

3. Presentacion del informe de la Presidencia del Consejo respecto del
numero de PE a ser recontados, mismo que contendra (Anexos):

€ PE con y sin muestras de
alteracion.

4 Actas de casilla que no coincidan.

@ Actas con alteraciones, errores o
inconsistencias evidentes.

4 Casillas en donde no exista su
expediente.

4 Casillas en las que existan causas
para determinar un nuevo
cémputo.
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4.

Presentacion de los anélisis, observaciones o propuestas de las
representaciones de partidos politicos o candidaturas independientes
(Opcional).

Presentacion de los analisis en particular o en conjunto que presenten
las Consejerias Electorales (Opcional).

Revisién del acuerdo aprobado por el propio CDyM como producto del
proceso de planeacion y prevision de escenarios, de los espacios
necesarios para la instalacion de los Grupos de Trabajo estimados segun
el contenido del punto anterior.

Andlisis y determinacion del personal que participara en los Grupos de
Trabajo para el recuento de los votos, y del total de representaciones de
partido y de candidaturas independientes que podran acreditarse
conforme el escenario previsto.

La Secretaria Técnica levantard un acta circunstanciada que deje
constancia de cada una de las actividades desarrolladas.

3.5 Sesion extraordinaria

Al término de la reunion de trabajo del martes 4 de junio de 2024 los CDyM
llevaran a cabo una sesion extraordinaria a fin de que la Presidencia rinda el
informe correspondiente, y en su caso sean aprobados los acuerdos relativos a
la Sesion Especial de COmputos.

3.5.1. Actos que deberan realizarse en la sesion extraordinaria

Presentaciéon del analisis por tipo de eleccion de la
Presidencia del CDyM sobre el estado que guardan las Actas
de Escrutinio y Cémputo de las casillas el dia de la Jornada
Electoral, en funcién de aquellas que son susceptibles de ser
escrutadas y computadas nuevamente por el Consejo.

Aprobacion de los acuerdos de manera individual por los
CDyM (LDSEC 68):
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A B C D
*Por el que se *Por el que se *Por el que se *Por el que se
determinan las autoriza la habilitaran los determina el
casillas cuya creacién e espacios para la listado de
votaciéon  sera integracion de instalacion de participantes
objeto de los Grupos de Grupos de que auxiliaran
recuento por Trabajo, y en su Trabajo, y en su al Consejo en el
alguna de las caso, Puntos de caso, Puntos de recuento de
causales de ley. Recuento. Recuento. votos y su
asignacién de
funciones.

Informe sobre la logistica, medidas de seguridad y custodia
para el traslado de los PE a los lugares previstos para la
instalacion de Grupos de Trabajo en las instalaciones del
Consejo, 0 en su caso, en sede alterna en que se realizara el
recuento total o parcial.

Informe de la Presidencia del CDyM sobre los resultados del
procedimiento de acreditaciéon y sustitucién de la
representacion de los partidos politicos y, en su caso, de
candidaturas independientes ante los Grupos de Trabajo.

4. Desarrollo de la Sesion Especial de Computos

Los codmputos consisten en sumar los resultados anotados en las Actas de
Escrutinioy Computo de las casillas del Distrito o Municipio a fin de determinar
la votaciéon obtenida en la eleccion por cada partido politico, coalicién,
candidatura comun o candidatura independiente. (\ (\

Los CDyM celebraran la Sesion Especial de P
Cémputos, a partir de las 8:00 horas del miércoles 5 7’
de junio del 2024 (LEEQ 122), para hacer el cémputo

de la eleccién de diputaciones y de ayuntamientos.

Se realizara sucesiva e ininterrumpidamente hasta

su conclusion.

W
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Los CDyM a fin de realizar los cémputos parciales o totales de las elecciones
se atendera al orden dispuesto en el articulo (LEEQ 124.1).

TIPO DE COMPUTO ELECCION

Cémputo parcial o total Elecciéon de diputaciones

Cémputo parcial o total Eleccion de ayuntamientos

La sesion de computos es de caracter especial y sera publica siempre que se
guarde el debido respeto al recinto y orden para el desarrollo de la misma.

IMPORTANTE

La Sesion Especial de
Cémputos se transmitira en
tiempo real a través de los

medios de comunicacion
oficiales del IEEQ,
Unicamente en lo referente
a la Mesa de Pleno de cada
colegiado (LEEQ 122).

4.1 Duracion de la Sesion Especial de CoOmputos

En el Proceso Electoral Local 2023-2024, uUnicamente se realizaran dos
computos, correspondiente a la Eleccién de Diputaciones y Eleccion de
Ayuntamiento, motivo por el cual se determin6 que la sesién concluya a mas
tardar el viernes siguiente al de la Jornada Electoral (LDSEC 93.)

En caso de que los CDyM tengan que llevar a cabo 2 o mas computos y decidan
realizar recesos, mismos que deberan ser aprobados por quienes integran el
Consejo, comenzaran por restar el tiempo programado para él o los recesos
convenidos por el 6rgano competente, y dividir el nUmero de horas disponibles
entre el numero de computos a realizar para determinar el diay la hora en que
deben concluir y asi obtener el nimero de horas que se aplicaran para la
formula (RE anexo 17).
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48 horas - 8 horas (receso)= 40 horas / 2 computos = 20 horas para cada
computo.

Con el fin de que las sesiones de computo en los CDyM se desarrollen en los
tiempos estimados legalmente para su conclusion, las presidencias deberan
atender los siguientes tiempos:

ELECCION ACTIVIDAD FECHA

Inicio de computo y 8:00 Miércoles 5 de
protocolo (1 hora) junio
Actividades de recuento y 9:00 Miércoles 5 de
cotejo (17 horas) junio
Deliberacién de votos 02:00 A
Jueves 6 de junio
reservados (2 horas)
Diputaciones Generacion de Actas de 04:00 o
: Jueves 6 de junio
Coémputo (1 hora)
Entrega de constancias de
, . 05:00 o
mayoria y declaracién de Jueves 6 de junio
. (1 hora)
validez
06:00 I
Receso (8 horas) Jueves 6 de junio
Inici 5 14:
nicio de computo y 00 Nueyes Gde e
protocolo (1 hora)
Actividades de recuento y 15:00 -
. Jueves 6 de junio
cotejo (17 horas)
Deliberacién de votos 08:00 . .
Viernes 7 de junio
reservados (2 horas)
LNINETNIENICEY  Generacion de Actas de 10:00 . _
, Viernes 7 de junio
Cémputo (1 hora)
Entrega de constancias de
. . 11:00 . A
mayoria y declaracién de Viernes 7 de junio
, (1 hora)
validez
Conclusion de la sesion de 12:00 Vierines 7 dafule

computos

Durante la Sesiéon Especial de CoOmputos, la Presidencia del CDyM informara
el nimero de PE que seran en principio objeto de recuento, asi como la
modalidad del cémputo que tendra que implementarse.
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4.2 Inicio de la sesion

La Presidencia de los CDyM pondra inmediatamente a consideracién del pleno,
el contenido del orden del dia y hara la declaratoria formal de instalacion en
sesién especial para realizar el coOmputo de la eleccién que corresponda,
garantizando en todo momento el quérum legal correspondiente.

1

Informara los Acuerdos
tomados en la sesion
extraordinaria del dia anterior.

La Presidencia:

2

Explicara sobre la definicion de
validez o nulidad de votos con
base en el Cuadernillo de
consulta sobre votos validos y
votos nulos.

4.3 Sustitucion en el pleno del Consejo

Quienes integran el Pleno del Consejo, asi como las personas auxiliares podran
ser sustituidas para el descanso, de acuerdo a lo siguiente:

Consejerias propietarias Representaciones propietarias
L 4 L 4
Consejerias suplentes Representaciones suplentes

De la misma forma se debera prever el personal suficiente para la alternancia
de las personas auxiliares en el Pleno del Consejo y los Grupos de Trabajo.

Para el caso de que la Presidencia del CDyM, solo podra ser
| I é? sustituida por una Consejeria Propietaria (LDSEC 81.1).
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4.4 Apertura de bodega

1. La BE debera abrirse en presencia de quienes integran el Consejo.

2. En caso de que la BE no sea visible desde la mesa de sesiones, quienes
integran el Consejo deberan trasladarse hasta el sitio en que se ubique
a efecto de proceder a su apertura y verificacion del estado en que se
encuentra.

3. Cuando las condiciones de accesibilidad y/o espacio o por decision del
propio Consejo se determine que asista solo una comision, esta debera
estar integrada por la Presidencia, la Secretaria Técnica y las
representaciones de partidos politicos o candidaturas independientes
que deseen hacerlo.

4. La Presidencia del CDyM mostrara a las Consejerias Electorales y a las
representaciones que los sellos de la BE estan debidamente colocados
y no han sido violados, posteriormente procedera a ordenar la apertura
de la misma.

5. Las Consejerias Electorales y las representaciones ingresaran a la BE
para constatar las medidas de seguridad, asi como el estado fisico de los
PE al momento de la apertura. Esta informacion debera ser consignada
en el acta circunstanciada que levantara la Secretaria Técnica.

6. El personal previamente autorizado trasladara a la mesa de sesiones o a
las mesas de los Grupos de Trabajo, los PE en orden ascendente por
numero de seccion y tipo de casilla, reservando los PE de las casillas
especiales hasta el final de todas, garantizando en todo momento las
condiciones necesarias de seguridad.

4.5 Procedimiento para el cotejo de actas

Una vez determinado el inicio de las actividades del cémputo ordinario
mediante el cotejo de actas, se procedera a la apertura de los PE que contengan
los expedientes de la eleccién, siguiendo el orden numérico de las casillas, y
gue no tengan muestra de alteracion, conforme se vaya efectuando el traslado
desde la BE.

Se atendera al siguiente procedimiento:

1. LaPresidenciaabre el PE, extrae de la bolsa del expediente de la eleccion
que corresponda el Acta de Escrutinio y Computo.
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IMPORTANTE

De no encontrarse el
Acta de Escrutinio y

Coémputo en la bolsa del
expediente, se debera
buscar en el resto de la
documentacién gue
integra el PE.

2. Una vez que la Presidencia obtiene del PE el Acta de Escrutinio y
Cdémputo, la confronta con el Acta que tiene en su poder, leyendo en voz
alta la informacion del apartado de resultados. Si los resultados
coinciden, se capturan en el sistema.

3. Silos resultados del Acta de Escrutinio y Cémputo no coinciden durante
la confronta, o bien dicha acta no se encuentra dentro del PE, éste se
recontara en el Pleno del Consejo o en su caso, en los Grupos de Trabajo
o Puntos de Recuento.

Captura de resultados en el sistema.

Resultados del cotejo de actas.

4.6 Procedimiento para la deliberacion en pleno

Para la discusion de los asuntos en general seran aplicables, las siguientes
reglas de participaciéon (LDSEC 107):

1. Primera ronda:
Intervenciones de hasta 10 minutos para exponer su argumentacion.
2. Segunda ronda:
Intervenciones de hasta 4 minutos, en caso de réplicas.
3. Tercera ronda: Intervenciones de hasta 2 minutos, en caso de réplicas.
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4. Votacion.

La Secretaria Técnica podra solicitar el uso de la palabra en cada uno de los
puntos tratados, en el orden en que se inscribiere en la lista de oradores. Sus
intervenciones no excederan de los tiempos fijados para cada ronda.

En el debate sobre el contenido de las Actas de Escrutinio y Cémputo de
casillas, se observaran las siguientes reglas:

5. Primeraronda:

Intervenciones de hasta 3 minutos para exponer su argumentacién.
6. Segunda ronda:

Intervenciones de hasta 2 minutos, en caso de réplicas.
7. Votacion.

En el caso sobre la validez o la nulidad de los votos reservados por lo Grupos de
Trabajo para ser aclarados en el Pleno, las personas integrantes del Consejo se
sujetaran a lo siguiente (LDSEC 108):

1. Primeraronda:

Intervenciones de 2 minutos por boleta.
2. Segunda ronda:

Intervenciones de 1 minuto para replicas.
3. Votacion.

4.7 Tipos de votos

Para la discusion sobre la validez o nulidad de los votos, la Presidencia dara
una explicacion precisa sobre la definicion de validez o nulidad de los votos
para lo cual podra apoyarse en el Cuadernillo de Consulta sobre Votos Validos
y Votos Nulosl aprobado por el Consejo General del IEEQ, es decir, se tendra
gue precisar la siguiente clasificacién de votos:
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Votos validos

*Es aquel en el que la
persona electora haya
expresado su intencion,
marcando un  solo
recuadro que contenga
el emblema de un
partido politico o
candidatura

independiente; el que
se manifieste anotando
un nombre con apellido
o apellidos del
candidato no registrado
en el espacio para tal
efecto; o aquel en el
que el electorado haya
marcado mas de un
recuadro en los que se
contienen emblemas de
los partidos politicos

Votos nulos

*Es aquel expresado por
una persona electora en
una boleta depositada
en la urna, sin que
hubiera marcado
ningn  cuadro que
contenga el emblema
de un partido politico o
candidatura
independiente; cuando
la persona electora
marque dos o0 mas
cuadros sin que exista
coalicion  entre los
partidos cuyos
emblemas hayan sido
marcados; o0 en su caso,
aquél emitido en forma
distinta a la senalada
como voto valido.

Votos reservados

*Se considerard voto
reservado aquel que por
la marca que haya
realizado la persona
electora, promueve
dudas sobre su validez
o nulidad, y que no es
recontado en el Grupo
de Trabajo, solamente
se sefala con la
identificacion de la

casilla a que
corresponde y se anexa
la Constancia

Individual para ser
dirimido en el Pleno del
Consejo.

que integren una
coalicién o candidatura
comun.

IMPORTANTE

Es importante tener a

la mano el Cuadernillo
de Consulta sobre
Votos Validos y Votos
Nulos.

En caso de que en los Grupos de Trabajo y Puntos de Recuento surja una
controversia sobre la validez o nulidad de alguno o algunos de los votos, éstos
se reservaran de inmediato y deberan ser sometidos a consideracion y votacién
en el Pleno del Consejo, para que éste resuelva, en definitiva.
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En cada uno de los votos reservados debera:

1.

Anotarse con boligrafo de tinta color negra al reverso, el numero de
seccidn, tipo de casilla a la que pertenecey las siglas del partido politico
y en su caso, coalicién o candidatura independiente que solicita la
reserva.

Entregarse a la Presidencia del Grupo de Trabajo, junto con la
Constancia Individual de Resultados, quien los resguardard hasta
entregarlos a la Presidencia del Consejo, al término del recuento, para
someterlo a votacién en el Pleno.

4.8 Extraccion de documentos

De los PE que no requieren un nuevo escrutinio y cémputo, asi como aquellos
gue fueron objeto de recuento, debera asegurarse la extraccién de la
documentacién y materiales electorales, de tal forma que en el PE s6lo queden
las bolsas con las boletas sobrantes, votos nulos y votos validos.

Los documentos que se extraeran y dejaran fuera del PE, seran organizados en
bolsas, se les colocara una etiqueta con el nimero y tipo de casilla y seran
depositados en cajas de archivo, son los siguientes:

g

¢ e e e

@

Expediente de casilla (Acta de la Jornada Electoral y escritos de protesta,
en su caso).

Hojas de Incidentes (si las hubiera).

Hoja para hacer las Operaciones de Escrutinio y Computo.

Papeleria y demas articulos de oficina sobrantes.

Toda la documentacién de la eleccion local que no se utilizé por el
funcionariado de MDC (si la hubiere).

La demas documentacion que, en su caso, determine el Consejo General
en Acuerdo previo a la Jornada Electoral.

Lista Nominal (si la hubiera) y relacién de representaciones de partido
politicoy, en su caso, coalicion y candidatura independiente acreditadas
ante la casilla.

Relacién de la ciudadania que votd y no aparece en la lista nominal, para
su entrega inmediata al INE (si la hubiera).

Todo el material y documentacion de la eleccién federal, para su entrega
inmediata al INE (si los hubiera).

Liguido indeleble y marcadora de credenciales, para su entrega
inmediata al INE (si las hubiera).
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4.9 Levantamiento de actas

1.

2.

o ooy

Constancia individual de resultados electorales de Grupo de Trabajo
y Punto de Recuento: En cada Grupo de Trabajo y Punto de Recuento
se levantara la respectiva constancia sobre los resultados electorales
obtenidos, y las representaciones de partidos politicos y candidaturas
independientes acreditadas recibiran de inmediato copia de las
constancias individuales levantadas.

Actas circunstanciadas: La Presidencia de cada Grupo de Trabajo
levantara con el apoyo de una persona Auxiliar de Captura un acta
circunstanciada en la que consignara:

Resultado del recuento de cada casilla.

Ndmero de boletas sobrantes.

Ndmero de votos nulos.

Numero de votos para cada partido politico o candidatura
independiente.

Numero de votos reservados y la especificacién de la sesiéon y tipo de
casilla.

El acta circunstanciada del Grupo de Trabajo debera contener al menos:

o o oo

Entidad, distrito local, municipio y tipo de eleccién.

NuUmero asignado al Grupo de Trabajo y Puntos de Recuentos.

Nombre de quienes presiden el Grupo de Trabajo y Puntos de Recuentos.
Nombre de quienes integran el Grupo de Trabajo y Puntos de Recuentos:
Consejerias  Electorales, personas auxiliares aprobadas vy
representaciones.

Fecha, lugar y hora de inicio.

Numero de Puntos de Recuentos en cada Grupo de Trabajo.

Numero total de PE asignados a cada Grupo de Trabajo y Puntos de
Recuento, e identificaciéon de las casillas a su cargo.

Ndmero de boletas sobrantes inutilizadas.

Ndmero de votos nulos.

Numero de votos validos por partido politico, coalicién, candidatura
independiente o candidatura comun.

NuUmero de votos de candidaturas no registradas.

Registro de los votos que fueron reservados.

. En su caso, descripcién del nimero y tipo de boletas encontradas,

correspondientes a otras elecciones.
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En su caso, relevos realizados especificando los nombres y cargos de
guienes entran y salen y la hora correspondiente.

En su caso, cualquier suceso relevante que se hubiese presentado, con
los detalles necesarios para la constancia.

Fechay hora de término.

Firmas al calce y al margen de las y los integrantes o, en su caso, la
consignacioén de la negativa de firmar.

IMPORTANTE

La informacién del acta
circunstanciada es

provisional ya que no
contiene los resultados
de los PE con votos
reservados.

4.10 Resultados de los computos

Una vez entregadas a la Presidencia del CDyM la totalidad de las actas de los
Grupos de Trabajo, las constancias individuales de resultados y los votos
reservados, que, habiéndose restablecido la sesién plenaria, dicha Presidencia
dara cuenta de ello a quienes integran el Consejo y procedera a realizar el
analisis para determinar la validez o nulidad de los votos reservados (LDSEC).

1.

En el Pleno del Consejo, la Secretaria Técnica realizara sobre la mesay
a la vista de las y los integrantes la clasificacién, uno por uno, de todos
los votos reservados, agrupandolos por caracteristicas de marca similar
e integrara los conjuntos correspondientes.

Si durante la clasificacion de los votos reservados, referida en el parrafo
anterior, alguna persona integrante del Consejo advirtiera que por la
naturaleza o particularidad de la marca que presenta un voto
determinado, no fuera posible clasificarlo en su conjunto, se le dara un
tratamiento diferenciado en lo individual.

Quienes integran el Consejo iniciaran la deliberacién de acuerdo a lo
senalado en el punto 6.6 de este manual.

Una vez hecha la definicion de cada voto reservado, se sumaran donde
corresponda en los resultados provisionales registrados en la constancia
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individual de casilla, la cual sera firmada por la Presidencia y la
Secretaria Técnica.

5. Hecho lo anterior se procedera a la captura en el acta circunstanciada
de la sesién, la cual podra generarse a través de INFORPREL una vez
concluidos los recuentos en los Grupos de Trabajo y en el Pleno del
Consejo y se agregaran a la suma de los resultados de la etapa de cotejo
de actas y a los resultados que se consignen en el acta circunstanciada
de cada Grupo de Trabajo, para obtener asi los resultados de la eleccion
correspondiente (LDSEC 146).

4.11 Asignacion de regidurias de representacion proporcional

Los CDyM, en la etapa posterior a la eleccién, realizaran las asignaciones de
regidurias por el principio de representacién proporcional (LEEQ 116 y LDSEC
95).

Para la realizacién de este procedimiento, los CDyM contaran con el apoyo y
asesoramiento de la DEOEPyYPP y con la asistencia técnica de la Direccion de
Tecnologias de la Informacién.

4.12 Declaratoria de validez y entrega de constancias

Una vez concluido el computo la Presidencia del Consejo declarara la validez
de la eleccién que corresponda, se expedira la constancia de mayoria y validez
a quien hubiera obtenido el triunfo, salvo en el caso de que las y los integrantes
de la formula fueren inelegibles (LDSEC 171).

4.13 Publicacion de resultados

Una vez concluida la Sesién Especial de Cémputos, la Presidencia de cada
CDyM ordenara la fijacién de los resultados de la eleccidon en el exterior de la
sede del Consejo, en el cartel que en su momento sera distribuido por la
DEOEPyPP, asimismo el IEEQ publicara en su pagina oficial de Internet, las
bases de datos que integren los resultados de los cémputos de votos de las
elecciones a su cargo, a mas tardar, cinco dias posteriores al cierre de la Gltima
Sesion Especial de Cémputos, segun corresponda. Dichos resultados deberan
presentarse desagregados a nivel de acta de escrutinio y computo y se deberan
apegar a los formatos definidos por el INE para estos efectos (LDSEC 172y 173).
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4.14 Remision de constancias a los ayuntamientos y a la Legislatura
del Estado

Una vez integrados los expedientes, la DEOEPyPP tomara las medidas
necesarias a fin de garantizar la reproduccién oportuna de los documentos
senalados, a efecto de que la Presidencia del Consejo, los remita a las
instancias legales conducentes, conforme a lo siguiente (LDSEC 175):

Al TEEQ, cuando se hubiere
interpuesto algin medio de

Al Consejo General, en el
caso de que no se haya

interpuesto ningtn medio de
impugnaciéon en contra del
coOmputo

impugnacién previsto en la
normatividad aplicable

5. Intercambio de PE IEEQ-INE

En la etapa de resultados y declaracion de validez del Proceso Electoral,
particularmente durante la celebracién de la Sesion Especial de COmputos, al
realizar la apertura de PE para obtener las actas correspondientes, en
ocasiones se advierten inconsistencias.

Si se recibieran PE que correspondan a otro &mbito de competencia, en el caso
de elecciones concurrentes, se atendera lo establecido en el Protocolo para la
deteccion, recoleccién, entrega e intercambio de PE y/o documentacién
electoral federal y local entre el INE y el IEEQ), recibidos en un 6rgano electoral
distinto al competente en la etapa de resultados y declaracion de validez del
Proceso Electoral Concurrente 2023-2024 (LDSEC 56).

6. Integracion y remision del expediente al Consejo General

6.1 Remision de actas de escrutinio y computo de casillas especiales

De la documentacion contenida en el expediente los CDyM remitiran copia
certificada a la Secretaria Ejecutiva, asi como las constancias relativas a las
casillas especiales sobre la eleccién de Diputaciones por el principio de
representacion proporcional.

35 | Pagina



MATERIAL DIDACTICO DE LA SESION ESPECIAL DE COMPUTOS I E D
INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE QUERETARO
PROCESO ELECTORAL LOCAL 2023-2024 S e

6.2 Actas
Los Consejos Municipales una vez concluido el cémputo parcial relativo a la
eleccion de Diputaciones locales remitira el acta parcial respectiva al Consejo
Distrital competente, para que este a su vez realice la declaratoria de validez de
la eleccion y entregue la constancia respectiva a la férmula ganadora (LEEQ
82).

Por su parte, los Consejos Distritales realizaran, en su caso, el cémputo parcial
de la eleccion de Ayuntamiento que corresponda y remitirdn las actas
respectivas al Consejo Municipal competente (LEEQ 81).

Asimismo, los CDyM una vez que hayan concluido los cémputos remitiran de
inmediato a la Secretaria Ejecutiva del IEEQ las actas relativas a (LEEQ 124):

*Computo distrital de la eleccién de Diputaciones, para efectos
de la asignacién de dichos cargos por el principio de
representacién proporcional.

*De escrutinio y computo de las casillas especiales relativas a la

eleccién de Diputaciones por el principio de representacion
proporcional, para efectos de la asignacién de Diputaciones por
este principio.

7. Modalidades de computos

A continuacién, se describen a detalle las modalidades de computos que
pudieran presentarse en los CDyM, durante la Sesién Especial de Cémputos.

36 | Pagina



MATERIAL DIDACTICO DE LA SESION ESPECIAL DE COMPUTOS I E D
INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE QUERETARO
PROCESO ELECTORAL LOCAL 2023-2024

7.1 Computo en el Pleno del Consejo
Cémputo en el pleno hasta 20 PE a recontar

El computo en el Pleno del Consejo es la suma de los resultados anotados en
las Actas de Escrutinio y Cémputo de las casillas previamente cotejadas,
incluyendo en su caso, la suma de los resultados obtenidos del recuento de
votos realizado en el pleno.

e Pasos a seguir:

La Presidencia del Consejo a partir de las 8:00 horas del miércoles 5 de junio de
2024 da inicio a la Sesién Especial de Computos, y atiende los criterios
siguientes:

1. Solicita a la Secretaria Técnica que verifique la existencia de quérum
legal.

2. Hace la declaratoria formal de instalaciéon en sesion especial para
realizar los cobmputos que correspondan.

3. Somete a consideracion del Consejo, el contenido del orden del dia.

4. Informa de los acuerdos tomados en la sesion extraordinaria del dia
anterior, con base en los resultados del andlisis de las Actas de
Escrutinio y Cémputo.

5. Explica de manera detallada las definiciones contenidas en el
Cuadernillo de Consulta sobre Votos Validos y Votos Nulos.

6. Abre la BE de acuerdo al procedimiento senalado en este manual.

7. Realiza la puesta en cero de la base de datos, una vez realizada imprime
el reporte el cual contendra fecha, hora y nombre de las Consejerias
Electorales quienes procederan a rubricarlo.

8. Dainicio al cotejo de Actas de Escrutinio y Computo.

Hecho lo anterior:

9. La persona Auxiliar de Control de Bodega entrega a la persona Auxiliar
de Traslado el primer PE siguiendo el orden numérico de casillas de
menor a mayor (basica y en su caso, contigua, extraordinaria y especial)
para el cotejo de Actas de Escrutinio y Coémputo y registra la salida en la
bitacora.

10. La persona Auxiliar de Traslado entrega el PE a la Presidencia del CDyM
guien lo pone a disposicién del Pleno del Consejo.
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11. La Presidencia extrae de la bolsa del expediente el Acta de Escrutinioy
Cémputo para realizar el cotejo con la copia de la misma, que obra en su
poder (copia por fuera del PE, copia PREP o de las representaciones) y
lee los resultados en voz alta.

12. La persona Auxiliar de Documentacion extrae el resto de Ila
documentaciény en su caso el material, la organiza en bolsasy le coloca
la etigueta con el nimero y tipo de casilla y la deposita en cajas, las
cuales permaneceran bajo la custodia de la Presidencia.

13. Si no existe el Acta de Escrutinio y Computo dentro del PE, ni obra en
poder de la Presidencia, se recontara de inmediato.

14. La persona Auxiliar de Captura registra en el sistema informéatico los
resultados del Acta de Escrutinio y COmputo cotejada para cada partido
politico y en su caso, coalicion, candidatura comuin, candidatura
independiente o candidatura no registrada.

15. La persona Auxiliar de Verificacion revisa que la captura de resultados
sea correcta, si no lo es, este lo hara del conocimiento de la Presidencia
para que realice la aclaracién correspondiente ante el Pleno.

Si se encuentra la lista nominal y/o boletas de elecciones federales, las
organiza en cajas separadas para enviarse de manera inmediata y por oficio a
la Junta Local Ejecutiva del INE.

Deja dentro del PE unicamente las bolsas con boletas sobrantes, votos nulos 'y
votos vélidos, y lo cierra.

IMPORTANTE

Una vez que se llene cada
caja, la persona Auxiliar de
Documentacién se la

entregarda a la persona
Auxiliar de Traslado para que
ésta a su vez las coloque en
el espacio asignado para su
conservacion y resguardo.
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16.

17.

La persona Auxiliar de Traslado regresa el PE a la persona Auxiliar de
Control de Bodega.

La persona Auxiliar de Control de Bodega recibe el PE, registra su
regreso en la bitacora electrénica y lo coloca en el espacio asignado
dentro de la BE.

Una vez terminado el cotejo de todas las actas o en su caso el recuento de los

PE:

18.

19.

20.

21.

22,

23.

24,

25.

La persona Auxiliar de Control de Bodega revisa que la totalidad de los
PE estén almacenados en la BE, posteriormente registra en la bitacora
el cierre de la misma registrando la fecha y hora del cierre,
caracteristicas del sellado y quienes estuvieron presentes.

La persona Auxiliar de Captura a través del sistema informatico, realiza
la sumatoria de los resultados de las Actas de Escrutinio y Computo de
cada una de las casillas, y en su caso los de las Actas de Escrutinio y
Cdédmputo levantadas por el Consejo. Finalmente, suma para obtener los
resultados de la eleccién.

La Secretaria Técnica solicita las firmas correspondientes y entrega
copia a cada una de las representaciones.

El Consejo previa consulta a la Secretaria Técnica elabora un dictamen
de los requisitos de elegibilidad de las candidaturas que obtuvieron la
mayoria de votos.

La Presidencia del Consejo declara la validez de la eleccion y entrega la
Constancia de Mayoria.

La Presidencia del Consejo entrega la Constancia de Mayoria y solicita
acuse de recibo.

La Secretaria Técnica inmediatamente después de la firma de recibido
de la candidatura o representaciones, obtiene dos copias simples que le
serviran para su posterior certificacion.

Al término de la Sesion Especial de Computos, la Presidencia del
Consejo ordena a la Secretaria Técnica que publique los resultados de
la eleccion en el exterior de las instalaciones.

Procedimiento para el nuevo escrutinio y computo de un PE

Se captura en el sistema el motivo por el cual se va a recontar el PE.

La persona Auxiliar de Traslado extrae la bolsa que contiene las bolsas
con boletas sobrantes, votos nulos y votos validos y la entrega a la
Secretaria Técnica.
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3.

10.

11.

12.

13.

La Secretaria Técnica cuenta en voz alta las boletas sobrantes, los votos
nulos, los votos véalidos para cada partido politico, coalicion, candidatura
comun, candidatura independiente y candidatura no registrada.

Las representaciones podran verificar que se haya determinado
correctamente la validez o nulidad de los votos.

Si existe duda sobre la validez o nulidad de algun voto por parte de
guienes integran el Consejo, se atendera a lo dispuesto en el punto 5.6.7.
La Secretaria Técnica anota los resultados de nuevo escrutinio y
cémputo en las hojas de trabajo y se las entrega a la persona Auxiliar de
Captura.

La persona Auxiliar de Captura registra en el sistema

informatico los resultados anotados en las hojas de

trabajo.

La persona Auxiliar de Verificacion revisa que la t
captura de resultados sea correcta. ‘-

La persona Auxiliar de Captura guarda los datos

capturados e imprime el Acta de Escrutinio y Computo de casilla
levantada en el Consejo.

La Secretaria Técnica solicita las firmas correspondientes y entrega las
copias a las representaciones.

La persona Auxiliar de Documentacién extrae el resto de la
documentacién y en su caso el material, la organiza en bolsas, le coloca
la etiqueta con el nimero y tipo de casilla y la deposita en cajas, las
cuales permaneceran bajo la custodia de la Presidencia del Consejo.
Una vez que se llene cada caja, la persona Auxiliar de Documentacion
se la entrega a la persona Auxiliar de Traslado para que ésta a su vez, las
coloque en el espacio asignado para su conservacion y resguardo.

La persona Auxiliar de Traslado reincorpora al PE las bolsas con boletas

sobrantes, votos nulos y votos vélidos, y lo cierra.

7.2 Computo en paralelo

Cotejo de actas en el Pleno y recuento parcial en Grupos de Trabajo, de mas de
20 PE a recontar.

El CoOmputo en Paralelo consiste en el cotejo de Actas de Escrutinio y COmputo
llevado a cabo por el Pleno del Consejo y simultaneamente, el nuevo recuento
de votos de las casillas realizado en los Grupos de Trabajo, que se establecieron
con base al analisis de la reunion de trabajo y a los acuerdos aprobados durante
la sesion extraordinaria del 04 de junio.
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Pasos a seguir:

La Presidencia del Consejo a partir de las 8:00 horas del miércoles 5 de junio de
2024 da inici6 a la Sesion Especial de Cémputos, y atendera los criterios
siguientes:

Solicita a la Secretaria Técnica que verifique la existencia de quérum
legal.

Hace la declaratoria formal de instalacién en sesién especial para
realizar los cdmputos que correspondan.

Somete a consideracién del Consejo, el contenido del orden del dia.
Informa de los acuerdos tomados en la sesion extraordinaria del dia
anterior, con base en el acta de esa sesion y los resultados del analisis
de las Actas de Escrutinio y COmputo.

Si en la sesion extraordinaria, se detecta que existen mas de 20 PE para
recuento, la Presidencia debe anunciar que se llevara simultaneamente
el cotejo de actas por el Pleno del Consejo y en recuento parcial en
Grupos de Trabajo y Puntos de Recuento.

Explica de manera detallada la definicion de voto véalido y voto nulo con
base en el Cuadernillo de Consulta sobre Votos Validos y Votos Nulos.
Abre la BE de acuerdo con el procedimiento correspondiente.

Realiza la puesta en cero de la base de datos en el sistema informatico,
una vez realizado imprime el reporte el cual contendra fecha, hora y
nombre de quiénes integran el Consejo quienes procederan a rubricar el
mismo.

Da inicio al cotejo de Actas de Escrutinio y COmputo en el Pleno del
Consejo y recuento parcial en Grupos de Trabajo, de la manera paralela
siguiente:

Cotejo en sala de Pleno Recuento en Grupos de Trabajo y
Puntos de Recuento

1.

La persona Auxiliar de Control 1. Se integran el Grupo de Trabajo y
de Bodega entrega a la persona los Puntos de Recuento, de
Auxiliar de Traslado el primer acuerdo con el escenario
PE siguiendo el orden actualizado en la sesion
ascendente por numero de extraordinaria del 04 de junio.

seccién y tipo de casilla, para el 2. La persona Auxiliar de Control de
cotejo de Actas de Escrutinio y Bodega entrega sucesivamente a
Cdédmputo y registra la salida en la persona Auxiliar de Traslado los
la bitacora. PE etiquetados para recuento en

41 | Pagina



MATERIAL DIDACTICO DE LA SESION ESPECIAL DE COMPUTOS
INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE QUERETARO
PROCESO ELECTORAL LOCAL 2023-2024

ISED

La persona Auxiliar de Traslado
entrega el PE a la Presidencia
del Consejo quien lo pone a
disposicién del Pleno.

La Presidencia del Consejo
extrae de la bolsa del
expediente el Acta de
Escrutinio y Cdémputo para
realizar el cotejo con la copia
del Acta de Escrutinio vy
Cémputo que tiene en su poder
(copia por fuera del PE, copia
PREP o) de las
representaciones) y lee los
resultados en voz alta.

La persona Auxiliar de
Documentacién extrae el resto
de la documentacion y en su
caso el material, la organiza en
bolsas y le coloca la etiqueta
con el numero y tipo de casilla
y la deposita en cajas, las
cuales permaneceran bajo la
custodia de la Presidencia del
Consejo.

Si no existe el Acta de
Escrutinio y Cémputo dentro
del PE, ni obra en poder de la
Presidencia del Consejo, se
recontara de inmediato.

La persona Auxiliar de Captura
registra  en el sistema
informatico los resultados del
Acta de Escrutinio y CoOmputo
cotejada para cada partido
politico y en su caso, coalicion,
candidatura comun,
candidatura independiente o
candidatura no registrada.

La persona Auxiliar de
Verificacion revisa que la
captura de resultados sea
correcta, si no lo es, este lo hara
del conocimiento de Ia

Grupos de Trabajo y Puntos de
Recuento en su caso, de acuerdo a
las cargas de trabajo establecidas
para cada grupo.

La persona Auxiliar de Traslado

entrega el PE etiquetado para

recuento al Grupo de Trabajo y

Puntos de Recuento, en su caso.

La persona Auxiliar de Control de

Grupo de Trabajo registra el

ingreso del PE al Grupo de

Trabajo.

Bajo la supervision de la

Presidencia del Grupo de Trabajo,

la persona Auxiliar de Traslado

podra apoyar con la apertura del

PE y la extraccion de la bolsa que

contiene las bolsas con boletas

sobrantes, votos nulos y votos
validos para recuento.

La Presidencia del Grupo de

Trabajo o en su caso la persona

Auxiliar de Recuento, nuevamente

realizan la clasificacion y recuento

de los votos, en el siguiente orden:

e Boletas sobrantes.

e Votos nulos.

e Votos vaélidos (Por partido
politico y en su caso, coalicién,
candidatura comun,
candidatura independiente vy
candidaturas no registradas si
existieran).

Las representaciones podran

verificar que se haya determinado

correctamente la validez o nulidad
de los votos.

De existir duda sobre la validez o

nulidad del voto, se reserva la

boleta y la persona Auxiliar de

Recuento anota en el reverso con

boligrafo de tinta color negro el

numero, tipo de casilla, nombre o

siglas del partido politico o en su
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ISED

Presidencia para que realice la
aclaracion correspondiente
ante el Pleno.

La persona Auxiliar de Traslado
regresa el PE a la persona
Auxiliar de Control de Bodega.

La persona Auxiliar de Control
de Bodega recibe el PE, registra
su regreso en la bitacora
electronica y lo coloca en el
espacio asignado dentro de la
BE.

10.

1.

caso, coalicion o candidatura
independiente que solicita la
reserva y lo anexa a la Constancia
Individual respectiva, la cual sera
resguardada por la Presidencia del
Grupo de Trabajo hasta entregarla
a la Presidencia del Consejo.

La Presidencia del Grupo de
Trabajo llena la constancia
individual del PE recontado,
solicita las firmas
correspondientes y entrega copia
a las representaciones de los
partidos politicos y en su caso,
coaliciones y candidaturas
independientes y la entrega a la
persona Auxiliar de Captura.

La persona Auxiliar de Captura
registra en el sistema informéatico
los resultados de la Constancia
Individual en el acta
circunstanciada en proceso.

Para el caso de las Constancias
Individuales que tengan votos
reservados, las casillas
correspondientes se registraran
en el Sistema de Cémputo en en el
sistema informatico con el estatus
de reservadas y de estas
constancias no se entregara copia
en ese momento a las
representaciones de los partidos
politicos o en su caso, coalicién o
candidaturas independientes,
éstas las conservara la
Presidencia del Grupo de Trabajo
quien hara entrega de la totalidad
de las constancias individuales
elaboradas, a la Presidencia del
Consejo, una vez concluidos los
trabajos de dicho grupo.

La persona Auxiliar de Verificacion
corrobora los resultados
capturados en el acta

43 | Pagina



INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE QUERETARO

Q
MATERIAL DIDACTICO DE LA SESION ESPECIAL DE COMPUTOS I E D

PROCESO ELECTORAL LOCAL 2023-2024

12.

13.

14.

15.

16.

circunstanciada, al mismo tiempo
o inmediatamente después de
concluida la captura del PE
recontado.

La Presidencia del Grupo de
Trabajo emite un reporte por cada
20 PE recontados, Constancia
Individual levantada y captura
efectuada a través del Sistema de
Cémputo en el sistema
informéatico, y entrega un ejemplar
a cada representacion ante el
Grupo de Trabajo a efecto de que
verifique la certeza de los registros
contra las copias de |las

Constancias Individuales
recibidas. De ser necesario, de
inmediato se haran las

correcciones procedentes.

La persona Auxiliar de
Documentacion extrae el resto de
la documentacion y en su caso el
material, la organiza en bolsas y le
coloca la etiqueta con el nUmero y
tipo de casilla y la deposita en
cajas, las cuales permaneceran
bajo la custodia de la Presidencia
del Consejo.

La persona Auxiliar de Traslado
reincorpora al PE las bolsas con
boletas sobrantes, votos nulos y
votos validos, lo cierra y regresa el
PE a la persona Auxiliar de Control
de Bodega.

La persona Auxiliar de Control de
Grupo de Trabajo registra el
ingreso del PE al Grupo de
Trabajo.

La persona Auxiliar de Traslado
regresa el PE a la persona Auxiliar
de Control de Bodega.

La persona Auxiliar de Control de
Bodega recibe el PE, registra su
regreso en la bitacora electrénica
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17.

18.

19.

20.

21.

22,

y lo coloca en el espacio asignado
dentro de la BE.

La persona Auxiliar de Control de
Bodega revisa que la totalidad de
los PE estén almacenados en la
misma, posteriormente registra en
la bitacora el cierre de la BE
registrando la fecha y hora del
cierre caracteristicas del sellado y
las personas asistentes presentes.
La Presidencia del Grupo de
Trabajo solicita el reporte por cada
20 PE.

Las representaciones verifican el
reporte contra las Constancias
Individuales, y en su caso,
solicitan alguna correccion.

La persona Auxiliar de
Seguimiento realiza un reporte
cada hora de los avances de cada
Grupo de Trabajo y lo entrega a la
Presidencia del Consejo.

La Presidencia del Grupo de
Trabajo solicita a la persona
Auxiliar de Captura que imprima el
acta circunstanciada la cual
contiene el resultado del recuento
de cada casilla, con el nimero de
boletas sobrantes, votos nulos y
votos por cada partido vy
candidatura, el nUumero de votos
por candidaturas no registradas,
asi como la menciéon de cada
casilla con votos reservados y la
cantidad de los mismos, solicita
las firmas correspondientes y
entrega copia a cada
representacion.

La Presidencia del Grupo de
Trabajo entrega a la Presidencia
del Consejo, de manera ordenada
de menor a mayor la totalidad de
constancias individuales y votos

45 | Pagina



INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE QUERETARO

Q
MATERIAL DIDACTICO DE LA SESION ESPECIAL DE COMPUTOS I E D

PROCESO ELECTORAL LOCAL 2023-2024

reservados si los hubiera, asi
como el acta circunstanciada.

Una vez concluidos el cotejo de actas y el recuento en Grupos de Trabajo y
Puntos de Recuento, y resuelta la validez o nulidad de los votos reservados.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

La Presidencia del Consejo sumara: las actas de escrutinio y computo
de casilla cotejadas en el Pleno, las actas de escrutinio y cémputo
levantadas por el Consejo en caso de casillas especiales, las actas
circunstanciadas de recuento de votos en Grupos de Trabajo y las actas
circunstanciadas de votos reservados, en su caso.

La Secretaria Técnica procedera a la impresion del acta de computo
distrital o municipal de mayoria relativa.

La Secretaria Técnica recabara las firmas correspondientes y entregara
copia a cada una de las representaciones.

El Consejo, previa consulta a la Secretaria Técnica, elaborard un
dictamen de los requisitos de elegibilidad de las candidaturas que
obtuvieron la mayoria de votos.

La Presidencia del Consejo hara la declaracién de la validez de la
eleccion y entrega la Constancia de Mayoria.

La Presidencia del Consejo entrega la Constancia de Mayoriay Validez y
recaba el acuse de recibo.

La Secretaria Técnica inmediatamente después de la firma de recibido
de la candidatura o representacion, obtiene dos copias simples que le
serviran para su posterior certificacion.

Al término de la Sesion Especial de Computos, la Presidencia del
Consejo ordena a la Secretaria Técnica que publique los resultados de
la eleccion en el exterior del local.

7.3 Computo con recuento total

El recuento total consiste en el nuevo escrutinio y computo de la votaciéon que
corresponde al total de las casillas en el distrito o municipio, el cual se realiza
por los Grupos de Trabajo que se aprobaron para ese fin, cuando exista el
indicio de que la diferencia entre la candidatura presuntamente ganadora de la
eleccion y la candidatura que solicite el recuento, sea igual o menor al 1% vy
exista peticidon expresa por la representacion del partido politico o en su caso,
coalicién o candidatura independiente, que postulé la candidatura; ademas,

dicho

recuento total también serd procedente cuando la cantidad de votos
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nulos sea mayor a la diferencia entre el primer lugar y la candidatura que lo
solicite.

La Presidencia del Consejo a partir de las 8:00 horas del miércoles 5 de junio de
2024 dara inici6 a la Sesién Especial de CoOmputos, conforme a lo siguiente:

10.

11.

12.

13.

Solicitara a la Secretaria Técnica que verifique la existencia de quérum
legal.

Hara la declaratoria formal de instalacion en sesidén especial para
realizar los cobmputos que correspondan.

Sometera a consideracién del Consejo, el contenido del orden del dia.
Informara de los acuerdos tomados en la sesion extraordinaria del dia
anterior, con base en los resultados del analisis de las Actas de
Escrutinio y Coémputo.

Hecho lo anterior se procedera al desarrollo de la Sesion Especial de
Cémputos en términos de los puntos 6.8.1 0 6.8.2, seguin sea el caso.
Abrira la BE de acuerdo con el procedimiento correspondiente.

Una vez realizado el cotejo de actas, y en su caso, el recuento parcial de
la votacion recibida en casillas, la Presidencia instruira a la Secretaria
Técnica a fin de que realice el computo final de la eleccién de que se
trate.

Si al realizarse el cémputo final por parte de la Secretaria Técnica,
alguna representacién de partido politico o candidatura independiente,
por encontrarse en alguno de los supuestos que marca la LEEQ para
solicitar el recuento administrativo realiza tal peticion, el Consejo
resolvera de plano.

Si resulta procedente el recuento administrativo el Consejo aprobara el
recuento total de PE y ordenara la creacién de Grupos de Trabajo y
Puntos de Recuento.

La Presidencia explicara de manera detallada la definicién de voto valido
y voto nulo con base en el Cuadernillo de Consulta sobre Votos Validos
y Votos Nulos.

Realizara la puesta en cero de la base de datos e imprimira el reporte
correspondiente, el cual contendra fecha, hora y nombre de quienes
integran el Consejo quienes procederan a rubricar el mismo.

Dara inicio el recuento total con Grupos de Trabajo y en su caso Puntos
de Recuento.

Se integran el Grupo de Trabajo y los Puntos de Recuento, de acuerdo
con el escenario actualizado en la sesion extraordinaria del 4 de junio.
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IMPORTANTE

No sera necesario realizar un
nuevo recuento de la

votacién en aquellas casillas
que previamente fueron
recontadas en el Pleno del
Consejo o en algun Grupo de
Trabajo o Punto de recuento.

Hecho lo anterior:

14. La persona Auxiliar de Control de Bodega entrega sucesivamente a la
persona Auxiliar de Traslado los PE etiquetados para recuento en Grupos
de Trabajo y Puntos de Recuento en su caso, de acuerdo a las cargas de
trabajo establecidas para cada grupo.

15. La persona Auxiliar de Traslado entrega el PE etiquetado para recuento
al Grupo de Trabajo y Puntos de Recuento, en su caso.

16. La persona Aukxiliar del Control de Grupo de Trabajo registra el ingreso
del PE al Grupo de Trabajo.

17. Bajo la supervision de la Presidencia del Grupo de Trabajo, la persona
Auxiliar de Traslado podra apoyar con la apertura del PE y la extraccion
de la bolsa que contiene las bolsas con boletas sobrantes, votos nulos'y
votos validos para recuento.

18. La Presidencia del Grupo de Trabajo o en su caso la persona Auxiliar de
Recuento, nuevamente realizan la clasificacion y recuento de los votos,
en el siguiente orden:

@ Boletas sobrantes.

@ Votos nulos.

@ Votos vélidos (Por partido politico y en su caso, coalicion,
candidatura comun, candidatura independiente y candidaturas
no registradas si existieran).

19. Las representaciones podran verificar que se haya determinado
correctamente la validez o nulidad de los votos.
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De existir duda sobre la validez o nulidad del voto, se reserva la boleta y la
persona Auxiliar de Recuento anota en el reverso con boligrafo de tinta color
negro el nimero, tipo de casilla, nombre o siglas del partido politico o en su
caso, coalicién o candidatura independiente que solicita la reserva y lo anexa a
la constancia individual respectiva, la cual sera resguardada por la Presidencia
del Grupo de Trabajo hasta entregarla a la Presidencia del Consejo.

20. La Presidencia del Grupo de Trabajo llena la constancia individual del
PE recontado, recaba las firmas correspondientes y entrega copia a las
representaciones de los partidos politicos y en su caso, coaliciones y
candidatura independiente y la entrega a la persona Auxiliar de Captura.

21. La persona Auxiliar de Captura registra en el sistema informatico los
resultados de la constancia individual en el acta circunstanciada en
proceso.

22.Para el caso de las Constancias Individuales que tengan votos
reservados, las casillas correspondientes se registraran en el Sistema de
Cémputo en el sistema informatico con el estatus de reservadas y de
estas constancias no se entregara copia en ese momento a las
representaciones de los partidos politicos o en su caso, coalicién o
candidaturas independientes, éstas las conservara la Presidencia del
Grupo de Trabajo quien hara entrega de la totalidad de las constancias
individuales elaboradas, a la Presidencia del Consejo, una vez
concluidos los trabajos de dicho grupo.

23.La persona Auxiliar de Verificacion corroborara los resultados
capturados en el acta circunstanciada, al mismo tiempo o
inmediatamente después de concluida la captura del PE recontado.

La Presidencia del Grupo de Trabajo emite un reporte por cada 20 PE
recontados, Constancia Individual levantada y captura efectuada a través del
Sistema de Cémputo en el sistema informatico, y entrega un ejemplar a cada
representacion ante el Grupo de Trabajo a efecto de que verifique la certeza de
los registros contra las copias de las Constancias Individuales recibidas. De ser
necesario, de inmediato se haran las correcciones procedentes.

24.La persona Auxiliar de Documentacién extrae el resto de la
documentaciény en su caso el material, la organiza en bolsas y le coloca
la etigueta con el nUmero y tipo de casilla y la deposita en cajas, las
cuales permaneceran bajo la custodia de la Presidencia del Consejo.

25. La persona Aukxiliar de Traslado reincorpora al PE las bolsas con boletas
sobrantes, votos nulos y votos validos, lo cierra y regresa el PE a la
persona Auxiliar de Control de Bodega.
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26

217

28.

29.

30.
31.
32.

33.

34.

. La persona Auxiliar de Control de Grupo de Trabajo registra el ingreso
del PE al Grupo de Trabajo.
. La persona Auxiliar de Traslado regresa el PE a la persona Auxiliar de
Control de Bodega.
La persona Auxiliar de Control de Bodega recibe el PE, registra su
regreso en la bitacora electrénica y lo coloca en el espacio asignado
dentro de la BE.
La persona Auxiliar de Control de Bodega revisa que la totalidad de los
PE estén almacenados en la misma, posteriormente registra en la
bitacora el cierre de la BE registrando la fecha y hora del cierre
caracteristicas del sellado y de las personas que estuvieron presentes.
La Presidencia del Grupo de Trabajo solicita el reporte por cada 20 PE.
Las representaciones podran verificar el reporte contra las Constancias
Individuales, y en su caso solicitar la correccion correspondiente.
La persona Auxiliar de Seguimiento realiza un reporte cada hora de los
avances de cada Grupo de Trabajo y lo entrega a la Presidencia del
Consejo.
La Presidencia del Grupo de Trabajo solicita a la persona Auxiliar de
Captura, imprima el acta circunstanciada la cual contiene el resultado
del recuento de cada casilla, con el niUmero de boletas sobrantes, votos
nulos y votos por cada partido y candidatura, el nimero de votos por
candidaturas no registradas, asi como la mencién de cada casilla con
votos reservados y la cantidad de los mismos, solicita las firmas
correspondientes y entrega copia a cada representacion.
La Presidencia del Grupo de Trabajo entrega a la Presidencia del
Consejo, de manera ordenada de menor a mayor la totalidad de
constancias individuales y votos reservados si los hubiere, asi como el
acta circunstanciada.

Una vez concluidos el cotejo de actas y el recuento en Grupos de Trabajo y
Puntos de Recuento, y resuelta la validez o nulidad de los votos reservados:

35

36

37

. La Presidencia del Consejo sumara: Las Actas de Escrutinio y COmputo
levantadas por el Consejo en caso de casillas especiales, las actas
circunstanciadas de recuento de votos en Grupos de Trabajo y las actas
circunstanciadas de votos reservados en su caso.

. La Secretaria Técnica procedera a la impresion del acta de cémputo
distrital o municipal de mayoria relativa.

. La Secretaria Técnica recabara las firmas correspondientes y entregara
copia a cada una de las representaciones.
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38. Cada CDyM, previa consulta a la Secretaria Técnica elaborara un
dictamen de los requisitos de elegibilidad de las candidaturas que
obtuvieron la mayoria de votos.

39. La Presidencia del Consejo hara declaracion de validez de la eleccion.

40. La Presidencia del Consejo entrega la Constancia de Mayoria y recabara
el acuse de recibo.

41. La Secretaria Técnica inmediatamente después de la firma de recibido
de la candidatura o representacion, obtiene dos copias simples que le
serviran para su posterior certificacion.

42. Al término de la Sesién Especial de Cémputos, la Presidencia del
Consejo ordena a la Secretaria Técnica que publique los resultados de
la eleccion en el exterior del local.

8. Uso del Sistema Informatico para el desarrollo del Computo

Con el objetivo de garantizar la certeza en la realizacion de los cémputos, asi
como asignaciones de diputaciones y regidurias por el principio de
representacion proporcional, la Direccion de Tecnologias de la Informacién
debera desarrollar un Sistema Informatico que, como instrumento de apoyo,
permita el registro de recepcion de los PE, la captura de datos de las Actas de
Escrutinio y Computo de Casilla y a su vez permita anticipar su posible
recuento y realizar el procesamiento y sistematizacion de la informacion
derivada del computo, asimismo esta herramienta coadyuvaréa a la férmula de
asignacion e integracion de Grupos de Trabajo, registro de participacion de las
y los integrantes de los Consejos, registro de resultados y expedicién de actas
de cémputo y constancias de mayoria, entre otras (LDSEC 31).

Con la intencién de que los CDyM tengan dominio pleno de este sistema, entre
el 16 de abril al 28 de mayo el IEEQ coordinara la capacitacién de sus Consejos
sobre el desarrollo de la Sesién Especial de Coémputos y la operacion de la
herramienta informatica, asimismo, entre el 16 de abril al 28 de mayo, se
llevaran a cabo dos simulacros con la participacion del personal de los
Consejos y de las Consejerias sobre el desarrollo de los cémputos con el uso
de la herramienta informatica de referencia (LDSEC 41y 42).
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