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I CONSEJO GENERAL

COI,VIISI()N DE FORMACION DEL FUNCIONARIADO
Y EVALUACION DEL PROCESO ELECTORAL LOCAL 2023-2024

Instituto Electoral de Asunto: Se convoca a sesion extraordinaria
Estado de Querétaro

Santiago de Querétaro, Querétaro, 29 de abril de 2024

CONVOCATORIA
AL PUBLICO EN GENERAL

De conformidad con el articulo 1°, tercer parrafo de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; en atencion a lo dispuesto en los articulos 32, parrafos
primero y tercero de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de
Querétaro; 68, parrafo primero de la Ley Electoral del Estado de Querétaro; 15, 35,
36, 51, 52, 54, 55, 57, 59, parrafos primero y segundo, 60 al 66, parrafo primero, 67
al 75, parrafo primero del Reglamento Interior del Instituto Electoral del Estado de
Querétaro y, el Acuerdo IEEQ/CG/A/034/23 aprobado el 31 de agosto de 2023; se
convoca a sesion extraordinaria de la Comision de Formacion del
Funcionariado y Evaluacion del Proceso Electoral Local 2023-2024 a celebrarse
el proximo martes 30 de abril de 2024, a las 09:15 horas, en el domicilio ubicado
en Calle Salvador Sanchez Barcenas, numero 9, colonia Emiliano Zapata,
Corregidora, Querétaro, o bien, podra seguirse a través del canal de YouTube
“IEEQcomunica”; en la cual se tratara el siguiente:

Orden del dia

1. Verificacion de quérum y declaracién de instalacién de la sesion.

2. Aprobacion del orden del dia propuesto.

3. Presentacion de los Informes respecto de los avances en la ejecucién del
Programa de Formacién del Proceso Electoral Local 2023-2024,

correspondiente a los meses de marzo y abril.

_____

Av, Las Torres No. 102, Residencial Galindas, C.P. 76177, Santiago de Querétaro, Qro. WWW'IEED'mx P —
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I CONSEJO GENERAL

COMISION DE FORMACION DEL FUNCIONARIADO
Y EVALUACION DEL PROCESO ELECTORAL LOCAL 2023-2024

Instituto Electoral del
Estado de Querétaro

De no darse el quorum legal requerido, la sesidon se celebrard en segunda
convocatoria a las 09:30 horas del mismo dia.

ATENTAMENTE
“Tu participacion hace la democracia”

INSTITUTO ELECTORAL DEL
Leda. Karla Isabel Olvera Moreno ESTADO DE QUERETARO
Presidenta de la Comisién CONSEJO GENERAL

Los documentos para presentar durante el desahogo de la sesion se encuentran
publicados en la pagina de Internet y estrados del Instituto Electoral del Estado
de Querétaro, para su consulta.

C.c.p. Archivo
KIOM/msllg/ddes

Av. Las Torres No. 102, Residencial Galindas, C.P. 76177, Santiago de Querétaro, Qro. www.|EEu.mx
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Instituto Electoral del
Estado de Querétaro

Instituto Electoral del Estado de Querétaro
Informe mensual

Presentacion

Programa de Formacion del Proceso Electoral Local 2023-2024 IE@ D

El 20 octubre de 2023 el Consejo General del Instituto Electoral del Estado de
Querétaro?! declaré el inicio del Proceso Electoral Local 2023-2024, a efecto de que se
lleven a cabo las elecciones ordinarias que se celebran cada tres afios para la renovacion
de la Legislatura y los ayuntamientos del estado de Querétaro.

Por tal motivo, con el objeto de realizar la preparacion, desarrollo y vigilancia del
proceso electoral en los distritos electorales locales y municipios de la entidad, el
Instituto instala érganos desconcentrados de manera temporal denominados Consejos
Distritales y Municipales? que se integran por cinco Consejerias propietarias y hasta
cinco suplentes, asi como una persona titular de la Secretaria Técnica, que son
designadas conforme las reglas determinadas por este Instituto.

Todas las actividades que se realizan por los drganos del Instituto en el marco de los
procesos electorales requieren ser evaluadas para identificar posibles areas de
oportunidad que permitan de manera posterior, planear e implementar mejoras
acordes a las necesidades propias de los procesos electorales locales, para ello, el 31 de
agosto a través del acuerdo IEEQ/CG/A/034/23, se crearon e integraron diversas
Comisiones Transitorias, entre ellas la de Formacién al Funcionariado y Evaluacion del
Proceso Electoral Local 2023-20243, la cual tiene entre sus competencias la de
supervisar la elaboracion y ejecucion del programa de formacion institucional que se
imparte para el citado proceso electoral, entre otras.

Derivado de las reuniones de trabajo celebradas con la Consejera Electoral Karla Isabel
Olvera Moreno, en su caracter de Presidenta de la Comision, personal de la Direccién
Ejecutiva de Organizacion Electoral, Prerrogativas y Partidos Politicos#, en conjunto con
las Supervisiones Operativa de Organizacién Electoral y Técnica-Juridica, desarrollaron
el Programa de Formacion del Proceso Electoral Local 2023-2024, el cual se compone
de tres apartados: la capacitacidn inicial conforme a las fechas de ingreso de cada cargo,
la capacitacion tecno-pedagogica a través de la plataforma Moodle y, finalmente, la
capacitacion continua de las autoridades electorales desde su inicio en el ejercicio de
sus funciones hasta su conclusion.

1 En adelante Instituto.

2 En adelante CDyM.

3 En adelante Comisién.
4 En adelante DEOEPyPP.
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Instituto Electoral del Estado de Querétaro

Programa de Formacion del Proceso Electoral Local 2023-2024 IE@ E D
Informe mensual

De esta manera, el 15 de noviembre de 2023 en sesién de la Comision, fueron
presentados diversos instrumentos de formacién y capacitacién para el funcionariado
que participara en la organizacién de las préximas elecciones en la entidad, entre ellos
el Programa de Formacién del Proceso Electoral Local 2023-2024.

Finalmente, y con la intenciéon de mantener actualizado el avance respecto a este
programa se elabora el presente informe de actividades®, mismo que comprende el
periodo del 01 al 31 de marzo de 2024° y se encuentra dividido en tres apartados,
atendiendo a las etapas del Programa de referencia, siendo capacitaciéon tecno-
pedagdgica, capacitacion continua y un apartado correspondiente a los ajustes al
programa, con la finalidad de mejorar y fortalecer el mismo.

5> Compilacién realizada por el Mtro. Oscar Rosas Hernandez, Secretario Técnico de la DEOEPyPP.
6 Las fechas que se sefialen en lo subsecuente corresponden a 2024.
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Instituto Electoral del
Estado de Querétaro

Instituto Electoral del Estado de Querétaro
Informe mensual

Capacitacion inicial

Programa de Formacion del Proceso Electoral Local 2023-2024 IE@ D

Capacitacion inicial a Auxiliares Operativos de Organizacion Electoral

Con motivo de la incorporacion de estas figuras en los CDyM, se realizé la capacitacion
inicial prevista en el Programa de Formacion del Proceso Electoral 2023-2024, entre los
dias 5 al 8 de marzo a través de la plataforma Microsoft Teams, bajo el siguiente:

Martes 05 de marzo

09:00-10:00 ¢Qué es el Instituto y su organigrama?
Formas de trabajo y comunicacion previstas para el Proceso
10:00 10:30
Electoral Local 2023-2024
10:30-12:30 Microsoft Teams
12:30 - 13:00 Procedimiento de reclutamiento y seleccion de personal del
PREP
13:00-13:40 Sesiones de los CDyM
Miércoles 06 de marzo
09:00-10:00 Bodegas Electorales
10:00-11:00 Elaboracién de documentos
11:30-12:00 Registro de candidaturas
Jueves 07 de marzo
09:00-11:00 Temas selectos de inclusiéon
11:00-12:00 Solucién de problemas
11:00-12:00 Gestion documental
Viernes 08 de marzo
09:00-11:30 Sistemas informaticos INFOPREL, NUBIA y SIIEEQ
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Informe mensual

Es preciso sefialar que la presente capacitacion fue impartida a las personas auxiliares
juridicos de los Consejos Distrital 13 y Municipal de ElI Marqués, quienes se
incorporaron al cargo derivado de la renuncia presentada por quienes ostentaban esos
cargos.
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Programa de Formacion del Proceso Electoral Local 2023-2024 IE@ E D

Instituto Electoral del
Estado de Querétaro

Instituto Electoral del Estado de Querétaro
Informe mensual

Capacitacion tecno-pedagogica

Como se describe en el Programa de Formacion del Proceso Electoral Local 2023-2024,
esta capacitacion tiene por objetivo poner al alcance de todo el personal que ejercera
funciones relacionadas a los CDyM la informacién y
documentos que permitan el éptimo desempefio de sus
actividades. Lo anterior a través de la plataforma de
aprendizaje por Internet Moodle, disefiada para
proporcionarle a personas educadoras, administradoras,
estudiantes y equipos de trabajo, un sistema integrado tnico, dl

robusto y seguro para crear ambientes de aprendizaje moo e

personalizados.

A efecto de generar un 6ptimo desarrollo e implementaciéon de los contenidos se
llevaron a cabo las actividades que se describen a continuacion:

Contenidos de la plataforma

Derivado de los trabajos para la generacion y actualizacion de los manuales de
capacitacion y conforme al modelo de planeacién establecido con el proveedor de este
servicio, los dias 1 y 4 de marzo se remitieron al proveedor los contenidos y reactivos
del M6dulo 04 de ambos manuales, los cuales contaban con ajustes y visto bueno por
parte de la Presidenta de la Comisién de Formacién y Evaluacion del Proceso Electoral
Local 2023-2024, mismos que estuvieron disponibles para las personas usuarias a
partir del 11 de marzo.

a
En relacién con lo anterior, el 19 de marzo, se remitieron IEEI:I|-:::,::-»::‘»:':-

al proveedor los contenidos y reactivos del manual 05 de [roc £ FORMACION
Consejerias Electorales, y el 29 de marzo fueron enviados ELECTORAL /
los relativos a Secretarias Técnicas, los cuales atendieron MODULOS:

MEDIOS DE IMPUGNACION
a las observaciones y comentarios emitidos por la
Comisidn.

BLOQUE A

Tema 1. Medios de impugnacion en el ambito local
Tema 2. Plazos
Tema 3. Quienes podrdn interponer un medio
de impugnacisn ante los Consejos
Tema 4. Partes
Tema 5. Procedencia

ELECCIONEZQRO
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Instituto Electoral del
Estado de Querétaro

Programa de Formacion del Proceso Electoral Local 2023-2024 @
Instituto Electoral del Estado de Querétaro IE D
Informe mensual

Matriculaciones

En el periodo que se reporta se ha mantenido estrecha comunicacion con el proveedor
de la plataforma Moodle, solicitando las matriculaciones que se enuncian a
continuacion, con la finalidad de que todo el personal que se integre a los consejos
distritales y municipales tenga acceso oportuno a la capacitacién tecno-pedagégica del
Programa de Formacion.

Figura Fecha de matriculacion

Auxiliares Operativos 07/03/24

Secretarias Técnicas CM Cadereyta, CD09 y

Auxiliar Juridico CD 13 07/03/24

Secretaria Técnica CDO03, Auxiliar Juridico CM El

Marqués y Consejeria del CD01 18/03/24

En conjunto con las claves de acceso para la capacitacion Tecno-pedagdgica, se hizo llegar
a las personas Auxiliares Operativas de Organizacion electoral, la Circular nGmero 22/24 por
la cual se remitio la ultima versién del Programa de Formacién del Proceso Electoral 2023-
2024. Lo anterior con la finalidad de que conozcan las diferentes modalidades de
capacitaciones y simulacros que se tienen previstos, asi como los cursos que deberdn
realizar para el adecuado desarrollo de sus actividades.

Se destaca que, para el caso de estas figuras Auxiliares Operativas, se realizo un ajuste
en las fechas que deberan concluir los mdédulos del manual, ya que, a pesar de haber
ingresado de manera diferenciada, sus labores estan directamente ligadas a los
procedimientos que proximamente estaran desahogando los CDyM, quedando de la
siguiente manera:

Modulo Fecha éptima para concluir:

NRODL 21/03/2024
INTRODUCCION A LA FUNCION ELECTORAL
Modulo 2:
PROCEDIMIENTOS TECNICOS Y ADMINISTRATIVOS 01/04/2024
M lo 3:

s . 10/04/2024
ACTOS PREPARATORIOS DE LA ELECCION
Modulo 4:
ASISTENCIA ELECTORAL 20/04/2024
Modulo 5:

5 4/2024

JORNADA ELECTORAL Y SESION DE COMPUTOS 30/04/20
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Instituto Electoral del
Estado de Querétaro

Instituto Electoral del Estado de Querétaro
Informe mensual

Seguimiento a la capacitacién

Se ha brindado seguimiento a los avances de las personas usuarias de la capacitacion
tecno-pedagégica de ambos cursos, contactando a través de Secretarias Técnicas y
Enlaces Operativos de Organizacion Electoral, a las personas usuarias que han
presentado un rezago respecto alas fechas optimas previstas para la conclusién de cada
modulo.

En los casos que ha persistido el rezago, se ha brindado acompafiamiento por parte del
personal de esta Direccion para conocer las causas especificas o brindar el soporte que
se requiera.

Derivado de la estrategia referida, se muestra el avance correspondiente al mes de
marzo, destacando que, debido a la fecha de corte, se estarda contactando en los
proximos dias a aquellas personas que presentan rezagos conforme a los periodos
6ptimos para concluir los médulos.

Auxiliares SyE Sy E Técnico
Juridicos* Operativos Juridicos

Descripcion Consejerias  Secretarias

No tienen ninguna

., . 1* 1* 0 0 0
evaluacion realizada.

Tienen avance, pero
no han concluido del 24 3 2 0 4
M1 al M4

Han concluido del M1
al M4

110 23 25 8 4

Fecha prevista para

concusién del M4 29/03/24

Corte al de 30 de marzo
*La Consejeria Electoral y Secretaria Técnica que no presentan avances es debido a su fecha de matriculacién del
pasado 21 de marzo, lo anterior derivado de su ingreso diferenciado por motivos de sustitucion.

En la tabla superior no se tom6 en consideracion a las personas auxiliares operativas,
ya que, como se describe anteriormente, sus matriculaciones fueron entregadas
recientemente, sin embargo y conforme al cronograma remitido, se informa que 26 de
las 27 personas auxiliares, han concluido el médulo 1 dentro del periodo optimo.
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Capacitacion continua

Respecto a la capacitacién continua que se brinda al funcionariado del Instituto, con la
finalidad de fortalecer los conocimientos de las personas integrantes de los CDyM, se
realizaron diversas capacitaciones conforme a lo siguiente:

Programa de Formacion del Proceso Electoral Local 2023-2024 IE D

01 de marzo: Se realizé una reunidn de trabajo presencial con Enlaces Operativos de
Organizaciéon Electoral y Enlaces Técnico - Juridicos, con motivo de brindar la
capacitacion referente a el Proceso de seleccion de Supervisor/a Electoral Local y
Capacitador/a Asistente Electoral Local.

05 de marzo: Se llevé a cabo una capacitacion sobre el Proceso de seleccidn para
Supervisor/a Electoral Local y Capacitador/a Asistente Electoral Local a funcionariado
de los Consejos Distritales y Municipales.

08 de marzo: Se realiz6 una capacitaciéon sobre armado de paquetes electorales y
Protocolo de intercambio de paquetes electorales recibidos por autoridad distinta a la
competente, lo anterior dirigido a Enlaces Operativos de Organizacion Electoral y
Técnico Juridicos, Secretarias Técnicas, Auxiliares Juridicos y operativos de los CDyM y
Consejerias Electorales.

11 al 13 de marzo: Se llevd a cabo la segunda jornada de capacitacion presencial
dirigida a las secretarias técnicas de los consejos distritales y municipales del Instituto,
en materia de registro de candidaturas, en el Salén Acueducto del Hotel Holiday Inn
Querétaro, Centro Historico, la cual fue impartida por funcionariado adscrito a la
Supervision Técnica Juridica, a la Direcciéon de Tecnologias de la Informacién, a la
Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral, Prerrogativas y Partidos Politicos y a la
Comision de Igualdad Sustantiva.

15, 21 y 28 de marzo: Se llevaron a cabo en los CDyM las reuniones de trabajo
establecidas en los Lineamientos para el Desarrollo de la Sesién Especial de Computos,
en las cuales se ha analizado el funcionamiento y procedimiento para determinar la
validez y o nulidad de los votos reservados, conforme a lo establecido en el “Cuadernillo
de consulta sobre votos validos y votos nulos para el desarrollo de las sesiones de
computos, contando con la presencia de Consejerias Electorales y representaciones de
partidos politicos.

16 de marzo: Se llevaron a cabo en cada uno de los veintisiete consejos distritales y
municipales del Instituto capacitaciones dirigidas a las consejerias propietarias,
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Programa de Formacion del Proceso Electoral Local 2023-2024 IE@ D
Informe mensual

consejerias suplentes, auxiliares juridicos y auxiliares administrativos adscritos a los
referidos o6rganos, en materia de registro de candidaturas, impartidas por las
secretarias técnicas de cada consejo

29 de marzo: Se llevd a cabo una capacitacion respecto a la Metodologia de entrevistas
STAR, la cual fue impartida por el Mtro. Jorge Vazquez Martinez, Vocal de Capacitacion
Electoral y Educacién Civica del Instituto Nacional Electoral.

Esta capacitacion estuvo dirigida a Consejerias Electorales, quienes seran las figuras
responsables de implementar estas entrevistas como parte del procedimiento de
reclutamiento y seleccién de SEL y CAEL, contando con la presencia de las Secretarias
Técnicas y Auxiliares de cada CDyM, quienes auxiliaran en el desarrollo de esta
actividad.

Capacitacion Complementaria

20 de marzo: Se desarrolld capacitacion de refuerzo respecto al tema de “Gestion
Documental”, misma que fue impartida por la Mtra. Noemi Sabino Cabello, Titular de la
Unidad de Transparencia.

23 de marzo. Se llevo a cabo en cada uno de los veintisiete consejos distritales y
municipales del Instituto capacitaciones dirigidas a las representaciones de los partidos
politicos y representaciones de las personas con derecho a registrarse como
candidatura independiente acreditada ante los referidos Organos, en materia de
registro de candidaturas, impartidas por las secretarias técnicas de cada consejo,
respectivamente.
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Ajustes al programa y contenidos

Con la intencién de fortalecer y mejorar el Programa, asi como dar a conocer los
principales ajustes y modificaciones que se realicen al mismo, el presente apartado da
a conocer las precisiones y ajustes correspondientes.

¢ Jornada de capacitacion a Enlaces

Con la finalidad de homologar conocimientos respecto a las actividades que estaran
coordinando las personas Enlaces Operativos de Organizacién Electoral y Técnico
Juridicos en los CDyM, se implementé esta capacitacién entre el 11 y 13 de marzo, en la
fecha prevista para la capacitacion a Secretarias Técnicas.

e Sistema Estatal para el Registro de Candidaturas en linea

Se realiz6 un ajuste en la fecha de la capacitaciéon respecto al funcionamiento del
Sistema de referencia, la cual fue dirigida a las representaciones de partidos politicos y
aspirantes candidaturas independientes, en su caso.

Lo anterior con la intencién de que se llevaran a cabo el mismo dia que las mesas de
trabajo con partidos politicos convocadas por la Coordinacion técnica-juridica, y de esta
manera contar con una jornada de capacitacién tedrica y practica respecto al registro
de candidaturas y actividades que de esta se derivan. Esta capacitacién fue impartida el
23 de marzo por parte de la Direccion de Tecnologias de la Informacion.

Derivado de esta capacitacion se aperturé la version de prueba de dicho Sistema del 25
al 31 de marzo, lo anterior para dar cumplimiento al simulacro previsto en el Programa.

e Simulacro de entrevista

El simulacro previsto para el periodo del 28 de marzo al 01 de abril sobre la
metodologia de entrevista STAR, fue reemplazado por practicas grupales y ejercicios
que estard realizando cada CDyM conforme a su carga de labores, para la realizacion de
estas actividades se hara entrega en los proximos dias, de una presentaciéon que
contiene los pasos a seguir para la implementacién de esta entrevista.
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e Publicacion de contenidos capacitacion tecno-pedagogica

Derivado de ajustes realizados al manual 05 de Secretarias Técnicas, asi como la
normativa aplicable en diversos procedimientos, se reprogramoé la publicacion del
Modulo 5 del manual de referencia, el cual estara disponible el miércoles 03 de abril en
lugar del 01 como se tenia previsto. Lo anterior con la intencién de que las Secretarias
Técnicas cuenten con las ultimas actualizaciones de las actividades que estaran
desarrollando en la Sesion Especial de CoOmputos y con motivo de la implementacion
del voto anticipado, entre otras.
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Presentacion

Programa de Formacion del Proceso Electoral Local 2023-2024 IE@ D

El 20 octubre de 2023 el Consejo General del Instituto Electoral del Estado de
Querétaro' declard el inicio del Proceso Electoral Local 2023-2024, a efecto de que
se lleven a cabo las elecciones ordinarias que se celebran cada tres anos para la
renovacién de la Legislatura y los ayuntamientos del estado de Querétaro.

Por tal motivo, con el objeto de realizar la preparacion, desarrollo y vigilancia del
proceso electoral en los distritos electorales locales y municipios de la entidad, el
Instituto instala érganos desconcentrados de manera temporal denominados
Consejos Distritales y Municipales’ que se integran por cinco Consejerias
propietarias y hasta cinco suplentes, asi como una persona titular de la Secretaria
Técnica, que son designadas conforme las reglas determinadas por este Instituto.

Todas las actividades que se realizan por los érganos del Instituto en el marco de
los procesos electorales requieren ser evaluadas para identificar posibles areas de
oportunidad que permitan de manera posterior, planear e implementar mejoras
acordes a las necesidades propias de los procesos electorales locales, para ello, el
31 de agosto a través del acuerdo IEEQ/CG/A/034/23, se crearon e integraron
diversas Comisiones Transitorias, entre ellas la de Formacion al Funcionariado y
Evaluacién del Proceso Electoral Local 2023-2024% la cual tiene entre sus
competencias la de supervisar la elaboracion y ejecucion del programa de
formacion institucional que se imparte para el citado proceso electoral, entre otras.

Derivado de las reuniones de trabajo celebradas con la Consejera Electoral Karla
Isabel Olvera Moreno, en su caracter de Presidenta de la Comisién, personal de la
Direccién Ejecutiva de Organizacion Electoral, Prerrogativas y Partidos Politicos*,
en conjunto con las Supervisiones Operativa de Organizacién Electoral y Técnica-
Juridica, desarrollaron el Programa de Formacion del Proceso Electoral Local
2023-2024, el cual se compone de tres apartados: la capacitacién inicial conforme
a las fechas de ingreso de cada cargo, la capacitacién tecno-pedagogica a través
de la plataforma Moodle y, finalmente, la capacitacién continua de las autoridades
electorales desde su inicio en el ejercicio de sus funciones hasta su conclusion.

1 En adelante Instituto.

2 En adelante CDyM.

3 En adelante Comisién.
4 En adelante DEOEPyPP.
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De esta manera, el 15 de noviembre de 2023 en sesién de la Comision, fueron
presentados diversos instrumentos de formacion y capacitaciéon para el
funcionariado que participara en la organizaciéon de las préximas elecciones en la
entidad, entre ellos el Programa de Formacién del Proceso Electoral Local 2023-
2024.

Finalmente, y con la intencién de mantener actualizado el avance respecto a este
programa se elabora el presente informe de actividades®’, mismo que comprende
el periodo del 01 al 29 de abril de 2024° y se encuentra dividido en cuatro
apartados, atendiendo a las etapas del Programa de referencia, siendo la
capacitacién inicial, capacitacion tecno-pedagdgica, capacitacion continua y un
apartado correspondiente a los ajustes al programa, con la finalidad de mejorar y
fortalecer el mismo.

5> Compilacién realizada por el Mtro. Oscar Rosas Hernandez, Secretario Técnico de la DEOEPyPP.
6 Las fechas que se sefialen en lo subsecuente corresponden a 2024.

‘L pag. 3

ELECCIONESQRO
2023]2024]



2

Programa de Formacion del Proceso Electoral Local 2023-2024 IE E D

Instituto Electoral del
Estado de Querétaro

Instituto Electoral del Estado de Querétaro
Informe mensual

Capacitacion inicial

Capacitacion inicial a SEL y CAEL

Con motivo de la incorporacion de las personas Supervisoras Electorales Locales
y Capacitadoras Asistentes Electorales Locales, se realizé la capacitacion inicial
prevista en el Programa de Formacion del Proceso Electoral Local 2023-2024, bajo
el siguiente:

29 de abril
Ponente Tema Hora
Conslﬁtc;]:?:lizt;:tal y e Recepcion 14:00 — 14:30
Sec(lge::Sr;ani‘?glr)"ca e Bienvenida. 14:30-15:00
e (Quéesel IEEQ?
DEECyP * Atribuciones [EEQ. 15:00-16:00
e Cargos por renovar
o FEtapas del Proceso Electoral
Daniela Vazquez Cid e Asistencia Electoral 16:00-17:00
Mlguelv,ié;re%e; Lopez e Jornada Electoral 17:00-18:00
30 de abril
Ponente Tema Hora
Consejo Distrital y e Bienvenida 12:00-12:30
Municipal
Miguel Angel Lépez e Mesas Directivas de Casilla Unica 12:30-13:15
Villeda
Oscar Rosas e Documentacion Electoral 13:15-14:30
Hernandez
e Materiales Electorales
CA e Asuntos Administrativos 14:30-15:30
Christian Alan Vargas e Integracion de paquetes 15:30-16:30
Gonzalez
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01 de mayo
Ponente Tema Hora
Consejo Distrital y ¢ Bienvenida 12:00-12:30
Municipal
Diana Tejeida Alvarez e Sellado, conteo y agrupamiento de 12:30-13:30
boletas electorales
Carina Irais Ledesma e Entrega de paquetes a las mesas 13:30-14:30
Morado directivas de casillas
Christian Alan Vargas e Mecanismos de recolecciéon de 14:30-16:00
Gonzélez paqguetes electorales
Christian Alan Vargas ¢ Mantenimiento de materiales
Gonzalez electorales
Clarissa Oviedo e Uso de vehiculos para actividades 16:00-16:30
Garcia de asistencia del 27 de mayo al 3
junio

Cabe destacar que esta capacitacion se estara llevando a cabo de manera hibrida,
proyectandose en las sedes de los 27 CDyM a través de la plataforma de
videoconferencia Microsoft Teams.

Lo anterior a efecto de que todas las personas SEL y CAEL reciban una misma
capacitacién, permitiendo también que las Secretarias Técnicas de los CDyM
puedan llevar un control preciso de la asistencia y participacion de estas figuras
en sus respectivas sedes.
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Capacitacion tecno-pedagadgica

Como se describe en el Programa de Formacién del Proceso Electoral Local 2023-
2024, esta capacitacion tiene por objetivo poner al alcance de todo el personal que
ejercera funciones relacionadas a los CDyM la
informacién y documentos que permitan el 6ptimo
desempeno de sus actividades. Lo anterior a través de la
plataforma de aprendizaje por Internet Moodle, disenada
para proporcionarle a personas  educadoras,
administradoras, estudiantes y equipos de trabajo, un
sistema integrado Unico, robusto y seguro para crear
ambientes de aprendizaje personalizados.

A efecto de generar un 6ptimo desarrollo e implementacion de los contenidos se
llevaron a cabo las actividades que se describen a continuacioén:

Contenidos de la plataforma

Como se describe en el informe del Programa de Formacion del mes de marzo y
conforme al modelo de planeacién establecido con el proveedor de este servicio,
la totalidad de los contenidos previstos y evaluaciones ya se encuentran en la
plataforma desde el pasado 3 de abril, es por lo anterior que las personas usuarias
gue concluyan su capacitaciéon tecno-pedagdgica con una calificacion superior a
8.0 podran descargar su constancia a partir del 30 abril.

|EED INSTITUTO ELECTORAL DEL
NFY  ESTADO DE QURETARO

OTORCA LA PRESENTE

CONSTANCIA \

P

Por haber concluido la capacitacion Tecno-pedagdgica que forma parte
del Programa de Formacién del Proceso Electoral Local 2023-2024.

ELECCIONE: QRO
EEREID
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Matriculaciones

En el periodo que se reporta se ha mantenido estrecha comunicacién con el
proveedor de la plataforma Moodle, solicitando las matriculaciones que se
enuncian a continuacién, con la finalidad de que todo el personal que se integre a
los Consejos Distritales y Municipales tenga acceso oportuno a la capacitacién
tecno-pedagdgica del Programa de Formacion.

Fecha de
matriculacion
Secretaria Técnica CD 11 03/04/2024
Auxiliar Juridico del CD 11 05/04/2024
Secretaria Técnica del CM de El
Marqués, Secretaria Técnica CM 17/04/2024

Pedro Escobedo

Secretaria Técnica del CM de San
Joaquin, Secretaria Técnica del
Consejo Distrital 03 y

Auxiliar Juridico de Corregidora

26/04/2024

Al personal de nuevo ingreso, de manera conjunta con sus respectivas claves de
acceso, se hizo llegar el manual de operacién de la plataforma y el Programa de
Formacién del Proceso Electoral 2023-2024. Lo anterior con la finalidad de que conozcan
las diferentes modalidades de capacitaciones y simulacros que se tienen previstos, asi como
los cursos que deberan realizar para el adecuado desarrollo de sus actividades.

Seguimiento a capacitacion

Se ha brindado seguimiento a los avances de las personas usuarias de la
capacitaciéon tecno-pedagogica de ambos cursos, contactando a través de
Secretarias Técnicas y Enlaces Operativos de Organizaciéon Electoral, a las
personas usuarias que han presentado un rezago respecto a las fechas optimas
previstas para la conclusion de cada modulo.

En los casos que ha persistido el rezago, se ha brindado acompafnamiento por
parte del personal de esta Direcciéon para conocer las causas especificas o brindar
el soporte que se requiera.
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El periodo previsto para la conclusién de esta capacitacién tecno-pedagédgica fue
el pasado 26 de abril, sin embargo y conscientes de la gran carga de trabajo que
han presentado los Consejos, se amplié el plazo hasta el 14 de mayo, esta
informacién se hizo de conocimiento via correo electrénico a las personas usuarias
gue presentaban un rezago. A continuacién, se muestra el avance correspondiente
al mes de abril:

Auxiliares Auxiliares Supervision Supervision
Juridicos Operativos Operativa Juridica

Descripcion Consejerias | Secretarias

No tienen
ninguna
evaluacion
realizada.
Tienen avance,
pero no han
terminado 8 10 5 11 5 1
hasta el
modulo 5
Destacando a
quienes  han
concluido los 5
modulos

127 15 20 16 3 1

Corte al de 27 de abril
*Los usuarios que no presentan avances es debido a su reciente fecha de matriculacién
derivado de su ingreso diferenciado por motivos de sustituciones.
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Capacitacion continua

Respecto a la capacitacion continua que se brinda al funcionariado del Instituto,
con la finalidad de fortalecer los conocimientos de las personas integrantes de los
CDyM, se realizaron diversas capacitaciones conforme a lo siguiente:

Programa de Formacion del Proceso Electoral Local 2023-2024 IE@ D

Solicitud de colaboracion institucional

El 5 de abril, se remitié el oficio DEOEPyPP/375/2024, en referencia a lo establecido
en el Anexo Técnico 7.4 "Integracion de la documentacién y materiales
electorales", inciso c), del Convenio General de coordinacién y colaboracién
suscrito entre el Instituto Nacional Electoral y el Instituto Electoral del Estado de
Querétaro; solicitando la colaboracion interinstitucional para autorizar la
presencia del personal de los 6rganos desconcentrados de este Instituto para
observar los procedimientos de conteo, sellado y agrupamiento de las boletas
electorales. Este requerimiento tiene como objetivo que se facilite la imparticion
de talleres de capacitacién a las personas SEL y CAEL, quienes participaran en
dichas actividades.

Gestiones para la capacitacion a SEL y CAEL

A través de los oficios DEOEPyPP/529/2024 y DEOEPyYPP/530/2024 se formaliz6 la
gestion de diversos espacios en la Facultad de Derecho y Escuela de Bachilleres
de Pedro Escobedo, ambas pertenecientes a la Universidad Auténoma de
Querétaro, destacando que estos espacios cumplen con las medidas de sanidad
correspondientes para llevar a cabo la capacitacién presencial, misma que estara
a cargo del personal de las Juntas Distritales del INE en Querétaro, conforme a lo
descrito a continuacion:

08 de mayo
Actividad Temas Lugar
e Distribucion de
documentacién y materiales
electorales a Presidencias de
Capacitacién Mesa Directiva de Casilla. Auditorio
INE CDO1 e Mecanismos de recoleccién | UAQ campus Cadereyta
de paquetes electorales al
término de la Jornada
Electoral.
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09 de mayo

Actividad Temas Lugar
Capacitacion Auditorio
INE CDO1 UAQ campus Jalpan de Serra
Capacitacion e Distribucién de | Auditorio
INE CD02 documentacién y materiales | UAQ campus San Juan del Rio
Capacitacion electorales a Presidencias de | Aula Forense
INE CD03 Mesa Directiva de Casilla. UAQ campus CU
Capacitacion e Mecanismos de recoleccién | Aula Forense
INE CD04 de paquetes electorales al | UAQ campus CU
Capacitacién término de la Jornada | Auditorio
INE CDO05 Electoral. Escuela de Bachilleres Pedro Escobedo
Capacitacién Aula Forense
INE CD06 UAQ campus CU

Tercera Jornada de Capacitacion

Se ha trabajado en la planeacion y preparacion de la tercera jornada de
capacitacién a las personas titulares de las Secretarias Técnicas, la cual se llevara
a cabo del 1 al 4 de mayo bajo el siguiente:

01 de mayo
TEMA PARTICIPANTES HORARIO
Recepcién ST's 8:00
Mensaje de bienvenida Consejerias y SE 8:30
Temas selectos d_e |n_cIu.3|on.-/ Pautas de Reyna Soto Guerrero 9:00
buen trato y No discriminacién
Receso Desayuno 9:30
Introduccién Miguel Angel Lopez Villeda 10:30
Cadena de custodia Johan Gabriel Herndndez Nieves 11:00
Recepcién de documentacién con
emblemas . . . .
Conteo, Sellado y agrupamiento de boletas Clarissa Oviedo Garcia 12:00
electorales (representacién practica)
Armado de P_e}quetfe ellectorales Christian Alan Vargas 13:00
(representacién préactica)
Receso Comida 14:00
Verificacion aleatoria de .p,aque,tes. Cristopher Alexis Martinez Nunez 15:00
electorales. (representacion practica)
Verificacién de medidas de seguridad de )
documentacion electoral (representaciéon Diana Tejeida Alvarez 15:40
practica)
Entrega de paquetes a las PMDC Carina Irais Ledesma Morado 16:40
Examen o dindmica Diana, Carina y Patricia 17:30
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ISEL

Instituto Electoral del
Estado de Querétaro

02 de mayo
TEMA PARTICIPANTES HORARIO
Recepcién ST's 8:00
Sesiéon seguimiento a la Jornada Electoral Miguel Angel Lopez Villeda 08:30
Mecanismos de recoleccién Clarissa Oviedo Garcia 09:10
Receso Desayuno 10:00
Intercambio de paquetes con el INE Israel Velazquez Rivera 10:30
Modelo operativo de Recfelpuop d.e Paquetes Patricia Corona Tovar 11:00
Electorales (representacién practica)
Reu.rllon de trab_ajo - Jesus Osniel Ugalde Lara 11:30
Sesion extraordinaria
Sesion Especial de Computos Karla Isabel Olvera Moreno 12:30
Receso Comida 14:20
Acciones en Pleno (representacién practica) 15:10
Trabajo en grupos de trabajo Viviana Leal Galvan 16:10
(representacién préactica) '
Votos reservados Israel Velazquez Rivera 17:10
Examen o dindmica Osniel, Cristopher y Johan 17:50
03 de mayo
TEMA PARTICIPANTES HORARIO
Recepcién ST's 8:00
Voto anticipado Oscar Rosas Hernandez 8:30
Decl_ar_a_torla de validez y dictamen de Wilbert Jests Lopez Rico 9:00
elegibilidad
Receso Desayuno 10:00
Acuerdo sobre la asignacién de las Raul Islas Matadamas, Juan Rivera
L 9 Hernandez, Wilbert JesUs Lopez 11:00
regidurias de RP Rico
Atengllon medios de impugnacion de la Wilbert Jests Lopez Rico 12:00
eleccion
Simulacro (Conteo, Sellado, Enfajillado, )
integracion de paquetes, JE, MORPE, SEC) DEOEPYPP 12:40
04 de mayo (edificio de Corregidora IEEQ)
TEMA PARTICIPANTES HORARIO
Recepcién ST's 8:30
Aplicacion movil para Ia/re(?epcmn de Radl Islas Matadamas
paquetes electorales (practica)
Sistema de resultados electorales (practica) | Raul Islas Matadamas 9:00
Sistema de Cémputos (SISCO) (practica) Raul Islas Matadamas
14:00

Clausura
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Ajustes al programa y contenidos

Con la intencion de fortalecer y mejorar el Programa, asi como dar a conocer los
principales ajustes y modificaciones que se realicen al mismo, el presente
apartado da a conocer las precisiones y ajustes correspondientes.

Contenidos Moodle

Derivado de ajustes realizados al manual 05 de Secretarias Técnicas, asi como la
normativa aplicable en diversos procedimientos, se reprogramé la publicacion del
Moédulo 5 del manual de referencia, el cual estuvo disponible, a partir del 3 de abril
en lugar del 12. cdmo se tenia previsto. Lo anterior con la intencién de que las
Secretarias Técnicas y el funcionariado matriculado en este curso, cuente con las
Gltimas actualizaciones de las actividades que estaran desarrollando en la Sesion
Especial de Cémputos y como parte del procedimiento operativo para la
implementacién del voto anticipado, entre otras.

Tercera Jornada de Capacitacion

Con la finalidad de homologar conocimientos respecto a las actividades que
estaran coordinando las personas Enlaces Operativos de Organizacién Electoral y
Técnico Juridicos en los CDyM con las personas Secretarias Técnicas, se unifico
la fecha para la Tercera Jornada de Capacitacion, quedando del 1 al 4 de mayo.
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