
  
CONSEJO GENERAL 

 
COMISIÓN DE TRANSPARENCIA Y 

TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN 
 

Santiago de Querétaro, Qro; 17 de marzo de 2023. 
 
 

 
C O N V O C A T O R I A 

 
De conformidad con los artículos 68 de la Ley Electoral del Estado de Querétaro, 15, 16, 
fracción VII, 17, párrafo primero, 30, 49, 52 a 55, 57, 59 y 75 del Reglamento Interior de este 
Instituto, se convoca a sesión ordinaria virtual de la Comisión de Transparencia y 
Tecnologías de la Información a celebrarse el próximo 22 de marzo de 2023 a las 12:00 
horas, la cual podrá seguirse a través del canal de YouTube del IEEQ o en la página del 
Instituto: http://ieeq.mx/consejo-general/sesiones, bajo el siguiente 
 

ORDEN DEL DÍA: 
 

1. Verificación de quórum y declaración de instalación de la sesión. 

2. Aprobación del orden del día propuesto. 

3. Presentación del informe trimestral de actividades que rinde la titular de la Unidad de 
Transparencia. 

4. Presentación del informe trimestral de actividades que rinde el titular de Dirección de 
Tecnologías de la Información.  

5. Presentación del informe trimestral de actividades de la Presidencia de la Comisión de 
Transparencia y Tecnologías de la Información.  

6. Asuntos Generales. 

 
De no darse el quórum legal requerido, la sesión se celebrará en segunda convocatoria a 
las 12:15 horas. 
 
 

ATENTAMENTE 
Tu participación hace la democracia 

 
 
 

Dra. María Pérez Cepeda 
Presidenta de la Comisión  

http://ieeq.mx/consejo-general/sesiones
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CONSEJERA ELECTORAL MARÍA PÉREZ CEPEDA 
Presidenta de la Comisión de Transparencia y Tecnologías de 
la Información 
PRESENTE 

 
De conformidad con los artículos 70 de la Ley Electoral del Estado de Querétaro, 10, 116 y 118 del 
Reglamento Interior del Instituto y en atención a su oficio CTyTI/005/2023, a través del presente 
remito el informe trimestral de actividades correspondiente al periodo comprendido del 7 de 
diciembre al 16 marzo de dos mil veintitrés,1 el cual se encuentra apegado a las actividades del 
programa operativo anual 2023 para esta Unidad, en los términos siguientes: 
 

POA 2023 

Actividad 07/01. Realizar el análisis y sustanciación de solicitudes de información 
y de derechos acceso, rectificación, cancelación u oposición de datos personales 
(proveídos, oficios de remisión, oficios de respuesta a la persona solicitante. en su 
caso, trámite a medios de impugnación y efectuar las notificaciones que en su 
caso se generen.  

 
En el periodo que se informa se recibieron y sustanciaron un total de 42 solicitudes de 
información, las cuales se registraron con los expedientes del año 2022 del IEEQ/UT-E-150/2022 
al IEEQ/UT-E-154/2022; así como los correspondientes al año 2023 del IEEQ/UT-E-001/2023 al 
IEEQ/UT-E-037/2023, en los términos siguientes:  
 

No. Folio Expediente 
Fecha de 
recepción Síntesis de petición o tema relacionado 

Diciembre 

1 2204 5932 2000 150 IEEQ/UT-E-150/2022 08/12/2022 Información diversa sobre secciones electorales 
federales y locales. 

2 2204 5932 2000 151 IEEQ/UT-E-151/2022 13/12/2022 

Cantidad de trámites que se realizaron en 2022, 
vinculados con la emisión de credencial para 
votar expedida por el Instituto Nacional 
Electoral.  

3 2204 5932 2000 152 IEEQ/UT-E-152/2022 13/12/2022 

Presupuesto erogado en las elecciones de 2021 
para gobernador, presidencias municipales y 
diputaciones y en qué actividades específicas se 
gastó dicha cantidad.  

 
1 Las fechas que se señalen en lo subsecuente corresponden al dos mil veintitrés, salvo mención expresa en contrario.  

SECRETARÍA EJECUTIVA  
 

UNIDAD DE TRANSPARENCIA  
 

OFICIO: UT /091/2023 
 

Asunto: Se remite informe trimestral de actividades. 
 

Santiago de Querétaro, Querétaro, 16 de marzo de 2023 
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No. Folio Expediente Fecha de 
recepción Síntesis de petición o tema relacionado 

4 2204 5932 2000 153 IEEQ/UT-E-153/2022 13/12/2022 

Personas que trabajan en la Unidad de 
Transparencia, procedimiento para contratar 
personal del Instituto, número de empleados 
por cargo y área de adscripción.  

5 2204 5932 2000 154 IEEQ/UT-E-154/2022 16/12/2022 
Candidaturas electas en la LV Legislatura del 
Estado. 

Enero 

6 2204 5932 3000 001 IEEQ/UT-E-001/2023 02/01/2023 
Recibos desde 2017 en que conste el pago de 
aguinaldo de quienes ostentaron el cargo de 
titular de la Presidencia del Consejo General.  

7 2204 5932 3000 002 IEEQ/UT-E-002/2023 02/01/2023 
Información sobre la credencial para votar 
expedida por el Instituto Nacional Electoral de 
una persona fallecida.  

8 2204 5932 3000 003 IEEQ/UT-E-003/2023 04/01/2023 
Datos sobre denuncias, quejas o 
procedimientos denunciados por informes de 
actividades legislativas. 

9 2204 5932 3000 004 IEEQ/UT-E-004/2023 05/01/2023 Normatividad en materia de comunicación 
social.  

10 2204 5932 3000 005 IEEQ/UT-E-005/2023 06/01/2023 Información diversa sobre paridad de género y 
grupos vulnerables. 

11 2204 5932 3000 006 IEEQ/UT-E-006/2023 09/01/2023 

Multas a partidos Acción Nacional, 
Revolucionario Institucional, Morena y 
Movimiento Ciudadano con corte a 31 de 
diciembre. 

12 2204 5932 3000 007 IEEQ/UT-E-007/2023 12/01/2023 Información sobre mecanismos de 
participación ciudadana. 

13 2204 5932 3000 008 IEEQ/UT-E-008/2023 16/01/2023 
Acuerdos aprobados con relación a medidas 
afirmativas a favor de personas de la tercera 
edad (3 últimos procesos).  

14 2204 5932 3000 009 IEEQ/UT-E-009/2023 23/01/2023 Información sobre actividad editorial del 
Instituto.  

15 2204 5932 3000 010 IEEQ/UT-E-010/2023 24/01/2023 
Documentos sobre consultas en materia de 
derechos político-electorales de comunidades y 
pueblos indígenas. 

16 2204 5932 3000 011 IEEQ/UT-E-011/2023 25/01/2023 Presentación de una “queja” interna vinculada 
con el partido Morena. 

17 2204 5932 3000 012 IEEQ/UT-E-012/2023 27/01/2023 
Número total de municipios, nombre de 
titulares de presidencias municipales y número 
de diputaciones. 
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No. Folio Expediente Fecha de 
recepción Síntesis de petición o tema relacionado 

18 2204 5932 3000 013 IEEQ/UT-E-013/2023 30/01/2023 
Medidas de inclusión, nivelación y acciones 
afirmativas dirigidas a diversos grupos en 
situación de vulnerabilidad. 

Febrero 

19 2204 5932 3000 014 IEEQ/UT-E-014/2023 02/02/2023 Solicitud de rectificación de datos personales. 

20 2204 5932 3000 015 IEEQ/UT-E-015/2023 03/02/2023 
Requisitos para acceder al cargo de Consejero 
Electoral antes de la reforma de 2014, así como 
sus remuneraciones y otros datos relacionados.  

21 2204 5932 3000 016 IEEQ/UT-E-016/2023 08/02/2023 

Información sobre la impartición de 
capacitaciones en materia de seguridad, 
prevención, mediación y reacción ante violencia 
en contra de servidores públicos electorales. 

22 2204 5932 3000 017 IEEQ/UT-E-017/2023 10/02/2023 Datos sobre prerrogativas de partidos políticos. 

23 2204 5932 3000 018 IEEQ/UT-E-018/2023 13/02/2023 Convenios de colaboración en materia de redes 
sociales. 

24 2204 5932 3000 019 IEEQ/UT-E-019/2023 15/02/2023 
Presupuesto de egresos, remuneraciones de 
magistraturas, secretarios proyectistas, órgano 
interno de control del Tribunal. 

25 2204 5932 3000 020 IEEQ/UT-E-020/2023 16/02/2023 Fiscalización de partidos políticos, así como 
procedimientos ordinarios sancionadores. 

26 2204 5932 3000 021 IEEQ/UT-E-021/2023 20/02/2023 Cantidad de presupuestos participativos en el 
estado, porcentaje y resultado.  

27 2204 5932 3000 022 IEEQ/UT-E-022/2023 20/02/2023 Información sobre personas postuladas al cargo 
de Gobernador/a. 

28 2204 5932 3000 023 IEEQ/UT-E-023/2023 20/02/2023 Información sobre personas postuladas al cargo 
de Diputado/a local.  

29 2204 5932 3000 024 IEEQ/UT-E-024/2023 20/02/2023 Información sobre personas postuladas al cargo 
de Presidente/a municipal. 

30 2204 5932 3000 025 IEEQ/UT-E-025/2023 20/02/2023 Información sobre personas postuladas al cargo 
de sindicaturas y regidurías. 

31 2204 5932 3000 026 IEEQ/UT-E-026/2023 22/02/2023 
Información sobre diputaciones derivadas de 
acciones afirmativas y documento que acredite 
su pertenencia a un grupo subrepresentado. 

32 2204 5932 3000 027 IEEQ/UT-E-027/2023 23/02/2023 
Nombre de candidaturas a Presidencias 
diputaciones y candidaturas independientes 
2017-2018 y 2020-2021. 
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SOLICITUDES 

Administrativos y/o presupuesto: 5

Áreas operativas y/o técnicas:   19

Información disponible en sitio: 11

Incompetencia: 4

Datos personales: 1

Procedimientos sancionadores: 2

No. Folio Expediente Fecha de 
recepción Síntesis de petición o tema relacionado 

Marzo 

33 2204 5932 3000 028 IEEQ/UT-E-028/2023 06/03/2023 Estatus y monto de liquidación de una persona 
que fue funcionaria del Instituto.   

34 2204 5932 3000 029 IEEQ/UT-E-029/2023 08/03/2023 

Lista de candidaturas a ocupar la Gubernatura 
del Estado, diputaciones, presidencias 
municipales, sindicaturas y regidurías en el 
proceso electoral 2020-2021 en formato Excel. 

35 2204 5932 3000 030 IEEQ/UT-E-030/2023 13/03/2023 
Procedimientos legales iniciados en contra de la 
reforma a la Ley General de Comunicación 
Social. 

36 2204 5932 3000 031 IEEQ/UT-E-031/2023 13/03/2023 Información sobre campañas del Instituto y 
medios de difusión.  

37 2204 5932 3000 032 IEEQ/UT-E-032/2023 13/03/2023 Información sobre campañas del Instituto y 
medios de difusión. 

38 2204 5932 3000 033 IEEQ/UT-E-033/2023 13/03/2023 Facturas pagadas en materia de comunicación 
social y publicidad oficial. 

39 2204 5932 3000 034 IEEQ/UT-E-034/2023 13/03/2023 Facturas pagadas en materia de comunicación 
social y publicidad oficial. 

40 2204 5932 3000 035 IEEQ/UT-E-035/2023 15/03/2023 Información vinculada con denuncias en 
materia de violencia política en razón de género. 

41 2204 5932 3000 036 IEEQ/UT-E-036/2023 15/03/2023 Resultados electorales en formato Excel.  

42 2204 5932 3000 037 IEEQ/UT-E-037/2023 15/03/2023 Información diversa en materia de recursos 
humanos. 

 
Así, de acuerdo con el tipo de información solicitada, se realizó una clasificación considerando 
los temas de consulta más frecuentes, en los términos siguientes:  
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Al respecto se informa que a la fecha se atendieron las solicitudes en los términos siguientes:  
 

a) Solicitudes terminadas: 31 (mismas que fueron notificadas a las personas solicitantes, a 
través de los medios solicitados y en la Plataforma Nacional de Transparencia). 
 

b) Solicitudes en trámite: 11 (derivado de la fecha de recepción y el tipo de información 
solicitada).  

 
Con relación a lo anterior, se informa que en cada uno de los expedientes de cuenta se realizó la 
integración de este, por lo que a la fecha se cuenta con un total de 42 proveídos de radicación, 
así como de diversos oficios dirigidos a las áreas competentes; además, de que en los 
expedientes que a la fecha se encuentran concluidos, se emitieron los oficios de notificación a 
las personas solicitantes y se realizó la notificación en la Plataforma Nacional de Transparencia. 
De igual manera, para finalizar el trámite correspondiente se actualizó el estado de estos en la 
base de datos interna.  
 
Por otra parte, se informa que, durante los primeros diez días de enero, febrero y marzo se remitió 
a la Comisión de Transparencia, Acceso a la Información Pública y Protección de Datos 
Personales del Estado de Querétaro (INFOQRO), el informe mensual relativo al tratamiento de 
las solicitudes de información, además, de que en su oportunidad se realizó la entrega del 
informe mensual dirigido a la Secretaría Ejecutiva. 
 
Aunado a lo anterior, dentro del periodo que se informa se notificó a la citada Comisión, el 
informe sobre los días considerados como inhábiles para este Instituto, a efecto de que sean 
considerados para el cómputo de las solicitudes y asuntos competencia de este sujeto obligado.     
     
Por último, se refiere que de manera permanente se actualiza el libro de gobierno vinculado con 
las solicitudes de información y protección de datos personales; y se realizan las gestiones 
necesarias para mantener la actualización del archivo correspondiente a esta Unidad.  
 

POA 2022 

Actividad 07/02. Programar y realizar los instrumentos que se aprueban en los 
Comités a cargo de la Unidad, como son el Comité de Transparencia, Comité de 
Archivo, así como Comité de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y 
Contratación de Servicios, según se requiera. 
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Comité de Transparencia: El veintisiete de enero se desahogó una sesión del Comité en la cual 
se realizó la presentación y aprobación del acta correspondiente a la sesión del veinticinco de 
noviembre de dos mil veintidós.  
 
Además, en la citada sesión se realizó la presentación y aprobación del dictamen relativo a la 
versión pública de la información remitida por la Coordinación Administrativa vinculada con la 
solicitud de información registrada con el folio 2204 5932 3000 001, radicada en el expediente 
IEEQ/UT-E-001/2023.  
 
Para ello, se elaboraron y notificaron las convocatorias dirigidas a quienes integran el colegiado, 
invitación al área generadora de la información, acta de la sesión previa, así como el proyecto de 
dictamen para aprobar las versiones públicas de diversos documentos.  
 
Aunado a lo anterior, en el periodo que se informa se convocó a quienes integran el Comité de 
Transparencia, a efecto de desahogar una sesión, cuyo desahogo se llevará a cabo el diecisiete 
de marzo del año en curso.  
 
Comisión de Seguridad e Higiene: Se realizaron las acciones propias en atención a las 
actividades asignadas a la titularidad de esta Unidad en el carácter de Presidenta de la citada 
comisión, por lo que se ha dado seguimiento a los trabajos vinculados con el virus Sars-Cov-19, 
se mantiene comunicación con las autoridades competentes en materia de salud en el Estado. 
Por otra parte, se ha dado seguimiento a diversos reportes realizados por el funcionariado, 
respecto a la higiene de los espacios comunes del Instituto.  
 
Comité técnico para la organización, conservación y valoración documental del archivo:  
 
Durante el periodo que se informa, la Unidad de Transparencia elaboró el proyecto de informe 
sobre el cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivístico 2022, así como el proyecto 
de Programa Anual de Desarrollo Archivístico 2023, los cuales se sometieron a consideración 
del Comité Técnico en la sesión del treinta enero del año en curso.  
 
Para el desahogo de dicha sesión, se elaboraron los instrumentos necesarios, y se llevaron a 
cabo las notificaciones correspondientes en tiempo y forma, donde se aprobaron los 
documentos siguientes: 
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• Acta de la sesión del veinte de septiembre de dos mil veintidós.  
 

• Dictamen del comité técnico para la organización, conservación y valoración documental 
del archivo del Instituto por el cual se aprueba el informe anual sobre el cumplimiento del 
programa anual de desarrollo archivístico 2022.  
 

• Dictamen del comité técnico para la organización, conservación y valoración 
documental del archivo del Instituto por el cual se aprueba el programa anual de 
desarrollo archivístico 2023.  
 

Además, se solicitó la colaboración de la otrora Coordinación de Tecnologías de la Información 
e Innovación a efecto de incorporar herramientas útiles en el sistema integral del Instituto 
(SIIEEQ), en tanto se lleva a cabo la finalización del sistema electrónico de archivo (SEA) del 
Instituto.   

Durante el periodo que se informa, por instrucción de la Consejera Presidenta del Instituto 
(emitida a través del oficio P/030/2023), las diversas áreas del Instituto iniciaron labores 
operativas en el archivo general del Instituto, a efecto de cumplimentar el denominado “mes de 
archivo”, para lo cual la Unidad de Transparencia llevó a cabo diversas acciones tendentes a 
dar cumplimiento a la referida instrucción.    
 
En ese sentido, la Unidad inició los trabajos de planeación a fin de llevar distintas acciones en 
materia de gestión documental en las instalaciones de la bodega de archivo del Instituto. De 
esta forma, fueron contratadas tres personas destinadas a realizar labores de digitalización de 
los expedientes, colocación de las carátulas y/o cocido de expedientes, con lo cual se ha llevado 
una mejor administración, organización y conservación de la documentación perteneciente al 
Instituto. 
 
La Unidad de Transparencia capacitó al funcionariado del Instituto respecto a las labores de 
identificación de cajas, separación y orden del archivo susceptible de conservación y/o baja 
documental, conforme a los instrumentos archivísticos como el Catálogo de Disposición 
Documental y el Cuadro General de Clasificación Archivística. Asimismo, se ha dado atención 
y acompañamiento de manera permanente al trabajo realizado por las diversas áreas del 
instituto, y ha realizado diversas visitas al archivo general ubicado en la bodega. 
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Así, la citada actividad en materia de gestión documental se ha reportado de manera semanal 
y mensual a la Presidencia, Consejerías Electorales y Secretaría Ejecutiva. De esta manera, 
hasta el momento se reporta que se han completado 147 cajas de un total de 3,231 cajas que 
obran en las bitácoras del Instituto. 

 
 

Comité de Adquisiciones Enajenaciones y Arrendamientos del Instituto:   
 
Durante el periodo que se informa, se realizó la calendarización anual de las actividades en las 
cuales interviene el colegiado, para lo cual se solicitó la colaboración de las diversas áreas 
operativas del Instituto, además de que se remitió a dicho proyecto de calendario a la 
Coordinación Administrativa del Instituto a efecto de que informara al Comité si se cuenta con 
la suficiencia presupuestal para llevar a cabo dichas actividades.  
 

En este sentido, se elaboraron los documentos vinculados con el desahogo de la sesión del trece 
de febrero, tales como, los guiones, convocatorias, invitaciones, notificaciones, acta, dictámenes 
y oficios de notificación, aprobándose lo siguiente:  
 
a) Acta en versión estenográfica de la sesión del Comité celebrada el 9 de noviembre del 2022. 
b) Dictamen relativo a la autorización de las bases de invitación restringida IEEQ/001/2023 para 

la contratación de tarjetas para el surtido de combustibles, lubricantes y aditivos del parque 
vehicular del Instituto Electoral del Estado de Querétaro. 

c) Dictamen relativo a la adjudicación directa del contrato de servicios de seguros para el parque 
vehicular del Instituto. 
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d)  Dictamen relativo a la adjudicación directa del contrato de servicios de seguros para el 
parque vehicular del Instituto. 

e) Dictamen relativo a la adjudicación directa del contrato de servicios de seguros de vida para 
el funcionariado de base del Instituto. 

f) Dictamen relativo a la adjudicación directa del contrato de servicio de vigilancia del Instituto. 
g) Dictamen relativo a la adjudicación directa del contrato de servicio de limpieza del instituto. 
h) Dictamen relativo a la adjudicación directa del contrato de arrendamiento de mobiliario 

(multifuncionales) del Instituto. 
i) Dictamen relativo a la adjudicación directa de los contratos de arrendamiento del inmueble 

en donde se ubican las oficinas centrales, oficinas alternas y dos bodegas necesarias para el 
desarrollo de actividades de este organismo. 

 
De manera consecuente, con relación a las bases de invitación restringida IEEQ/IR/001/2023 se  
celebraron dos juntas de aclaraciones, así como dos junta de presentación y apertura de 
propuestas técnicas y económicas relativas a la contratación de tarjetas para el surtido de 
combustibles, lubricantes y aditivos del parque vehicular del Instituto Electoral del Estado de 
Querétaro, en los términos siguientes:  
 

Actividad Fecha Resumen 
Junta de aclaraciones en primera 
convocatoria 20-febrero-2023 No se presentaron solicitudes de 

aclaración.  

Sesión de apertura de propuestas 
técnicas y económicas en primera 
convocatoria  

27-febrero-2023 

No se presentaron proveedores 
interesados, por lo que se declaró desierta 
y se instruyó emitir las bases en segunda 
convocatoria.  

Junta de aclaraciones en segunda 
convocatoria 06-marzo-2023 No se presentaron solicitudes de 

aclaración.  

Sesión de apertura de propuestas 
técnicas y económicas en segunda 
convocatoria  

13-marzo-2023 

No se presentaron proveedores 
interesados, por lo que se declaró desierta 
y se instruyó solicitar los insumos 
necesarios a la Coordinación 
Administrativa, para llevar a cabo la 
adjudicación directa.   

 

En cada una de las etapas se contó con la presencia de quienes integran el colegiado y en su 
oportunidad, con funcionariado de las áreas técnicas y de Contraloría, como consta en las actas 
correspondientes, las cuales se notificaron en tiempo y forma a los proveedores objeto de la 
incitación.  
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Aunado a lo anterior, el seis de marzo se llevó a cabo una sesión del referido Comité, para lo cual 
se realizaron los documentos necesarios (acta, convocatorias, oficios de invitación, dictámenes, 
etc.)., por lo que se aprobó lo siguiente: 
 

a) Acta en versión estenográfica de la sesión celebrada el 13 de febrero de 2023. 
b) Dictamen por el que se aprueba la adjudicación directa del contrato para actividades de 

difusión por radio, televisión y otros medios de mensajes sobre programas y actividades 
gubernamentales, así como servicios de creatividad preproducción y producción de 
publicidad, excepto internet. 

 
Cabe referir que cada una de las determinaciones que fueron emitidas por los órganos 
colegiados se publicaron en el sitio de internet del Instituto, en los casos aplicables y de manera 
permanente se mantiene comunicación con el área administrativa y jurídica, para llevar a cabo 
la ejecución de las determinaciones emitidas por el colegiado.  
 
Comité de Evaluación del funcionariado de la rama administrativa 
 
En el periodo que se informa, la Titular de la Unidad, como Presidenta del citado colegiado, 
instruyó a la Coordinación Administrativa, en su carácter de Secretaría Técnica del Comité, 
emitir la convocaría correspondiente para llevar a cabo la sesión de inicio del procedimiento 
previsto en el Sistema de Evaluación del Desempeño del personal de la rama administrativa del 
Instituto Electoral del Estado de Querétaro, aprobado por el Consejo General mediante acuerdo 
IEEQ/CG/A/048/18, misma que se emitió el 9 de marzo. 
 
Para efectos de lo anterior, la Unidad de Transparencia elaboró el “Informe General sobre el 
inicio del procedimiento de evaluación del personal de la rama administrativa para el periodo 
evaluable enero-diciembre 2022” en el cual se prevén las actividades que comprende dicho 
sistema, las personas responsables de llevar a cabo la misma y el funcionariado objeto de 
evaluación.    
 
En ese sentido, el 13 de marzo se desahogó la sesión del colegiado, en la cual estuvieron 
presentes quienes integran el mismo, y en consecuencia, en esa fecha, la Unidad solicitó a la 
Coordinación Administrativa informar a las titularidades de áreas el funcionariado a su cargo 
que sería objeto de evaluación, así como el porcentaje obtenido por concepto de asistencia y 
puntualidad, en términos del Sistema.  
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Aunado a ello, la Unidad remitió a las diversas personas titulares de las áreas del Instituto, la 
liga de acceso en que se llevará a cabo la carga de información relacionada con la evaluación.   
 
Finalmente, se informa que dicha actividad podría concluir a principios del mes de abril, cuyo 
resultado se informará a las Consejerías Electorales, a través de la Secretaría Ejecutiva, y en su 
oportunidad se comunicará en el siguiente informe trimestral a la Comisión a su cargo.  
     

POA 2023 Actividad 07/03. Atención de asuntos vinculados con la normativa en la materia 
(análisis y proyección de documentos), así como la atención a la ciudadanía. 

 
1. Se dio puntual seguimiento a las sesiones de la Comisión de Transparencia, Acceso a la 

Información Pública y Protección de Datos Personales del Estado de Querétaro 
(INFOQRO).    
 

2. Se dio seguimiento a las actividades vinculadas con el impacto de observaciones a los 
proyectos elaborados por la Unidad relativos a los Lineamientos de Transparencia y 
Acceso a la Información Pública; Lineamientos en materia de protección de datos 
personales; Manual para la elaboración de versiones públicas y Lineamientos en materia 
de gestión documental, para lo cual se realizaron diversas sugerencias a la Coordinación 
Jurídica; además del Reglamento del Comité de Adquisiciones, Enajenaciones, 
Arrendamientos y Contratación de Servicios del Instituto.   
 

3. Se realizó la actualización de los formatos relativos a las obligaciones comunes y 
especificas responsabilidad de esta Unidad en el apartado de Sistema de Portales de 
Obligaciones de Transparencia (SIPOT) de la Plataforma Nacional de Transparencia, 
siendo los reactivos vinculados con el comité de transparencia; comité de adquisiciones, 
enajenaciones, arrendamientos y contratación de servicios; órgano de enlace del 
servicio profesional electoral nacional; formatos inaplicables al Instituto y gestión 
documental.  
 

4. Se realizaron las gestiones para que las áreas responsables de los formatos atinentes a 
las obligaciones comunes y específicas llevaran a cabo la actualización de la 
información en el Sistema de Portales de Obligaciones de Transparencia (SIPOT). 
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5. Se requirió a las áreas generadoras de la información cumplimentar con el deber de dar 
de baja los formatos que resultan innecesarios, en atención a los periodos de 
conservación emitidos en los Lineamientos generales en la materia, así como la tabla 
emitida por la Comisión de Transparencia, Acceso a la Información Pública y Protección 
de Datos Personales del Estado de Querétaro (INFOQRO).  
 

6. Se realizó el concentrado de verificación sobre el cumplimiento de las obligaciones de 
transparencia a efecto de que se notifique a la presidenta de la Comisión de 
Transparencia y Tecnologías de la Información lo conducente.     
 

7. Se revisaron los proyectos de normatividad relacionadas con Reglamento del Comité de 
Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamiento y Contratación de Servicios del IEEQ, 
para tal efecto, se desahogaron diversas reuniones de trabajo con las áreas involucradas 
a efecto de determinar propuestas de modificación y se comenzó con las actividades 
relacionadas con la reforma al Manual de Procedimiento de la Rama Administrativa del 
Instituto; con relación a este punto, se precisa que se actualizaron los siguientes 
procedimientos del Manual correspondientes a la Unidad de Transparencia: 

 

• Atención de las solicitudes de información pública. 
• Atención a solicitudes para el ejercicio de los derechos acceso, rectificación, 

cancelación, oposición y portabilidad. 
• Actualización de las obligaciones de transparencia en el portal de transparencia 

y en la Plataforma Nacional de Transparencia. 
• Elaboración y/o actualización de los avisos de privacidad. 
• Apertura, integración y cierre de expedientes. 
• Para solicitar transferencia primaria al archivo de concentración. 
• Para solicitar transferencia secundaria al archivo histórico y baja definitiva 

documental. 
 

8. Se realizó el análisis y concentración de la información necesaria para el informe anual 
de actividades del Instituto, por lo que una vez analizado se remitió al área competente 
de la concentración de este. 
 

9. En el periodo que se informa bajo la iniciativa de la Unidad de Género e Inclusión se 
realizaron las actividades necesarias para coadyuvar con dicha área y la entonces 
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Coordinación de Tecnologías de la Información e Innovación, ambas del Instituto, en la 
incorporación de elementos que permitan contar con un sitio de Internet con perspectiva 
de género, para lo cual se mantuvo comunicación con las diversas áreas respecto de la 
información contenida en el sitio de Internet, se realizó el concentrado y se impactaron 
las observaciones que se estimaron pertinentes.   
 

10. En el presente periodo se realizó la entrega del avance programático anual 
correspondiente al segundo semestre de dos mil veintidós, respecto a la Unidad de 
Transparencia. 
 

11. Se remitió a la Comisión de Transparencia, Acceso a la Información Pública y Protección 
de Datos Personales del Estado de Querétaro la tabla de aplicabilidad correspondiente 
a las obligaciones comunes, en términos de lo requerido por dicho órgano garante.  
 

12. Durante el periodo que se informa se han atendido diversas consultas telefónicas con 
relación a información competencia del Instituto.  
 

POA 2023 
Actividad 07/04. Recibir y/o emitir capacitación en materia de transparencia y 
acceso a la información, así como derechos ARCO, archivo y actividades 
inherentes a la unidad. 

 
En el periodo que se informa se acudió y/o impartió a las capacitaciones, talleres, mesas de 
trabajo y/o conferencias siguientes:  
 

• Democracia y decisiones públicas. Introducción al análisis de políticas públicas. 
• Guía para el uso del SIPOT. 
• Presentación de la Obra, “Constitución Política del Estado Libre y Soberano de 

Querétaro, comentada”, en el Teatro de la República. 
• Taller, “Introducción a la perspectiva de género” en la sala de sesiones del Instituto. 
• Conferencia, “La participación política de las mujeres y sus desafíos” en la sala de 

sesiones en el marco de la conmemoración del día internacional de la mujer. 
 
 
 
 



 

14 

POA 2023 
Actividad 07/05. Implementar el sistema institucional de archivos en su nivel 
estructural, documental y normativo.  

 
Durante este trimestre, se realizaron gestiones para que las áreas generadoras de la 
información realizaran el llenado de las guías de trámite correspondientes a las series 
documentales a su cargo.   

Aunado a ello, en colaboración con la entonces Coordinación de Tecnologías de la Información 
e Innovación, a la fecha llevaron a cabo diversas reuniones de trabajo con el propósito de 
continuar con la implementación del Sistema Electrónico de Archivos (SEA). 

Aunado a lo anterior, se realizaron las actividades referidas en la actividad 07/02 vinculadas 
particularmente con la actuación del Comité técnico para la organización, conservación y 
valoración documental del archivo, el cual se encuentra a cargo de esta Unidad, como área 
coordinadora del archivo.  
 

Otras actividades realizadas.  
 

Se colabora con la Presidencia del Consejo General en diversas actividades relativas al Informe 
Anual 2022, para lo cual se han sostenido reuniones de trabajo y elaboración de documentos. 
 
Se asiste de manera semanal a las reuniones de agenda llevadas a cabo para la programación 
de actividades en atención a la instrucción de la Secretaría Ejecutiva.  
 

En apoyo a la Secretaría Ejecutiva se elaboraron los proveídos y oficios necesarios para atender 
los documentos siguientes:  
 

1. Se elaboraron los oficios y se remitieron a la Dirección Ejecutiva de Organización 
Electoral, Prerrogativas y Partidos Políticos de este Instituto, así como a la Unidad 
Técnica de Fiscalización la Unidad Técnica de Fiscalización del Instituto Nacional 
Electoral, los documentos presentados por los partidos Partido Acción Nacional y Partido 
Revolucionario Institucional relacionados con cuentas bancarias, para los efectos 
previstos en la normatividad.  
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2. Se elaboró proveído y se realizaron las notificaciones correspondientes derivadas de la 
solicitud de la representación del partido Morena ante el Consejo General, en el cual 
solicitó diversa documentación relacionada con las dos personas que previamente 
ocuparon la representación propietaria del citado partido ante el órgano de dirección 
superior del Instituto, así como diversa información vinculada con procedimientos 
sancionadores.   

 
3. Se elaboró el proyecto de proveído y la notificación correspondiente diversos escritos 

presentados por el Partido Acción Nacional y Partido Revolucionario Institucional, 
relacionados con cuentas bancarias destinadas a la ministración de financiamiento 
público de dichos partidos, derivado de lo anterior, se realizó la notificación 
correspondiente a la Unidad Técnica de Fiscalización y a la Dirección Ejecutiva de 
Prerrogativas y Partidos Políticos, ambas del Instituto Nacional Electoral. 

 
4. Igualmente, se elaboraron los proveídos y oficios necesarios para atender la solicitud de 

certificaciones promovida por el Partido Acción Nacional, además de que se realizó la 
comparecencia correspondiente.  
 

5. Finalmente, se coadyuvó con la Secretaría Ejecutiva en la integración de expedientes de 
los partidos políticos y su remisión a la Dirección Ejecutiva de Asuntos Jurídicos, para 
que en lo subsecuente realicen la sustanciación de documentos vinculados con esta 
actividad.  

 
Se coadyuvó con la Secretaría Ejecutiva en las actividades propias del Órgano de Enlace del 
Servicio Profesional Electoral Nacional, entre otras:  

 
1. En diversas fechas se realizaron notificaciones al funcionariado adscrito al Servicio en el 

Instituto, a efecto de dar a conocer diversas comunicaciones electrónicas realizadas a 
través de correo electrónico o por el sistema de vinculación con los organismos públicos 
locales electorales (SIVOPLE) por la Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral 
Nacional. 
 

2. En seguimiento a las actividades relacionadas con el concurso público 2022-2023 de 
ingreso para ocupar plazas vacantes en los cargos y puestos del Servicio Profesional 
Electoral Nacional del sistema de los organismos públicos locales, se informó a la citada 
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Dirección Ejecutiva el nombre de las personas que fungirían como enlaces de 
coordinación y cotejo en el desahogo de la etapa de verificación de requisitos y cotejo 
documental del citado concurso.  
 

3. Derivado de lo anterior, se acudió a una reunión de capacitación relacionada con el uso 
del sistema integral de información del Servicio Profesional Electoral Nacional 
(SIISPEN).  
 

4. Se realizó la revisión de las minutas 08/22 y 01/23 correspondiente a la sesión de la 
Comisión de Seguimiento al Servicio desarrollada el trece de diciembre de dos mil 
veintidós y catorce de febrero.  
 

5. Se desahogaron las actividades inherentes al cotejo documental y revisión del 
cumplimiento de requisitos de 32 aspirantes a ingresar al servicio profesional a través del 
concurso público, para lo cual se contó con el apoyo de funcionariado adscrito a esta 
Unidad, a la Secretaría Ejecutiva y a la Coordinación Administrativa, así como del 
Secretario Técnico de la Comisión de Seguimiento al Servicio.   
 

6. En atención a lo anterior, se remitió a la Dirección Ejecutiva del Servicio del Instituto 
Nacional Electoral la lista de asistencia y comprobantes de documentos cotejados 
debidamente requisitados.   
 

7. En seguimiento a las actividades relacionadas con el referido concurso público 2022-2023, 
se realizó el desahogo de la segunda y tercera ronda de la etapa del cotejo documental y 
verificación de cumplimiento de requisitos, así como las notificaciones correspondientes 
a la Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral Nacional del citado Instituto 
Nacional. 
 

8. Se dio atención a la circular INE/DESPEN/003/2023, por medio de la cual se notificó a 
quienes integran el servicio en el Instituto el calendario de impartición de cursos, talleres 
y diplomados del mecanismo de capacitación 2023, en el cual la Dirección Ejecutiva del 
Servicio informó la oferta de capacitación, periodos de impartición, instituciones, y 
fechas límites para el registro correspondiente.  
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9. Se atendió la circular INE/DESPEN/005/2023 a través de la cual se notificó las bases para 
llevar a cabo la inducción de funcionariado que ocupe los cargos y puestos del Servicio 
Profesional Electoral Nacional en el sistema de los Organismos Públicos Locales 
Electorales, así como la estrategia para la inducción de cargos y puestos en el sistema 
OPLE (esquema de la DESPEN); lo anterior, a efecto de que las áreas conducentes 
prevean dichas actividades relacionadas con la próxima conclusión del concurso público 
2022-2023 y posible ingreso de funcionariado a las áreas que integran.  
 

10. Se dio atención a la comunicación QRO/2023/0129/00018 recibida a través del Sistema de 
Vinculación con los Organismos Públicos Locales Electorales (SIVOPLE), vinculada con 
el cumplimiento de la meta DECEYEC-3, a efecto de que quienes integran el Servicio en 
el Instituto atendieran su contenido en el desarrollo de las actividades relacionadas con 
el cumplimiento de esta. 
 

11. Se dio seguimiento y acompañamiento a la sesión de la Comisión de Seguimiento al 
Servicio desarrollada el catorce de febrero, en la cual se aprobó el Dictamen general de 
resultados de la evaluación del desempeño del personal del Servicio Profesional Electoral 
Nacional adscritos a este instituto, del periodo septiembre de 2021 a agosto de 2022, lo 
anterior, en atención a la comunicación realizada por la Dirección Ejecutiva del Servicio.  
 

12. En atención al oficio INE/DESPEN/DPL/001/2023, y en cumplimiento a las disposiciones 
del Estatuto y los Lineamientos para el otorgamiento de incentivos se informó a la 
Dirección Ejecutiva del Servicio el monto autorizado para el desarrollo de actividades 
vinculadas con el Servicio Profesional Electoral Nacional adscritos a este Instituto, en los 
cuales se incluye la entrega de incentivos, los cuales en su caso, serán otorgados en 
términos del Programa Anual de Incentivos correspondiente.  
 

13. En seguimiento a las actividades del concurso, se llevaron a cabo las gestiones y 
comunicación necesaria para el desarrollo de la etapa VI. Aplicación de entrevistas de la 
Convocatoria, que se realizó en el periodo del 17 al 27 de febrero de 2023, para lo cual se 
contó con la colaboración de la entonces Coordinación de Tecnologías de la Información 
e Innovación y de la Comisión de Seguimiento, así como de los organismos públicos 
locales de Michoacán, Veracruz, Aguascalientes, Estado de México y Guanajuato.    
 

14. Por instrucción de la Consejera Presidenta de la Comisión de Seguimiento se remitió a 
la Dirección Ejecutiva del Servicio, la lista de los paneles y personas entrevistadoras, así 
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como la programación de horarios y sedes, para cada uno de los cargos y puestos del 
servicio vacantes en este Instituto. Previamente, se llevaron a cabo reuniones con la 
Consejera Presidenta de la Comisión, Secretaría Ejecutiva, Contraloría General y la 
Dirección Ejecutiva de Asuntos Jurídicos, y se realizó el proyecto de consulta 
correspondiente a la Dirección Ejecutiva del Servicio y a la Contraloria General de este 
Instituto. Se notificaron las designaciones como funcionariado entrevistador a quienes 
correspondió. 
 

15. Se llevó a cabo el seguimiento a la etapa de entrevistas, para lo cual se llevó a cabo la 
bitácora de seguimiento a cada uno de los paneles y en su oportunidad se remitió de 
manera conjunta con la lista de asistencia, a la Dirección Ejecutiva del Servicio.  
 

16. Se informó a la Dirección Ejecutiva del Servicio, la lista de plazas vacantes en cargos y 
puesto del Servicio en este Instituto, en atención a la comunicación realizada por dicha 
dirección el primero de marzo.  
 

17. En cumplimiento al acuerdo IEEQ/CG/A/012/23, se notificó a la Dirección Ejecutiva del 
Servicio y a quienes integran el mismo en este Instituto, la aprobación del Dictamen 
General de Resultados de la Evaluación del Desempeño del Personal del Servicio 
Profesional Electoral Nacional adscritos a este Instituto, del periodo septiembre de 2021 
a agosto de 2022. 
 

18. En seguimiento al concurso, se realizaron los ofrecimientos de las plazas vacantes a las 
personas que obtuvieron los mejores resultados en cada una de las etapas del concurso, 
y una vez que se contó con la aceptación de estos, se notificó a la Dirección Ejecutiva del 
Servicio para los efectos correspondientes. Actualmente, se coadyuva con la Dirección 
Ejecutiva de Asuntos Jurídicos en la entrega de la información necesaria para la 
elaboración del acuerdo correspondiente a la designación e incorporación de dichas 
personas al Instituto. 

 

Sin más por el momento, me reitero a sus apreciables órdenes. 
 

ATENTAMENTE 
Tu participación hace la democracia 

 
 

Mtra. Noemi Sabino Cabello 
Titular de la Unidad de Transparencia 
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Proceso de constitución de partidos políticos locales 

 

Como parte de las actividades de apoyo a la Secretaría Ejecutiva relacionadas con el 

Proceso de Constitución de Partidos Políticos Locales en Querétaro, esta Dirección de 

Tecnologías de la Información
1

 se dio a la tarea de configurar los equipos de cómputo e 

impresión requeridos por la Dirección Ejecutiva de Organización Electoral, Prerrogativas 

y Partidos Políticos
2

, así como cargar en el Sistema de Registro de Partidos Políticos 

Locales del Instituto Nacional Electoral la base de datos del padrón electoral y libro negro 

con fecha de corte al 31 de diciembre de dos mil veintidós. 

 

De igual manera, el funcionariado de esta Dirección acudió a las asambleas programadas 

por la organización ciudadana Movimiento Laborista Querétaro A.C. en los municipios de 

Amealco de Bonfil, Peñamiller y Ezequiel Montes; en dichos municipios, se realizó la 

instalación de los equipos de cómputo y se extrajeron las listas electrónicas de asistencia. 

La información antes referida, se remitió a la DEOEPyPP para los efectos 

correspondientes. 

 

  

Asamblea municipal de Amealco de Bonfil Asamblea municipal de Peñamiller 

 
1 En adelante Dirección. 
2 En adelante DEOEPyPP. 
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Asamblea municipal de Ezequiel Montes 

Por otra parte, a fin de dar cumplimiento a la solicitud de la DEOEPyPP, se realizaron las 

actividades relativas a la eliminación del Padrón Electoral y Libro Negro de los equipos de 

cómputo del funcionariado de esta Dirección que tuvieron acceso al mismo. 

 

Soporte y apoyo técnico  

 

De conformidad a lo establecido en el artículo 107 fracción VII del Reglamento Interior del 

Instituto Electoral del Estado de Querétaro, durante el periodo que se informa esta 

Dirección brindó apoyo técnico al funcionariado del Instituto y dio el soporte necesario 

para la transmisión en vivo de 19 eventos de carácter institucional, como se detalla a 

continuación: 
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Transmisión presencial ITESM Campus Querétaro Transmisión vitual 

 

Información detallada de los eventos transmitidos 

No. Fecha Evento Apoyo realizado 

1 Lunes 23 de 

enero 

Sesión Urgente del Consejo 

General 

 

Modalidad: Virtual 

❖ Transmisión en vivo por el canal de 

YouTube, la red social Facebook y 

la página web del Instituto, 

❖ Instalación de equipo audiovisual y  

❖ Apoyo técnico durante la sesión. 

 

2 Lunes 23 de 

enero 

Foro: "La confianza y la 

participación de la juventud 

en la democracia" 

Modalidad: Presencial. 

Lugar: ITESM Campus 

Querétaro. 

❖ Reuniones de trabajo para definir 

la logística del evento, 

❖ Transmisión en vivo por el canal de 

YouTube, la red social Facebook y 

la página web del Instituto, 

❖ Instalación de equipo audiovisual,  

❖ Operación del equipo de audio y 

❖ Apoyo técnico durante el evento. 

 

3 Miércoles 25 

de enero 

Conferencia Magistral: 

"Cambios en el modelo de 

propaganda 

gubernamental". 

 

Modalidad: Presencial. 

Lugar: IEEQ 

❖ Transmisión en vivo por el canal de 

YouTube, la red social Facebook y 

la página web del Instituto, 

❖ Instalación de equipo audiovisual,  

❖ Operación del equipo de audio y 

❖ Apoyo técnico durante el evento. 

 

4 Martes 31 de 

enero 

Sesión Extraordinaria de la 

Comisión de Fiscalización. 

 

Modalidad: Virtual 

❖ Transmisión en vivo por el canal de 

YouTube, la red social Facebook y 

la página web del Instituto, 

❖ Instalación de equipo audiovisual y  

❖ Apoyo técnico durante la sesión. 

 

5 Martes 31 de 

enero 

Sesión Ordinaria del 

Consejo General. 

 

Modalidad: Presencial. 

❖ Transmisión en vivo por el canal de 

YouTube, la red social Facebook y 

la página web del Instituto, 

❖ Instalación de equipo audiovisual y  
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No. Fecha Evento Apoyo realizado 

Lugar: IEEQ ❖ Apoyo técnico durante la sesión. 

 

6 Jueves 9 de 

febrero 

Sesión Ordinaria del 

Consejo General. 

 

Modalidad: Presencial. 

Lugar: IEEQ 

❖ Transmisión en vivo por el canal de 

YouTube, la red social Facebook y 

la página web del Instituto, 

❖ Instalación de equipo audiovisual y  

❖ Apoyo técnico durante la sesión. 

 

7 Jueves 9 de 

febrero 

Sesión Extraordinaria de la 

Comisión de Organización 

Electoral, Prerrogativas y 

Partidos Políticos. 

 

Modalidad: Virtual 

❖ Transmisión en vivo por el canal de 

YouTube, la red social Facebook y 

la página web del Instituto y 

❖ Apoyo técnico durante la sesión. 

 

8 Martes 14 de 

febrero 

Sesión Extraordinaria de la 

Comisión de Seguimiento al 

Servicio Profesional 

Electoral Nacional 

 

Modalidad: Virtual 

❖ Transmisión en vivo por el canal de 

YouTube, la red social Facebook y 

la página web del Instituto y 

❖ Apoyo técnico durante la sesión. 

9 Miércoles 16 

de febrero 

Foro de Participación 

Ciudadana en Querétaro. 

 

Modalidad: Presencial. 

Lugar: IEEQ 

❖ Transmisión en vivo por el canal de 

YouTube, la red social Facebook y 

la página web del Instituto, 

❖ Instalación de equipo audiovisual,  

❖ Operación del equipo de audio y 

❖ Apoyo técnico durante el evento. 

 

10 Miércoles 20 

de febrero 

Sesión Extraordinaria de la 

Comisión de Jurídica 

 

Modalidad: Virtual 

❖ Transmisión en vivo por el canal de 

YouTube, la red social Facebook y 

la página web del Instituto y 

❖ Apoyo técnico durante la sesión. 

 

11 Martes 21 de 

febrero 

Sesión Extraordinaria del 

Consejo General. 

 

Modalidad: Presencial. 

Lugar: IEEQ 

❖ Transmisión en vivo por el canal de 

YouTube, la red social Facebook y 

la página web del Instituto, 

❖ Instalación de equipo audiovisual y  

❖ Apoyo técnico durante la sesión. 

 

12 Jueves 23 de 

febrero 

Sesión Extraordinaria del 

Consejo General. 

 

Modalidad: Presencial. 

Lugar: IEEQ 

❖ Transmisión en vivo por el canal de 

YouTube, la red social Facebook y 

la página web del Instituto, 

❖ Instalación de equipo audiovisual y  

❖ Apoyo técnico durante la sesión. 

 

13 Viernes 24 

de febrero 

Sesión Extraordinaria de la 

Comisión de Jurídica 

 

Modalidad: Virtual 

❖ Transmisión en vivo por el canal de 

YouTube, la red social Facebook y 

la página web del Instituto y 

❖ Apoyo técnico durante la sesión. 
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No. Fecha Evento Apoyo realizado 

14 Lunes 27 de 

febrero 

Presentación de la obra: 

“Constitución Política del 

Estado Libre y Soberano de 

Querétaro", comentada. 

 

Modalidad: Presencial. 

Lugar: Teatro de la 

República 

❖ Reuniones de trabajo para definir 

la logística del evento, 

❖ Transmisión en vivo por el canal de 

YouTube, la red social Facebook y 

la página web del Instituto, 

❖ Instalación de equipo audiovisual,  

❖ Operación del equipo de audio y 

❖ Apoyo técnico durante el evento. 

 

15 Martes 28 de 

febrero 

Sesión Extraordinaria del 

Consejo General 

 

Modalidad: Presencial. 

Lugar: IEEQ 

❖ Transmisión en vivo por el canal de 

YouTube, la red social Facebook y 

la página web del Instituto, 

❖ Instalación de equipo audiovisual y  

❖ Apoyo técnico durante la sesión. 

 

16 Martes 28 de 

febrero 

Foro: "Los debates 

electorales en la 

democracia 

contemporánea". Apuntes 

para analizar su presencia, 

función y evolución en las 

campañas. 

 

Modalidad: Presencial. 

Lugar: UAQ. 

❖ Reuniones de trabajo para definir 

la logística del evento, 

❖ Transmisión en vivo por el canal de 

YouTube, la red social Facebook y 

la página web del Instituto, 

❖ Instalación de equipo audiovisual,  

❖ Operación del equipo de audio y 

❖ Apoyo técnico durante el evento. 

 

17 Viernes 3 de 

marzo 

Conferencia Magistral: 

” Perspectiva interseccional 

en materia de Violencia 

Política en Razón de 

Género”. 

 

Modalidad: Presencial. 

Lugar: ITESM Campus 

Querétaro. 

❖ Reuniones de trabajo para definir 

la logística del evento, 

❖ Transmisión en vivo por el canal de 

YouTube, la red social Facebook y 

la página web del Instituto, 

❖ Instalación de equipo audiovisual,  

❖ Operación del equipo de audio y 

❖ Apoyo técnico durante el evento. 

 

18 Miércoles 8 

de marzo 

Conferencia:  

“La participación política de 

las mujeres y sus desafíos”. 

 

Modalidad: Presencial. 

Lugar: IEEQ. 

❖ Transmisión en vivo por el canal de 

YouTube, la red social Facebook y 

la página web del Instituto, 

❖ Instalación de equipo audiovisual,  

❖ Operación del equipo de audio y 

❖ Apoyo técnico durante el evento. 

 

19 Viernes 17 

de marzo 

Sesión Extraordinaria de la 

Comisión Jurídica. 

 

Modalidad: Presencial. 

Lugar: IEEQ. 

❖ Transmisión en vivo por el canal de 

YouTube, la red social Facebook y 

la página web del Instituto, 

❖ Instalación de equipo audiovisual y  

❖ Apoyo técnico durante la sesión. 
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Mantenimiento y publicación de contenidos en Internet 

 

Con fundamento en lo dispuesto por el artículo 132 del Reglamento Interior de este 

Instituto, durante el periodo que se informa se gestionó la publicación de cincuenta y 

cuatro actualizaciones al sitio de internet institucional. 

 

Por otra parte, los días veintiocho de febrero y catorce de marzo se sostuvieron reuniones 

de trabajo con las personas titulares de la Unidad de Género e Inclusión y Contraloría 

General, respectivamente; para analizar los contenidos de las páginas relacionadas con 

las personas sancionadas en materia de violencia política en razón de género y los 

relativos a la Contraloría General. Asimismo, se acordó llevar a cabo acciones de mejora 

y actualización respecto de la información publicada. 

 

Programa Anual de Desarrollo Archivístico 

 

En atención al Cronograma del Programa de Desarrollo Archivístico 2023, así como al 

oficio P/030/2023 signado por la Consejera Presidenta del Consejo General, con relación 

a las actividades en materia de gestión documental; el funcionariado de esta Dirección 

acudió a la reunión informativa impartida por la Secretaría Ejecutiva y titular de la Unidad 

de Transparencia, en la que se definieron los criterios para la clasificación de los 

documentos que se encuentran almacenados en la bodega del Instituto. 

 

Derivado de lo anterior, a la fecha se ha completado la verificación y clasificación de 26 

cajas de 33 con las que cuenta esta Dirección. 
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Archivo bajo resguardo de la Dirección de Tecnologías de la Información 

 

Por otra parte, el funcionariado de esta Dirección instaló la infraestructura tecnológica en 

la bodega del Instituto, para facilitar las tareas de digitalización de los documentos 

verificados por los diversos órganos. 

 

 

Infraestructura instalada para digitalización de documentos 
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Participación en órganos colegiados 

 

Durante el periodo que se informa, la persona titular de la Dirección acudió a las sesiones 

programadas por el Comité de Evaluación del personal de la rama administrativa3, Comité 

Técnico para la Organización, Conservación y Valoración Documental4, así como por el 

Comité de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratación de Servicios5 

en las fechas siguientes: 

 

Colegiado Fecha de sesión 

Comité Técnico de Archivo 30 de enero 

CAEAyCS 13 de febrero 

CAEAyCS 07 de marzo 

CAEAyCS 13 de marzo 

Comité de Evaluación 13 de marzo 

 

Desarrollo de sistemas de información 

 

En atención al informe individual de auditoría correspondiente a la fiscalización superior 

de la cuenta pública del ejercicio fiscal 2021 del Instituto Electoral del Estado de 

Querétaro, remitido por la Entidad Superior de Fiscalización del Estado de Querétaro y en 

coadyuvancia con la Presidencia del Consejo General, el funcionariado adscrito a esta 

Direccion elaboró un libro electrónico para la evaluación de los componentes de control 

interno en las unidades administrativas de este Instituto. 

 

Se trata de una herramienta en Excel que permite definir los riesgos existentes y 

determinar las acciones correspondientes para su gestión y control. Actualmente, dicha 

herramienta se encuentra en la fase de documentación para que, el funcionariado de este 

Instituto, cuente con los elementos necesarios para su manejo. 

 

 
3 En adelante Comité de Evaluación. 
4 En adelante Comité Técnico de Archivo. 
5 En adelante CAEAyCS. 
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Matriz de riesgos del libro electrónico COCODI 

Por otra parte, derivado de las actividades de colaboración entre el Instituto Electoral del 

Estado de Querétaro y la Subsecretaría de Derechos Humanos del Poder Ejecutivo del 

Estado de Querétaro; se elaboró un cuestionario electrónico para su aplicación a niñas y 

niños de diferentes sectores en la entidad. 

 

Dicha aplicación se desarrolló en una plataforma web para su correcta visualización en 

tabletas electrónicas. De igual manera, se diseñaron una serie de tableros en un libro de 

electrónico de Excel para mostrar los resultados en forma tabular y gráfica. 

 

Imagen del cuestionario en línea dirigido a niñas y niños en apoyo a la Subsecretaría de Derechos Humanos 

del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro. 
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Proceso Electoral Local 2023-2024 

Con la finalidad de planear adecuadamente los desarrollos tecnológicos que esta 

Dirección deberá ejecutar para el Proceso Electoral Local 2023-2023; se ha participado en 

diversas reuniones de trabajo con las personas titulares de las áreas técnicas y ejecutivas 

de este Instituto con el objetivo de construir un plan integral de actividades. 

 

Aunado a lo anterior, actualmente se han integrado las actividades relacionadas con los 

procedimientos del Programa de Resultados Electorales Preliminares y  la generación de 

las bases de datos requeridas por la Unidad Técnica de Vinculación con los Organismos 

Públicos Locales del Instituto Nacional Electoral, así como también dos diagramas para 

la representación de los sistemas de información y la infraestructura que se requieren 

para el desarrollo de dicho proceso electoral. 

 

Reuniones de trabajo 

Finalmente, se sostuvieron dos reuniones de trabajo con la empresa IPNET, la cual es 

socio comercial de Google, en la que se analizaron diversas tecnologías con el objetivo de 

proponer su incorporación en el desarrollo de las actividades del Proceso Electoral Local 

2023-2024. 

 

Entre las principales herramientas que se observaron fueron: AppSheet, Document AI y 

Speech to text; mismas que podrían ser utilizadas para la construcción de formularios 

electrónicos, leer actas de escrutinio y cómputo con inteligencia artificial y convertir audio 

de las sesiones a texto, respectivamente. 
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Interacción de las aplicaciones ofertadas por la empresa IPNET 

 

Vinculación institucional 

 

En atención a las instrucciones de la Presidencia del Consejo General y la Secretaría 

Ejecutiva de este Instituto, así como a la invitación realizada por la Dirección Ejecutiva de 

Organización Electoral del Instituto Nacional Electoral mediante oficio  

INE/DEOE/0154/2023; la Ing. Diana Marisol Guerra Molina y el suscrito acudimos el 

pasado 22 de febrero a la Exposición presencial denominada Tecnología Aplicada para 

Procesos Electorales y de Participación Ciudadana organizada por la Comisión de 

Organización Electoral del Instituto Nacional Electoral, misma que se llevó a cabo en las 

instalaciones del Instituto Nacional Electoral de la Ciudad de México. 

 

Dicho evento tuvo como objetivo conocer los avances tecnológicos que el Instituto 

Nacional Electoral, los organismos públicos locales y diversas empresas; han 

desarrollado para la facilitar las actividades que se llevan a cabo durante los ejercicios de 

participación ciudadana y procesos electorales.  
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En este orden de ideas, el funcionariado del Instituto Electoral del Estado de Querétaro 

antes mencionado presentó las características y el funcionamiento de la plataforma de 

votación desarrollada por este Instituto denominada #VotoMóvil. 

 

  

Plataforma #VotoMóvil presencial Presentación de la Plataforma #VotoMóvil 

 

Explicación sobre la plataforma #VotoMóvil 

 

Por otra parte, a invitación de la Coordinación de Asuntos Internacionales del Instituto 

Nacional Electoral, el 8 de marzo del presente año, la Consejera Presidenta del Consejo 

General y el Titular de esta Dirección participamos en el Curso Internacional Mecanismos 

para alcanzar la paridad de género y para la atención a la violencia política contra las 

mujeres en razón de género. 
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Dicho curso se realizó de manera virtual y tuvo entre sus objetivos analizar las estrategias 

implementadas por los organismos electorales participantes en materia de paridad de 

género, los obstáculos a los que se han enfrentado en su aplicación, así como los retos a 

corto, mediano y largo plazo. 

 

Para lo anterior, la Consejera Presidenta y el suscrito presentamos la aplicación 

informática denominada Calculadora de Género, la cual fue diseñada y desarrollada por 

este Instituto para el Proceso Electoral Local 2020-2021, ante funcionarias y funcionarios 

de los siguientes países: 

• Camerún 

• Egipto 

• Georgia 

• Malawi 

• Moldovia 

• República Dominicana 

• Rumania 

• Estados Unidos de América 

• Sudáfrica 

• Surinam 

 

Participantes del Curso Internacional Mecanismos para alcanzar la paridad de género y para la atención a la violencia 

política contra las mujeres en razón de género. 
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INTEGRANTES DE LA COMISIÓN DE TRANSPARENCIA  

Y TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN DEL IEEQ 

Presentes 

 

De conformidad con los artículos 68 de la Ley Electoral del Estado de Querétaro, 

16, fracción VII, 30, 34 y 75 del Reglamento Interior del Instituto Electoral del Estado 

de Querétaro, en mi calidad de Presidenta de la Comisión Transparencia y 

Tecnologías de la Información rindo el informe de actividades correspondiente al 

primer trimestre del año 2023. 

 

 

SESIÓN ORDINARIA DE COMISIÓN 

 

El trece de diciembre de dos mil veintidós, se llevó a cabo la sesión ordinaria de la 

Comisión de Transparencia y Tecnologías de la Información, en la cual se rindió el 

informe de las actividades de la Comisión correspondiente al cuarto trimestre del 

año.  

 

En la misma sesión las personas titulares de la Unidad de Transparencia y la 

entonces Coordinación de Tecnologías de la Información e Innovación 

presentaron al colegiado el informe de las actividades desarrolladas durante el 

último trimestre del año.  

 

 

ENCUENTRO CON MEDIOS DE COMUNICACIÓN 

 

El catorce de diciembre de dos mil veintidós asistí al encuentro institucional con 

medios de comunicación local, en el cual se refrendó el compromiso del Instituto 

a continuar actuando con la máxima transparencia en el ejercicio de las 

actividades.   
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CONSTITUCIÓN POLÍTICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE QUERÉTARO, 

COMENTADA  

A un año de iniciar los trabajos 

para comentar la Constitución 

Política del Estado Libre y 

Soberano de Querétaro, el 

veintisiete de febrero del año 

en curso, se realizó la 

presentación de la obra en el 

recinto del Teatro de la 

República, con la presencia de 

senadores de la República, exgobernadores, titulares de secretarías y 

subsecretarías del Estado, magistraturas, consejerías electorales, personas 

notarias públicas, académicas, comentaristas y alumnado.  

En el marco de dicha presentación el doctor Mariano Palacios Alcocer, impartió 

una conferencia magistral analizando las diversas etapas de nuestra Constitución 

local.  

Conviene referir que con la finalidad de acercar a la ciudadanía herramientas para 

la reflexión y ejercicio de sus derechos humanos, la estructura y funcionamiento 

del Estado, la obra fue escrita utilizando un lenguaje sencillo y claro, partiendo de 

la amplia experiencia de las personas comentaristas; al término del evento, se 
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obsequió a las y los asistentes un ejemplar de la Constitución Política del Estado 

Libre y Soberano de Querétaro, comentada.  

 

 

 

 

 

 

 

 

CONVENIO DE COLABORACIÓN  

Con el objetivo de contribuir al desarrollo de la vida democrática y la planeación 

estatal, en el trimestre que se informa se firmó con el Poder Ejecutivo del Estado 

de Querétaro representado por la Secretaría de Gobierno un convenio de 

colaboración a través del cual se establecen las bases para la realización de 

actividades de educación cívica y apoyo en las fases consultivas de diversas 

acciones desarrolladas por la Subsecretaría de Derechos Humanos de dicha 

Secretaría, para la implementación de los programas institucionales con 

perspectiva transversal.  
 

 

JORNADAS INFANTILES “MIS DERECHOS TAMBIÉN CUENTAN” 

En el marco del convenio de colaboración firmado con la Secretaría de Gobierno 

del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro y este Instituto, el sábado once y el 

jueves dieciséis de marzo, se llevaron a cabo dos jornadas infantiles, denominadas 

“Mis derechos también cuentan”.  
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En dicha actividad el Instituto colaboró a través la aplicación de una encuesta 

digital desarrollada por la Dirección de Tecnologías de la Información del Instituto 

dirigida a niñas, niños y adolescentes de entre 6 a 13 años de edad, los resultados 

fueron entregados a la maestra María Elena Guadarrama Conejo, Subsecretaria de 

Derechos Humanos.  

 

Igualmente, y con la finalidad de mostrar a los niños, niñas y adolescentes la 

importancia de conocer e identificar los valores y antivalores de la democracia 

personal del Instituto llevó a cabo diversas actividades lúdicas entre ellas, el teatro 

guiñol y la lotería gigante.  

 

En ambas actividades participaron aproximadamente 200 niñas, niños y 

adolescentes, del Centro de Asistencia Social DIF Carmelita Ballesteros, niñas y 

niños de En el semáforo se aprende A.C., Difusores del Sistema Estatal DIF, así como 

de la escuela primaria Melchor Ocampo de la comunidad indígena de Santiago 

Mexquititlán.  
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COMITÉ DEL PREMIO DE CIENCIA, TECNOLOGÍA E INNOVACIÓN DEL ESTADO DE 

QUERÉTARO 

Durante el periodo que se informa, se asistió a cuatro sesiones ordinarias del 

Comité del premio de ciencia, tecnología e innovación del estado de Querétaro.  

La primera de ellas, se desarrolló el nueve de enero del año en curso, siendo 

anfitrión de dicha sesión este Instituto Electoral, contándose con la participación 

de las consejerías electorales, se ratificó a las y los integrantes del Comité.  

La segunda de las sesiones se llevó a cabo el ocho de febrero, en la cual se 

iniciaron los trabajos de propuesta de las categorías de los premios y la 

elaboración de la convocatoria.  

La tercera de las sesiones se realizó en el veintiuno de febrero, en dicha sesión se 

trabajó el contenido de la convocatoria, así como las categorías de la misma.  

La última de las sesiones, se realizó el quince de marzo, en la cual se trabajó el 

contenido de la convocatoria, requisitos, categorías, los premios; en esta ocasión 

la convocatoria al premio al desarrollo de ciencia, tecnología e innovación del 

estado de Querétaro 2023, se encuentra focalizada al medio ambiente contando 

con tres categorías: 

1) Robótica aplicada. 
2) Mujeres en STEM. 
3) Estudiantes de Posgrado y/o Investigador(a)/es(as). 
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PROGRAMA EXPRESIONES PARA ELEGIR  

Como parte de las actividades de divulgación de la cultura democrática y el 

ejercicio de derechos humanos y políticos, el quince de marzo, por invitación del 

coordinador de comunicación social del Instituto, y en compañía del consejero 

Carlos Rubén Eguiarte Mereles, participé en el programa de radio Expresiones 

para elegir, conversando sobre la edición de la Constitución Política del Estado 

Libre y Soberano de Querétaro, comentada; conviene mencionar que el 

mencionada programa se trasmite en plataformas digitales de la Universidad 

Autónoma de Querétaro específicamente televisión y radio.  

 

REUNIONES INTERINSTITUCIONALES 

Sostuve diversas reuniones con personal del municipio de El Marqués, quienes se 

encuentran interesados en la realización de ejercicios de democracia participativa, 

a través del sistema informático “Voto Móvil” desarrollado por el Instituto.  

De igual manera, se ha mantenido comunicación con la Comisión de 

Transparencia, Acceso a la Información Pública y Protección de Datos Personales 

del Estado de Querétaro, a través de su presidente el maestro Javier Marra Olea, 

quien nos ha comunicado sobre el interés de la Junta Vecinal de la Colonia Santa 

Bárbara del municipio de Corregidora relativo a la implementación del mecanismo 

de participación ciudadana “Gobierno Abierto”.  

 

DIPLOMADO Y CURSO   

Con el objetivo de reforzar los conocimientos teórico-prácticos sobre las 

experiencias extranjeras y nacionales, el estado actual y los retos de la aplicación 

de la tecnología digital a la justicia ordinaria y especializada, en particular al 

sistema de medios de impugnación en materia electoral federal en México, se 

tomó en el diplomado en justicia electoral digital, impartido por la Escuela Judicial 

Electoral del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federación.  
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De la misma forma, con el propósito de reflexionar sobre la cultura de igualdad de 

derechos y paridad de 

género, realice el curso: 

“Introducción a la 

Perspectiva de Género”, 

impartido en línea por la 

Escuela Judicial Electoral 

del Tribunal Electoral del 

Poder Judicial de la 

Federación. 

 

COMISIÓN TRANSITORIA PARA LA DESIGNACIÓN DE LAS PERSONAS TITULARES DE LOS 

ÓRGANOS DE DIRECCIÓN, EJECUTIVOS Y TÉCNICOS DEL INSTITUTO, ASÍ COMO DE LAS 

CONSEJERÍAS ELECTORALES DE LOS CONSEJOS DISTRITALES Y MUNICIPALES CON 

MOTIVO DEL PROCESO ELECTORAL LOCAL 2023-2024 

Participé de las entrevistas realizadas a las personas propuestas por la presidencia 

de este Instituto a efecto de ocupar los cargos de titulares de la Secretaría 

Ejecutiva, Dirección Ejecutiva de Organización Electoral, Prerrogativas y Partidos 

Políticos y Dirección de Tecnologías de la Información todas de este Instituto.  

De igual manera, se llevó a cabo la valoración curricular y revisión de los 

documentos anexos, además de realizarse la revisión y observaciones a los 

proyectos de acuerdos de designación del funcionariado.  

 

ACTIVIDADES INSTITUCIONALES 

Durante los primeros tres meses del año, 

asistí por invitación de las consejerías 

electorales del Consejo General, a 

diversas conferencias, charlas y foros, 

entre los que se destacan:  
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• “Participación Ciudadana en Querétaro” en la que se contó con la 

reflexión personas integrantes de diversos sectores de la sociedad y 

gobierno, entre ellos, el Secretario de Planeación y Participación Ciudadana 

del Gobierno del Estado de Querétaro, maestro Luis Antonio Rangel 

Méndez, el representante del Colectivo “Hoy por…”, licenciado José 

Antonio Fabian Fuller, el representante del Observatorio para la Evaluación 

de la Administración Pública A.C., ciudadano Ángel César Zafra Urbina, el 

Vocero del Parlamento Abierto Ciudadano por Querétaro, ingeniero Waltter 

López González y la licenciada Karla Isabel Olvera Moreno, Presidenta de la 

Comisión de Educación Cívica y Participación del Instituto.   

• “Cambios en el modelo de propaganda gubernamental”, a cargo del 

doctor Luis Octavio Vado Grajales, Profesor-Investigador de la Escuela 

Judicial Electoral del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federación. 

• “La confianza y la participación de la juventud en la democracia”, 

impartida por la maestra Verónica Martínez Estrada, docente del 

Tecnológico de Monterrey Campus Querétaro, la maestra Zelandia 

Bojórquez Estrada, Presidenta de Red Cívica MX, el licenciado Afat Chávez 

Rosales, Coordinador de Proyectos de la Secretaría de la Juventud, Jesús 

Abraham Maya Pedraza, estudiante del Tecnológico de Monterrey Campus 

Querétaro y la licenciada Karla Isabel Olvera Moreno, consejera electoral.  

•  “La participación política de las mujeres y sus desafíos”, la cual estuvo 

a cargo de la especialista y académica Elvia Ramírez León. 

• “Perspectiva Interseccional en materia de Violencia Política en Razón 

de Género” impartida por la Consejera Electoral del Consejo General del 

Instituto Nacional Electoral (INE), Norma Irene de la Cruz Magaña.  
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De la misma forma, ateniendo la invitación de su mesa directiva el quince de 

febrero, atestigüe la toma de protesta del presidente de la Cámara de Comercio de 

Querétaro. 

 

ANÁLISIS Y REVISIÓN DE PROYECTO DE REFORMA, ACUERDOS Y NORMATIVIDAD 

INTERNA 

Durante el periodo que se informa se realizó la revisión de los proyectos de 

normatividad remitidos por las diversas áreas del Instituto, entre otros se destaca 

las propuestas de normas internas relativas a transparencia, acceso a la 

información, derechos ARCO y su portabilidad, gestión documental y versiones 

públicas.  

De la misma forma, se analizó la iniciativa de reforma a la Ley Electoral del Estado 

de Querétaro, que presentará este Instituto ante la Legislatura de Querétaro.  

Además, se llevó a cabo la revisión de las propuestas de acuerdos del Consejo 

General, haciendo llegar al área correspondiente las observaciones a la Dirección 

Ejecutiva de Asuntos Jurídicos.  

Atentamente 

Tu participación hace la democracia 

 

 

Dra. María Pérez Cepeda 

Presidenta de la Comisión 

 


