A

CONSEJO GENERAL

COMISIOIN DE TRANSPARENCIAY
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

Santiago de Querétaro, Qro; 17 de marzo de 2023.
Instituto Electoral del
Estado de Querétaro

CONVOCATORIA

De conformidad con los articulos 68 de la Ley Electoral del Estado de Querétaro, 15, 16,
fraccion VII, 17, parrafo primero, 30, 49, 52 a 55, 57, 59 y 75 del Reglamento Interior de este
Instituto, se convoca a sesion ordinaria virtual de la Comision de Transparencia y
Tecnologias de la Informacioén a celebrarse el proximo 22 de marzo de 2023 a las 12:00
horas, la cual podra seguirse a través del canal de YouTube del IEEQ o en la pagina del
Instituto: http://ieeq.mx/consejo-general/sesiones, bajo el siguiente

ORDEN DEL DIA:

1. Verificacién de quérum y declaracion de instalacion de la sesion.
2. Aprobacién del orden del dia propuesto.

3. Presentacion del informe trimestral de actividades que rinde la titular de la Unidad de
Transparencia.

4. Presentacién del informe trimestral de actividades que rinde el titular de Direccién de
Tecnologias de la Informacion.

5. Presentacion del informe trimestral de actividades de la Presidencia de la Comisién de
Transparencia y Tecnologias de la Informacién.

6. Asuntos Generales.

De no darse el quérum legal requerido, la sesién se celebrard en segunda convocatoria a
las 12:15 horas.

ATENTAMENTE
Tu participacion hacge la degfhocracia %f% ,

Dra. Maria Pérez Cepeda msmiuro eLecToraL beL

. . .z ESTADO DE QUERETARO
Presidenta de la Comision consgjo%suERAL
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@ SECRETARIA EJECUTIVA

UNIDAD DE TRANSPARENCIA

OFICIO: UT /091/2023

nstituto Electoral de Asunto: Se remite informe trimestral de actividades.
Estado de Querétaro
Santiago de Querétaro, Querétaro, 16 de marzo de 2023

CONSEJERA ELECTORAL MARIA PEREZ CEPEDA
Presidenta de la Comisién de Transparencia y Tecnologias de
la Informacion

PRESENTE

De conformidad con los articulos 70 de la Ley Electoral del Estado de Querétaro, 10,116y 118 del
Reglamento Interior del Instituto y en atencién a su oficio CTyTI/005/2023, a través del presente
remito el informe trimestral de actividades correspondiente al periodo comprendido del 7 de
diciembre al 16 marzo de dos mil veintitrés,” el cual se encuentra apegado a las actividades del
programa operativo anual 2023 para esta Unidad, en los términos siguientes:

Actividad 07/01. Realizar el analisis y sustanciacion de solicitudes de informacién
y de derechos acceso, rectificacién, cancelacion u oposicion de datos personales
POA 2023 | (proveidos, oficios de remisién, oficios de respuesta a la persona solicitante. en su
caso, tramite a medios de impugnacién y efectuar las notificaciones que en su
caso se generen.

En el periodo que se informa se recibieron y sustanciaron un total de 42 solicitudes de
informacion, las cuales se registraron con los expedientes del ano 2022 del IEEQ/UT-E-150/2022
al IEEQ/UT-E-154/2022; asi como los correspondientes al ano 2023 del IEEQ/UT-E-001/2023 al
IEEQ/UT-E-037/2023, en los términos siguientes:

Fecha de
recepcion
Diciembre

‘ Sintesis de peticion o tema relacionado

Expediente

Informacién diversa sobre secciones electorales

1 2204 5932 2000 150 | IEEQ/UT-E-150/2022 | 08/12/2022 federales y locales.

Cantidad de tramites que se realizaron en 2022,
vinculados con la emisién de credencial para
votar expedida por el Instituto Nacional
Electoral.

2 2204 5932 2000 151 | IEEQ/UT-E-151/2022 | 13/12/2022

Presupuesto erogado en las elecciones de 2021
para gobernador, presidencias municipales y
diputacionesy en qué actividades especificas se
gasté dicha cantidad.

3 2204 5932 2000 152 | IEEQ/UT-E-152/2022 | 13/12/2022

" Las fechas que se senalen en lo subsecuente corresponden al dos mil veintitrés, salvo mencién expresa en contrario.
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Expediente

Fecha de

Sintesis de peticion o tema relacionado

2204 5932 2000 153

IEEQ/UT-E-153/2022

recepcion

13/12/2022

Personas que trabajan en la Unidad de
Transparencia, procedimiento para contratar
personal del Instituto, nimero de empleados
por cargo y area de adscripcién.

2204 5932 2000 154

IEEQ/UT-E-154/2022

16/12/2022

Candidaturas electas en la LV Legislatura del
Estado.

Enero

2204 5932 3000 001

IEEQ/UT-E-001/2023

02/01/2023

Recibos desde 2017 en que conste el pago de
aguinaldo de quienes ostentaron el cargo de
titular de la Presidencia del Consejo General.

2204 5932 3000 002

IEEQ/UT-E-002/2023

02/01/2023

Informacion sobre la credencial para votar
expedida por el Instituto Nacional Electoral de
una persona fallecida.

2204 5932 3000 003

IEEQ/UT-E-003/2023

04/01/2023

Datos sobre denuncias, quejas o)
procedimientos denunciados por informes de
actividades legislativas.

2204 5932 3000 004

IEEQ/UT-E-004/2023

05/01/2023

Normatividad en materia de comunicacién
social.

10

2204 5932 3000 005

IEEQ/UT-E-005/2023

06/01/2023

Informacion diversa sobre paridad de género y
grupos vulnerables.

1

2204 5932 3000 006

IEEQ/UT-E-006/2023

09/01/2023

Multas a  partidos  Accién Nacional,
Revolucionario  Institucional, Morena vy
Movimiento Ciudadano con corte a 31 de
diciembre.

12

2204 5932 3000 007

IEEQ/UT-E-007/2023

12/01/2023

Informacion sobre mecanismos de

participacion ciudadana.

13

2204 5932 3000 008

IEEQ/UT-E-008/2023

16/01/2023

Acuerdos aprobados con relacién a medidas
afirmativas a favor de personas de la tercera
edad (3 ultimos procesos).

14

2204 5932 3000 009

IEEQ/UT-E-009/2023

23/01/2023

Informacién sobre actividad editorial del

Instituto.

15

2204 5932 3000 010

IEEQ/UT-E-010/2023

24/01/2023

Documentos sobre consultas en materia de
derechos politico-electorales de comunidades y
pueblos indigenas.

16

2204 5932 3000 011

IEEQ/UT-E-011/2023

25/01/2023

Presentacion de una “queja” interna vinculada
con el partido Morena.

17

2204 5932 3000 012

IEEQ/UT-E-012/2023

27/01/2023

NUmero total de municipios, nombre de
titulares de presidencias municipales y nimero
de diputaciones.
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Expediente Fecha_dle ’ Sintesis de peticion o tema relacionado
recepcion
Medidas de inclusion, nivelacién y acciones
18 2204 5932 3000 013 | IEEQ/UT-E-013/2023 | 30/01/2023 | afirmativas dirigidas a diversos grupos en
situaciéon de vulnerabilidad.
Febrero
19 2204 5932 3000 014 | IEEQ/UT-E-014/2023 | 02/02/2023 | Solicitud de rectificacién de datos personales.
Requisitos para acceder al cargo de Consejero
20 2204 5932 3000 015 | IEEQ/UT-E-015/2023 | 03/02/2023 | Electoral antes de la reforma de 2014, asi como
sus remuneraciones y otros datos relacionados.
Informacién  sobre la  imparticién  de
21 | 220450323000 016 | IEEQ/UT-E-016/2023 | 08/02/2003 |C3PAcCitaciones en materia de seguridad,
prevencion, mediacion y reaccién ante violencia
en contra de servidores publicos electorales.
22 2204 5932 3000 017 | IEEQ/UT-E-017/2023 | 10/02/2023 | Datos sobre prerrogativas de partidos politicos.
23 | 2204 5932 3000 018 | IEEQ/UT-E018/2023 | 13/02/2023 | SOnvenios de colaboracion en materia de redes
Presupuesto de egresos, remuneraciones de
24 2204 5932 3000 019 | IEEQ/UT-E-019/2023 | 15/02/2023 | magistraturas, secretarios proyectistas, 6rgano
interno de control del Tribunal.
25 | 22045932 3000 020 | IEEQ/UT-E-020/2023 | 16/02/2023 | FiScalizacion de partidos politicos, asi como
procedimientos ordinarios sancionadores.
Cantidad de presupuestos participativos en el
26 2204 5932 3000 021 | IEEQ/UT-E-021/2023 | 20/02/2023 )
estado, porcentaje y resultado.
Informacion sobre personas postuladas al cargo
27 2204 5932 3000 022 | IEEQ/UT-E-022/2023 | 20/02/2023 de Gobernador/a.
28 | 22045032 3000 023 | IEEQ/UT-E-023/2023 | 20/02/2023 | Mformacion sobre personas postuladas al cargo
de Diputado/a local.
29 | 22045032 3000 024 | IEEQ/UT-E-024/2023 | 20/02/2023 | Mformacion sobre personas postuladas al cargo
de Presidente/a municipal.
30 | 22045032 3000 025 | IEEQ/UT-E-025/2023 | 20/02/2023 | Mformacion sobre personas postuladas al cargo
de sindicaturas y regidurias.
Informacién sobre diputaciones derivadas de
31 2204 5932 3000 026 | IEEQ/UT-E-026/2023 | 22/02/2023 | acciones afirmativas y documento que acredite
su pertenencia a un grupo subrepresentado.
Nombre de candidaturas a Presidencias
32 2204 5932 3000 027 | IEEQ/UT-E-027/2023 | 23/02/2023 | diputaciones y candidaturas independientes
2017-2018 y 2020-2021.
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Fecha de
recepcion
Marzo

33 2204 5932 3000 028 | IEEQ/UT-E-028/2023 | 06/03/2023

Expediente

‘ Sintesis de peticion o tema relacionado

Estatus y monto de liquidacion de una persona
gue fue funcionaria del Instituto.

Lista de candidaturas a ocupar la Gubernatura
del Estado, diputaciones, presidencias
municipales, sindicaturas y regidurias en el
proceso electoral 2020-2021 en formato Excel.
Procedimientos legales iniciados en contra de la
35 2204 5932 3000 030 | IEEQ/UT-E-030/2023 | 13/03/2023 |reforma a la Ley General de Comunicacion
Social.

Informacion sobre campanas del Instituto y
medios de difusion.

Informacion sobre campanas del Instituto y
medios de difusion.

Facturas pagadas en materia de comunicacién
social y publicidad oficial.

34 2204 5932 3000 029 | IEEQ/UT-E-029/2023 | 08/03/2023

36 2204 5932 3000 031 | IEEQ/UT-E-031/2023 | 13/03/2023

37 2204 5932 3000 032 | IEEQ/UT-E-032/2023 | 13/03/2023

38 2204 5932 3000 033 | IEEQ/UT-E-033/2023 | 13/03/2023

Facturas pagadas en materia de comunicacién

39 2204 5932 3000 034 | IEEQ/UT-E-034/2023 | 13/03/2023 social y publicidad oficial.

Informacién vinculada con denuncias en

40 2204 5332 3000 035 | IEEQ/UT-E-035/2023 | 15/03/2023 materia de violencia politica en razén de género.

41 2204 5932 3000 036 | IEEQ/UT-E-036/2023 | 15/03/2023 | Resultados electorales en formato Excel.

Informacion diversa en materia de recursos

42 2204 5932 3000 037 | IEEQ/UT-E-037/2023 | 15/03/2023 humanos.

Asi, de acuerdo con el tipo de informacion solicitada, se realizé una clasificacion considerando
los temas de consulta mas frecuentes, en los términos siguientes:

SOLICITUDES

m Administrativos y/o presupuesto: 5

m Areas operativas y/o técnicas: 19

m Informacion disponible en sitio: 11
Incompetencia: 4

m Datos personales: 1

B Procedimientos sancionadores: 2
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Al respecto se informa que a la fecha se atendieron las solicitudes en los términos siguientes:

a) Solicitudes terminadas: 31 (mismas que fueron notificadas a las personas solicitantes, a
través de los medios solicitados y en la Plataforma Nacional de Transparencia).

b) Solicitudes en tramite: 11 (derivado de la fecha de recepcion y el tipo de informacion
solicitada).

Con relacién a lo anterior, se informa que en cada uno de los expedientes de cuenta se realizé la
integracion de este, por lo que a la fecha se cuenta con un total de 42 proveidos de radicacién,
asi como de diversos oficios dirigidos a las areas competentes; ademaés, de que en los
expedientes que a la fecha se encuentran concluidos, se emitieron los oficios de notificacién a
las personas solicitantes y se realizé la notificacién en la Plataforma Nacional de Transparencia.
De igual manera, para finalizar el tramite correspondiente se actualiz6 el estado de estos en la
base de datos interna.

Por otra parte, se informa que, durante los primeros diez dias de enero, febrero y marzo se remitié
a la Comisién de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccién de Datos
Personales del Estado de Querétaro (INFOQRO), el informe mensual relativo al tratamiento de
las solicitudes de informacién, ademds, de que en su oportunidad se realizé la entrega del
informe mensual dirigido a la Secretaria Ejecutiva.

Aunado a lo anterior, dentro del periodo que se informa se notificé a la citada Comisién, el
informe sobre los dias considerados como inhabiles para este Instituto, a efecto de que sean
considerados para el computo de las solicitudes y asuntos competencia de este sujeto obligado.

Por ultimo, se refiere que de manera permanente se actualiza el libro de gobierno vinculado con
las solicitudes de informacion y proteccion de datos personales; y se realizan las gestiones
necesarias para mantener la actualizacion del archivo correspondiente a esta Unidad.

Actividad 07/02. Programar y realizar los instrumentos que se aprueban en los
Comités a cargo de la Unidad, como son el Comité de Transparencia, Comité de
Archivo, asi como Comité de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y
Contratacion de Servicios, segun se requiera.

POA 2022

TE47
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Comité de Transparencia: El veintisiete de enero se desahogdé una sesién del Comité en la cual
se realiz6 la presentacion y aprobacion del acta correspondiente a la sesion del veinticinco de
noviembre de dos mil veintidos.

Ademas, en la citada sesién se realizé la presentacion y aprobacién del dictamen relativo a la
versiéon publica de la informacion remitida por la Coordinacién Administrativa vinculada con la
solicitud de informacién registrada con el folio 2204 5932 3000 001, radicada en el expediente
IEEQ/UT-E-001/2023.

Para ello, se elaboraron y notificaron las convocatorias dirigidas a quienes integran el colegiado,
invitacion al area generadora de la informacién, acta de la sesién previa, asi como el proyecto de
dictamen para aprobar las versiones publicas de diversos documentos.

Aunado a lo anterior, en el periodo que se informa se convocé a quienes integran el Comité de
Transparencia, a efecto de desahogar una sesion, cuyo desahogo se llevard a cabo el diecisiete
de marzo del ano en curso.

Comision de Seguridad e Higiene: Se realizaron las acciones propias en atencion a las
actividades asignadas a la titularidad de esta Unidad en el caracter de Presidenta de la citada
comision, por lo que se ha dado seguimiento a los trabajos vinculados con el virus Sars-Cov-19,
se mantiene comunicacién con las autoridades competentes en materia de salud en el Estado.
Por otra parte, se ha dado seguimiento a diversos reportes realizados por el funcionariado,
respecto a la higiene de los espacios comunes del Instituto.

Comité técnico para la organizacion, conservacion y valoracion documental del archivo:

Durante el periodo que se informa, la Unidad de Transparencia elaboré el proyecto de informe
sobre el cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022, asi como el proyecto
de Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023, los cuales se sometieron a consideracién
del Comité Técnico en la sesién del treinta enero del afio en curso.

Para el desahogo de dicha sesién, se elaboraron los instrumentos necesarios, y se llevaron a
cabo las notificaciones correspondientes en tiempo y forma, donde se aprobaron los
documentos siguientes:

TE47
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e Acta de la sesién del veinte de septiembre de dos mil veintidos.

e Dictamen del comité técnico para la organizaciéon, conservacion y valoracién documental
del archivo del Instituto por el cual se aprueba el informe anual sobre el cumplimiento del
programa anual de desarrollo archivistico 2022.

e Dictamen del comité técnico para la organizaciéon, conservacion y valoracion
documental del archivo del Instituto por el cual se aprueba el programa anual de
desarrollo archivistico 2023.

Ademas, se solicito la colaboracion de la otrora Coordinacién de Tecnologias de la Informacion
e Innovacion a efecto de incorporar herramientas Gtiles en el sistema integral del Instituto
(SIIEEQ), en tanto se lleva a cabo la finalizacién del sistema electrénico de archivo (SEA) del
Instituto.

Durante el periodo que se informa, por instrucciéon de la Consejera Presidenta del Instituto
(emitida a través del oficio P/030/2023), las diversas areas del Instituto iniciaron labores
operativas en el archivo general del Instituto, a efecto de cumplimentar el denominado “mes de
archivo”, para lo cual la Unidad de Transparencia llevé a cabo diversas acciones tendentes a
dar cumplimiento a la referida instruccién.

En ese sentido, la Unidad inicié los trabajos de planeacion a fin de llevar distintas acciones en
materia de gestiéon documental en las instalaciones de la bodega de archivo del Instituto. De
esta forma, fueron contratadas tres personas destinadas a realizar labores de digitalizacién de
los expedientes, colocacién de las caratulas y/o cocido de expedientes, con lo cual se ha llevado
una mejor administracion, organizacién y conservacion de la documentacion perteneciente al
Instituto.

La Unidad de Transparencia capacité al funcionariado del Instituto respecto a las labores de
identificacion de cajas, separacion y orden del archivo susceptible de conservacién y/o baja
documental, conforme a los instrumentos archivisticos como el Catalogo de Disposicion
Documental y el Cuadro General de Clasificacion Archivistica. Asimismo, se ha dado atencién
y acompahamiento de manera permanente al trabajo realizado por las diversas areas del
instituto, y ha realizado diversas visitas al archivo general ubicado en la bodega.

TE47
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Asi, la citada actividad en materia de gestién documental se ha reportado de manera semanal
y mensual a la Presidencia, Consejerias Electorales y Secretaria Ejecutiva. De esta manera,
hasta el momento se reporta que se han completado 147 cajas de un total de 3,231 cajas que
obran en las bitacoras del Instituto.

Wl Semanal| mTotal de caja
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Comité de Adquisiciones Enajenaciones y Arrendamientos del Instituto:

Durante el periodo que se informa, se realiz6 la calendarizacién anual de las actividades en las
cuales interviene el colegiado, para lo cual se solicité la colaboraciéon de las diversas areas
operativas del Instituto, ademéas de que se remiti6 a dicho proyecto de calendario a la
Coordinacion Administrativa del Instituto a efecto de que informara al Comité si se cuenta con
la suficiencia presupuestal para llevar a cabo dichas actividades.

En este sentido, se elaboraron los documentos vinculados con el desahogo de la sesion del trece
de febrero, tales como, los guiones, convocatorias, invitaciones, notificaciones, acta, dictamenes
y oficios de notificacién, aprobandose lo siguiente:

a) Acta en version estenografica de la sesién del Comité celebrada el 9 de noviembre del 2022.

b) Dictamen relativo a la autorizacion de las bases de invitacion restringida IEEQ/001/2023 para
la contratacién de tarjetas para el surtido de combustibles, lubricantes y aditivos del parque
vehicular del Instituto Electoral del Estado de Querétaro.

c) Dictamen relativo a la adjudicacién directa del contrato de servicios de seguros para el parque
vehicular del Instituto.
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d) Dictamen relativo a la adjudicacion directa del contrato de servicios de seguros para el
parque vehicular del Instituto.

e) Dictamen relativo a la adjudicacion directa del contrato de servicios de seguros de vida para
el funcionariado de base del Instituto.

f) Dictamen relativo a la adjudicacion directa del contrato de servicio de vigilancia del Instituto.

g) Dictamen relativo a la adjudicacién directa del contrato de servicio de limpieza del instituto.

h) Dictamen relativo a la adjudicacion directa del contrato de arrendamiento de mobiliario
(multifuncionales) del Instituto.

i) Dictamen relativo a la adjudicacion directa de los contratos de arrendamiento del inmueble
en donde se ubican las oficinas centrales, oficinas alternas y dos bodegas necesarias para el
desarrollo de actividades de este organismo.

De manera consecuente, con relacion a las bases de invitacion restringida IEEQ/IR/001/2023 se
celebraron dos juntas de aclaraciones, asi como dos junta de presentacion y apertura de
propuestas técnicas y econdmicas relativas a la contratacién de tarjetas para el surtido de
combustibles, lubricantes y aditivos del parque vehicular del Instituto Electoral del Estado de
Querétaro, en los términos siguientes:

Actividad Fecha Resumen

Junta de aplaraciones en primera 90-febrero-2023 No sg’ presentaron solicitudes de
convocatoria aclaracién.
No se presentaron proveedores
interesados, por lo que se declaré desierta
y se instruyé emitir las bases en segunda
convocatoria.
Junta de aclaraciones en segunda No se presentaron solicitudes de

) 06-marzo-2023 -,
convocatoria aclaracion.
No se presentaron proveedores
interesados, por lo que se declaré desierta
y se instruy6 solicitar los insumos
necesarios a la Coordinacion
Administrativa, para llevar a cabo la

adjudicacioén directa.

Sesién de apertura de propuestas
técnicas y econdmicas en primera 27-febrero-2023
convocatoria

Sesién de apertura de propuestas
técnicas y econdmicas en segunda 13-marzo-2023
convocatoria

En cada una de las etapas se contd con la presencia de quienes integran el colegiado y en su
oportunidad, con funcionariado de las &reas técnicas y de Contraloria, como consta en las actas
correspondientes, las cuales se notificaron en tiempo y forma a los proveedores objeto de la
incitacion.
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Aunado a lo anterior, el seis de marzo se llevo a cabo una sesion del referido Comité, para lo cual
se realizaron los documentos necesarios (acta, convocatorias, oficios de invitacién, dictamenes,
etc.)., por lo que se aprobé lo siguiente:

a) Acta en version estenogréafica de la sesién celebrada el 13 de febrero de 2023.

b) Dictamen por el que se aprueba la adjudicacién directa del contrato para actividades de
difusién por radio, televisién y otros medios de mensajes sobre programas y actividades
gubernamentales, asi como servicios de creatividad preproduccién y produccion de
publicidad, excepto internet.

Cabe referir que cada una de las determinaciones que fueron emitidas por los érganos
colegiados se publicaron en el sitio de internet del Instituto, en los casos aplicables y de manera
permanente se mantiene comunicacion con el area administrativa y juridica, para llevar a cabo
la ejecucion de las determinaciones emitidas por el colegiado.

Comité de Evaluacion del funcionariado de la rama administrativa

En el periodo que se informa, la Titular de la Unidad, como Presidenta del citado colegiado,
instruy6é a la Coordinacién Administrativa, en su caracter de Secretaria Técnica del Comité,
emitir la convocaria correspondiente para llevar a cabo la sesién de inicio del procedimiento
previsto en el Sistema de Evaluaciéon del Desempeio del personal de la rama administrativa del
Instituto Electoral del Estado de Querétaro, aprobado por el Consejo General mediante acuerdo
IEEQ/CG/A/048/18, misma que se emitié el 9 de marzo.

Para efectos de lo anterior, la Unidad de Transparencia elaboré el “Informe General sobre el
inicio del procedimiento de evaluaciéon del personal de la rama administrativa para el periodo
evaluable enero-diciembre 2022” en el cual se prevén las actividades que comprende dicho
sistema, las personas responsables de llevar a cabo la misma y el funcionariado objeto de
evaluacién.

En ese sentido, el 13 de marzo se desahogé la sesiéon del colegiado, en la cual estuvieron
presentes quienes integran el mismo, y en consecuencia, en esa fecha, la Unidad solicit6 a la
Coordinacion Administrativa informar a las titularidades de areas el funcionariado a su cargo
gue seria objeto de evaluacion, asi como el porcentaje obtenido por concepto de asistencia y
puntualidad, en términos del Sistema.
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Aunado a ello, la Unidad remitié a las diversas personas titulares de las areas del Instituto, la
liga de acceso en que se llevara a cabo la carga de informacion relacionada con la evaluacion.

Finalmente, se informa que dicha actividad podria concluir a principios del mes de abril, cuyo
resultado se informara a las Consejerias Electorales, a través de la Secretaria Ejecutiva, y en su
oportunidad se comunicara en el siguiente informe trimestral a la Comisién a su cargo.

Actividad 07/03. Atencidon de asuntos vinculados con la normativa en la materia
POA 2023 re I , s ) ,
(analisis y proyeccion de documentos), asi como la atencién a la ciudadania.

1. Sedio puntual seguimiento a las sesiones de la Comisién de Transparencia, Acceso a la
Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales del Estado de Querétaro
(INFOQRO).

2. Se dio seguimiento a las actividades vinculadas con el impacto de observaciones a los
proyectos elaborados por la Unidad relativos a los Lineamientos de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica; Lineamientos en materia de proteccion de datos
personales; Manual para la elaboracién de versiones publicas y Lineamientos en materia
de gestion documental, para lo cual se realizaron diversas sugerencias a la Coordinacion
Juridica; ademéas del Reglamento del Comité de Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Instituto.

3. Se realiz6 la actualizaciéon de los formatos relativos a las obligaciones comunes y
especificas responsabilidad de esta Unidad en el apartado de Sistema de Portales de
Obligaciones de Transparencia (SIPOT) de la Plataforma Nacional de Transparencia,
siendo los reactivos vinculados con el comité de transparencia; comité de adquisiciones,
enajenaciones, arrendamientos y contratacién de servicios; érgano de enlace del
servicio profesional electoral nacional; formatos inaplicables al Instituto y gestion
documental.

4. Se realizaron las gestiones para que las areas responsables de los formatos atinentes a
las obligaciones comunes y especificas llevaran a cabo la actualizaciéon de la
informacién en el Sistema de Portales de Obligaciones de Transparencia (SIPOT).
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5. Serequirio a las areas generadoras de la informacién cumplimentar con el deber de dar
de baja los formatos que resultan innecesarios, en atencién a los periodos de
conservacién emitidos en los Lineamientos generales en la materia, asi como la tabla
emitida por la Comisién de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccion
de Datos Personales del Estado de Querétaro INFOQRO).

6. Se realiz6 el concentrado de verificacion sobre el cumplimiento de las obligaciones de
transparencia a efecto de que se notifigue a la presidenta de la Comisién de
Transparencia y Tecnologias de la Informacién lo conducente.

7. Serevisaron los proyectos de normatividad relacionadas con Reglamento del Comité de
Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamiento y Contratacién de Servicios del IEEQ,
para tal efecto, se desahogaron diversas reuniones de trabajo con las dreas involucradas
a efecto de determinar propuestas de modificaciéon y se comenzé con las actividades
relacionadas con la reforma al Manual de Procedimiento de la Rama Administrativa del
Instituto; con relacién a este punto, se precisa que se actualizaron los siguientes
procedimientos del Manual correspondientes a la Unidad de Transparencia:

e Atencion de las solicitudes de informacion publica.

e Atencion a solicitudes para el ejercicio de los derechos acceso, rectificacion,
cancelacioén, oposicién y portabilidad.

e Actualizacién de las obligaciones de transparencia en el portal de transparencia
y en la Plataforma Nacional de Transparencia.

e Elaboracién y/o actualizaciéon de los avisos de privacidad.

e Apertura, integracion y cierre de expedientes.

e Para solicitar transferencia primaria al archivo de concentracion.

e Para solicitar transferencia secundaria al archivo histérico y baja definitiva
documental.

8. Se realizé el analisis y concentracion de la informacién necesaria para el informe anual
de actividades del Instituto, por lo que una vez analizado se remiti6é al area competente
de la concentracion de este.

9. En el periodo que se informa bajo la iniciativa de la Unidad de Género e Inclusion se
realizaron las actividades necesarias para coadyuvar con dicha area y la entonces
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Coordinacion de Tecnologias de la Informacién e Innovacion, ambas del Instituto, en la
incorporacion de elementos que permitan contar con un sitio de Internet con perspectiva
de género, para lo cual se mantuvo comunicacién con las diversas areas respecto de la
informacién contenida en el sitio de Internet, se realiz6 el concentrado y se impactaron
las observaciones que se estimaron pertinentes.

10. En el presente periodo se realiz6 la entrega del avance programatico anual
correspondiente al segundo semestre de dos mil veintidés, respecto a la Unidad de
Transparencia.

11. Se remitié ala Comision de Transparencia, Acceso a la Informacién Publicay Protecciéon
de Datos Personales del Estado de Querétaro la tabla de aplicabilidad correspondiente
a las obligaciones comunes, en términos de lo requerido por dicho érgano garante.

12. Durante el periodo que se informa se han atendido diversas consultas telefénicas con
relacién a informacion competencia del Instituto.

Actividad 07/04. Recibir y/o emitir capacitacion en materia de transparencia y
POA 2023 | acceso a la informacion, asi como derechos ARCO, archivo y actividades
inherentes a la unidad.

En el periodo que se informa se acudi6 y/o impartié a las capacitaciones, talleres, mesas de
trabajo y/o conferencias siguientes:

e Democraciay decisiones publicas. Introduccién al analisis de politicas publicas.

e Guia para el uso del SIPOT.

e Presentacion de la Obra, “Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
Querétaro, comentada”, en el Teatro de la Republica.

e Taller, “Introduccion a la perspectiva de género” en la sala de sesiones del Instituto.

e Conferencia, “La participacion politica de las mujeres y sus desafios” en la sala de
sesiones en el marco de la conmemoracion del dia internacional de la mujer.
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Actividad 07/05. Implementar el sistema institucional de archivos en su nivel

POA 2023 estructural, documental y normativo.

Durante este trimestre, se realizaron gestiones para que las areas generadoras de la
informacion realizaran el llenado de las guias de tramite correspondientes a las series
documentales a su cargo.

Aunado a ello, en colaboracién con la entonces Coordinacién de Tecnologias de la Informacién
e Innovacion, a la fecha llevaron a cabo diversas reuniones de trabajo con el propdsito de
continuar con la implementacion del Sistema Electréonico de Archivos (SEA).

Aunado a lo anterior, se realizaron las actividades referidas en la actividad 07/02 vinculadas
particularmente con la actuacion del Comité técnico para la organizacion, conservaciéon y
valoraciéon documental del archivo, el cual se encuentra a cargo de esta Unidad, como é&rea
coordinadora del archivo.

Otras actividades realizadas.

Se colabora con la Presidencia del Consejo General en diversas actividades relativas al Informe
Anual 2022, para lo cual se han sostenido reuniones de trabajo y elaboracién de documentos.

Se asiste de manera semanal a las reuniones de agenda llevadas a cabo para la programacion
de actividades en atencién a la instruccién de la Secretaria Ejecutiva.

En apoyo a la Secretaria Ejecutiva se elaboraron los proveidos y oficios necesarios para atender
los documentos siguientes:

1. Se elaboraron los oficios y se remitieron a la Direccion Ejecutiva de Organizacion
Electoral, Prerrogativas y Partidos Politicos de este Instituto, asi como a la Unidad
Técnica de Fiscalizacién la Unidad Técnica de Fiscalizacion del Instituto Nacional
Electoral, los documentos presentados por los partidos Partido Accion Nacional y Partido
Revolucionario Institucional relacionados con cuentas bancarias, para los efectos
previstos en la normatividad.
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2. Se elaboré proveido y se realizaron las notificaciones correspondientes derivadas de la
solicitud de la representacion del partido Morena ante el Consejo General, en el cual
solicité diversa documentacion relacionada con las dos personas que previamente
ocuparon la representacién propietaria del citado partido ante el 6rgano de direccion
superior del Instituto, asi como diversa informacién vinculada con procedimientos
sancionadores.

3. Se elaboré el proyecto de proveido y la notificacion correspondiente diversos escritos
presentados por el Partido Acciéon Nacional y Partido Revolucionario Institucional,
relacionados con cuentas bancarias destinadas a la ministracién de financiamiento
publico de dichos partidos, derivado de lo anterior, se realiz6 la notificacion
correspondiente a la Unidad Técnica de Fiscalizacién y a la Direccion Ejecutiva de
Prerrogativas y Partidos Politicos, ambas del Instituto Nacional Electoral.

4. lgualmente, se elaboraron los proveidos y oficios necesarios para atender la solicitud de
certificaciones promovida por el Partido Accién Nacional, ademas de que se realizé la
comparecencia correspondiente.

5. Finalmente, se coadyuvé con la Secretaria Ejecutiva en la integracién de expedientes de
los partidos politicos y su remision a la Direccion Ejecutiva de Asuntos Juridicos, para
gue en lo subsecuente realicen la sustanciacién de documentos vinculados con esta
actividad.

Se coadyuvé con la Secretaria Ejecutiva en las actividades propias del Organo de Enlace del
Servicio Profesional Electoral Nacional, entre otras:

1. En diversas fechas se realizaron notificaciones al funcionariado adscrito al Servicio en el
Instituto, a efecto de dar a conocer diversas comunicaciones electrénicas realizadas a
través de correo electrénico o por el sistema de vinculacién con los organismos publicos
locales electorales (SIVOPLE) por la Direccién Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral
Nacional.

2. En seguimiento a las actividades relacionadas con el concurso publico 2022-2023 de
ingreso para ocupar plazas vacantes en los cargos y puestos del Servicio Profesional
Electoral Nacional del sistema de los organismos publicos locales, se informo a la citada
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Direccién Ejecutiva el nombre de las personas que fungirian como enlaces de
coordinacién y cotejo en el desahogo de la etapa de verificacién de requisitos y cotejo
documental del citado concurso.

3. Derivado de lo anterior, se acudi6é a una reunién de capacitacion relacionada con el uso
del sistema integral de informacion del Servicio Profesional Electoral Nacional
(SIISPEN).

4, Se realizd la revisién de las minutas 08/22 y 01/23 correspondiente a la sesion de la
Comisién de Seguimiento al Servicio desarrollada el trece de diciembre de dos mil
veintidés y catorce de febrero.

5. Se desahogaron las actividades inherentes al cotejo documental y revision del
cumplimiento de requisitos de 32 aspirantes a ingresar al servicio profesional a través del
concurso publico, para lo cual se conté con el apoyo de funcionariado adscrito a esta
Unidad, a la Secretaria Ejecutiva y a la Coordinacion Administrativa, asi como del
Secretario Técnico de la Comisién de Seguimiento al Servicio.

6. En atencién a lo anterior, se remitié a la Direccién Ejecutiva del Servicio del Instituto
Nacional Electoral la lista de asistencia y comprobantes de documentos cotejados
debidamente requisitados.

7. Enseguimiento a las actividades relacionadas con el referido concurso publico 2022-2023,
se realiz6 el desahogo de la segunda y tercera ronda de la etapa del cotejo documental y
verificacién de cumplimiento de requisitos, asi como las notificaciones correspondientes
a la Direccion Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral Nacional del citado Instituto
Nacional.

8. Se dio atencién a la circular INE/DESPEN/003/2023, por medio de la cual se notificd a
quienes integran el servicio en el Instituto el calendario de imparticion de cursos, talleres
y diplomados del mecanismo de capacitacién 2023, en el cual la Direccion Ejecutiva del
Servicio inform6 la oferta de capacitacion, periodos de imparticién, instituciones, y
fechas limites para el registro correspondiente.
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9. Se atendid la circular INE/DESPEN/005/2023 a través de la cual se notifico las bases para
llevar a cabo la induccién de funcionariado que ocupe los cargos y puestos del Servicio
Profesional Electoral Nacional en el sistema de los Organismos Publicos Locales
Electorales, asi como la estrategia para la induccién de cargos y puestos en el sistema
OPLE (esquema de la DESPEN); lo anterior, a efecto de que las areas conducentes
prevean dichas actividades relacionadas con la proxima conclusién del concurso publico
2022-2023 y posible ingreso de funcionariado a las areas que integran.

10. Se dio atencion a la comunicacion QRO/2023/0129/00018 recibida a través del Sistema de
Vinculacion con los Organismos Publicos Locales Electorales (SIVOPLE), vinculada con
el cumplimiento de la meta DECEYEC-3, a efecto de que quienes integran el Servicio en
el Instituto atendieran su contenido en el desarrollo de las actividades relacionadas con
el cumplimiento de esta.

11. Se dio seguimiento y acompanamiento a la sesién de la Comision de Seguimiento al
Servicio desarrollada el catorce de febrero, en la cual se aprobd el Dictamen general de
resultados de la evaluaciéon del desempeno del personal del Servicio Profesional Electoral
Nacional adscritos a este instituto, del periodo septiembre de 2021 a agosto de 2022, lo
anterior, en atencion a la comunicacion realizada por la Direccién Ejecutiva del Servicio.

12. En atencioén al oficio INE/DESPEN/DPL/001/2023, y en cumplimiento a las disposiciones
del Estatuto y los Lineamientos para el otorgamiento de incentivos se informé a la
Direccién Ejecutiva del Servicio el monto autorizado para el desarrollo de actividades
vinculadas con el Servicio Profesional Electoral Nacional adscritos a este Instituto, en los
cuales se incluye la entrega de incentivos, los cuales en su caso, seran otorgados en
términos del Programa Anual de Incentivos correspondiente.

13. En seguimiento a las actividades del concurso, se llevaron a cabo las gestiones y
comunicacion necesaria para el desarrollo de la etapa VI. Aplicacion de entrevistas de la
Convocatoria, que se realizé en el periodo del 17 al 27 de febrero de 2023, para lo cual se
conto con la colaboracién de la entonces Coordinacion de Tecnologias de la Informacion
e Innovacién y de la Comision de Seguimiento, asi como de los organismos publicos
locales de Michoacan, Veracruz, Aguascalientes, Estado de México y Guanajuato.

14. Por instruccién de la Consejera Presidenta de la Comision de Seguimiento se remitié a
la Direccion Ejecutiva del Servicio, la lista de los paneles y personas entrevistadoras, asi
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como la programacion de horarios y sedes, para cada uno de los cargos y puestos del
servicio vacantes en este Instituto. Previamente, se llevaron a cabo reuniones con la
Consejera Presidenta de la Comisién, Secretaria Ejecutiva, Contraloria General y la
Direccién Ejecutiva de Asuntos Juridicos, y se realizd6 el proyecto de consulta
correspondiente a la Direcciéon Ejecutiva del Servicio y a la Contraloria General de este
Instituto. Se notificaron las designaciones como funcionariado entrevistador a quienes
correspondid.

15. Se llevé a cabo el seguimiento a la etapa de entrevistas, para lo cual se llevd a cabo la
bitacora de seguimiento a cada uno de los paneles y en su oportunidad se remitié de
manera conjunta con la lista de asistencia, a la Direccion Ejecutiva del Servicio.

16. Se informé a la Direccion Ejecutiva del Servicio, la lista de plazas vacantes en cargos y
puesto del Servicio en este Instituto, en atencién a la comunicacién realizada por dicha
direccion el primero de marzo.

17. En cumplimiento al acuerdo IEEQ/CG/A/012/23, se notificd a la Direccion Ejecutiva del
Servicio y a quienes integran el mismo en este Instituto, la aprobacién del Dictamen
General de Resultados de la Evaluacion del Desempeno del Personal del Servicio
Profesional Electoral Nacional adscritos a este Instituto, del periodo septiembre de 2021
a agosto de 2022.

18. En seguimiento al concurso, se realizaron los ofrecimientos de las plazas vacantes a las
personas que obtuvieron los mejores resultados en cada una de las etapas del concurso,
y una vez que se conté con la aceptacién de estos, se notificéd a la Direccién Ejecutiva del
Servicio para los efectos correspondientes. Actualmente, se coadyuva con la Direccion
Ejecutiva de Asuntos Juridicos en la entrega de la informaciéon necesaria para la
elaboracién del acuerdo correspondiente a la designacién e incorporacién de dichas
personas al Instituto.

Sin mas por el momento, me reitero a sus apreciables érdenes.

ATENTAMENTE

L rer  E——

Joesmi-Sabino Cabello

vl
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Proceso de constitucion de partidos politicos locales

Como parte de las actividades de apoyo a la Secretaria Ejecutiva relacionadas con el
Proceso de Constitucién de Partidos Politicos Locales en Querétaro, esta Direccién de
Tecnologias de la Informacion’ se dio a la tarea de configurar los equipos de cémputo e
impresién requeridos por la Direccién Ejecutiva de Organizacién Electoral, Prerrogativas
y Partidos Politicos?, asi como cargar en el Sistema de Registro de Partidos Politicos
Locales del Instituto Nacional Electoral la base de datos del padrén electoral y libro negro

con fecha de corte al 31 de diciembre de dos mil veintidés.

De igual manera, el funcionariado de esta Direccidén acudié a las asambleas programadas
por la organizacion ciudadana Movimiento Laborista Querétaro A.C. en los municipios de
Amealco de Bonfil, Penamiller y Ezequiel Montes; en dichos municipios, se realizé la
instalacion de los equipos de cémputo y se extrajeron las listas electronicas de asistencia.
La informacién antes referida, se remiti6 a la DEOEPyPP para los efectos

correspondientes.

Asamblea municipal de Amealco de Bonfil Asamblea municipal de Penamiller

1 En adelante Direccién.
2 En adelante DEOEPyYPP.
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Asamblea municipal de Ezequiel Montes

Por otra parte, a fin de dar cumplimiento a la solicitud de la DEOEPyPP, se realizaron las
actividades relativas a la eliminacién del Padrén Electoral y Libro Negro de los equipos de

coémputo del funcionariado de esta Direccion que tuvieron acceso al mismo.

Soporte y apoyo técnico

De conformidad a lo establecido en el articulo 107 fraccion VIl del Reglamento Interior del
Instituto Electoral del Estado de Querétaro, durante el periodo que se informa esta
Direccién brindé apoyo técnico al funcionariado del Instituto y dio el soporte necesario
para la transmisién en vivo de 19 eventos de caracter institucional, como se detalla a

continuacion:

Transmisiones en vivo

N

Enero Febrero Marzo

H Presenciales ® Virtuales
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Transmision vitual

Transmision presencial ITESM Campus Querétaro

Informacion detallada de los eventos transmitidos

No. Fecha Evento Apoyo realizado
1 Lunes 23 de  Sesién Urgente del Consejo % Transmisién en vivo por el canal de
enero General YouTube, la red social Facebook y

la pagina web del Instituto,
Instalacién de equipo audiovisual y
Apoyo técnico durante la sesion.

e

A

Modalidad: Virtual

o,
0‘0

Lunes 23de  Foro: "La confianzay la Reuniones de trabajo para definir
enero participacién de la juventud la logistica del evento,
en la democracia" Transmision en vivo por el canal de
Modalidad: Presencial. YouTube, la red social Facebook y
Lugar: ITESM Campus la pagina web del Instituto,
Querétaro. Instalacién de equipo audiovisual,
< Operacién del equipo de audioy
< Apoyo técnico durante el evento.
3  Miércoles25 Conferencia Magistral: < Transmision en vivo por el canal de
de enero "Cambios en el modelo de YouTube, la red social Facebook y
propaganda la pagina web del Instituto,
gubernamental". Instalacion de equipo audiovisual,
< Operacién del equipo de audio 'y
Modalidad: Presencial. < Apoyo técnico durante el evento.
Lugar: IEEQ
4 Martes 31 de Sesion Extraordinaria de la < Transmision en vivo por el canal de
enero Comisién de Fiscalizacion. YouTube, la red social Facebook y

la pagina web del Instituto,
Instalacién de equipo audiovisual y
Apoyo técnico durante la sesion.

>

Modalidad: Virtual

R/

*

X3

*

KD
*

5 Martes31de Sesion Ordinaria del
enero Consejo General.

Transmisién en vivo por el canal de
YouTube, la red social Facebook y
la pagina web del Instituto,

Instalacién de equipo audiovisual y

KD
*

Modalidad: Presencial.
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No. Fecha Evento Apoyo realizado
Lugar: IEEQ % Apoyo técnico durante la sesién.
6 Jueves9de  Sesion Ordinaria del % Transmisioén en vivo por el canal de

febrero Consejo General. YouTube, la red social Facebook y
la pagina web del Instituto,
Modalidad: Presencial. % Instalacién de equipo audiovisual y
Lugar: IEEQ % Apoyo técnico durante la sesion.
Jueves 9de  Sesién Extraordinaria de la Transmisién en vivo por el canal de
febrero Comisiéon de Organizacion YouTube, la red social Facebook y

Martes 14 de
febrero

Miércoles 16
de febrero

Miércoles 20
de febrero

Martes 21 de
febrero

Jueves 23 de
febrero

Electoral, Prerrogativas y
Partidos Politicos.

Modalidad: Virtual

Sesién Extraordinaria de la
Comisiéon de Seguimiento al
Servicio Profesional
Electoral Nacional

Modalidad: Virtual
Foro de Participacion
Ciudadana en Querétaro.

Modalidad: Presencial.
Lugar: IEEQ

Sesion Extraordinaria de la
Comisién de Juridica

Modalidad: Virtual

Sesioén Extraordinaria del
Consejo General.

Modalidad: Presencial.
Lugar: IEEQ

Sesioén Extraordinaria del
Consejo General.

la pagina web del Instituto y
Apoyo técnico durante la sesion.

Transmisién en vivo por el canal de
YouTube, la red social Facebook y
la pagina web del Instituto y
Apoyo técnico durante la sesion.

Transmisién en vivo por el canal de
YouTube, la red social Facebook y
la pagina web del Instituto,
Instalacién de equipo audiovisual,
Operacion del equipo de audioy
Apoyo técnico durante el evento.

Transmisién en vivo por el canal de
YouTube, la red social Facebook y
la pagina web del Instituto y
Apoyo técnico durante la sesion.

Transmision en vivo por el canal de
YouTube, la red social Facebook y
la pagina web del Instituto,
Instalacion de equipo audiovisual y
Apoyo técnico durante la sesion.

Transmision en vivo por el canal de
YouTube, la red social Facebook y
la pagina web del Instituto,

>

*
*

Modalidad: Presencial.
Lugar: IEEQ

Instalacién de equipo audiovisual y
Apoyo técnico durante la sesién.

*,
0.0

.0

13 Viernes 24
de febrero

Sesion Extraordinaria de la X
Comision de Juridica

Transmision en vivo por el canal de
YouTube, la red social Facebook y
la pagina web del Instituto y
Modalidad: Virtual % Apoyo técnico durante la sesién.

*,
*
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Fecha Evento Apoyo realizado
Lunes 27 de  Presentacién de la obra: Reuniones de trabajo para definir
febrero “Constitucion Politica del la logistica del evento,
Estado Libre y Soberano de Transmision en vivo por el canal de
Querétaro", comentada. YouTube, la red social Facebook y
la pagina web del Instituto,
Modalidad: Presencial. Instalacién de equipo audiovisual,
Lugar: Teatro de la Operacion del equipo de audioy
Republica Apoyo técnico durante el evento.
Martes 28 de  Sesién Extraordinaria del Transmision en vivo por el canal de
febrero Consejo General YouTube, la red social Facebook y
la pagina web del Instituto,
Modalidad: Presencial. Instalacion de equipo audiovisual y
Lugar: IEEQ Apoyo técnico durante la sesion.
Martes 28 de = Foro: "Los debates Reuniones de trabajo para definir
febrero electorales en la la logistica del evento,
democracia Transmisién en vivo por el canal de
contemporanea". Apuntes YouTube, la red social Facebook y
para analizar su presencia, la pagina web del Instituto,
funcién y evolucién en las Instalacién de equipo audiovisual,
campanas. Operacion del equipo de audioy
Apoyo técnico durante el evento.
Modalidad: Presencial.
Lugar: UAQ.
Viernes 3de  Conferencia Magistral: Reuniones de trabajo para definir
marzo " Perspectiva interseccional la logistica del evento,

en materia de Violencia
Politica en Razén de
Género”.

Transmisién en vivo por el canal de
YouTube, la red social Facebook y

la pagina web del Instituto,
Instalacién de equipo audiovisual,
Operacion del equipo de audioy
Apoyo técnico durante el evento.

5

%

5

%

Modalidad: Presencial.
Lugar: ITESM Campus
Querétaro.

Conferencia:

“La participacion politica de
las mujeres y sus desafios”.

5

%

KD
*

18 Miércoles 8
de marzo

Transmisién en vivo por el canal de
YouTube, la red social Facebook y
la pagina web del Instituto,
Instalacién de equipo audiovisual,
Operacion del equipo de audioy
Apoyo técnico durante el evento.

5

%

5

%

Modalidad: Presencial.
Lugar: IEEQ.

5

%

.0

Transmision en vivo por el canal de
YouTube, la red social Facebook y
la pagina web del Instituto,
Instalacién de equipo audiovisual y
Apoyo técnico durante la sesién.

Sesion Extraordinaria de la X
Comision Juridica.

19 Viernes 17
de marzo

>

)
*

Modalidad: Presencial.
Lugar: IEEQ.

>

)
*
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Mantenimiento y publicacion de contenidos en Internet

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 132 del Reglamento Interior de este
Instituto, durante el periodo que se informa se gestiond la publicacién de cincuenta y

cuatro actualizaciones al sitio de internet institucional.

Por otra parte, los dias veintiocho de febrero y catorce de marzo se sostuvieron reuniones
de trabajo con las personas titulares de la Unidad de Género e Inclusion y Contraloria
General, respectivamente; para analizar los contenidos de las paginas relacionadas con
las personas sancionadas en materia de violencia politica en razén de género y los
relativos a la Contraloria General. Asimismo, se acordé llevar a cabo acciones de mejora

y actualizacién respecto de la informacion publicada.

Programa Anual de Desarrollo Archivistico

En atencién al Cronograma del Programa de Desarrollo Archivistico 2023, asi como al
oficio P/030/2023 signado por la Consejera Presidenta del Consejo General, con relacién
a las actividades en materia de gestion documental; el funcionariado de esta Direccion
acudio a la reunién informativa impartida por la Secretaria Ejecutiva y titular de la Unidad
de Transparencia, en la que se definieron los criterios para la clasificacién de los

documentos que se encuentran almacenados en la bodega del Instituto.

Derivado de lo anterior, a la fecha se ha completado la verificacién y clasificacion de 26

cajas de 33 con las que cuenta esta Direccién.
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Archivo bajo resguardo de la Direccion de Tecnologias de la Informacién

Por otra parte, el funcionariado de esta Direccién instalé la infraestructura tecnolégica en
la bodega del Instituto, para facilitar las tareas de digitalizaciéon de los documentos

verificados por los diversos 6rganos.

Infraestructura instalada para digitalizaciéon de documentos
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Participacion en 6rganos colegiados

Durante el periodo que se informa, la persona titular de la Direccién acudié a las sesiones
programadas por el Comité de Evaluacién del personal de la rama administrativa3, Comité
Técnico para la Organizacion, Conservacion y Valoracién Documental4, asi como por el
Comité de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios5

en las fechas siguientes:

Colegiado Fecha de sesion
Comité Técnico de Archivo 30 de enero
CAEAyYCS 13 de febrero
CAEAyCS 07 de marzo
CAEAyCS 13 de marzo
Comité de Evaluacion 13 de marzo

Desarrollo de sistemas de informacion

En atencién al informe individual de auditoria correspondiente a la fiscalizaciéon superior
de la cuenta publica del ejercicio fiscal 2021 del Instituto Electoral del Estado de
Querétaro, remitido por la Entidad Superior de Fiscalizacién del Estado de Querétaroy en
coadyuvancia con la Presidencia del Consejo General, el funcionariado adscrito a esta
Direccion elaboré un libro electrénico para la evaluacién de los componentes de control

interno en las unidades administrativas de este Instituto.

Se trata de una herramienta en Excel que permite definir los riesgos existentes y
determinar las acciones correspondientes para su gestion y control. Actualmente, dicha
herramienta se encuentra en la fase de documentacion para que, el funcionariado de este

Instituto, cuente con los elementos necesarios para su manejo.

3 En adelante Comité de Evaluacién.
4 En adelante Comité Técnico de Archivo.
5> En adelante CAEAyCS.
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MAPA DE RIESGOS INSTITUCIONAL

Instituto Electoral del Estado de Querétaro Contimat Captn Rl

MATRIZ DE RIESGOS

1 Actas PREP digitalizadas incorrectamente.

=

Selalalomw|o|la|l-|a|a|o|o|ale|n]|=]~

Tiular del Sujsto Obligado Coordinador () de Control Intemo

slafefale[s|a|=||n|e|a]alo]|~]|e]e

Matriz de riesgos del libro electréonico COCODI
Por otra parte, derivado de las actividades de colaboracion entre el Instituto Electoral del
Estado de Querétaro y la Subsecretaria de Derechos Humanos del Poder Ejecutivo del
Estado de Querétaro; se elaboré un cuestionario electrénico para su aplicacion a nifas y

ninos de diferentes sectores en la entidad.

Dicha aplicacion se desarrollé en una plataforma web para su correcta visualizacion en
tabletas electrénicas. De igual manera, se disefaron una serie de tableros en un libro de

electronico de Excel para mostrar los resultados en forma tabular y grafica.

Registrar encuesta de derechos humanos

SELECCIONA LA INSTITUCION [ Ry B

EDAD

1.6 CUANTOS ANOS TIENES?

Imagen del cuestionario en linea dirigido a nifas y nifnos en apoyo a la Subsecretaria de Derechos Humanos
del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro.
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Proceso Electoral Local 2023-2024

Con la finalidad de planear adecuadamente los desarrollos tecnolégicos que esta
Direccién debera ejecutar para el Proceso Electoral Local 2023-2023; se ha participado en
diversas reuniones de trabajo con las personas titulares de las areas técnicas y ejecutivas

de este Instituto con el objetivo de construir un plan integral de actividades.

Aunado a lo anterior, actualmente se han integrado las actividades relacionadas con los
procedimientos del Programa de Resultados Electorales Preliminares y la generacion de
las bases de datos requeridas por la Unidad Técnica de Vinculacién con los Organismos
Publicos Locales del Instituto Nacional Electoral, asi como también dos diagramas para
la representacion de los sistemas de informacién y la infraestructura que se requieren

para el desarrollo de dicho proceso electoral.

Reuniones de trabajo

Finalmente, se sostuvieron dos reuniones de trabajo con la empresa IPNET, la cual es
socio comercial de Google, en la que se analizaron diversas tecnologias con el objetivo de
proponer su incorporacion en el desarrollo de las actividades del Proceso Electoral Local
2023-2024.

Entre las principales herramientas que se observaron fueron: AppSheet, Document Al y
Speech to text; mismas que podrian ser utilizadas para la construcciéon de formularios
electrénicos, leer actas de escrutinio y cémputo con inteligencia artificial y convertir audio

de las sesiones a texto, respectivamente.
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Entorno | Tecnoldgico de los OPL’s ¢

- Usuarios -

Explotacién de la
Informacién

2
@ CANOGS)

Interaccion de las aplicaciones ofertadas por la empresa IPNET

Vinculacion institucional

En atencién a las instrucciones de la Presidencia del Consejo General y la Secretaria
Ejecutiva de este Instituto, asi como a la invitacién realizada por la Direccién Ejecutiva de
Organizacién  Electoral del Instituto Nacional Electoral mediante oficio
INE/DEOE/0154/2023; la Ing. Diana Marisol Guerra Molina y el suscrito acudimos el
pasado 22 de febrero a la Exposicion presencial denominada Tecnologia Aplicada para
Procesos Electorales y de Participacion Ciudadana organizada por la Comision de
Organizacién Electoral del Instituto Nacional Electoral, misma que se llevé a cabo en las

instalaciones del Instituto Nacional Electoral de la Ciudad de México.

Dicho evento tuvo como objetivo conocer los avances tecnolégicos que el Instituto
Nacional Electoral, los organismos publicos locales y diversas empresas; han
desarrollado para la facilitar las actividades que se llevan a cabo durante los ejercicios de

participacién ciudadana y procesos electorales.
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En este orden de ideas, el funcionariado del Instituto Electoral del Estado de Querétaro
antes mencionado presento las caracteristicas y el funcionamiento de la plataforma de

votacién desarrollada por este Instituto denominada #VotoMovil.

Explicacién sobre la plataforma #VotoMovil

Por otra parte, a invitacion de la Coordinacién de Asuntos Internacionales del Instituto
Nacional Electoral, el 8 de marzo del presente ano, la Consejera Presidenta del Consejo
General y el Titular de esta Direccién participamos en el Curso Internacional Mecanismos
para alcanzar la paridad de género y para la atencién a la violencia politica contra las

mujeres en razon de género.
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Dicho curso se realizé de manera virtual y tuvo entre sus objetivos analizar las estrategias
implementadas por los organismos electorales participantes en materia de paridad de
género, los obstaculos a los que se han enfrentado en su aplicacion, asi como los retos a

corto, mediano y largo plazo.

Para lo anterior, la Consejera Presidenta y el suscrito presentamos la aplicacion
informética denominada Calculadora de Género, la cual fue disenada y desarrollada por
este Instituto para el Proceso Electoral Local 2020-2021, ante funcionarias y funcionarios
de los siguientes paises:

e Camerun

o Egipto
e Georgia
e Malawi

e Moldovia

e Republica Dominicana

e Rumania

e Estados Unidos de América
e Sudafrica

e Surinam

B Reunién de Zoom

Participantes del Curso Internacional Mecanismos para alcanzar la paridad de género y para la atencion a la violencia
politica contra las mujeres en razén de género.
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INTEGRANTES DE LA COMISION DE TRANSPARENCIA
Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION DEL IEEQ
Presentes

De conformidad con los articulos 68 de la Ley Electoral del Estado de Querétaro,
16, fraccion VII, 30, 34 y 75 del Reglamento Interior del Instituto Electoral del Estado
de Querétaro, en mi calidad de Presidenta de la Comision Transparencia y
Tecnologias de la Informacion rindo el informe de actividades correspondiente al
primer trimestre del ano 2023.

SESION ORDINARIA DE COMISION

El trece de diciembre de dos mil veintidds, se llevé a cabo la sesién ordinaria de la
Comisién de Transparenciay Tecnologias de la Informacioén, en la cual se rindié el
informe de las actividades de la Comision correspondiente al cuarto trimestre del
ano.

En la misma sesion las personas titulares de la Unidad de Transparencia y la
entonces Coordinacién de Tecnologias de la Informacién e Innovacion
presentaron al colegiado el informe de las actividades desarrolladas durante el
altimo trimestre del ano.

ENCUENTRO CON MEDIOS DE COMUNICACION

El catorce de diciembre de dos mil veintidés asisti al encuentro institucional con
medios de comunicacion local, en el cual se refrendé el compromiso del Instituto
a continuar actuando con la méaxima transparencia en el ejercicio de las
actividades.

Av. Las Torres No. 102, Residencial Galindas, C.P. 76177, Santiago de Querétaro, Qro. WWW"EED'mX e S—
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CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE QUERETARO,

COMENTADA

A un ano de iniciar los trabajos
para comentar la Constitucion
Politica del Estado Libre vy
Soberano de Querétaro, el
veintisiete de febrero del ano
en curso, se realizd6 la
presentacion de la obra en el
recinto del Teatro de la
! . i Republica, con la presencia de
senadores de la Republica, exgobernadores, titulares de secretarias vy
subsecretarias del Estado, magistraturas, consejerias electorales, personas
notarias publicas, académicas, comentaristas y alumnado.

En el marco de dicha presentacién el doctor Mariano Palacios Alcocer, impartio
una conferencia magistral analizando las diversas etapas de nuestra Constitucion
local.

Conviene referir que con la finalidad de acercar a la ciudadania herramientas para
la reflexion y ejercicio de sus derechos humanos, la estructura y funcionamiento
del Estado, la obra fue escrita utilizando un lenguaje sencillo y claro, partiendo de
la amplia experiencia de las personas comentaristas; al término del evento, se

Av. Las Torres No. 102, Residencial Galindas, C.P. 76177, Santiago de Querétaro, Qro.
Tel. 01(442) 101 98 00, nimero gratuito 01(800) 400 2003
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obsequio a las y los asistentes un ejemplar de la Constitucién Politica del Estado
Libre y Soberano de Querétaro, comentada.

concaeso consTTOYEN™

1916-1017 o
VENUSTIANO CARRAX

QUERETARO

CONVENIO DE COLABORACION

Con el objetivo de contribuir al desarrollo de la vida democratica y la planeacion
estatal, en el trimestre que se informa se firmo6 con el Poder Ejecutivo del Estado
de Querétaro representado por la Secretaria de Gobierno un convenio de
colaboracién a través del cual se establecen las bases para la realizacién de
actividades de educacion civica y apoyo en las fases consultivas de diversas
acciones desarrolladas por la Subsecretaria de Derechos Humanos de dicha
Secretaria, para la implementacion de los programas institucionales con
perspectiva transversal.

JORNADAS INFANTILES “MIS DERECHOS TAMBIEN CUENTAN”

En el marco del convenio de colaboracién firmado con la Secretaria de Gobierno
del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro y este Instituto, el sdbado once y el
jueves dieciséis de marzo, se llevaron a cabo dos jornadas infantiles, denominadas
“Mis derechos también cuentan”.

3

Av. Las Torres No. 102, Residencial Galindas, C.P. 76177, Santiago de Querétaro, Qro. WWW‘IEED'mX e T
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En dicha actividad el Instituto colabor6 a través la aplicaciéon de una encuesta
digital desarrollada por la Direccion de Tecnologias de la Informacion del Instituto
dirigida a ninas, ninos y adolescentes de entre 6 a 13 anos de edad, los resultados
fueron entregados a la maestra Maria Elena Guadarrama Conejo, Subsecretaria de
Derechos Humanos.

Igualmente, y con la finalidad de mostrar a los nifos, nifas y adolescentes la
importancia de conocer e identificar los valores y antivalores de la democracia
personal del Instituto llevé a cabo diversas actividades ludicas entre ellas, el teatro
guinol y la loteria gigante.

En ambas actividades participaron aproximadamente 200 ninas, nifos vy
adolescentes, del Centro de Asistencia Social DIF Carmelita Ballesteros, nihas y
ninos de En el semaforo se aprende A.C., Difusores del Sistema Estatal DIF, asi como
de la escuela primaria Melchor Ocampo de la comunidad indigena de Santiago
Mexquititlan. —
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COMITE DEL PREMIO DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION DEL ESTADO DE

QUERETARO

Durante el periodo que se informa, se asistié a cuatro sesiones ordinarias del
Comité del premio de ciencia, tecnologia e innovacién del estado de Querétaro.

La primera de ellas, se desarrollé el nueve de enero del aho en curso, siendo
anfitrion de dicha sesion este Instituto Electoral, contdndose con la participacién
de las consejerias electorales, se ratificd a las y los integrantes del Comité.

La segunda de las sesiones se llevdé a cabo el ocho de febrero, en la cual se
iniciaron los trabajos de propuesta de las categorias de los premios y la
elaboracién de la convocatoria.

La tercera de las sesiones se realizo en el veintiuno de febrero, en dicha sesién se
trabajo el contenido de la convocatoria, asi como las categorias de la misma.

La ultima de las sesiones, se realizé el quince de marzo, en la cual se trabajo el
contenido de la convocatoria, requisitos, categorias, los premios; en esta ocasion
la convocatoria al premio al desarrollo de ciencia, tecnologia e innovacion del
estado de Querétaro 2023, se encuentra focalizada al medio ambiente contando
con tres categorias:

1) Robdtica aplicada.
2) Mujeres en STEM.
3) Estudiantes de Posgrado y/o Investigador(a)/es(as).

Av. Las Torres No. 102, Residencial Galindas, C.P. 76177, Santiago de Querétaro, Qro. WWW"EED'mx e
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PROGRAMA EXPRESIONES PARA ELEGIR

Como parte de las actividades de divulgacién de la cultura democrética y el
ejercicio de derechos humanos y politicos, el quince de marzo, por invitacién del
coordinador de comunicacién social del Instituto, y en compania del consejero
Carlos Rubén Eguiarte Mereles, participé en el programa de radio Expresiones
para elegir, conversando sobre la edicion de la Constitucién Politica del Estado
Libre y Soberano de Querétaro, comentada; conviene mencionar que el
mencionada programa se trasmite en plataformas digitales de la Universidad
Auténoma de Querétaro especificamente television y radio.

REUNIONES INTERINSTITUCIONALES

Sostuve diversas reuniones con personal del municipio de El Marqués, quienes se
encuentran interesados en la realizacién de ejercicios de democracia participativa,
a traves del sistema informatico “Voto Movil” desarrollado por el Instituto.

De igual manera, se ha mantenido comunicacién con la Comisiéon de
Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales
del Estado de Querétaro, a través de su presidente el maestro Javier Marra Olea,
guien nos ha comunicado sobre el interés de la Junta Vecinal de la Colonia Santa
Barbara del municipio de Corregidora relativo a la implementacién del mecanismo
de participacién ciudadana “Gobierno Abierto”.

DipLomMmADO Y CURSO

Con el objetivo de reforzar los conocimientos tedérico-practicos sobre las
experiencias extranjeras y nacionales, el estado actual y los retos de la aplicacion
de la tecnologia digital a la justicia ordinaria y especializada, en particular al
sistema de medios de impugnacién en materia electoral federal en México, se
tomo en el diplomado en justicia electoral digital, impartido por la Escuela Judicial
Electoral del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacién.
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De la misma forma, con el propdésito de reflexionar sobre la cultura de igualdad de
derechos y paridad de
género, realice el curso:
“Introduccion a la
Perspectiva de Género”,
impartido en linea por la
Escuela Judicial Electoral

& ;I! _ , del Tribunal Electoral del

: D I
e Q"Bj' a P % Poder Judicial de la
BT A Y o Federacion.

$omodoeowm:

COMISION TRANSITORIA PARA LA DESIGNACION DE LAS PERSONAS TITULARES DE LOS
ORGANOS DE DIRECCION, EJECUTIVOS Y TECNICOS DEL INSTITUTO, ASi COMO DE LAS

CONSEJERIAS ELECTORALES DE LOS CONSEJOS DISTRITALES Y MUNICIPALES CON
MOTIVO DEL PROCESO ELECTORAL LOCAL 2023-2024

Participé de las entrevistas realizadas a las personas propuestas por la presidencia
de este Instituto a efecto de ocupar los cargos de titulares de la Secretaria
Ejecutiva, Direccién Ejecutiva de Organizacion Electoral, Prerrogativas y Partidos
Politicos y Direccion de Tecnologias de la Informacién todas de este Instituto.

De igual manera, se llevd a cabo la valoracién curricular y revision de los
documentos anexos, ademas de realizarse la revisién y observaciones a los
proyectos de acuerdos de designacion del funcionariado.

ACTIVIDADES INSTITUCIONALES

Durante los primeros tres meses del ano,
asisti por invitacion de las consejerias
electorales del Consejo General, a
diversas conferencias, charlas y foros,
entre los que se destacan:
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e “Participacion Ciudadana en Querétaro” en la que se conté con la
reflexion personas integrantes de diversos sectores de la sociedad y
gobierno, entre ellos, el Secretario de Planeacion y Participacién Ciudadana
del Gobierno del Estado de Querétaro, maestro Luis Antonio Rangel
Méndez, el representante del Colectivo “Hoy por...”, licenciado José
Antonio Fabian Fuller, el representante del Observatorio para la Evaluacién
de la Administracion Publica A.C., ciudadano Angel César Zafra Urbina, el
Vocero del Parlamento Abierto Ciudadano por Querétaro, ingeniero Waltter
Lopez Gonzélez y la licenciada Karla Isabel Olvera Moreno, Presidenta de la

Comisién de Educacion Civica y Participacién del Instituto.

e ‘“Cambios en el modelo de propaganda gubernamental”, a cargo del
doctor Luis Octavio Vado Grajales, Profesor-Investigador de la Escuela
Judicial Electoral del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacién.

e ‘“La confianza y la participacion de la juventud en la democracia”,
impartida por la maestra Verénica Martinez Estrada, docente del
Tecnolégico de Monterrey Campus Querétaro, la maestra Zelandia
Bojérquez Estrada, Presidenta de Red Civica MX, el licenciado Afat Chavez
Rosales, Coordinador de Proyectos de la Secretaria de la Juventud, Jesus
Abraham Maya Pedraza, estudiante del Tecnologico de Monterrey Campus
Querétaro y la licenciada Karla Isabel Olvera Moreno, consejera electoral.

e ‘“La participacion politica de las mujeres y sus desafios”, la cual estuvo
a cargo de la especialista y académica Elvia Ramirez Leon.

o ‘“‘Perspectiva Interseccional en materia de Violencia Politica en Razén
de Género” impartida por la Consejera Electoral del Consejo General del
Instituto Nacional Electoral (INE), Norma Irene de la Cruz Magana.
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De la misma forma, ateniendo la invitacién de su mesa directiva el quince de
febrero, atestiglie la toma de protesta del presidente de la CaAmara de Comercio de
Querétaro.

ANALISIS Y REVISION DE PROYECTO DE REFORMA, ACUERDOS Y NORMATIVIDAD

INTERNA

Durante el periodo que se informa se realizd la revision de los proyectos de
normatividad remitidos por las diversas areas del Instituto, entre otros se destaca
las propuestas de normas internas relativas a transparencia, acceso a la
informacién, derechos ARCO y su portabilidad, gestion documental y versiones
publicas.

De la misma forma, se analizé la iniciativa de reforma a la Ley Electoral del Estado
de Querétaro, que presentara este Instituto ante la Legislatura de Querétaro.

Ademas, se llevo a cabo la revision de las propuestas de acuerdos del Consejo
General, haciendo llegar al area correspondiente las observaciones a la Direccién
Ejecutiva de Asuntos Juridicos.

Atentamente

Tu participacion hace la democracig) ' :
/(/\ [ N %

Dra. Maria Pérez CepedamsTiTuro ELECTORAL DEL

. ‘<14 ESTADO DE QUERETARO
Presidenta de la Comision ™ ¢qucrio GENERAL
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