COMISION DE FISCALIZACION

I E CONSEJO GENERAL

Asunto: Se convoca a sesién ordinaria

Santiago de Querétaro, Qro., a 19 de junio de 2025.

Instituto Electoral del
Estado de Querétaro

AL PUBLICO EN GENERAL.
CONVOCATORIA

De conformidad con los articulos 68, de la Ley Electoral del Estado de Querétaro; 15, 16,
fraccion V, 28, 34, 49, 51 al b5, 57 y 59, péarrafos primero y segundo, del Reglamento Interior del
Instituto Electoral del Estado de Querétaro; se convoca a la sesion ordinaria de la Comision de
Fiscalizacion a celebrarse el lunes 23 de junio de 2025, a las 9:30 horas, en modalidad virtual,
porlo que se invita a seguir la transmision en vivo a través de YouTube, Facebook y en la pagina
de internet del Instituto: https://ieeq.mx/consejo-general/sesiones. Sesién en la cual se trataré
el siguiente;

ORDEN DEL DiA

1. Verificacion de quérum y declaracién de instalaciéon de la sesion.

2. Aprobacion del orden del dia propuesto.

3. Informe de actividades que rinde la titular de la Unidad Técnica de Fiscalizacion,
correspondiente al segundo trimestre de 2025.

4. Informe de actividades que rinde la presidenta de la Comisién de Fiscalizacion,
correspondiente al segundo trimestre de 2025.

5. Presentaciéon del proyecto “Catédlogo de Formatos” para la contabilidad
simplificada de las organizaciones de observacion electoral en procesos
electorales locales y en instrumentos de participacién ciudadana, asf como para
quienes realicen campanas de difusion en los mecanismos de participacion”.

6. Asuntos Generales.

De no darse el quérum legal requerido, la sesién se celebrara en segunda convocatoria a las
9:45 horas del mismo dia.

ATENTAMENTE

Tu participacion democracia

Lcdd, Rosa £ Gémez Cervantes  INSTITUTO ELECTORAL DEL

Presidgnta de la Comision de Fiscalizacion CONSEJO GENERAL

RMGC/epu

Av. Las Torres No. 102, Residencial Galindas, C.P. 76177, Santiago de Querétaro, Qro. www.|EE|:|.mx

Tel. 01(442) 101 98 00, nimero gratuito 01(800) 400 2003



https://ieeq.mx/consejo-general/sesiones

IRED

Instituto Electoral del
Estado de Querétaro

UNIDAD TECNICA DE

FISCALIZACIO

INFORME DE ACTIVIDADES

SEGUNDO TRIMESTRE

2025




I. Presentacion

La Unidad Técnica de Fiscalizacién' conforme al articulo 73 de la Ley Electoral del Estado
de Querétaro, es el érgano del Instituto Electoral del Estado de Querétaro,? que tiene la
atribucion de recibiry revisar de forma integral los informes financieros que presenten las
organizaciones de la ciudadania interesadas en constituirse como partidos politicos
locales o asociaciones politicas estatales, con el objetivo de conocer el origen, monto y
destino de sus recursos; asi como de los partidos politicos, cuando el Instituto Nacional
Electoral delegue esa funcién; como la de investigar lo relacionado con las quejas y
procedimientos oficiosos en materia de rendicién de cuentas de los partidos politicos.

Aunado a lo anterior, la Unidad Técnica coadyuva con la Comisién de Fiscalizacion del
Instituto, en el procedimiento de liquidacion de las asociaciones politicas estatales y de
los partidos politicos locales.

Asimismo, corresponde al Instituto conocer sobre la disolucién y liquidacién de las
asociaciones civiles constituidas con el objeto de brindar apoyo a las personas con interés
en postularse como candidaturas independientes en los Procesos Electorales Locales. Por
ello, esta Unidad Técnica sustancia los procedimientos correspondientes, a efecto de
verificar que dichas asociaciones cumplan con las obligaciones adquiridas con motivo de
su constitucién.

Para tales efectos, la Unidad Técnica asesora y capacita a las personas sujetas a
obligaciones, con el objetivo de brindarles a estas herramientas que faciliten el
cumplimiento de las disposiciones en materia de fiscalizacién.

En este sentido, el informe que se presenta expone las actividades ejecutadas durante el
periodo comprendido del 20 de marzo al 17 de junio de 2025, las cuales se clasifican de

conformidad con el Programa Operativo Anual 2025, en los términos siguientes:

gaClave TR SRR i GEACTvIdad S TR T e
Actlwdades reIamonadas con Ia sustanmacnon de exped|entes relativos al seguimiento
de los procedimientos de liquidacién de las asociaciones civiles creadas con la

UF/2/01 | . 52 i . oy . .
intencion de constituirse como partidos politicos locales, o bien, brindar apoyo a
personas interesadas en postularse como candidaturas independientes.
Revisién de informes de origen, monto y destino de los recursos de las personas
UF/2/02 \ oo
sujetas a obligaciones.
UF/2/03 Actividades ejecutadas con motivo del procedimiento de liquidacion del otrora partido

politico local Querétaro Seguro.

Actividades de apoyo y colaboraciéon al Instituto Nacional Electoral, para la
fiscalizacion de personas sujetas a procesos de revisién y verificacion de los informes
UF/2/04 | de laetapade obtencion de apoyo de la ciudadania, precampafiay campafa, asi como
en el monitoreo de espectaculares y demés propaganda colocada en la via publica, en
Su caso.

' En lo subsecuente Unidad Técnica.
2 En siguientes referencias de citara como Instituto.
®En adelante se entendera que las fechas que se establecen corresponden al afo dos mil veinticinco, salvo mencién distinta.
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Il. Actividades
11.1 UF/02/01.

a) Asociaciones civiles creadas con la intenciéon de constituirse como partidos
politicos locales.

A marzo, de las 11 asociaciones civiles que, durante el periodo 2022 a 2023, manifestaron
su intencion de constituirse como partidos politicos locales, actualmente continta en
tramite el procedimiento de la persona moral “Biodiversidad Querétaro, A.C.”, respecto de
la cual se informa lo siguiente:

e Se publicé proveido, respecto del oficio RPP/4042/2025 signado por el Subdirector
del Registro Publico de la Propiedad del Estado de Querétaro emitido en respuesta
al oficio UTF/71/2025, en el cual se informé que en el Sistema Integral Registral no
cuentan con inscripcion distinta a la constitucién de la persona moral.

A la fecha, se continda dando seguimiento con el objetivo de verificar lo relativo a la
disolucion y liquidacion de esta asociacion.

b) Asociaciones civiles constituidas con el objeto de brindar apoyo a personas
interesadas en postularse como candidaturas independientes.

e Proceso Electoral Local 2020-2021

Con relacion a los 32 expedientes iniciados en materia de disolucién y liquidacion de
asociaciones civiles constituidas como requisito para aspirar a una candidatura
independiente en el Proceso Electoral Local 2020-2021, se contintGia con el trdmite de los
expedientes IEEQ/UTF/PDAC/005/2021, correspondiente a la asociacion “Ezequiel Montes
es mi decisién, A.C."; IEEQ/UTF/PDAC/011/2021, de la persona moral “Por un futuro por
Pedro Escobedo, A.C.", e IEEQ/UTF/PDAC/015/2021, de la asociacién “Por San Joaquin,
A.C.".

Asociaciones que, a la fecha, presentan adeudos por multas y remanentes impuestos por
el Instituto Nacional Electoral, por lo que, con la finalidad de conocer el estatus de
cumplimiento, se mantiene comunicacién constante con la Direccién de Organizacién
Electoral, Prerrogativas y Partidos Politicos del Instituto. Para mayor referencia, a
continuacion, se establecen los montos de adeudo actualizados:*

peene z = e T T R T
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$11,884.83
; . . . $80,008.73
David Jovito INE/CG1381/2021 (once mil ochocientos i
IEEQAT/PDAGHN5/2021 Vega Vega INE/CG232/2023 | ochentay cuatro pesos (Zggs%%na(l)l '?/lcll:lo)
83/100 M.N.) P -
Total
$91,893.56

* Informacién actualizada conforme a los oficios SF/SPFI/DI/DNC/02492/2024, SF/SPFI/DI/2024/0186-D y
SF/SE/DPB/2024/0117-D, emitidos por el Departamento de Notificacién, Cobranza e Inspeccién Fiscal de la Direccién de
Ingresos de la Secretaria de Finanzas del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro.
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(noventa y un mil ochocientos noventa y tres pesos 56/100 M.N.)

$41,457.08 $27,273.73
Sergio (cuarenta y un mil (veintisiete mil
IEEQ/UTF/PDAC/011/2021 |  Hernandez '%%%?233821/22002231 cuatrocientos doscientos setenta y
Uribe cincuentay siete pesos tres pesos 73/100
08/100 M.N.) M.N.)
Total
$68,730.81
(sesenta y ocho mil setecientos treinta pesos 81/100 M.N.)
$62,143.38
(sesenta y un mil
IEEQ/UTF/PDAC/015/2021 | V- E'?:\f;‘r’acmz '%@%@233‘32}/220022; Pagada ciento cuarenta y tres
pesos 38/100 M.N.)
Total
$62,143.38

(sesenta y un mil ciento cuarenta y tres pesos 38/100 M.N.)

e Proceso Electoral Local 2023-2024

El trimestre que se informa comenzé con 10 expedientes en tramite, relacionados
con el seguimiento de la disolucién, liquidacién o, en su caso, la modificacién del
objeto social de asociaciones civiles constituidas con el objeto de brindar apoyo a
quienes se postularon en candidatura independiente. De esos 10, actualmente
permanecen en tramite 8.

Lo anterior, ya que en el trimestre que se informa 2 asociaciones civiles dieron
cumplimiento total a sus obligaciones en materia de fiscalizacién, por lo que, se
concluyeron sus expedientes, siendo las siguientes:

a) “Fraternidad social por Corregidora, A.C", quien, a través de su representante legal
Vicente Martinez Barrén, acredité® el cumplimiento mediante la presentacién de la
documentacion establecida en el articulo 185 del Reglamento de Fiscalizacion del
Instituto Electoral del Estado de Querétaro.®

En consecuencia, se inform6 a la Secretaria Ejecutiva del Instituto sobre la
conclusion de la sustanciacion del expediente |EEQ/UTF/PDAC/010/2024,
mediante el oficio UTF/92/2025, conforme al articulo 186 del Reglamento de
Fiscalizacion.

b) “Movimiento y Talento de Colén, A.C", dio cumplimiento dentro del plazo previsto
de 90 dias habiles, a través de su responsable de seguimiento, Gustavo Angel
Gonzalez Sanchez, quien acredito la ampliacidn y modificacién de los estatutos de

® El 20 de marzo, se emitié proveido en el que se realizé el andlisis a la documentacién presentada y se determiné el
cumplimiento de dicha asociacién civil. Actuaciones consultables de la foja 180 a la 187 del expediente
IEEQ/UTF/PDAC/010/2024.

® En adelante Reglamento de Fiscalizacion.
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la persona moral desvinculandose de la materia electoral, con la documentacién

prevista en el articulo 198 del Reglamento de Fiscalizacion.”

Asimismo, se inform¢ a la Secretaria Ejecutiva del Instituto sobre la conclusién de
la sustanciacién del expediente IEEQ/UTF/PDAC/003/2024, mediante el oficio
UTF/157/2025, en términos del articulo 199 del Reglamento de Fiscalizacion.

Por cuanto ve a la etapa del procedimiento en la que se encuentran las asociaciones
civiles vinculadas a los 8 expedientes en tramite, se precisa lo siguiente:

IEEQ/UTF/PDAC/001/2024

TSN AR o

Payin con Jalpan, A.C.

Efrain Mufioz Cosme

Liquidacion
Feneci6 el plazo de 90 dias,
para acreditarla disolucién
y liquidacion de la
asociacién civil.

Se emitié6 requerimiento,
para que en el plazo de 15
dias habiles acredite las
modificaciones
correspondientes ante el
Servicio de Administracién
Tributaria.

|IEEQ/UTF/PDAC/002/2024

Jalpan merece mas, A.C.

Rubén Hernandez Gémez

Modificacién.
Transcurre plazo de 90 dias
naturales para acreditar la
modificaciéon de su objeto
social, el cual vence el 3 de
julio.

IEEQ/UTF/PDAC/004/2024

Decisién de diez, A.C.

Leonardo Diez de Bonilla
Gonzélez

Liquidacién
Transcurre plazo de 90 dias
naturales para acreditar su
liquidacioén, el cual vence
el 25 de junio.

IEEQ/UTF/PDAC/005/2024

Telesforo vamos por
Tequis, A.C.

Andrés Trejo Valencia

Liquidacion
Transcurre plazo de 90 dias
naturales para acreditar su
liquidacioén, el cual vence
el 24 de junio.

IEEQ/UTF/PDAC/006/2024

Accién Ciudadana por
Tequis, A.C.

Maria del Rosario Garcia
Huerta

Liquidacion

Fenecié el plazo de 90 dias,
para acreditarla disolucién
y liquidacién de la
asociacioén civil.
Se emiti6 requerimiento,
para que en el plazo de 15
dias habiles presente la
documentacién que
acredite la extincion de la
persona moral.

IEEQ/UTF/PDAC/007/2024

Hagamos que suceda en
Corregidora, A.C.

Javier Navarrete de Leén
(aspirante)

Liquidacién
Pendiente por acreditar
modificacién  ante el

Servicio de Administracién
Tributaria.

IEEQ/UTF/PDAC/008/2024

Toliunid, A.C.

Saul Sanchez Pérez

Liquidacién

7 El 12 de junio, se emiti6 proveido en el que se realizé el andlisis a la documentacién presentada y se determiné el
cumplimiento de dicha asociacién civil. Actuaciones consultables de la foja 358 a la 365 del expediente
IEEQ/UTF/PDAC/003/2024.
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Pendiente por acreditar
modificacién  ante el
Servicio de Administracién
Tributaria.

IEEQ/UTF/PDAC/009/2024 | San Joaquin unido, A.C. J. Belem Ledesma Se emiti6 requerimiento,

Liquidacion

Fenecié el plazo de 90 dias,
para acreditarla disolucién
y liquidacién de la
asociacioén civil.
Ledesma para que en el plazo de 15
dias habiles presente la
documentacién que
acredite la extincién de la
persona moral.

Cabe mencionar que, se mantiene comunicaciéon constante con los responsables de
seguimiento de las asociaciones civiles enlistadas, con el objetivo de brindarles

orientacion.

Para mayor referencia sobre lo expuesto, a continuacidn, se establece el detalle de las
actividades ejecutadas, en cada uno de los expedientes en tramite relacionados a las
candidaturas independientes:

. TTIEEQ/UTF/PDAC A R O A L i

21/05/2025

Se elaboré proveido con motivo de la recepmon de documentauon que acreditéd Ia dlsolu0|6n y
liquidacién de la persona moral “Payin con Jalpan, A.C" presentada por Juan Antonio Torres
Balderas. Posterior a su analisis se ordend realizar requerimiento, para que presente el aviso de
suspensién de actividades ante el Servicio de Administracién Tributaria.

Se notificé personalmente a Juan Antonio Torres Balderas el requerimiento por medio del oficio
UTF/145/2025.

16/06/2025

Se gird oficio UTF/160/2025 a la Titular de la Coordinacién Juridica y Oficialia de Partes del
Instituto, en el que se solicité informacidn referente a la presentacién de escritos relacionados con
la persona moral “Payin con Jalpan, A.C."

16/06/2025

Se elabord proveido por el cual se ordené realizar requerimiento a Juan Antonio Torres Balderas
derivado de la omisién de presentacién de la documentacién que acredite las modificaciones

P A o

correspond|entes ante el Servicio de Adm|n|straC|on Trlbutala

26/03/2025

Se dicté proveldo en el cual se tuvo por reC|b|dos Ios estados de cuenta ombre de la persona
moral "Jalpan Merece Més, A.C"; ademas se advirtié la manifestacién por parte del responsable de
seguimiento, sobre un remanente en la cuenta bancaria a nombre de la asociacién civil, por lo que
se ordené adjudicar a favor del Estado.

27/03/2025

Se gir6 el oficio UTF/103/2025 al Director de Ingresos de la Subsecretaria de Politica Fiscal e
Ingresos de la Secretaria de Finanzas del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro, en el que se le
solicité emitir linea de captura para realizar la transferencia del remanente de la cuenta bancaria a
nombre de la persona moral “Jalpan Merece Méas, A.C."

02/04/2025

Se emitié proveido sobre la recepcién de la linea de captura generada a favor de la persona moral
“Jalpan Merece Mas, A.C" para realizar el traspaso del remanente de la cuenta bancaria, a fin de
que se adjudicara a favor del Estado.

04/04/2025

Se notificé personalmente a Miguel Angel Garcia Sosa el oficio UTF/107/2025, en el que se remitid
la linea de captura proporcionada por el departamento de Recaudacién de la Direccién de Ingresos
de la Secretaria de Finanzas del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro.

25/04/2025

Se emiti6 proveido en el que se determiné el plazo para acreditar la modificacién del objeto social
de la persona moral “Jalpan Merece Mas, A.C" ante la Unidad Técnica.

09/05/2025

Se emiti6é proveido sobre la recepcién del comprobante de pago de la linea de captura y los

R N AT
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documentos que acreditaron la cancelacxén de cuenta bancarla de la persona moral.
e Rf oy
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24/03/2025

JUTF
Sedicté proveido con relacién al plazo con que cuenta eI responsable de seg uxmlento de la persona
moral “Movimiento y Talento de Colén, A.C." para acreditar la modificacién del objeto social ante
la Unidad Técnica.
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25/03/2025

Se notific personalmente a José Martin Capetillo Gutiérrez, por medio del oficio UTF/99/2025, y se
le informé respecto del plazo previsto para llevar a cabo las acciones vinculadas con la acreditacién
de modificaciones.

27/03/2025

Se emitié proveido en relacién con la recepcién del escrito por el cual José Martin Capetillo
Gutiérrez informé que la cuenta bancaria de la persona moral “Movimiento y Talento de Colén,
A.C."” se encontraba en ceros.

27/05/2025

Se elaboré proveido por el cual se recibié informacién consistente en el nombramiento del
responsable de seguimiento dentro del procedimiento para acreditar la modificacién del objeto
social, por lo que se ordend requerir a José Martin Capetillo Gutiérrez, en calidad de responsable
de seguimiento acreditado ante esta Unidad Técnica.

28/05/2025

Se notificéd personalmente a José Martin Capetillo Gutiérrez, por medio del oficio UTF/149/2025,
para que, en su calidad de responsable de seguimiento ante esta Unidad Técnica, informara sobre
el nombramiento aducido por Gustavo Angel Gonzélez Sanchez como actual responsable de
seguimiento.

29/05/2025

Se emiti6 proveido en relacién con el escrito y el acta de asamblea general extraordinaria, de los
cuales se desprendié la asignacién de Gustavo Angel Gonzélez Sanchez como actual responsable
de seguimiento.

12/06/2025

Se emiti6 proveido que recibié la documentacion idénea y suficiente que acredité la disolucién y
liguidacién de la persona moral, por lo que se ordend la conclusién del procedimiento.

Se informé al Secretario Ejecutivo del Instituto la conclusién del procedimiento de modificacién
del objeto social de la persona moral, por medio del oficio UTF/157/2025 )

1E _Q[UTF[PDAQ[ﬁOQ[ZO% ) o
Se dicté proveido por el cual se ordend realizar requerlm|ento a Rodolfo Arath Diez de Bomlla

i Gonzélez, derivado de la omisién de nombramiento de la persona liquidadora.
Se notificé personalmente a Rodolfo Arath Diez de Bonilla Gonzalez mediante oficio UTF/94/2025,
25/03/2025 en el que se le solicité senalar la fecha de nombramiento y datos de la persona que fungiria como
liguidador de la persona moral “Decisién de Diez, A.C."
04/04/2025 Se emitié proveido con relacién a la recepcion de los datos de la persona liquidadora y se determiné
el plazo para acreditar la disolucién y liquidacién de la asociacién civil “Decisién de Diez, A.C."
05/04/2025 Se notificé personalmente a Rodolfo Arath Diez de Bonilla Gonzélez por medio del oficio

UTF/94/2025, el

lazo para acreditar la extincién de la persona moral“Decr&énde D|ez A c"

e e o e e

U IEEQ/UTF/PDAC/005/2024

Se dict6 proveido en eI que se determind requerir a Ands Tejo ValenC|a denvado de la om|S|on

20/03/2025

20/03/2025 de nombramiento de la persona liquidadora.
25/03/2025 Se notificé el requerimiento ordenado a Andrés Trejo Valencia.
Se emiti6 proveido relativo a la recepcion de los datos de la persona liquidadora, asi como se
28/03/2025 determiné el plazo para acreditar la disolucién y liquidacién de la persona moral “Telesforo Vamos
por Tequis, A.C.”
03/04/2025 Se notificé a Andrés Trejo Valencia el plazo para acreditar la extincién de la persona moral.
Se emiti6 proveido con relacién a la recepcién de escrito mediante el cual Andrés Trejo Valencia
09/04/2025 informé que la cuenta bancaria de la persona moral “Telesforo vamos por Tequis, A.C." se
encontraba en ceros.
Se dict6 proveido mediante el cual se tuvo por recibida el acta de asamblea general extraordinaria
09/05/2025 que celebré la persona moral “Telesforo vamos por Tequis, A.C." sobre la disolucién y liquidacién

de la persona moral.

Se dicté proveldo por e ual se ordené reahzar requerlmlento a Mana del Rosarlo Garcxa Huerta V

derivado de la omisién de nombramiento de la persona liquidadora.
25/03/2025 Se notificé a Maria del Rosario Garcia Huerta el requerimiento ordenado.
Se elaboré proveido por el cual se tuvieron por recibidos los datos de la persona liquidadora, asi
28/03/2025 como se determiné el plazo para acreditar la disolucién y liquidacién de la persona moral “Accién
Ciudadana por Tequis, A.C."
03/04/2025 Se notificé a Maria del Rosario Garcia Huerta, el plazo para acreditar la extincién de la persona
moral “Accién Ciudadana por Tequis, A.C".
Se gird oficio UTF/161/2025 a la Titular de la Coordinacién Juridica'y Oficialia de Partes del
16/06/2025 Instituto, en el que se solicité informacién referente a la presentacién de escritos relacionados a la
persona moral “Accién Ciudadana por Tequis, A.C."
Se dictd proveido por el cual se ordend requerir a Maria del Rosario Garcia Huerta, con la finalidad
16/06/2025 de que presente ante esta Unidad Técnica la documentacién comprobatoria que acredite la

disolucién y liquidacién de la la persona moral.

Se g|ro OfICIO UTF/115/2025 a Ia Encagada de Despacho de Ia Coordmacmn Jurld|cay Of|C|aI|ade

14/04/2025 Partes del Instituto, solicitando informacién referente a la presentacién de escritos relacionados
con la persona moral “Hagamos que suceda en Corregidora, A.C."

15/04/2025 Se dicté proveido por el cual se ordend requerir a Javier Navarrete de Ledn.

16/04/2025 Se notificé a Javier Navarrete de Ledn, el requerimiento ordenado.
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Se giré el oficio UTF/140/2025 a la Encargada de Despacho de la Coordinacién Juridica y Oficialia
16/05/2025 de Partes del Instituto, solicitando informacién referente a la persona moral “Hagamos que suceda
en Corregidora, A.C."

Se dicté proveido que ordend realizar requerimiento a Javier Navarrete de Ledn para que presente

21/05/2025 la documentacién prevista en el articulo 185 del Reglamento de Fiscalizacién, sefalédndole plazo
para su debido cumplimiento.

28/05/2025 Se notificé a Javier Navarrete de Ledn, el requerimiento ordenado.

11/06/2025 Se brindé asesoria contable a Javier Navarrete de Ledn, relativa a las modificaciones que debe

realizar ante el Servicio de Administracién Tributaria.

_ IEEQ/UTF/PDAC/008/2024 '
Se dicté proveido, por el que se recibié el escrito de Saul Sanchez Pérezy Roberto Asmam Sanchez
20/03/2025 Jiménez, relativo a la designacién del liquidador y se determiné el plazo para la presentacién de la
documentacién que acredite la extincién de la persona moral.

Se notificéd personalmente mediante oficio UTF/91/2025 a Sall Sanchez Pérez el plazo para dar

25/03/2025 cumplimiento respecto a la presentacién de la documentacién que acredite la extincién de la
persona moral.
18/06/2025 Se emiti6 proveido por el que se recibié la documentacién que acredité la extincion de la persona

moral “Toliunid, A.C med|ante acta de asamblea
i :

F/PDAC/009/2024

la cancelacién de Ia cuenta bancaria.

12/03/2025 Se notificé a J. Belem Ledesma Ledesma, el plazo para llevar a cabo Ias acmones vmculadas para
la disolucién y liquidacién de la persona moral “San Joaquin Unido, A.C"
06/06/2025 Se giré oficio UTF/154/2025 a la Encargada de Despacho de la Coordinacion Juridica y Oficialia de

Partes del Instituto, solicitando informacién referente a la persona moral “San Joaquin Unido, A.C.”
Se emitié proveido, por el cual se orden requerir al liquidador de la asociacién civil derivado del
06/06/2025 incumplimiento de la presentacién de documentacién que acredite la extincién de la persona
moral

R
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“Fraternidad Social por Corregidora, A.C" presentada por Vicente Martinez Barrédn, en la que se
20/03/2025 advirtié el cumplimiento de todas las acciones pertinentes a la liquidacion.

Se remitié el oficio UTF/93/2025 al Secretario Ejecutivo del Instituto por el que se informé la
conclusién del procedimiento de disolucién y liquidacién de la persona moral “Fraternidad Social
por Corregidora, A.C"

11.2 UF/02/02.

Relativo al procedimiento sobre la fiscalizacion de la asociacién civil “El Siglo de las
Mujeres, A.C,” que pretende constituirse como asociacién politica estatal, destaca que el
30 de abril, dicha asociacién presentd su primer informe financiero respecto del primer
trimestre del ejercicio 2025.

En consecuencia, esta Unidad Técnica efectud la revisiéon de la informacioén rendida y
notificé a la asociacion civil los errores u omisiones de forma y/o inconsistencias o
irregularidades de fondo, que fueron advertidos. En respuesta, el 9 de junio, la
representacién legal de la asociacién presentd el escrito registrado con folio 0937,
mediante el cual da respuesta a las observaciones.

Ahora bien, derivado del andlisis a la respuesta emitida, el 17 de junio se notificd a la
asociacion civil, las observaciones posteriores que se consideraron necesarias. El plazo \
para atender dichas observaciones posteriores fenece el 20 de junio.

Para mayor referencia, se precisan las actuaciones ejecutadas a continuacién:
“El Siglo de las Mujeres, A.C.” \J

Actuacion

02/04/2025 Se notificb el calendano establecndo parala presentacién de Ios mformes f|nan<:|eros correspond|entes

al ejercicio 2025.
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Se impartié capacitacién, tanto tedrica como practica, a integrantes de la asociacién civil El Siglo de
02/04/2025 . - . . . -

las Mujeres, en relacién con la presentacién de informes financieros.
Se notificé el oficio UTF/109/2025, mediante el cual se proporcioné informacién sobre los montos
04/04/2025 maximos aplicables a las aportaciones en efectivo, prestacién de servicios, realizacién de pagos, limite

de aportaciones individuales por simpatizantes, gastos menores y fondo fijo.

Se dict6 proveido mediante el cual se tuvo por recibido el informe financiero correspondiente al primer
06/05/2025 ; L

trimestre del ejercicio 2025.

Se dicté proveido mediante el cual se ordené notificar las observaciones derivadas de la revisién del
29/05/2025 : : . . . h AN
informe financiero correspondiente al primer trimestre del ejercicio 2025.
Se notificé el oficio UTF/152/2025, mediante el cual se hicieron del conocimiento de la asociacién las
02/06/2025 observaciones derivadas de la revisién del informe financiero correspondiente al primer trimestre del
ejercicio 2025.
Se llevé a cabo audiencia relativa a |a revisién de la informacién y documentacién presentada, derivada
03/06/2025 de la emisién del oficio de observaciones al informe financiero correspondiente al primer trimestre del
ejercicio 2025.
Se dict6 proveido con relacién a la recepcién del escrito identificado con el folio 0937, mediante el cual
12/06/2025 se dio respuesta a las observaciones formuladas al informe financiero correspondiente al primer

trimestre del ejercicio fiscal 2025.

17/06/2025 Se notificé el oficio UTF/164/2025, mediante el cual se informé a la asociacién sobre las observaciones
posteriores.

11.3 UF/02/03.

Respecto del procedimiento de liquidacién del otrora partido politico local Querétaro
Seguro, se destacan las siguientes actividades:

a) Reconocimiento de créditos

El 5 de marzo se publicé en el Periédico Oficial La Sombra de Arteaga la lista provisional de
créditos a cargo de Querétaro Seguro, con el propésito de que las personas inconformes
con el reconocimiento de adeudos pudieran expresar lo que a su derecho conviniera.

Posteriormente, el 24 de abril, la Coordinacién Juridica del Instituto informé que, durante
el periodo de vigencia de la lista provisional, comprendido del 5 de marzo al 22 de abril,
no se recibieron escritos de inconformidad respecto de dicha lista provisional. En

consecuencia, el 8 de mayo se publicé la lista definitiva de créditos en el mismo medio
oficial, con una vigencia al

b) Enajenacion de bienes muebles

Con el objetivo de transformar en recursos liquidos el patrimonio mueble de
Querétaro Seguro mediante su venta directa, el 21 de abril se valuaron los bienes muebles

de Querétaro Seguro, de conformidad con el articulo 164, fraccién Il del Reglamento de
Fiscalizacién.

S

El 24 de abril se publicé el aviso de enajenacién en estrados, web y redes sociales del
Instituto por 15 dias habiles, que concluyé su vigencia el 19 de mayo.

—

{
i

El 19 de mayo se confirmé que no hubo ofertas, asi que el 20 de mayo se lanzé un aviso de ‘
remate con 50% de descuento, vigente hasta el 11 de junio. Solo llegé una oferta: una
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impresora HP fue vendida a Luis Osvaldo Vargas, quien cumplié requisitos y pagd
$1,160.00. Se formaliz6 la entrega.

El 6 de junio se inform6 a Consejo de Cienciay Tecnologia del Estado de Querétaro, Gnico
beneficiario segun créditos, sobre la posible no venta de algunos bienes muebles,
encontrandonos a la espera de la respuesta correspondiente.

c) Transferencia de ministraciones retenidas

El 27 de marzo se recibié el oficio DEOEPyPP/144/2025, emitido por la titular de la
Direccién Ejecutiva de Organizacion Electoral, Prerrogativas y Partidos Politicos, en
seguimiento al oficio UTF/63/2025, mediante el cual se informé sobre la transferencia de
las ministraciones retenidas al otrora partido politico, correspondientes a los meses de
octubre, noviembre y diciembre de 2024.

Cabe senalar que, el 20 de junio, se presentara a la Comision de Fiscalizacién del Instituto
el informe previo que incluye el balance de bienes y recursos remanentes, las operaciones
realizadas y las circunstancias relevantes del procedimiento de liquidacién, en términos
de lo establecido en el articulo 170 del Reglamento de Fiscalizacion.

Para mayor referencia, a continuaciéon, se detallan las actividades realizadas en el
expediente IEEQ/UTF/PPL/001/2024:

s Eetha G R A R D R A Y SR R S AR
Se remmo a la Umdad Tecmca de F|scallzaC|6n del lnstltuto Nacwnal Electoral el acta adm1n|strat|va en
la que se hizo constar el inicio de la revisién de la auditoria especial al rubro de impuestos por pagar a
cargo de Querétaro Seguro.

Se emitié proveido mediante el cual se ordend dar cumplimiento a los requerimientos realizados por la
21/03/2025 | Unidad Técnica de Fiscalizacién del Instituto Nacional Electoral mediante los oficios
INE/UTF/DA/4756/2025 e INE/UTF/DA/5392/2025 relativo a la regularizacién de impuestos y a la
presentacién del Informe Anual.

Se remiti6 el oficio UTF/98/2025 con el propésito de informar al encargado de Despacho de la Unidad
Técnica de Fiscalizacién del Instituto Nacional Electoral los datos del personal adscrito a esta Unidad que
fungiria como testigo en la firma del acta de inicio de la revisién documental del Informe Anual de ingresos
y gastos correspondiente al ejercicio 2024.

24/03/2025 | Se remitié el oficio UTF/100/2025, dirigido al encargado de Despacho de la Unidad Técnica de Fiscalizacién
del Instituto Nacional Electoral, en atencién al oficio INE/UTF/DA/4756/2025.

27/03/2025 | Se emitié proveido mediante el cual se tuvo por recibida la copia de conocimiento del oficio CA/073/2025,
a través del cual se informé sobre la transferencia de las ministraciones retenidas del otrora partido a la
cuenta bancaria denominada “Querétaro Seguro en Liquidacién”.

03/04/2025 | Selevanté constancia de la presentacién del Informe Anual correspondiente al ejercicio 2024 en el Sistema
Integral de Fiscalizacién.

Se llevé a cabo una comparecencia del otrora Secretario General del Comité Ejecutivo Estatal del extinto
partido politico, a efecto de realizar la entrega, en formato digital, de la documentacién senalada en el
proveido emitido el seis de marzo, consistente en archivo documental.

Se emitié proveido mediante el cual se ordend la realizacién de diligencias tendientes a la enajenacion de
07/04/2025 | los bienes muebles propiedad del otrora partido politico.

Mediante el oficio UTF/112/2025, se solicité al Secretario Ejecutivo la autorizacién para extraer los bienes
muebles que fueron depositados en la bodega del Instituto.

Se remitié el acta administrativa en la que se hace constar el inicio de la revisién de la contabilidad y de la
documentacién soporte del Informe Anual sobre el monto, origen y destino de los recursos \
correspondientes al ejercicio 2024, presentado por el otrora partido politico. \
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0/04/2025

Se emitié proveido mediante el cual se tuvieron por recibidas las copias de los oficios SE/451/25 y
DEOEPyPP/169/2025, en los cuales se ordena acudir a las instalaciones de la bodega del Instituto para
realizar el traslado de los bienes muebles bajo resguardo del otrora partido.

11/04/2025

Se realizé constancia relativa a la extraccion y traslado de los bienes muebles que forman parte del otrora
partido a instalaciones diversas del Instituto.

14/04/2025

Se emiti6 proveido mediante el cual se ordend requerir al otrora Secretario General del Comité Ejecutivo
Estatal del otrora partido para que comparezca y rinda informacién sobre los bienes muebles que integran
al mismo.

15/04/2025

Se levanté constancia de la comparecencia del otrora Secretario General del Comité Ejecutivo Estatal del
otrora partido respecto a los bienes muebles entregados al anterior interventor.

21/04/2025

Se dio cumplimiento al requerimiento del Servicio de Administracién Tributaria mediante el oficio
UTF/118/2025, relacionado con las solicitudes de devolucién por pago indebido.

Se emitié proveido que determiné qué bienes muebles, por sus caracteristicas, podian ser ofertados para
su venta directa.

22/04/2025

Se levanté constancia de la diligencia realizada en la recicladora “REPLAFI” para la entrega de objetos que
formaron parte del patrimonio del otrora partido, los cuales fueron destinados a desecho y destruccién
debido a que, por su naturaleza, no podian ser vendidos.

23/04/2025

Se dicté proveido que ordend solicitar informacién a la Encargada de Despacho de Oficialia de Partes del
Instituto, para confirmar si, entre el 5 de marzo y el 22 de abril, se recibié alguna documentacién
relacionada con la publicacién de la lista provisional de créditos.

Se determiné el valor comercial para la oferta de los bienes muebles que forman parte del patrimonio del
otrora partido, aplicando un criterio de valuacién basado en el promedio de dos cotizaciones.

Se giraron los oficios UTF/120/2025 y UTF/121/2025, dirigidos al Coordinador de Comunicacién Social y al
Director de Tecnologias de la Informacién del Instituto, solicitando su colaboracién para publicitar en
redes sociales y en la pagina oficial del Instituto el aviso de enajenacién de bienes muebles usados,
derivado del procedimiento de liquidacién del otrora partido.

Mediante oficio UTF/122/2025, se solicité a la Encargada de Despacho de la Coordinacién Juridica y
Oficialia de Partes del Instituto que, en caso de recibir aviso de compra relacionado con la enajenacién del
otrora partido, lo remitiera a la interventoria.

24/04/2025

Se emiti6 el aviso de enajenacion de bienes muebles usados, derivado del procedimiento de liquidacién
del otrora partido.

La Unidad Técnica de Fiscalizacién del Instituto Nacional Electoral emitié el acta administrativa de
conclusién de la Auditoria Especial al rubro de impuesto por pagar.

28/04/2025

Se levanté constancia de la presentacion de la declaracion anual correspondiente a los ejercicios fiscales
2023 y 2024 a cargo del otrora partido.

30/04/2025

Se emitié proveido mediante el cual se ordené dar respuesta al oficio DEAJ/681/2025, emitido por la
Direccién Ejecutiva de Asuntos Juridicos del Instituto.

30/04/2025

Se remitié el oficio UTF/128/2025 en respuesta al oficio DEAJ/681/2025, mediante el cual se informé sobre
el estado del cobro de la multa determinada en el expediente TEEQ-PES-198/2024.

05/05/2025

Se dicté proveido que ordené emitir la lista definitiva de créditos, la cual fue notificada a diversas
dependencias.

07/05/2025

Se remitié el oficio UTF/138/2025, dirigido al Encargado de Despacho de la Unidad Técnica de Fiscalizacion
del Instituto Nacional Electoral, referente a los errores y omisiones identificados en la Auditoria Especial
de impuestos por pagar a cargo del otrora partido. Asimismo, se levanté la constancia correspondiente.

19/05/2025

Se giré el oficio UTF/141/2025 para solicitar informacién a Oficialia de Partes del Instituto respecto al aviso
de enajenacién.

Se levanté constancia de la verificacién de comunicaciones electrénicas respecto a la recepcién de avisos
de compra.

20/05/2025

Mediante los oficios UTF/142/2025 y UTF/143/2025, dirigidos al Coordinador de Comunicacién Social y al
Director de Tecnologias de la Informacién del Instituto, se solicitd su colaboracién para publicitar en redes
sociales y en la pagina oficial del Instituto el aviso de remate de bienes muebles usados, derivado del
procedimiento de liquidacién del otrora partido.

Mediante oficio UTF/144/2025, se solicit a la Encargada de Despacho de la Coordinacién Juridica y
Oficialia de Partes del Instituto que, en caso de recibir aviso de compra relacionado con el remate del
otrora partido, lo remitiera a la interventoria.

Se dicté proveido que ordend aperturar la segunda etapa de enajenacion.

Se emiti6 el aviso de remate de bienes muebles usados derivado del procedimiento de liquidacién del
otrora partido.

28/05/2025

Se recibié aviso de compra de Luis Osvaldo Vargas derivado de la publicacion del aviso de remate.

29/05/2025

Se publicité proveido por el que se recibié aviso de compra de Luis Osvaldo Vargas Ledezma.

Se proporcionaron a Luis Osvaldo Vargas Ledezma los datos de la cuenta bancaria administrada por la
interventoria, a fin de realizar el depésito correspondiente al monto previsto por el bien mueble consistente
en la impresora multifuncional marca HP.

30/05/2025

Se levanté un acta circunstanciada con el propésito de verificar el depdsito realizado por Luis Osvaldo
Vargas Ledezma en la cuenta bancaria bajo la administracién de la interventoria.
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04/06/2025

Se elabord el acta de entrega-recepcion correspondiente a la impresora multifuncional marca HP, la cual
fue entregada al comprador Luis Osvaldo Vargas Ledezma.

06/06/2025

Se gir6 el oficio UTF/153/2025 dirigido al Director General del Consejo de Ciencia y Tecnologia del Estado
de Querétaro, mediante el cual se informé sobre la posibilidad de que los bienes muebles ofertados no se
vendieran en su totalidad. Por ello, se solicité informacién sobre el procedimiento a seguir para su entrega.

11/06/2025

Se levanté constancia de verificacion de las comunicaciones electrénicas de la cuenta institucional de la
interventoria, correspondientes al periodo del 20 de mayo al 11 de junio hasta las 16:00 horas, con el
propdsito de verificar la recepcién de algin aviso de compra. De la documentacién que obra en el
expediente, se corroboré gue solo se recibié comunicacién el 28 de mayo.

12/06/2025

Se gir6 un oficio a la Coordinadora Juridicay a la Titular de la Oficialia de Partes del Instituto, mediante el
cual se solicit6 un informe sobre la posible recepcién, dentro del plazo comprendido del 20 de mayo al 11
de junio, de algun escrito vinculado con el aviso de remate de bienes muebles usados, derivado del
procedimiento de liquidacién del otrora partido.

Se recibi6 el oficio OP/031/2025, mediante el cual se informé que el 28 de mayo se recibié un aviso de
compra por parte del C. Luis Osvaldo Vargas Ledezma.

13/06/2025

Se elaboré una constancia mediante la cual se agregé al expediente la documentacion correspondiente a
los estados de cuenta de “Banco del Bajio, S.A., Institucién de Banca Mltiple Grupo Financiero”, tanto de
las cuentas bancarias a nombre del otrora partido como de la cuenta aperturada para las actividades de
liquidacién.

11.4 UF/02/04.
A la fecha del presente informe, no se ha recibido notificacién alguna sobre colaboracién
o delegacién de asuntos por parte del Instituto Nacional Electoral.

I1.5 Otras actividades.

e Se diseid el “Catadlogo de formatos” para las actividades que realizan las

Hasta ahora, estas son las actividades que ha
periodo que se reporta.

organizaciones que participan en observaciéon de mecanismos de participacién
ciudadana, campafnas de difusién relacionadas con esos mecanismos y
observacion electoral local.

El 27 de marzo el personal de la Unidad Técnica asisti6 a las capacitaciones sobre
los procedimientos y politicas internas del Instituto Electoral del Estado de
Querétaro.

El 16 de abril, el personal de la Unidad Técnica asistié en linea a la capacitacion
del INE sobre el proceso de acreditacion de observadores electorales para el
Proceso Electoral Extraordinario 2024-2025, enfocado en cargos del Poder Judicial
de la Federacién.

El 5 de mayo, el equipo participé en la actividad “La igualdad comienza en casa”,
organizada por la Unidad de Igualdad e Inclusién del Instituto.

El 5y 6 de junio, se completé un curso virtual de Excel bésico e intermedio,
impartido por el area de Tecnologias de Ia I/n,t@Fr—naQién.

jecutado Iq Unidad Técnica duransg@’

Atent amfpnte
Tu participacion hace la democraca/

yanchez Mendoza

lica de Fiscalizacion. IR
UNIDAD TECNICA

Juana Maria Fernmand
Titular de la Unidig,,.,‘e’c
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CONSEJO GENERAL
COMISION DE FISCALIZACION

Santiago de Querétaro, Querétaro, a 19 de junio de 2025,

INTEGRACION

En términos del articulo 22 del Reglamento Interior del Instituto Electoral del Estado
de Querétaro,” y mediante acuerdo |[EEQ/CG/A/051/24,7 emitido el 07 de octubre de
2024, el Consejo General del Instituto Electoral del Estado de Querétaro® aprobé la
integracion de la Comisién de Fiscalizacion,* misma que qued6 conformada de la
siguiente manera:;

Rosa Martha Gémez Cervantes. Presidenta de la Comision.

Violeta Larissa Meza Lavadores. Secretaria de la Comision.

Karla Isabel Olvera Moreno. Vocal de la Comision.

Se precisa que el articulo 17, parrafo séptimo del Reglamento Interior refiere que en
esta Comisién no podran participar las representaciones de los partidos politicos.

ATRIBUCIONES

Los articulos 28 del Reglamento Interior y 68, parrafo tercero de la Ley Electoral del
Estado de Querétaro,® senalan que la Comision tendré las facultades establecidas en

' En adelante, Reglamento Interior.

? Consultable en: https://ieeq.mx/contenido/cg/acuerdos/a_07_Oct 2024 1.pdf
¥ En adelante, Instituto.

4 En adelante, Comisién.

® En adelante, Ley Electoral.



https://ieeq.mx/contenido/cg/acuerdos/a_07_Oct_2024_1.pdf
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el Reglamento de Fiscalizacion del Instituto Electoral del Estado de Querétaro®y la
normatividad aplicable.

INFORME DE ACTIVIDADES

En cumplimiento a lo previsto en los articulos 68 de la Ley Electoral, 15, 16, fraccion
V, 17, péarrafo quinto, 28 y 34 del Reglamento Interior; asf como de conformidad con
el Programa Operativo Anual 2025 de este Instituto, me permito informar las
actividades desarrolladas por la Comisién, relativas al segundo trimestre del ano
2025," en los términos siguientes:

1. Sesiones de la Comisién.

1.1.  Sesién ordinaria.

El 24 de marzo, se desahogo la sesion ordinaria de la Comision via remota, mediante
la plataforma de Videoconferencias Telmex,® con la finalidad de que la presidenta de
éstay latitular de la Unidad Técnica de Fiscalizacién del Instituto® rindieran el informe
de las actividades desarrolladas en el primer trimestre del presente ano.

1a Intervencion

® En adelante, Reglamento de Fiscalizacion.
" En adelante, todas las fechas corresponderan al ano dos mil veinticinco, salvo mencién en contrario.
® Consultable en: https://www.youtube.com/watch?v=RcX0_-DMzSE

9 En adelante, Unidad.



https://www.youtube.com/watch?v=RcX0_-DMzSE
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2. Reuniones informativas con la Unidad Técnica de Fiscalizacion y con la
interventoria del procedimiento de liquidacién del otrora partido politico local
Querétaro Seguro.

2.1.  Primera reunién.

El 26 de marzo, la presidencia de la Comision se reunié con la Licenciada Juana Maria
Fernanda Sanchez Mendoza, titular de la Unidad, a fin de que esta Ultima hiciera de
su conocimiento el plan de fiscalizacion a seguir con “El Siglo de las Mujeres A.C.","
por cuanto ve a la obligacion de presentar informes trimestrales financieros.

En ese sentido, la titular de la Unidad present6 un calendario que abarco lo siguiente:

9 Organizacién ciudadana que pretende constituirse como asociacion politica estatal.
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Fechas limites para la presentacion de los informes trimestrales financieros
correspondientes a “El Siglo de las Mujeres A.C.".

Plazos con los que cuenta la Unidad para la revision de los informes.

Plazos para que la Unidad emita los dictamenes que deriven de la referida
revision.

2.2.  Segunda reunion.

El 14 de mayo, con motivo de la presentacion del primer informe trimestral financiero,
emitido por “El Siglo de las Mujeres A.C.", se llevd a cabo una reuniéon entre la titular
de la Unidad, la secretaria técnicay la técnica analista de esta Comision.

Dicha reunién tuvo como finalidad:

La presentacion por parte de la titular de la Unidad de un anélisis preliminar
respecto de los errores y omisiones detectados en el informe respectivo.
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& Definir una linea de accion para poder determinar las observaciones que le serfan
notificadas en su momento a la asociacion civil, tomando como base el analisis
previamente senalado.

2.3. Tercera reunion.

El 9 de junio, la presidencia de la Comision se reunié con la Licenciada Juana Maria
Fernanda Sanchez Mendoza, interventora del procedimiento de liquidacién del otrora
partido politico local Querétaro Seguro, a fin de:

5 u . . . N
4" Hacer de su conocimiento gue se encontraba elaborando el informe previo al pago
de obligaciones contemplado en el articulo 170 del Reglamento de Fiscalizacion.

5 u . . N N N

" Informar el contenido de dicho informe, a decir, el balance de bienes y recursos
remanentes, las operaciones realizadas y circunstancias relevantes del
procedimiento de liquidacién; asi como la manera en la que se rendiria el mismo.
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3. Revisidon de proveidos y documentos relativos al procedimiento de liquidaciéon del
otrora partido politico local Querétaro Seguro."

En términos del articulo 131 del Reglamento de Fiscalizacion,” en los meses de abril
y mayo, la Comision ha llevado a cabo la revision de diversos proveidos y documentos
emitidos en la etapa de liquidacion del multicitado procedimiento, dentro de los
cuales, se encuentran los que se senalan a continuacion:

Asunto del
proveido o
Fecha referencia del Sintesis
documento
revisado

Etapa de liquidacion

| Por cuanto ve a la liquidacién de bienes

Proyecto de

constancia de @ Dicha constancia fue levantada a fin de poder
11 de abiril extraccion de extraer los bienes muebles que formaban parte
objetos de la del patrimonio de Querétaro Seguro.
bodega

@ La interventorfa advirtié una discrepancia entre
los objetos listados en el acta de verificacion y
entrega recepcién de bienes, de fecha 29 de
noviembre de 2024, y la constancia por la que se

Se arlene gl determiné la apertura de la bodega para extraer

14 de abril -~ los bienes muebles de Querétaro Seguro, de
requerimiento .
fecha 11 de abiril.

@ Porello, se le requirié a Querétaro Seguro, a fin
de que manifestara lo que a su derecho
conviniera respecto de la situacién referida.

@ Con motivo del requerimiento realizado el 14 de

Proyecto de . ) .
, abril a Querétaro Seguro, el 15 de abril
. comparecencia ) .
15 de abril comparecio el otrora secretario general del
para la entrega de D . . )
A Comité Ejecutivo Estatal del citado partido para
bienes muebles - .
dar atencion al mismo.
. Se determina @ Se enlistaron los bienes muebles que, por sus
21 de abril . L )
sobre los bienes caracteristicas, eran susceptibles de hacerse

" En adelante, Querétaro Seguro.
2El cual establece que el procedimiento de liquidaciéon de partidos politicos locales estara a cargo de
la Comisién con apoyo de la Unidad, a través de la persona interventora.
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muebles
susceptibles de
hacerse liquidos,
la forma en que
habran de ser

liquidos y se orden6 determinar el valor
comercial por unidad, con base en las
cotizaciones con las que se contaba, para
posteriormente, poder emitir el aviso de
enajenacion respectivo.

enajenacion de
bienes muebles
usados derivado

ofertados y
aquellos respecto Se enlistaron los bienes muebles que, por sus
de los que caracteristicas, no eran aptos para su
procede su comercializacion y se orden6 su destruccion.
destruccion
Dentro de la etapa de liquidacién, se establece
que la persona interventora es la encargada
llevar a cabo la venta directa de los bienes a
nombre del partido politico.
Por lo anterior, en términos del articulo 165,
fraccion | del Reglamento de Fiscalizacion, se
emitié el aviso de enajenacion en una primera
etapa, donde los bienes se ofertaron con base
en cotizaciones.
o Cabe sefalar que de igual manera se
Aviso de compartié y revisé de manera previa un

analisis por el que se determiné el valor
comercial de los bienes muebles.

El aviso se conformd de las siguientes Bases:

24 de abril del procedimiento
de liquidacion del inf 6y d ocién de los bi
otrora partido o nbprtmzm?n y descripcion de los bienes
polftico local objeto de la enajenacion.
Querétaro Seguro o Personas impedidas para participar.
o Procedimiento para la enajenacion.
o Forma de pago.
o Vigencia del aviso de enajenacion.
Dicho aviso se publicd en estrados del Consejo
General y en el sitio de internet del Instituto,
conforme a lo previsto en el articulo 166, parrafo
segundo del Reglamento de Fiscalizacion.
Adicionalmente, para darle mayor difusion, se
publicé en las redes sociales institucionales.
| 24deabril || Avisodecompra ||
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Este consisti6 en el anexo del aviso de
enajenacion en su primera etapa, por el cual las
personas podrfan manifestar su interés para la
compra de alguno, varios o todos los bienes
descritos en el citado aviso.

20 de mayo

Aviso de remate
de bienes
muebles usados
derivados del
procedimiento de
liquidacién del
otrora partido
politico local
Querétaro Segquro

Al haber concluido la vigencia del aviso de
enajenacion en su primera etapa, en términos
del articulo 165, fraccion Il del Reglamento de
Fiscalizacion, se emitié el aviso de enajenacion
en una segunda etapa, donde los bienes se
ofertaron a valor de remate.

El aviso se conformd de las siguientes Bases:

o Informacién y descripcion de los bienes

objeto de remate.

o Personas impedidas para participar.

o Procedimiento para la enajenacion.

o Forma de pago.

o Vigencia del aviso de enajenacion.
Dicho aviso se publicd en estrados del Consejo
General y en el sitio de internet del Instituto,

conforme a lo previsto en el articulo 166, parrafo
segundo del Reglamento de Fiscalizacion.

Adicionalmente, para darle mayor difusion, se
publicé en las redes sociales institucionales.

20 de mayo

Aviso de compra
y anexo de
fotografias

El aviso de compra consistié en el anexo del
aviso de remate, por el cual las personas
podrian manifestar su interés para la compra de
alguno, varios o todos los bienes descritos en el
citado aviso.

Mientras que el anexo de fotografias tuvo como
finalidad para identificar el bien mueble con la
clave asignada.

30 de mayo

Estrategia para
adjudicacion de
bienes muebles

La interventoria elabord una estrategia a fin de
prever el destino final de los bienes muebles, en
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propiedad del caso de que no se lograra su venta total, la cual
otrora partido fue revisada para corroborar que la misma fuera
politico local acorde a la normatividad aplicable.

Querétaro Sequro

Por cuanto ve a la lista de créditos provisional y a la lista de créditos definitiva

@ En virtud de que concluy6 el plazo para que las
personas inconformes con el reconocimiento de
los adeudos establecidos en la lista de créditos

" provisional lo manifestaran, se ordend girar

. Se ordena solicitar . Y L

23 de abril . . oficio a la Coordinaciéon Juridica de este

informacion . o L

Instituto, con la finalidad de solicitar que se
informara si en el periodo comprendido del 5 de
marzo al 22 de abril, se recibieron escritos de
inconformidad.

@ Sellevé a cabo la revisiéon de la lista de créditos
definitiva, a fin de verificar que se diera
cumplimiento a lo previsto en la normatividad
aplicable.

Lista de créditos
definitiva a cargo
5 de mayo del otrora partido
politico local ®

Querétaro Sequro Se dio seguimiento, a fin de verificar que

guedara publicada en términos del articulo 163
del Reglamento de Fiscalizacion.

| |§EU l
ity asorun) ‘
! Aviso de :

i enajenacion de bienes muebles -
! usados, derivado del Procedimiento I

de Liquidacion del otrora partido '
politico local

! Querétaro (
j Seguro
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| AVISO DE REMATE I

_lde bienes muebles usados, derivado
del Procedimiento de Liquidacién |
del otrora partido politico local

\
] I
d Querétaro seguro |

4. Seguimiento de las organizaciones ciudadanas que pretenden constituirse como

asociaciones politicas estatales.

A fin de dar seguimiento a la fiscalizacion que debe realizar la Unidad respecto a las
organizaciones ciudadanas que pretenden constituirse como asociaciones politicas
estatales, se llevaron a cabo revisiones de los siguientes documentos:

Fecha

Referencia del
documento
revisado

Sintesis

“El Siglo de las Mujeres A.C.”

Calendario para la

& Se

llevd a cabo la revision del calendario
elaborado por la Unidad, en el que se
establecieron de manera puntual las fechas

trimestre del
gjercicio fiscal
2005

26 de marzo presentacion de limites para la presentacion de los informes
informes trimestrales financieros por parte de “El Siglo de
las Mujeres A.C.", en términos del articulo 46 del

Reglamento de Fiscalizacion.

Observaciones

derivadas de la & Con motivo de la presentacion del primer
revision del informe trimestral financiero emitido por “El
informe financiero Siglo de las Mujeres A.C.", se llevd a cabo la
29 de mayo correspondiente revision del oficio por el cual, la titular de la
al primer Unidad le notifict a la representante legal de la

multicitada asociacién civil sus observaciones.
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& Dicho oficio se reviso, a fin de verificar que se
estuviera dando cabal cumplimiento a lo
previsto en la normatividad aplicable.

@ “El Siglo de las Mujeres A.C.", mediante su
representante legal, dio contestacion al oficio
emitido por la Unidad el 29 de mayo, a fin de
subsanar los errores u omisiones detectados en

Observaciones . .
el informe trimestral.

posteriores a
informe financiero
correspondiente
al primer
trimestre del
gjercicio fiscal
2025

& No obstante, el articulo 36 del Reglamento de
Fiscalizacion prevé que si al analizar la
respuesta, la informaciéon no es clara o se
necesita documentaciéon adicional, se podré
emitir un oficio con observaciones posteriores.

17 de junio

& Por lo anterior, se procedié a la revision del
oficio en el que se plasmaron las observaciones
posteriores, a fin de verificar que fuera acorde a
la normatividad aplicable.

5. Elaboracién del Catalogo de Formatos.

En atencién a la atribucion prevista en los articulos 3, inciso f) y 17 del Reglamento
de Fiscalizacién, durante los meses de mayo y junio la Unidad con el
acompanamiento de la Comision, asi como de las consejerias electorales, elabor6 el
Catélogo de Formatos, el cual se encuentra dirigido a:

B Organizaciones de la sociedad civil mexicana que han previsto realizar tareas de
observacion en el marco de mecanismos de participaciéon ciudadana, con
acreditacion expedida por el Instituto.

B Organizaciones de la sociedad civil mexicana que han previsto realizar tareas de
observacion en el marco de procesos electorales locales, con acreditacion

expedida por el Instituto Nacional Electoral.

B Quienes lleven a cabo campanas de difusiéon vinculadas con los mecanismos de
participaciéon ciudadana.

Y cuya finalidad consiste en llevar a cabo una contabilidad simplificada para el
registro de sus ingresos y egresos.

Dicho Catélogo sera presentado en la sesién ordinaria de junio.
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Con las actividades que se informan, se da cumplimiento puntual al articulo 34 del

Reglamento Interior.

ATENTAMENTE
Tu participacion la democracia

- B’
O e e Bt oS memgoaiCopsn
Onsejera ectora CONSEIO GENERAL

Presidenfa de la Comision de Fiscalizaciéon




IRED

Instituto Electoral del
Estado de Querétaro

UNIDAD TECNICA DE

FISCALIZACIO

CATALOGO DE

FORMAT(ISJ\I




&y
IRgQ

Electoral ¢el
e Queretaro

Catalogo de Formatos.
Presentacion.

La Unidad Técnica de Fiscalizacién del Instituto Electoral del Estado de Querétaro, es el
6rgano técnico encargado de recibir y revisar, de manera integral, los informes
presentados por las personas sujetas a las obligaciones previstas en el Reglamento de
Fiscalizacion del Instituto Electoral del Estado de Querétaro. Su labor se enfoca en
asegurar que se identifique con claridad el origen, el monto y el destino de los recursos
que dichas personas reciben y ejercen en el marco de sus actividades.'

A partir de esta atribucion, este instrumento fue disefiado con el objetivo de poner a
disposicion un catalogo de formatos que facilite a las personas sujetas a obligaciones la
presentacion clara, precisa y homogénea de su informacién financiera, bajo un esquema
de contabilidad simplificada.

El Catalogo se integra por tres apartados: A) Organizaciones que participan en
mecanismos de participacion ciudadana. B) Organizaciones de observacion en procesos
electorales locales. C) Campanas de difusién vinculadas a mecanismos de participacion
ciudadana.? Por ello, con la entrada en vigor de la Ley de Participacién Ciudadana del
Estado de Querétaro, publicada el 14 de febrero de 2025 en el Periédico Oficial “La Sombra
de Arteaga”, resulta aiin mas pertinente la emisién de este Catélogo de Formatos.

Estas actividades pueden ser realizadas por personas, agrupaciones, organizaciones
solicitantes o autoridades legitimadas de las que emana el acto u ordenamiento objeto
del plebiscito o referéndum y, que tienen como particularidad comun la obligacién de
rendir un Unico informe.

Aunque este Catalogo ha sido estructurado bajo un enfoque de simplicidad y facilidad de
uso, ello no implica una menor rigurosidad en la fiscalizacién, ya que su sencillez busca
eliminar barreras innecesarias al cumplimiento, sin dejar a un lado la profundidad ni la
claridad que exige una rendicién de cuentas efectiva. Asi, se garantiza que cada peso
pueda ser rastreado, verificado y, sobre todo, transparentado ante la ciudadania.

—

' Atribucién prevista en los articulos 73 de la Ley Electoral del Estado de Querétaro y 45 de del Reglamento Interior del
Instituto Electoral del Estado de Querétaro.

2 Con fundamento en los articulos 4, fracciones IV, V, VI y VII, 110, 117 y 127 del Reglamento de Fiscalizacién del Instituto
Electoral del Estado de Querétaro, las personas sujetas a obligaciones deben de presentar informes financieros a la Unidad

Técnica de Fiscalizacién de este Instituto.
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Apartado A

Organizaciones observadoras

—

Son aquellas organizaciones de la sociedad civil mexicana que han previsto realizar tareas
de observacion en el marco de mecanismos de plebiscito o referéndum previstos en la Ley
de Participacion Ciudadana del Estado de Querétaro, con acreditaciéon expedida por el
Instituto Electoral del Estado de Querétaro.

Guia de formatos aplicables

A continuacién, se presenta una tabla que tiene por objeto facilitar la identificacion clara
y ordenada de los formatos aplicables, conforme a sus particularidades relativas a la
rendicion de cuentas previstas en el Reglamento de Fiscalizacién del Instituto Electoral
del Estado de Querétaro.

Formato mediante el cual la orgamzamon observadora presentara su mforme
sobre el origen, monto y aplicacién del financiamiento que obtenga para el
desarrollo de sus actividades relacionadas directamente con la observacién
en mecanismos de participacién ciudadana.

FOB2

Formato de recibo que se expedira por cada aportacién recibida en efectivo o
especie realizada de forma libre y voluntaria por personas fisicas con
residencia en el pais.

FOB3

Formato que se utilizara para registrar los gastos operativos que realice la
organizacion.

FOB4

Formato de bitacora a través del cual se registraran los gastos menores que,
por circunstancias especiales, no es posible comprobar con documentacion
gue cumpla con requisitos fiscales, exclusivamente en gastos efectuados por
servicios generales.

FOBS

Formato de bitacora a través del cual se registraran los gastos menores que,
por circunstancias especiales, no es posible comprobar con documentacién
que cumpla con requisitos fiscales, exclusivamente en gastos por viaticos y
pasajes.
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FOB1

INFORME SOBRE EL ORIGEN, MONTO Y APLI’CACI(l)N DEL FINANCIAMIENTO QUE OBTENGA
LA ORGANIZACION OBSERVADORA

‘ 1. Identificacién |

1.1 Periodo del de de20__ al de de 20 ;

1.2 Denominacién de la organizacién observadora:

2. Ingresos ;

Aportaciones recibidas Importe
2.1 Efectivo $0.00
2.2 Especie $0.00
2.3 Total $0.00
3. Egresos
Importe
3.1 Gastos por actividades de observacién $0.00
Importe
4.1 Ingresos $0.00
4.2 Egresos $0.00
4.3 Saldo $0.00

5. Responsabilidad sobre Ia informacion

Bajo protesta de decir verdad manifestamos que el contenido del presente informe es plenamente veraz.

Representacion legal Persona responsable de finanzas
(nombre y firma) (nombre y firma)

C

CATALOGO DE
~3- FORMATOS



Instructivo de llenado: Formato FOB1

| Apartado 1. Identificacion

(1.1) Periodo Indica la fecha de acreditacion ante el Instituto Electoral
del Estado de Querétaro y hasta la conclusién de la
etapa de computo y calificacién de resultados.

(1.2) Denominacion de la Escribe el nombre completo de la organizaciéon

organizacion observadora  observadora, tal como aparece en el registro
correspondiente.

I Apartado 2. Ingresos

(2.1) Efectivo Indica el total de aportaciones recibidas en efectivo.

(2.2) Especie Indica el total de aportaciones recibidas en especie.

(2.3) Total Establece el resultado de la suma de las aportaciones
recibidas en efectivo y en especie.

[ Apartado 3. Egresos I
(3.1) Gastos por Asienta el total de los gastos por actividades de
actividades de observacion observacion en mecanismos de plebiscito o

referéndum.

| Apartado 4. Resumen l
(4.1) Ingresos Indica el total de los ingresos obtenidos por la

organizacién observadora en efectivo y en especie,
durante el periodo que se informa, el cual debe coincidir
con el importe del establecido en punto (2.3).

(4.2) Egresos Establece el total de los egresos efectuados por la
organizacién observadora para el desarrollo de sus
actividades directamente relacionadas con |la
observacién en mecanismos de plebiscito o
referéndum, el cual debe coincidir con el importe del
establecido en punto (3.1).

(4.3) Saldo Precisa la diferencia entre el importe total de ingresos
(4.1) y el importe total de egresos (4.2).

| Apartado 5. Responsabilidad sobre la informacion |

Deben firmar la persona representante legal y la responsable de finanzas, bajo protesta

de decir verdad, como constancia de veracidad del contenido del informe.

NOTA: Recuerda que, la comprobacion de recursos debera efectuarse bajo los términos
senalados en el Reglamento de Fiscalizacion del Instituto Electoral del Estado de
Querétaro. i

CATALOGO DE

"4 F ORMATOS
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FOB2

RECIBO DE APORTACIONES

1. Identificacion

1.1 Namero de folio:

1.2 Denominacioén de la orgamzacuon observadora

2. Detalle de la aportaclén :

2.1 Lugar:

2.2 Fecha:

2.3 Importe $:

2.4 Cantidad en letra:

2.5 Tipo de aportacion: Efectivo Especie
Marca con una "X"

2.6 Descripcion del bien, en caso de aportaciones en especie:

.7 Criterio e valuacion (especie):

: _os de Ia persona que reahza Ia aportacnon

.1 Nore:

3.2 Domicilio:

3.3 Correo electrénico:

3.4 Nimero telefénico:

Firma de la persona aportante

p able del resguardo y tratamiento de los datos
personales que se recaban en el apartado 3 de este formato El Instituto Electoral del Estado de Querétaro, sera
responsable a partir de la recepcién en original del presente formato. Los datos recabados se utilizaran
exclusivamente en lo relativo al procedimiento de fiscalizacién correspondiente. Para consultar el aviso de
privacidad simplificado e integral, puede acudir directamente a la Unidad de Transparencia o ingresar al sitio de
Internet https ://ieeq.mx/instituto/aviso-de- prlvaCIdad

5. Responsabllldad d_e Ig informacion
Bajo protesta de decir verdad manifiesto que el contenido del presente recibo es veraz.

Persona responsable de finanzas

(nombre y firma)

L

CATALOGO DE
~>- FORMATOS



Instructivo de llenado: Formato FOB2

| Apartado 1. Identificacién |
(1.1) Namero de folio Anota el numero de folio correspondiente al recibo. Es un
identificador Unico y consecutivo para cada aportacion. No se deben
repetir.
(1.2) Denominacién de la Escribe el nombre completo de la organizacion observadora, tal como
organizacion observadora aparece en el registro correspondiente.
Apartado 2. Detalle de la aportacion i
(2.1) Lugar Anota el nombre completo de la localidad y municipio donde se
expide el recibo.
(2.2) Fecha Senala la fecha en que se expide el recibo. Esta debe coincidir con el
dia en que se realiza la aportacion.
(2.3) Importe $ Especifica el monto total en nlimeros, utilizando pesos mexicanos.

Debe reflejar con exactitud el valor de los recursos, bienes o servicios
entregados. En caso de que el importe incluya centavos, deberé
anotarse con dos decimales.

Recuerda que el monto méaximo permitido para realizar una
aportacion en efectivo es de hasta 30 UMA (Unidades de Medida y
Actualizacién). En caso de que la aportacion exceda dicho limite,
debera realizarse mediante transferencia electronica o cheque.

(2.4) Cantidad en letra Escribe el importe total en letras, incluyendo los centavos. Debe
: coincidir exactamente con el monto registrado en el campo “Importe

$|v-
(2.5) Tipo de aportacion Marca con una “X” el tipo de aportacion recibida: efectivo, si la

aportacién fue en dinero mediante transferencia, depdsito o cheque;
0 especie, si la entrega se realizé en bienes o servicios.

(2.6) Descripcion del bien, en caso  Detalla el bien o servicio en caso de aportaciones en especie.

de aportaciones en especie

(2.7) Criterio de valuacién Explica como o con base en qué se determind el valor del bien
(especie) recibido en especie.
| Apartado 3. Datos de la persona que realiza la aportacion |
(3.1) Nombre Indica el nombre completo de la persona aportante.
(3.2) Domicilio Escribe el domicilio particular de la persona aportante.
(3.3) Correo electrénico Anota el correo electronico de la persona aportante.
(3.4) Numero telefénico Senala el nimero telefénico de la persona aportante.
Apartado 4. Aviso de privacidad simplificado |
(4.1) Aviso de privacidad Anota el nombre de la organizacién observadora.

simplificado
[ Apartado 5. Responsabilidad de la informacién =i

Debe firmar la persona responsable de finanzas, bajo protesta de decir verdad, como constancia de veracidad
del contenido del recibo.

fl
}
?;

NOTA: Se debera anexar una copia simple de identificacion oficial vigente con fotografia a
cada recibo de aportacion.
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FOB3

1.2 Denominacién de la organizacién observadora:

EGRESOS

1. Identificacion

1.1 Nimero de folio:

2.1 Fecha de la operacién:

2. Identificacion de la operacion

2.2 Nombre del proveedor:

2.3 Importe $:

2.4 Cantidad en letra:

2.5 Forma de pago: Efectivo

Cheque Transferencia

Marca con una"X"

2.6 Folio fiscal:

2.7 Concepto:

Representacion legal

(nombre y firma)

3. Responsabilidad de la informacion
Bajo protesta de decir verdad manifestamos que el contenido del presente registro es plenamente veraz.

Persona responsable de finanzas

(nombre y firma)

CATALOGO DE
-7 FORMATOS



Instructivo de llenado: Formato FOB3

| Apartado 1. Identificacion
(1.1) Namero de folio Anota el numero de folio correspondiente. Es un
identificador Unico y consecutivo para cada egreso. No
se deben repetir.
(1.2) Denominacién de la Escribe el nombre completo de la organizacion
organizacion observadora observadora, tal como aparece en el registro
correspondiente.
| Apartado 2. Identificacion de la operacion

(2.1) Fecha de la operacion Anota el dia, mes y afio en que se efectud el pago.
(2.2) Nombre del proveedor Registra el nombre completo de la persona fisica o
moral que proporciond el bien o servicio.

(2.3) Importe $ Indica el monto total pagado, expresado en pesos
mexicanos. Usa dos decimales si incluye centavos.
(2.4) Cantidad en letra Escribe el importe total en letras, incluyendo los

centavos. Debe coincidir exactamente con el monto
registrado en el campo “Importe $".

(2.5) Forma de pago Marca con una “X" si el egreso se realizd mediante
efectivo, cheque o transferencia electrénica; selecciona
Unicamente una opcién. Recuerda que, si el egreso
excede las 30 UMA (Unidades de Medida vy

Actualizacién), debera efectuarse mediante
transferencia electrénica y/o cheque.
(2.6) Folio fiscal Anota el nimero de folio correspondiente, como

aparece en la factura. Recuerda que, los gastos deberan
acreditarse mediante comprobantes fiscales expedidos
a favor de la organizacién de observacion.

(2.7) Concepto Describe de forma clara y concreta el bien o servicio
adquirido, especificando su relacion con las actividades
de observacidon (por ejemplo: renta de mobiliario,
impresidén de materiales, etc.).

| Apartado 3. Responsabilidad de la informacion

Deben firmar la persona representante legal y la responsable de finanzas, bajo protesta
de decir verdad, como constancia de veracidad del contenido del registro.
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Instituto Electoral oel
Estado de Queretaro

FOB4

BITACORA DE GASTOS MENORES
SERVICIOS GENERALES

s ldentlflcacwn i :

1.1 Periodo del de de20__ al de de 20

1.2 Denominacién de la organizacién observadora:

| 2. Descripcion del gasto

2.1 Fecha 2. 2 Nombre de quien recube el recurso 2.3 Servicios generales 2.4 Importe $

2.5 Circunstancia excepcional:

Fecha Nombre de quien recibe el recurso Servicios generales Importe $

Circunstancia excepcional:

Fecha Nombre de quien recibe el recurso Servicios generales Importe $

Circunstancia excepcional:

Fecha Nombre de quien recibe el recurso Servicios generales Importe $

Circunstancia excepcional:

Importe total

(2.6) Total reportado $

(Agrega tantos apartados como gastos se necesiten registrar)

3. Respons i ’dad de iamformacnén

Bajo protesta de decir verdad manlfestamosque el contenido de la presente bitacora es plenamente veraz.

Representacion legal Persona responsable de finanzas

(nombre y firma) (nombre y firma)

CATALOGO DE
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Instituto Electoral del
Eatace de Queretaro

Instructivo de llenado: Formato FOB4

| Apartado 1. Identificacion

(1.1) Periodo Indica la fecha de acreditacién ante el Instituto Electoral del
Estado de Querétaro y hasta la conclusién de la etapa de
computo y calificacién de resultados.

(1.2) Denominacién de Escribe el nombre completo de la organizacién observadora,

la organizacion tal como aparece en el registro correspondiente.

observadora
| Apartado 2. Descripcion del gasto

(2.1) Fecha Anota el dia, mes y afio en que se realizd el egreso o se
efectud el pago.

(2.2) Nombre de quien  Escribe el nombre completo de la persona que usé el dinero.

recibe el recurso

(2.3) Servicios Describe brevemente qué se pagd (Ejemplos: papeleria,

generales copias, insumos). Recuerda que este formato se formula
para comprobar gastos por servicios generales hasta por 5
veces el valor de la UMA (Unidad de Medida vy
Actualizacién).

(2.4) Importe $ Indica el monto total pagado, expresado en pesos
mexicanos. Usa dos decimales si incluye centavos.

(2.5) Circunstancia Indica el motivo por el cual el gasto no puede comprobarse

excepcional mediante comprobante fiscal (CFDI).

(2.6) Total reportado Indica la sumatoria de los gastos menores reportados en el
formato.

| Apartado 3. Responsabilidad de la informacion

Deben firmar la persona representante legal y la responsable de finanzas, bajo protesta
de decir verdad, como constancia de veracidad del contenido de la bitacora.

NOTA: Recuerda que, por cada gasto menor, se debera generar un recibo disefiado por
la propia organizacién, el cual debera contener, como minimo, los siguientes elementos:
e Nombrey firma de quien recibe el recurso.
¢ Fecha del gasto.
e Conceptoy monto del gasto.
e Firma de autorizacion de la persona responsable de finanzas.

\
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Inst

to Electoral ol

Estado de

Queretaro

FOB5

1.1 Periodo del de de20  al

BITACOBA DE GASTOS MENORES
VIATICOS Y PASAJES

1 ldentlflcaclon i

de de 20

1.2 Denominacién de la organizacion observadora:

2. Descn pclén del Qasto s

2.1 Fecha 2.2 Nombre de quien recibe el recurso 2.3 Descrlp;:;:;:el vidtico o 2.4 Importe $
2.5 Circunstancia excepcional:
Fecha Nombre de quien recibe el recurso Descripcion del viatico o pasaje Importe $
Circunstancia excepcional:
Fecha Nombre de quien recibe el recurso Descripcion del viatico o pasaje Importe $
Circunstancia excepcional:
Fecha Nombre de quien recibe el recurso Descripcion del viatico o pasaje Importe $

Circunstancia excepcional:

Importe total

(2.6) Total reportado $

Representacion legal

(nombre y firma)

(Agrega tantos apartados como gastos se neces:ten reglstrar)

Bajo protesta dedecn' verdadmanlf tamos qu el contedode Iete bitacora es plenamente veraz. T

Persona responsable de finanzas

(nombre y firma)

CATALOGO DE
~11- FORMATOS



Instructivo de llenado: Formato FOBS

r Apartado 1. Identificacion

(1.1) Periodo Indica la fecha de acreditacion ante el Instituto Electoral
del Estado de Querétaro y hasta la conclusion de la
etapa de cdmputo y calificacion de resultados.

(1.2) Denominacion de la Escribe el nombre completo de la organizacion

organizacion observadora observadora, tal como aparece en el registro
correspondiente.

[ Apartado 2. Descripcion del gasto
(2.1) Fecha Anota el dia, mesy afio en que se realiz6 el egreso o se
efectud el pago.
(2.2) Nombre de quien Escribe el nombre completo de la persona que uso el
recibe el recurso dinero.
(2.3) Descripcion del Describe brevemente el viatico o pasaje que se pagd
viatico o pasaje (Ejemplos: “boleto de autobls Qro-Ezequiel Montes

LT

para jornada de observacion”, “comida durante traslado
a moédulo”). Recuerda que este formato se formula para
comprobar gastos por vidticos o pasajes hasta por 5
veces el valor de la Unidad de Medida y Actualizacion

(UMA).
(2.4) Importe $ Indica el monto total pagado, expresado en pesos
mexicanos. Usa dos decimales si incluye centavos.
(2.5) Circunstancia Indica el motivo por el cual el gasto no puede
excepcional comprobarse mediante comprobante fiscal (CFDI).
(2.6) Total reportado Indica la sumatoria de los gastos menores reportados

en el formato.
[ Apartado 3. Responsabilidad de la informacion |

Deben firmar la persona representante legal y la responsable de finanzas, bajo protesta
de decir verdad, como constancia de veracidad del contenido de la bitacora.

NOTA: Recuerda que, por cada gasto menor, se debera generar un recibo disenado por
la propia organizacién, el cual debera contener, como minimo, los siguientes elementos:
e Nombrey firma de quien recibe el recurso.
e Fecha del gasto.
e Conceptoy monto del gasto.
e Firma de autorizacion de la persona responsable de finanzas.

—
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Instituzo Elactoral del

Estado de

Queretaro

Apartado B
Organizaciones de observacion electoral

Son aquellas organizaciones de la sociedad civil mexicana que han previsto realizar tareas
de observacion en el marco de procesos electorales locales, con acreditacion expedida
por el Instituto Nacional Electoral.

Guia de formatos aplicables

Se incluye enseguida una tabla que tiene por objeto facilitar la identificacién clara y
ordenada de los formatos aplicables, conforme a sus particularidades relativas a la
rendicién de cuentas previstas en el Reglamento de Fiscalizacién del Instituto Electoral
del Estado de Querétaro.

Uso especificc
Formato mediante el cual la organizacién de observacién electoral presentara
FOBE1 SV informe sobre el origen, monto y aplicacién del financiamiento que
obtenga para el desarrollo de sus actividades relacionadas directamente con
la observacion electoral local.
Formato de recibo que se expedira por cada aportacién recibida en efectivo o
FOBE2 especie realizada de forma libre y voluntaria por personas fisicas con
residencia en el pais.
FOBE3 Formato que se utilizar4 para registrar los gastos operativos que realice la
organizacién de observacién electoral.
Formato de bitacora a través del cual se registraran los gastos menores que,
FOBE4 P°' circunstancias especiales, no es posible comprobar con documentacién
gue cumpla con requisitos fiscales, exclusivamente en gastos efectuados por
servicios generales.

Formato de bitacora a través del cual se registraran los gastos menores que,
por circunstancias especiales, no es posible comprobar con documentacién
gue cumpla con requisitos fiscales, exclusivamente en gastos por viaticos y
pasajes.

FOBES5

CATALOGO DE
~13- FORMATOS



IRED

institute Electoral gel
Estado de Queretaro

FOBE1

1.2 Denominacién de la organizacion de observacién electoral:

‘ 2. Ingresos

INFORME SOBRE EL ORIGEN, MONTO Y APLICACION DEL FINANCIAMIENTO QUE OBTENGA

LA ORGANIZACION DE OBSERVACION ELECTORAL

1. Identificacion

1.1 Periodo del de de20__ al de de 20 :

Aportaciones recibidas Importe
2.1 Efectivo $0.00
2.2 Especie $0.00
2.3 Total $0.00

[ R |

Importe

3.1 Gastos por actividades de observacion electoral $0.00

4. Resumen |

Importe
4.1 Ingresos $0.00
4.2 Egresos $0.00
$0.00

4.3 Saldo

5. Responsabilidad sobre la informacion

Bajo protesta de decir verdad manifestamos que el contenido del presente informe es plenamente veraz.

Representacion legal Persona responsable de finanzas
(nombre y firma) (nombre y firma)

L?
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Instructivo de llenado: Formato FOBE1

| Apartado 1. Identificacion

(1.1) Periodo Indica la fecha de acreditacion ante el Instituto
Nacional Electoral y hasta la conclusion de los
computos respectivos.

(1.2) Denominacion de la Escribe el nombre completo de la organizacién de
organizacion de observacion electoral, tal como aparece en el registro
observacion electoral correspondiente.

I Apartado 2. Ingresos
(2.1) Efectivo Indica el total de aportaciones recibidas en efectivo.
(2.2) Especie Indica el total de aportaciones recibidas en especie.
(2.3) Total Establece el resultado de la suma de las aportaciones

recibidas en efectivo y en especie.
| Apartado 3. Egresos

(3.1) Gastos por Asienta el total de los gastos de observacion electoral
actividades de observacion vinculados estrictamente con actividades que se
electoral relacionen de manera directa con la observacién en

elecciones locales.
| Apartado 4. Resumen |

(4.1) Ingresos Indica el total de los ingresos obtenidos por la
organizacién de observacion electoral en efectivo y en
especie, durante el periodo que se informa, el cual debe
coincidir con el importe del establecido en punto (2.3).

(4.2) Egresos Establece el total de los gastos operativos efectuados
por la organizacion de observacion electoral para el
desarrollo de sus actividades vinculadas estrictamente
con la observacion en elecciones locales (3.1).

(4.3) Saldo Precisa la diferencia entre el importe total de ingresos
(4.1) y el importe total de egresos (4.2).

| Apartado 5. Responsabilidad sobre la informacion |

Deben firmar la persona representante legal y la responsable de finanzas, bajo protesta

de decir verdad, como constancia de veracidad del contenido del informe.

NOTA: Recuerda que, la comprobacion de recursos debera efectuarse bajo los términos
sefalados en el Reglamento de Fiscalizacion del Instituto Electoral del Estado de
Querétaro. i

|
|
i7 1
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IRED

Instituto Electoral del
Estade de Queretaro

FOBE2

2.1 Lugar:
2.2 Fecha:
2.3 Importe $:

2.5 Tipo de aportacién: Efectivo
Marca con una "X"

2.6 Descripcion del bien, en caso de aportaciones en especie:

RECIBO DE APORTACIONES

1.1 Ndmero de folio:

2. Detalle de la aportacién

2.4 Cantidad en letra:

Especie

3.1 Nmr:

2.7 Criterio de valuacin (espeie):

3. Datos de la persona que realiza la aportacion

3.2 Domicilio:

3.3 Correo electrénico:

3.4 Namero telefénico:

Firma de la persona aportante

4. Aviso de privacidad simplificado
(4.1), es responsable del resguardo y tratamiento de los datos

personales que se recaban en el apartado 3 de este formato. El Instituto Electoral del Estado de Querétaro, sera
responsable a partir de la recepcion en original del presente formato. Los datos recabados se utilizaran exclusivamente
en lo relativo al procedimiento de fiscalizacién correspondiente. Para consultar el aviso de privacidad simplificado e
integral, puede acudir directamente a la Unidad de Transparencia o ingresar al sitio de Internet
https://ieeq.mx/instituto/aviso-de-privacidad

5. Responsabilidad de Ia informacion
Bajo protesta de decir verdad manifiesto que el contenido del presente recibo es veraz.

Persona responsable de finanzas

(nombre y firma)

CATALOGO DE
-16° FORMATOS



Instituto Electoral del
Estado de Queretaro

Instructivo de llenado: Formato FOBEZ

| ' Apartado 1. Identificacién
(1.1) Namero de folio Anota el nimero de folio correspondiente al recibo. Es un identificador
Unico y consecutivo para cada aportacion. No se deben repetir.
(1.2) Denominacién de la Escribe el nombre completo de la organizacion de observacién electoral,
organizacion de observacion tal como aparece en el registro correspondiente.
electoral
I Apartado 2. Detalle de la aportacion —|
(2.1) Lugar Anota el nombre completo de la localidad y municipio donde se expide el
recibo.
(2.2) Fecha Sefala la fecha en que se expide el recibo. Esta debe coincidir con el dia
en que se realiza la aportacion.
(2.3) Importe $ Especifica el monto total en nimeros, utilizando pesos mexicanos. Debe

reflejar con exactitud el valor de los recursos, bienes o servicios
entregados. En caso de que el importe incluya centavos, debera anotarse
con dos decimales.

Recuerda que el monto maximo permitido para realizar una aportacién
en efectivo es de hasta 30 UMA (Unidades de Medida y Actualizacién).
En caso de que la aportacion exceda dicho limite, debera realizarse
mediante transferencia electrénica o cheque.

(2.4) Cantidad en letra Escribe el importe total en letras, incluyendo los centavos. Debe coincidir
exactamente con el monto registrado en el campo “Importe $".
(2.5) Tipo de aportacién Marca con una “X" el tipo de aportacién recibida: efectivo, si la

aportacion fue en dinero mediante transferencia, depésito o cheque; o
especie, si la entrega se realizd en bienes o servicios.

(2.6) Descripcion del bien, en caso Detalla el bien o servicio en caso de aportaciones en especie.

de aportaciones en especie

(2.7) Criterio de valuacion (especie) Explica cédmo o con base en qué se determind el valor del bien recibido

en especie.
| Apartado 3. Datos de la persona que realiza la aportacidn —I
(3.1) Nombre Indica el nombre completo de la persona aportante.
(3.2) Domicilio Escribe el domicilio particular de la persona aportante.
(3.3) Correo electrénico Anota el correo electrénico de la persona aportante.
(3.4) Numero telefénico Senala el nimero telefénico de la persona aportante.
[ Apartado 4. Aviso de privacidad simplificado ]
(4.1) Aviso de privacidad Anota el nombre de la organizacién de observacién electoral.

simplificado
| Apartado 5. Responsabilidad de la informacién ]

Debe firmar la persona responsable de finanzas, bajo protesta de decir verdad, como constancia de veracidad del
contenido del recibo.

NOTA: Se debera anexar una copia simple de identificacién oficial vigente con fotografiaa |
cada recibo de aportacion. 11
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IRED

Instituto Electoral del
Estado de Queretaro

FOBE3

EGRESOS

' 1. Identificacién |

1.1 Numero de folio:

1.2 Denominacién de la organizacion de observacion electoral:

‘ 2. Identificacion de la operacion

2.1 Fecha de la operacion:

2.2 Nombre del proveedor:

2.3 Importe $:

2.4 Cantidad en letra:

2.5 Forma de pago: Efectivo Cheque Transferencia

Marca con una "X"

2.6 Folio fiscal:

2.7 Concepto:

3. Responsabilidad de Ia informacion
Bajo protesta de decir verdad manifestamos que el contenido del presente registro es plenamente veraz.

Representacion legal Persona responsable de finanzas

(nombre y firma) (nombre y firma)

CATALOGO DE
~18- FORMATOS
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Ingtituzo Electoral cel
Estado de Queretaro

Instructivo de llenado: Formato FOBE3

L Apartado 1. Identificacion
(1.1) Namero de folio Anota el numero de folio correspondiente. Es un
identificador Unico y consecutivo para cada egreso. No
se deben repetir.

(1.2) Denominacidn de la Escribe el nombre completo de la organizacién de
organizacion de observacién electoral, tal como aparece en el registro
observacion electoral correspondiente.

[ Apartado 2. Identificacion de la operacion

(2.1) Fecha de la operacion Anota el dia, mes y afio en que se efectud el pago.
(2.2) Nombre del proveedor Registra el nombre completo de la persona fisica o
moral que proporciond el bien o servicio.

(2.3) Importe $ Indica el monto total pagado, expresado en pesos
mexicanos. Usa dos decimales si incluye centavos.
(2.4) Cantidad en letra Escribe el importe total en letras, incluyendo los

centavos. Debe coincidir exactamente con el monto
registrado en el campo “Importe $".

(2.5) Forma de pago Marca con una “X" si el egreso se realiz6 mediante
efectivo, cheque o transferencia electrénica; selecciona
Unicamente una opcién. Recuerda que, si el egreso
excede las 30 UMA (Unidades de Medida vy

Actualizacién), deberéa efectuarse mediante
transferencia electrénica y/o cheque.
(2.6) Folio fiscal Anota el ndimero de folio correspondiente, como

aparece en la factura. Recuerda que, los gastos deberan
acreditarse mediante comprobantes fiscales expedidos
a favor de la organizacioén de observacién electoral.

(2.7) Concepto Describe de forma clara y concreta el bien o servicio
adquirido, especificando su relacién con las actividades
de observacion electoral (por ejemplo: renta de
mobiliario, impresion de materiales, etc.).

| Apartado 3. Responsabilidad de la informacion

Deben firmar la persona representante legal y la responsable de finanzas, bajo protesta
de decir verdad, como constancia de veracidad del contenido del registro.

\
.
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Instituto Electoral del
Estado de Queretaro

FOBE4

1.1 Periodo del

BITACORA DE GASTOS MENORES
SERVICIOS GENERALES

1 Identnflcaclon

de de20___ al de de 20

1.2 Denominacién de la organizacién de observacién electoral:

2 Descnpclén del gasto

Fecha

2.1 Fecha 2. 2 Nombre de quien rembe el recurso 2.3 SerVICIos generales 2.4 Importe $
2.5 Circunstancia excepcional:
Fecha Nombre de quien recibe el recurso Servicios generales Importe $
Circunstancia excepcional:
Fecha Nombre de quien recibe el recurso Servicios generales Importe $
Circunstancia excepcional:
Nombre de quien recibe el recurso Servicios generales Importe $

Circunstancia excepcional:

(2.6) Total reportado $

Importe total

(Agrega tantos apartados como gastos se necesiten registrar)

& Responsablhdad de la qurchlon

BaJo protesta de decnr verdad manifestamos que el contenido de la resente bitacora es plenamente veraz.

—,

Representacion legal Persona responsable de finanzas

(nombre y firma) (nombre y firma)
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Instructivo de llenado: Formato FOBE4

[ Apartado 1. Identificacién

(1.1) Periodo Indica la fecha de acreditacion ante el Instituto
Nacional Electoral y hasta la conclusion de los
cOmputos respectivos.

(1.2) Denominacién de la Escribe el nombre completo de la organizacion de
organizacion de observacion electoral, tal como aparece en el registro
observacion electoral correspondiente.

| Apartado 2. Descripcion del gasto

(2.1) Fecha Anota el dia, mes y ano en que se realizd el egreso o se
efectud el pago.

(2.2) Nombre de quien Escribe el nombre completo de la persona que usé el

recibe el recurso dinero.

(2.3) Servicios generales Describe brevemente qué se pagé (Ejemplos: papeleria,

copias, insumos). Recuerda que este formato se
formula para comprobar gastos por servicios generales
hasta por 90 veces el valor de la UMA (Unidad de
Medida y Actualizacién).

(2.4) Importe $ Indica el monto total pagado, expresado en pesos
mexicanos. Usa dos decimales si incluye centavos.
(2.5) Circunstancia Indica el motivo por el cual el gasto no puede
excepcional comprobarse mediante comprobante fiscal (CFDI).
(2.6) Total reportado Indica la sumatoria de los gastos menores reportados

en el formato. Recuerda que la suma de estos gastos no
deberd rebasar el diez por ciento (10%) de las
erogaciones realizadas.

| Apartado 3. Responsabilidad de la informacion

Deben firmar la persona representante legal y la responsable de finanzas, bajo protesta
de decir verdad, como constancia de veracidad del contenido de la bitacora.

NOTA: Recuerda que, por cada gasto menor, se debera generar un recibo disefiado por
la propia organizacion, el cual debera contener, como minimo, los siguientes elementos:
¢ Nombrey firma de quien recibe el recurso.
¢ Fecha del gasto.
¢ Conceptoy monto del gasto.
e Firma de autorizacion de la persona responsable de finanzas.

-
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ISED

Instituto Electoral el
Estado de Queretaro

1.2 Denominacioén de la organlzamon de observacnon electoral

BITACO’RA DE GASTOS MENORES
VIATICOS YRASA)
. Identificaciéon

ok i A s .A..A.J...

1.1 Periodo del de de20__ al de de 20

A e sy

i ondelgasto’ ¥
2.1 Fecha 2.2 Nombre de quien recibe el recurso 2.4 Descrlpslaosg;iel vidtico o 24 Importe $

2.5 Circunstancia excepcional:

Fecha Nombre de quien recibe el recurso Descripcion del viatico o pasaje Importe $
Circunstancia excepcional:

Fecha Nombre de quien recibe el recurso Descripcion del viatico o pasaje Importe $
Circunstancia excepcional:

Fecha Nombre de quien recibe el recurso Descripcion del viatico o pasaje Importe $

Circunstancia excepcional:

(2.6) Total reportado $ Importe total

(Agrega tantos apartados como gastos se necesiten reglstrar) A

e

8. Responsabilidad de [a informacion

' Bajo protesta de decw verdad mamfestamos que el contenido de la presente bacora es plenamenteveraz y

Representacion legal Persona responsable de finanzas
(nombre y firma) (nombre y firma)

_ mme
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Instructivo de llenado: Formato FOBE5

| Apartado 1. Identificacion

(1.1) Periodo Indica la fecha de acreditacion ante el Instituto
Nacional Electoral y hasta la conclusion de los
computos respectivos.

(1.2) Denominacion de la Escribe el nombre completo de la organizacién de
organizacion de observacién electoral, tal como aparece en el registro
observacion electoral correspondiente.

I Apartado 2. Descripcion del gasto

(2.1) Fecha Anota el dia, mes y afio en que se realiz6 el egreso o se
efectud el pago.

(2.2) Nombre de quien Escribe el nombre completo de la persona que usoé el

recibe el recurso dinero.

(2.3) Descripcion del Describe brevemente el viatico o pasaje que se pagd

viatico o pasaje (Ejemplos: “boleto de autobls Qro-Ezequiel Montes

"wou

para jornada de observacion”, “comida durante traslado
a médulo”). Recuerda que este formato se formula para
comprobar gastos por vidticos o pasajes hasta por 5
veces el valor de la Unidad de Medida y Actualizacién

(UMA).
(2.4) Importe $ Indica el monto total pagado, expresado en pesos
mexicanos. Usa dos decimales si incluye centavos.
(2.5) Circunstancia Indica el motivo por el cual el gasto no puede
excepcional comprobarse mediante comprobante fiscal (CFDI).
(2.6) Total reportado Indica la sumatoria de los gastos menores reportados

en el formato. Recuerda que la suma de estos gastos no
deberd rebasar el diez por ciento (10%) de las
erogaciones realizadas.
| Apartado 3. Responsabilidad de la informacion
Deben firmar la persona representante legal y la responsable de finanzas, bajo protesta
de decir verdad, como constancia de veracidad del contenido de la bitacora.

NOTA: Recuerda que, por cada gasto menor, se debera generar un recibo disefiado por
la propia organizacion, el cual debera contener, como minimo, los siguientes elementos:
¢ Nombrey firma de quien recibe el recurso.
¢ Fecha del gasto.
o Concepto y monto del gasto. i
e Firma de autorizacién de la persona responsable de finanzas. ‘
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Apartado C
Campanas de difusidn relacionadas con mecanismos de participacion ciudadana
C.1 Personas, agrupaciones u organizaciones.

Son aquellas personas, agrupaciones u organizaciones de la sociedad civil mexicana que
han previsto realizar actividades de campana de difusion para invitar a participar a favor
0 en contra en mecanismos de participacién de plebiscito o referéndum previstos en la
Ley de Participacion Ciudadana del Estado de Querétaro.

Guia de formatos aplicables

Para esta figura, se contempla la siguiente relacién de formatos, que tiene por objeto
facilitar la identificacion clara y ordenada de los formatos aplicables, conforme a sus
particularidades relativas a la rendicién de cuentas previstas en el Reglamento de
Fiscalizacion del Instituto Electoral del Estado de Querétaro.

i s C ic S R |
Formato mediante eI cual se presentara el informe sobre eI orlgen monto y
FCDC1 aplicacién del financiamiento que se obtenga para el desarrollo de sus
actividades relacionadas con campanas de difusion.
Formato de recibo que se expedira por cada aportacion recibida en efectivo o
FCDC2 especie realizadas de forma libre y voluntaria por personas fisicas con
domicilio en el Estado.
FCDC3 Formato que se utilizara para registrar los gastos operativos.
Formato de bitacora a través del cual se registraran los gastos que, por
FCDC4 circunstancias especiales, no es posible comprobar con documentaciéon que
cumpla con requisitos fiscales, exclusivamente en gastos efectuados por
servicios generales.

Formato de bitacora a través del cual se registraran los gastos que, por

FCDC5 circunstancias especiales, no es posible comprobar con documentacion que
cumpla con requisitos fiscales, exclusivamente en gastos por viaticos y
pasajes.

Formato mediante el cual se notificaran a la Unidad Técnica de Fiscalizacion
FCDC6 los actos de promociéon programados. La notificacién debera efectuarse por
lo menos con diez 10 dias hébiles de anticipacién al acto de promocién.
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INFORME SOBRE EL ORIGEN, MONTO YAPLICACI(')N_DEL FINANCIAMIENTO QUE SE
OBTENGA PARA GASTOS DE CAMPANA DE DIFUSION

1. Identificacion

1.1 Periodo del de de20__ al de de 20 .

1.2 Nombre de la persona o denominacion de la agrupacién u organizacién:

1.3 Mecanismo de participacién ciudadana:

2. Ingresos

Aportaciones recibidas Importe
2.1 Efectivo $0.00
2.2 Especie $0.00
2.3 Total $0.00
Importe
3.1 Gastos por actividades de difusién $0.00

Importe
4.1 Ingresos $0.00
4.2 Egresos $0.00
4.3 Saldo $0.00

5. Responsabilidad sobre la informacion

Bajo protesta de decir verdad manifestamos que el contenido del presente informe es plenamente veraz.

Representacion legal o comun Persona responsable de finanzas
(nombre y firma) (nombre y firma)

CATALOGO DE
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Instructivo de llenado: Formato FCDC1

l Apartado 1. Identificacion

(1.1) Periodo Indica el periodo comprendido entre la fecha de
presentacién de tu aviso y los 3 dias naturales
anteriores a la jornada de consulta.

(1.2) Nombre de la persona Escribe tu nombre completo, o en su caso, de la

o denominacion de la agrupacion u organizacion.
agrupacion u organizacion
(1.3) Mecanismo de Establece la denominacién del mecanismo de
participacion ciudadana plebiscito o referéndum en que participas.

| Apartado 2. Ingresos
(2.1) Efectivo Indica el total de aportaciones recibidas en efectivo.
(2.2) Especie Indica el total de aportaciones recibidas en especie.
(2.3) Total Establece el resultado de la suma de las aportaciones

recibidas en efectivo y en especie.
| Apartado 3. Egresos

(3.1) Gastos por actividades Asienta el total de los gastos por actividades de
de difusion campanha de difusién en mecanismos de plebiscito o
referéndum.
Recuerda que, deberds considerar los gastos
efectuados para el retiro de propaganda.
L Apartado 4. Resumen |

(4.1) Ingresos Indica el total de los ingresos obtenidos en efectivo y en
especie, durante el periodo que se informa, el cual debe
coincidir con el importe del establecido en punto (2.3).

(4.2) Egresos Establece el total de los egresos efectuados por
actividades directamente relacionadas con la campafa
de difusién efectuada respecto del mecanismo de
plebiscito o referéndum, el cual debe coincidir con el
importe del establecido en punto (3.1).

(4.3) Saldo Precisa la diferencia entre el importe total de ingresos
(4.1) y el importe total de egresos (4.2).

| Apartado 5. Responsabilidad sobre la informacion |
Deben firmar la persona representante legal o comin y la responsable de finanzas, bajo
protesta de decir verdad, como constancia de veracidad del contenido del informe.

NOTA: Recuerda que, la comprobacién de recursos debera efectuarse bajo los términos
sefalados en el Reglamento de Fiscalizacién del Instituto Electoral del Estado de [
Querétaro.




IRED

Institute Elacroral del
Estado de Queretaro

FCDC2

RECIBO DE APORTACIONES
1.1 Namero de folio:

1.2 Nombre de la persona o denominacion de la agrupacién u organizacion:

<

1.3 Mecanismo de participacion ciudadana:

2. Detalle de la aportacion |
2.1 Lugar:

2.2 Fecha:

2.3 Importe $:
2.4 Cantidad en letra:

2.5 Tipo de aportacion: Efectivo Especie
Marca con una "X"

2.6 Descripcion del bien, en caso de aportaciones en especie:

e 1a persona que realiza la aportacion

3.2 Domicilio:

3.3 Correo electrénico:

3.4 NUmero telefénico:

Firma de la persona aportante

RPN e . 4. Aviso de privacidad simplificado
La (4.1), es responsable del resguardo y tratamiento de los datos

personales que se recaban en el apartado 3 de este formato. El Instituto Electoral del Estado de Querétaro, sera
responsable a partir de la recepcién en original del presente formato. Los datos recabados se utilizaran
exclusivamente en lo relativo al procedimiento de fiscalizacién correspondiente. Para consultar el aviso de
privacidad simplificado e integral, puede acudir directamente a la Unidad de Transparencia o ingresar al sitio de
Internet https://ieeq.mx/instituto/aviso-de-privacidad

5. Responsabilidad de la informacion

Bajo protesta de decir verdad manifiesto que el contenido del presente recibo es veraz.

Persona responsable de finanzas

(nombre y firma)

CATALOGO DE
~27- FORMATOS



Instructivo de llenado: Formato FCDC2

Apartado 1. Identificacion

(1.1) Namero de folio Anota el nimero de folio correspondiente al recibo. Es un identificador
Unico y consecutivo para cada aportacion. No se deben repetir.

(1.2) Nombre de la persona o Escribe tu nombre completo, o en su caso, de la agrupacién u

denominacion de la agrupacién u organizacion.

organizacion

(1.3) Mecanismo de participacion Establece la denominacién del mecanismo de plebiscito o referéndum en

ciudadana que participas.

[ Apartado 2. Detalle de la aportacién

(2.1) Lugar Anota el nombre completo de la localidad y municipio donde se expide el
recibo.

(2.2) Fecha Senala la fecha en que se expide el recibo. Esta debe coincidir con el dia
en que se realiza la aportacion.

(2.3) Importe $ Especifica el monto total en niimeros, utilizando pesos mexicanos. Debe

reflejar con exactitud el valor de los recursos, bienes o servicios
entregados. En caso de que el importe incluya centavos, deberé anotarse
con dos decimales.

Recuerda que el monto maximo permitido para realizar una aportacién
en efectivo es de hasta 30 UMA (Unidades de Medida y Actualizacién).
En caso de que la aportacion exceda dicho limite, debera realizarse
mediante transferencia electrénica o cheque.

(2.4) Cantidad en letra Escribe el importe total en letras, incluyendo los centavos. Debe coincidir
exactamente con el monto registrado en el campo “Importe $".
(2.5) Tipo de aportacion Marca con una “X" el tipo de aportaciéon recibida: efectivo, si la

aportacién fue en dinero mediante transferencia, depésito o cheque; o
especie, si la entrega se realizd en bienes o servicios.

(2.6) Descripcion del bien, en caso Detalla el bien o servicio en caso de aportaciones en especie.
de aportaciones en especie

(2.7) Criterio de valuacion (especie) Explica cémo o con base en qué se determiné el valor del bien recibido

en especie.
I Apartado 3. Datos de la persona que realiza la aportacion
(3.1) Nombre Indica el nombre completo de la persona aportante.
(3.2) Domicilio Escribe el domicilio particular de la persona aportante.
(3.3) Correo electronico Anota el correo electronico de la persona aportante.
(3.4) Namero telefénico Sefala el nimero telefénico de la persona aportante.
| Apartado 4. Aviso de privacidad simplificado —|
(4.1) Aviso de privacidad Escribe tu nombre completo, o en su caso, de la agrupacién u
simplificado organizacion.

Apartado 5. Responsabilidad de la informacion |

Debe firmar la persona responsable de finanzas, bajo protesta de decir verdad, como constancia de veracidad del
contenido del recibo.

NOTA: Se debera anexar una copia simple de identificacién oficial vigente con fotografia a
cada recibo de aportacion. |/

CATALOGO\DE
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Instituto Elactoral del
Estado de Queretaro

FCDC3

1.3 Mecanismo de participacién ciudadana:

2.1 Fecha de la operacion:

EGRESOS

' 1. Identificacion !

1.2 Nombre de la persona o denominacion de la agrupacién u organizacién:

2. Identificacion de la operacion

1.1 NUmero de folio:

2.2 Nombre del proveedor:

2.3 Importe $:

2.4 Cantidad en letra:

2.5 Forma de pago:

Marca con una "X"

2.6 Folio fiscal:

Efectivo

Cheque Transferencia

2.7 Concepto:

Representacion legal o comiin

(nombre y firma)

3. Responsabilidad de la informacion
Bajo protesta de decir verdad manifestamos que el contenido del presente registro es plenamente veraz.

Persona responsable de finanzas

(nombre y firma)

<
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Instituto Electoral del
Estado de Queretaro

Instructivo de llenado: Formato FCDC3

[ Apartado 1. Identificacién 1
(1.1) Namero de folio Anota el nUumero de folio correspondiente. Es un
identificador Unico y consecutivo para cada egreso. No
se deben repetir.
(1.2) Nombre de la persona  Escribe tu nombre completo, o en su caso, de la

o denominacion de la agrupacion u organizacion.
agrupacion u organizaciéon
(1.3) Mecanismo de Establece la denominacion del mecanismo de
participacion ciudadana plebiscito o referéndum en que participas.
L Apartado 2. Identificacion de la operacion ]

(2.1) Fecha de la operaciéon  Anota el dia, mesy afio en que se efectud el pago.
(2.2) Nombre del proveedor Registra el nombre completo de la persona fisica o
moral que proporcioné el bien o servicio.

(2.3) Importe $ Indica el monto total pagado, expresado en pesos
mexicanos. Usa dos decimales si incluye centavos.
(2.4) Cantidad en letra Escribe el importe total en letras, incluyendo los

centavos. Debe coincidir exactamente con el monto
registrado en el campo “Importe $".

(2.5) Forma de pago Marca con una “X" si el egreso se realizd mediante
efectivo, cheque o transferencia electrénica; selecciona
Unicamente una opcién. Recuerda que, si el egreso
excede las 30 UMA (Unidades de Medida vy

Actualizacién), deberéd efectuarse mediante
transferencia electrénica y/o cheque.
(2.6) Folio fiscal Anota el numero de folio correspondiente, como

aparece en la factura. Recuerda que, los gastos deberan
acreditarse mediante comprobantes fiscales.

(2.7) Concepto Describe de forma clara y concreta el bien o servicio
adquirido, especificando su relacién con las actividades
de la campana de difusiéon que ejecutes (por ejemplo:
renta de mobiliario, impresién de materiales, etc.).

| Apartado 3. Responsabilidad de la informacién —|

Deben firmar la persona representante legal o comln y la responsable de finanzas, bajo
protesta de decir verdad, como constancia de veracidad del contenido del registro.

CATALOGO DE
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Instituto Eiactoral del
Estado de Queretaro

FCDC4

BITACORA DE GASTOS MENORES
SERVICIOS GENERALES

Identnfucacuén

1.1 Periodo del de de20___ al de de 20

1.2 Nombre de la persona o denominacién de la agrupacién u organizacién:

1.3 Mecanismo de participacién ciudadana:

2 Descn pcnon del gasto

2.1 Fecha 2 2 Nombre de quien recibe el recurso 2.3 Servu:los generales 2.4 Importe $

2.5 Circunstancia excepcional:

Fecha Nombre de quien recibe el recurso Servicios generales Importe $

Circunstancia excepcional:

Fecha Nombre de quien recibe el recurso Servicios generales Importe $

Circunstancia excepcional:

Fecha Nombre de quien recibe el recurso Servicios generales Importe $

Circunstancia excepcional:

Importe total

(2.6) Total reportado $

(Agrega tantos apartados como gastos se necesiten reglstrar)

3. Responsabl fad de Iamformaclén

Bajo protesta de decurverdad mamfestamos que el contenldo de la presnte bltacora es plenamenteveraz =

Representacion legal o comin Persona responsable de finanzas

(nombre y firma) (nombre y firma)

CATALOGO DE
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Instructivo de llenado: Formato FCDC4
| Apartado 1. Identificacion 4]
(1.1) Periodo Indica el periodo comprendido entre la fecha de

presentacion de tu aviso y los 3 dias naturales
anteriores a la jornada de consulta.
(1.2) Nombre de la persona Escribe tu nombre completo, o en su caso, de la

o denominacion de la agrupacion u organizacion.
agrupacion u organizacion
(1.3) Mecanismo de Establece la denominacién del mecanismo de
participacion ciudadana plebiscito o referéndum en que participas.

[ Apartado 2. Descripcion del gasto J
(2.1) Fecha Anota el dia, mes y afio en que se realiz6 el egreso o se

efectud el pago.

(2.2) Nombre de quien Escribe el nombre completo de la persona que uso el
recibe el recurso dinero.
(2.3) Servicios generales Describe brevemente qué se pagd (Ejemplos: papeleria,

copias, insumos). Recuerda que este formato se
formula para comprobar gastos por servicios generales
hasta por 5 veces el valor de la UMA (Unidad de Medida
y Actualizacion).

(2.4) Importe $ Indica el monto total pagado, expresado en pesos
mexicanos. Usa dos decimales si incluye centavos.
(2.5) Circunstancia Indica el motivo por el cual el gasto no puede
excepcional comprobarse mediante comprobante fiscal (CFDI).
(2.6) Total reportado Indica la sumatoria de los gastos menores reportados

en el formato.
| Apartado 3. Responsabilidad de la informacion ]

Deben firmar la persona representante legal o comUn y la responsable de finanzas, bajo
protesta de decir verdad, como constancia de veracidad del contenido de la bitacora.

NOTA: Recuerda que, por cada gasto menor, se debera generar un recibo con disefio
propio, el cual deberé contener, como minimo, los siguientes elementos:

¢ Nombre y firma de quien recibe el recurso.

e Fecha del gasto.

e Conceptoy monto del gasto.

e Firma de autorizacién de la persona responsable de finanzas.

e
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BITACORA DE GASTOS MENORES
VIATICOS Y PASAJES

1. ldent cacnén

1.1 Periodo del de de20___ al de de 20

1.2 Nombre de la persona o denominacién de la agrupacién u organizacién:

1.3 Mecanismo de participacién ciudadana:

2. Descripcion del gasto
2.3 Descripcion del viatico o

2.1 Fecha 2.2 Nombre de quien recibe el recurso 2.4 Importe $

pasaje
2.5 Circunstancia excepcional:
Fecha Nombre de quien recibe el recurso Descripcion del viatico o pasaje Importe $
Circunstancia excepcional:
Fecha Nombre de quien recibe el recurso Descripcion del viatico o pasaje Importe $
Circunstancia excepcional:
Fecha Nombre de quien recibe el recurso Descripcion del viatico o pasaje Importe $

Circunstancia excepcional:

(2.6) Total reportado Importe total

(Agrega tantos apartados como gastos se necesiten registrar)

8. Responsabilidad de la informacion

Bajoprotesta de ‘decir verdad mamfestamos que el contenido de la presente bitacora es plenamente veraz.

\
Representacion legal o comin Persona responsable de finanzas ;
(nombre y firma) (nombre y firma)

CATALOGO DE
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Instructivo de llenado: Formato FCDC5

| Apartado 1. Identificacion ]

(1.1) Periodo Indica el periodo comprendido entre la fecha de
presentacion de tu aviso y los 3 dias naturales
anteriores a la jornada de consulta.

(1.2) Nombre de la persona  Escribe tu nombre completo, o en su caso, de la

o denominacién de la agrupacion u organizacion.
agrupacion u organizacion
(1.3) Mecanismo de Establece la denominacién del mecanismo de
participacion ciudadana plebiscito o referéndum en que participas.

| Apartado 2. Descripcion del gasto
(2.1) Fecha Anota el dia, mesy afio en que se realizé el egreso o se

efectud el pago.

(2.2) Nombre de quien Escribe el nombre completo de la persona que us6 el
recibe el recurso dinero.
(2.3) Descripcion del Describe brevemente el viatico o pasaje que se pagd
viatico o pasaje (Ejemplos: “boleto de autobis Qro-Ezequiel Montes”,

“comida durante traslado a mdédulo”). Recuerda que
este formato se formula para comprobar gastos por
viaticos o pasajes hasta por 5 veces el valor de la Unidad
de Medida y Actualizaciéon (UMA).

(2.4) Importe $ Indica el monto total pagado, expresado en pesos
mexicanos. Usa dos decimales si incluye centavos.
(2.5) Circunstancia Indica el motivo por el cual el gasto no puede
excepcional comprobarse mediante comprobante fiscal (CFDI).
(2.6) Total reportado Indica la sumatoria de los gastos menores reportados

en el formato.
| Apartado 3. Responsabilidad de la informacién |

Deben firmar la persona representante legal o comin y la responsable de finanzas, bajo
protesta de decir verdad, como constancia de veracidad del contenido de la bitacora.

NOTA: Recuerda que, por cada gasto menor, se debera generar un recibo con disefio
propio, el cual deberé contener, como minimo, los siguientes elementos:

e Nombre y firma de quien recibe el recurso.

¢ Fecha del gasto.

* Concepto y monto del gasto.

e Firma de autorizacién de la persona responsable de finanzas.

cnmm&a DE
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Instituto Electoral del
Estado de Queretaro

1.2 Mecanismo de partici

2.1 Fecha

1.1 Nombre de la persona o denominacién de la agrupacién u organizacién:

pacion ciudadana:

NOTIFICACION DE ACTOS DE PROMOCION

1. Identificacion

ue se notifica

2.2 Hora de inicio

2.3 Lugar (domicilio con calle,
nGmero, colonia, municipio y
cédigo postal)

2.4 Nombre(s) de la(s) persona(s)
responsable(s) del desarrollo del
acto de promocién

2.5 Namero telefénico de la(s)
persona(s) responsable(s)  del
desarrollo del acto de promocién

2.6 Coordenadas geograficas del
sitio exacto en que se desarrolle el
acto de promocién (latitud vy
longitud)

2.7 Actividades a desarrollar en el
acto de promocién

La

3. Aviso de privacidad simplificado

integral, puede acudir directamente a la Unidad de Transparencia o ingresar
ttps:/ieq.mx/instituto/aviso-de-privacidad.

4. Responsabiiiciaci de la informacion

Representacién legal o comin

(nombre y firma)

(Agrega tantos apartados como actos de promocién se necesiten notificar)

(3.1), es responsable del resguardo y tratamiento de los da’(os

personales que se recaban en el apartado 2 de este formato. El Instituto Electoral del Estado de Querétaro, sera
responsable a partir de la recepcién en original del presente formato. Los datos recabados se utilizaran exclusivamente
en lo relativo al procedimiento de fiscalizacidn correspondiente. Para consultar el aviso de privacidad simplificado e

al

sitio de Internet

L/
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Instructivo de llenado: Formato FCDC6

| Apartado 1. Identificacion
(1.1) Nombre de la personao Escribe tu nombre completo, o en su caso, de la

denominacion de la agrupacion u organizacion.

agrupacion u organizacion

(1.2) Mecanismo de Establece la denominacién del mecanismo de plebiscito o

participacion ciudadana referéndum en que participas.

| Apartado 2. Acto de promocion que se notifica

(2.1) Fecha Anota el dia, mes y afo en que se realizara el acto de
promocion.

(2.2) Hora de inicio Establece la hora exacta en que iniciara el acto de
promocion.

(2.3) Lugar (domicilio con Senala los datos de localizacién del lugar donde se

calle, nimero, colonia, realizara el acto de promocioén.

municipio y cédigo postal)

(2.4) Nombre(s) de la(s) Registra el nombre(s) y apellidos de la(s) persona(s) que

persona(s) responsable(s) fungira(n) como responsable(s) del acto de promocidén que

del desarrollo del acto de se notifica.

promocion

(2.5) Numero telefonico de Asienta el numero telefénico de la(s) persona(s) que

la(s) persona(s) fungira(n) como responsable(s) del acto de promocién que

responsable(s) del se notifica.

desarrollo del acto de

promocion

(2.6) Coordenadas Precisa las coordenadas geograficas del sitio exacto en

geograficas del sitio exacto  que se desarrollara el acto de promocién (latitud y
en que se desarrolle el acto longitud).
de promocion (latitud y

longitud)
2.7 Actividades a Describe las actividades que se llevaran a cabo durante el
desarrollar en el acto de acto de promocidn; entiéndase como actos de promocién
promocion las reuniones publicas, asambleas y en general todo acto
que congregue a la ciudadania para participar a favor o en
contra de un mecanismo de participacion.
Apartado 3. Aviso de privacidad simplificado
(3.1) Aviso de privacidad Anota el nombre de la persona o denominaciéon de la
simplificado agrupacion u organizacion.

Apartado 4. Responsabilidad de la informacion
Debe firmar la persona representante legal o comun.

NOTA: Recuerda que, las campanas de difusidn se sujetaran al plazo y los términos que
se indiquen en la convocatoria que emita el Consejo General del Instituto Electoral del
Estado de Querétaro.
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Apartado C

Campanas de difusion relacionadas con mecanismos de participacion ciudadana

C.2 Autoridades legitimadas.

Son aquellas autoridades legitimadas legalmente en la entidad, que han previsto realizar
actividades de campana de difusién para invitar a participar a favor o en contra en
mecanismos de participacién de plebiscito o referéndum previstos en la Ley de
Participacion Ciudadana del Estado de Querétaro.

Guia de formatos aplicables

La siguiente tabla resume los formatos aplicables, conforme a sus particularidades
relativas a la rendicion de cuentas previstas en el Reglamento de Fiscalizacién del
Instituto Electoral del Estado de Querétaro.

Formato medlante el cual se presentara el mforme sobre el origen, monto y
aplicacién del financiamiento publico destinado para el desarrollo de sus
actividades relacionadas directamente con campana de difusién.

Formato que se utilizara para registrar los gastos operativos.

Formato de bitacora a través del cual se registraran los gastos que, por
circunstancias especiales, no es posible comprobar con documentacién que
cumpla con requisitos fiscales, exclusivamente en gastos efectuados por
servicios generales.

FCDA4

Formato de bitacora a través del cual se registraran los gastos que, por
circunstancias especiales, no es posible comprobar con documentacién que
cumpla con requisitos fiscales, exclusivamente en gastos por viaticos y
pasajes.

FCDAS5

Formato mediante el cual se informara a la Unidad Técnica de Fiscalizacién
sobre los actos de promocién programados. La notificacion debera
efectuarse por lo menos con 10 dias habiles de anticipacién al acto de
promocion.
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FORMATOS
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FCDA1

INFORME SOBRE EL ORIGEN, MONTO Y APLICAQI()N DE FINANCIAMIENTO
PUBLICO PARA GASTOS DE CAMPANA DE DIFUSION

1. Identificacion

1.1 Periodo del de de20__ al de de 20 .

1.2 Denominacién de la autoridad legitimada:

1.3 Mecanismo de participacion ciudadana:

2. Ingresos presupuestarios

2.1 Partida presupuestaria: (clave y descripcién completa)

2.2 Monto autorizado para

. PR $0.00
campana de difusion: (cantidad en nimeros y letra)

2.3 Ejercicio fiscal:

2.4 Documento de autorizaciéon (nimero/oficio):

3. Egresos

Importe

3.1 Gastos por actividades de difusién $0.00

Import
4.1 Monto autorizado para campana de difusion $0.00
4.2 Total ejercido $0.00
4.3 Monto no ejercido (devolucién presupuestaria) $0.00

% Responsgbi!idad de la informacion

Bajo protesta de decir verdad manifestamos que el contenido del presente informe es plenamente veraz.

Representacion legal Persona responsable de finanzas

(nombre y firma) (nombre y firma)

CATALOGO DE
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Instructivo de llenado: Formato FCDA1

L Apartado 1. Identificacion

]

(1.1) Periodo

Indica el periodo comprendido entre la fecha de presentacion
de tu aviso y los 3 dias naturales anteriores a la jornada de
consulta.

(1.2) Denominacion de la
autoridad legitimada

Escribe el nombre completo de la autoridad legitimada que
rinde el informe.

(1.3) Mecanismo de
participacion ciudadana

Establece la denominaciéon del mecanismo de plebiscito o
referéndum en que participas.

| Apartado 2. Ingresos presupuestarios

(2.1) Partida presupuestaria

Anota laclave y descripcion completa de la partida
presupuestaria.

(2.2) Monto autorizado para
campana de difusion

Especifica el monto total en ndmeros y letras, utilizando
pesos mexicanos. Debe reflejar con exactitud el valor de los
recursos. En caso de que el importe incluya centavos, debera
anotarse con dos decimales.

(2.3) Ejercicio fiscal

Especifica el afo y trimestre de asignacion del presupuesto
que se ejerce.

(2.4) Documento de
autorizacién (nimero/oficio)

Registra los datos de identificacién del documento en que se
establezca la autorizacion para ejercer el presupuesto
autorizado.

[ Apartado 3. Egresos

(3.1) Gastos por actividades de Asienta el total de los gastos por actividades ejecutadas en

difusién

campafa de difusién en el mecanismo de plebiscito o
referéndum en que participas. Recuerda que, deberés
considerar los gastos efectuados para el retiro de
propaganda.

| Apartado 4. Resumen

]

(4.1) Monto autorizado para
campana de difusion

Indica el total de los recursos obtenidos de financiamiento
publico, durante el periodo que se informa, el cual debe
coincidir con el importe del establecido en punto (2.2).

(4.2) Total ejercido

Establece el total de los egresos efectuados por actividades
ejecutadas en campana de difusién en el mecanismo de
plebiscito o referéndum en que participas, el cual debe
coincidir con el importe del establecido en punto (3.1).

(4.3) Monto no ejercido
(devolucion presupuestaria)

Precisa la diferencia entre el monto autorizado (4.1) y el total
efectivamente gastado (4.2).

| Apartado 5. Responsabilidad sobre la informacién

Deben firmar la persona representante legal y la responsable de finanzas, bajo protesta de decir
verdad, como constancia de veracidad del contenido del informe.

NOTA: Recuerda que, la comprobaciéon de recursos debera efectuarse bajo los términos
senalados en el Reglamento de Fiscalizacién del Instituto Electoral del Estado de

Querétaro.
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FCDA2

EGRESOS

' 1. Identificacion |

1.1 NUmero de folio:

1.2 Denominacién de la autoridad legitimada:

1.3 Mecanismo de participacién ciudadana:

2. Identificacion de la operacion

2.1 Fecha de la operacién:

2.2 Nombre del proveedor:

2.3 Importe $:

2.4 Cantidad en letra:

2.5 Forma de pago: Efectivo Cheque Transferencia

Marca con una "X"

2.6 Folio fiscal:

2.7 Concepto:

3. Responsabilidad de la informacion ‘

Bajo protesta de decir verdad manifestamos que el contenido del presente registro es plenamente veraz.

Representacion legal Persona responsable de finanzas

(nombre y firma) (nombre y firma)

-
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Instructivo de llenado: Formato FCDA2

L

Apartado 1. Identificacion

(1.1) Namero de folio

Anota el numero de folio correspondiente. Es un
identificador Unico y consecutivo para cada egreso. No
se deben repetir.

(1.2) Denominacién de la
autoridad legitimada

Escribe el nombre completo de la autoridad legitimada
que rinde el informe.

(1.3) Mecanismo de
participacion ciudadana

Establece la denominacién del mecanismo de
plebiscito o referéndum en que participas.

Apartado 2. Identificacion de la operacién

(2.1) Fecha de la operacién

Anota el dia, mes y aio en que se efectud el pago.

(2.2) Nombre del proveedor

Registra el nombre completo de la persona fisica o
moral que proporcioné el bien o servicio.

(2.3) Importe $

Indica el monto total pagado, expresado en pesos
mexicanos. Usa dos decimales si incluye centavos.

(2.4) Cantidad en letra

Escribe el importe total en letras, incluyendo los
centavos. Debe coincidir exactamente con el monto
registrado en el campo “Importe $".

(2.5) Forma de pago

Marca con una “X" si el egreso se realizd mediante
efectivo, cheque o transferencia electrénica; selecciona
Unicamente una opcién. Recuerda que, si el egreso
excede las 30 UMA (Unidades de Medida vy
Actualizacion), debera efectuarse mediante
transferencia electrénica y/o cheque.

(2.6) Folio fiscal

Anota el numero de folio correspondiente, como
aparece en la factura. Recuerda que, los gastos deberéan
acreditarse mediante comprobantes fiscales.

(2.7) Concepto

Describe de forma clara y concreta el bien o servicio
adquirido, especificando su relacién con las actividades
de la campana de difusién que ejecutes (por ejemplo:
renta de mobiliario, impresién de materiales, etc.).

|

Apartado 3. Responsabilidad de la informacién |

Deben firmar la persona representante legal y la responsable de finanzas, bajo protesta
de decir verdad, como constancia de veracidad del contenido del registro.
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BITACORA DE GASTOS MENORES
SERVICIOS GENERALES

1.2 Denominacién de la autoridad legitimada:

1.1 Periodo del de de20__ al de de 20

1.3 Mecanismo de participacién ciudadana:

2. 2 Nombrede uien rec1be el i
2.1 Fecha q 2.3 Setrvicios generales 2.4 Importe $
recurso

2.5 Circunstancia excepcional:

Fecha Nombre de quien recibe el recurso Servicios generales Importe $
Circunstancia excepcional:

Fecha Nombre de quien recibe el recurso Servicios generales Importe $
Circunstancia excepcional:

Fecha Nombre de quien recibe el recurso Servicios generales Importe $

Circunstancia excepcional:

(2.6) Total reportado

Importe total

(Agrega tantos apartados como gastos se necesiten reglstrar)

abilidad de Ia informacién

Bajo protesta dedecwverdad manlfestamos que el contenido de la presente bltacora es plenamente veraz T

(nombre y firma) (nombre y firma)

Representacion legal Persona responsable de finanzas

——
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Instructivo de llenado: Formato FCDA3

| Apartado 1. Identificacion ]
(1.1) Periodo Indica el periodo comprendido entre la fecha de
presentacién de tu aviso y los 3 dias naturales

anteriores a la jornada de consulta.

(1.2) Denominacioén de la Escribe el nombre completo de la autoridad legitimada
autoridad legitimada gue rinde el informe.
(1.3) Mecanismo de Establece la denominacion del mecanismo de
participacion ciudadana plebiscito o referéndum en que participas.

| Apartado 2. Descripcion del gasto
(2.1) Fecha Anota el dia, mes y afo en que se realiz6 el egreso o se

efectud el pago.

(2.2) Nombre de quien Escribe el nombre completo de la persona que usé el
recibe el recurso dinero.
(2.3) Servicios generales Describe brevemente qué se pagd (Ejemplos: papeleria,

copias, insumos). Recuerda que este formato se
formula para comprobar gastos por servicios generales
hasta por 5 veces el valor de la UMA (Unidad de Medida
y Actualizacién).

(2.4) Importe $ Indica el monto total pagado, expresado en pesos
mexicanos. Usa dos decimales si incluye centavos.
(2.5) Circunstancia Indica el motivo por el cual el gasto no puede
excepcional comprobarse mediante comprobante fiscal (CFDI).
(2.6) Total reportado Indica la sumatoria de los gastos menores reportados

en el formato.
| Apartado 3. Responsabilidad de la informacion |

Deben firmar la persona representante legal y la responsable de finanzas, bajo protesta
de decir verdad, como constancia de veracidad del contenido de la bitacora.

NOTA: Recuerda que, por cada gasto menor, se debera generar un recibo disefado por
la propia autoridad legitimada, el cual debera contener, como minimo, los siguientes
elementos:

¢ Nombrey firma de quien recibe el recurso.

¢ Fecha del gasto.

¢ Concepto y monto del gasto.

e Firma de autorizacién de la persona responsable de finanzas. [
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Estado de Queretaro

1.1 Penodo del

1.2 Denominacioén de la autoridad legitimada:

1.3 Mecanismo de participacién ciudadana:

BITACORA DE GASTOS MENORES
VIATICOS Y PASAJ ES

2.1 Fecha 2.2 Nombre de quien recibe el recurso 23 Descnp:)::;r;;:el vidtico o 2.4 Importe $
2.5 Circunstancia excepcional:
Fecha Nombre de quien recibe el recurso Descripcion del viatico o pasaje Importe $
Circunstancia excepcional:
Fecha Nombre de quien recibe el recurso Descripcion del viatico o pasaje Importe $
Circunstancia excepcional:
Fecha Nombre de quien recibe el recurso Descripcion del viatico o pasaje Importe $

Circunstancia excepcional:

(2.6) Total reportado importe total

(Agrega tantosapartados como gastos se necesiten reglstra) _

ad de lainformacion |

Bajo protesta de decerdad mamfestamose contenido de la presente bltacora esplenamenteveraz T

Representacion legal

Persona responsable de finanzas
(nombre y firma)

(nombre y firma)
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Instructivo de llenado: Formato FCDA4

| Apartado 1. Identificacion

(1.1) Periodo Indica el periodo comprendido entre la fecha de
presentacion de tu aviso y los 3 dias naturales
anteriores a la jornada de consulta.

(1.2) Denominacion de la Escribe el nombre completo de la autoridad legitimada
autoridad legitimada que rinde el informe.
(1.3) Mecanismo de Establece la denominacién del mecanismo de
participacion ciudadana plebiscito o referéndum en que participas.

| Apartado 2. Descripcion del gasto
(2.1) Fecha Anota el dia, mes y ano en que se realiz6 el egreso o se

efectué el pago.

(2.2) Nombre de quien Escribe el nombre completo de la persona que usé el
recibe el recurso dinero.
(2.3) Descripcion del viatico Describe el viatico o pasaje que se pagd
o pasaje (Ejemplos:“boleto de autoblUs Qro-Ezequiel Montes”,

“comida durante traslado a moédulo”). Recuerda que
este formato se formula para comprobar gastos por
viaticos o pasajes hasta por 5 veces el valor de la Unidad
de Medida y Actualizaciéon (UMA).

(2.4) Importe $ Indica el monto total pagado, expresado en pesos
mexicanos. Usa dos decimales si incluye centavos.
(2.5) Circunstancia Indica el motivo por el cual el gasto no puede
excepcional comprobarse mediante comprobante fiscal (CFDI).
(2.6) Total reportado Indica la sumatoria de los gastos menores reportados

en el formato.
| Apartado 3. Responsabilidad de la informacion |

Deben firmar la persona representante legal y la responsable de finanzas, bajo protesta
de decir verdad, como constancia de veracidad del contenido de la bitacora.

NOTA: Recuerda que, por cada gasto menor, se debera generar un recibo disenfado por
la propia autoridad legitimada, el cual deberd contener, como minimo, los siguientes
elementos:

e Nombrey firma de quien recibe el recurso.

e Fecha del gasto.

¢ Conceptoy monto del gasto.

¢ Firma de autorizacién de la persona responsable de finanzas.

\
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FCDA5

2.1 Fecha

1.1 Denominacién de la autoridad legitimada:

1.2 Mecanismo de participacién ciudadana:

NOTIFICACION DE ACTOS DE PROMOCION

1. Identificacion

_ 2 Acto de promocion que se notifica

2.2 Hora de inicio

2.3 Lugar (domicilio con calle,
ndmero, colonia, municipio y cédigo
postal)

2.4 Nombre(s) de la(s) persona(s)
responsable(s) del desarrollo del
acto de promocién

25 Numero telefénico de la(s)
persona(s) responsable(s)  del
desarrollo del acto de promocién

2.6 Coordenadas geogréficas del
sitio exacto en que se desarrolle el
acto de promocién (latitud y
longitud)

2.7 Actividades a desarrollar en el
acto de promocion

La

3

(Agrega tantos apartados como actos de promocién se necesiten notificar)

Aviso de privaciciaci sim_piiﬁcacio

https://ieeq.mx/instituto/aviso-de-

4. Responsabilidad dela informacién

Representacion legal

(nombre y firma)

(3.1), es responsable del resguardo y tratamiento de los datos
personales que se recaban en el apartado 2 de este formato. El Instituto Electoral del Estado de Querétaro, sera
responsable a partir de la recepcion en original del presente formato. Los datos recabados se utilizaran
exclusivamente en lo relativo al procedimiento de fiscalizacién correspondiente. Para consultar el aviso de privacidad
simplificado e integral, puede acudir directamente a la Unidad de Transparencia o ingresar al sitio de Internet
privacidad.
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Instructivo de llenado: Formato FCDA5

[ Apartado 1. Identificacion
(1.1) Denominacion de la Escribe el nombre completo de la autoridad legitimada
autoridad legitimada que rinde el informe.

(1.2) Mecanismo de Establece la denominacion del mecanismo de plebiscito o
participacion ciudadana referéndum en que participas.

Apartado 2. Acto de promocion que se notifica J
(2.1) Fecha Anota el dia, mes y afo en que se realizard el acto de
promocion.
(2.2) Hora de inicio Establece la hora exacta en que iniciard el acto de
promocion.

(2.3) Lugar (domicilio con
calle, nimero, colonia,
municipio y codigo postal)

Senala los datos de localizacién del lugar donde se
realizaréa el acto de promocion.

(2.4) Nombre(s) de la(s)
persona(s) responsable(s)
del desarrollo del acto de
promocion

Registra el nombre(s) y apellidos de la(s) persona(s) que
fungira(n) como responsable(s) del acto de promocién que
se notifica.

(2.5) Niimero telefonico de
la(s) persona(s)
responsable(s) del
desarrollo del acto de
promocion

Asienta el nimero telefénico de la(s) persona(s) que
fungira(n) como responsable(s) del acto de promocién que
se notifica.

(2.6) Coordenadas
geograficas del sitio exacto
en que se desarrolle el acto
de promocion (latitud y
longitud)

Precisa las coordenadas geogréaficas del sitio exacto en
que se desarrollard el acto de promocion (latitud vy
longitud).

(2.7) Actividades a
desarrollar en el acto de
promocion

Describe las actividades que se llevaran a cabo durante el
acto de promocién; entiéndase como actos de promocién
las reuniones publicas, asambleas y en general todo acto
gue congregue a la ciudadania para participar a favor o en
contra de un mecanismo de participacion.

| Apartado 3. Aviso de privacidad simplificado |
(3.1) Aviso de privacidad Anota la denominacién de la autoridad legitimada.
simplificado

[ Apartado 4 Responsabilidad de la informacion |
Debe firmar la persona representante legal.

=
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NOTA: Recuerda que, las campanas de difusion se sujetaran al plazo y los términos que
se indiquen en la convocatoria que emita el Consejo General del Instituto Electoral del
Estado de Querétaro.
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La Unidad Técnica de Fiscalizacién del Instituto Electoral del Estado de Querétaro esta

para apoyar en el llenado correcto de los formatos y para brindar orientacién para el
debido cumplimiento de las obligaciones.

Todos los formatos estan disponibles en versién editable y pueden ser solicitados en
cualquier momento.

El compromiso con la transparencia y el correcto ejercicio de los recursos fortalece la
democracia.

Unidad Técnica de Fiscalizacion
Instituto Electoral del Estado de Querétaro
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