ACUERDO QUE ESTABLECE LA REGULACION DE LA PRESENTACION ANTE LA
CONTRALORIA GENERAL DE LAS DECLARACIONES PATRIMONIALES DE LOS
SERVIDORES PUBLICOS OBLIGADOS DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
DE QUERETARO.

CAPITULO L.

DISPOSICIONES GENERALES.

PRIMERO. Los presentes lineamiento tiene por objeto regular lo relativo a la recepcién y
resguardo de las declaraciones de situacion que presentan los servidores publicos del
Instituto Electoral del Estado de Querétaro, asi como de llevar a cabo el registro,
seguimiento y andlisis de la evolucion patrimonial de los mismos y establecer los
procedimientos, formatos, medios magnéticos y electrénicos conforme a los cuales se
presentaran las declaraciones de situacion patrimonial respectivas, llevando el registro y
actualizacién del padrén de los servidores publicos del Instituto obligados a presentarlas,
asi como de los servidores publicos sancionados y de los obsequios, donativos o
beneficios a que se refiere el numeral Noveno de este Acuerdo, supervisando que dichos
bienes se envien a las instancias correspondientes, a fin de que se integren al patrimonio
del Estado.

SEGUNDO. Los servidores publicos del Instituto Electoral del Estado de Querétaro a
partir del nivel de Coordinador u homdélogo hasta el de Consejero Presidente, contratados
tanto bajo el régimen de honorarios, como de estructura y dentro del sistema de némina
de personal eventual, asi como los servidores publicos del propio Instituto que tengan a
su cargo una o mas de las funciones a que hace referencia el articulo 50 fraccién V de la
Ley de Responsabilidad de los Servidores Publicos del Estado de Querétaro, tiene la
obligacion de presentar las declaraciones de situacién patrimonial de inicio, conclusion o
modificacion, segun corresponda, ante la Contraloria General del Instituto Electoral del
Estado de Querétaro.

TERCERO. Los servidores publicos del Instituto Electoral del Estado de Querétaro
obligados a presentar alguno de los tipos de declaracion de situacion patrimonial, deberan
hacerlo por escrito o mediante la utilizacion de medios electrénicos, en los términos y
plazos sefialados por este Acuerdo, bajo protesta de decir verdad y a través del formato
para la presentacion de declaracion de situacion patrimonial y de la guia para llenar la
declaracion de situaciéon patrimonial, donde se determinan las caracteristicas que deben
contener las declaraciones de situacion patrimonial en los tres supuestos para su
presentacion inicial, de conclusién o de modificacién, y que se encuentran disponibles en
la pagina electronica de internet del Instituto Electoral del Estado de Querétaro, una vez
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debidamente requisitado el formato que aqui se sefala, debera enviarse a través del
sistema a la Contraloria General del Instituto.

Solo por causa debidamente justificada que sera calificada por la Contraloria General del
Instituto atendiendo al caso en concreto, las declaraciones de situacion patrimonial podran
presentarse por medio escrito solo para efectos de oportunidad, para lo cual el formato
correspondiente debera imprimirse por los servidores publicos obligados a presentarlas.

CUARTO. La Contraloria General, y en el ejercicio de las facultades que le otorga la Ley
Electoral del Estado de Querétaro y con motivo de las actualizaciones que en su caso
requiera, podra solicitar, en cualquier tiempo, a los servidores publicos del Instituto
Electoral del Estado de Querétaro obligados a presentar declaraciones patrimoniales, los
datos respecto de su patrimonio o informacién relacionada con el mismo.

QUINTO. Con la finalidad de que la Contraloria General lleve a cabo el seguimiento y
andlisis de la evolucion patrimonial de los servidores publicos del Instituto Electoral del
Estado de Querétaro obligados a presentar declaraciones de situacién patrimonial y
realice las acciones respectivas en los casos de incumplimiento, todas la areas y
servidores publicos del Instituto estaran obligados a proporcionar la informacion, permitir
la revision y atender los requerimientos que les presente la Contraloria General, sin que
dicha revision interfiera u obstaculice el ejercicio de las funciones o atribuciones que la
Ley Electoral del Estado de Querétaro, Reglamento Interior del Instituto o las leyes
aplicables les confieren.

SEXTO. Para efecto de que la Contraloria General proporcione a los servidores publicos
del Instituto Electoral del Estado de Querétaro obligados a presentar declaraciones
patrimoniales, los datos relativos a la identificacion de usuarios y contrasefias
correspondientes que les permitan acceder al sistema, la Contraloria General solicitara a
la Coordinacion Administrativa, como area facultada para organizar y dirigir la
administracion del personal del Instituto, los datos correspondientes de los servidores
publicos de nuevo ingreso con niveles de Coordinacion u homoélogos hasta el de
Consejero Presidente, asi como de los servidores publicos que tengan a su cargo una o
mas de las funciones que contempla el articulo 50 fraccion V de la Ley de
Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Querétaro, dentro de los
cinco dias habiles siguientes a la fecha de ingreso.

Para los efectos del parrafo anterior, la Coordinacion Administrativa del Instituto Electoral
del Estado de Querétaro, debera adoptar las medidas que resulten necesarias para que
los servidores publicos de su adscripcion que sean responsables del tramite de alta y baja
del personal, notifiguen por escrito a los servidores publicos del Instituto sobre la
obligacion de presentar la declaracion de situacion patrimonial inicial o de conclusiéon
segun corresponda.



SEPTIMO. La administracién de la informacion que se ingrese, estard a cargo de la
Contraloria General, por lo que los servidores publicos encargados de la operacién de
dicho sistema, deberan guardar estricta reserva sobre la informaciéon y documentos que
conozcan con motivo del desempefio de sus actuaciones.

Se prohibe la publicidad de la informacidn contenida en las declaraciones patrimoniales
gue presenten los servidores publicos obligados del Instituto Electoral del Estado de
Querétaro, salvo que se cuente con la previa autorizacién por escrito del servidor publico
del Instituto de que se trate.

La informacion relativa a las declaraciones de situacion patrimonial de los servidores
publicos del Instituto Electoral del Estado de Querétaro, estara disponible en la
Contraloria General hasta por un plazo de tres afios posteriores a que el servidor publico
concluya su empleo, cargo o comision.

OCTAVO. Las declaraciones de situacién patrimonial que presenten los servidores
publicos obligados del Instituto Electoral del Estado de Querétaro, deberan reflejar los
bienes que adquieran aquellos de los cuales se conduzcan como duefio, asi como los que
reciban o de los que dispongan sus cényuges, concubinas o concubinarios y sus
dependientes econémicos directos, salvo que se acredite que éstos los obtuvieron por si
mismos y por motivos ajenos al servidor publico.

NOVENO. Cuando los servidores publicos del Instituto Electoral del Estado de Querétaro
gue con motivo del ejercicio de sus funciones reciban algin bien o donacién, por si o por
interpdsita persona, en los términos del articulo 60 de la Ley de Responsabilidades de los
Servidores Publicos del Estado de Querétaro, deberan informarlo a la Contraloria General
y poner a disposicién de la misma los bienes de que se trate, a través del formato para
informar y poner a disposicion de la Contraloria General los bienes o donaciones que los
servidores publicos del Instituto Electoral del Estado de Querétaro reciban, por si o por
interpésita persona, a fin de que se incluyan en el registro de los bienes donados a
servidores publicos del Instituto con que cuenta la Contraloria General, y que se
encuentra disponible en las péaginas electronicas de internet o intranet del Instituto
Electoral del Estado de Querétaro.

Si el servidor publico incumple con lo anterior, su conducta se castigara como cohecho y
sera sancionado en los términos de la legislacion penal.

DECIMO. En todas las cuestiones relativas al procedimiento a que se refiere el Capitulo
VIl de este acuerdo y que no estén previstas en el, asi como en la apreciacion de las
pruebas, se observaran las disposiciones de la Ley de Responsabilidades de los
Servidores Publicos del Estado de Querétaro, y supletoriamente las disposiciones del
Cddigo de Procedimientos Civiles del Estado de Querétaro.



DECIMO PRIMERO. En el manejo y publicidad de la informacién contenida en las
declaraciones de situaciéon patrimonial que presenten ante la Contraloria General los
servidores publicos obligados del Instituto Electoral del Estado de Querétaro, se
observaran las disposiciones en materia de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica aplicables al propio Instituto.

CAPITULO Il

DE LA DECLARACION PATRIMONIAL DE INICIO.

DECIMO SEGUNDO. Los servidores publicos obligados del Instituto Electoral del Estado
de Querétaro de primer ingreso o de reingreso, deberdn presentar ante la Contraloria
General, su declaraciéon patrimonial inicial, dentro de los sesenta dias naturales
siguientes a la toma de posesion.

DECIMO TERCERO. En la declaracion patrimonial de inicio que presenten los servidores
publicos obligados del Instituto Electoral del Estado de Querétaro ante la Contraloria
General, manifestaran la propiedad de los bienes, con la fecha y el valor de adquisicién,
indicando el medio por el que se adquiri6 la legal propiedad.

En la informacién contenida en la declaracion patrimonial de inicio que presenten los
servidores publicos obligados, deberan considerar igualmente lo relativo al patrimonio de
su coényuge, concubinas o concubinarios y sus dependientes econdmicos directos, salvo
que se acredite que éstos obtuvieron su patrimonio por si mismos y por motivos ajenos al
servidor publico.

CAPITULO L.

DE LA DECLARACION PATRIMONIAL ANUAL.

DECIMO CUARTO. Los servidores publicos obligados del Instituto Electoral del Estado de
Querétaro, deberan presentar ante esta Contraloria General, su declaracion patrimonial
anual durante el mes de octubre de cada afio.

DECIMO QUINTO. En la declaracién patrimonial anual que presenten los servidores
publicos obligados del Instituto Electoral del Estado de Querétaro, se manifestaran las
modificaciones al patrimonio, con fecha y valor de adquisicién y, en todo caso, se indicara
el medio por el que se hizo la adquisicion.



En la informacién contenida en la declaracién patrimonial anual que presenten los
servidores publicos obligados, deberdn considerar igualmente las modificaciones al
patrimonio de su conyuge, concubinas o concubinarios y sus dependientes econémicos
directos, salvo que se acredite que éstos obtuvieron su patrimonio por si mismos y por
motivos ajenos al servidor publico.

CAPITULO IV.

DE LA DECLARACION PATRIMONIAL DE CONCLUSION.

DECIMO SEXTO. Los servidores publicos obligados que concluyan su encargo o
comision dentro del Instituto Electoral del Estado de Querétaro, deberan presentar ante
esta Contraloria General, su declaracion de situacion patrimonial de conclusion, dentro de
los sesenta dias naturales siguientes a dicha conclusién.

DECIMO SEPTIMO. En la declaracion de situacion patrimonial de conclusion que
presenten los servidores publicos obligados del Instituto Electoral del Estado de Querétaro,
deberan considerar los bienes precisando la fecha, valor y medio por el que se hizo la
adquisicion.

En la informacion contenida en la declaracion patrimonial de conclusion que presenten los
servidores publicos obligados, deberan considerar igualmente lo relativo al patrimonio de
su coényuge, concubinas o concubinarios y sus dependientes econdmicos directos, salvo
que se acredite que éstos obtuvieron su patrimonio por si mismos y por motivos ajenos al
servidor publico.

CAPITULO V.

DE LAS EXCEPCIONES PARA LA PRESENTACION DE DECLARACIONES
PATRIMONIALES.

DECIMO OCTAVO. Los servidores publicos del Instituto Electoral del Estado de
Querétaro, que ubicandose en alguno de los niveles sujetos a obligacién, laboren durante
un plazo no mayor a sesenta dias, no estardn obligados a presentar ningun tipo de
declaracién de situacion patrimonial.

DECIMO NOVENO. No estaran obligados a presentar la declaraciéon de conclusion o de
inicio, aquellos servidores publicos del Instituto Electoral del Estado de Querétaro que



registren cambios en su situacion laboral, como los referidos a un &rea de adscripcion
diferente, asi como a un nivel, puesto o régimen de contratacion distinto, esto es, cuando
dicho cambio no implique una baja del Instituto por mas de sesenta dias naturales, sin
embargo, deberan formular la manifestacion del movimiento respectivo en el apartado de
observaciones en su siguiente declaracion de modificacion patrimonial.

VIGESIMO. Los servidores publicos del Instituto Electoral del Estado de Querétaro
obligados a presentar la declaracion de situacion patrimonial inicial, que hayan cumplido
con dicha presentacion dentro del plazo previsto en el numeral Décimo Segundo de este
Acuerdo y ello se registre durante los meses de junio a octubre, no tendran la obligacion
de presentar la declaracion de modificacion patrimonial durante el mes de octubre
correspondiente.

CAPITULO VL.

DEL SEGUIMIENTO DE LA EVOLUCION PATRIMONIAL.

VIGESIMO PRIMERO. La Contraloria General, realizara las acciones respectivas para
llevar a cabo el seguimiento y analisis de la evolucién de la situacion patrimonial de los
servidores publicos del Instituto Electoral del Estado de Querétaro obligados a presentar
declaraciones patrimoniales.

VIGESIMO SEGUNDO. La Contraloria General revisara de forma mensual y aleatoria, la
evolucion patrimonial de los servidores publicos sujetos a presentar declaracion de
situacion patrimonial conforme a la capacidad de recursos humanos que la propia
Contraloria General destine para tal efecto, siendo sujetos a esa revision los servidores
publicos que hayan presentado su declaracion inicial y por lo menos una anual, por lo que
en caso de gque el servidor publico seleccionado de forma aleatoria no relna esas
condiciones, serd sustituido por uno diverso.

El seguimiento y andlisis aleatorio de la evolucién de la situacién patrimonial de los
servidores publicos del Instituto Electoral del Estado de Querétaro, se llevar4 a cabo a
través de la metodologia que al efecto coordine y proponga la Contraloria General.

VIGESIMO TERCERO. Si de la revision realizada por la Contraloria General a la
evolucion patrimonial de los servidores publicos sefialados en el numeral anterior, se
advierten elementos que presuman inconsistencias entre los ingresos y los gastos
declarados o se desprendan errores u omisiones del andlisis de sus declaraciones, se



requerira por escrito al servidor publico respectivo, para que dentro del plazo de treinta
dias habiles contados a partir de la fecha en que se le notifique el requerimiento, formule
por escrito las aclaraciones pertinentes, debiendo la Contraloria emitir la determinacién
correspondiente dentro de los quince dias habiles siguientes.

VIGESIMO CUARTO. La notificacion del requerimiento a que se refiere el numeral
anterior, se formulara por escrito a través del Titular del area a la que este adscrito el
servidor publico respectivo y en el caso de ser Titular del area el servidor publico
involucrado, dicho requerimiento se realizara a través de su superior jerarquico.

VIGESIMO QUINTO. Conforme a los elementos que arrojen las acciones relativas al
seguimiento de la evolucion patrimonial de los servidores publicos, la Contraloria General,
en caso de estimarlo pertinente, realizara las investigaciones oficiosas que considere
pertinente, debiendo proceder en iguales términos en el caso de que se presenten
denuncias en contra de servidores publicos del Instituto Electoral del Estado de Querétaro
por presunto enriquecimiento ilicito.

VIGESIMO SEXTO. Cuando se cuente con elementos suficientes que presuman que el
patrimonio de un servidor publico es superior a los ingresos manifestado, sin que éste
justifiqgue que ese incremento patrimonial se derivé de una circunstancia ajena al producto
de sus ingresos, la Contraloria General dard vista al Secretario Ejecutivo, para los efectos
de las acciones legales correspondientes.

CAPITULO VII.

DE LAS ACCIONES EN LOS CASOS DE OMISION EN LA PRESENTACION DE LAS
DECLARACIONES PATRIMONIALES.

VIGESIMO SEPTIMO. Si transcurridos los respectivos plazos para presentar las
declaraciones patrimoniales de inicio o anual, el servidor publico obligado no hubiere
presentado la declaracion correspondiente sin mediar causa justificada, la Contraloria
General, aplicara al servidor publico, previa instancia sumaria que conceda garantia de
audiencia al omiso, una sancion pecuniaria de quince dias a seis meses del sueldo base
presupuestal que tenga asignado, medida que se ejecutara por conducto de su superior
jerarquico inmediato con la intervencion de la Coordinacion Administrativa del Instituto, en
relacion con el articulo 51 de la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del
Estado de Querétaro.



VIGESIMO OCTAVO. Si transcurrido el plazo a que se hace referencia en el numeral
Décimo Segundo, el servidor publico obligado no hubiere presentado la declaracion
correspondiente, dentro de quince dias siguientes a la fecha de notificacion que de este
hecho haga la Contraloria General al superior jerarquico, se procedera en los términos del
numeral anterior, aplicandose la respectiva sancion pecuniaria.

VIGESIMO NOVENO. En caso de la omisién en la presentacion de la declaracién de
situacion patrimonial de conclusién sin que medie causa justificada, la Contraloria General,
procederd a la investigacion del patrimonio del infractor en los términos del articulo 54 de
la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Querétaro, sin
perjuicio de aplicar una sancién pecuniaria de quince dias a seis meses del Ultimo sueldo
base presupuestal percibido por el servidor pablico, o inhabilitacion por un periodo de uno
a seis afios, o ambas sanciones, en términos del articulo 51 de la Ley de
Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Querétaro.

TRIGESIMO. Igual sancién pecuniaria se aplicara cuando la presentacion de la
manifestacion se haga de manera extemporanea, en concordancia con el articulo 51 de la
Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Querétaro.

TRIGESIMO PRIMERO. El Servidor publico que en su declaracion patrimonial
deliberadamente faltare a la verdad en relacién con lo que es obligatorio manifestar en
términos de este acuerdo, la Contraloria General lo suspendera de su empleo, cargo o
comision por un periodo no menor a tres dias ni mayor a tres meses sin goce de sueldo vy,
cuando por su trascendencia lo amerite a juicio de la propia Contraloria, decretara la
destitucion e inhabilitaciébn por un periodo de uno a cinco afios, sin perjuicio de que
comunique los hechos a la Secretaria Ejecutiva del Instituto, para los efectos de las
acciones legales que considere pertinente.

TRIGESIMO SEGUNDO. Para la imposicion de las sanciones que se deriven en materia
de situacion y evolucién patrimonial, se sustanciara el procedimiento administrativo
previsto en la normativa aplicable.

ARTICULOS TRANSITORIOS.

PRIMERO. El presente acuerdo entrara en vigor al dia siguiente de su emision; realicense
las gestiones necesarias para que se publique y difunda el presente acuerdo a través de
los estrados de esta Contraloria General y los medios electrénicos institucionales
establecidos para tal efecto.

SEGUNDO. Por conducto del Consejero Presidente, informese al Consejo General del
propio Instituto, la expedicibn del presente acuerdo, y por su transcendencia
administrativa, de igual forma al Secretario Ejecutivo del Consejo General del Instituto.
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TERCERO. Con la entrada en vigor del presente acuerdo quedan sin efectos cualquier
disposicién o normativa que se contraponga.

CUARTO. Para efectos administrativos, la Contraloria General, serpa la encargada de
interpretar y de resolver los casos no previstos en el presente acuerdo.

QUINTO. En virtud de la reforma constitucional en materia electoral, publicada el pasado
10 de febrero de 2014, la Ley que reforma y adiciona diversas disposiciones de la
Constitucion Politica del Estado de Querétaro en materia politica-electoral publicada el 26
de junio de 2014 y la Ley que reforma, deroga y adiciona diversas disposiciones de la Ley
Electoral del Estado de Querétaro publicada el 29 de junio de 2014, asi como el Decreto
por el que se designa a la Licenciada Maria Esperanza Vega Mendoza como Contralora
General del Instituto Electoral de Querétaro de fecha 15 de diciembre de 2014 y el
Acuerdo de la Contralora General del Instituto Electoral del Estado de Querétaro, por el
que se expide el Estatuto Organico que regula su autonomia técnica y de gestién para
decidir sobre su funcionamiento y resoluciones; esta Contraloria acuerda que derivado de
las disposiciones antes sefialadas, las declaraciones patrimoniales de los servidores
publicos obligados del Instituto Electoral del Estado de Querétaro, que se encuentran
pendientes, se presentaran a esta Contraloria General por escrito a través del instructivo
y formato de “Manifestacion de Bienes” proporcionado en su momento, por la Secretaria
de la Contraloria del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro.

El Coordinador Administrativo debera indicar a esta Contraloria, hombre completo,
apellidos, cargo que desempefiaba o desempefia, area administrativa a la que se
encontraba o se encuentra adscrito, fecha a partir de la cual concluyo formalmente, el
empleo, cargo o comision o fecha a partir de la cual inicio formalmente, el empleo, cargo o
comision, asi como domicilio particular del servidor publico obligado a presentar la
declaracién patrimonial.

La Contraloria General requerird al servidor publico obligado a presentar la declaracion
patrimonial en el domicilio que se le haya indicado o en el &rea de adscripcion, para que
en un plazo no mayor a quince dias habiles contados a partir del dia siguiente al que se
emita el presente acuerdo, cumpla con la obligacion de presentar su declaracion
patrimonial ante esta Contraloria General.

Si el servidor publico obligado a presentar su declaracion patrimonial no cumpliera con
dicha obligacion, la Contralora General procedera en términos de las leyes aplicables.

SEXTO. La Contralora General acuerda que las declaraciones patrimoniales de los
servidores publicos obligados del Instituto Electoral del Estado de Querétaro, se
presenten por escrito a través del instructivo y formato de “Manifestacion de Bienes”
proporcionado en su momento, por la Secretaria de la Contraloria del Poder Ejecutivo del
Estado de Querétaro, en tanto la Coordinacién de Informética disefia el sistema para la
manifestacion patrimonial de los servidores publicos del Instituto.



