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ACUERDO DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL
ESTADO DE QUERETARO RELATIVO AL DICTAMEN QUE EMITEN LAS

.\smmoELFCTQRQOMISIONES UNIDAS JURIDICA Y DE TRANSPARENCIA Y TECNOLOGIAS DE
DELESTADO DE QUERETAAOJNFORMACION, MEDIANTE EL CUAL SE SOMETE A CONSIDERACION DEL
CONSEJO GENERAL LA REFORMA DEL MANUAL PARA LA ELABORACION DE

VERSIONES PUBLICAS DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE

QUERETARDO.

Para facilitar la comprensién de este acuerdo se presenta el siguiente:

Consejo General:

Constitucion
Federal:

Constitucion Local:

Comisiones Unidas:

Dictamen:

Instituto:

InfoQro:

Ley Electoral:

Ley General:

GLOSARIO

Consejo General del Instituto Electoral del Estado de
Querétaro.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
Querétaro.

Comision Juridica y Comision de Transparencia y
Tecnologias de la Informacién, ambas del Instituto Electoral
del Estado de Querétaro.

Dictamen que emiten las Comisiones Unidas Juridica y de
Transparenciay Tecnologias de la Informacion, mediante el
cual se somete a consideracion del Consejo General la
reforma del Manual para la elaboracién de versiones
publicas del Instituto Electoral del Estado de Querétaro.

Instituto Electoral del Estado de Querétaro.

Comision de Transparencia, Acceso a la Informacion
Publica y Proteccién de Datos Personales del Estado de
Querétaro.

Ley Electoral del Estado de Querétaro.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica.
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Ley General de LeyGeneralde Institucionesy Procedimientos Electorales.

instituto ELECToRAllNStituciones:
DEL ESTADO DE QUERETARO

Ley de Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del
Transparencia: Estado de Querétaro.
Manual: Manual para la elaboracion de versiones publicas del
Instituto.
ANTECEDENTES

I. Emision de Lineamientos generales. El quince de abril de dos mil dieciséis se
publicé en el Diario Oficial de la Federacién el acuerdo del Consejo Nacional del
Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion Plblica y Proteccién de
Datos Personales, por el que se aprobaron los Lineamientos generales en materia de
clasificacién y desclasificacién de la informacion, asi como para la elaboracion de
versiones publicas identificado con la clave CONAIP/SNT/ACUERDO/EXT18/03/2016-
03.!

1I. Emisién del Manual vigente. El diecisiete de julio de dos mil diecinueve el Consejo
General del Instituto mediante el acuerdo IEEQ/CG/A/16/19% aprobé el Manual para la
elaboracion de versiones publicas del Instituto que se encuentra vigente.

l1l. Solicitud de opinién técnica. El tres de octubre de dos mil veintidés el Secretario
Ejecutivo del Instituto mediante el oficio SE/1479/22 solicité al Comisionado
Presidente de InfoQro una opinién técnica sobre el contenido del proyecto del Manual.?

IV. Integracion de las Comisiones. El treinta y uno de octubre de dos mil veintidds
el Consejo General emitié el acuerdo IEEQ/CG/A/027/22* por el cual se aprobd la
integracién de las comisiones permanentes del Instituto, entre ellas, las Comisiones
Juridica, de Transparencia y Tecnologias de la Informacién.

V. Reunién interinstitucional. El ocho de noviembre de dos mil veintidos
funcionariado de la Unidad de Transparencia y de la Coordinacién Juridica del
Instituto, asi como de InfoQro, se reunieron para conocer la opinién técnica de la citada
comisién sobre el proyecto de Manual.

! Consultable en https://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5433280&fecha=15/04/2016#gsc.tab=0. En dicho
acuerdo se aprobaron los modelos para testar documentos impresos y electrénicos.

2 Consultable en: https://ieeq.mx/contenido/ca/acuerdos/a_17_Jul_2019_3.pdf

3 En atencién a la peticion realizada por el entonces presidente de la Comision de Transparencia y Tecnologias de la
Informacion del Instituto a través del oficio CTTI/1/2022.

4 Consultable en: https:/ieeq.mx/contenido/ca/acuerdos/a_31_Oct_2022_3.pdf
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ey

{’Z VI. Opinién técnica. El nueve de noviembre de dos mil veintidds se recibi6 via correo

] ‘ electrénico el oficio INFOQRO/URI/018/2022 relativo a la opinion técnica realizada al
INSTITUTO ELECTORAL 5

DEL ESTADO DE QUERETBROyecto del Manual por parte de InfoQro.

VII. Proyeccién del Manual en atencion a opinion técnica. Del veinticinco de enero
al veintitrés de marzo dedos mil veintitrés® en el Instituto se llevaron a cabo diversas
acciones vinculadas con la emisiéon del Manual.

VIIl. Remisiéon del proyecto de Manual. El catorce de marzo a través del oficio
DEAJ/113/2023, el Director Ejecutivo de Asuntos Juridicos del Instituto remiti6 al
Presidente de la Comisién Juridica el proyecto de Manual.’

IX. Observaciones de las Consejerias del Consejo General del Instituto. El diez,
quince y veintidés de marzo, la Presidencia y la Vocalia de la Comisiéon de
Transparencia y Tecnologias de la Informacién, respectivamente, remitieron a la
Coordinacién Juridica del Instituto observaciones al proyecto de Lineamientos.

X. Reunién de trabajo. El dieciséis de marzo la Presidenta de la Comisién de
Transparenciay la Titular de la Unidad de Transparencia del Instituto se reunieron para
analizar el proyecto del Manual y derivada de la citada reunion el diecisiete de marzo
la Titular de la Unidad de Transparencia del Instituto por medio del oficio UT/094/2023
remitié a la Direccion Ejecutiva de Asuntos Juridicos comentarios al proyecto del
Manual.?

XI. Sesiéon de Comisiones Unidas. El veinticuatro de marzo en sesién extraordinaria
de las Comisiones Unidas se aprobd el Dictamen. Dicha determinacion se remitio a la
Secretaria Ejecutiva mediante oficio CJ/28/2023-CTyTI/13/2023, para los efectos
conducentes.

XII. Remision de proyecto e instruccion para convocar. El veintinueve de marzo a
través del oficio SE/486/23, el Secretario Ejecutivo remitié a la Consejera Presidenta
del Instituto el proyecto de acuerdo correspondiente a esta determinacion, quien en la
misma fecha a través del oficio P/084/23 instruyé convocar a sesién del Consejo
General con la finalidad de someter a consideracién del colegiado este acuerdo.

5 De conformidad con los articulos 26 y 33, fraccion XX de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
del Estado de Querétaro.

5 Las fechas que se sefialan en lo subsecuente, salvo mencién de otro afo, corresponden a dos mil veintitrés.

7 Asimismo, el catorce de marzo el Presidente de la Comisién Juridica, mediante el oficio CJ/15/2023, remiti6 a las
consejerias integrantes del Consejo General las propuestas de ajustes al Manual para su conocimiento y, en su caso,
emision de observaciones.

8En atencién a lo anterior, luego de realizar los ajustes pertinentes el veintitrés de marzo a través correo electrénico la
Direccién Ejecutiva de Asuntos Juridicos remitié a la Presidenta de la Comisién de Transparencia y Tecnologias de la
Informacién y al Presidente de la Comisién Juridica el proyecto final de Lineamientos derivado de la atencion de las
observaciones realizadas por la Unidad de Transparencia, Consejerias Electorales y titulares de areas del Instituto.
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CONSIDERANDOS

PRIMERO. Disposiciones generales.

INSTITUTO ELECTORAL
PELESTADODE QUERETARE| articulo 41, parrafo tercero, Base V, apartado C, numeral 11 de la Constitucion
Federal estipula que la organizacién de las elecciones es una funcién estatal que se
realiza a través del Instituto Nacional y de los organismos publicos locales, asi como
que dichas instituciones se encuentran a cargo de las elecciones locales y ejercen,
entre otras, las funciones que determine la ley.

2. De conformidad con los articulos 116, parrafo segundo, fraccién IV, incisos b) y c)
de la Constitucién Federal, 32, parrafos primero y tercero de la Constitucion Local, 98,
parrafos 1y 2, 99, parrafo 1 de la Ley General de Instituciones y 52 de la Ley Electoral,
el Instituto es el organismo publico local en materia electoral de la entidad, dotado de
personalidad juridica y patrimonio propio, goza de autonomia en su funcionamiento,
independencia en sus decisiones y es profesional en su desempeno.

3. Por su parte, los articulos 98 y 104 de la Ley General de Instituciones, asi como 53,
57 y 61 de la Ley Electoral disponen de manera general las funciones, fines y
competencias del Instituto, asi como del Consejo General; entre otros supuestos,
prevén que este se integra conforme a las Leyes y se rige por los principios de certeza,
imparcialidad, independencia, legalidad, maxima publicidad y objetividad; ademas, es
responsable de vigilar el cumplimiento de las disposiciones en materia electoral, asi
como velar por que los principios de la materia rijan las actividades de sus érganos
electorales.

4, El articulo 61, fracciones VI, XXII, XXIX y XXXVIII de la Ley Electoral prevén que el
Consejo General tiene competencia para expedir los reglamentos necesarios para el
buen funcionamiento del Instituto, determinar lo procedente respecto de los
dictdmenes que se sometan a su conocimiento, dictar los acuerdos necesarios para la
debida observancia de la Constitucion Federal, la Constitucién Local, asi como las
demas disposiciones sefaladas en la Ley Electoral y ordenamientos juridicos
aplicables.

5. En ese sentido, las caracteristicas de autonomia otorgadas constitucionalmente al
Instituto se traducen en autonomia organica, técnica, normativa y funcional, que
implica la capacidad de decidir en los asuntos propios de la materia especifica que le
ha sido asignada, emitir sus reglamentos, politicas, lineamientos y, en general, todo
tipo de normas relacionadas con su organizacién y administracion interna; asi como
de realizar, sin restriccién o impedimento, lo que involucra a la autonomia organica 'y
normativa, entre otras.’

® Ugalde Calderén, Filiberto Valentin, Organos constitucionalmente auténomos, Revista del Instituto de la Judicatura
Federal, nimero 29, 2010, Instituto de la Judicatura Federal, Poder Judicial de la Federacién, México, D.F., pag. 257.
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6. Por su parte, el articulo 68, parrafo primero de la Ley Electoral, asi como el articulo

S ) 15 del Reglamento, disponen que el Consejo General integra comisiones para la
INSTITUTO ELECTORAL . ., . ] ;

DEL ESTADO DE QUERETr&@lizacion de asuntos de su competencia, mismas que cuentan con el carécter de

permanentes o transitorias y se integran con el nimero de miembros que para cada

caso se acuerde; ademas, que el trabajo de las comisiones se sujeta a las disposiciones

de dicha ley cuando asi lo prevenga, asi como a las competencias y procedimientos

gue establezca el Reglamento.

7. En mérito de lo anterior, los articulos 16, fraccion Il y 26, fraccion Il del Reglamento
Interior del Instituto establecen que la Comision Juridica tiene el caracter de
permanente y competencia para realizar los estudios a la legislacion y demés
normatividad que regule al Instituto, asi como en materia electoral y realizar las
propuestas de reformas necesarias para su adecuacion.

8. Por su parte, los articulos 16, fraccion VIl y 30, fracciéon | del Reglamento Interior del
Instituto disponen que la Comision de Transparencia y Tecnologias de la Informacion
del Instituto tiene el caracter de permanente y tiene competencia, entre otras, para
proponer al Consejo General las acciones que garanticen la maxima transparencia y
publicidad de la informacién del Instituto.

9. En términos de lo previsto en el articulo 23 del Reglamento Interior del Instituto las
comisiones del Consejo General cuentan con la posibilidad de sesionar unidas cuando
los temas que se aborden sean de su competencia, motivo por el cual, las Comisiones
Juridica y de Transparencia y Tecnologias de la Informacion del Instituto sesionaron
unidas para aprobar el Dictamen objeto de esta determinacién en términos de las
competencias con las que cuentan y que han sido referidas en la presente
determinacién vinculadas con la normatividad sometida a consideracion del Consejo
General.

SEGUNDO. Disposiciones generales en materia de versiones publicas de
expedientes o documentos con partes o secciones clasificadas.

10. En términos de lo previsto por el articulo 6, apartado A, fraccion Il de la Constitucion
Federal la informacidén que se refiere a la vida privada y los datos personales se
encuentra protegida en los términos y con las excepciones que fijen las leyes.

11. En ese sentido, los articulos primero y segundo, fraccion XVI de los Lineamientos
Generales en Materia de Clasificacion y Desclasificaciéon de la Informacién, asi como
para la Elaboracion de Versiones Publicas disponen que su objeto es establecer los
criterios con base en los cuales los sujetos obligados como son los 6rganos auténomos
de las entidades federativas deben clasificar como reservada o confidencial la
informacién que posean, asi como desclasificar y generar, en su caso versiones
publicas de expedientes o documentos que contengan partes o secciones clasificadas,
el cual es de observancia obligatoria para los sujetos obligados.
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12. De conformidad con los articulos 3, fraccion XXI de la Ley General y 3, fraccién XX

INSTITUTO ELECTORﬂe la Ley de Transparencia, una version publica se trata del documento o expediente
DEL ESTADO DE QUERETgRCe| que se da acceso a informacion mediante la eliminacion u omisién de las partes
o secciones que son clasificadas, en las cuales se debe indicar su contenido de manera
genérica, fundando y motivando la reserva o la confidencialidad correspondiente a
través de la resolucion que para tal efecto se emita.

TERCERO. Dictamen.
1. Aprobacién del Dictamen.

13. El veinticuatro de marzo en sesion de las Comisiones Unidas se aprobd el Dictamen,
para lo cual ordend someter a consideracién del Consejo General, lo siguiente:

DICTAMEN QUE EMITEN LAS COMISIONES UNIDAS JURIDICA Y DE TRANSPARENCIA
Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION, MEDIANTE EL CUAL SE SOMETE A
CONSIDERACION DEL CONSEJO GENERAL LA REFORMA DEL MANUAL PARA LA
ELABORACION DE VERSIONES PUBLICAS DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
DE QUERETARO.

DICTAMEN

PRIMERO. Las Comisiones Unidas Juridica y de Transparencia y Tecnologias de la Informacién
son competentes para sesionar y emitir el presente Dictamen, de conformidad con los
razonamientos vertidos en los considerandos de la presente determinacion.

SEGUNDO. Se aprueba el Dictamen que emiten las Comisiones Unidas Juridica y de
Transparencia y Tecnologias de la Informacidn, mediante el cual se somete a consideracién del
Consejo General la reforma del Manual para la Elaboracion de Versiones Publicas del Instituto
Electoral del Estado de Querétaro, el cual forma parte integral del presente documento y se tiene
por reproducido como si a la letra se insertase.

TERCERO. Se ordena remitir el presente Dictamen a la Secretaria Ejecutiva del Instituto, para
que por su conducto se someta a la consideracién del Consejo General.

/l. Contenido del Manual.

14, El Manual se encuentra integrado por una introduccion, su objeto y cinco titulos; el
Titulo | el cual dispone que el proyecto de version publica debe ser elaborado por las
unidades administrativas del Instituto y que el Comité de Transparencia del Instituto
debe fundar y motivar su autorizacion.

15. El Titulo Il que se refiere a las particularidades en el tipo de documentos, establece
que en la elaboracion de versiones publicas se debe observar la integridad de los
documentos originales con el objeto de que no se alteren o se afecte en su contenido.
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iNsTITUTO ELECTORALD: POr SU parte, los Capitulos | y Il de dicho titulo preven el tratamiento de la
DEL ESTADO DE QUERETRR ymentacién cuando se posea en modalidades impresa y electrénica para la
elaboracion de su version publica.

17. En el Titulo Il del Manual se considera la regulacion sobre las versiones publicas
de las actas, minutas, dictimenes, acuerdos, versiones estenogréaficas y convenios.

18. En cuanto al Titulo IV establece que las auditorias al ejercicio presupuestal del
Instituto se consideran como informacién publica con excepcion de la informacion que
pudiera causar perjuicio a las actividades de verificacion del cumplimiento de las leyes,
o bien, que se relacione con presuntas responsabilidades.

19. El Titulo V regula el supuesto relativo a la recepcién de consultas directas que
reciban las Unidades Administrativas del Instituto y prevé que se verifique que no
constituyan una solicitud de informacion, en cuyo caso, debera turnarse a la Unidad de
Transparencia para el tramite correspondiente.

20. Finalmente, en el Dictamen que se somete a consideracion se prevén tres articulos
transitorios que determinan la abrogacion del Manual vigente aprobado el diecisiete
de julio de dos mil diecinueve; su entrada en vigor; asi como su publicacién en el
Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Querétaro “La Sombra de Arteaga” y en el
sitio de Internet del Instituto.

21. Como se advierte en el Manual se establecen los criterios para generar en su caso,
versiones publicas de los expedientes o documentos del Instituto que contengan partes
o secciones clasificadas, el cual recoge los parametros establecidos en los
Lineamientos Generales en Materia de Clasificacion y Desclasificacién de la
Informacion, asi como para la elaboracion de versiones publicas, emitido por el
Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion
Plblica y Proteccién de Datos Personales.

TERCERO. Aprobacion del acuerdo mediante sesion remota.

22. El presente acuerdo se emite en términos de lo previsto en el articulo 75, parrafo
segundo del Reglamento Interior, que prevé la posibilidad de celebrar sesiones via
remota, por lo que de conformidad con las facultades previstas en el articulo 63,
fraccion Xl de la Ley Electoral, se instruye al Secretario Ejecutivo del Instituto para que
certifique de manera virtual los actos relacionados con la adopcién de este acuerdo y
el sentido de su votacion.
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INSTITUTO ELEC'rog,\EOV lo expuesto, con fundamento en los articulos 6, apartado A, fraccion I, 16, 41,
DEL ESTADO DE QUERETARQrafo tercero, Base V, apartado C, numeral 11, 116, parrafo segundo, fraccién IV
incisos b) y ¢) de la Constituciéon Federal, 32, parrafos primero y tercero de la
Constitucidon Local; 3, fraccién XXI de la Ley General; 3, fraccién XX de la Ley de
Transparencia; primero, segundo, fraccién XVI de los Lineamientos Generales en
Materia de Clasificacion y Desclasificacion de la Informacion, asi como para la
Elaboracion de Versiones Publicas; |; 52, 53, 57, 61, 68, parrafo primero de la Ley
Electoral; 15, 16, fraccion lll, 26, fraccion Il, 87, fraccion 11y 88 del Reglamento Interior,

el Consejo General emite el siguiente:

ACUERDO

PRIMERO. Se aprueba el acuerdo del Consejo General del Instituto Electoral del
Estado de Querétaro relativo al Dictamen que emiten las Comisiones Unidas Juridica
y de Transparencia y Tecnologias de la Informacion, mediante el cual se somete a
consideracion del Consejo General la reforma del Manual para la elaboracion de
versiones publicas del Instituto Electoral del Estado de Querétaro.

SEGUNDO. Se abroga el Manual para la elaboracién de versiones publicas del
Instituto Electoral del Estado de Querétaro, aprobado por el Consejo General del
Instituto Electoral del Estado de Querétaro mediante acuerdo el IEEQ/CG/A/16/19 el
diecisiete de julio de dos mil diecinueve.

TERCERO. Se aprueba la emision del Manual para la elaboracién de versiones
pUblicas del Instituto Electoral del Estado de Querétaro, el cual entraréd en vigor una vez
aprobado por este Consejo General.

CUARTO. Se instruye a la Secretaria Ejecutiva del Instituto Electoral del Estado de
Querétaro para que, a través de la Direccion Ejecutiva de Asuntos Juridicos, lleve a
cabo la integracion del Manual para la elaboracion de versiones publicas del Instituto
Electoral del Estado de Querétaro para su publicacién en el sitio de Internet del propio
Instituto.

QUINTO. Notifiquese y publiquese como corresponda en términos de la Ley Electoral
y la Ley de Medios de Impugnacién en Materia Electoral, ambas del Estado de
Querétaro, asi como del Reglamento Interior del propio Instituto.
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sy Dado en Santiago de Querétaro, Queretaro, el treinta y uno de marzo de dos mil
2 yeintitrés, mediante sesién remota realizada por el Consejo General del Instituto

mstitoro erecrorkectoral del Estado de Querétaro. DOY FE.
DEL ESTADO DE QUERETARO

El Secretario Ejecutivo del Instituto Electoral del Estado de Querétaro HACE
CONSTAR que el sentido de la votacién en el presente acuerdo fue como sigue:

SENTIDO DEL VOTO
CONSEJERAS Y CONSEJEROS ELECTORALES
AFAVOR | EN CONTRA
LCDO. DANIEL DORANTES GUERRA v
MTRO. CARLOS RUBEN EGUIARTE MERELES v
LCDA. ROSA MARTHA GOMEZ CERVANTES v
LCDA. KARLA ISABEL OLVERA MORENO v
DRA. MARIA PEREZ CEPEDA v
LCDO. JOSE EUGENIO PLASCENCIA ZARAZUA v
MTRA. GRISEL MUNIZ RODRIGUEZ v
MTRA. GRISEL MUNIZ RODRIGUEZ MTRO. JUAN ULISES HERNANDEZ CASTRO
Consejera Presidenta Secretario Ejecutivo
Rdbrica Rubrica

El Secretario Ejecutivo del Instituto, para hacer compatible el articulo 63, fraccion X de
la Ley Electoral del Estado de Querétaro con las medidas adoptadas por las autoridades
sanitarias, y en uso de las facultades que me confiere el citado articulo fracciones I,
VI, X1, XIV, XVII y XXXI, CERTIFICO: Que el presente acuerdo coincide fiel y
exactamente con lo aprobado por el Consejo General en sesion ordinaria celebrada via
reinta y uno de marzo de dos mil veintitrés, determinacion que obra en los

Mtro. Juan Ulises Hernandez Czi?gt\i}
Secretarig Ejecutivo {

INSTITUTO ELECTORAL
DEL ESTADO DE QUERETARG
_ _CONSEJO GENERAL
SECRETARIA BJECUTIVA ’
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nstituto Electoral del

Estado de Querétaro
DICTAMEN QUE EMITEN LAS COMISIONES UNIDAS JURIDICA Y DE
TRANSPARENCIA Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION, MEDIANTE
EL CUAL SE SOMETE A CONSIDERACION DEL CONSEJO GENERAL LA
REFORMA DEL MANUAL PARA LA ELABORACION DE VERSIONES

PUBLICAS DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE QUERETARO.

ANTECEDENTES
CONSIDERANDOS
PRIMERO. Estudio del Fondo.
1. Disposiciones generales.
II. Disposiciones reglamentarias.
SEGUNDO. Manual.
Il. Contenido

a. Introduccion.

0 0 0 & H A B =

b. Titulo I. Fundamentacion y motivacion de las versiones
publicas.

c. Titulo Il. Particularidades en el tipo de documentos. 8 %
b =

(-]

d. Titulo Ill. De las actas, minutas, dictamenes, acuerdos,

versiones estenograficas y convenios. 9
e. Titulo IV. De las auditorias. 9
f. Titulo V. De la consulta directa. 9

g. Transitorios 10
DICTAMEN 11

ANTECEDENTES

l. Emision del Manual. El diecisiete de julio de dos mil diecinueve, mediante
acuerdo del Consejo General' del Instituto Electoral del Estado de Querétaro?

' Cfr. https://ieeq.mx/contenido/cg/acuerdos/a_17_Jul_2019_3.pdf
2 En adelante Instituto.

1

Av, Las Torres No. 102, Residencial Galindas, C.P. 76177, Santiago de Querétaro, Qro. WWW'IEED'mX A
Tel. 01(442) 101 98 00, nimero gratuito 01(800) 400 2003 \
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nstituto Electoral del

Estado de Querétaro
se emitié el Manual para la elaboracién de versiones publicas del Instituto
Electoral del Estado de Querétaro.’?

Il. Solicitud de opinidn técnica. El tres de octubre de dos mil veintidés, la
Secretaria Ejecutiva solicité mediante oficio SE/1479/22 al Comisionado
Presidente de Transparencia, Acceso a la Informaciéon y Proteccion de Datos
Personales del Estado de Querétaro,* la emisidén de una opinidn técnica
respecto de la normatividad interna del Instituto en materia de transparencia.

l1l. Respuesta a solicitud. Derivado de lo anterior, el veintiséis de octubre de
dos mil veintidés, se recibié6 via correo electrénico el oficio
INFOQRO/URI/017/2022 con la opinién técnica del proyecto del Manual por
parte de Infoqro, de conformidad con los articulos 26 y 33, fraccion XX de la Ley

de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Querétaro. %
b

IV. Reunion de trabajo con Infoqro. El ocho de noviembre de dos mil
veintidos, se realizé una reunién en la que participaron Infoqro, la Unidad de
Transparencia del Instituto y la Coordinacion Juridica adscrita a la Direccién
Ejecutiva de Asuntos Juridicos del Instituto® a efecto de analizar el Manual.

V. Integracion de las comisiones permanentes y transitorias del Instituto.
El treinta y uno de octubre de dos mil veintidds, el Consejo General emitio el
acuerdo IEEQ/CG/A/027/22° por el que aprobé la integracion de las Comisiones
permanentes y transitorias entre ellas, las Comisiones Juridica y de
Transparencia y Tecnologias de la Informacion.’

VI. Reuniones de trabajo con areas del Instituto. Durante octubre, noviembre %
y diciembre de dos mil veintidés, asi como enero, febrero y marzo de dos mil

3En adelante Manual.

4 En adelante Infogro.

5 En adelante Direccion Juridica.

® Cfr. https:/ieeq.mx/contenido/cg/acuerdos/a_31_Oct_2022_3.pdf
"En adelante Comisiones Unidas

2
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veintitrés,® se realizaron varias reuniones con las Consejerias Electorales y
diversas areas del Instituto, entre ellas, la Direccién Juridica, la Coordinacion
Juridica y la Unidad de Transparencia a efecto de analizar y en su caso, emitir

observaciones al Manual.

VII. Calendario de normatividad 2023. El trece de enero, se remitioé el oficio
CJ/02/2023 a la Secretaria Ejecutiva a efecto de solicitar su apoyo para enviar a
las areas del Instituto la actualizacion del “Calendario de normatividad integral
del Instituto Electoral del Estado de Querétaro” relativo al ano 2023, mismo que
se circulé a través de los diversos SE/102/23 y SE/137/23 de fechas dieciséis y
diecinueve de enero, respectivamente.

VIII. Solicitud de propuestas y observaciones. El veinticinco de enero, a
través de oficio CJ/04/2023 se solicitd a las Consejerias Electorales realizar la
revision de la normatividad sujeta a adecuaciones para el mes de marzo, a
efecto de que, en caso de tener observaciones estas fueran remitidas a la
Direccién Juridica.

IX. Proyecto del Manual. El catorce de marzo la Direccién Juridica a través del
oficio DEAJ/113/2023 remitié a la Comisién Juridica el proyecto de reforma del
Manual.

X. Remision del proyecto a Consejerias y Partidos Politicos. El catorce de
marzo mediante oficio CJ/15/2023, la Comisién Juridica remitié via correo
electronico a las Consejerias Electorales y Partidos Politicos, el proyecto de
reforma del Manual a efecto de que, en caso de tener alguna observacién a
dicho proyecto éstas fueran remitidas a la Direccién Juridica a través de dicha
Comision.

=% 4 RN

8En adelante todas fechas corresponden a dos mil veintitrés, salvo mencién en contrario.

3
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XI. Solicitud dirigida a la Comision de Transparencia y Tecnologias de la
Informacion. El catorce de marzo el presidente de la Comisién Juridica remitié
a la Comisién de Transparencia y Tecnologias de la Informacion el oficio
CJ/16/2023 a efecto de dar a conocer la normatividad sujeta a modificaciones
para el mes de marzo y solicitar sesionar dicha normatividad en Comisiones
Unidas, ya que se vincula con asuntos relacionados con la competencia de
ambas Comisiones.

XIl. Respuesta a solicitud. El quince de marzo la presidenta de la Comision de
Transparencia y Tecnologias de la Informacion remitié el oficio CTyTI/007/2023
mediante el cual otorgd su consentimiento a efecto de sesionar en Comisiones
Unidas la normatividad sujeta a modificaciones para el mes de marzo.

XIIl. Remision e incorporacion de observaciones. En su oportunidad la
Comisién Juridica remitié via electronica a la Direccion Juridica las
observaciones realizadas al proyecto de reforma del Manual, mismas que
fueron analizadas, valoradas y en su caso incorporadas.

XIV. Remision de proyecto final del Manual. Derivado de la atencién a las
observaciones formuladas, la Direccién Juridica remitio a las Comisiones
Unidas via correo electrénico el proyecto final de reforma del Manual, a efecto
de ser sometido a consideracion de quienes integran dichas Comisiones.

XV. En mérito de lo anterior y de acuerdo con los siguientes:

CONSIDERANDOS

PRIMERO. Estudio del Fondo.

|. Disposiciones generales.
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1. Los articulos 1°, parrafo tercero de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos®y 2°, parrafo tercero de la Constitucién Politica del Estado
Libre y Soberano de Querétaro,’ establecen la obligacién de las autoridades,
en el ambito de sus competencias, de promover, respetar, proteger y garantizar
los derechos humanos de conformidad con los principios de universalidad,
interdependencia, indivisibilidad y progresividad.

2. Los articulos 41, Base V del apartado C, 116, fraccién IV, incisos b) y c) de la
Constitucién Federal; 32, parrafo primero y tercero de la Constitucién Local; 98,
parrafos 1 y 2, 99, parrafo 1 y 104 de la Ley General de Instituciones y
Procedimientos Electorales, asi como 52, 53, 56, 57 y 61 de la Ley Electoral del
Estado de Querétaro,' prevén las atribuciones, funciones, fines y competencias
del Instituto, que es el organismo publico local en la entidad, dotado de
personalidad juridica y patrimonio propios, goza de autonomia en su
funcionamiento e independencia en sus decisiones, es profesional en su
desempeno, cuenta con un 6rgano de direccién superior, que se rige por los
principios de la funcién electoral.

RSO

)

Asimismo, el Instituto es el encargado de vigilar el cumplimiento de las
disposiciones constitucionales y legales en la materia, asi como velar porque

los principios de la funcién electoral rijan todas las actividades de los 6rganos
electorales; de igual forma, es competente para expedir los manuales +
necesarios para el buen funcionamiento del Instituto y para determinar lo
procedente respecto de los dictdAmenes que se sometan a su conocimiento.

155

3. El articulo 8 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica™ dispone que, los Organismos garantes del derecho de acceso a la
informacién deberan regir su funcionamiento de acuerdo con los principios de:

®En adelante Constitucion Federal.
% En adelante Constitucion Local.
" En adelante Ley Electoral.

2En adelante Ley General.

5
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certeza, eficacia, imparcialidad, independencia, legalidad, maxima publicidad,
objetividad; profesionalismo y transparencia.

4. El articulo 111 de la Ley General estatuye que, cuando un documento
contenga partes o secciones reservadas o confidenciales, los sujetos obligados,
para efectos de atender una solicitud de informacién, deberan elaborar una
version publica en la que se testen las partes o secciones clasificadas,
indicando su contenido de manera genérica y fundando y motivando su
clasificacion.

5. El articulo 112 de la Ley General, asi como 105 de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica del Estado de Querétaro disponen que la
informacién contenida en las obligaciones de transparencia no podra omitirse
en las versiones publicas.

6. El articulo 118 del Reglamento Interior del Instituto Electoral del Estado de
Querétaro®™ senala que, la Unidad de Transparencia, tendra las siguientes
atribuciones: supervisar el cumplimiento de las disposiciones constitucionales,
legales, reglamentarias, por parte del personal del Instituto, en materia de
transparencia y proteccién de datos personales; coordinar la publicacién de la
informacién en posesién del Instituto: dar tramite a las solicitudes de acceso a
la informacion, asi como al ejercicio de los derechos de acceso, rectificacion,
cancelacion y oposicién al tratamiento de datos personales; fungir como enlace
entre las personas solicitantes y el Instituto; y las demés que le instruya la
Secretaria Ejecutiva y la normatividad aplicable.

%@@Q\R T~

I1. Disposiciones reglamentarias.

7. De conformidad con los articulos 68 de la Ley Electoral, en relacién con los
articulos 15y 16, fracciones Ill y VII del Reglamento Interior, el Consejo General

% En adelante Reglamento Interior.

6

Av, Las Torres No. 102, Residencial Galindas, C.P. 76177, Santiago de Querétaro, Qro. WWW'IEED'mX e
Tel. 01(442) 101 98 00, numero gratuito 01(800) 400 2003




oral del

Estado de Querétaro
integra comisiones permanentes y transitorias para la realizacion de asuntos
de su competencia, con el nimero de personas que para cada caso acuerde y
su trabajo se sujeta a las disposiciones de dicha ley, asi como a las
competencias y procedimientos reglamentarios, entre las que se encuentra las
Comisiones Unidas.

8. En ese tenor, el articulo 26 del Reglamento Interior, estatuye que la Comision
Juridica es competente, entre otras cuestiones, para dar seguimiento a la
ejecucion y cumplimiento de los programas del Instituto en materia juridica;
realizar los estudios a la legislacién y deméas normatividad que regule al
Instituto, asi como en materia electoral realizar las propuestas de reformas
necesarias para su adecuacién; revisar y validar los contenidos de los
lineamientos que se requieran para el buen funcionamiento del Instituto, y
rendir al Consejo General, por conducto de la Secretaria Ejecutiva, los
dictdmenes correspondientes.

9. Asitambién, el articulo 30 del Reglamento Interior, establece que la Comision
de Transparencia y Tecnologias de la Informacién tiene competencia entre
otras cuestiones para, promover los estudios e investigaciones de
transparencia y acceso a la informacién en materia electoral, elaborar, a través
de la Secretaria Técnica, los dictamenes derivados del ejercicio de sus
funciones y rendir al Consejo General, por conducto de la Secretaria Ejecutiva,
los dictamenes correspondientes a sus funciones.

10. Ahora bien, este Instituto cuenta con autonomia normativa, esto es, la
facultad de emitir sus propios ordenamientos para su debida organizacion y
administracién al interior, asi como con la facultad reglamentaria para emitir

%@@ R T S

normatividad que le permitan el cumplimiento de sus fines, esta posibilidad se
enfrenta a la restriccion de la propia naturaleza de la facultad reglamentaria
gue obedece al principio de jerarquia normativa y en tal supuesto, los manuales
exclusivamente deben concretar la forma y medios para cumplir la
Constitucién y la Legislacién que regula sus facultades.

7
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11. Cabe precisar que, el presente analisis también se realiza en aras de los
principios de congruencia y consistencia, respecto del primero de los
mencionados a fin de examinar que tanto el texto del Manual como la
legislacién en la materia se encuentren homogeneizados, lo anterior para una
efectiva aplicacion y en torno al segundo principio a fin de corroborar que exista
coherencia en el texto asi como un lenguaje adecuando a fin de hacer frente a
laimplementacién de diversos ordenamientos, ademas de facilitar y eficientizar
la labor administrativa y técnica de este Instituto.™

SEGUNDO. Manual.

I1l. Contenido

a. Introduccion.

RSN

o Objeto del Manual.

12. Se estatuye el objeto del Manual que es establecer los criterios con base en
los cuales el Instituto emitird las versiones publicas de expedientes o
documentos que contengan partes o secciones clasificadas.

)

b. Titulo I. Fundamentacion y motivacion de las versiones publicas.

13. En dicho titulo, se ajusta la redaccion a efecto de prever que el proyecto de
version publica elaborado por el area responsable de la informacion para
autorizacion del Comité deberd fundar y motivar adecuadamente la

55

clasificacion de la informacion.

c. Titulo Il. Particularidades en el tipo de documentos.

4 Lo anterior de conformidad con la jurisprudencia 1/2000 de rubro “Fundamentacién y motivacion de los acuerdos del Instituto
Federal electoral, que se emiten en ejercicio de la funcién reglamentaria”.

8
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14. Se adiciona el presente titulo a fin de establecer que las Unidades
Administrativas que identifiquen informacién que contenga partes o secciones
reservadas o confidenciales deberan elaborar una versién publica en la que se
testen las partes o secciones clasificadas, independientemente de que la
informacién conste en documentos fisicos o digitales.

15. Dicho titulo se implementa a fin de establecer la obligacién de las Unidades
Administrativas respecto de la elaboracion de versiones publicas a su cargo y
de las actividades que deberan realizarse en caso de que se cuente Unicamente
con version impresa del documento.

d. Titulo Ill. De las actas, minutas, dictamenes, acuerdos, versiones
estenograficas y convenios.

16. Se realizan adiciones y modificaciones en atencién a la elaboracion de
versiones publicas de actas, minutas, dictdmenes, acuerdos o versiones
estenograficas de reuniones de trabajo llevadas a cabo en el Instituto, esto en
atencion a la implementacion de datos necesarios para determinar su
publicidad.

e. Titulo IV. De las auditorias.

17. Se realiza un ajuste relativo a que los resultados, numero y tipos de
auditorias al ejercicio presupuestal del Instituto, asi como el numero total de
observaciones y el total de las aclaraciones efectuadas por la Unidad
Administrativa correspondiente, deberan considerarse informacion publica,
esto debido al contenido de dichos documentos.

%@@ R T S

f. Titulo V. De la consulta directa.

9

Av, Las Torres No. 102, Residencial Galindas, C.P. 76177, Santiago de Querétaro, Qro. WWW.|EE[:].mX i ——
Tel. 01(442) 101 98 00, numero gratuito 01(800) 400 2003




8

nstituto Electoral del

Estado de Querétaro
18. Se contempla en dicho titulo que, cuando alguna Unidad Administrativa del
Instituto reciba una consulta directa, debera verificarse que la misma no
constituya una solicitud de informacion, en cuyo caso, debera turnarla a la

Unidad para el tramite correspondiente.

e Generalidades.

19. Se realizaron ajustes a la redaccién en materia de lenguaje incluyente,
gramatica y signos de puntuacion, ademas, se hizo una sustitucion de
normatividad, areas del Instituto y conceptos, en todo el documento a fin de
homologar el documento con la normatividad interna y en materia de
transparencia del Instituto.

g. Transitorios.

20. Finalmente, ademas de los preceptos que fueron analizados, se incluyen
tres articulos transitorios en los que se senala; la abrogacién del Manual
aprobado el 17 de julio de 2019; su entrada en vigor; y su publicacion en el
Periédico Oficial del Gobierno del Estado de Querétaro “La Sombra de Arteaga”,
en los estrados y el sitio de internet del Instituto.

21. De lo anterior, se colige que el Manual atiende a la facultad normativa del
Instituto, que propicia la creaciéon y aprobacion de instrumentos que permitan
dar certeza juridica de su actuar y de sus diferentes areas, en apego a los
principios rectores en materia electoral a fin de garantizar la emision de las
versiones publicas de documentos o expedientes bajo el adecuado tratamiento

%9@ R T~ S

a la documentaciéon que contenga datos reservados o confidenciales a cargo
del Instituto.

En razon de lo expuesto y con fundamento en las facultades que confieren los
articulos 26, fracciones Il y VII, asi como 30, fracciones Il y IX del Reglamento

10
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Interior y demas aplicables, este 6rgano colegiado, tiene a bien expedir el
siguiente:

DICTAMEN

PRIMERO. Las Comisiones Unidas Juridica y de Transparencia y Tecnologias
de la Informacion son competentes para sesionar y emitir el presente
Dictamen, de conformidad con los razonamientos vertidos en los
considerandos de la presente determinacion.

SEGUNDO. Se aprueba el Dictamen que emiten las Comisiones Unidas
Juridica y de Transparencia y Tecnologias de la Informacion, mediante el cual
se somete a consideracion del Consejo General la reforma del Manual para la
Elaboracion de Versiones Publicas del Instituto Electoral del Estado de
Quereétaro, el cual forma parte integral del presente documento y se tiene por
reproducido como si a la letra se insertase.

TERCERO. Se ordena remitir el presente Dictamen a la Secretaria Ejecutiva
del Instituto, para que por su conducto se someta a la consideracion del
Consejo General.

Asi lo dictaminaron por cuatro votos de las Consejerias integrantes presentes
de las Comisiones Unidas Juridica y de Transparencia y Tecnologias de la
Informacion del Instituto Electoral del Estado de Querétaro, en sesién virtual
celebrada el veinticuatro de marzo de dos mil veintitrés.

4 L2 L

Lcdo. José Eugehio Plascencia Zarazua Dra. Maria Pérez Cepeda
Presidente de las Comisiones Unidas Secretaria de las Comisiones Unidas
11
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Lcda. Rosd Martha Géme'z Cervantes
Vocal dle las Comisiones Unidas

L2

Mtra. Rocio Guadalupe Verboonen
Bazan
Secretaria Técnica de Comisiones

Lcdo. Daniel Doran
Vocal de las Comisic

Lcda. LucerolLugo Camacho
Secretaria Técnica de Comisiones

El dictamen consta de doce fojas Utiles con texto por un solo lado, asi como diecisiete fojas relativas
al Manual para la Elaboracién de Versiones Publicas del Instituto Electoral del Estado de Querétaro.
Dicho documento se imprime y firma digitalmente por duplicado para los efectos que correspondan.

JEPZ/MPC/CREM/RMGC/DDG/rgvb/llc
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Texto original Texto propuesto

MI;\NUAL PARA LA ELABORACION DE VERSIONES | Manual para la elaboracion de versiones publicas del Instituto
PUBLICAS DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL | Electoral del Estado de Querétaro.
ESTADO DE QUERETARO

indice Pags.

Introduccion 1

Objeto. 2

Titulo |

Fundamentacién y motivacion

de las versiones publicas. 8

Titulo Il

Particularidades en el tipo

de documentos. 9

Capitulo |

Documentos Impresos. 9

Capitulo Il

Documentos electrénicos. 10

Titulo 1

De las actas, minutas, dictimenes,

acuerdos, versiones estenograficas

y convenios. 10

Titulo IV

De las auditorias 11

Titulo V

De la consulta directa 11

Articulos Transitorios 12

INTRODUCGION Introduccién
El dieciocho-de-marze-de dos-mil-dieciséisel-Pleno del | El quince de abril de dos mil dieciséis, se publico en el Diario Oficial
Consejo  Nacional del Sistema Nacional de | de la Federaciéon los Lineamientos Generales en materia de
Transparencia, Acceso a la informacién Publica y | Clasificaciény Desclasificacién de la Informacién, asi como para la
Proteccion de Datos Personales,—aprebarerr los | Elaboracién de Versiones Publicas aprobados por el Pleno del
Lineamientos Generales en materia de Clasificacion y | Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso
Desclasificacién de la Informacién, asi como para la | ala Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales, el cual
Elaboracion de Versiones Publicas; este-deeumento—es | entre otros fines tiene por objeto establecer los criterios con
vane jeto—obh base en los cuales el Instituto, clasificara como reservada o

trstituto—Electoral—del-Estado—de—Querétare—en—€étse | confidencial la informacién que posean, desclasificar y generar, en
aberdan—entre—otros—aspeectos;ta—manera—en—gue—los | su caso versiones publicas de expedientes o documentos que
sujetos obligados clasificaran como reservada o | contengan partes o secciones clasificadas.
confidencial la informacion que poseen, desclasificardn
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y generardn, en su caso, versiones publicas de
expedientes o documentos que contengan partes o
secciones clasificadas.

En este mismo sentido y de acuerdo a lo previsto en el
articulo 32, fraeeiéntV—y-VH del Reglamento Interior del
Instituto Electoral del Estado de Querétaro, la Comision
de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica de

este erganismo-electoral, estafacultadaparareatizarel

de este Instituto de las versiones publicas

De acuerdo a lo previsto en el articulo 122 del Reglamento Interior
del Instituto Electoral del Estado de Querétaro, el Comité, tiene
competencia para resolver sobre la aprobacion o rechazo de la
clasificacion de la informacion.

De conformidad con lo anterior, el presente documento contiene
aspectos que deben ser atendidos por el funcionariado del
Instituto en la elaboracién de las versiones publicas.

Objeto

El presente Manual tiene por objeto garantizar el tratamiento
adecuado a la documentacién que contenga datos reservados o
confidenciales, estableciendo los elementos minimos que deberan
contener las versiones publicas de documentos o expedientes con
partes o secciones clasificadas:

Se propone su eliminacion.

Se propone su eliminacion.

Se propone su eliminacién.

Se propone su eliminacion.
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Se propone su eliminacion.

Se propone su eliminacion.

Se propone su eliminacion.

Se propone su eliminacion.
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Se propone su eliminacion.

Fundamentacion y motivacion de las versiones Titulo |

publicas. Fundamentacion y motivacion de las versiones publicas.

Cen-lafinalidad-de fundar y motivar adecuadamente la | El proyecto de version publica elaborado por la Unidad

clasificacion de la informacion, se—debe—sefalar—el | Administrativa para autorizacion del Comité debera fundar y
i - IoR—etse—pa motivar adecuadamente la clasificacién de la informacion, asi como

tratado—internacionalsuserito—por—el-Estadeo—mexieane | exponer de manera clara y precisa los motivos para considerar que

gae—expresamente—te—otorga—el-cardeter-dereservada—e | se puede causar un daino presente, probable y especifico con la

eonfideneiak publicacién de la informacién, para lo cual se debe senalar al
menos lo siguiente:
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punte; el Titular de la Unidad debera proporcionar
asesoria a las éareas del Instituto respecto a la
normatividad aplicable.

En easo—de—referirse—a
motivacibn—de—la——~clasificacion—también—debera

informacion reservada, fa

eomprender—Ilas circunstancias que justifican et

establecimiento-de-determinade plazo de reserva.

a) Articulo, fraccién, inciso, parrafo o numeral de la normatividad
aplicable que le otorga el caracter de reservada o confidencial.
b) Las razones o circunstancias especiales que llevan a concluir
que el asunto particular se ajusta al supuesto normativo
seflalado como fundamento de reserva o confidencialidad.

Para efectos de lo anterior, la persona titular de la Unidad de
Transparencia deberd proporcionar asesoria a las Unidades
Administrativas del Instituto respecto a la normatividad aplicable.

En el supuesto de informacién reservada, adicionalmente se
deberan senalar las circunstancias que justifican el plazo de reserva
de conformidad con las disposiciones normativas aplicables.

Titulo 1l
Particularidades en el tipo de documentos.

Las Unidades Administrativas que identifiquen informacion que
contenga partes o secciones reservadas o confidenciales deberén
elaborar una version publica en la que se testen las partes o
secciones clasificadas, independientemente de que la informacion
conste en documentos fisicos o digitales.

Las versiones publicas deben elaborarse por las Unidades
Administrativas del Instituto y podran solicitar asesoria técnica a la
Unidad.

Para elaborar versiones publicas las Unidades Administrativas que
posean la informacién deberdn de observar la integridad del
documento original a efecto de que este no se altere o se afecte en
su contenido; ademas de vigilar que en la version publica impida la
recuperacion de los datos objeto de testado.

Versiones-publicas-de documentos impresos.

En los supuestos de que el documento Gnicamente se
posea en version impresa debera fotocopiarse y sobre
éste deberan testarse las palabras, parrafos o renglones
que sean clasificados, de-eenformidad-conelmodelogue
se-adiurta-comeo-anexet

En la parte del documento donde se hubiese ubicado
originalmente el texto eliminado, debera insertarse la
palabra “Eliminado”, y sefalarse si la omisiéon es una
palabra(s), renglones(es) o parrafo(s).

Capitulo |
Documentos Impresos.

En los supuestos de que el documento Unicamente se posea en
version impresa debera fotocopiarse y sobre éste con plumén que
impida que el dato sea legible deberan testarse las palabras,
parrafos o renglones que sean clasificados.

Para efectos de lo anterior, se debera anotar al lado del texto
omitido una referencia numérica, como se puede observar en el
modelo anexo al presente Manual.

En la parte del documento donde se hubiese ubicado originalmente
el texto eliminado, debera insertarse un cuadro de texto en color
distinto al utilizado en el resto del documento con la palabra
“Eliminado” y sefalarse si la omision es una palabra(s), renglén o
parrafo(s), asi como el contenido genérico de la informacion
reservada o confidencial que ha sido testada y el fundamento
legal con el que sustente la reserva o confidencialidad.
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La motivacion de la clasificacién debera incluirse en el
lugar del documento donde se haga la eliminacién. De no

ser técnicamente factible, se deberd anotar una
referencia (numérica o alfanumérica) junto al
fundamento legal indicado, a un lado de cada

eliminacién, para posteriormente adjuntar la motivacién
respectiva en un documento distinto, referenciado a las
partes eliminadas.

La motivacién de la clasificacion debera incluirse en el lugar del
documento donde se haga la eliminacién. De no ser factible, se
deberd anotar una referencia (numérica o alfanumérica) junto al
fundamento legal indicado, a un lado de cada eliminacién, para
posteriormente adjuntar la motivacién respectiva en un documento
distinto, referenciado a las partes eliminadas.

Versiones publicas de documentos electrénicos.

En caso de que el documento se posea en formato
electronico debera crearse un nuevo archivo electrénico
para que sobre éste se elabore la version publica,
eliminando las partes o secciones clasificadas.

En la parte del documento donde se hubiese ubicado el
texto eliminado, deberé insertarse un cuadro de texto en
color distinto al utilizado en el resto del documento con
la palabra “Eliminado”, y sefalarse si la omisiéon es una
palabra(s), renglén(es) o parrafo(s). Posteriormente, se
hard la impresién del documento respectivo.

En el cuadro de texto mencionade-enelparrafeanterior
deberé sefalarse el fundamento legal de la clasificacién,
incluyendo las siglas del o los ordenamientos juridicos,
articulo, fraccion y parrafo que fundan la eliminacion
respectiva

La motivacion de la clasificacion y, por tanto, de la
eliminacién respectiva, debera ser incluida en detalle en
el cuadro de texto a que se refiere el parrafo segundo del
supuesto.

Capitulo 11
Documentos electronicos.

En caso de que el documento se posea en formato electréonico
debera crearse un nuevo archivo electrénico para que sobre éste se
elabore la version publica, eliminando las partes o secciones
clasificadas, como se observa del modelo anexo al este Manual.

En la parte del documento donde se hubiese ubicado originalmente
el texto eliminado, debera insertarse un cuadro de texto en color
distinto al utilizado en el resto del documento con la palabra
“Eliminado”, el tipo de dato o informacién cancelado y sefalarse si
la omisidn es una palabra(s), rengléon o parrafo(s). Posteriormente,
se hard la impresién del documento respectivo, para lo cual se
emplearan mecanismos de seguridad para evitar Ila
recuperacion del texto o contenido testado.

En el cuadro de texto correspondiente, debera senalarse el
fundamento legal de la clasificacion, incluyendo las siglas del o los
ordenamientos juridicos, articulos, fracciéon y parrafo que
fundamentan la eliminacién respectiva, asi como la motivacion de
la clasificacion.

La motivacion de la clasificacion y, por tanto, de la eliminacion
respectiva, debera serincluida en detalle en el cuadro de texto a que
se refiere el parrafo segundo del supuesto.

DPelas—versiones—ptibliecas de las actas, minutas y

versiones estenograficas.

Ademas de los requisitos establecidos een-anterioridac;
las versiones publicas de las actas, minutas y versiones
estenograficas de reuniones de trabajo de—servideres
ptbltees cumpliran con lo sefalado a continuacion:

Titulo 11l

De las actas, minutas, dictamenes, versiones

estenograficas y convenios.

acuerdos,

Ademas de los requisitos establecidos en los apartados previos,
las versiones publicas de las actas, minutas, dictamenes, acuerdos
o versiones estenogréaficas de reuniones de trabajo llevadas a cabo
en el Instituto cumpliran con lo sefalado a continuacién:
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Il. Deberan incluirse los nombres, firmas autoégrafas o
ribricas de todes tes participantes en el proceso
deliberativo y de toma de decisiones de las reuniones
de trabajo, se trate de servideres publicos u otros
participantes;

Ill. Los procesos deliberativos concluidos de
servidores publicos, siempre y cuando no exista alguna
causal fundada y motivada para clasificarlos y no
requieran el consentimiento de dichos servideres
involucrades para darlos a conocer, y

IV. La discusion, particularidades y disidencias, se
consideran informacién publica, asi como el sentido
del voto de les participantes.

I.LEI orden del dia sera publico, salvo excepciones

debidamente fundadas y motivadas.

I1. Deberan incluirse los nombres, firmas autégrafas o
ribricas de todas las personas participantes en el proceso
deliberativo y de toma de decisiones de las reuniones de
trabajo, cuando se trate de funcionariado u otras personas que
intervengan.

Illl. Los procesos deliberativos concluidos por el
funcionariado seran publicos, siempre y cuando no exista
alguna causal fundada y motivada para clasificarlos y no
requieran el consentimiento de la persona titular de los datos
personales, en términos de las disposiciones normativas
aplicables.

IV. Ladiscusion, particularidades y disidencias, se consideran
informacion publica, asi como el sentido del voto de las
personas participantes, con excepcion de las
determinaciones que por disposicion normativa se lleve a
cabo por votacion secreta.

En el caso de los convenios que celebre el Instituto y se
identifique informacion que contenga partes o secciones
reservadas o confidenciales se debera elaborar una version
publica.

Delasversionespublieas de las auditorias.

Los resultados, nimeros y tipos de auditorias al ejercicio
presupuestal del Instituto, asi como el nimero total de
observaciones y el total de las aclaraciones efectuadas
por el &rea responsable correspondiente, deberan
considerarse informacion publica. Sélo podra omitirse
aquella informacién que pudiera causar un perjuicio a las
actividades de verificacién del cumplimiento de las leyes,
o bien se relacione con presuntas responsabilidades, lo
cual deberd estar debidamente fundado y motivado.

Titulo IV
De las auditorias

Los resultados, numero y tipos de auditorias al ejercicio
presupuestal del Instituto, asi como el numero total de
observaciones y el total de las aclaraciones efectuadas por la
Unidad Administrativa correspondiente, deberan considerarse
informacion publica. Solo podra omitirse aquella informacion que
pudiera causar un perjuicio a las actividades de verificacion del
cumplimiento de las leyes, o bien se relacione con presuntas
responsabilidades, lo cual deberd estar debidamente fundado y
motivado.

De la consulta directa

Para la atencion de solicitudes en las que la modalidad
de entrega de la informacién sea la consulta directa vy,
con el fin de garantizar el acceso a la informacién que
conste en documentos que contengan partes o secciones
clasificadas como reservadas o confidenciales en la
modalidad antes citada, previamente el Comité de
Transparencia, conforme a los plazos que prevé laleyy la
normatividad aplicable, debera emitir la resolucién en la
qgue funde y motive la clasificacion de las partes o
secciones que no podran dejarse a la vista del solicitante.

TituloV
De la consulta directa

Cuando alguna Unidad Administrativa del Instituto reciba una
consulta directa, debera verificarse que la misma no constituya una
solicitud de informacioén, en cuyo caso, debera turnarla a la Unidad
para el tramite correspondiente.

Si la informacién a proporcionar derivado de la consulta involucra
la entrega de documentos que no se encuentren disponibles en el
sitio de Internet del Instituto, la Unidad de Transparencia debera
previamente verificar que dicho instrumento no contenga
Informacion reservada o confidencial.
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En la resolucién del Comité de Transparencia a que se | En la resolucién del Comité a que se refiere el parrafo anterior, se
refiere el parrafo anterior, se deberan establecer las | deberdn establecer las medidas que los Enlaces de tramite, en su
medidas que los Enlaces de tramite, en su caso, deberdn | caso, deberan implementar, a fin de que se resguarde la
implementar, a fin de que se resguarde la informacién | informacién clasificada, atendiendo a la naturaleza del documento
clasificada, atendiendo a la naturaleza del documento y | y el formato en el que obra.

el formato en el que obra.

Se propone su eliminacion.

Transitorios

PRIMERO. Se abroga el Manual para la elaboracién de versiones publicas del Instituto Electoral del Estado de Querétaro,
aprobado el 17 de julio de 2019.

SEGUNDO. El presente Manual entrara en vigor a partir de su aprobacién por parte del Consejo General del Instituto.
TERCERO. Se ordena la publicacion del Manual para la elaboracidn de versiones publicas del Instituto Electoral del Estado de

Querétaro en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Querétaro “La Sombra de Arteaga” y en el sitio de Internet del
Instituto.
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