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ACUERDO DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL

INSTITUTO ELECTORAL

DELESTADODEQUERETAR(ESTADQ DE Q’UERETARO RELATIVO AL DICTAMEN QUE EMITE LA
COMISION JURIDICA POR EL QUE SOMETE A LA CONSIDERACION DEL
ORGANO SUPERIOR DE DIRECCION LOS LINEAMIENTOS QUE REGULAN
LAS JORNADAS ESPECIALES DE TRABAJO DEL PERSONAL DE LA RAMA
ADMINISTRATIVA DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE
QUERETARO.

ANTECEDENTES

I. Estatuto. El treinta de octubre de dos mil quince mediante acuerdo
INE/CGS09/2015, el Consejo General del Instituto Nacional Electoral, aprobd el
Estatuto del Servicio Profesional Electoral Nacional y del Personal de la Rama
Administrativa.'

1. Comité de Normatividad. El treinta de enero de dos mil diecisiete el érgano de
direccion superior del Instituto Electoral del Estado de Querétaro,? emiti6 el acuerdo
por el que se aprobé la integracién del Comité de Normatividad del Instituto,® asi
como su programa de trabajo, a efecto de adecuar la normatividad que rige las
funciones de este organismo publico local.*

l1l. Ley Electoral del Estado de Querétaro. El primero de junio de dos mil diecisiete
en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Querétaro La Sombra de Arteaga, se
publicé la Ley Electoral del Estado de Querétaro,® que abrogé la ley comicial vigente
hasta ese momento,

IV. Informe de la Secretaria Ejecutiva. El treinta de agosto de dos mil diecisiete el
Secretario Ejecutivo del Instituto informé al Consejo General que se modificé la fecha
de aprobacidn de los Lineamientos que regulan las jornadas especiales de trabajo del
personal de la rama administrativa del Instituto® con la finalidad de realizar un
analisis mas exhaustivo, de conformidad con el considerando tercero, parrafo 39 del
acuerdo emitido por el érgano de direccion superior del Instituto el treinta de enero
de ese ano.

! En adelante Estatuto. Dicho ordenamiento fue publicado el quince de enero de dos mil dieciséis en el Diario Oficial
de fa Federacién, por lo que entré en vigor el dieciocho de enero del mismo afo.

2 En adelante Instituto.

3 En adelante Comité de Normatividad.

¢ Dicho 6rgano colegiado sesiond el catorce de febrero del mismo ano a efecto de su instalacion, asf como para
realizar la eleccion de su Presidencia, Secretaria y Vocalias.

® En adelante Ley Electoral.

8 En adelante Lineamientos.
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INSTITUTO ELECTORAL - . . . o .
pEL ESTADO DE QUERETARY. Comisiones permanentes. El primero de octubre de dos mil diecisiete el Consejo

General de este organismo publico local” aprobé la integracién de las comisiones
permanentes del Instituto. El cuatro de octubre del mismo afo, la Comisién Juridica
del Instituto® sesiond de manera extraordinaria para elegir a su Presidencia,
Secretaria y Vocalia.

V1. Calendario de actividades del Comité de Normatividad. El veintiuno de febrero
de dos mil dieciocho® mediante diversos oficios, el Presidente del Comité de
Normatividad informé a los integrantes de dicho érgano colegiado el calendario de
actividades a efecto de realizar el anélisis y elaboracién de entre otros documentos
los Lineamientos.

VII. Sesion del Comité de Normatividad. El diecisiete de marzo en sesién
extraordinaria el Comité de Normatividad determind poner a consideracién de la
Comisién el proyecto de los Lineamientos. Dicho documento se remitié mediante
oficio CN/124/18 al citado érgano colegiado.

VIil, Oficios de la Comisidn. El diecinueve de marzo, mediante diversos oficios, el
Presidente de la Comisidn remitié los Lineamientos a las consejerfas electorales para
su conocimiento y observaciones.

IX. Observaciones. El veintiséis de marzo mediante oficio CJ/092/18 el Presidente de
la Comisioén, remitié al Comité de Normatividad las observaciones al proyecto de los
Lineamientos, mismas que fueron atendidas; asi el treinta de marzo mediante oficio
CN/126/2018, se remitieron a la Comisién los Lineamientos.

X. Notificacion a partidos politicos. El cinco de abril el Presidente de la Comisidn
convocd a los integrantes de dicho érgano colegiado e invité a los partidos politicos a
sesién extraordinaria para aprobar el proyecto de Lineamientos, los cuales se
acompanfaron a las convocatorias e invitaciones respectivas.

Xl. Sesién de la Comision. El siete de abril en sesidn de la Comision se emitid el
Dictamen mediante el cual se determiné someter a consideracion del Consejo
General el proyecto de los Lineamientos, mismo que se remitié por oficio
CJ/130/2018 a la Secretaria Ejecutiva a fin de someterlo al conocimiento del Consejo
General para su estudio y, en su caso, aprobacién.

7 En adelante Consejo General,

8 £n adelante Comision.

9 En adelante, salvo mencién de un ano diverso, las fechas que se sefalan corresponden a dos mil dieciocho.
% En adelante Dictamen,.
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INSTITUTO ELECTORAL . . . L
pEL ESTADO DE QUERETARXIL. Remision del proyecto de acuerdo al Consejero Presidente. El veintinueve de

agosto por medio del oficio SE/5094/18, la Secretaria Ejecutiva remitié al Consejero
Presidente el proyecto atinente a esta determinacién para los efectos conducentes.

XHI. Oficio del Consejero Presidente del Consejo General. El veintinueve de
agosto se recibi6 en la Secretaria Ejecutiva el oficio P/1184/18, signado el Consejero
Presidente del Consejo General, por el cual instruyd se convocara a sesidn, a efecto
de someter a su consideracion del 6rgano de direccidon superior la presente
determinacién.

CONSIDERANDO
Unico. Estudio de fondo.

1. Disposiciones generales

1. Los articulos 116, fraccidon 1V, incisos b) y ¢) de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos," 32, péarrafos primero y tercero de la Constitucién
Politica del Estado de Querétaro,” 98, parrafos 1y 2 y 99 de la Ley General de
Instituciones y Procedimientos Electorales,” asi como 52 de la Ley Electoral
establecen que el Instituto es el organismo publico local en la entidad, dotado de
personalidad juridica y patrimonio propios, goza de autonomia en su funcionamiento
e independencia en sus decisiones, en los términos previstos en la Constitucion
Federal, la Constitucién Estatal, la Ley General y las leyes locales, es profesional en
su desempefio, cuenta con un érgano de direccidn superior integrado conforme a las
leyes, asi como que se rige por los principios de certeza, imparcialidad,
independencia, legalidad, maxima publicidad y objetividad.

2. El articulo 104, péarrafo 1, inciso a) de la Ley General dispone que le corresponde a
los organismos publicos locales aplicar las disposiciones generales, reglas,
lineamientos, criterios y formatos que en ejercicio de las facultades le confiere la
Constitucién Federal, la Ley General y el Instituto Nacional Electoral.

3. El articulo 57 de la Ley Electoral, en relacién con el articulo 98, parrafo 1 de la Ley
General sefalan que el Instituto a través del Consejo General se encarga de vigilar el
cumplimiento de las disposiciones constitucionales y legales en la materia, asi como
de velar porgue los principios de la funcién electoral rijan todas las actividades de los
érganos electorales.

' En adelante Constitucién Federal,
2 En adelante Constitucién Estatal.
3 En adelante Ley General,
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INSTITUTO ELECTORAL ; . / .
pEL ESTADO DE QUERETARG. EN términos de los articulos 68 de la Ley Electoral y 15 del Reglamento Interior del

Instituto, el Consejo General integra comisiones para la realizacién de los asuntos de
su competencia.

5. De conformidad con los articulos 16, fraccién Hi y 27, fracciones IV y Vil del
Reglamento Interior del Instituto, la Comision es de caracter permanente y tiene
competencia para revisar y validar el contenido de los lineamientos o manuales de
procedimiento que se requieran para el buen funcionamiento del Instituto, que
presenten érganos operativos y técnicos, a fin de someterlos a consideracién del
Consejo General a través de la Secretaria Ejecutiva.

6. Asi, el treinta de enero de dos mil diecisiete el Consejo General emitio el acuerdo
por el que aprobd la integracion del Comité de Normatividad como dérgano
competente para presentar a la Comisién las disposiciones normativas
correspondientes en los términos establecidos en los ordenamientos juridicos
aplicables, en atencién al programa de trabajo sefalado en el citado acuerdo, con el
fin de adecuar y en su caso, modificar las disposiciones internas.

7. En el parrafo 39 de dicho acuerdo se establecié que la lista de normatividad
sefalada en el mismo es enunciativa y no limitativa pues el Comité de Normatividad
tiene la facultad de adicionar aquella reglamentacién que en su caso se desprenda de
las disposiciones aplicables en la materia o que considere necesarias para el correcto
funcionamiento del Instituto.

8. Ahora bien, el Consejo General tiene la facultad de emitir los acuerdos y las
disposiciones administrativas necesarias para el buen funcionamiento del Instituto, a
efecto de dotar de contenido las leyes electorales aplicables.

9. Ciertamente en un reglamento o acuerdo al prever la forma de ejercer los derechos,
el establecimiento de restricciones o deberes a cargo de los sujetos que en ellos se
vinculen, se debe cuidar el debido ajuste al marco constitucional.

10. El principio de jerarquia normativa con relacién a ejercer la facultad reglamentaria
impide modificar o alterar el contenido de una ley y los reglamentos tienen como
limite natural los alcances de las disposiciones que dan materia y contenido al
ordenamiento reglamentado, detallando sus hipdtesis y supuestos normativos de
aplicacién, sin que pueda contener mayores posibilidades o imponer distintas
limitantes a las incluidas;" lo cual en la especie acontece con la normatividad que
este Instituto debe emitir.

* Lo anterior se sostuvo en la sentencia recaida en el expediente SUP-JDC-159/2016 de la Sala Superior del Tribunal
Electoral del Poder Judicial de la Federacion.




IEEQ/CG/A/049/18

DEIL ESTADO DE OUERETARG 1+ ASi, las caracteristicas de autonomfa otorgadas constitucionalmente a este
organismo publico local se traducen en autonomia organica, técnica, normativa y
funcional, que implica la capacidad para decidir en los asuntos propios de la materia
especifica que le ha sido asignada; emitir sus reglamentos, politicas, lineamientos vy,
en general, todo tipo de normas relacionadas con su organizacién y administracion
internas; asi como de realizar, sin restriccién o impedimento, lo que involucra la

autonomia orgénica y normativa, entre otros.”

12. De lo anterior se advierte que este Instituto cuenta con las facultades necesarias
para emitir la normatividad interna requerida para el cumplimiento de sus fines
acotadas siempre a la naturaleza propia de la actividad reglamentaria.

/1. Dictamen

13. Bajo esa tesitura, en cumplimiento al acuerdo aprobado el treinta de enero de dos
mil diecisiete por el Consejo General, el diecisiete de marzo mediante oficio
CN/124/18 el Comité de Normatividad remiti6 a la Comisién el proyecto de
Lineamientos para su conocimiento, mismos que en atencién al oficio CJ/092/18 se
revisaron y fueron remitidos mediante oficio CN/126/2018 a la citada Comision.

14. En este sentido, el siete de abril la Comisidn emitié el Dictamen por el que se
aprobaron los Lineamientos, mismo que se tiene por reproducido como si a la letra se
insertase, para todos sus efectos legales, cuyas consideraciones y razonamientos son
parte integral de esta determinacioén, los cuales en la parte conducente senalan:

DICTAMEN QUE EMITE LA COMISION JURIDICA MEDIANTE EL CUAL SE APRUEBA EL
PROYECTO DE LINEAMIENTOS QUE REGULAN LAS JORNADAS ESPECIALES DE TRABAJO
DEL PERSONAL DE LA RANMA ADMINISTRATIVA DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL
ESTADO DE QUERETARO.

DICTAMEN

PRIMERO.-La Comisidn Juridica es competente para sesionar y emitir el presente Dictamen, de
conformidad con los razonamientos vertidos en {os considerandos de la presente determinacién; lo
anterior, con la finalidad de someterlo a consideracién del Consejo General.

s Ugalde Calderdn, Filiberto Valentin. Organos constitucionales auténomos. Revista del Instituto de la Judicatura
Federal, nimero 29, 2010, Instituto de la Judicatura Federal, Poder Judicial de la Federacion, México, D.F., pagina 257.
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SEGUNDO.- Se aprueba someter a la consideracién del Consejo General el Proyecto de
INSTITUTO ELECTORAL Lineamientos que regulan las jornadas de trabajo del personal de la Rama Administrativa del
DEL ESTADO DE QUERETARO Instituto Electoral del Estado de Querétaro, en los términos propuestos.

TERCERO.- Se ordena remitir el presente Dictamen a la Secretaria Ejecutiva del Instituto, para que
por su conducto se someta a la consideracion del Consejo General.

Asi, lo dictaminaron los integrantes de la Comision Juridica del Instituto Electoral del Estado de
Querétaro, el sébado 7 de abril de 2018.

LINEAMIENTOS QUE REGULAN LAS JORNADAS ESPECIALES DE TRABAJO DEL
PERSONAL DE LA RAMA ADMINISTRATIVA DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE
QUERETARO

Articulo 1

Los presentes Lineamientos establecen las disposiciones generales para que el personal de {a rama
administrativa del Instituto Electoral del Estado de Querétaro solicite el goce de jornadas especiales
de trabajo, con motivo de actividades académicas durante un periodo de tiempo determinado.
Articulo 2

Para los efectos de los presentes Lineamientos se entendera por:

L. Instituto: Instituto Electoral del Estado de Querétaro.

i1, Secretaria Ejecutiva: Secretaria Ejecutiva del Instituto.

1H. Ley: Ley Electoral del Estado de Querétaro.

IV. Reglamento Interior: Reglamento Interior del Instituto.

V. Lineamientos: Lineamientos que regulan las jornadas especiales de trabajo del Instituto.

V1. Personal: Personal de la Rama Administrativa del Instituto,

Vil, Jornada de trabajo oficial: El tiempo establecido en el Reglamento Interior durante el cual, el
personal desarrolla su trabajo y que comprende de las 8:00 a las 16:00 horas en dias habiles,
entendiéndose de lunes a viernes.

Lo anterior, con excepcién del horario de trabajo que se establezca en proceso electoral mediante
acuerdo que emita el Consejo General, asi como lo dispuesto por la Ley de Medios de Impugnacién
en Materia Electoral del Estado de Querétaro.

VIil. Jornada especial de trabajo: Es la jornada de trabajo autorizada por la Secretaria Ejecutiva

para el desarrollo de funciones académicas durante el periodo de vigencia de actividades
académicas.

Articulo 3

Las jornadas especiales de trabajo seran autorizadas por la Secretaria Ejecutiva previa remision de la
solicitud por parte del titular del area y no podran exceder de ocho horas a la semana dentro de la
jornada laboral, salvo que medie justificacién derivada de la naturaleza de las actividades académicas
a desarrollar.
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Articulo 4

En la autorizacion de jornadas especiales de trabajo, se deberan observar los principios rectores de la
funcién electoral, asi como las necesidades e intereses del Instituto.

Articulo 5
Durante el proceso electoral sélo podra otorgarse autorizacion de jornadas especiales de trabajo al
personal, siempre y cuando no afecten las tareas sustantivas. Para tal efecto, se tomaran en cuenta

los horarios y dias de trabajo establecidos por el Consejo General en el acuerdo que se expida para tal
efecto.

Articulo 6

El personal podrd solicitar el goce de jornadas especiales de trabajo para mejorar su preparacién
académica, ya sea de nivel medio superior, superior, posgrado, diplomados o actualizaciones.

Articulo 7

Se consideran como actividades para mejorar la preparacion académica las siguientes: conferencias,
foros, coloquios, encuentros, seminarios, simposios, talleres, cursos, diplomados o analogos; la
imparticion de clases en programas de estudios y los tendentes a la obtencién del grado en los
niveles de licenciatura, especialidad, maestria, doctorado u otro que tenga incidencia de manera
positiva en las actividades del servidor ptblico.

Articulo 8

La solicitud de jornadas especiales se deberd presentar ante quien funja como titular del &rea y una
vez que haya manifestado su visto bueno, se remitird a la Secretaria Ejecutiva por lo menos con diez
dias habiles de anticipacién al inicio de la actividad que corresponda.

Articulo 9

La solicitud que realice el personal para jornadas especiales de trabajo debera dirigirse por escrito a
la Secretaria Ejecutiva y contener lo siguiente:

1. Nombre completo de la persona solicitante.

1. Organo o area del Instituto a la que se encuentra adscrita.

111, Denominacion de la actividad en la que pretende participar.

IV. Nombre de la Institucion, direccidon y teléfono en que se pretende desarrollar la actividad.
V. Fecha de inicio y conclusion de fa actividad,

V1. Horarios en que se desarrollard |a actividad.

Vil Especificar en qué consisten los estudios o actividades que se pretenden realizar. Anexar el
programa o documentacion soporte de dicha actividad.

VIIi. Senalar la relacion de los estudios con los objetivos del Instituto.
IX. Firma autégrafa de quien realice la solicitud.

X. Adjuntar oficio en que conste la autorizacién del titular del érea.
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X1, Manifestacion por escrito sobre el compromiso de cumplir con las actividades encomendadas por
su superior jerarquico con independencia de los estudios a realizar.

Xil. Compromiso de concluir el programa académico.

Articulo 10

La Secretarfa Ejecutiva analizard la solicitud y emitira la determinacion definitiva,

En caso de que se omita algtn requisito la Secretaria Ejecutiva dara aviso al solicitante para que en el
término de tres dias sean subsanadas las inconsistencias; en caso de que las mismas no sean
atendidas en los términos solicitados, se tendra por no presentada la solicitud, guedando a salvo el

derecho del personal para realizar el trémite nuevamente dentro de los plazos establecidos en los
Lineamientos.

Articulo 11

La determinacién que realice la Secretaria Ejecutiva serd comunicada al titular del &rea, a fin de que
haga de conocimiento al solicitante y en su caso tomen las medidas pertinentes.

Articulo 12

La jornada especial de trabajo surtird efectos a partir del inicio de los estudios a realizarse y cesaran
una vez concluido el programa académico respectivo; en caso de terminar el programa de manera
anticipada, el solicitante deberd dar aviso de ello a la Secretaria Ejecutiva y a quien ejerza la
titularidad del area correspondiente.

Articulo 13

El titular del drea debera informar la autorizacién de la jornada especial de trabajo a la Coordinacion
Administrativa para los efectos administrativos correspondientes.

Articulo 14

La persona solicitante deberad presentar a la Secretaria Ejecutiva la constancia de inscripcidn
expedida por una institucion correspondiente, en la que se detallen los dias y horarios de las
actividades a realizar. En caso de no presentarse la constancia dentro de los quince dfas siguientes al
inicio de las actividades sin justificacién alguna, la autorizacién quedaré sin efectos.

Articulo 15
Las solicitudes de jornadas especiales de trabajo sélo podran autorizarse hasta por dos ocasiones por
afno cuando se trate de programas cuya duracién sea mayor a tres meses; hasta en seis ocasiones

cuando se trate de cursos, conferencias, talleres o coloquios con una duracién menor a diez dias, y no
podran autorizarse de manera simultanea ni coincidir total o parcialmente en un mismo periodo.

Articulo 16

El personal se sujetara a las disposiciones que al efecto determine la Secretaria Ejecutiva en atencion
a las necesidades del Instituto.

o
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Articulo 17

INSTITUTO ELECTORAL
DEL ESTADO DE QUERETARC La autorizacién de jornadas especiales de trabajo ser4 improrrogable, salvo que exista una

autorizacién justificada por parte de la Secretaria Ejecutiva que obre por escrito. La justificacion
deberé acreditarse a través de las constancias correspondientes.

Articulo 18

El personal que realice la solicitud debe informar a la Secretaria Ejecutiva, por lo menos cinco dias
héabiles previos, sobre cualquier cambio en las fechas de los estudios realizados con motivo de la
preparacién académica del funcionariado del Instituto.

En todo caso, el solicitante debera informar oportunamente a su superior jerérquico y a la Secretaria
Ejecutiva sobre cualquier cambio o variacion del calendario de clases, receso, vacaciones o cualquier
otra suspension extraordinaria a efecto de que se reincorpore a la jornada de trabajo oficial.

Articulo 18

Durante los periodos vacacionales de los estudios realizados, el personal del Instituto debe
reincorporarse a la jornada de trabajo oficial a que se refiere el Reglamento Interior 0 a la
determinada por el Consejo General para los procesos electorales, segin corresponda, en caso
contrario y de acreditarse tal supuesto le serd cancelada la jornada especial de trabajo.

Articulo 20

Al finalizar los estudios autorizados, el personal deberd entregar a la Coordinacién Administrativa y
hacer del conocimiento de la Secretaria Ejecutiva la constancia expedida por la institucién académica
dentro de los quince dias héabiles posteriores a su entrega por parte de la institucion académica.

Articulo 21

La Coordinacion Administrativa del Instituto establecerd un sistema de control y registro del
funcionariado que preste sus servicios en jornadas especiales de trabajo. Dicho personal debera
registrar diariamente su entrada y salida del Instituto.

Cualquier circunstancia no prevista en estos Lineamientos serd resuelta por la Secretarfa Ejecutiva
que determinara lo conducente.

(Enfasis original).

15. Asi, con los Lineamientos se da cumplimiento a lo previsto en los articulos 471y
477 del Estatuto, en los cuales se prevé la responsabilidad de esta autoridad de
atender las disposiciones previstas en dicho ordenamiento, asi como que el personal
de la rama administrativa del Instituto pueda realizar estudios tendientes a mejorar su
preparacion, ya sea a nivel medio superior, superior o de posgrado, inclusive
diplomados y actualizaciones mediante el goce de una jornada especial de trabajo,
tomando en consideracién las necesidades y objetivos de este organismo publico
local, asf como que los estudios estén relacionados con los objetivos institucionales.

Ry
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16. En esa tesitura, los Lineamientos se elaboran con el propésito de establecer el fin,
INSTITUTO ELECTORAL . - v . . s
pEL ESTADO DE oUuERETAREDjEtO ¥ el procedimiento para que se lleven a cabo las solicitudes y autorizacion de
jornadas especiales de trabajo en el Instituto. Lo anterior, a efecto de que el personal
de la rama administrativa de este organismo publico local se encuentre en
posibilidades de actualizar y mejorar su preparacién académica, lo que permite su
profesionalizacion.

17. Asi, los Lineamientos establecen los requisitos que deberdn cumplirse para
realizar las solicitudes de jornadas especiales de trabajo del personal de la rama
administrativa y en su caso, la autorizacién por parte de la Secretaria Ejecutiva del
Instituto, por lo que se prevé un procedimiento para su desahogo, seguimiento y
conclusion.

18. En ese sentido, los Lineamientos contribuyen a la actualizacién permanente del
personal de la rama administrativa del Instituto, lo que permite mejorar la calidad en
la prestacidn de los servicios a la ciudadania.

Por lo expuesto, con fundamento en los articulos 1y 116, fraccion 1V, inciso c) de la
Constitucién Federal; 98, parrafos 1y 2, y 99, parrafo 1 de la Ley General; 32, parrafos
primero y tercero de la Constitucidn Estatal; 52, 53, 57, 61, fracciones VI, XXIX 'y XXXV,
y 68 de la Ley Electoral; 471 y 477 del Estatuto; 79, fraccién Il y 80 del Reglamento
Interior del Instituto; el 6rgano de direccidén superior de este Instituto emite el
siguiente

ACUERDO

PRIMERO. Se aprueba el Dictamen mediante el cual la Comisién Juridica del
Instituto Electoral del Estado de Querétaro somete a la consideracién del Consejo
General los Lineamientos que regulan las jornadas especiales de trabajo del personal
de la rama administrativa del Instituto Electoral de! Estado de Querétaro, documento
que se tiene por reproducido como si a la letra se insertase para todos los efectos
legales, el cual se adjunta como anexo al presente acuerdo.

SEGUNDO. Se aprueban los Lineamientos que regulan las jornadas especiales de
trabajo del personal de la rama administrativa del Instituto, los cuales entraran en
vigor a partir de su aprobacién por el Consejo General.

TERCERO. Se instruye a quienes ejercen la titularidad de los érganos de direccion,
ejecutivos y técnicos de este Instituto a efecto de que en el &mbito de su competencia
atiendan la presente determinacién.
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INSTITUTO ELECTORAL
DEL ESTADO DE QUERETARO

CUARTO. Notifiquese y publiquese como corresponda en términos de la Ley
Electoral, la Ley de Medios de Impugnacién en Materia Electoral, ambas del Estado
de Querétaro y el Reglamento Interior del Instituto Electoral del Estado de Querétaro.

Dado en Santiago de Querétaro, Querétaro, a treinta y uno de agosto de dos mil
dieciocho. DOY FE.

El Secretario Ejecutivo del Consejo General del Instituto Electoral del Estado de
Querétaro, HACE CONSTAR: que el sentido de la votacidn en el presente acuerdo
fue de la siguiente manera:

SENTIDO DEL VOTO
A FAVOR EN CONTRA

CONSEJERAS Y CONSEJEROS ELECTORALES

MTRO. CARLOS RUBEN EGUIARTE MERELES
LIC. YOLANDA ELIAS CALLES CANTU

MTRO. LUIS ESPINDOLA MORALES

MTRA. GEMA NAYELI MORALES MARTINEZ

MTRA. MARIA PEREZ CEPEDA
DR. LUIS OCTAVIO VADO GRAJALES
M. EN A. GERARDO ROMERO ALTAMIRANO
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EXPOSICION DE MOTIVOS

LINEAMIENTOS QUE REGULAN LAS JORNADAS ESPECIALES DE TRABAJO
DEL PERSONAL DE LA RAMA ADMINISTRATIVA DEL INSTITUTO
ELECTORAL DEL ESTADO DE QUERETARO.

Los presentes Lineamientos se elaboran de conformidad con lo dispuesto por el
articulo 477 del Estatuto del Servicio Profesional Electoral Nacional y del personal
de la rama administrativa y en cumplimiento al acuerdo del Consejo General de
treinta de enero de dos mil diecisiete por el que se aprueba la integraciéon del
Comité de Normatividad del Instituto Electoral del Estado de Querétaro, asf como el
programa de trabajo, con el propdsito de establecer las finalidades, objeto y el
procedimiento para que se lleven a cabo solicitudes y autorizacién de jornadas
especiales de trabajo en el Instituto Electoral del Estado de Querétaro.

Lo anterior, con la finalidad de que el personal de la rama administrativa del
Instituto se encuentre en posibilidades de actualizar y mejorar su preparacién
académica, lo que permite su profesionalizacion.

Asi, los Lineamientos establecen los requisitos que deberan cumplirse para realizar
las solicitudes de jornadas especiales de trabajo del personal de la rama
administrativa y en su caso, la autorizacion por parte de la Secretaria Ejecutiva del
Instituto de conformidad con las necesidades de este organismo publico local, por
lo que se prevé un procedimiento para su desahogo, seguimiento y conclusion.

En ese sentido, los presentes Lineamientos contribuyen a la actualizacion
permanente del personal de la rama administrativa del Instituto, lo cual permitira
mejorar la calidad en la prestacion de los servicios a la ciudadania.
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LINEAMIENTOS QUE REGULAN LAS JORNADAS ESPECIALES DE TRABAJO
DEL PERSONAL DE LA RAMA ADMINISTRATIVA DEL INSTITUTO
ELECTORAL DEL ESTADO DE QUERETARO

Articulo 1

Los presentes Lineamientos establecen las disposiciones generales para que el
personal de la rama administrativa del Instituto Electoral del Estado de Querétaro
solicite el goce de jornadas especiales de trabajo, con motivo de actividades
académicas durante un periodo de tiempo determinado.

Articulo 2

Para los efectos de los presentes Lineamientos se entendera por:
I. Instituto: Instituto Electoral del Estado de Querétaro.
Il. Secretaria Ejecutiva: Secretaria Ejecutiva del Instituto.
Ili. Ley: Ley Electoral del Estado de Querétaro.
IV. Reglamento Interior: Reglamento Interior del Instituto.

V. Lineamientos: Lineamientos que regulan las jornadas especiales de trabajo
del Instituto.

VI. Personal: Personal de la Rama Administrativa del Instituto.
Vil. Jornada de trabajo oficial: El tiempo establecido en el Reglamento

Interior durante el cual, el personal desarrolla su trabajo y que comprende de
las 8:00 a las 16:00 horas en dias hébiles, entendiéndose de lunes a viernes.
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Lo anterior, con excepcién del horario de trabajo que se establezca en proceso
electoral mediante acuerdo que emita el Consejo General, asi como lo dispuesto
por la Ley de Medios de Impugnacién en Materia Electoral del Estado de

Querétaro.

VIil. Jornada especial de trabajo: Es la jornada de trabajo autorizada por la
Secretaria Ejecutiva para el desarrollo de funciones académicas durante el
periodo de vigencia de actividades académicas.

Articulo 3

Las jornadas especiales de trabajo serdn autorizadas por la Secretaria Ejecutiva
previa remision de la solicitud por parte del titular del area y no podran exceder de
ocho horas a la semana dentro de la jornada laboral, salvo que medie justificacion
derivada de la naturaleza de las actividades académicas a desarrollar,

Articulo 4

En la autorizaciéon de jornadas especiales de trabajo, se deberan observar los
principios rectores de la funcién electoral, asi como las necesidades e intereses del
Instituto.

Articulo 5

Durante el proceso electoral sbélo podra otorgarse autorizacién de jornadas
especiales de trabajo al personal, siempre y cuando no afecten las tareas
sustantivas. Para tal efecto, se tomaran en cuenta los horarios y dias de trabajo
establecidos por el Consejo General en el acuerdo que se expida para tal efecto.

Articulo 6

El personal podra solicitar el goce de jornadas especiales de trabajo para mejorar su
preparacion académica, ya sea de nivel medio superior, superior, posgrado,
diplomados o actualizaciones.
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Articulo 7

Se consideran como actividades para mejorar la preparacién académica las
siguientes: conferencias, foros, coloquios, encuentros, seminarios, simposios,
talleres, cursos, diplomados o analogos; la imparticion de clases en programas de
estudios y los tendentes a la obtencidn del grado en los niveles de licenciatura,
especialidad, maestria, doctorado u otro que tenga incidencia de manera positiva en
las actividades del servidor publico.

Articulo 8

La solicitud de jornadas especiales se debera presentar ante quien funja como
titular del area y una vez pre autorizada, a la Secretaria Ejecutiva por lo menos con
diez dias habiles de anticipacion al inicio de la actividad que corresponda.

Articulo 9

La solicitud que realice el personal para jornadas especiales de trabajo debera
dirigirse por escrito a la Secretaria Ejecutiva y contener lo siguiente:

I. Nombre completo de la persona solicitante.
il ()rgano o area del Instituto a la que se encuentra adscrita.
I11. Denominacién de la actividad en la que pretende participar.

IV. Nombre de la Institucion, direccidn y teléfono en que se pretende desarrollar
la actividad.

V. Fecha de inicio y conclusién de la actividad.
V1. Horarios en que se desarrollara la actividad.

V1. Especificar en qué consisten los estudios o actividades que se pretenden
realizar. Anexar el programa o documentacion soporte de dicha actividad.
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VI, Senalar la relacién de los estudios con los objetivos del Instituto.

IX. Firma autégrafa de quien realice la solicitud.
X. Adjuntar oficio en que conste la autorizacién del titular del &rea.

Xl. Manifestacién por escrito sobre el compromiso de cumplir con las
actividades encomendadas por su superior jerarquico con independencia de los
estudios a realizar.

Xii. Compromiso de concluir el programa académico.
Articulo 10
La Secretaria Ejecutiva analizara la solicitud y emitira la determinacién definitiva.

En caso de que se omita algin requisito la Secretaria Ejecutiva dard aviso al
solicitante para que en el término de tres dias sean subsanadas las inconsistencias;
en caso de que las mismas no sean atendidas en los términos solicitados, se tendra
por no presentada la solicitud, quedando a salvo el derecho del personal para
realizar el tramite nuevamente dentro de los plazos establecidos en los
Lineamientos.

Articulo 11

La determinacion que realice la Secretaria Ejecutiva serd comunicada al titular del
area, a fin de que haga de conocimiento al solicitante y en su caso tomen las
medidas pertinentes.

Articulo 12

La jornada especial de trabajo surtird efectos a partir del inicio de los estudios a
realizarse y cesaran una vez concluido el programa académico respectivo; en caso
de terminar el programa de manera anticipada, el solicitante debera dar aviso de
ello a la Secretaria Ejecutiva y a quien ejerza la titularidad del drea correspondiente.
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Articulo 13

El titular del &rea deberd informar la autorizacién de la jornada especial de trabajo a
la Coordinaciéon Administrativa para los efectos administrativos correspondientes.

Articulo 14

La persona solicitante deberd presentar a la Secretaria Ejecutiva la constancia de
inscripcidon expedida por una institucion correspondiente, en la que se detallen los
dias y horarios de las actividades a realizar. En caso de no presentarse la constancia
dentro de los quince dias siguientes al inicio de las actividades sin justificacion
alguna, la autorizacion quedara sin efectos.

Avrticulo 15

Las solicitudes de jornadas especiales de trabajo sélo podran autorizarse hasta por
dos ocasiones por afio cuando se trate de programas cuya duracién sea mayor a tres
meses; hasta en seis ocasiones cuando se trate de cursos, conferencias, talleres o
coloquios con una duracién menor a diez dias, y no podran autorizarse de manera
simulténea ni coincidir total o parcialmente en un mismo periodo.

Articulo 16

El personal se sujetard a las disposiciones que al efecto determine la Secretaria
Ejecutiva en atencion a las necesidades del Instituto.

Articulo 17

La autorizacién de jornadas especiales de trabajo sera improrrogable, salvo que
exista una autorizacion justificada por parte de la Secretaria Ejecutiva que obre por
escrito. La justificacién deberd acreditarse a través de las constancias
correspondientes.
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Avrticulo 18

El personal que realice la solicitud debe informar a la Secretaria Ejecutiva, por lo
menos cinco dias hébiles previos, sobre cualquier cambio en las fechas de los
estudios realizados con motivo de la preparacién académica del funcionariado del
Instituto.

En todo caso, el solicitante debera informar oportunamente a su superior jerdrquico
y a la Secretaria Ejecutiva sobre cualquier cambio o variacién del calendario de
clases, receso, vacaciones o cualquier otra suspension extraordinaria a efecto de
gue se reincorpore a la jornada de trabajo oficial.

Articulo 19

Durante los periodos vacacionales de los estudios realizados, el personal del
Instituto debe reincorporarse a la jornada de trabajo oficial a que se refiere el
Reglamento Interior 0 a la determinada por el Consejo General para los procesos
electorales, seglin corresponda, en caso contrario y de acreditarse tal supuesto le
serd cancelada la jornada especial de trabajo.

Articulo 20

Al finalizar los estudios autorizados, el personal debera entregar a la Coordinacién
Administrativa y hacer del conocimiento de la Secretaria Ejecutiva la constancia
expedida por la institucién académica dentro de los quince dias habiles posteriores
a la conclusion de los estudios realizados.

Articulo 21

La Coordinacién Administrativa del Instituto establecerda un sistema de control y
registro del funcionariado que preste sus servicios en jornadas especiales de
trabajo. Dicho personal debera registrar diariamente su entrada y salida del
Instituto.

Cualquier circunstancia no prevista en estos Lineamientos serd resuelta por la
Secretaria Ejecutiva.
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ARTICULOS TRANSITORIOS

PRIMERO. Los presentes Lineamientos entrardn en vigor una vez que sean
aprobados por el Consejo General de Instituto Electoral del Estado de Querétaro.

SEGUNDO. Se ordena la publicacién de los presentes Lineamientos en el periédico
oficial del Gobierno del Estado de Querétaro La Sombra de Arteaga y en el sitio de

internet del Instituto.




