INSTITUTO ELECTORAL
DEL ESTADO DE QUERETARO

ACUERDO DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL
ESTADO DE QUERETARO, POR EL QUE SE ESTABLECE EL HORARIO DE
LABORES DEL PERSONAL DEL INSTITUTO, CON MOTIVO DEL INICIO DEL
PROCESO ELECTORAL ORDINARIO 2017-2018.

ANTECEDENTES:

I. Manual de Prestaciones. El veintisiete de marzo de dos mil diecisiete’, el Consejo
General del Instituto Electoral del Estado de Querétaro?, modificé el Manual de
Prestaciones de los Funcionarios del Instituto Electoral de Querétaro, ahora Manual
de Prestaciones del Personal del Instituto Electoral del Estado de Querétaro.®

Il. Reglamento Interior del Instituto. E! veintisiete de marzo, el Consejo General del
Instituto,* aprobd el Reglamento Interior del Instituto Electoral del Estado de
Querétaro.®

11l. Expedicion de la Ley Electoral. El veinticinco de mayo, la LVHI Legisiatura del
Estado de Querétaro, expidio la Ley Electoral del Estado de Querétaro® la cual fue
publicada el primero de junio en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de
Querétaro La Sombra de Arteaga.

IV. Remision del proyecto de acuerdo al Consejero Presidente. El veintiocho de
agosto, a través del oficio SE/1322/17 la Secretaria Ejecutiva remitié al Consejero
Presidente del Consejo General, el proyecto de acuerdo, para los efectos
conducentes.

V. Oficio del Consejero Presidente del Consejo General. El veintiocho de los
corrientes, se recibid en la Secretaria Ejecutiva el oficio P/682/17, por medio del cual
el Consejero Presidente instruyé se convocara a sesién del Consejo General, con la
finalidad de someter a su consideracién la presente determinacién.

1 - : . -
Las fechas que se sefalen en lo subsecuente, con excepcién de aquellas en que se cite un afo diverso,

corresponden a dos mil diecisiete. .

% En adelante Instituto.

* En adelante Manual.

4 En adelante Consejo General.

5 En adelante Reglamento.
® £n adelante Ley Electoral.




CONSIDERANDOS

INSTITUTO ELECTORAL )
pEL ESTADO DE QUERETAROPRIMERO., Estudio de fondo.

1. Los articulos 116, fraccién 1V, incisos b) y ¢) de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos,’ 32, parrafos primero y tercero de la Constitucién Politica
del Estado de Querétaro,® asi como 98, parrafos 1y 2, y 99, parrafo 1 de la Ley General
de Instituciones y Procedimientos Electorales,’ disponen que el Instituto Electoral del
Estado de Querétaro, es el organismo publico local en la entidad, dotado de
personalidad juridica y patrimonio propios, goza de autonomia en su funcionamiento
e independencia en sus decisiones, en los términos previstos en la Constitucion
Federal, la Constitucién del Estado, la Ley General y las leyes locales, es profesional
en su desempefo, cuenta con un érgano de direccidn superior integrado conforme a
las leyes, asi como que se rige por los principios de certeza, imparcialidad,
independencia, legalidad, maxima publicidad y objetividad.

2. Los articulos 16 y 35 de la Constitucién Politica del Estado de Querétaro disponen
que el Congreso del Estado, como los ayuntamientos se renovaran cada tres afios.

3. Los articulos 22, parrafo tercero y 93 de la Ley Electoral, establecen que el proceso
electoral inicia el primero de septiembre del afo anterior de la eleccion que
corresponda y concluye cuando sean entregadas las constancias de mayoria y haya
vencido el término para la interposicién de recursos o, en su caso, se emitan las
resoluciones por los érganos jurisdiccionales competentes.

4. De conformidad con los articulos 52 y 53 de la Ley Electoral el Instituto es el
organismo publico local en materia electoral en la entidad, ademés contara con los
recursos presupuestarios, técnicos, humanos y materiales que requiera para el
gjercicio directo de sus atribuciones; y tiene como fines: contribuir al desarrollo de la
vida democrética de la ciudadania residente en el Estado; preservar el fortalecimiento
del régimen de partidos politicos y la participacion electoral de las candidaturas
independientes; garantizar y difundir a la ciudadania residente en el Estado, el
ejercicio de los derechos politico-electorales y la vigilancia en el cumplimiento de sus
obligaciones; velar por la autenticidad y efectividad del sufragio; promover el
fortalecimiento de la cultura politica y democrética de la sociedad queretana, a través
de la educacion civica; garantizar, en conjunto con el Instituto Nacional Electoral, la
celebracién peridédica y pacifica de las elecciones para renovar al titular del Poder
Ejecutivo y a los integrantes del Poder Legislativo y los Ayuntamientos del Estado; y
organizar las consultas populares en los términos de la normatividad especifica de la
materia.

" En adelante Constitucidn Federal.
8 En adelante Constitucion Estatal.
% En adelante Ley General.




INSTITUTO ELECTORAL
DEL ESTADO DE QUERETARO

5. Los articulos 56, 63 fracciones XVII, XXl y XXVIII de la Ley Electoral; 4, fracciones | y
Il del Reglamento sefalan que para la organizaciéon y funcionamiento de este
organismo, se cuenta con una Secretaria Ejecutiva que proveera a los érganos del
Instituto de los elementos necesarios para el cumplimiento de sus funciones, asi
como 6rgano de direccidn ejerce las partidas presupuestales que asigne el Decreto
de Presupuesto de Egresos del Estado de Querétaro y aquellas que le confiera la Ley
Electoral, el Consejo General y el Presidente.

6. El articulo 57 de la Ley Electoral, en relacién con el articulo 98, parrafo 1 de la Ley
General, sefala que este organismo publico electoral a través del Consejo General se
encuentra encargado de vigilar el cumplimiento de las disposiciones constitucionales
y legales en materia electoral, asi como de velar que los principios de la funcién
electoral rijan todas las actividades de los érganos electorales.

7. Por su parte, el articulo 70 de la Ley Electoral dispone que el Instituto cuenta con
tres direcciones ejecutivas: Organizacion Electoral, Prerrogativas y Partidos Politicos;
Educacion Civica y Participacion Ciudadana, asi como la de Asuntos Juridicos.
Ademéds, de una Unidad Técnica de Fiscalizacién, una Unidad de Acceso a la
Informacién Publica y una Contraloria General.

8. De igual manera, los articulos 6, fracciones HI, IV, V y VHI, 12 del Reglamento
seflalan que el Instituto cuenta con las coordinaciones de Administracién,
Comunicacién Social, Informatica y Juridica, asi como que los 6rganos y areas de
este organismo electoral tendran el personal adscrito necesario para el cumplimiento
de los fines institucionales.

9. El articulo 97 del Reglamento dispone que las areas del Instituto deben desarrollar
sus actividades en el horario comprendido de las ocho horas a las dieciséis horas en
dias habiles; asi como que durante los procesos electorales, se debe atender lo
establecido a la Ley de Medios de Impugnacién en Materia Electoral del Estado de
Querétaro,' la cual dispone en su articulo 23 que para el cémputo de plazos, dentro
del proceso electoral, todos los dias y horas son habiles.

10. El articulo 58, parrafo segundo de los Lineamientos Administrativos y del Control
de Gasto del Instituto, dispone que el personal eventual tiene derecho a las
prestaciones establecidas en el contrato individual de trabajo, conforme a la Ley
Federal del Trabajo.

1% £n adelante Ley de Medios.



11. El articulo 2, fraccién I, inciso b) del Manual dispone que el personal designado
por el Consejo General del Instituto Nacional Electoral es el titular de la presidencia,
INSTITUTO ELECTORAL . . . . . . _
DEL ESTADO DE QUERETAROCONSEjeras y consejeros electorales del Consejo General; asi como, el inciso c), sefiala
que el personal de base se integra por: a) Personas de la rama administrativa, que
cubren plazas presupuestales del Instituto de manera permanente y no prestan sus
servicios de forma exclusiva en cargos o puestos del Servicio Profesional Electoral
Nacional del Sistema de los Organismos Publicos Locales en el Instituto;" b)
Miembros del Servicio, son personas que han obtenido su nombramiento en plazas
presupuestales y que prestan sus servicios de manera exclusiva en cargos o puestos
del Servicio, de conformidad con la normatividad aplicable, y c¢) Titulares de la
Secretaria Ejecutiva, de la Contraloria General, de las areas ejecutivas de direccion,
de las unidades técnicas del Instituto, asi como de las coordinaciones y de Unidad de
Acceso a la Informacién.

12. El articulo 16 del Manual, dispone que el personal debe disfrutar de dos dias de
descanso por cada cinco dias de labores continuos, con goce de salario integro,
siendo por regla general los sdbados y domingos. Asimismo, que son dias de
descanso obligatorios: a) El 19de enero; b) El primer lunes de febrero en
conmemoracion del 5 de febrero; c) El tercer lunes de marzo en conmemoracion del
21 de marzo; d) Jueves y viernes santo; e) El 12 de mayo; f) El 16 de septiembre; g) El
tercer lunes del mes de septiembre, en conmemoracién de la autonomia del Instituto;
h) El 1°y 2 de noviembre; i) El tercer lunes de noviembre en conmemoracién del 20 de
noviembre; J) El dia que corresponda a la transmisién del Poder Ejecutivo Federal; k)
El 12 de diciembre; |) El 25 de diciembre, y m) Los que determinen las leyes federales
y locales.

13. De igual manera, el articulo establece que lo anterior seré aplicable salvo lo
establecido en el acuerdo del Consejo General relacionado con el horario de labores
con motivo de los procesos electorales.

14. El articulo 17 del Manual, dispone que durante el periodo en que se desahogue un
proceso electoral, los dias de descanso a que se refiere el articulo 16 de ese
ordenamiento, se consideraran laborables y el personal recibird el pago
correspondiente a un dia adicional de sueldo presupuestal por cada dia de descanso
obligatorio. La citada prestaciéon se otorgara en la quincena que corresponda.

15. Por su parte, el articulo 18 del Manual, sefiala que durante el periodo en que se
desahogue algin proceso electoral, se otorgard al personal el pago de un dia de
sueldo presupuestal por cada sédbado y domingo. La citada prestacién se pagaré de
conformidad con los lineamientos, politicas, y controles que emita el Consejo General
del Instituto.

" £n adelante Servicio.
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16. Ahora bien, al tomar en cuenta lo anterior, este érgano maximo de direccién
establece el horario de labores del personal del Instituto, asi como los lineamientos,
politicas, y controles a que se hace referencia en el articulo 18 del Manual, en los
términos siguientes:

a)

b)

c)

d)

e)

A partir del primero de septiembre de dos mil diecisiete y hasta la conclusién
del proceso electoral 2017-2018, la jornada laboral del personal del Instituto
sera de las ocho a dieciséis horas de lunes a viernes y los sdbados de diez a
catorce horas; con excepcidon de la Contraloria General del Instituto, quien de
conformidad con el articulo 72 de la Ley Electoral estd dotada de autonomia
técnicay de gestion para decidir sobre su funcionamiento.

Durante el proceso electoral, la Oficialia de Partes del Instituto estara
disponible las veinticuatro horas del dia. La Secretaria Ejecutiva proveera a
dicho 6rgano de los elementos necesarios para el cumplimiento de sus
funciones, en términos del articulo 63, fraccion XVI de la Ley Electoral.

El personal eventual que se contrate para coadyuvar en las actividades para el
desarrollo del proceso electoral, se regird por lo establecido en el contrato
individual de trabajo.

Los érganos colegiados podran sesionar fuera de los horarios establecidos, de
conformidad con el articulo 23 de la Ley de Medios.

El personal del Instituto que forme parte de la rama administrativa, del
Servicio, asi como el personal eventual, y el funcionariado de los consejos
distritales y municipales en todo momento, debera observar los articulos 23 de
la Ley de Medios, 99, 100 y 101 del Reglamento.

El personal del Instituto que preste sus servicios en oficinas centrales del
Instituto registrara su asistencia en el sistema biométrico establecido para tal
efecto, con excepcion de quien ejerza la titularidad de la Presidencia del
Consejo General, las Consejerias Electorales de dicho érgano de direccion
superior, asi como la persona titular de la Secretaria Ejecutiva; dada la
naturaleza del cargo que ostentan.
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f) Cuando por necesidades del servicio, se requiera que el personal del Instituto
al que hacen referencia los articulos 2, fraccion I, inciso c), 3 del Manual,
preste sus servicios los domingos, el superior jerarquico deberd informarlo
mediante oficio a la Coordinacién Administrativa, para los efectos
establecidos en los articulos 17 y 18 del Manual. El citado requisito no sera
necesario para el personal a que hace referencia el articulo 2, fraccién I,
inciso b), en términos del inciso anterior.

g) En cuanto al segundo periodo vacacional que se establece en el articulo 19 del
Manual, se estara a lo informado al Consejo General por parte de la Secretaria
Ejecutiva, en la sesién ordinaria del veintiocho de febrero, a fin de privilegiar
las actividades relacionadas con el proceso electoral.

h) De acuerdo con el inicio del proceso electoral ordinario 2017-2018, la
Coordinacién Administrativa en el ambito de su competencia preverd lo
conducente para el pago de las prestaciones econdmicas que corresponde en
términos de la normatividad aplicable.

17. Con base en lo anterior, se garantiza la adecuada conduccién del proceso
electoral en observancia de los principios rectores de certeza, legalidad,
independencia, imparcialidad, méxima publicidad y objetividad que rigen la funcién
electoral, y de acuerdo con el inicio del proceso electoral ordinario 2017-2018.

Por lo expuesto y con fundamento en los articulos 116 fraccion 1V, incisos b) y ¢) de la
Constitucién Federal; 32, parrafos primero y tercero, 35 de la Constitucién Estatal; 98,
parrafos 1y 2, y 99, parrafo 1 de la Ley General; 22, parrafo tercero, 52, 53, 57, 56, 63
fracciones XVI, XXI y XXVIil, 70, asi como 93 de la Ley Electoral; 23 de la Ley de
Medios; 1, 2, 6, 12, 97 al 101 del Reglamento; 58 de los Lineamientos Administrativos y
del Control del Gasto del Instituto; 1, 2, fraccién 11, incisos b) y ©), 3, 16, 17, 18 y 19 del
Manual; el Consejo General emite el siguiente

ACUERDO:

PRIMERO. Ei Consejo General aprueba el acuerdo relativo al horario de labores del
personal del Instituto Electoral del Estado de Querétaro, con motivo del inicio del
proceso electoral ordinario 2017-2018, en los términos del considerando primero de
este acuerdo. f
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SEGUNDO. Se instruye a la Secretaria Ejecutiva informe a la Vocalia Ejecutiva de la
Junta Local Ejecutiva del Instituto Nacional Electoral, con sede en Querétaro, el
contenido de la presente determinacién, remitiendo copia certificada de la misma.

TERCERO. Se instruye a la Secretaria Ejecutiva comunique el presente acuerdo al
personal del Instituto.

CUARTO. Notifiquese y Publiquese, como corresponda en términos de la Ley de
Medios de Impugnacién en Ma‘ceﬁa Electoral del Estado de Querétaro, asi como del
Reglamento Interior del Instituto.

Dado en Santiaéo de Querétaro, Querétaro, el treinta de agosto del afo dos mil
diecisiete. DOY FE.

El Secretario Ejecutivo del Instituto, HACE CONSTAR, que el sentido de la votacion
en el presente Acuerdo, fue como siguke:

oo L SENTIDO DELVOTO
CONSEJERIAS ELECTORALES |
o T T T L AFAVOR | EN CONTRA

C.P. GABRIELA BENITES DONCEL

LIC. YOLANDA ELIAS CALLES CANTU

SOC. JAZMIN ESCOTO CABRERA

LIC. GEMA NAYELI MORALES MARTfNEZ

MTRO. LUIS OCTAVIO VADO GRAJALES

NS

M. EN A. GERARDO ROMERO ALTAMIRANO

M. EN A. GERA \,’A&l JERO ALTAMIRANG, 1, kIC, CARLOS RUBEN EGUIARTE MERELES
ConSgjero Presidente gy ps7apo pe uzréragg  Secretariq Eecutivo

CONSEID GENERAL
SECRETARIA EJECUTIVA ‘ 7



