wstiruro siecropa, ACUERDO DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL
DEL ESTADO DE QUERETAROESTADO DE QUERETARO, RELATIVO AL DICTAMEN MEDIANTE EL CUAL LA
COMISION JURIDICA SOMETE A LA CONSIDERACION DEL ORGANO DE

DIRECCION SUPERIOR, EL REGLAMENTO DE LA OFICIALIA ELECTORAL DEL

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE QUERETARO.

ANTECEDENTES:

I. Expedicion de Reglamento. El treinta y uno de marzo de dos mil quince,
el Consejo General del Instituto Electoral del Estado de Querétaro,' aprobd el acuerdo
relativo al dictamen mediante el cual la Comisién Juridica sometié a su consideracién
el Reglamento de la Oficialia Electoral del Instituto Electoral del Estado de Querétaro.

Il. Comité de Normatividad. El treinta de enero de dos mil diecisiete,’ el Consejo
General emitié el acuerdo por el que se aprobd la integracion del Comité de
Normatividad del Instituto Electoral del Estado de Querétaro,® asi como el programa
de trabajo, a efecto de adecuar la normatividad que rige las funciones de este
organismo publico local. Dicho érgano colegiado sesioné el catorce de febrero a
efecto de realizar su instalacion, asi como para efectuar la eleccién de su Presidencia,
Secretaria y Vocalias.

11l. Adecuacion de la normatividad del Instituto. El diecisiete de mayo, a través del
oficio CN/140/17, el Presidente del Comité de Normatividad informé a la Comision
Juridica que en atencién a la posible expedicién y abrogacion de la Ley Electoral del
Estado de Querétaro,* las normas internas del Instituto Electoral del Estado de
Querétaro® tendrian que hacerse compatibles con el nuevo marco normativo.

IV. Expedicion de la Ley Electoral del Estado de Querétaro. El primero de junio, en
el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Querétaro La Sombra de Arteaga, se
publicé la Ley Electoral, en la cual se abrog6 la Ley Electoral publicada en el citado
periédico el cinco de diciembre de mil novecientos noventa y seis, asi como todas
sus reformas; asimismo, determind abrogar todas las disposiciones legales vigentes
de igual o menor jerarquia en la materia, o que resultaran contrarias a la referida ley.

V. Calendario de actividades del Comité de Normatividad. El ocho de junio, el
Presidente de dicho colegiado, por medio de diversos oficios informé a los
integrantes del Comité de Normatividad el calendario de actividades a efecto de
realizar el andlisis vy, en su caso, adecuacién de los proyectos de normatividad del
Instituto.

'En adelante Consejo General.

2 Las fechas que se sefalan en lo subsecuente, salvo mencién de otro aho, corresponden a dos mil diecisiete.
3 En adelante Comité de Normatividad.

*En adelante Ley Electoral.

5En adelante Instituto.
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VI. Oficio de la Coordinacién Juridica. El catorce de junio, mediante oficio
CJ/022/11, fa Coordinacién Juridica del Instituto, remitié el proyecto de Reglamento
de la Oficialia Electoral del Instituto,® para los efectos conducentes.

VII. Sesion del Comité de Normatividad. El veintinueve de junio, el Comité de
Normatividad determind poner a consideracién de la Comisién Juridica, el proyecto
de Reglamento. Dicho proyecto se remitié por medio del oficio CN/209/17 al érgano
colegiado.

VI, Oficios de la Comisiéon dJuridica. El diez de mayo y cuatro de julio,
respectivamente, mediante dive‘rsos‘oﬁcios el Presidente de la Comisién Juridica
remiti6 a las Consejerias Electorales el proyecto de Reglamento para su
conocimientoy observaciones.

IX. Comisiones permanentes. El veintiuno de julio, el 6rgano de direccion superior
del Instituto aprobd la mtegramon de las comisiones permanentes, entre otras, la
Comisidn Juridica.

X. Notificacion a partidos politicos. El diecisiete de agosto, el Presidente de la
Comisién Juridica convocd a los integrantes de dicho colegiado e invitd a los
partidos politicos a sesién extraordinaria para aprobar el Reglamento, el cual se
acompafié a las convocatorias e invitaciones respectivas.

XI. Sesién de la Comision Juridica. El dieciocho de agosto, en sesién de la
Comision Juridica, se emitid el dictamen a través del cual se determind someter a
consideracién del Consejo General la reforma del Reglamento,” mismo que se remiti6
por oficio CJ/269/17 a la Secretaria Ejecutiva, a fin de someterio al conocimiento del
Consejo General, para su estudio, y en su caso, aprobacion.

XIl. Remision del proyecto de acuerdo al Consejero Presidente. El veintiocho de
los actuales, a través del oficio SE/1322/17 la Secretaria Ejecutiva remitidé al
Consejero Presidente del Consejo General, el proyecto de acuerdo relativo al
Dictamen, para los efectos conducentes.

X1, Oficio del Consejero Presidente del Consejo General. El veintiocho de
agosto, se recibié en la Secretaria Ejecutiva el oficio P/682/17, por medio del cual el
Consejero Presidente instruy6é se convocara a sesion del Consejo General, con la
finalidad de someter a su consideracion la presente determinacion.

& En adelante ef Reglamento.
"En adelante Dictamen.
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PRIMERDO. Estudio de Fondo.

I. Disposiciones generales

1. Los articulos 116, fraccién 1V, incisos b) y ¢) de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos,® 32, parrafos primero y tercero de la Constitucién Politica
del Estado de Querétaro,® 98, parrafos 1 y 2, y 99, parrafo 1 de la Ley General de
Instituciones y Procedimientos Electorales', disponen que el Instituto es el
organismo publico local en la entidad, dotado de personalidad juridica y patrimonio
propios, goza de autonomia en su funcionamiento e independencia en sus
decisiones, en los términos previstos en la Constitucién Federal, la Constitucion
Estatal, la Ley General y las leyes locales, es profesional en su desempefio, cuenta
con un érgano de direccién superior integrado conforme a las leyes, ademas de que
en el ejercicio de la funcién electoral a su cargo se rige por los principios de certeza,
imparcialidad, independencia, legalidad, maxima publicidad y objetividad.

2. De conformidad con los articulos 52 y 53 de la Ley Electoral, el Instituto es el
organismo publico local en materia electoral en la entidad, y tiene como fines:
contribuir al desarrollo de la vida democrética de la ciudadania residente en el
Estado; preservar el fortalecimiento del régimen de partidos politicos y la
participacién electoral de las candidaturas independientes; garantizar y difundir a la
ciudadania residente en el Estado, el ejercicio de los derechos politico-electorales y la
vigilancia en el cumplimiento de sus obligaciones; velar por la autenticidad y
efectividad del sufragio; promover el fortalecimiento de la cultura politica y
democratica de la sociedad queretana, a través de la educacion civica; garantizar, en
conjunto con el Instituto Nacional Electoral, la celebracién periédica y pacifica de las
elecciones para renovar al titular del Poder Ejecutivo y a los integrantes del Poder
Legislativo y los Ayuntamientos del Estado; y organizar las consultas populares en los
términos de la normatividad especifica de la materia.

3. El articulo 57 de la Ley Electoral, en relacidon con el articulo 98, parrafo 1 de la Ley
General sefala que este organismo publico electoral a través del Consejo General se
encuentra encargado de vigilar el cumplimiento de las disposiciones
constitucionales y legales en materia electoral, asi como de velar porque los
principios de la funciéon electoral rijan todas las actividades de los érganos
electorales.

8 En adelante Constitucion Federal.
9En delante Constitucidn Estatal.
% En adelante Ley General.



4. En términos de los articulos 68 de la Ley Electoral y 15 del Reglamento Interior del
INsTITUTO ELECTORAL  Instituto,” el érgano de direccién superior integra comisiones para la realizacién de
DEL ESTADO DE QUERETARO, . .
los asuntos de su competencia, con el niimero de personas que para cada caso
acuerde, las cuales son de caracter permanentes o transitorias. El trabajo de las
comisiones se sujeta a las disposiciones de dicha Ley cuando asi lo prevenga, asi
como a las competencias y procedimientos que establezca el Reglamento.

5. De conformidad con los articulos 16, fraccidn 1, asi como 27, fracciones Il y VI del
Reglamento, la Comision Juridica es de caracter permanente y tiene competencia
para realizar los estudios de la legislacion que regule al Instituto, asi como en
materia electoral; de igual manera, para realizar las propuestas de reformas
necesarias, como también elaborar y rendir los dictamenes derivados del ejercicio de
sus funciones, a fin de someterlos a consideracién del Consejo General, a través de la
Secretaria Ejecutiva.

6. Asi, el treinta de enero, el Consejo General emitié el acuerdo por el que aprobé la
integracion del Comité de Normatividad, como 6rgano competente para presentar a
la Comisién Juridica las disposiciones normativas correspondientes en los términos
establecidos en los ordenamientos juridicos aplicables, en atencion al programa de
trabajo sefialado en el citado acuerdo, con el fin de adecuar, y en su caso, modificar
las disposiciones internas.

7. En el parrafo 39 de dicho acuerdo, se establecié que la lista de normatividad
sefialada en el mismo, es enunciativa y no limitativa, pues el Comité de Normatividad
tiene la facultad de adicionar aquella reglamentacién que en su caso se desprenda
de las disposiciones aplicables en la materia o que considere necesarias para el
correcto funcionamiento del Instituto; ademas de que, en el supuesto de encontrar
similitud en los ordenamientos, puede sistematizar la normatividad de referencia, asi
como adecuar su denominacién o cualquier modificacién que considere oportuna.

1. Facultad reglamentaria

8. El articulo 61, fraccion VI de la Ley Electoral establece la facultad reglamentaria del
Consejo General, lo cual se traduce en la potestad de los érganos internos
competentes para establecer sus propias normas o reglamentos, dentro del &mbito
limitado por el acto constitucional y/o legal a través del cual se les otorgé la
autonomia; esto implica una descentralizacién de la facultad reglamentaria, que en el
caso de un organismo constitucional auténomo, requiere que se otorgue a un érgano
interno, para evitar cualquier injerencia gubernamental, que eventualmente pudiera
ser atentatoria de la autonomia e independencia constitucionalmente garantizada a
dicho Instituto.™

' En adelante Reglamento Interior.
2 Sirve de sustento el criterio emitido por la Sala Superior del Tribunal Electoral del Poder Juridicial de la Federg
siguiente: Tesis XCIV/2002. “Institutos u organismos electorales. gozan de plena autonomia constitucional”; asi
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9. En ese sentido, la Suprema Corte de Justicia de la Nacion en la tesis de
jurisprudencia con rubro “Funcién electoral a cargo de las autoridades electorales.
Principios rectores de su ejercicio”, sefialé que en materia electoral el principio de
certeza consiste en dotar de facultades expresas a las autoridades locales de modo
que todos los participantes en el proceso electoral conozcan con claridad y seguridad
las reglas a que su propia actuacién y la de las autoridades electorales estaran
sujetas. S

10. El Consejo General tiene la facultad de expedir los reglamentos necesarios para el
buen funcionamiento del Instituto, asi como la atribucién de emitir los acuerdos y
disposiciones administrativas que correspondan, a efecto de dotar de contenido las
leyes electorales aplicables.

11. Ciertamente, en un reglamento o acuerdo al prever la forma de ejercer los
derechos, el establecimiento de restricciones o deberes a cargo de los sujetos de
derecho que en ellos se vinculen, se ajusta al marco constitucional, siempre y
cuando tengan sustento en todo el sistema normativo atinente, esto es, en las
disposiciones, principios y valores tutelados por la propia Constituciéon Federal, e
incluso, tratandose de derechos humanos, contenidos en los tratados internacionales
de los que México es parte.

12. De ese modo, el principio de jerarquia normativa con relacién a ejercer la facultad
reglamentaria impide modificar o alterar el contenido de una ley; los reglamentos
tienen como limite natural los alcances de las disposiciones que dan materia y
contenido al ordenamiento reglamentado, detallando sus hipétesis y supuestos
normativos de aplicacion, sin que pueda contener mayores posibilidades o imponer
distintas limitantes a las incluidas;® lo cual en la especie acontece con la
normatividad que este Instituto debe emitir.

13. Asi, las caracteristicas de autonomia otorgadas constitucionalmente a este
organismo publico local, se traducen en autonomia orgdanica, técnica, normativa y
funcional, que implica la capacidad para decidir en los asuntos propios de la materia
especifica que le ha sido asignada; emitir sus reglamentos, politicas, lineamientos y,
en general, todo tipo de normas relacionadas con su organizacion y administracién
internas; asi como de realizar, sin restriccién o impedimento, lo que involucra la
autonomia organica y normativa, entre otros."

la jurisprudencia 1/2000 "Fundamentacién y motivacién de los acuerdos del Instituto Federal Electoral, que se emite
en ejercicio de la funcién reglamentaria”.

¥ Lo anterior se sostuvo en la sentencia recaida en el expediente SUP-JDC-159/2016 de la Sala Superior del Trib
Electoral del Poder Judicial de la Federacién.

" Ugalde Calderén, Filiberto Valentin. Organos constitucionales auténomos. Revista del Instituto de la Judicat
Federal, nimero 29, 2010, Instituto de la Judicatura Federal, Poder Judicial de la Federacion, México, D.F., pag. 257.
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DEL ESTADO DE QUERETARO/” Dictamen

14. El veintinueve de junio, en cumplimiento a lo determinado por el Consejo General
mediante acuerdo emitido en sesidn extraordinaria de treinta de enero, el Comité de
Normatividad aprobd poner a consideracion de la Comisidn Juridica el proyecto de
Reglamento; mismo que fue remitido a dicho érgano colegiado mediante oficio
CN/209/2017. ‘ \

15. En tal virtud, el dieciocho de agosto, la Comision Juridica emitié el Dictamen por
el que aprobé el proyecto de Reglamento, el cual se tiene por reproducido como si a
la letra se insertase para todos sus efectos legales, el cual en la parte conducente
senala: i

13.

DICTAMEN QUE EMITE LA COMISION JURIDICA MEDIANTE EL CUAL SE APRUEBA PROYECTO DE
REGLAMENTO DE LA OFICIALIA ELECTORAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE
QUERETARO.

Por tanto, con motivo de la abrogacion y expedicion de la Ley Electoral del Estado de Querétaro, publicada el
primero de junio de este afo en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Querétaro La Sombra de Arteaga,
el Comité de Normatividad se dio a la tarea de actualizar y adecuar el marco normativo interno del Instituto,
motivo por el cual se presenta el Proyecto de Reglamento de La Oficialia Electoral del Instituto Electoral del
Estado De Querétaro, documento gque se anexa al presente dictamen y forma parte integrante de esta
determinacion, y en su exposicién de motivos justifica la necesidad del cuerpo normativo propuesto, y explica
el sentido de sus disposiciones.

DICTAMEN
PRIMERO.- La Comision Juridica es competente para sesionar y emitir el presente Dictamen, de conformidad
con los razonamientos vertidos en los considerandos de la presente determinacion; lo anterior con la finalidad

de someter a consideracion del Consejo General el Proyecto de Reglamento de la Oficialia Electoral del
Instituto Electoral del Estado De Querétaro.

SEGUNDO.- Se aprueba someter a la consideracion del Consejo General el Proyecto de Reglamento de la
Oficialia Electoral del Instituto Electoral del Estado De Querétaro, en [os términos propuestos.

TERCERO.- Se ordena remitir el presente Dictamen a la Secretaria Ejecutiva del Instituto, para que por su
conducto se someta a la consideracion del Consejo General.

REGLAMENTO DE LA OFICIALIA ELECTORAL DEL

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE QUERETARO
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TiTULO PRIMERO
DISPOSICIONES PRELIMINARES
CAPITULO PRIMERO

Naturaleza y objeto

Articulo 1. El presente Reglamento es de observancia general y regula el ejercicio de la funcién de la Oficialia
Electoral, las medidas para el control y‘registro de las actas generadas en el desempefio de esta funcién y el
acceso a la fe publica electoral de partidos politicos, candidaturas independientes y la ciudadania, en los casos
especificos que establezca la ley.

El Instituto Electoral del Estado de Querétaro contard con personal investido de fe publica para actos
exclusivamente de naturaleza electoral, en términos de la Constitucién Politica de los Estados Unidos

Mexicanos, la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales; y la Ley Electoral del Estado de
Querétaro.

El personal del Instituto que realice la funcidon de la Oficialfa Electoral en términos de este Reglamento, contara
con las capacidades profesionales, técnicas y materiales para ejercerla.

Articulo 2. Para efectos delkpresente Reglamento se entendera por:
1. Instituto: Instituto Electoral del Estado de Querétaro;
I1. Consejo General: Consejo General del Instituto;
111. Secretaria Ejecutiva: Secretaria Ejecutiva del Instituto;
V. Direccién: Direccion Ejecutiva de Asuntos Juridicos del Instituto y/o su personal;
V. Consejos: Consejos Distritales y/o Municipales del Instituto;
V1. Secretarias Técnicas: Secretarias y Secretarios Técnicos de los Consejos;
VIl Ley Electoral: Ley Electoral del Estado de Querétaro;
Vill. Regiamento Interior: Reglamento Interior del Instituto;
IX. Reglamento: Reglamento de la Oficialia Electoral del Instituto;

X. Funcionariado: Personal del Instituto investido de fe ptblica, por mandato constitucional y legal, o
por delegacién de quien ejerza la titularidad de la Secretarfa Ejecutiva o de la Direccién;

X1. Oficialia: Oficialia Electoral;
X11. Peticion: Solicitud presentada ante el Instituto, para que se ejerza la funcién de la Oficialia;

Xitl. Acto o hecho: Cualquier situacién o acontecimiento susceptible de generar consecuencias de
naturaleza electoral y que podré ser objeto de la fe plblica ejercida por la funcién de la Oficialia, y
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XIV. Fe publica: Atributo del estado ejercido a través del personal del Instituto, o del notariado publico
del estado para garantizar la veracidad de determinados actos o hechos exclusivamente de naturaleza
electoral en el estado de Querétaro; mediante la cual se deja constancia del modo, tiempo y lugar en que
estén aconteciendo.

Articulo 3. La funcién de la Oficialia tiene por objeto dar fe publica para:

I. Constatar dentro y fuera del proceso electoral, actos o hechos que pudieran afectar la equidad en la
contienda electoral;

11, Evitar a través de la certificacion, que se pierdan o alteren los indicios o elementos relacionados con
actos o hechos que constituyan presuntas infracciones a la legislacion electoral;

1. Recabar, en su caso, elementos probatorios dentro de los procedimientos sancionadores instruidos
por la Direccion, y :

V. Certiﬁc_ar cualquier otro acto, hecho.o documento relacionado con las atribuciones propias de la
Oficialia, de acuerdo con lo establecido en este Reglamento.

Articulo 4. Para su aplicacién, la interpretaciéon de las disposiciones previstas en este Reglamento se hara
conforme a la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y la Constitucién Politica del Estado de
Querétaro, atendiendo a los criterios gramatical, sistemético y funcional. A falta de disposicién expresa se
aplicaran los principios generales de derecho.

CAPITULO SEGUNDO
Principios rectores

Articulo 5. Ademas de los principios rectores en el ejercicio de la funcién electoral de certeza, legalidad,
independencia, imparcialidad, equidad, objetividad y méaxima publicidad, en la Oficialia se observaran los
siguientes:

1. Inmediacion: Implica la presencia fisica, directa e inmediata del personal del Instituto que ejerce la
funcioén de la Oficialia, ante los actos 0 hechos que constatan;

Il. Idoneidad: La actuacion de guien ejeria la funcién de la Oficialia ha de ser apta para alcanzar el
objeto de la misma en cada caso concreto;

1. Necesidad o minima intervencién: En el ejercicio de la funcién, deben preferirse las diligencias de
constatacién que generen la menor molestia a los particulares e instituciones;

IV. Autenticidad: Se reconocerd como cierto el contenido de las constancias emitidas en ejercicio de la
funcion, salvo prueba en contrario;

V. Seguridad juridica: Garantia que proporciona quien ejerce la fe piblica, al Estado y a quien realizé la
peticion, con lo cual se contribuye al orden publico y se brinda certeza juridica;

VIi. Oportunidad: La funcién de la Oficialia sera ejercida dentro de los tiempos propicios para hacerla
efectiva, conforme a la naturaleza de los actos o hechos a constatar y la disponibilidad del funcionariado
del Instituto, y

VH. Objetivacion: Toda actuacién y lo percibido por quien ejerza la Oficialia debe constar en un
documento por escrito para su validez y con los elementos idoneos, con la finalidad de dar un caracter

objetivo al acto o hecho verificado, acercandose a la realidad de forma imparcial. J
EA
Articulo 6. Para el ejercicio de la funcién de la Oficialia se deberé observar lo siguiente: (/
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1. Que toda peticion, para su tramite, cumpla con los requisitos de este Reglamento;

I, El respeto al principio de autodeterminacién de los partidos politicos, conforme lo previsto en la Ley
General de Partidos Politicos;

IH. No limitar el derecho de los partidos politicos o de las candidaturas independientes para solicitar el
servicio de fe piblica de actos o hechos que proporciona el notariado publico, y

IV. La funcién de la Oficialia no limita ni sustituye la colaboracién de la fe piblica notarial para el auxilio
de la autoridad electoral durante el desarrollo de la jornada electoral en el proceso electoral de la entidad,
en términos de lo previsto en la Ley Electoral,

TITULO SEGUNDO
DE LA OFICIALIA ELECTORAL
CAPITULO PRIMERO
Competencia

Articulo 7. La funcion de la Oficialia es atribucién por mandato constitucional y legal de quienes ejercen la
titularidad de la Secretaria Ejecutiva y la Direccidn, asi como de las Secretarias Técnicas de los Consejos.

Quienes funjan como titulares de la Secretaria Ejecutiva y de la Direccién podran delegar la facultad de
Oficialia al personal del Instituto, {o que se hara constar en el acta correspondiente.

El personal que ejerza la funcién de Oficialia tiene la facultad de solicitar el auxilio de la fuerza publica, en los
casos que la situacidén y circunstancias lo ameriten, de conformidad con la Ley Electoral. Dicha solicitud
quedaré asentada en el acta circunstanciada.

Articulo 8. La delegacion que realice la Secretaria Ejecutiva o la Direccién serd al personal del Instituto en el
ejercicio de la funcién de Oficialfa y mediante acuerdo u oficio por escrito que deberd contener, al menos:

I. Los nombres, datos y cargos de identificacion del personal del Instituto a quienes se delegue la
funcidn;

H. El tipo de actos o hechos respecto de los cuales se solicita la funcién de Oficialia, o en su caso, la
precision de los hechos o actuaciones cuya certificacion es delegada, y

HL La instruccién de dar publicidad al acuerdo u oficio de delegacién, mediante estrados del Consejo
General.

El oficio o acuerdo por medio del cual la Secretaria Ejecutiva o la Direccidén deleguen la funcién de
Oficialia, debera notificarse directamente al personal correspondiente.

La delegacion de la funcién de la Oficialfa podré ser revocada por la Secretaria o la Direccion en cualquier
momento, para tal efecto deberd notificarse directamente al personal al que se hubiera realizado la
delegacidn, lo que se haré constar en el acta correspondiente.

Articulo 9. La Secretaria Ejecutiva o la Direccién podran revocar en cualquier momento la delegacion del
ejercicio de la funcion de Oficialia, con el objeto de reasumirla directamente o delegarla a personal diverso del
Instituto, o bien, por que estime innecesaria o inviable juridica o materialmente su realizacién, lo que se hara
constar en el acta correspondiente.



INSTITUTO ELECTORAL
DEL ESTADO DE QUERETARO

Articulo 10. Cuando la Secretaria o los Consejos reciban una peticién para la cual no sean competentes,
deberan remitirla de manera expedita al Consejo que corresponda, adjuntando toda la documentacion que la
integre, lo que se hara constar en el acta correspondiente. Los Consejos deberén notificar a la Secretaria
Ejecutiva lo anterior.

Las Secretarfas Técnicas de los Consejos ejerceran la funcién de Oficialia en la demarcacién a la que estén
adscritos; en circunstancias excepcionales, casos urgentes o de extrema necesidad, podran ejercerla en una
demarcacion diferente, cuando asi lo autorice la Secretaria Ejecutiva o a Direccién y se puedan perder los
indicios materia de la certificacion correspondiente, lo que se hara constar en el acta respectiva.

Articulo 11. El funcionariado del Instituto podré ejercer la funcién de la Oficialia de manera individual, conjunta
o sucesiva.

Articulo 12. La funcion de la Oficialia sera coordinada por la Secretaria Ejecutiva, por conducto de quien sea
Titular de la Direccidn. :

En el supuesto de recepcion de peticiones en los Consejos, la Secretaria Técnica fo informara a quien ejerza la
titularidad de la Direccion.

Articulo 13. A quien ejerza la titularidad de la Direccién le corresponde:
1. Dar seguimiento a la funcién de la Oficialfa;

I, Auxiliar a quien ejerza la titularidad de la Secretaria Ejecutiva en la supervision de las labores del
funcionariado del Instituto que ejerza la funcidn de la Oficialia, a fin de que se apeguen a los principios
previstos en este Reglamento;

111, Lievar un registro de las peticiones recibidas ante el Instituto, asi como de las actas de las diligencias
que se realicen con motivo del ejercicio de la funcién de la Oficialia;

IV. Solicitar a entidades afines con la funcién, la capacitacién y actualizacién del funcionariado del
Instituto que ejerza la funcion de la Oficialfa, y

V. Establecer criterios de actuacion para el funcionariado que ejerza la funcién de la Oficialia, procurando
que en todo momento se cuente con personal que esté en aptitudes de ejercer dicha funcién.

Articulo 14. Cuando los actos o hechos se encuentren vinculados con las elecciones federales o sean
competencia del Instituto Nacional Electoral, la peticién se remitiré a esa autoridad.

CAPITULO SEGUNDO
Ejercicio de la funcién de la Oficialfa Electoral

Articulo 15. En el ejercicio de la funcion de Oficialia, el funcionariado del Instituto tendrd las siguientes
atribuciones:

1. A peticién de partidos politicos o candidaturas independientes, dar fe de la realizacién de actos o
hechos en materia electoral que pudieran influir o afectar la equidad en las contiendas electorales;

H. A peticién de los érganos del Instituto, hacer constar actos o hechos que influyan o afecten la
organizacion del proceso electoral, y

HI. Solicitar la colaboracién del notariado plblico para el auxilio de la funcién electoral durante el
desarrollo de la jornada electoral en los procesos electorales o mecanismos de participacion ciudadana.
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Articulo 16. En términos de la Ley de Medios de Impugnacién en Materia Electoral del Estado de Querétaro, las
peticiones que formulen los partidos politicos, a través de sus representantes acreditados ante el Consejo
General o Consejos, asi como las candidaturas independientes por si o a través de sus representantes
legitimos, deberan cumplir con los siguientes requisitos:

I. Entregarse por escrito en la Oficialia de Partes del Instituto o ante los Consejos, segtin corresponda;

1. Presentarse por lo menos con cuarenta y ocho horas de anticipacién a los actos o hechos que se
pretende sean constatados;

Quienes ejerzan la titularidad de la Secretaria Ejecutiva y la Direccién, respectivamente, podran autorizar
el ejercicio de la funcién de Oficialia en.casos no previstos y situaciones excepcionales en las que sea
necesario garantizar la-legalidad ‘de los procesos electorales cuya organizacién le corresponda al
Instituto; siempre y cuando se adjunten indicios suficientes de los actos o hechos materia de la solicitud.

I, Nombre del partido politico o de la candidatura independiente peticionaria, asi como de su
representante legitimo y los documentos que acrediten el caracter con el que comparece, salvo la
representacién de los partidos politicos con acreditacién ante el Consejo General o Consejos;

IV. Nombre o denominacién del partido politico, o de [a persona fisica o moral, presuntos responsables
de actos o hechos que afecten la contienda electoral;

V. Domicilio para oir y recibir notificaciones. En el caso que se omita, estas se realizaran por estrados;

VI. Sefalar el domicilio completo, o en su caso ubicacidén exacta del lugar en el que se solicite se
presencien los actos, hechos a fin de dar fe ptblica de los mismos;

VI, Podré presentarse como parte de un escrito de denuncia o de forma independiente;

VIil. Contener la narracion expresa y clara de los actos o hechos a constatar y de las circunstancias
precisas de modo, tiempo y lugar gue hagan posible ubicarlos objetivamente;

IX. Hacer referencia a una posible afectacion en el proceso electoral o a una vuineracién a los bienes
juridicos tutelados por la legislacion electoral;

X. Acompanarse de los medios indiciarios o probatorios, en su caso, y

Xi. Cuando se refiera a propaganda considerada calumniosa, sélo podré solicitarse por la parte afectada.
Articulo 17. Cuando la peticién resulte confusa o imprecisa, deberd prevenirse a quien la presenté, a efecto de
que dentro del plazo de las veinticuatro horas siguientes a la notificacidn y hasta antes de la hora de los actos o
hechos de los que se solicita dar fe publica, realice las aclaraciones necesarias o proporcione la informacién
que se le requiera.

Articulo 18. La peticidn serd improcedente cuando:

I. Quien realice la peticion no firme el escrito a través del cual realizé su solicitud o no acredite la
personeria;

11. Se plantee en forma andnima;

11, La peticién no sea aclarada dentro del término conferido para tal efecto o no se responda la
prevencion;

1V. No se aporten los datos referidos en este Reglamento, que permitan ubicar objetivamente los actos o
hechos a constatar;
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V. Se refiera a actos o hechos que al momento de plantear la peticién se hayan consumado, hayan
cesado en su ejecucién, o cuando entre su realizacién y la presentacién de la peticion haya muy poco
tiempo, de modo que no sea humana ni materialmente posible constatarios en forma oportuna;

VI. Se soliciten peritajes o se requiera de conocimientos técnicos o especiales para constatar los actos o
hechos; :

Vil. Cuando se refiera a meras suposiciohes, hechos o actos imposibles, de realizacién incierta por no
contarse con indicios para inferir que reaimente sucederan, o no vinculados a la materia electoral, y

VI, Se trate de un acto o un hecho qué haya tenido lugar con anterioridad a la peticién, y
IX. Se solicite dar fe de actos o hechos que excedan las funciones de la oficialia electoral.
X. Incumpla con cualquier otro requisito exigido en este Reglamento.
Articulo 19. Una vez recibida la peticion, se estara a lo siguiente:
L El funcionariado del Instituto revisara si la peticidén es procedente y determinaran lo conducente;
11, Cuando la peticion cumpla con los fequisitos establecidos en este Reglamento, se procederad a
practicar la diligencia correspondiente en forma oportuna para impedir que se pierdan, destruyan o

alteren los actos o hechos, y

111, Las peticiones seran atendidas en el orden en que fueron recibidas y debidamente registradas, en el
sistema disefiado para tal efecto.

Articulo 20. La funcidén de la Oficialia se prestar4 dentro de los procesos electorales y fuera de ellos, en
términos de la Ley de Medios de Impugnacién en Materia Electoral del Estado de Querétaro.

Articulo 21, El personal del Instituto que realice la diligencia respectiva, en su caso, deberd identificarse y
senalar el motivo de su actuacion, observando lo siguiente:

1. Podra acudir con quien realizé la solicitud al lugar sefialado. En caso de que quien realizé la peticién no
acuda a la diligencia, se asentara tal situacién en el acta circunstanciada y se procedera a dar fe de los

actos o hechos;

11. No podra efectuar la diligencia dentro de un departamento, vivienda, aposento o dependencias de una
casa habitada, y

111, Levantar4 acta circunstanciada que contendra los requisitos siguientes:

a) Datos de identificacién del personal del Instituto que tenga a cargo la diligencia, asf como el drea de
su adscripcién;

b) Fecha de presentacién de la peticién, nombre de quien la realizé y calidad con la que se ostentd;

¢) En su caso, mencién expresa de la actuacién del personal del Instituto fundada en un acuerdo u oficio
delegatorio de la Secretaria Ejecutiva o la Direccién;

d) Fecha, hora y ubicacion exacta del lugar donde se realiza la diligencia;
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e) Los medios por los cuales se cercioré de que dicho lugar es en el que se ubican o donde ocurren los
actos o hechos sefialados en la peticién;

f) Precision de las caracteristicas o rasgos distintivos del sitio de la diligencia;

g) Descripcién detallada de lo observado con relacién a los actos o hechos materia de la peticion o que
acontezcan durante la diligencia;

h) Nombre y datos de identificacién de las personas que durante la diligencia proporcionen informacién
respecto a los actos ¢ hechos a constatar; :

i) En su caso, una relacion clara entre las imégenes fotogréficas que pueden ser recabadas durante la
diligencia y los actos o hechos constatados;

j) Referencia a cualquier otro dato importante que ocurra durante la diligencia;
k) Firma del personal del Instituto encargado de la diligencia, e
1) Impresidn del sello de {a Secretaria Ejecutiva, de la Direccién o de los Consejos.

Sélo se podré dar fe de los actos o hechos que puedan ser percibidos por los sentidos y no se podran
emitir conclusiones ni juicios de valor acerca de los mismos.

Articulo 22. El personal encargado de la diligencia correspondiente levantara por duplicado el acta respectiva
en sus oficinas, dentro del plazo estrictamente necesario, acorde con la naturaleza de la diligencia practicada y
de los actos o hechos constatados.

Realizado lo anterior, un acta se pondra a disposicidn de quien realizé la peticion y su duplicado se integrara al
expediente respectivo,

La diligencia para constatar actos o hechos materia de una peticién no impide y deja a salvo la préctica de
diligencias adicionales posteriores, como parte de la investigacién de los mismos hechos dentro de un
procedimiento sancionador.

Articulo 23, Quien ejerza la titularidad de la Secretarfa Ejecutiva, en ejercicio de la funcién de la Oficialia,
solicitara la colaboracién del notariade publico, a fin de que cuando le sea requerido, certifique documentos
concernientes a la eleccion, y ejerza la fe publica respecto a actos o hechos ocurridos durante la jornada
electoral, relacionados con la integracion e instalacién de mesas directivas de casillas, con el desarrollo de la
votacion; asi como cualquier situacién o acontecimiento susceptible de generar consecuencias de naturaleza
electoral, incluidos aquellos que se encuentren relacionados con el proceso electoral de la entidad o con las
atribuciones del instituto.

El Instituto podra celebrar convenios con agrupaciones del notariado pdblico de la entidad, instituciones
educativas o con los poderes judiciales del &mbito federal y estatal e implementar programas de formacién,
con el fin de capacitar a su personal en la practicay los principios de la funcién de fe pUblica en términos de lo
dispuesto en la Ley Electoral.

Cuando los partidos politicos o quienes tengan una candidatura independiente opten por acudir ante el
Instituto y la carga de trabajo impida la atencién oportuna de su peticién, o se actualicen otras circunstancias
que lo justifiquen, la Secretaria Ejecutiva podra remitir la peticién al notariado ptiblico con quien se celebré
convenio.

13



INSTITUTO ELECTORAL
DEL ESTADO DE QUERETARO

La Oficialfa estar4 a disposicion de los partidos politicos, candidatos y ciudadania durante el dia de ia jornada,
de conformidad con lo previsto en la Ley Electoral.

Articulo 24. El Instituto establecerd programas de capacitacién para que el personal que ejerza la funcioén de la
Oficialia cuente con los conocimientos necesarios para el debido ejercicio de la funcién.

CAP{TULO TERCERO
Registro de peticiones y actas circunstanciadas
Articulo 25, La Direccidn llevara un libro de registro de las peticiones, en el cual se asentara:

I. El nombre de quien la formule;
I1. La fecha de su presentacion;
1. Ef acto o hecho que se solicite constatar;
IV. Los demés datos administrativos que se considere conveniente asentar;
V. El tramite dado a la peticidn, asi como a las actas derivadas de las diligencias practicadas, y
V1. El nimero de expediente asignado de conformidad con el dato consecutivo que arroje el Sistema.

Articulo 26. La Coordinacion de Informética del Instituto desarrollara un sistema para el registro de peticiones
que permitan su seguimiento por la Secretaria Ejecutiva y la Direccién.

La Direccidén, o en su caso los Consejos, segtn corresponda, registrarén las peticiones que reciban en el
sistema disefado para tal efecto, conforme al orden en que fueron presentadas segun el acuse de recepcion

correspondiente y le asignaran el nimero de registro generado por el propio sistema.

Articulo 27. Las actas circunstanciadas emitidas en ejercicio de la funcién de Oficialia seran asentadas en
hojas de papeleria oficial, enumeradas e integradas al expediente respectivo.

Articulo 28, Las actas emitidas en ejercicio de la funcién de la Oficialia seran asentadas en folios numerados y
sellados.

Los folios son las hojas que constituyen la papelerfa oficial utilizada para el ejercicio de la funcién de la
Oficialfa. ]

Articulo 29. Las notificaciones se realizardn conforme a lo dispuesto en la Ley de Medios de Impugnacién en
Materia Electoral del Estado de Querétaro y el Reglamento Interior.

TRANSITORIOS
PRIMERO. Se abroga el Reglamento de la Oficialfa Electoral del instituto Electoral del Estado de Querétaro.

SEGUNDO. El presente Reglamento entraré en vigor una vez que sea aprobado por el Consejo General de
Instituto Electoral del Estado de Querétaro.

TERCERO. Se ordena la publicacién del presente Reglamento en el periédico oficial del Gobierno del Estado
de Querétaro “La Sombra de Arteaga” y en el sitio de internet del Instituto.

O
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INSTITUTO ELECTORAL 16, Como se advierte, el Reglamento se elaboré de conformidad con lo dispuesto en la
DEL ESTADO DE QUERETAROL ey Electoral; dentro de las causales de improcedencia, se incorporan los criterios
emitidos en la sentencia SUP-JRC-86/2017, en cuanto a la imposibilidad de dar fe de
actos o hechos que hayan tenido lugar con anterioridad a la peticién, asi como que
las solicitudes para el ejercicio de la funcidon electoral no deben exceder sus

funciones.

17. Ademads, se prevé la facultad de la Secretaria Ejecutiva para suscribir convenios
con Notarias Plblicas a fin de solicitar su auxilio y garantizar por conducto de su fe
publica la oportuna y diligente constatacion y documentacién de determinados actos
o hechos de naturaleza electoral en el estado de Querétaro.

18. En cuanto a las peticiones, el Reglamento se apega a los parametros de la
legislacidon nacional al establecer que quienes ejerzan la titularidad de la Secretaria
Ejecutiva y de la Direccidén Ejecutiva de Asuntos Juridicos podran autorizar el
ejercicio de la funcion de Oficialia Electoral, en casos no previstos y situaciones
excepcionales en las que sea necesario garantizar la legalidad de los procesos
electorales cuya organizaciéon le corresponda al Instituto; asimismo, contiene la
prevision de que deberan adjuntarse los indicios suficientes de los actos o hechos
motivo de la solicitud; ademaés, unifica el texto normativo y se incluyen criterios de
lenguaje incluyente, con apego a los ordenamientos nacionales e internacionales
vinculados con la perspectiva de género.

Por lo expuesto, con fundamento en los articulos 1, 41, Base V, Apartado C y 116,
fraccion 1V, inciso ¢) de la Constitucion Federal; 98, parrafos 1, 2 y 99 de la Ley
General; 3 y 32, parrafos primero y tercero de la Constitucion Estatal; 52, 53, 57, 61,
fracciones VI, XXIX y XXXV y 68 de la Ley Electoral; asi como 78, fraccién Il y 79 del
Reglamento, el érgano de direccién superior de este Instituto emite el siguiente

ACUERDO:

PRIMERO. Se aprueba el Dictamen mediante el cual la Comisién Juridica somete a
la consideraciéon del Consejo General, el Reglamento de la Oficialia Electoral del
Instituto Electoral del Estado de Querétaro, el cual como anexo es parte de este
acuerdo.

SEGUNDO. Se abroga el Reglamento de la Oficialia Electoral del Instituto Electoral
del Estado de Querétaro vigente.

TERCERO. Se aprueba el Reglamento de la Oficialia Electoral del Instituto Electoral
del Estado de Querétaro, el cual entrard en vigor a partir de la aprobacién d
presente acuerdo.
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CUARTO. Notifiquese mediante oficio a los partidos politicos, remitiendo copia
certificada del Reglamento aprobado, en atencion a lo previsto por la Comisién
Juridica en la sesién respectiva en que aprobé el dictamen.

QUINTO. Notifiquese y publl’quése como corresponda en términos de la Ley
Electoral y la Ley de Medios de Impugnacién en Materia Electoral, ambas del estado
de Querétaro, asi como del Reglamento Interior del Instituto Electoral del Estado de
Querétaro. A

Dado en Santiago de Queretaro, Queretaro, treinta de agosto de dos mil diecisiete.
DOY FE. ‘

El Secretario Ejecutivo del Instituto HACE CONSTAR: que el sentido de la votacién
en el presente acuerdo fue como sigue:

, . ... .. | SENTIDODELVOTO
CONSEJERAS Y CONSEJEROS ELECTORALES | AFAVOR | EN CONTRA
C.P. GABRIELA BENITES DONCEL T v
LIC. YOLANDA ELIAS CALLES CANTU v~
SOC. JAZMIN ESCOTO CABRERA v
LIC. GEMA NAYELI MORALES MARTINEZ v~
MTRO. LUIS OCTAVIO VADO GRAJALES y
M. EN A. GERARDO ROMERO ALTAMIRANO -
%é t?
M. EN A. GERARDO-ROMERO-ALTAMIR IC. CA BEN EGUIARTE MERELES
Consro Presidente DEﬁiﬁ;ﬁi?g;ﬁﬁA{Logerc{:?etari E(j;::utivo
cmw%mﬁtg
SECRETARIA EJECUTIVA
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