ACUERDO DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL
wstiTuTo eLectorar, S TADO DE QUERETARO, POR EL, QUE SE DESIGNA A LA DlRECClQN
DEL ESTADO DE QUERETAR(EJECUTIVA DE ASUNTOS JURIDICOS Y A LA COORDINACION
ADMINISTRATIVA, COMO RESPONSABLES DE LOS PROCEDIMIENTOS DE
ENTREGA RECEPCION QUE REALIZARA LA SECRETARIA EJECUTIVA Y LAS

CONSEJERIAS ELECTORALES, RESPECTIVAMENTE.

ANTECEDENTES

I. Ley de Entrega Recepcidn. El veinte de marzo de dos mil nueve, se publicé en el
periddico oficial del Gobierno del Estado de Querétaro La Sombra de Arteaga,’ la Ley
de Entrega Recepcion del Estado de Querétaro.?

1l. Designaciéon de Consejerias Electorales del Instituto. El primero de octubre de
dos mil catorce, en sesion extraordinaria del dérgano de direcciéon superior del
Instituto Electoral del Estado de Querétaro,® en atencidn al acuerdo INE/CG165/2014,*
emitido por el Instituto Nacional Electoral; se rindié protesta a las personas que
ocuparian las consejerias electorales de Consejo General del Instituto,® entre otros, a
la C.P. Gabriela Benites Doncel y la Soc. Jazmin Escoto Cabrera, quienes fueron
designadas por un periodo de tres afios.

1. Nombramiento del Titular de la Secretaria Ejecutiva. El veintiséis de noviembre
de dos mil catorce, el Consejo General nombré al Licenciado Carlos Rubén Eguiarte
Mereles, como Secretario Ejecutivo del Instituto y fue ratificado en el encargo
mediante acuerdo del érgano de direccidn superior de este Instituto, el catorce de
enero de dos mil dieciséis.®

IV. Nombramiento de la Titular de la Direccion Ejecutiva de Educacion Civica. El
cinco de diciembre de dos mil catorce, se nombré a la Maestra en Derecho Maria
Pérez Cepeda, como Directora de Educacién Civica, y fue ratificada en el encargo
mediante acuerdo del Consejo General, el catorce de enero de dos mil dieciséis.

' En adelante Periédico Oficial.

% En adelante Ley de Entrega Recepcion,

3 En adelante Instituto.

* Dicha determinacién es relativa a la designacion de consejeras y consejeros presidentes y consejeras y consejeros
electorales de organismos publicos locales electorales.

5 En adelante Consejo General.

& Como se advierte del acuerdo mediante el cual se determiné lo que en derecho correspondi6 respecto a la propuesta
de ratificacién del licenciado Carlos Rubén Eguiarte Mereles en el cargo de Secrstario Ejecutivo, que presentd el
Consejero Presidente del érgano de direccién superior de este Instituto, en cumplimiento de la normatividad aplicable
y los lineamientos emitidos por el Consejo General del Instituto Nacional Electoral, mediante el acuerdo identifica
con la clave [INE/CG865/2015, el cual puede ser consultado en la pégina siguie@
http://ieeq.mx/contenido/cg/acuerdos/a_15_Jan_2016_2.pdf.
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INSTITUTO ELECTORAL
DEL ESTADO DE QUERETARYY/, Decreto que adiciond y derogé disposiciones de la Constitucion Politica de los

Estados Unidos Mexicanos. El veintisiete de mayo de dos mil quince, se publicé en
el Diario Oficial de la Federacidén el Decreto por el que se reforman, adicionan y
derogan diversas disposiciones de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos,” en materia de combate a la corrupcion.

V1. Reforma a la Constitucién Politica del Estado de Querétaro. El veintiuno de
diciembre de dos mil dieciséis, se publicd en el Periddico Oficial, la Ley que reformay
adiciona diversas disposiciones de la Constitucién Politica del Estado de Querétaro,®
en materia de combate a la corrupcion.

VII. Expedicién de la Ley Electoral del Estado de Querétaro. El primero de junio de
dos mil diecisiete,’ en el Periddico Oficial, se publicé la Ley Electoral del Estado de
Querétaro,” la cual abrogé la Ley Electoral del Estado de Querétaro publicada en el
citado periédico el cinco de diciembre de mil novecientos noventa y seis, asi como
todas sus reformas; ademés, determind abrogar todas las disposiciones legales
vigentes de igual o menor jerarquia en la materia, o que resultaran contrarias a la
referida ley.

VIII. Estructura organica del Instituto. El veintiuno de julio, el Consejo General
aprobd el acuerdo respecto de la modificaciéon de la estructura orgénica del Instituto,
derivado de la expedicién de la Ley Electoral; en dicha determinacidn se establecié
que al no existir cambios sustanciales en la estructura orgénica del Instituto, y en
atencién al contenido del articulo cuarto transitorio de la Ley Electoral, las personas
que en tal fecha ejercian la titularidad de los érganos de direccién y técnicos,
continuarian en el cargo respectivo y desempenando las funciones encomendadas;
asi como que la Direccién Ejecutiva de Educacion Civica cambié su denominacion a
Direccién Ejecutiva de Educacién Civica y Participacion Ciudadana."

IX. Designacion de consejerias electorales 2017. El doce de septiembre, el Consejo
General del Instituto Nacional Electoral, emitié el acuerdo INE/CG431/2017, relativo a
la designacién de las consejeras y consejeros electorales del 6rgano superior de
direccion, de entre otros, del organismo publico local del Estado de Querétaro, lo cual
fue notificado a este Instituto mediante circular INE/SCTOPL/013/2017.

" En adelante Constitucién Federal,

8 En adelante Constitucién Local.

¢ Las fechas que se sefialen en lo subsecuente, salvo mencion de otro afio, corresponden a dos mil diecisiete.
% En adelante Ley Electoral.

"' En adelante Direccion Ejecutiva.



INSTITUTO ELECTORAL X+ Remision de proyecto de acuerdo al Consejero Presidente. El veintiséis de
DEL ESTADO DE QUERETARGeptiembre, mediante oficio SE/1629/2017, el Secretario Ejecutivo remitié al Consejero
Presidente esta determinacion para los efectos legales conducentes.

Xl1. Convocatoria a sesion del Consejo General. El veintiséis de los corrientes, se
recibié en la Secretaria Ejecutiva el oficio P/789/2017, signado por el Consejero
Presidente del Consejo General, por el cual se instruyd se convocara a sesién a efecto
de someter a su consideracidn la presente determinacién.

CONSIDERANDOS

PRIMERO. Estudio de fondo.
I. Disposiciones generales

1. Los articulos 116, fraccidn 1V, incisos b) y ¢) de la Constitucion Federal; 32, parrafos
primero y tercero de la Constitucién Local; asi como 98, parrafos 1y 2, 99, parrafo
primero de la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales™ y 52 de la
Ley Electoral, disponen que el Instituto es el organismo publico local en la entidad,
dotado de personalidad juridica y patrimonio propios, goza de autonomia en su
funcionamiento e independencia en sus decisiones, en los términos previstos en la
Constitucién Federal, la Constitucién Local, la Ley General y las leyes locales, es
profesional en su desempefo, cuenta con un érgano de direccién superior integrado
conforme a las leyes, ademas de regirse por los principios de certeza, imparcialidad,
independencia, legalidad, maxima publicidad y objetividad.

2. De conformidad con el articulo 53 de la Ley Electoral, el Instituto tiene como fines
contribuir al desarrollo de la vida democratica de la ciudadania residente en el
Estado; preservar el fortalecimiento del régimen de partidos politicos y la
participacién electoral de las candidaturas independientes; garantizar y difundir a la
ciudadania residente en el Estado, el ejercicio de los derechos politico-electorales y la
vigilancia en el cumplimiento de sus obligaciones; velar por la autenticidad y
efectividad del sufragio; promover el fortalecimiento de la cultura politica y
democratica de la sociedad queretana, a través de la educacién civica; garantizar, en
conjunto con el Instituto Nacional Electoral, la celebracién periddica y pacifica de las
elecciones para renovar al titular del Poder Ejecutivo y a los integrantes del Poder
Legislativo y los Ayuntamientos del Estado; y organizar los ejercicios de participacion
ciudadana en los términos de la normatividad aplicable.

2 £n adelante Ley General.



INSTITUTO ELECTOI}AL _ .
DEL ESTADO DE QUERETARG, E| articulo 65 de la citada Ley sefala que el Instituto cuenta con érganos de

direccion y operativos, dentro de la estructura siguiente: Consejo General, Secretaria
Ejecutiva, asi como consejos distritales y municipales.

4. El articulo 57 de la Ley Electoral, en relacion con el articulo 98, parrafo 1 de la Ley
General sefala que este organismo publico electoral a través del Consejo General se
encuentra encargado de vigilar el cumplimiento de las disposiciones
constitucionales y legales en materia electoral, asi como de velar porque los
principios de la funcién electoral rijan todas las actividades de los 6rganos
electorales.

5. En términos del articulo 61, fraccion XXIX de la Ley Electoral, el Consejo General
tiene competencia para dictar los acuerdos para la debida observancia de la
Constitucién Politica, Constituciéon Local y la normatividad aplicable.

6. El articulo 70 de la Ley Electoral, con relacién a los articulos 5 y 6 del Reglamento
Interior del Instituto™ establece que son érganos ejecutivos del Instituto, entre otros,
las Direcciones Ejecutivas de Educacion Civica y Participacién Ciudadana, asi como
de Asuntos Juridicos; ademas, que la Coordinacién de Administracién es un érgano
técnico.

7. De conformidad con los articulos 72, parrafo primero y sexto, fracciéon XXI de la Ley
Electoral y 7 del Reglamento, la Contraloria General es el érgano de control interno
del Instituto, y tiene las facultades que establecen la propia Ley y su Estatuto, entre
las cuales se encuentra intervenir en los procesos de entrega-recepcion por inicio o
conclusion de encargo del funcionariado publico que corresponda.

8. El articulo 10 del Reglamento refiere que los 6rganos ejecutivos, técnicos y las
areas operativas del Instituto apoyan al Consejo General en el cumplimiento de sus
funciones, aunado a que sus atribuciones, asi como la relacién jerarquica se regula
de conformidad con la Ley Electoral y el citado Reglamento.

/1. Procedimiento de entrega recepcién del funcionariado piblico

9. El articulo 108, parrafo primero de la Constitucién Federal prevé que son servidores
publicos, entre otros, a los funcionarios y empleados, y en general a toda persona que
desempefie un empleo, cargo o comision de cualquier naturaleza en los organismos a
los que la referida Constitucion otorgue autonomfa, quienes son responsables por los
actos u omisiones en que incurran en el desempeno de sus respectivas funciones.
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% En adelante Reglamento.




NsTITUTO ELECTORAL 10+ L@ Ley de Entrega Recepcion, en su articulo 1, sehala que dicho ordenamiento
DEL ESTADO DE QUERETARGjene como objeto establecer las bases y lineamientos para llevar a cabo el proceso de
entrega recepcién de la administracién plblica, asi como de los recursos humanos,
materiales y financieros, informacidn, documentacién y asuntos de importancia que
tenga bajo su responsabilidad el funcionariado publico de los organismos publicos
auténomos, asi como de cualquier dependencia o institucién del estado de Querétaro,
que administre fondos, bienes y valores publicos, y que, en razén de su empleo,
puesto, cargo o comision, les hubieren sido asignados, con motivo de la funcién
plblica desempenada.

11. El articulo 2, parrafo segundo de la citada ley refiere que las disposiciones de
dicho ordenamiento son aplicables al funcionariado publico de los organismos
publicos auténomos, hasta el nivel jerdrquico correspondiente a jefatura de
departamento o sus equivalentes, asi como a las y los servidores publicos que por la
naturaleza e importancia de sus funciones deban realizar el proceso de entrega
recepcién; asimismo, que corresponde a quienes ejerzan la titularidad de las
dependencias, organismos y entidades mencionadas, determinar las y los servidores
publicos que por la naturaleza e importancia de las funciones pulblicas a su cargo,
estan sujetos a las disposiciones de esa Ley.

12. En términos del articulo 3 de la Ley de Entrega Recepcidn, el procedimiento de
entrega recepcion debe contener, entre otros aspectos, las obligaciones del
funcionariado consistentes en: preparar con oportunidad la informacién documental
que es objeto de la entrega recepcién por parte del funcionariado publico saliente, la
cual debe referir la funcién que desarrollaron, asi como al resguardo de los asuntos y
recursos humanos, materiales y financieros de caracter oficial que estuvieron bajo su
responsabilidad; mantener actualizados los registros, archivos, documentacién e
informacién que en suma se produce por el manejo de la administracién ptblica en
general, asi como dar cuenta no sélo de los bienes patrimoniales y de los recursos
humanos o financieros de la administracién de las entidades publicas
correspondientes, sino también del estado en que éstos se encuentran. Asimismo,
dicho precepto establece que la omision en el cumplimiento de esta obligacién, hace
procedente la aplicacién de lo previsto en la Ley de Responsabilidades de los
Servidores Publicos del Estado de Querétaro.

13. El articulo 5 de la referida ley sefala que el procedimiento de entrega recepcién
de los recursos publicos que tuvieron a su cargo los sujetos obligados de esa Ley,
debe realizarse al término e inicio de un ejercicio constitucional, como también
cuando por causas distintas al cambio de administracion, el funcionariado publi
correspondiente deba separarse de su cargo.



INSTITUTO ELECTORAL 14. El precepto referido, también establece que en el procedimiento interviene el
DEL ESTADO DE QUERETARGncionariado plblico saliente y entrante, asi como las personas que estos designen
y los érganos internos de control correspondientes, segln el caso; aunado a que si
no existe nombramiento o designacion inmediata de quien deba sustituir al
funcionariado publico saliente o a quien deba sustituirlo no se encuentre presente al
momento de llevar a cabo el acto formal de entrega recepcion, esta se hara a la
persona que designe para tal efecto el superior jerarquico del mismo o, en su caso, al
6rgano interno de control que corresponda.

15. La Ley de Entrega Recepcion dispone en el articulo 6, que ningtin servidor plblico
gue se encuentre sujeto a esa ley puede dejar el cargo sin llevar a cabo el proceso de
entrega recepcidén correspondiente, para cuyo efecto el superior jerarquico debe
designar al servidor pablico entrante en un plazo no mayor de quince dias habiles
contados a partir de la fecha en que se presente la renuncia, se notifique la baja o se
lleve a cabo el cambio de cargo; asimismo, se establece que en caso de urgencia
para la entrega recepcidn, a criterio del superior jerarquico, se habilitardn horas vy
dias inh&biles para hacer la entrega correspondiente.

16. El articulo 7 de la Ley de Entrega Recepcidn refiere que el funcionariado publico
saliente esta obligado a proporcionar al funcionariado publico entrante y a los
organos de control internos, la informacion que requieran y hacer las aclaraciones
que les soliciten durante los siguientes treinta dias habiles, contados a partir del acto
de entrega; ademas que la informacién se puede entregar a través de cualquier medio
electrénico que facilite su manejo.

17. El articulo 10 del ordenamiento citado prevé que el funcionariado plblico saliente
tiene la obligacidon de entregar al funcionariado publico entrante, la informacién que
se exige en la referida Ley, debiendo remitirse para hacerlo al manual de
normatividad y procedimiento que rija la materia para la dependencia, organismo o
entidad de que se trate. Asimismo, el funcionariado publico entrante, esta obligado a
recibir la documentacién antes mencionada y a revisar su contenido.

18. De conformidad con el articulo tercero de los Lineamientos para realizar la
entrega-recepcion de los asuntos y recursos asignados a los servidores publicos del
Instituto, la Contraloria General del Instituto cuenta con facultades para intervenir, a
través de un representante, en los actos de entrega-recepcién por inicio o conclusién
del empleo, cargo o comisién de mandos medio, superior y demas funcionariado
publico que por la naturaleza e importancia de sus funciones deban realizar el
proceso de entrega recepcién.



INSTITUTO ELECTORAL 19. El articulo cuarto de los referidos Lineamientos, el funcionariado publico del
DEL ESTADO DE QUERETARdnstituto, estd obligado a realizar el acta de entrega-recepcién por inicio o conclusién
de encargo, en los términos que se prevé en los propios lineamientos, por o que no
estan eximidos de su cumplimiento y de las responsabilidades respectivas por el caso
de una gestidon indebida; aunado a ello, se establece que el funcionariado publico,
estédn obligados a realizar su acta de entrega-recepcién, con independencia de la
causa o motivo que origine la separacién del empleo, cargo o comisién como
renuncia, suspension, inhabilitacién, despido, destitucién o licencia por tiempo
definitivo o indefinido, cambio de adscripcién o cargo.

20. En términos del articulo quinto de los lineamientos invocados, el acto de entrega-
recepcion previsto en el numeral primero de los lineamientos, se realizara mediante la
instrumentacion de un acta administrativa, la cual debe incluir la descripcion de los
asuntos de la competencia del funcionariado publico de que se trate y el estado que
guardan al momento de la entrega; destacando las acciones y compromisos en
proceso que requieran atencidn especial y, en su caso, los asuntos que sea necesario
atender de manera inmediata por los efectos que pudieran ocasionar su no ejecucién
a la gestion del Instituto; descripcién de los recursos financieros, humanos y
materiales, que hayan estado bajo su custodia.

21. De las disposiciones anteriores se advierte que las personas que por motivo de la
terminacién del encargo para el cual fueron designados o nombrados en este
Instituto, deben llevar a cabo el procedimiento de entrega recepcidn de los recursos
humanos, materiales y financieros, informacién, documentacién y asuntos de
importancia que tengan bajo su responsabilidad; ademas, que dicha entrega debe
realizarse al funcionariado publico entrante, o en caso de que no haya sido nombrado,
debe efectuarse a través del funcionariado plblico designado para tal efecto por el
superior jerérquico, o en su caso, al érgano de control interno respectivo.

/. Entrega recepcién

22. Ahora bien, el primero de octubre de dos mil catorce, en atencién al acuerdo
INE/CG165/2014, se tomo protesta, entre otras personas, a la C.P. Gabriela Benites
Doncel y a la Soc. Jazmin Escoto Cabrera, quienes fueron designadas como
consejeras electorales del Instituto, por un periodo de tres anos; del primero de
octubre de dos mil catorce, al treinta de septiembre de dos mil diecisiete.™

4 Cabe sefialar que el Doctor Jesus Uribe Cabrera, entonces Consejero Electoral del Instituto, realizé el procedimiento
de entrega-recepcion correspondiente, ante la Contralorfa General del Instituto; lo anterior, derivado del
procedimiento de remocién instaurado en el expediente UT/SCG/PRCE/AL/QRO/1/2016, mismo que se encue
pendiente por resolver en el expediente SUP-JDC-805/2017, de la Sala Superior del Tribunal Electoral del P¢der
Judicial de la Federacién.
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INSTITUTO ELECTORAL 23. El doce de septiembre, el Consejo General del Instituto Nacional Electoral, emiti6
DEL ESTADO DE QUERETARG| acuerdo INE/CG431/2017, por medio del cual designd a las tres personas que
fungirdn como titulares de las consejerias electorales del érgano superior de
direccién del Instituto, entre los que se encuentran los titulares de la Secretaria
Ejecutiva y la Direccién Ejecutiva de Educacién Civica y Participacion Ciudadana,

ambas de este organismo publico local.

24. En esa tesitura, en términos de los articulos 5, fraccién 1, parrafo 2 de la Ley de
Entrega Recepcidn, las consejeras electorales que concluyen su encargo el treinta de
septiembre de este afio, asi como el funcionariado que terminaréa la relacién laboral
con el Instituto a partir de esa fecha, realizaran el procedimiento de entrega recepcion
con el funcionariado que se designa a continuacion:

a) las consejerias electorales, con el Encargado de Recursos Humanos y
Financieros de la Coordinacién Administrativa, y
b) La Secretaria Ejecutiva, con el Director Ejecutivo de Asuntos Juridicos.

25. Dicho funcionariado ser el responsable de realizar la entrega correspondiente, a
quien ocupe los cargos de las consejerias electorales que concluiran su encargo, asi
como el puesto de la Secretaria Ejecutiva,

Con base en las anteriores consideraciones y con fundamento en lo dispuesto en los
articulos 41, Base V, apartado C, 108 y 116, fraccién IV de la Constitucion Federal; 98,
parrafos 1y 2, 99, 104, parrafo primero de la Ley General; 32, parrafos primero y
tercero de la Constitucién Local; 52, 53, 55, 57, 61, 70, 72 de la Ley Electoral; asi como
los numerales 1, 2, 3, 5, 6, 7 y 10 de la Ley de Entrega Recepcidn, 78, fracciéon Il y 79
del Reglamento Interior del Instituto y 3,4 y 5 de los Lineamientos para realizar la
entrega recepcion de los asuntos y recursos asignados a los servidores pulblicos del
Instituto, el 6rgano superior de direccién del Instituto emite el siguiente:

ACUERDO

PRIMERO. El Consejo General aprueba el acuerdo por el que se designa a la
Direccion Ejecutiva de Asuntos Juridicos y a la Coordinacién Administrativa, como
responsables de los procedimientos de entrega recepcidén que realizara la Secretaria
Ejecutiva y las consejerias electorales, respectivamente.

SEGUNDO. Se instruye a la Secretaria Ejecutiva del Instituto, remita copia de la
presente determinacion a la Contraloria General, la Direccion Ejecutiva de Asuntos
Juridicos y a la Coordinacién Administrativa, todas del Instituto Electoral del Est

de Querétaro, para los efectos conducentes.



INSTITUTO ELECTORAL
DEL ESTADO DE QUERETARO

TERCERO. Notifiquese y publiquese como corresponda en términos de la Ley
Electoral y la Ley de Medios de Impugnacién en Materia Electoral, ambas del Estado
de Querétaro, asi como el Reglamento Interior del Instituto Electoral del Estado de

Querétaro.

Dado en la ciudad de Santiago de Querétaro, Querétaro., veintinueve de septiembre

de dos mil diecisiete. DOY FE.

El Secretario Ejecutivo del Instituto Electoral del Estado de Querétaro HACE
CONSTAR: Que el sentido de la votacion en el presente acuerdo fue como sigue:

CONSEJERAS Y CONSEJEROS ELECTORALES SENTIDO DEL VOTO
~ ~ AFAVOR | EN CONTRA
C.P. GABRIELA BENITES DONCEL — —
LIC. YOLANDA ELIAS CALLES CANTU o
SOC. JAZMIN ESCOTO CABRERA o
LIC. GEMA NAYELI MORALES MARTINEZ e
MTRO. LUIS OCTAVIO VADO GRAJALES »~
M. EN A. GERARDO ROMERO ALTAMIRANO —
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