IEEQ/CG/A/035/20

INSTITUTO ELECTORAL
DEL ESTADO DE QUERETARACUERDO DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL

ESTADO DE QUERETARO RELATIVO AL DICTAMEN QUE EMITE LA
COMISION JURIDICA MEDIANTE EL CUAL SOMETE A LA CONSIDERACION
DEL ORGANO DE DIRECCION SUPERIOR EL REGLAMENTO INTERIOR DEL
INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE QUERETARO.

ANTECEDENTES

l. Aprobacién del Reglamento Interior. El veintisiete de marzo de dos mil diecisiete
el dérgano de direccién superior del Instituto Electoral del Estado de Querétaro’
aprobé el dictamen de la Comisién Juridica a través del cual sometié a consideracién
del Consejo General de este organismo publico local? el Reglamento Interior del
Instituto.?

I1. Integracién de la Comision Juridica. El treinta de octubre de dos mil diecinueve,
el Consejo General emitié el acuerdo IEEQ/CG/A/019/19, por el cual aprobé la
integracion de las comisiones permanentes, entre ellas, la Comisién Juridica.*

l1l. Contingencia sanitaria. Del treinta y uno de diciembre de dos mil diecinueve a la
fecha, diversas autoridades a nivel mundial, entre ellas, las autoridades nacionales y
estatales, han implementado medidas sanitarias derivadas de la contingencia
provocada por el coronavirus Covid-19.

Asi, el Instituto ha emitido diversas medidas preventivas publicadas el dieciocho,
veinte y veinticinco de marzo, catorce, veintitrés y treinta de abril, asi como
diecinueve y veintinueve de mayo, todos de dos mil veinte, entre otras se previé la
suspensién de actividades presenciales del Instituto, asi como la facultad de los
6rganos colegiados de celebrar reuniones y sesiones virtuales, con apoyo en
herramientas tecnoldgicas, para el cumplimiento de sus atribuciones.

IV. Presentacion del calendario. El veinticuatro de abril de dos mil veinte® en sesién

extraordinaria de la Comisidn, se presenté el calendario de trabajo relacionado con el

analisis y proyeccién de la normatividad que debe emitir el Instituto en el presente
=~ 6

ano.

" En adelante Instituto.
2 En adelante Consejo General.
% Consultable en: http://ieeq.mx/contenido/cg/acuerdos/a_31_Mar_2017_6.pdf
4 En adelante Comisién.
% Las fechas que se sefalan en lo subsecuente, salvo mencién, de un afo diverso, corresponden a dos mil veint
® Cabe sefialar que en sesién ordinaria de la Comisién celebrada el doce de junio, se retomé la manera en que se
desahogarian las actividades vinculadas con la ejecucion del referido calendario y se acordé que se llevaria a cabo en
los términos propuestos por la Presidenta de la Comisién, entre otros rubros, se destacé la celebracién de una
reunién de trabajo con la representacién de los partidos politicos, misma que se tendria verificativo de manera
posterior a la emisién de observaciones por parte de las representaciones.
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DETS;‘;’Z%’BODEELSSEQEB?:RX.. I_.ey Electoral del Estado de Quer,étaro. El primero de junio, en el Periddico
Oficial del Gobierno del Estado de Querétaro se publicé la Ley Electoral del Estado de
Querétaro,” misma que abrogé la ley comicial vigente hasta mayo del presente afio.

VI. Proyeccion del ordenamiento. Del veintinueve de junio al trece de agosto se
llevaron a cabo diversas acciones® vinculadas con la proyeccién del Reglamento
Interior del Instituto.®

VIl. Ajuste al calendario. El veintidés de julio, en sesién extraordinaria de la
Comision, se presenté el ajuste de los plazos contemplados en el calendario de
trabajo respecto del andlisis y proyeccién de la normatividad interna del Instituto.

VIIl. Remisién del proyecto a integrantes del Consejo General. El siete de agosto,
mediante correo electrénico, se remitié el proyecto del Reglamento a las Consejerias
Electorales y a la representacién de los partidos politicos, a efecto de que, en su caso
realizaran las observaciones que estimaran pertinentes.

IX. Periodo de observaciones. El doce de agosto fenecio el plazo otorgado a quienes
integran el Consejo General para emitir las observaciones correspondientes; en
consecuencia, las mismas fueron analizadas y se retomaron en el proyecto del
Reglamento aquellas que se estimaron pertinentes.

X. Reunion virtual. El catorce de agosto, en atencién al calendario, se llevd a cabo
una reunién virtual de trabajo, en la que estuvieron presentes las Consejerias
Electorales y la representacion de los partidos politicos ante el Consejo General, asi
como las personas titulares de las areas responsables, a fin de realizar la emisién de
observaciones, en su caso y revision final del proyecto del Reglamento.™

Xl. Sesién de la comision. El veinticuatro de agosto en sesion de la Comisidén se
aprobé el Dictamen mediante el cual la Comision Juridica instruyd someter a
consideracién del Consejo General el Reglamento.” Dicha determinacién se remitié
a la Secretaria Ejecutiva por oficio CJ/048/2020, para los efectos conducentes.

XIl. Remision del proyecto de acuerdo al Consejero Presidente. El veinticinco de
agosto a través de correo electrénico, la Secretaria Ejecutiva remitié al Consejero
Presidente del Consejo General, el proyecto de acuerdo correspondiente a esta
determinacién para los efectos conducentes.

" En adelante Ley Electoral.

8 Cabe senalar que dichas acciones se vincularon con el analisis correspondiente, a través de las areas responsables,
asi como diversas reuniones de trabajo y emision de observaciones de los érganos competentes y representaciones
de partidos politicos, de acuerdo con el calendario presentado en la Comisién Juridica.

° En adelante Reglamento.
1% Cabe precisar, que en atencién a dicha reunién de trabajo se realizaron ajustes al proyecto de Reglamento, mismos

que se comunicaron a las Consejerias integrantes de la Comision.
"' En adelante Dictamen.
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XIll. Correo electronico del Consejero Presidente del Consejo General. El
veinticinco de agosto se recibid en la Secretaria Ejecutiva el correo electrénico, por
medio del cual el Consejero Presidente instruyé convocar a sesién del Consejo
General con la finalidad de someter a consideracién del 6rgano colegiado la presente
determinacién.

CONSIDERANDO
PRIMERO. Disposiciones generales.

1. Los articulos 116, fraccién 1V, incisos b) y ¢) de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos," 32, péarrafos primero y tercero de la Constitucién
Politica del Estado Libre y Soberano de Querétaro,™ 98, parrafos 1y 2, y 99, parrafo 1
de la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales™ y 52 de la Ley
Electoral disponen que el Instituto es el organismo publico local en la entidad,
dotado de personalidad juridica y patrimonio propios, goza de autonomia en su
funcionamiento e independencia en sus decisiones, en los términos previstos en la
Constitucién Federal, la Constitucion Local, la Ley General y las leyes locales, es
profesional en su desempefio, cuenta con un érgano de direccién superior integrado
conforme a las leyes, y se rige por los principios de certeza, imparcialidad,
independencia, legalidad, maxima publicidad y objetividad.

2. Los articulos 104 de la Ley General, asi como 53 y 61 de la Ley Electoral disponen de
manera general las funciones, fines y competencias del Instituto, asi como del
Consejo General.

3. El articulo 57 de la Ley Electoral, en relacién con el articulo 98, parrafo 1 de la Ley
General sefala que este organismo publico electoral a través del Consejo General se
encuentra encargado de vigilar el cumplimiento de Ilas disposiciones
constitucionales y legales en materia electoral, y vela porque los principios de la
funcioén electoral rijan todas las actividades de los érganos electorales.

4. El articulo 61, fracciones VI y XXIX de la Ley Electoral prevé que el Consejo General
tiene competencia para expedir los reglamentos necesarios relacionados con el buen
funcionamiento del Instituto, asi como dictar los acuerdos necesarios para la debida
observancia de la Constitucién Federal, la Constitucién Local y la normatividad
aplicable.

5. En términos de los articulos 68 de la Ley Electoral y 15 del Reglamento Interior del
Instituto," el Consejo General integra comisiones para la realizacién de los asuntos

de competencia.

12 En adelante Constitucion Federal.
18 En adelante Constitucion Local.

4 En adelante Ley General.

'S En adelante Reglamento Interior.
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INSTITUTO ELECTOBAL
DEL ESTADO DE QUERETAR%. Los articulos 16, fraccién Ill, asi como 27, fracciones I, IV, VI y VIl del Reglamento
Interior prevén que la Comisién Juridica es de caracter permanente y competente en
la realizacién de los estudios a la legislacion y demés normatividad que regule al
Instituto, asi como en materia electoral y en el disefo de las propuestas de reformas
necesarias para su adecuacién; ademas, de revisar y validar los contenidos de los
lineamientos o manuales de procedimientos que se requieran para el buen
funcionamiento del Instituto, que presenten los dérganos operativos y técnicos;
ademas de elaborar y rendir los dictdmenes derivados del ejercicio de sus funciones,
a fin de someterlos a consideraciéon del Consejo General, a través de la Secretaria

Ejecutiva.

7. Ahora bien, en un reglamento o acuerdo se debe cuidar el debido ajuste al marco
constitucional al prever la manera de ejercer los derechos y el establecimiento de
restricciones o deberes a cargo de los sujetos que en ellos se vinculen. Asi, el
principio de jerarquia_normativa con relaciéon a ejercer la facultad reglamentaria
impide modificar o alterar el contenido de una ley y los reglamentos tienen como
limite natural los alcances de las disposiciones que dan materia y contenido al
ordenamiento reglamentado, detallando sus hipdtesis y supuestos normativos de
aplicacién, sin que pueda contener mayores posibilidades o imponer distintas
limitantes a las incluidas.'

8. En este sentido, las caracteristicas de autonomia otorgadas constitucionalmente a
este Instituto se traducen en autonomia organica, técnica, normativa y funcional, que
implica la capacidad para decidir en los asuntos propios de la materia especifica que
le ha sido asignada; emitir sus reglamentos, politicas, lineamientos y, en general,
todo tipo de normas relacionadas con su organizacion y administracién internas; asi
como de realizar, sin restriccion o impedimento, lo que involucra la autonomia
organica y normativa, entre otros."

9. De las citadas disposiciones se advierte que el Instituto cuenta con facultades para
emitir la normatividad interna requerida para el cumplimiento de sus fines, acotadas
siempre a la naturaleza propia de la actividad reglamentaria, aunado a que el Consejo
General es competente para emitir los acuerdos necesarios para la debida
observancia de la normatividad aplicable, a efecto de dotar de contenido a las leyes
en la materia, lo cual se realiza a través del ejercicio de su facultad reglamentaria.

SEGUNDO. Dictamen.

16 | o anterior se sostuvo en la sentencia recaida en el expediente SUP-JDC-159/2016 de la Sala Superior del Tribunal

Electoral del Poder Judicial de la Federaqi(’)n.
7 Ugalde Calderén, Filiberto Valentin. Organos constitucionales auténomos. Revista del Instituto de la Judicatura
Federal, niimero 29, 2010, Instituto de la Judicatura Federal, Poder Judicial de la Federacién, México, D.F., pag. 257.
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(10. El veinticuatro de agosto, en atencién al calendario, la Comisién sesioné a efecto
de aprobar el Dictamen, mismo que se remitié a la Secretaria Ejecutiva via correo
electrénico, a fin de someterlo al conocimiento del Consejo General, para su estudio y
en su caso, aprobacion. Dicho instrumento, se tiene por reproducido como si a la letra
se insertase para que surta sus efectos conducentes, cuyas consideraciones y
razonamientos son parte integral de esta determinacién, documento que en la parte
conducente senala:

DICTAMEN

PRIMERO. La Comisién Juridica es competente para sesionar y aprobar el presente
Dictamen, de conformidad con los razonamientos vertidos en los considerandos de la
presente determinacion.

SEGUNDO. Se aprueba el Dictamen mediante el cual se somete a la consideracién del
Consejo General el Reglamento Interior de Instituto Electoral del Estado de Querétaro,
documento que como anexo forma parte integra de esta determinacién y se tiene como
reproducido para todos los efectos que correspondan.

TERCERO. Se ordena remitir el presente Dictamen a la Secretaria Ejecutiva del Instituto,
para que por su conducto se someta a la consideracion del Consejo General.

(Enfasis original)

11. En atencién a lo anterior, cabe destacar que el Reglamento mantiene en su
contenido las bases del ordenamiento anterior, por lo que las modificaciones
realizadas tienen por objeto armonizarlo con las disposiciones previstas en la reciente
reforma a la Ley Electoral, publicada el primero de junio en el Periédico Oficial del
Gobierno del Estado de Querétaro “La Sombra de Arteaga”,' asimismo, en su disefio
se prevé una exposicién de motivos y un indice que tiene por objeto contar con un
documento de féacil consulta, aunado a que se retoma la utilizaciéon del lenguaje

incluyente.

12. Asi, el Reglamento se integra con un Titulo Primero, denominado disposiciones
generales y cuenta con un Capitulo Unico, cuyo objeto es regular la estructura y
funcionamiento del Instituto, ademas, prevé un glosario respecto de los
ordenamientos juridicos, las autoridades electorales, érganos y el funcionariado de
estas.

13. Por su parte el Titulo Segundo norma la organizacién y funcionamiento del
Instituto, precisandose cuales son los érganos de direccion, operativos, ejecutivos y
técnicos, asi como lo relativo a las Comisiones del Consejo General y sefala el
funcionariado que forma parte del Servicio Profesional Electoral Nacional.

'8 Consultable en: https:/lasombradearteaga.segobqueretaro.gob.mx/
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INSTITUTO ELECTORAL i ) . ) _
DEL ESTADO DE QUERETARA4, E| Titulo Tercero, prevé las sesiones de los dérganos colegiados y como nueva

adicion se incorporan las sesiones de caracter urgente, las cuales permitiran atender
dentro de los plazos perentorios las resoluciones, acuerdos y requerimientos de las
autoridades administrativas y jurisdiccionales de la materia electoral; asimismo, con
el propdsito de agilizar el desarrollo de las sesiones y tomando en cuenta que el
Reglamento Interior considera la incorporaciéon de todas las representaciones de las
fuerzas politicas a las Comisiones del Instituto, asi como de la eminente inclusién de
los partidos politicos nacionales de nueva creacion, se establece que las personas
gue integran los érganos colegiados podran intervenir hasta en tres ocasiones por
asunto del orden del dia con un tiempo de 8, 4 y 2 minutos respectivamente y
adicionalmente en los asuntos referentes a los informes en una ocasién por hasta 8
minutos para dicha intervencién, garantizando con ello, su libre participacién y la
deliberacién de ideas en los asuntos competencia de este organismo publico local, de
igual manera, regula las notificaciones por correo electrénico de las convocatorias a
sesion y de manera excepcional la posibilidad de realizar sesiones via remota, asi
como lo referente a las inasistencias y ausencias de quienes integran los colegiados,
ademas, los tipos y modalidades de votacién para la adopcién de sus
determinaciones.

15. Respecto al Titulo Cuarto considera el horario y dias laborables y establece las
atribuciones de los érganos técnicos del Instituto.

16. Su Titulo Quinto comprende el procedimiento laboral disciplinario del personal
gue forma parte del Servicio Profesional Electoral Nacional adscrito a este organismo
publico local.

17. El Titulo Sexto, contiene las atribuciones de la Unidad de Transparencia, como
area encargada de sustanciar los procedimientos de acceso a la informacion publica
y de garantizar el ejercicio de los derechos de acceso, ratificacién, cancelacién y
oposicién de datos personales, en términos de la normatividad aplicable; también, la
citada unidad es la responsable de supervisar de manera permanente que el sitio de
internet de Instituto cumpla con las publicaciones que establecen las leyes general y
local de la materia.

18. Asimismo, se prevén tres articulos transitorios que se refieren a la abrogacion del
Reglamento Interior de Instituto Electoral del Estado de Querétaro del veintisiete de
marzo de dos mil diecisiete, asi como la entrada en vigor de este Reglamento y su
publicacién en el Periédico Oficial de Gobierno del Estado.

19. Con la expedicion del Reglamento, el Instituto armoniza sus disposiciones,
estructura y funcionamiento, acorde con lo establecido en la Ley Electoral.

TERCERO. Aprobacion del acuerdo mediante sesion a distancia o virtual.
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INSTITUTO ELECTOBAL
DEL ESTADO DE QUERETARQ . . L .
20. Ahora bien, para efectos de la aprobacién de esta determinacién, es necesario

precisar que el treinta y uno de diciembre de dos mil diecinueve autoridades de salud
a nivel mundial informaron sobre la presencia del virus o coronavirus Covid-19, el cual
causa infecciones respiratorias a las personas de tipo contagioso que pueden ir desde
el resfriado comun hasta enfermedades respiratorias agudas.

21. El once de marzo, la Organizacién Mundial de la Salud calific6 como pandemia el
brote de coronavirus Covid-19, por la cantidad de casos de contagio y de paises
involucrados, asimismo, emitié una serie de recomendaciones para su control.?’

22. En consecuencia, para proteger |la salud de las personas, el Consejo de Salubridad
General y la Secretaria de Salud del Gobierno Federal emitieron y publicaron
acuerdos sobre el particular, en el Diario Oficial de la Federacién el treinta y treinta 'y
uno de marzo, asi como el veintiuno de abril; y las autoridades estatales emitieron el
“Acuerdo de Medidas de Seguridad Sanitaria” y el “Acuerdo de medidas
extraordinarias para mitigar la enfermedad Covid-19 y potencializar el
distanciamiento social” publicados en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado de
Querétaro La Sombra de Arteaga el diecinueve de marzo y dos de mayo del afo en
curso.

23. En esa vertiente, el Instituto tuvo la necesidad de adoptar medidas preventivas al
respecto, mismas que se publicaron el dieciocho, veinte y veinticinco de marzo,
catorce, veintitrés y treinta de abril, asi como diecinueve y veintinueve de mayo, del
afno en curso, mismas que han sido difundidas, entre otros medios, en la pagina de
internet www.ieeq.mx.

24. Precisamente, el Instituto como autoridad electoral en la entidad e institucién
dotada de autonomia constitucional, debe atender las disposiciones previstas
constitucional y legalmente, asi como coadyuvar con las autoridades competentes en
materia de salud publica a través del seguimiento y atencién de las medidas
preventivas expedidas con el fin de mitigar la propagacién y contagio del Covid-19, y
también debe promover la proteccién de la salud de la poblacién en general.

25. Asi, el catorce de abril, la Secretaria Ejecutiva adopté como medida preventiva
que los érganos colegiados del Instituto puedan celebrar sesiones o reuniones
virtuales, con apoyo en herramientas tecnoldgicas, a efecto de continuar con el
desarrollo de las actividades institucionales, lo cual se ha retomado en la
actualizacién de las medidas publicadas hasta el veintinueve de mayo del afo en
curso.

% Lo anterior, en términos de lo sefalado por la Organizacién Mundial de la Salud, consultable en:
https://www.who.int/es/emergencies/diseases/novel-coronavirus-2019/advice-for-public/g-a-coronaviruses
20 De acuerdo con el discurso emitido por el Director General de la Organizacién Mundial de la Salud, consultable en
la pagina oficial: https://www.who.int/es/dg/speeches/detail/who-director-general-s-opening-remarks-at-the-media-
briefing-on-covid-19---11-march-2020
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DEL ESTADO DE QUERETARQ ., o .
26. Aunado a que en los acuerdos adoptados en la sesién ordinaria de abril, el

Consejo General ratificé que las sesiones y reuniones de los érganos colegiados
puedan celebrarse a distancia o de manera virtual y con apoyo en herramientas
tecnolégicas, asi como las demas medidas preventivas adoptadas por las Consejerias
y Secretaria Ejecutiva, debido a que con ellas se atienden los acuerdos emitidos a
causa del Covid-19; dado que dichas medidas evitan en lo posible la afectacién de la
salud del funcionariado del Instituto, de las personas representantes de los partidos
politicos, sus familias y la poblacién en general.

27. Finalmente, con base en las facultades que corresponden a la persona titular de la
Secretaria Ejecutiva de auxiliar al Consejo General en el ejercicio de los asuntos de su
competencia y facultades, llevar el archivo del Consejo General, firmar junto con el
Consejero Presidente, todos los acuerdos y resoluciones que emita el érgano de
direccién superior, dar fe de los actos del Consejo General, expedir las certificaciones
necesarias en el ejercicio de sus funciones y representar legalmente al Instituto,
como lo dispone el articulo 63, fracciones I, VIII, X, XI y XIV de la Ley Electoral; el
Consejo General determina que la persona titular de la Secretaria Ejecutiva certifique
de manera virtual los actos relacionados con la adopcién de este acuerdo y el sentido
de su votacién.

Con fundamento en los articulos 41, Base V, 116, fraccion 1V, incisos b) y c) de la
Constitucién Federal; 32, parrafos primero y tercero de la Constitucién Local; 98 y 104
de la Ley General; 52, 55, fraccién I, 57, 58, 61, fracciones XXIX y XXXVIII, 65y 67 de la
Ley Electoral; asi como 79, fraccién Il y 80 del Reglamento Interior; el érgano de
direcciéon superior de este Instituto emite el siguiente:

ACUERDO

PRIMERO. Se aprueba el presente acuerdo y el Dictamen de la Comision Juridica
relativo al Reglamento Interior del Instituto Electoral del Estado de Querétaro, mismo
que se tiene por reproducido como si a la letra se insertase y cuyas consideraciones
son parte integral de esta determinacién, para los efectos conducentes.

SEGUNDO. Se aprueba el Reglamento Interior del Instituto Electoral del Estado de
Querétaro, el cual entrara en vigor a partir de su aprobacién por el Consejo General
de este Instituto.

TERCERO. Se abroga Reglamento Interior del Instituto Electoral del Estado de
Querétaro aprobado por el Consejo General de este Instituto el veintisiete de marzo
de dos mil diecisiete.
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CUARTO. Notifiquese y publiquese como corresponda en términos de la Ley
INSTITUTO ELECTORAL Electoral y la Ley de Medios de Impugnacion en Materia Electoral, ambas del Estado
DEL ESTADO DE QUERETARQ) Querétaro, asi como del Reglamento Interior del propio Instituto.

Dado en Santiago de Querétaro, Querétaro, veintisiete de agosto de dos mil veinte,
mediante sesidn virtual realizada por el Consejo General de conformidad con el inciso
e) del aviso emitido por el Secretario Ejecutivo del Instituto el veintinueve de mayo del
afio en curso relativo a la actualizacion de medidas preventivas ante la contingencia
por el virus Covid-19. DOY FE.

El Secretario Ejecutivo del Instituto HACE CONSTAR: que el sentido de la votacion
en el presente acuerdo fue como sigue:

SENTIDO DEL VOTO
A FAVOR | EN CONTRA

MTRO. CARLOS RUBEN EGUIARTE MERELES v
LCDA. YOLANDA ELiAS CALLES CANTU v
MTRO. LUIS ESPINDOLA MORALES | wmeeee | e
MTRA. GEMA NAYELI MORALES MARTINEZ v
M. EN D. MARIA PEREZ CEPEDA v

v

v

CONSEJERAS Y CONSEJEROS ELECTORALES

DR. LUIS OCTAVIO VADO GRAJALES
M. EN A. GERARDO ROMERO ALTAMIRANO

M. EN A. GERARDO ROMERO ALTAMIRANO  LIC. JOSE EUGENIO PLASCENCIA ZARAZUA
Consejero Presidente Secretario Ejecutivo
Rubrica Ruabrica

El Secretario Ejecutivo del Instituto, para hacer compatible el articulo 63 fraccién X, de la Ley
Electoral del Estado de Querétaro con las medidas adoptadas por las autoridades sanitarias, y en
uso de las facultades que me confiere el citado articulo fracciones I, VIII, XI, XIV, XVII y XXXI,
CERTIFICO: Que el presente acuerdo coincide fiel y exactamente con lo aprobado por el 6rgano
de direccién superior en sesién virtual celebrada el veintisiete de agosto del presente afo,
determinacién que obra en los archlvos de la Secretaria Ejecutiva a mi cargo, la cual consta de
nueve fojas Utiles y se im

INSTITUTO ELL(.TORAL o
DEL ESTADO DE QUERETARO
CONSEJQ GENERAL
QECRFTARIA EJECUTIVA



Instituto Electoral del
Estado de Querétaro

DICTAMEN QUE EMITE LA COMISION JURIDICA MEDIANTE EL CUAL SOMETEA LA
CONSIDERACION DEL CONSEJO GENERAL, EL REGLAMENTO INTERIOR DEL
INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE QUERETARO.
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ANTECEDENTES

I. Reglamento Interior del Instituto Electoral del Estado de Querétaro’. El 27 de marzo
de 2017, el Consejo General del Instituto® aprobé el acuerdo relativo al dictamen mediante el
cual la Comision Juridica sometié a su consideracion el Reglamento Interior del Instituto;d Z/
instrumento normativo que ha tenido diversas modificaciones®.

Il. Integracion las comisiones permanentes del Instituto. El 30 de octubre de 2019, el
Consejo General emitié el acuerdo IEEQ/CG/A/019/19* por el que aprobé la integracién de las \
comisiones permanentes, entre ellas, la Comisién Juridica®.

Il1l. Brote de la enfermedad por el virus SARS-CoV2 (COVID-19)%. El 31 de diciembre
de 2019, autoridades de salud a nivel mundial informaron por primera vez sobre la presencia
del virus denominado por sus siglas en ingles COVID-19 (corona virus disease 2019).

IV. Declaracion de pandemia. El 11 de marzo de 20207, la Organizacién Mundial de la
Salud declaré al brote de COVID-19 como pandemia, considerd tal circunstancia como una
emergencia de salud publica de relevancia internacional y emiti6 una serie
recomendaciones para su control.

' En adelante Instituto. ¥
2 En adelante Consejo General.
3 Constltese el apartado de Acuerdos de la pagina web del Instituto.

‘Disponible para su consulta en el sitio de internet del Instituto, en la liga
http://ieeq.mx/contenido/cg/acuerdos/a_30_Oct_2019_2.pdf

5 En adelante Comisién.

6 En adelante COVID-19.

7 Las fechas que se sefalen en lo subsecuente, salvo mencién en contrario, corresponden al 2020.
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V. Acuerdos Plenarios del Tribunal Electoral del Estado de Querétaro. El 17 y 23 de

marzo, 14y 29 de abril, asi como 18 y 29 de mayo, el Tribunal Electoral del Estado de Querétaro
emiti6 respectivos acuerdos plenarios en los expedientes TEEQ-AP-005/2020, TEEQ-AP-
006/2020, TEEQ-AP-007/2020, TEEQ-AP-008/2020, TEEQ-AP-009/2020 y TEEQ-AP-010/2020 por
los que, entre otras cuestiones, ordend la implementacién de las medidas preventivas ante la
contingencia al COVID-19.

VI.  Avisos del Instituto. El 18, 20 y 25 de marzo, 14, 23 y 30 de abril, asi como 19y 29 de
mayo, se publicaron los avisos, entre otros, en el sitio de internet oficial del Instituto, por el
cual se emitieron diversas medidas de prevencidn a fin de evitar la propagacién y contagio de
COVID-19.

VII. Medidas sanitarias en el estado de Querétaro. El 19 de marzo, se publicé en el C Z
Periédico Oficial del Gobierno del Estado de Querétaro La Sombra de Arteaga®, el acuerdo del

Consejo Estatal de Seguridad por el que se establecen las medidas de seguridad sanitaria por
COVID-19.

VIIl. Reconocimiento de pandemia y declaracién de fase 2 por COVID-19. El 23 y 24 de
marzo, se publicaron en el Diario Oficial de la Federacién® los acuerdos del Consejo de
Salubridad General por los que reconocié a la pandemia y declard el inicio de la fase 2'%
asimismo, se establecieron las medidas preventivas para la mitigacién y control de riesgos.

IX. Declaracién de emergencia sanitaria. El 27 de marzo, se publicé en el DOF el acuerdo
por el que se declara como emergencia sanitaria por causa de fuerza mayor a la pandemia y
establecio que la Secretaria de Salud determinaria todas las acciones que resulten necesarias
para su atencion.

\

X. Acciones extraordinarias para atender la emergencia sanitaria. El 31 de marzo, se
publico en el DOF el acuerdo emitido por el Consejo de Salubridad General por el que se
establecen acciones extraordinarias para atender la emergencia sanitaria'.

XI.  Modificacion de las acciones extraordinarias para atender la emergencia
sanitaria. El 21 de abril, la Secretaria de Salud anunci6 el inicio de la fase 3 de la pandemia y
se publico en el DOF el acuerdo que modificé su similar, estableciéndose acciones
extraordinarias para atender la emergencia sanitaria.

8 En adelante Periddico Oficial del Estado.

® En adelante DOF.

'% Dato obtenido del acuerdo INE/CG80/2020 emitido por el Consejo General del Instituto Nacional Electoral.
" Consultable en la pagina: https://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5590914&fecha=31/03/2020
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XIl. Calendario para la reforma de la normatividad interna del Instituto 2020. El 24 de
abril, en sesién extraordinaria virtual de la Comisién se presenté el calendario en el cual, de
manera enunciativa y no limitativa, se indican las actividades y plazos para el andlisis,
modificacion, actualizacion o creacion de la normatividad interna del Instituto.

XIll. Ley Electoral del Estado de Querétaro™. El 1 de junio se publicé en el Periédico
Oficial del Estado, la Ley Electoral que abrogé la ley comicial vigente hasta ese momento.

XIV. Anteproyecto de Reglamento Interior del Instituto Electoral del Estado de
Querétaro. El 10 de julio el Titular de la Direccién Ejecutiva de Asuntos Juridicos remitié a las
Consejerias Electorales y é&reas correspondientes del Instituto, el anteproyecto de

Reglamento. L

XV. Ajuste al calendario para la reforma de la normatividad interna del Instituto ZOZO.C
El 22 de julio, en sesién extraordinaria virtual de la Comisién, se presenté el ajuste de los
plazos contemplados en el calendario relativo al andlisis, modificacién, actualizacién o
creacién de la normatividad interna del Instituto.

XVI. Proyecto de Reglamento Interior del Instituto Electoral del Estado de Querétaro™.
El 6 de agosto, el Titular de la Direccién Ejecutiva de Asuntos Juridicos remitié a la
Presidencia de la Comisién dicho proyecto; el cual el 7 siguiente, fue circulado via electrénica
a las Consejerias Electorales, Secretaria Ejecutiva, asi como a representaciones de lo
partidos politicos.

Aunado a lo anterior, en atencién al calendario se indicé que, en caso de tener alguna
observacion al documento, ésta fuera remitida a méas tardar el dia miércoles 12 de agosto;
asimismo, se invité a una reunién de trabajo para exponer el contenido del proyecto de
Reglamento.

XVIIl. Observaciones al proyecto de Reglamento. En su oportunidad las Consejerias
Electorales remitieron via electrénica diversas observaciones, mismas que fueron enviadas a
la Direccion Ejecutiva de Asuntos Juridicos para su andlisis, valoracién y, en su caso,
incorporacion.

XVIIl. Proyecto de Reglamento modificado. Derivado de la atencién a las observaciones
formuladas, El 13 de agosto la Presidencia de la Comisién envié la actualizacién del proyecto,

2 En adelante Ley Electoral.
8 En adelante proyecto de Reglamento.
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asi como en /D y la liga para acceder a la plataforma de videoconferencia para llevar a cabo
la reunion de trabajo virtual.

XIX. Reunién de trabajo. El 14 de agosto, las Consejerias Electorales, funcionariado del
Instituto y diversas representaciones de partidos politicos, asistieron a la reunién virtual en la
cual se explicé el origen, objeto y justificacién de la propuesta de proyecto de Reglamento.

XX. Proyecto de Reglamento ajustado. En atencién a las observaciones realizadas en la
reunién virtual de trabajo, el 20 de agosto, la Secretaria Ejecutiva remitié via electrénica a la
Presidencia de la Comision el proyecto final de Reglamento, a efecto de ser sometido a la
consideracién de quienes integran la Comision. z/

En mérito de lo anterior, y de acuerdo a los siguientes: C

CONSIDERANDOS \
PRIMERO. Disposiciones generales.

1. De conformidad con los articulos 41, 116, fraccién 1V, incisos b) y c) de la Constitucién
Politica de los Estados Unidos Mexicanos', 32, parrafo primero y tercero de la Constitucién
Politica del Estado Libre y Soberano de Querétaro'; 98, parrafos 1y 2, asi como 99, parrafo 1

de la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales™ y 52 de la Ley Electoral, el
Instituto es el organismo publico local en la entidad, dotado de personalidad juridica y s
patrimonio propio, goza de autonomia en su funcionamiento e independencia en sus
decisiones; asimismo, es profesional en su desempefio, cuenta con un érgano de direccion
superior integrado conforme a las leyes y se rige por los principios de la funcién electoral. \

2. Los articulos 104 de la Ley General, asi como 53, 57 y 61 de la Ley Electoral prevén las
funciones, fines y competencias del Instituto.

3. El articulo 68, parrafo primero de la Ley Electoral, contempla que el Consejo General se
integra por comisiones permanentes y transitorias para realizar los asuntos de su
competencia; por ello su trabajo se sujeta a las disposiciones de dicha norma vy las que
establezca el Reglamento Interior del Instituto Electoral del Estado de Querétaro. «

* En adelante Constitucién Federal.
'S En adelante Constitucién Estatal.
1 En adelante Ley General.

" En adelante Reglamento Interior.
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4, Los articulos 15, 16, fraccién lll, asi como 27 del Reglamento Interior, prevén que la
Comision Juridica es competente, entre otras cuestiones, para dar seguimiento a la gjecucion
y cumplimiento de los programas del Instituto en materia juridica; realizar los estudios a la
legislacion y demas normatividad que regule al Instituto, asi como en materia electoral y
realizar las propuestas de reformas necesarias para su adecuacién; revisar y validar los
contenidos de los lineamientos o manuales de procedimientos que se requieran para el buen
funcionamiento del Instituto; asi como rendir al Consejo General, por conducto de la
Secretaria Ejecutiva del Instituto, los dictdmenes correspondientes.

5. Por lo cual, esta Comisién al tener competencia para realizar los estudios a la legislacién
y demas normatividad que regule al Instituto y proponer las reformas necesarias para su
adecuacion, emite el presente dictamen por el cual se propone someter a consideracion del

6rgano superior de direccion la propuesta de Reglamento Interior. O Z/

SEGUNDO. Medidas sanitarias implementadas para evitar la propagacién de COVID-19. \

6. Del contenido del articulo 4, parrafo cuarto de la Constitucién Federal se desprende la
competencia, asi como las bases y modalidades que permiten a toda persona acceder al
derecho a la salud. Al respecto, la Suprema Corte de Justicia de la Nacién ha conceptualizado
que este derecho tiene, entre otras finalidades, el disfrute de servicios de salud, es decir, el
goce de las acciones dirigidas a proteger, promovery restaurar la salud de las personas; estos
servicios se han identificado en tres tipos: 1) de atencién médica que comprende la
actividades preventivas, curativas, paliativas y de rehabilitacién; 2) de salud ptblica, y 3) d
asistencia social®. N

1. Asimismo, lo anterior es compatible con las disposiciones convencionales en la materia,

pues entrana un conjunto de libertades y derechos con respecto a los cuales debe entenderse X
que toda persona disfrute de una gama de facilidades, bienes, servicios y condiciones
necesarios para alcanzar el mas alto nivel de salud a partir de las medidas que el Estado
emprenda para garantizarlas'.

'8 Criterio sustentado por el maximo tribunal constitucional a través de la tesis aislada X1X/2000 de rubro “SALUD.

EL DERECHO A SU PROTECCION, QUE COMO GARANTIA INDIVIDUAL CONSAGRA EL ARTICULO do. [ %
CONSTITUCIONAL, COMPRENDE LA RECEPCION DE MEDICAMENTOS BASICOS PARA EL TRATAMIENTO DE

LAS ENFERMEDADES Y SU SUMINISTRO POR LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES QUE PRESTAN LOS
SERVICIOS RESPECTIVOS", disponible para su consulta en el Semanario Judicial de la Federacién y su Gaceta.

9 Tesis aisladas LXV/2008 de rubro “DERECHO A LA SALUD. SU REGULACION EN EL ARTICULO 4o. DE LA
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS Y SU COMPLEMENTARIEDAD CON LOS
TRATADOS INTERNACIONALES EN MATERIA DE DERECHOS HUMANOS" y XXI1/2013 de rubro “DERECHO
FUNDAMENTAL A LA SALUD IMPONE DEBERES TANTO A LOS PODERES PUBLICOS COMO A LOS
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8. Ahora bien, derivado de la declaracién de pandemia por COVID-19 y ante el ingreso a la
fase 3, este Instituto ha implementado diversas medidas a fin de evitar la propagacion del
virus de acuerdo a las recomendaciones de las autoridades sanitarias, como la realizacién de
actividades via remota a través del uso de internet y las herramientas tecnoldgicas, asi como
la celebracién de sesiones de manera virtual.

9. Concluyendo asi que las medidas enunciadas y adoptadas por este Instituto se
encuentran en armonia con lo dispuesto en el articulo 140 de la Ley General de Salud y los
acuerdos expedidos por las autoridades sanitarias, para con ello cooperar en el ejercicio de
las acciones para combatir el COVID-19.

TERCERO. Reglamento Interior del Instituto Electoral del Estado de Querétaro. Z/

10. De los preceptos citados con anterioridad, se desprende que el Consejo General es eC
6rgano de direccion del Instituto, de caracter permanente, autoridad en materia electoral,
entre cuyos fines destaca, la funcion publica de organizar las elecciones estatales y
municipales, por lo cual debe regir su actuar bajo los principios rectores de: certeza, legalidad,
independencia, imparcialidad, méxima publicidad y objetividad, debiendo velar porque todas
las actividades de los 6rganos electorales, partidos politicos, candidaturas y ciudadania
delimiten su actuacion bajo los parametros establecidos en las normas aplicables en materia
electoral, tratados internacionales y disposiciones en materia de derechos humanos.

11. Como se observa, el Instituto atiende funciones primarias, originarias y torales de|
Estado, por lo que debe contar con la estructuray la normatividad interna que le permita esta
en condiciones de cumplir con sus fines constitucional y legalmente establecidos.

12, En ese sentido, por mandato constitucional, el Instituto goza de autonomia en su
funcionamiento e independencia en sus decisiones, atributos que transcienden a la cuestién
financiera, funcional y organizacional, para ello de manera expresa, entre las facultades del
Consejo General se encuentran la expedir los reglamentos necesarios para el buen
funcionamiento del organismo, vigilar y supervisar el adecuado funcionamiento y actividades
de las areas del Instituto, y en su caso, dictar los acuerdos necesarios para la debida
observancia de la Constitucién Federal y Estatal, asi como de la normatividad aplicable.

PARTICULARES QUE SE DEDICAN AL AMBITO DE LA SALUD", disponibles para su consulta en el Semanario
Judicial de la Federacién y su Gaceta.

Av. Las Torres No. 102, Residencial Galindas, C.P. 76177, Santiago de Querétaro, Qro. EnEmms
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13. La autonomia otorgada constitucionalmente al Instituto, se traduce en una autonomia
organica, técnica, normativa y funcional, que implica la capacidad para decidir en los asuntos
propios de la materia especifica que le ha sido asignada; emitir reglamentos, politicas,
lineamientos y en general, todo tipo de normas relacionadas con su organizacion y
administracién interna,*por lo que, la autonomia de la que constitucionalmente goza el
6rgano electoral implica la posibilidad de emitir sus propias normas que le permitan cumplir
con sus funciones.

14, Por otra parte, el derecho electoral, es una de las areas del derecho més dinadmica,
puesto que con cada proceso comicial surgen nuevas reglas, haciéndose necesario armonizar
la normatividad interna con las reglas establecidas por el Poder Legislativo, requiriéndose en
consecuencia un ajuste al entramado juridico interno que regula determinadas acciones. z’

15. De esta manera, con el propdsito de complementar y ajustar la regulacion interna
existente, haciéndola arménica con las leyes en materia electoral, asi como con las
necesidades derivadas de las funciones encomendadas al Instituto, es necesario realizar la

adecuacion a la norma interna que rige el actuar, funcionamientoy organizacion del Instituto. ‘

16. En el proyecto de Reglamento, tomando como base el diverso Reglamento Interior
aprobado el 27 de marzo de 2017, se realiza una restructura de los multiples apartados, ello
con la finalidad de ordenar los temas y con ello lograr una lectura mas fluida.

17. Aunado a lo anterior, la adecuacién esencialmente versa en un primer momento sobr

la armonizacién de la disposicién interna con la Ley Electoral y, en segundo término, sobr
ajustes en torno al desarrollo de las sesiones y desahogo de procedimientos de los organos _\
colegiados del Instituto.

/. Armonizacién con la Ley Electoral en cuanto a la estructura orgénica y atribuciones
de los érganos ejecutivos y técnicos.

18.  El 22 de mayo, la 59 Legislatura del Estado de Querétaro expidié la Ley Electoral, que
fuera publicada en 1° de junio en el Periédico Oficial del Estado, contemplando
modificaciones en la estructura y atribuciones de 6rganos ejecutivos y técnicos del organo/ ¢

comicial.

20 Ugalde Calderén, Filiberto Valentin, Organos constitucionales auténomos, Revista del Instituto de la Judicatura
Federal, nimero 29, 2010, Instituto de la Judicatura Federal, Poder Judicial de la Federacion, México, p.257.
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19.  Por ello, en armonia con la Ley Electoral, se adecua la denominacion de la Direccidn
Ejecutiva de Educacién Civica y Participacién, y se regulan las facultades otorgadas para
ejecutar programas en materia de paridad de género y respeto a los derechos humanos de las
mujeres en el ambito politico, asi como de instrumentar programas de educacién civica
focalizados a grupos en situacién de vulnerabilidad, por lo que se contempla en diversos
articulos del proyecto de Reglamento el ajuste en el nombre de la mencionada Direccion,
ademas en el articulo 113 se establece la incorporacién de la Unidad de Género e Inclusién a
la Direccion Ejecutiva de Educacién Civica y Participacion, modificando su denominacién
como Unidad de Inclusién, asi como sus atribuciones y dependencia jerarquica, lo que
encuentra justificacion considerando las actividades que ambos érganos desarrollan.

20.  También en armonia con el articulo 70 de la Ley Electoral, se contempla la modificacién
de la denominacién de la Unidad de Transparencia, lo cual puede observarse en los articulos
8,10, 116 a 118 del proyecto de Reglamento.

con una Coordinacion de Oficialia Electoral, la cual sera de caracter temporal y formara parte

21. Aunado a lo anterior, conforme con el articulo 77 la Ley Electoral, el Instituto contara C Z‘
de la Direccién Ejecutiva de Asuntos Juridicos.

22.  Ante tal disposicién, en los numerales 42, segundo pérrafo y 44 fraccién Ill, del proyecto
de Reglamento, se regula el funcionamiento y facultades de la mencionada Coordinacién, con
la finalidad de delimitar el trabajo que desarrollara en el periodo que comprenda un proceso
electoral, lograndose con dicha incorporacién, dotar de herramientas que permitan una mayor
eficiencia en el desempefio de la funcién de oficialia electoral.

23.  Por otra parte, y derivado de la redistribucién de la competencia para instruir y resolver

lo relativo a los procedimientos sancionadores, se realiza el ajuste correspondiente a las
facultades de las coordinaciones juridica y de instruccién procesal, ambas adscritas a la
Direccién Ejecutiva de Asuntos Juridicos, lo cual se encuentra incorporado en el articulo 44 \
fraccién 1y Il del proyecto de Reglamento.

24.  Asimismo, se regula lo correspondiente a los numerales 72 y 73 de la Ley Electoral,
estableciendose en el articulo 9 y 45 respectivamente, el nivel jerarquico tanto de la
Contraloria General, como de la Unidad de Fiscalizacién, cabe destacar que en relaciéon a la
Unidad de Fiscalizacion se realiza un ajuste de redaccién en sus atribuciones, ello con la
finalidad de dar mayor claridad a las actividades que tiene legalmente encomendadas.

4

25.  Con el objetivo de guardar armonfa con el texto de la Ley Electoral, particularmente con
el articulo 122, se establece en el diverso articulo 59, tercer parrafo del proyecto dg <«
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Reglamento, que la celebracion de la sesion especial de computos de los Consejos sera
publica y se transmitir, en tiempo real, a través de los medios oficiales con los gue cuente el
Instituto, el desahogo de las actividades de la mesa del pleno; disposicién gue fortalece el
principio de maxima publicidad que rige el actuar de este instituto y de los colegiados que lo
integran®

1.Sesiones de érganos colegiados.

26. Conforme con el disefio institucional, las autoridades administrativas electorales
cuentan con un érgano superior de direccion integrado por una consejeria que ejerce la
presidencia del 6rgano, seis consejerias electorales y las representaciones de los
partidos politicos nacionales y locales que han obtenido su registro ante la instancia
correspondiente, y en su caso, las representaciones de las candidaturas independientes.

27. Para el adecuado desahogo de los asuntos de su competencia, ademés de los organos
ejecutivos y técnicos, el Instituto cuenta con érganos colegiados, entre los ellos: el Consejo
General, las Comisiones y Comités Técnicos, asi como los Consejos Distritales y Municipales. z

28. A partir del sistema organizacional del Instituto, los érganos colegiados celebran
sesiones en las que se toma una diversidad de decisiones y desahogan muiltiples
procedimientos, atendiendo a las facultades y competencias conferidas a cada uno de ellos. \

1.1 Integracion.

29.  De conformidad con el articulo 53 de la Ley Electoral, son fines del Instituto, entre otros:
garantizar la celebracion periddica y pacifica de las elecciones: contribuir al desarrollo de la
vida democratica de la ciudadania residente en el estado; garantizar el ejercicio de los
derechos politico-electorales de la ciudadania; preservar el fortalecimiento del régimen d
partidos politicos y la participacion electoral de las candidaturas independientes y organizar
los ejercicios de participacion ciudadana.

2 Al respecto véase la jurisprudencia emitida por la Suprema Corte de Justicia de la Nacién, bajo el rubro: ACCESO
A LA INFORMACION. SU NATURALEZA COMO GARANTIAS INDIVIDUAL Y SOCIAL, disponible para su consulta
en el Semanario Judicial de la Federacion y su Gaceta.
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30.  El maximo 6rgano de direccién del Instituto, para el cumplimiento de los temas de su
competencia, cuenta con Comisiones que desahogan actividades diversas en ejercicio de sus
facultades; las cuales admiten el escrutinio y participacién de todos los partidos politicos y
en su momento las personas candidatas independientes, lo anterior como entidades que
promueven la participacién de las personas ciudadanas en la vida democratica.

31.  Porello en el articulo 17 del Reglamento, se modifica la integracién de las Comisiones
del Consejo General, con la finalidad de que todas las representaciones de los institutos
politicos y en su caso, de las candidaturas independientes puedan integrarlas, ya que la
diversidad de los asuntos que se presentan y deliberan en las Comisiones son del interés
de todas las fuerzas politicas, manteniéndose la integracién respecto de las Comisiones
de Fiscalizacion y de Seguimiento al Servicio.

32. Al posibilitar la integracién de todas las fuerzas politicas en los trabajos que se
desahogan en el seno de las Comisiones del Consejo General, se contribuye a los principios
de certeza y maxima publicidad.

QL

1.2 Intervenciones

33.  En virtud de lo anterior, se considera necesario ajustar el tiempo en las tres
intervenciones a las que tiene derecho de uso de la voz cada integrante de los organos
colegiados en los puntos del orden del dia que se someten a su consideracién, esto permitira
agilizar el desarrollo de las sesiones, otorgando un tiempo suficiente para la deliberacién de
los asuntos a tratar, lo cual se senala en el articulo 71 del Reglamento.

34.  Adicional a lo anterior, en el articulo 70 del proyecto de Reglamento se establece la
posibilidad de abrir un espacio para las intervenciones de quienes deseen realiza
comentarios respecto de los informes presentados por las personas titulares de |
Presidencia, Secretaria Ejecutiva y las Consejerias Electorales, con lo cual se pretende
garantizar un espacio més de deliberacion de las actividades que desarrollan dichos organos,

lo que permitira, en caso de ser necesario, ampliar la informacién presentada.

35. De igual manera, se establece que las presidencias y secretarias de los organos
colegiados cuenten con el tiempo necesario para la conduccion de las sesiones, por lo que
pueden intervenir con este fin sin que se considere el tiempo utilizado en la conduccion de la
sesién como parte del tiempo de las intervenciones a que tienen derecho en la deliberacién

de los puntos del orden del dia, lo anterior se encuentra establecido en el diverso articulo 70
segundo parrafo del proyecto de Reglamento. %
X m
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36.  Asimismo, en los articulos 70, 71, 73 y 81 del proyecto de Reglamento, se precisan las
etapas para la discusion y votacién de los asuntos; los lapsos de tiempo con los que cada
integrante cuenta para emitir posicionamientos y los argumentos que, en su caso, respalden
el sentido de su voto; también se establece el procedimiento de mocién de orden.

/1.3 Sesiones urgentes

37. Se destaca en los numerales 47, 49, 50, 56 y 92 Ultimo parrafo todos del proyecto de
Reglamento, la incorporacién de las sesiones de caracter urgente de los organos colegiados
del Instituto, lo que encuentra justificacién en la necesidad de atender, dentro de los plazos
perentorios a los que esta sujeta la actividad de los 6rganos electorales, los requerimientos,
tanto de las autoridades jurisdiccionales, como administrativa electoral.

38. Con laincorporacion de las sesiones de caracter urgente que pueda celebrar el Consejo
General para estar en condiciones de atender, dentro de los plazos que se concedan en los Z/
requerimientos de las autoridades jurisdiccionales electorales y del Instituto Nacional

Electoral, es necesario establecer en el articulo 76 del proyecto de Reglamento, un ajustea la
dieta que por motivo de asistencia a las sesiones reciben las representaciones.

/1.4 Documentos circulados con la convocatoria a sesién.

39. Conforme con el principio de méxima publicidad, por regla general todos los
documentos relativos a los puntos del orden del dia propuesto para la sesién, deben
acompanarse junto con la convocatoria.

40. Atendiendo a la expeditez con la deben desahogarse determinadas actividades, en e
articulo 74 segundo y cuarto parrafo del proyecto de Reglamento, se posibilita que en caso )
de no haberse circulado junto con la convocatoria a sesién, los proyectos de resoluciones,
acuerdos, asi como toda clase de documentos necesarios para el anélisis de los puntos a
tratar en la sesion, deberan circularse durante la misma; ademaés los informes que no se .
adjuntaron con la convocatoria, deberan circularse durante la sesién, dandose lectura integra

de los mismos, con ello se garantiza el acceso a la informacién y a la transparencia, ademas

de abonar al andlisis y discusién del asunto de que se trate.

11.5 Uso de las tecnologias de la informacién. &
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41.  Lasituacion de salubridad general en la que actualmente se encuentra el pais, obliga a
este Instituto a tomar las medidas necesarias a fin de garantizar y preservar la salud tanto de
las personas integrantes de los 6rganos colegiados, el funcionariado y la sociedad en general,
ello sin menoscabar el debido ejercicio de las actividades que constitucional y legalmente se
encomiendan al Instituto.

42.  En ese sentido, previendo cualquier situacién extraordinaria es dable incorporar en el
articulo 75y 82 de la norma interna: a) la facultad de sesionar haciendo uso de tecnologias de
la informacién y b) en aquellos casos vinculados con el nombramiento del funcionariado,
designacién de los cargos de titular de la presidencia y secretaria de los organos colegiados,
la facultad para tomar la votacion secreta a través del medio tecnolégico que garantice la
secrecia del voto.

43.  Por otro lado, el diverso numeral 55, fraccién VIil, en correlacién con la fraccién IX,
inciso d) del mencionado articulo, prevé la posibilidad de realizar las notificaciones de las
convocatorias a las sesiones de los érganos colegiados, a través de correo electrénico, en N\ Z
cuyo caso, la certificacion del correo constituird la cédula de notificaciéon debiéndose C

contener en ella, entre otros datos, el nombre de la persona a la que se realiza la notificacién.

44.  Por ultimo, cabe destacar que en aras de simplificar los procedimientos en la remisién
de las minutas que con motivo del desahogo de sesiones de las Comisiones se elaboren, se
propone que las mismas sean remitidas a la Secretaria Ejecutiva del Instituto, haciéndose del
conocimiento a la Presidencia del Consejo General a través de las herramientas tecnoldgicas
con las que se cuenta, con lo cual ademas se cumple con una de las finalidades de las
funciones archivisticas como lo es, no generar multiples ejemplares de los documentos de
archivo, dicho procedimiento se encuentra contemplado en el articulo 20 del proyecto d
Reglamento.

45.  En razon de lo expuesto y con fundamento en las facultades que le confiere el articuld

21, fracciones Il, IV, VI y VII, del Reglamento Interior y demés aplicables, este 6rgano
colegiado, tiene a bien expedir el siguiente:

DICTAMEN
PRIMERO. La Comisién Juridica es competente para sesionar y aprobar el presente

Dictamen, de conformidad con los razonamientos vertidos en los considerandos de la
presente determinacién. &
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SEGUNDO. Se aprueba el Dictamen mediante el cual se somete a la consideracion del
Consejo General el Reglamento Interior del Instituto Electoral del Estado de Querétaro,
documento que como anexo forma parte integra de esta determinacion y se tiene como
reproducido para todos los efectos que correspondan.

TERCERO. Se ordena remitir el presente Dictamen a la Secretaria Ejecutiva del Instituto, para
que por su conducto se someta a la consideracién del Consejo General.

Asi lo dictaminaron y aprobaron por unanimidad las consejerias integrantes presentes de la
Comisién Juridica del Instituto Electoral del Estado de Querétaro, con voto concurrente del
Consejero Luis Espindola Morales, en sesién virtual celebrada el 24 de agosto de 2020, de
conformidad con el inciso e) del aviso emitido por el Secretario Ejecutivo del Instituto el
veintinueve de mayo, relativo a la actualizacién de medidas preventivas ante la contingencia
por el virus Covid-19.

N

Mtra. Maria Pérez Cepeda Mtro. Carlos Rubén Equiarte Mereles
Presidenta de la Comision Secretarip de la Comision

Lcda. Rocio Guadal tboonen Bazan
Secretaria Técnica de la Comision

El presente dictamen consta de un total de 13 fojas Utiles con texto por un solo lado, asi, como 43 fojas
relativas al anexo del mismo. Dichos documentos se imprimen por triplicado para los efectos que

correspondan.
MPC/CREM/LEM/rgvb.
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Exposicion de motivos

INSTITUTO ELECTORAL
DEL ESTADO DE QUERETARO

El primero de junio del presente ano en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de
Querétaro La Sombra de Arteaga se publicd, entre otras, la Ley Electoral del Estado de
Querétaro, la cual entre otros rubros doté de nuevas atribuciones al Instituto Electoral
del Estado de Querétaro, asi como modificd su estructura.

En este tenor, el Consejo General en el ejercicio de su atribucién establecida en el
articulo 61 fraccién VI de la Ley Electoral, expide el presente Reglamento Interior, con el
propdsito de adecuar el marco normativo interno a las disposiciones previstas en la Ley
Electoral local, asi como su funcionamiento.

Asi, el Reglamento Interior se integra con un Titulo Primero, denominado disposiciones
generales y cuenta con un Capitulo Unico, que establece el objeto del mismo, un
glosario respecto de los ordenamientos juridicos, las autoridades electorales, érganos y
funcionariado de estas.

El Titulo Segundo, regula la organizacion y funcionamiento del Instituto, precisandose
cuales son los érganos de direccién, operativos, ejecutivos y técnicos, lo relativo a las
Comisiones del Consejo General, asi-como precisa el funcionariado que forma parte del
Servicio Profesional Electoral Nacional.

Las sesiones de los dérganos colegiados, estan establecidas en el Titulo Tercero, en el
que considera las sesiones ordinarias, extraordinarias y las urgentes, asi como la
regulacién del tiempo y nlimero de intervenciones de las personas que integran los
érganos colegiados, las notificaciones por correo electrénico de las convocatorias a
sesién, excepcionalmente la posibilidad de realizar las sesiones via remota, asimismo, lo
referente a las inasistencias y ausencias de quienes integran los colegiados de
referencia, ademas, los tipos y modalidades de votacién para la adopciéon de sus
determinaciones.

El Titulo Cuarto prevé el horario y dias laborables, de igual manera, establece las
atribuciones de los érganos técnicos del Instituto.

El Titulo Quinto comprende el procedimiento laboral disciplinario del personal que
forma parte del Servicio Profesional Electoral Nacional adscrito a este organismo
publico local.

Por su parte, el Titulo Sexto, reglamenta las atribuciones de la Unidad de Transparencia,
como &rea encargada de sustanciar los procedimientos de acceso a la informacion
publica, asi como el garante de los derechos de acceso, ratificacion, cancelacién y
oposicion de datos personales, siendo la encargada de supervisar que el sitio de internet
de Instituto cumpla con la publicacién que establecen las leyes general y local de la
materia.
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Se prevén tres articulos transitorios que se refieren a la abrogacion del Reglamento
Interior de Instituto Electoral del Estado de Querétaro del veintisiete de marzo de dos mil
diecisiete, asi como la entrada en vigor de este Reglamento y su publicacién en el
Periddico Oficial de Gobierno del Estado “La Sombra de Arteaga”.

Este organismo publico local, con la expedicién de su Reglamento Interior cumple con
los principios rectores de la funcion electoral de certeza, imparcialidad, independencia,
legalidad y méxima publicidad, aunado a que se emite para el adecuado funcionamiento
del Instituto.
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Reglamento Interior del Instituto Electoral del Estado de Querétaro

Titulo Primero
Disposiciones generales

Capitulo Unico
Disposiciones generales

Articulo 1. El presente Reglamento tiene por objeto regular la estructura y el
funcionamiento del Instituto Electoral del Estado de Querétaro.

Articulo 2. Las disposiciones del presente reglamento son de observancia general en los
actos y procedimientos que regula, por lo que obliga a las personas que en ellos
participen.

Articulo 3. Para los efectos de este Reglamento se entendera:

[.  En cuanto a ordenamientos juridicos:

a)
b)

c)

d)

Ley General: Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales.

Ley: Ley Electoral del Estado de Querétaro.

Reglamento: Reglamento Interior del Instituto Electoral del Estado de
Querétaro, y

Estatuto: Estatuto del Servicio Profesional Electoral Nacional y del Personal
de la Rama Administrativa.

II.  En cuanto a la autoridad electoral, érganos y funcionarios de ésta:

a)
b)
c)

d)

e)

f)

INE: Instituto Nacional Electoral.
Instituto: Instituto Electoral del Estado de Querétaro.
Consejo General: Consejo General del Instituto.

Titular de la Presidencia del Consejo: Consejera o Consejero Presidente del
Consejo General.

Consejerias del Consejo: Consejeras y Consejeros Electorales del Consejo
General.

Comisiones: Comisiones del Consejo General.
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Q)
h)

)

k)

m)

n)

0)

p)

a)

r

s)
t)
u)

V)

Contraloria: Contraloria General del Instituto.
Secretaria Ejecutiva: Secretaria Ejecutiva del Instituto.
Secretaria Técnica: Secretaria o Secretario Técnico de las comisiones.

Secretaria de la Comision: Consejeria del Consejo que ostente la titularidad
de la Secretaria de las comisiones.

Consejos: Consejos Distritales y Municipales.

Consejerias de los Consejos: Consejeras y Consejeros que integran los
Consejos.

Representaciones: Personas Representantes de los partidos politicos y de las
candidaturas -independientes con acreditaciéon ante el Consejo General o
Consejos.

Secretaria Técnica del Consejo: Secretaria o Secretario Técnico de los
Consejos.

Organos colegiados: Consejo General, Consejos, Comisiones y Comités
Técnicos.

Secretaria del colegiado: Secretaria Ejecutiva, Secretaria de la Comisién,
Secretaria Técnica del Consejo o Consejos y Secretaria de los Comités.

Organos ejecutivos: Direcciones Ejecutivas de Organizacion Electoral,
Prerrogativas y Partidos Politicos; Educacién Civica y Participacién; asi como
de Asuntos Juridicos.

érganos técnicos: Coordinaciones, Unidad de Transparencia, Unidad Técnica
de Fiscalizacion y Unidad de Inclusién.

Unidad de Fiscalizacion: Unidad Técnica de Fiscalizacion del Instituto.
Servicio: Servicio Profesional Electoral Nacional.
Organo de enlace: Organo de enlace del Servicio, y

Comités: Colegiados del Instituto encaminados al desahogo de asuntos
especializados, creados por acuerdo del Consejo General o disposicién legal.
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Articulo 4. Las comunicaciones internas entre quienes integran los 6rganos colegiados
del Instituto y los érganos ejecutivos, se remitiran preferentemente a través de medios
electrénicos y, excepcionalmente, por medios impresos cuando medie solicitud de la
consejeria respectiva.

Seran comunicaciones internas las circulares, avisos, y en general, documentos para
revision, conocimiento y andlogos, que emitan los 6rganos colegiados, de direccién,
operativos, ejecutivos y técnicos, asi como la Contraloria, que se encuentren
relacionados con su funcionamiento.

Titulo Segundo
Del Instituto

Capitulo Primero
De la organizacion y funcionamiento del Instituto

Articulo 5. Son érganos de direccién:

I.  Consejo General.
Il.  Secretaria Ejecutiva, y
Ill.  El Pleno de los Consejos.
Articulo 6. Son érganos operativos los Consejos.
Articulo 7. Son érganos ejecutivos:
I.  Direccién Ejecutiva de Organizacion Electoral, Prerrogativas y Partidos Politicos.
Il.  Direccién Ejecutiva de Educaciéon Civica y Participacién, y

[1l.  Direccién Ejecutiva de Asuntos Juridicos.

Articulo 8. Son érganos técnicos:
I.  Unidad de Fiscalizacién.

Il.  Unidad de Transparencia.

Il Unidad de Inclusién.

IV. Coordinacién Administrativa.



V. Coordinaciéon de Comunicacién Social.
INSTITUTO ELECTORAL
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VI. Coordinacidn de Informatica.

VIl. Coordinacion de Instruccién Procesal.
VIIl.  Coordinacién Juridica, y
IX. Coordinaciéon de Oficialia Electoral.

Ademads, el Instituto contard con las Coordinaciones de Organizacién Electoral;
Prerrogativas y Partidos Politicos; de Educacion Civica, y Participacion Ciudadana,
adscritas a las Direcciones Ejecutivas de Organizacion Electoral, Prerrogativas y
Partidos Politicos, asi como de Educacion Civica y Participacién del Instituto,
respectivamente, que forman parte del Servicio, y cuyas funciones se encuentran
previstas en el Catalogo de Cargos y Puestos del Servicio.

Articulo 9. La Contraloria General es el 6rgano de control interno del Instituto, y tendra
las facultades que establezcan la:Ley y su Estatuto.

La persona titular de la Contraloria General tendra el nivel jerarquico de una
coordinacién en términos del-articulo 8 de este Reglamento.

Articulo 10. El Instituto contara con una Unidad de Transparencia.

Asimismo, en términos de la legislaciéon de la materia, se constituirda un Comité de
Transparencia integrado por las personas titulares de las coordinaciones de
Comunicacién Social, Informatica y Juridica. Sus atribuciones se regiran por la
normatividad aplicable.

Articulo 11. El Instituto contard con un érgano de enlace que sera el encargado de
atender los asuntos relacionados con el Servicio de conformidad con el Estatuto y la
normatividad aplicable.

Serd integrado de conformidad con lo determinado por el Consejo General y la
normatividad aplicable.

Articulo 12. Los 6rganos ejecutivos, técnicos y operativos del Instituto apoyaran al
Consejo General en el cumplimiento de sus funciones.

Sus atribuciones, asi como la relacién jerarquica se regularén de conformidad con la Ley
y éste Reglamento. '
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DELESTADO DE QUERETROculo 13. El Instituto contard con una Oficialia de Partes, que sera competente para la
recepcién, sistematizacién, asi como la distribucién de la correspondencia vy
documentacién dirigida al Instituto, atendiendo los lineamientos que al efecto se
expidan.

Articulo 14. Los 6rganos del Instituto contaran con el personal adscrito necesario para el

cumplimiento de los fines institucionales.

Capitulo Segundo
De las comisiones del Consejo General

Articulo 15. Para el desahogo de los asuntos de su competencia, el Consejo General
integrard comisiones, mismas que podran tener el cardcter de permanentes o
transitorias.

Articulo 16. Seran consideradas comisiones permanentes:

I Organizacion Electoral, Prerrogativas y Partidos Politicos.
Il.  Educacién Civica y Participacion.
Il Juridica.
IV.  Vinculacion.
V.  Fiscalizacion.
VI.  lgualdad Sustantiva,
VIl.  Transparenciay Acceso a la Informacién Publica.
VIll.  De Seguimiento al Servicio Profesional Electoral Nacional.
IX.  Asuntos Internacionales, y

X.  Asuntos Indigenas e inclusién.

Articulo 17. Las comisiones permanentes se conformaran al menos por tres personas
integrantes del Consejo General con derecho a voto, y las representaciones con
acreditacién ante el propio Consejo, eligiéndose a quien fungira como titular de la
Presidencia, asi como una Secretaria y una Vocalia, si asi lo determina el colegiado;
estos cargos no podran recaer en las representaciones.
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En el acuerdo que emita el Consejo General debera especificarse el ntimero de personas
integrantes y la calidad que ostentaran.

Las comisiones podran promover por cualquier medio, sus actividades, proyectos y en
general el trabajo que desarrollen; asimismo, tendrdn competencias en materia de
publicaciones y ediciones, de conformidad con la normatividad aplicable.

La Comision de Vinculacion sera. presidida por quien funja como Titular de la
Presidencia del Consejo General.

La Comisién de Fiscalizacién estard sujeta a los lineamientos, acuerdos generales,
normas técnicas y demaés disposiciones que emita el Consejo General del INE y la
normatividad aplicable.

Quienes integran el Consejo General podran participar en las sesiones de las
Comisiones o del Comité de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos vy
Contratacién de Servicios, salvo lo dispuesto por la normatividad aplicable.

En las comisiones de Seguimientoal Servicio y de Fiscalizacién no podran participar las
representaciones.

Articulo 18. Cada Comisién o Comité contara con una Secretarfa Técnica, que auxiliara
en el desahogo de sus actividades, y seréd responsable de llevar el archivo del érgano
colegiado, asi como de las acciones que se deriven del mismo, salvo lo previsto en las
disposiciones aplicables.

La Secretaria Técnica de las Comisiones, recaera en el personal del Instituto adscrito a
cada una de las consejerias del Consejo General que presida tal Comision.

Articulo 19. La Secretaria Técnica de la Comisién serad responsable de elaborar una
minuta de cada sesién, que contendrd los temas relevantes tratados durante el
desahogo de la misma.

Cuando algun integrante de la Comisidn, solicite la inclusion textual de su participacién,
quedara constancia de ésta, dentro de la minuta.

Articulo 20. La Secretaria de la Comisién someterd la minuta a la consideracién de sus
integrantes y la rubricaran.
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Quien funja como titular de la Presidencia de cada Comisién deberd remitir a la
Secretaria Ejecutiva, copia de las minutas que se elaboren en cada sesién, para efectos
de su conocimiento y archivo; lo cual se informaré a la Presidencia del Consejo General
en términos de lo dispuesto en articulo 4 de este Reglamento.

Las minutas que contengan alguna instruccién para un 6rgano del Instituto, deberan
remitirse a la instancia correspondiente, para la ejecucién de los acuerdos que se
adopten.

Las mismas deberan publicarse en el sitio de internet del Instituto a solicitud de la
Presidencia de la Comisién, salvo las relativas a las sesiones privadas de la Comisién de
Seguimiento al Servicio Profesional Electoral, en términos de este Reglamento.

Articulo 21. Los 6rganos ejecutivos y técnicos atenderan y coadyuvaran en el
cumplimiento de las determinaciones que los 6rganos colegiados en uso de sus
facultades les instruyan a través de su Presidencia; asimismo, deberan dar cuenta del
cumplimiento de éstas, mediante un informe que serd sometido al conocimiento de la
Comision.

Articulo 22. Las comisiones se integraran entre los meses de septiembre y octubre de
cada afno. La Presidencia de las mismas podréa rotar en forma anual entre sus
integrantes, con excepcién de la Comisién de Vinculacién, de conformidad con lo
previsto en este Reglamento.

En caso de que quien ostente la Presidencia o Secretaria de las comisiones manifieste
su interés de separarse del cargo, la comisiéon sesionara a efecto de determinar la
titularidad de los cargos.

Articulo 23. Las comisiones del Consejo General podrén sesionar unidas, cuando el o los
temas que se aborden sean competencia de las mismas.

Las comisiones unidas seran presididas por quien funja como titular de la Presidencia
de una de estas, por eleccién de sus integrantes, ocupando la Secretaria, la persona
titular de la otra Presidencia.

En caso de que sesionen mas de dos comisiones deberd elegirse de entre las
Presidencias restantes a quien se encargara de la Secretaria.

La votacion que se emita en comisiones unidas contara en lo individual,
independientemente de que algiin miembro pertenezca a mas de una Comision.



INSTITUTO ELECTORAL
DEL ESTADO DE QUERETARO

Articulo 24. La Comisién de Organizacién Electoral, Prerrogativas y Partidos Politicos
tiene competencia para:

I.  Dar seguimiento a la ejecucién y cumplimiento de los programas relacionados
con la organizacién electoral.

IIl.  Conocer el desarrollo y cumplimiento de los programas y actividades aprobados
por el Consejo General, que tenga asignados la Direccién Ejecutiva de
Organizacién Electoral, Prerrogativas y Partidos Politicos.

I1l.  Emitir las recomendaciones necesarias para el buen funcionamiento de los
programas que tiene asignados la Direccion Ejecutiva de Organizacién Electoral,
Prerrogativas y Partidos Politicos.

IV.  Elaborar, a través de la Secretaria Técnica, los dictdmenes derivados del ejercicio
de sus funciones.

V. Rendir al Consejo General, por conducto de la Secretaria Ejecutiva, los
dictamenes correspondientes a sus funciones, y

VI. Las demés que le senale la Ley, el Reglamento y las determinaciones del Consejo
General.

Articulo 25. La Comision de Educacion Civica y Participacion tiene competencia para:

I. Dar seguimiento a la ejecucion y cumplimiento de los programas relacionados
con la promocién de la educacién civico electoral y la participacion.

.  Conocer el desarrollo y cumplimiento de los programas y actividades aprobados
por el Consejo General, que tenga asignados la Direccién Ejecutiva de Educacién
Civica y Participacion.

1. Emitir las recomendaciones necesarias para el buen funcionamiento de los
programas que tiene asignados la Direccién Ejecutiva de Educacién Civica y
Participacion.

IV. Elaborar, a través de la Secretaria Técnica, los dictdmenes derivados del gjercicio
de sus funciones.

V. Rendir al Consejo General, por conducto de la Secretaria Ejecutiva, los
dictamenes correspondientes a sus funciones, y
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INSTITUTO ELECTORAL

DEL ESTADO DE QUERETARO

VI.

Las demas que sefale la Ley, el Reglamento y las determinaciones del Consejo
General.

Articulo 26. La Comisién Juridica tiene competencia para:

1.

VI

VIL.

VI

Dar seguimiento a la ejecucién y cumplimiento de los programas del Instituto en
materia juridica.

Realizar los estudios a la legislacion y demas normatividad que regule al
Instituto, asi como en materia electoral y realizar las propuestas de reformas
necesarias para su adecuacion.

Elaborar, en su caso, los proyectos de iniciativas de ley o decretos que el Consejo
General considere necesarias.

Revisar y validar los  contenidos de los lineamientos o manuales de
procedimientos que se requieran para el buen funcionamiento del Instituto, que
presenten érganos operativos y técnicos.

Solicitar, en su caso; a quienes funjan como titulares de las areas del Instituto, la
informacidn necesaria para apoyar asuntos especificos.

Elaborar, a través de la Secretaria Técnica, los dictAmenes derivados del ejercicio
de sus funciones.

Rendir al Consejo General, por conducto de la Secretaria Ejecutiva, los
dictdmenes correspondientes a sus funciones, y

Las demas que senale la Ley, el Reglamento y las determinaciones del Consejo
General.

Articulo 27. La Comision de Vinculacién tiene competencia para:

Promover la coordinacién entre el Instituto y el INE para el desarrollo de la
funcién electoral.

Promover la coordinacion con instituciones publicas, privadas y organizaciones
de la sociedad civil, para el cumplimiento de los fines sefalados en la Ley.

Proporcionar a partidos politicos, candidaturas independientes y coaliciones la
informacién sobre modificaciones a ordenamientos legales y reglamentarios en

materia de acceso a radio y television.
11
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V.

VI.

VIL.

VIILI.

Conocer respecto de las actividades desarrolladas por la Coordinacion de
Comunicacién Social en materia de uso de tiempo en radio y televisién, por parte
de los partidos politicos, candidaturas independientes y coaliciones.

Realizar actividades tendientes al fortalecimiento del régimen de partidos.

Informar al Instituto respecto de los lineamientos, criterios y disposiciones que
emita el INE.

Elaborar los proyectos de convenios a celebrarse con los medios de
comunicacion impresos y electrénicos a efecto de garantizar que las tarifas que
se cobren no sean superiores a las comerciales y que sean iguales para los
partidos politicos, candidatos independientes y coaliciones.

Elaborar, a través de la Secretaria Técnica, los dictamenes derivados del ejercicio
de sus funciones.

Rendir al Consejo General, por conducto de la Secretaria Ejecutiva, los
dictdmenes correspondientes a sus funciones, y

Las demas que sefale la Ley General, la Ley, el Reglamento y las
determinaciones del Consejo General.

Articulo 28. La Comisién de Fiscalizacién tendra las facultades que prevea la
normatividad aplicable.

Articulo 29. La Comisidn de Igualdad Sustantiva tiene competencia para:

1"l

VL.

Dar seguimiento a la ejecuciéon y cumplimiento de los programas relacionados
con la paridad de género y respeto a los derechos humanos de las mujeres en el
ambito politico.

Implementar acciones que fomenten la participacién de la mujer en el &mbito
politico y garanticen sus derechos politico-electorales.

Realizar acciones afirmativas para fomentar la igualdad sustantiva en la
sociedad.

Realizar, en su caso, actividades académicas en materia de equidad de género.

Desarrollar en coordinacién con instituciones publicas o politicas programas que
fomenten la cultura de equidad de género.

Elaborar, a través de la Secretaria Técnica, los dictdmenes derivados del ejercicio
de sus funciones.

12



Rendir al Consejo General, por conducto de la Secretaria Ejecutiva, los
dictamenes correspondientes a sus funciones.

INSTITUTO ELECTORAL
DEL ESTADO DE QUE (0] L . . ) ,
gili Dar seguimiento a la normatividad que emita el Consejo General en materia de

igualdad sustantiva, y

IX. Las demas que sefale la Ley General, la Ley, el Reglamento y las
determinaciones del Consejo General.

Articulo 30. La Comisiéon de Transparencia y Acceso a la Informacién Pudblica tiene
competencia para:

I.  Proponer al Consejo General las acciones que garanticen la maxima
transparencia y publicidad de'la informacién del Instituto.

. Promover los estudios e investigaciones de transparencia y acceso a la
informacién en materia electoral.

Ill.  Desarrollar actividades de difusion relacionados con la transparencia y acceso a
la informacién en materia electoral.

IV. Emitir recomendaciones relativas a los programas aprobados por el Consejo
General para el funcionamiento de la Unidad de Transparencia, en materia de su
competencia.

V. Elaborar, a través de la Secretaria Técnica, los dictdamenes derivados del ejercicio
de sus funciones.

VI. Rendir al Consejo General, por conducto de la Secretaria Ejecutiva, los
dictdmenes correspondientes a sus funciones.

VIl.  Aprobar programas, informes y cualquier documento que surja como producto
del ejercicio de sus funciones, y

VIll. Las demés que sefnale la Ley General, la Ley, el Reglamento, la normatividad
aplicable y las determinaciones del Consejo General.

Articulo 31. La Comisién de Seguimiento al Servicio serd responsable de garantizar la
correcta implementacion y funcionamiento de los mecanismos del Servicio, bajo la
rectoria del INE, y ejercera sus funciones conforme las disposiciones establecidas en el
Estatuto, asi como la normatividad aplicable.

Articulo 32. La Comisién de Asuntos Internacionales tiene competencia para:
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VI.

VIL.

Generar vinculos e intercambiar experiencias con autoridades electorales,
funcionarios publicos, académicos y otras personas e instituciones de interés,
extranjeras, para compartir conocimiento y mejores practicas, a efecto de
enriquecer las actividades del Instituto en el ambito democratico, de
participacién ciudadana y de cultura civica en la entidad.

Organizar foros, conferencias, congresos y afines; editar libros y otras
publicaciones, gestionar convenios internacionales interinstitucionales sobre
diversas materias a efecto de enriquecer las actividades del Instituto en el ambito
democratico, de participacion ciudadanay cultura civica en la entidad.

Realizar estudios comparativos de las diferentes legislaciones electorales a nivel
global, asi como de tratados internacionales acordes con los fines del Instituto.

Estudiar los procesos electorales en diversas latitudes, generar indicadores,
establecer didlogos interinstitucionales que permitan, de acuerdo a las
posibilidades del Instituto, el fortalecimiento del sistema electoral queretano.

Elaborar, a través de la Secretaria Técnica, los dictAmenes derivados del ejercicio
de sus funciones.

Rendir al Consejo General, por conducto de la Secretaria Ejecutiva, los
dictamenes correspondientes a sus funciones, y

Las demas que senale la Ley General, la Ley, el Reglamento y las
determinaciones del Consejo General.

Articulo 33. La Comisién de Asuntos Indigenas e inclusion tiene competencia para:

Proponer al Consejo General las acciones para promover, respetar, proteger y
garantizar el ejercicio de los derechos politico-electorales de los pueblos
indigenas en su vertiente personal y comunitaria y de todas las personas en
igualdad de condiciones sin discriminacion alguna.

Promover la realizaciéon de actividades académicas, eventos de difusién, estudios
e investigaciones en materia de democracia inclusiva.

Implementar acciones que fomenten la participacion politica de las personas
indigenas y aquellas que se encuentren en situacion o condicion de
vulnerabilidad.

Llevar a cabo, en coordinacion con instituciones publicas y privadas, las
actividades necesarias para el cumplimiento de sus atribuciones.
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DEL ESTADO DE QUERETARO (o sus funciones.

VI.  Presentar al Consejo General, por conducto de la Secretaria Ejecutiva, los
dictamenes correspondientes a sus funciones.

VIl.  Aprobar programas, informes y documentos que emita en el ejercicio de sus
funciones, y

VIll.  Las demés que senale la Ley General, la Ley, el Reglamento, la normatividad
aplicable y las determinaciones del Consejo General.

La inclusion se relaciona con las personas en situacion o condicién de vulnerabilidad las
cuales son integrantes de pueblos o comunidades indigenas, aquellas histéricamente
discriminadas en razén de su orientacién sexual o identidad de género, con
discapacidad y en general todo ser humano que por su condicién o situacién especial es
excluido del ejercicio de sus derechos de participacién politica.

Articulo 34. La Presidencia de cada Comisién permanente presentard al Consejo
General trimestralmente, un informe de las actividades desarrolladas por su Comisidn.

Articulo 35. Se consideran comisiones transitorias aquéllas que dejan de tener vigencia
una vez cumplido el objetivo para el que fueron creadas, asi como las que, por Ley,
tienen tal caracter.

Articulo 36. Las comisiones transitorias y los comités, se crearan por acuerdo del
Consejo General o por prevision de Ley.

Articulo 37. Las comisiones transitorias y los comités tendrdn la competencia y
atribuciones que la normatividad o el Consejo General determinen.

Articulo 38. Las comisiones transitorias y los comités se integraran con el niimero de
miembros que la normatividad aplicable y el Consejo General determine.

Articulo 39. Quienes integren las comisiones transitorias con derecho a voto, deberan
elegir de entre las mismas, a las personas que seran encargadas de la Presidencia,
secretaria y las vocalias de la Comisién, sin que puedan recaer dichos cargos en las
representaciones.

Articulo 40. Las comisiones transitorias y los comités deberan emitir su dictamen o
informe final de actividades dentro de los plazos y términos que determine el Consejo
General o la normatividad aplicable.
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DEL ESTADO DE QUERETARO

Articulo 41. Las comisiones transitorias y, en su caso, los comités quedaran extintos una
vez que presenten su dictamen o informe final respectivo.

Capitulo Tercero
De los Organos ejecutivos

Articulo 42. El Instituto contara con tres direcciones ejecutivas: de Organizacién
Electoral, Prerrogativas y Partidos Politicos, de Educacién Civica y Participacion, asi
como la de Asuntos Juridicos. Quienes ejerzan la titularidad de dichas direcciones seran
designadas por el Consejo General, a propuesta de quien funja como titular de la
Presidencia del Consejo General.

La Direccién Ejecutiva de Asuntos Juridicos tendrd adscritas las Coordinaciones de
Instruccion Procesal y Juridica. Asimismo, durante los procesos electorales tendra una
Coordinacién de Oficialia Electoral.

Articulo 43. Para ser titular de la Direccién Ejecutiva de Asuntos Juridicos, asi como de
las Coordinaciones de Instruccion Procesal, Juridica y Oficialia Electoral, se requiere
cubrir los requisitos establecidos en el articulo 24 del Reglamento de Elecciones,
ademas, contar con titulo profesional legalmente expedido de Licenciatura en Derecho y
con conocimientos o experiencia en materia juridico-electoral. Su designacién la
realizara el Consejo General, a propuesta de quien funja como Titular de la Presidencia
del Consejo General, en atencién al reglamento invocado.

Articulo 44. La Direccion Ejecutiva de Asuntos Juridicos es un érgano auxiliar de la
Secretaria Ejecutiva, el cual tendré las facultades previstas en la Ley.

En caso de ausencia temporal de quien funja como titular de la Secretaria Ejecutiva,
quien ostente la titularidad de la Direccién Ejecutiva de Asuntos Juridicos, podra
suscribir los informes, recursos y cualquier otro escrito dirigido a las autoridades
judiciales y administrativas con la finalidad de salvaguardar las acciones y derechos que
correspondan al Instituto, dentro de los procedimientos que se tramiten ante tales
instancias; asi como desahogar los requerimientos formulados por las mismas.

Las Coordinaciones adscritas coadyuvardn con la Direccién Ejecutiva de Asuntos
Juridicos tendran las facultades siguientes:

I. La Coordinacion Juridica:
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a) Elaborar los proyectos de acuerdo y resolucion que la Secretaria Ejecutiva
sometera al conocimiento del Consejo General.

b) Fuera de proceso electoral, realizar y dar seguimiento a las actividades
derivadas de la funcién de Oficialia Electoral.

c) Auxiliar a la Secretaria Ejecutiva en el tramite, substanciacion y seguimiento
de los medios de impugnacién de su competencia.

d) Auxiliar en la prestacion de servicios de asesoria juridica, a los 6rganos e
instancias que conforman el Instituto.

e) Elaborar o, en su caso, revisar los proyectos de manuales de organizacion,
reglamentos, lineamientos y deméas ordenamientos internos, necesarios para el
buen funcionamiento del Instituto.

f) Elaborar, y en su caso, revisar los contratos, convenios y demas actos
juridicos en los que sea parte el Instituto.

g) Asesorar juridicamente. al Instituto en las adquisiciones, enajenaciones,
arrendamientos y contratacién de servicios por parte del Instituto.

h) Dar seguimiento a los sistemas de registro de Oficialia de Partes y Oficialia
Electoral.

i) Asesorar a las Secretarias Técnicas de los Consejos, respecto de la funcién
de la Oficialia Electoral.

j)  Elaborar los informes que deba rendir la Direccién Ejecutiva de Asuntos
Juridicos.

k) Atender y dar seguimiento a las actividades relacionadas con los asuntos
editoriales del Instituto.

I) Llevar a cabo las notificaciones de los asuntos de su competencia, asi como
auxiliar a la Secretaria Ejecutiva en las notificaciones personales derivadas de los
acuerdos y resoluciones que apruebe el Consejo General, conforme lo previsto en
la Ley de Medios de Impugnacién en Materia Electoral del Estado de Querétaro.

m) Implementar la defensa juridica y el soporte a la representacién legal en los
asuntos de interés institucional.

n) Rendir los informes de actividades solicitados por la Secretaria Ejecutiva y la
Comisidén Juridica, y

o) Las demas que le encomiende el Consejo General, la Secretaria Ejecutiva o
quien ejerza la titularidad de la Direccién Ejecutiva de Asuntos Juridicos.
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Quien ejerza la titularidad de la Coordinaciéon Juridica sera titular de la Oficialia de
Partes del Instituto y realizara las actividades sefaladas en este reglamento.

La Coordinacioén de Instruccién Procesal:

a) Representar y defender juridicamente al Instituto ante las distintas autoridades
e instancias judiciales y administrativas en los asuntos, juicios y procedimientos
en que el propio Instituto tenga interés, asi como ante particulares vinculados
con efectos presupuestales donde pudiera existir afectacion patrimonial.

b) Auxiliar a la Secretaria Ejecutiva en el tramite, substanciacién y seguimiento
de los medios de impugnaciéon de su competencia.

c) Apoyar a quien ejerza la titularidad de la Presidencia del Consejo y de la
Secretaria Ejecutiva en el tramite y seguimiento de los requerimientos
formulados por autoridades jurisdiccionales o administrativas de nivel federal o
local.

d) Instruir, tramitar y elaborar, en su caso, el proyecto de resolucién de los
procedimientos sancionadores competencia del Consejo General.

e) Tramitar, sustanciar y en su caso, elaborar el proyecto de resolucion de los
recursos de reconsideracién competencia del Consejo General.

f) Dar seguimiento a los sistemas de registro de los procedimientos
administrativos sancionadores y de medios de impugnacidn.

g) Asesorar a las Secretarias Técnicas de los Consejos, respecto de las denuncias
que se presenten, asi como de los medios de impugnacion.

h) Llevar a cabo las notificaciones de los asuntos de su competencia, asi como
auxiliar a la Secretaria Ejecutiva en las notificaciones personales derivadas de los
acuerdos y resoluciones que apruebe el Consejo General, conforme lo previsto en
la Ley de Medios de Impugnacion en Materia Electoral del Estado de Querétaro.

i) Dar seguimiento a las multas impuestas en los procedimientos sancionadores.

j) Tramitar y sustanciar los procedimientos de remocién de las Consejerias
Electorales de los Consejos, asi como de destitucién de las Secretarias Técnicas
de dichos colegiados.
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k) Sustanciar, analizar, admitir y elaborar los proyectos de resolucién con motivo
de los escritos de inconformidad que presenten las personas que integran el
Servicio, en contra de los resultados que obtengan en la evaluacion del
desempeno del sistema de los organismos publicos locales, en términos de la
normatividad aplicable, y

[) Las demas que le encomiende el Consejo General, la Secretaria Ejecutiva o
quien ejerza la titularidad de la Direccién Ejecutiva de Asuntos Juridicos.

. La Coordinacién de la Oficialia Electoral, durante los procesos electorales:

a) Dar seguimiento y atencion a las peticiones realizadas por las
representaciones, candidaturas independientes y ciudadania, en los casos
especificos que establezca la ley.

b) Constatar actos o hechos que pudieran afectar la equidad en la contienda
electoral o hechos que constituyan presuntas infracciones a la legislacién
electoral.

c) Recabar, en su caso, elementos probatorios dentro de los procedimientos
sancionadores tramitados'y sustanciados por la Direccién.

d) Certificar cualquier otro acto, hecho o documento relacionado con las
atribuciones propias de la Oficialia Electoral.

e) Dar seguimiento a las actividades derivadas de la funciéon de Oficialia
Electoral, al sistema de registro de la Oficialia Electoral, asi como a la aplicacion
moévil que se vincule con dicho sistema para el resguardo de indicios.

f) Llevar a cabo revisiones periddicas de seguimiento respecto de la
substanciacién de cuadernos, elaboracién y entrega de actas, asi como podra
requerir a las Secretarias Técnicas de los Consejos para mantener actualizado el
sistema de registro de la Oficialia Electoral, previo conocimiento de quien ejerza
la titularidad de las direcciones ejecutivas de Asuntos Juridicos, asi como de
Organizacion Electoral, Prerrogativas y Partidos Politicos.

g) Auxiliar a la Secretaria Ejecutiva en el tramite, substanciacién y seguimiento
de los medios de impugnacion de su competencia.

h) Capacitar y asesorar juridicamente a las Secretarias Técnicas de los Consejos
en materia de la funcién de Oficialia Electoral.

i) Llevar a cabo las notificaciones de los asuntos de su competencia, conforme lo
previsto en la Ley de Medios de Impugnaciéon en Materia Electoral del Estado de
Querétaro.
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j) Presentar a la Secretaria Ejecutiva el informe estadistico mensual de las
solicitudes de oficialia electoral, y

k) Las demas que le encomiende el Consejo General, la Secretaria Ejecutiva o
quien ejerza la titularidad de la Direccion Ejecutiva de Asuntos Juridicos.

Las Coordinaciones adscritas a la Direccién Ejecutiva de Asuntos Juridicos tendran las
facultades que le sean asignadas por el Consejo General, la Secretaria Ejecutiva y la
propia Direccidn.

Articulo 45. El Instituto contard con una Unidad de Fiscalizaciéon, la cual dependera
técnicamente de la Secretaria Ejecutiva, tendra el nivel jerarquico de una coordinacién
en términos del articulo 8 de este Reglamento, asi como las atribuciones siguientes:

VI

VII.

VIII.

Llevar a cabo la recepcion y revision integral de los informes que presenten las
asociaciones politicas estatales y las organizaciones ciudadanas que pretendan
constituirse como partido politico local, respecto del origen, monto, destino y
aplicacién de sus recursos, asi como de los partidos politicos cuando el INE
delegue esa funcién.

La investigacién de ‘los asuntos relacionados con quejas y procedimientos
oficiosos en materia de rendicién de cuentas de los partidos politicos, que ordene
el INE, en términos de la Ley.

Cumplir; en el ambito de su competencia, con los acuerdos y lineamientos que
para tal efecto emita el INE.

Someter a la aprobacion de la Comisidon . de Fiscalizacién, los dictamenes
correspondientes materia de su competencia.

Realizar la devolucion de la documentacion legal comprobatoria de los informes
financieros, una vez que cause estado la determinacién correspondiente.

Coadyuvar con la Comisidén de Fiscalizacion del Instituto, en el procedimiento de
liquidacion de las asociaciones politicas estatales y de los partidos politicos
locales.

Asesorar y capacitar a las asociaciones politicas estatales y a las organizaciones
ciudadanas que pretendan constituirse como partido politico local, para el
cumplimiento de sus obligaciones en materia de fiscalizacion, y

Las demés que le confiera la Ley General, la Ley, el Reglamento de Fiscalizacion
del Instituto, los acuerdos del Consejo General, el presente Reglamento y la
Secretaria Ejecutiva.
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Articulo 46. Las coordinaciones adscritas a las Direcciones Ejecutivas de Educacién
Civica y Participacion, asi como de Organizaciéon Electoral, Prerrogativas y Partidos
Politicos, tendran las facultades establecidas en el Catdlogo de Cargos y Puestos del
Servicio Profesional Electoral Nacional.

Titulo Tercero
De las sesiones de los Organos colegiados

Capitulo Primero
Disposiciones Comunes

Articulo 47. El Consejo General y los Consejos, a fin de cumplir con sus funciones y
atribuciones, celebraran sesiones ordinarias, extraordinarias y urgentes, en términos de
lo dispuesto por la Ley.

Articulo 48. Quienes integren el Consejo General y los Consejos, deberan rendir la
protesta de ley en la sesidn en la que se incorporen a los referidos érganos colegiados.

Articulo 49. Las comisiones sesionaran por lo menos una vez cada trimestre en forma
ordinaria, y de manera extraordinaria y urgente las veces que sean necesarias,
atendiendo a la carga de trabajo o a la urgencia de los asuntos de su competencia.

Articulo 50. Los comités sesionaran en forma ordinaria, extraordinaria y urgente las
veces que sean necesarias, atendiendo a lo establecido por el Consejo General, la carga
de trabajo y la urgencia de los asuntos de su competencia.

Articulo 51. La Secretaria del colegiado correspondiente propondra el orden del dia a
tratar en la sesidn, el que podra ser aprobado o modificado.

Articulo 52. El orden del dia de los 6rganos colegiados debera contener los siguientes
puntos:

. Verificaciéon del quérum'y declaracién de instalacién de la sesion.

. Aprobacién del orden del dia propuesto.

I1. Aprobacion del acta o minuta de la sesién ordinaria anterior, asi como de las
extraordinarias que se hayan efectuado.

AVA Los asuntos a tratar en la sesidn, haciéndolo con la debida separacion, y sin que
se incluya el tratamiento de dos o méas asuntos, de diversa naturaleza, en un sélo
punto, y

V. Asuntos generales.
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Los puntos lll y V, seran aplicables Unicamente tratdndose de sesiones ordinarias, con
excepcidon de lo que prevea este reglamento.

Respecto al punto Ill, no le serd aplicable a las Comisiones, en términos de los
Lineamientos para la elaboracion, entrega de minutas y dictdmenes de las sesiones de
las comisiones permanentes y transitorias del Instituto.

Articulo 53. Quienes integren los 6rganos colegiados podrén proponer a quien funja
como titular de la Presidencia del Consejo General, por medio de la Secretaria del
colegiado, la inclusién de asuntos generales a tratar en la sesion, lo que sera permitido
s6lo en las sesiones ordinarias; estando en:posibilidades de solicitar su inclusién desde
el momento en que reciban la convocatoria, hasta antes de la aprobacién del orden del
dia, su primera intervencién sera hasta por un lapso de ocho minutos, y en su caso, la
segunda y tercera intervencion seran por un lapso de hasta cuatro y dos minutos
respectivamente.

Articulo 54. La Secretaria del colegiado y las presidencias de las comisiones al expedir
la convocatoria a sesion deberdn acompanarla de los documentos relativos a los puntos
del orden del dia propuesto, y ésta debera ser notificada a quienes integran los érganos
colegiados que corresponda.

La convocatoria deberd senalar el dia y hora en que la sesién se verificara, tanto en
primera, segunda, y en su caso, tercera convocatoria, atendiendo a los plazos legales.

Articulo 55. Las notificaciones de las convocatorias a las sesiones de los érganos
colegiados, asi como los documentos adjuntos que se relacionen con aquellas, se
realizara conforme lo siguiente:

I.  Los documentos que deberdn acompanarse a las convocatorias podran circularse
de manera impresa, por cualquier medio procesable de almacenamiento de datos
o mediante hipervinculo.

Il. Se entendera por hipervinculo al enlace o secuencia de caracteres que se utiliza
como direccidn electrénica para acceder a informacién adicional en un mismo o
distinto servidor.

1. Se remitird copia de la convocatoria a las representaciones suplentes, se fijara en
los estrados, y el contenido de la convocatoria, asi como sus anexos, se
publicaran en el sitio de internet del Instituto.

IV. Surtirdn sus efectos el dia en que se practiquen, entendiéndose por dia de las
cero a las veinticuatro horas.
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V.
VI.

VIL.

VIIIL.

Se efectuaran por correo electrénico, a quienes integran los érganos colegiados.

Cada integrante de los 6rganos colegiados manifestara su aceptacién para que

las notificaciones le sean practicadas por correo electrénico, mediante escrito

que sefalara la cuenta o cuentas de correo electrénico, para la practica de las
notificaciones respectivas.

El escrito se dirigira a la Secretaria Ejecutiva o Secretaria Técnica del Consejo,
segln corresponda.

En todo caso, las representaciones de los partidos politicos, sefalaran en el
escrito que refiere el parrafo anterior; la cuenta o cuentas de correo electrénico
que corresponde a cada uno de ellos, para que le surtan efectos las
notificaciones.

En el momento en el que se solicite la cancelacién del nombramiento de la
representacidn propietaria o suplente de los partidos politicos ante los érganos
colegiados, quedaré sin efectos el correo electrénico que corresponda; salvo que
se modifique la calidad de propietario a suplente, o viceversa, en este supuesto el
correo electréonico sefalado seguira surtiendo efectos.

El escrito de solicitud de notificacién por correo electrénico tendré efectos a
partir de que se acuerde favorablemente por la Secretaria Ejecutiva o Secretaria
Técnica del érgano colegiado, seglin corresponda.

La Secretaria Ejecutiva y personal adscrito, asi como la Secretaria Técnica de los
Consejos, estara autorizada para la practica de las notificaciones que refiere este
articulo.

En el caso de las Comisiones, dicha facultad corresponderd a la Secretaria
Técnica de cada colegiado.

La impresién del correo electrénico, que certificard la Secretaria del érgano
colegiado, segun corresponda, consistird en la cédula de notificacion, la cual
contendra al menos los datos siguientes:

a) Descripcién de la convocatoria por notificar.
b) Cuenta de correo electrénico, dia y hora en que se practica la diligencia.
c) Nombre de la persona que realiza la notificacién, y

d) Nombre de la persona a quien se realiza la notificacion.
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X. Podra accederse a la convocatoria y sus documentos adjuntos, mediante el
hipervinculo que se remita en el correo electrénico. Tales documentos estaran
disponibles durante un periodo de treinta dias naturales, contado a partir de que
surta efectos la notificacién respectiva.

Xl. La autenticidad e inalterabilidad de los documentos notificados por correo
electrénico, se garantizara con el mensaje electronico mediante el cual el sistema
notifica su entrega exitosa y/o los mecanismos tecnolégicos implementados por
la Coordinacién de Informéatica del Instituto.

Articulo 56. Las sesiones extraordinarias y urgentes se limitaran al tratamiento de los
temas o puntos para las que fueron convocadas, y por ningin motivo, podra incluirse
otro que no haya sido propuesto.

Articulo 57. Las Comisiones y los comités sesionardn validamente en primera
convocatoria, con la asistencia de la mayoria de sus integrantes con derecho a voto, en
segunda convocatoria dentro-de las veinticuatro horas siguientes con los integrantes
con derecho a voto presentes.

Articulo 58. El Consejo General y los Consejos, podrén declararse en sesion permanente,
cuando asi lo requiera la atencion de los asuntos de su competencia y en cumplimiento
de los diversos plazos que la Ley senale, con la aprobacién de la mayoria de sus
integrantes, con derecho a voto.

Articulo 59. Las sesiones de los 6rganos colegiados serdn publicas, correspondiendo a
quien funja como titular de la Presidencia guardar el orden al interior de la sala de
sesiones.

Las sesiones del Consejo General y Comisiones, deberan trasmitirse a través del sitio de
internet del Instituto. Cuando las sesiones se realicen fuera de la sede oficial del
Instituto, éstas se podran transmitir de forma diferida.

La sesién especial de computos que celebren los Consejos, seréa publica y se transmitira
en tiempo real a través de los medios de comunicacién oficiales del Instituto,
Unicamente en lo referente a la Mesa de Pleno de cada colegiado, las cuales también
podran ser visualizadas mediante herramientas tecnolégicas y digitales con las que
cuente.

El publico asistente debera guardar el debido orden en el recinto donde se celebren las
sesiones, permanecer en silencio y abstenerse de cualquier acto o manifestacién que
altere el desarrollo de la sesién.
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La Comisiéon de Seguimiento al Servicio, podrd sesionar de manera privada, previa
consulta de su Presidencia a sus integrantes.

Articulo 60. Para efectos de lo dispuesto en el articulo anterior, la Presidencia del
érgano colegiado que corresponda podra tomar cualquiera de las siguientes medidas:

. Exhortar a guardar el orden.

Il. Conminar a abandonar la Sala de Sesiones, y

1. Solicitar el auxilio de la fuerza publica para restablecer el orden, retirando a
quienes lo hayan alterado.

Articulo 61. Las sesiones no podran exceder mas de tres horas de duracion, salvo los
casos en que el Consejo General o los Consejos se declaren en sesién permanente. No
obstante, por acuerdo de la mayoria de sus integrantes con derecho a voto, se podra
decidir prolongarlas por tres horas mas, y asi sucesivamente, hasta la conclusién del
orden del dia aprobado.

Articulo 62. Una vez iniciada la sesién, esta no podra suspenderse; quien funja como
titular de la Presidencia del érgano colegiado podra decretar los recesos que estime
pertinentes, por el tiempo que considere necesario; en la reanudacién de la sesion
debera verificarse de nueva cuenta el quérum-legal requerido.

En caso de no existir quérum para continuar con la sesién, quien funja como titular de la
Presidencia del érgano colegiado, instruira a la Secretaria del colegiado, para verificar
tal situacién, quien debera levantar la constancia respectiva y reanudara la sesion dentro
de los quince minutos siguientes con los integrantes del 6rgano colegiado que se
encuentren presentes.

Articulo 63. Corresponde a la Presidencia del érgano colegiado, conducir las sesiones,
con el auxilio de la Secretaria del colegiado.

Quienes integren los érganos colegiados sdélo podran hacer uso de la voz con la
autorizacion de la Presidencia del mismo, y en caso de que éste se ausente
momentdneamente de la mesa de sesiones, la Secretaria del 6rgano colegiado, auxiliara
en la conduccién de la sesidn, con el propdsito de no interrumpir su desarrollo.

Articulo 64. Quien funja como titular de la Presidencia del Consejo General, las
Consejerias del Consejo General y las Consejerias de los Consejos, concurrirdn a las
sesiones con voz y voto, las representaciones, Unicamente con derecho a voz; la
Secretaria Ejecutiva y las Secretarias Técnicas de las Comisiones y de los Consejos sélo
con voz informativa.
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Articulo 65. En casos extraordinarios, y para el planteamiento de cuestiones de caracter
técnico, con aprobacién de quien funja como titular de la Presidencia, podré concederse
el uso de la palabra a las Direcciones Ejecutivas y érganos técnicos del Instituto, asi
como a las personas responsables de los programas tratados o especialistas en la
materia, quienes circunscribiran su intervencién a la explicacién de las mismas y, en su
caso, dar respuestas a los cuestionamientos que les refieran quienes integran el Consejo
General y las Comisiones.

Articulo 66. El dia y hora seflalado para que tenga verificativo la sesién de los érganos
colegiados, la Secretaria del colegiado verificara la existencia de quérum y, en su caso,
declarara instalada la sesién.

Cuando se trate de sesiones de cémputos el Consejo General y los Consejos, podran
sesionar en tercera convocatoria.

Articulo 67. Quienes integran los 6rganos colegiados, podran integrarse en el transcurso
de la sesidn, haciéndose constar esta situacion en el acta o minuta respectiva.

Articulo 68. Para el desarrollo de las sesiones, la Secretaria del colegiado informara el
punto del orden del dia a tratar. A continuacién, quien funja como titular de la
Presidencia concedera el uso de la voz a quienes integran el cuerpo colegiado, en los
términos previstos en el presente Reglamento.

Articulo 69. En sus intervenciones; quienes integren los drganos colegiados se
conducirdn con respeto y sin alusiones a la vida privada de persona alguna.

Articulo 70. Las intervenciones de quienes integran los 6rganos colegiados se
concretaran al punto planteado y solo podran intervenir hasta en tres ocasiones por cada
asunto del orden del dia; con excepcién de los puntos correspondientes a informes, en
los cuales solo se podra intervenir en una sola ocasién hasta por ocho minutos.

Las personas titulares de la Presidencia y de la Secretaria del Colegiado podran
intervenir las veces y con el tiempo que sea necesario para la conduccién y desarrollo de
la sesidn.

En todos los casos, las representaciones intervendran, primeramente, y hasta una vez
agotada la discusién por parte de estas, intervendran las Consejerias del Consejo
General o de los Consejos, seglin corresponda.

Articulo 71. Las intervenciones de quienes integran los érganos colegiados por cada
asunto se realizaran en el orden siguiente:

I.  Primera intervencién hasta por ocho minutos.
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Il. En su caso, una tercera intervencién por hasta dos minutos.

La persona titular de la Presidencia del colegiado para la aclaracién o explicacién de
algin punto del orden del dia, podréa ceder el uso de la voz a quienes integran el érgano
colegiado con derecho a voto, hasta por cinco minutos, con independencia del nimero
de intervenciones a que tienen derecho.

Cuando se trate de la participacion del funcionariado del Instituto, como de personas
especialistas en la materia de que se trate, la persona titular de la Presidencia del
colegiado determinara el momento en que se tenga por agotada su participacion.

Articulo 72. Quien funja como titular de la ‘Presidencia del colegiado podra declarar
agotada la discusién de un punto sometido a debate y, en su caso, ordenar se someta a
votacién.

Articulo 73. Es mocién de orden toda propuesta que tenga alguno de los siguientes
objetivos:

I.  Aplazar la discusién de un asunto por tiempo determinado o indeterminado
segun el caso.

II. Solicitar algin receso durante la sesién.

IIl. Solicitar la determinacién del érgano colegiado sobre un aspecto del debate en lo
particular.

IV. Pedir la suspensién de una intervencién que no se ajuste al orden, que se aparte
del punto en discusién o que implique ofensa, diatriba, injuria o calumnia en
contra de algun integrante del érgano colegiado, y

V. Pedir la aplicacién de este Reglamento.

Toda mocién de orden debera dirigirse a la persona titular de la Presidencia, quien la
aceptard o negara, y en su caso, podré justificar el sentido de su determinacion. En el
supuesto de que la acepte, tomara las medidas pertinentes para que se lleve a cabo; de
no ser asi, la sesion seguird su curso.

Articulo 74. Corresponde a la Secretaria del colegiado, someter a la consideracién del
érgano correspondiente los proyectos de resolucién, acuerdos o dictamenes, que sean
de su competencia. En el caso de aquellos que hayan sido circulados con la
convocatoria, asi como la propia convocatoria, no seré necesaria su lectura integra, por
lo que sélo se podran leer los resolutivos o puntos de acuerdo; y en su caso, se explicara
la razén que los sustenten.

27



Los proyectos de resoluciones, acuerdos e informes, asi como toda clase de documentos
INSTITUTO ELECTORAL . HA i v .

DEL ESTADO DE QUERETAI@S€sarios para el anélisis de los puntos a tratar en la sesion correspondiente que no se

circularon junto con la convocatoria, deberan contener la ribrica de la persona servidora

publica que lo elaboréd, la del titular del 6rgano de direccidn, operativo o técnico

generador del documento, asi como la de quien ejerza la titularidad de la Secretaria del

colegiado, previo a su circulacién durante la sesién a quienes integran el érgano

colegiado.

En el caso que sea generado por alguna Comisién deberd estar rubricado por la
Secretaria Técnica y por quien ejerza la Presidencia de la misma.

Los informes que no se adjuntaron con la convocatoria, deberdn circularse durante la
sesidn y se dara lectura integra de los mismos.

Articulo 75. Las sesiones se celebraran en el domicilio legal de los érganos colegiados
correspondientes.

Quien funja como titular de la Presidencia del Consejo General y de las Comisiones
podra designar un lugar distinto para la celebracién de sesiones y excepcionalmente,
cuando las circunstancias lo justifiquen, podran realizarse via remota. Este caso de
excepcion podra ser utilizado por los comités en los términos previstos.

Los consejos excepcionalmente y cuando las circunstancias lo justifiquen previa
autorizacidn de la Secretaria Ejecutiva, podran sesionar via remota.

Articulo 76. Cada representacidn recibird una dieta por un maximo de dos asistencias al
mes en las sesiones del Consejo General.

El Consejo General podra determinar las dietas que reciban quienes integren los
comités.

Capitulo Segundo

De las inasistencias y ausencias
de quienes integran los Organos colegiados

Articulo 77. Para cubrir las ausencias de las representaciones propietarias, en las
sesiones de los érganos colegiados, las candidaturas independientes y los partidos
politicos podran acreditar una persona suplente, sin que puedan actuar ambas
representaciones en una misma sesién de manera simultanea.

Articulo 78. En caso de inasistencia de quien funja como titular de la Presidencia del
Consejo General o de los Consejos a sesion ordinaria, extraordinaria o urgente, y llegada
la hora sefalada para sesionar en segunda convocatoria, las personas integrantes de los
érganos colegiados asistentes, con derecho a voto procederan a nombrar en votacién
secreta a quien ocupara la Presidencia, Gnicamente para dicha sesion.
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Una vez iniciada la sesién ordinaria, extraordinaria o urgente en términos del parrafo que
antecede, si se integra quien funja como Titular de la Presidencia durante el transcurso
de la misma, la Secretaria del colegiado dara cuenta de su incorporacién a efecto de que
quien se encuentre realizando dicha funcién, le ceda la conducciéon y desarrollo de la
sesion.

Cuando quien funja como Titular de la Presidencia informe la necesidad de ausentarse
de una sesidén ordinaria, extraordinaria o urgente, para continuar con el desarrollo de la
misma, se procedera en términos del primer parrafo del presente articulo.

En caso de que la inasistencia o ausencia sea de quien ostente la Secretaria del
colegiado, quien funja como Titular de la Presidencia designard de entre quienes
integran el érgano colegiado con derecho a voto a quien fungird como tal, tnicamente
para dicha sesién.

Las comisiones podran sesionar validamente con la presencia de un solo integrante con
derecho a voto, con independencia del cargo de quien ocupe la Consejeria del Consejo
General dentro de la Comisidn; en caso de ausencia de quien funja como Titular de la
Presidencia, la consejera o consejero electoral que se encuentre presente asumira dicha
funcién, tnicamente para efectos del desahogo de esa sesion.

Capitulo Tercero
De la Votacion

Articulo 79. Las determinaciones de los érganos colegiados se tomaran por mayoria de
votos, la cual se realizara por votacion econémica, nominal o secreta.

Articulo 80. La votacion econdmica es aquélla por la cual los integrantes de los érganos
colegiados con derecho a voto, lo emiten levantando su mano, para expresar si estan a
favor o en contra, seguin lo pregunte la Secretaria del Colegiado.

Consta de las etapas de votacién y computo.

Articulo 81. La votacién nominal es aquella en que cada integrante de los érganos
colegiados con derecho a voto, lo emite al ser nombrado para pronunciarse si esta a
favor o en contra segln lo pregunte la Secretaria del colegiado.

Consta de las mismas etapas que el método sefnalado en el articulo anterior.

Cuando el punto a tratar es sometido a la consideracién de quienes integran el érgano
colegiado, las consejerias del Consejo General o de los Consejos podran intervenir de
conformidad con el articulo 71 de este Reglamento.
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En el momento en que alguna de las Consejerias del Consejo General o de los Consejos,
asi como quienes integran los érganos colegiados manifieste su voto en contra del
proyecto de acuerdo, resolucién, dictamen, acuerdo de tramite, informe u otro acto, que
se someta a consideracién del érgano colegiado, debera expresar de manera verbal, las
razones de su voto en contra y los fundamentos normativos que lo sustenten.

La Consejeria del Consejo General o de los Consejos que disienta de la decision tomada
por la mayoria, podra formular voto particular a fin de dejar constancia por escrito de su
disenso respecto del sentido del acuerdo o resolucién. Si dos o mas disienten por las
mismas razones, podran formular un voto de minoria.

En caso de voto particular, la Consejeria del Consejo General o de los Consejos debera
emitir su pronunciamiento en el momento en que el asunto en particular es sometido a
consideracién del érgano colegiado, debiendo fundar y motivar las razones de
discrepancia.

En el caso que la discrepancia se centre exclusivamente en la parte argumentativa, pero
exista coincidencia en el sentido de la decisién final, podra formular un voto concurrente
respecto de la parte del acuerdo o resolucién que fue motivo de su disenso.

El voto razonado es aquel por el cual la consejeria electoral, aclara, matiza o adiciona
argumentos que permiten fijar su posicionamiento respecto del proyecto que es
sometido a consideracién.

El voto particular o de minoria, el voto concurrente y el voto razonado que en su caso se
presente, se insertara al final del acuerdo o resolucién aprobado, siempre y cuando se
remita a la Secretaria Ejecutiva a méas tardar al término del punto del orden del dia que
se aprobo.

Una vez que, la Secretaria del colegiado inicie el proceso de votacién, no podra
continuar la discusién del asunto, porlo que, quienes integren el 6rgano colegiado con
derecho a voto, se limitaran Unicamente a emitir el sentido del mismo.

Articulo 82. La votacion secreta es el procedimiento que se realiza a través de una
cédula de votacién que se deposita dentro de una urna previamente establecida,
constando de dos etapas, votacién y cémputo; sin que se permita el razonamiento del
voto, dada la secrecia del mismo.

En el caso de sesiones via remota la votacién se realizaré por el medio tecnoldégico que
se establezca para tal efecto y que garantice la secrecia del mismo.

Articulo 83. Los métodos de votacion se utilizaran en los siguientes casos:
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. Econdmico, para tomar acuerdos de tramite.

Il. Secreto, para el nombramiento de funcionariado y, en su caso, designacién de
cargos del titular de la Presidencia y Secretaria de los colegiados, y '

1.  Nominal, en todos los demas casos.

Articulo 84. Corresponde a la Secretaria del colegiado realizar el computo de la votacién
y dar cuenta de ello; en caso de empate, serd de calidad el voto de quien funja como
titular de la Presidencia del colegiado, el que por sus caracteristicas no podra, ser
secreto.

Articulo 85. Quienes integran los érganos colegiados con derecho a voto no podran
abandonar la sesion mientras se realiza la votacion. '

Articulo 86. La discusion y votacién de los proyectos de acuerdos, resoluciones o
dictdmenes se realizara en lo general.

En su caso, las Consejerias del Consejo General, de los Consejos o de las comisiones,
asi como quienes integran los demés érganos colegiados podrén solicitar a quien ejerza
la titularidad de la Presidencia del érgano colegiado, la modificacién del proyecto o
determinacién que es sometida al conocimiento del 6rgano; para lo cual deberan
informarlo a la Presidencia del colegiado al momento en que la misma sea puesta a
consideracién, expresando los motivos de la solicitud formulada, precisando cuales son
los parrafos o el texto que solicita sea modificado y la propuesta.

La persona titular de la Presidencia del colegiado sometera a votacién econémica las
modificaciones propuestas, de ser aprobadas, el area correspondiente realizard los
ajustes conducentes, en caso contrario, se mantendra el proyecto en los términos
propuestos y se efectuara su votacion.

Cuando la propuesta de modificacién sea aprobada, la Secretaria del colegiado por
instrucciéon de la Presidencia, sometera a votaciéon el proyecto con la modificacion
correspondiente, conforme al parrafo anterior.

Las propuestas de modificacion que formule la Secretaria del colegiado a los proyectos
durante el desarrollo de la sesién, serdn sometidas a votacién de quienes integran el
6rgano colegiado con derecho a voto; si se aprueba, quedara el proyecto en tales
términos; de lo contrario, subsistira la literalidad del mismo.

Tratdndose de propuestas vinculadas con un mismo punto en lo particular y que sean
excluyentes, se entendera que, de ser aprobada la primera, no sera necesario votar la
segunda propuesta.
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En caso que se rechace el proyecto de acuerdo, resolucién o dictamen, este se regresara
a la instancia que lo emite quien elaborard un nuevo proyecto en el sentido de los
argumentos, consideraciones y razonamientos expresados por la mayoria,
concediéndose al efecto un periodo de tiempo suficiente para su presentacién; siempre
y cuando no exista vencimiento de plazo o cumplimiento de término por mandato de la
Ley, en cuyo caso, se decretara un.receso, hasta en tanto se presente el nuevo proyecto.

En atencion al supuesto anterior, la Secretaria del Colegiado podra solicitar a la
Presidencia que someta al colegiado la definicién de los contenidos o sentido del nuevo
proyecto, siempre que no se hayan expresado las razones de la mayoria que rechazé el
que fue presentado.

Capitulo Cuarto
De las Determinaciones del Consejo General y de los Consejos

Articulo 87. Las determinaciones del Consejo General y de los Consejos tendran el
caracter de:

I.  Resoluciones,y

II.  Acuerdos.

Articulo 88. Son acuerdos aqguellas determinaciones que se dictan en el cumplimiento
de disposiciones de ley y para la observancia de los fines institucionales.

Deberan contener un apartado relativo a los antecedentes, asi como las consideraciones
necesarias para apoyar la procedencia del mismo, los fundamentos de la determinacidn,
los puntos de acuerdo y el sentido del voto de las personas integrantes con derecho a
ello.

Articulo 89. Serdn considerados acuerdos de trdmite los tomados por el Consejo
General y los Consejos para el mejor cumplimiento de sus atribuciones y los relativos al
buen desarrollo de la sesidn.

Articulo 90. Son resoluciones aquellas que se dictan en un procedimiento
administrativo en la materia, competencia del Consejo General y de los Consejos y
resuelven sobre el fondo de las cuestiones planteadas.

Articulo 91. Las resoluciones deberan constar por escrito, debiendo dictarse en términos
de lo establecido en la Ley de Medios de Impugnacién en Materia Electoral del Estado de
Querétaro.
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Articulo 92. De cada sesién se elaborara el acta correspondiente por la Secretaria
Ejecutiva o la Secretaria Técnica del Consejo que corresponda, misma que debera
someterse a la aprobacion del pleno, en la sesién ordinaria siguiente.

Excepcionalmente y por causa justificada los consejos podran aprobar las actas
respectivas en la sesién extraordinaria o urgente que corresponda.

Articulo 93. Las actas de sesion del Consejo General y de los Consejos constaréan en
versidon estenografica, debiendo respaldarse en cualquier medio procesable de
almacenamiento de datos para su cotejo.

Articulo 94. Las actas de sesiones deberan firmarse por la Secretaria Ejecutiva, o en su
caso, por las Secretarias Técnicas de los Consejos, en todas y cada una de sus fojas. Las
demés personas integrantes del Consejo General o Consejos firmaran al final de la
redaccién de la misma, una vez que ésta haya sido aprobada.

Articulo 95. Las observaciones que con respecto al acta de sesién de que se trate,
tengan quienes integren el Consejo General o Consejos, se haran al desahogarse el
punto relativo a su aprobacion.

Articulo 96. Las observaciones realizadas al acta correspondiente que sean efectuadas
por alguna persona integrante del Consejo General o de los Consejos y que se
determinen procedentes, serédn asentadas por la Secretaria Ejecutiva, o por las
Secretarias Técnicas de los Consejos, a fin de efectuar las correcciones
correspondientes, siempre y cuando sean de forma y no alteren el sentido de las
mismas.

Tratdndose de correcciones de fondo, el acta corregida se sometera a la aprobacién del
Consejo General o Consejos en la sesién siguiente, siempre y cuando la Ley no
establezca vencimiento de plazo o cumplimiento de término; para tal efecto se
procedera a decretar un receso en la sesiéon hasta en tanto se presente el acta con las
modificaciones realizadas.

Articulo 97. Si |a autoridad competente requiere al Consejo General o Consejos un acta
de sesidon que no haya sido aln aprobada, la Secretaria Ejecutiva o en su caso, la
Secretaria Técnica de los Consejos podra certificar cualquier medio procesable de
almacenamiento de datos en que conste el desarrollo de la sesion.
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INSTITUTO ELECTORAL
DEL ESTADO DE QUERETARO Capitulo Primero

Del horario y dias laborables

Articulo 98. Los drganos del Instituto desarrollardan sus actividades en el horario
comprendido de las 8:00 a las 16:00 horas en dias habiles.

Durante los procesos electorales, se estara a lo dispuesto por la Ley de Medios de
Impugnacién en Materia Electoral del Estado de Querétaro.

Articulo 99. Se consideraran habiles los dias de lunes a viernes de cada semana,
excepto los dias de descanso obligatorio y los periodos vacacionales, en términos de la
Ley de Medios de Impugnacién en Materia Electoral del Estado de Querétaro y el Manual
de Prestaciones del Personal del Instituto. Respecto a los periodos vacacionales, la
Secretaria Ejecutiva dara cuenta de ellos al Consejo General dentro del primer bimestre
de cada afo. En proceso electoral, se estara a lo dispuesto en la referida ley.

Articulo 100. Quien funja como titular de la Presidencia del Consejo General o la
Secretaria Ejecutiva designaran al personal de los érganos de direccidn, operativos y
técnicos que deban cubrir las guardias correspondientes, en los casos de vencimiento
de plazos o cumplimiento de términos relacionados con las atribuciones que tengan
encomendadas.

Articulo 101. Cuando se trate de vencimiento de plazos o cumplimiento de términos
contados en dias, la guardia se establecera hasta las veinticuatro horas del Gltimo dia.

Articulo 102. Cuando el vencimiento del plazo o el cumplimiento del término se cuenten
en horas, la guardia se establecera hasta la hora final.

Capitulo Segundo
De los Organos técnicos

Articulo 103. Para ser titular de la Coordinaciéon Administrativa se requiere cubrir los
requisitos establecidos en el articulo 24 del Reglamento de Elecciones, ademas de
contar con titulo profesional a nivel licenciatura legamente expedido en el &rea
econdmico-administrativa, asi como acreditar experiencia en materia contable y
administrativa; asimismo, deberd nombrarse por el Consejo General a propuesta de
quien funja como titular de la Presidencia del Consejo General, en términos del
reglamento invocado.

Articulo 104. La Coordinaciéon Administrativa auxiliara a la Secretaria Ejecutiva en el
cumplimiento de las actividades relacionadas con el ejercicio y control del gasto.

Articulo 105. La Coordinacién Administrativa tendré las atribuciones siguientes:
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V1.

VIIL.

VIIIL.

Xl.

XIlI.
Xl

XIV.

Integrar la informacién del anteproyecto de presupuesto de egresos del Instituto.

Informar mensualmente a la Secretaria Ejecutiva y a la Contraloria General, sobre
el gasto efectuado por el Instituto.

Elaborar los manuales para establecer y aplicar las politicas generales y criterios
técnicos en materia contable, de recursos humanos, financieros, y de servicios
generales del Instituto.

Colaborar en el ejercicio del presupuesto del Instituto aprobado por el Consejo
General, aplicando las politicas administrativas y criterios técnicos que
corresponda.

Generar informacién financiera, contable y presupuestal para la toma de
decisiones.

Efectuar las adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos y contrataciéon de
servicios necesarios que en su caso autorice el Consejo General o el Comité de
Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacién de Servicios del
Instituto.

Elaborar la cuenta publica para que de manera semestral se remita, por la
Secretaria Ejecutiva para su aprobacién al Consejo General. En el mes de febrero
de cada afo se entregaran los formatos de la cuenta publica del Estado, y la
cuenta publica para la Entidad Superior de Fiscalizacion.

Resguardar los bienes propiedad del Instituto.

Vigilar la realizacién de los tramites administrativos de contratacién del personal
del Instituto.

Autorizar las nédminas del personal del Instituto.

Proporcionar la informacion requerida al personal comisionado por la Entidad
Superior de Fiscalizacion del Estado, para auditar la cuenta publica del Instituto.

Participar en los actos de entrega-recepcion en materia administrativa.

Asistir a la Secretaria Ejecutiva en los actos que se desprendan de sus funciones,
y

Las demads que le confieran la Secretaria Ejecutiva y la normatividad aplicable.
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contar con titulo profesional legalmente expedido en el drea de tecnologias de la
informacién; se nombrard por el Consejo General a propuesta de quien funja como

titular de la Presidencia del propio Consejo, en términos del reglamento invocado.

Articulo 107. Corresponde a la Coordinacion de Informética las atribuciones siguientes:
. Cumplir con el programa de actividades que tenga bajo su responsabilidad.

Il. Disenar, desarrollar, mantener e implementar los sistemas de informacién que le
sean solicitados.

11, Disenar, construir y mantener las redes de voz y datos del Instituto.

V. Disenar y desarrollar aplicaciones para medios electrénicos y digitales.

V. Proponer a la Secretaria Ejecutiva la infraestructura tecnoldgica que se requiera
para el cumplimiento de los fines del Instituto.

VI. Impartir capacitacién en la materia de informéatica al personal del Instituto,
cuando asi se le solicite.

VII. Realizar el mantenimiento preventivo y correctivo a los servicios y bienes
informéticos del Instituto.

VIII. Proporcionar asesoria y soporte técnico al personal del Instituto.

IX. Informar mensualmente a la Secretaria Ejecutiva sobre las actividades realizadas
por la Coordinacién.

X. Coadyuvar con la Secretaria Ejecutiva en la implementacién de mecanismos
tecnolégicos que le requiera, y

XI. Las demas que le confiera este Reglamento y la Secretaria Ejecutiva.

Articulo 108. Para ser titular de la Coordinaciéon de Comunicacién Social se requiere
cubrir los requisitos establecidos en el articulo 24 del Reglamento de Elecciones,
ademés de contar con Titulo Profesional de nivel licenciatura legalmente expedido, en el
area de comunicacién o periodismo; se nombrara por el Consejo General a propuesta de
la persona titular de la Presidencia del propio Consejo, en términos del reglamento
invocado. ’

La Coordinacién de Comunicacion Social dependera jerarquicamente de la Presidencia
del Consejo General.
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Articulo. 109. Corresponde a la Coordinaciéon de Comunicaciéon Social, las atribuciones
siguientes:

VI.

VII.

VIIL.

Xl.

Xl

XII.

Presentar a la Presidencia del Consejo General para su aprobacion, la estrategia
de comunicacién social de las actividades y funciones del Instituto.

Prestar el apoyo institucional a la representacion de los medios de comunicacién
para el cumplimiento de su labor informativa.

Elaborar y difundir con enfoque de pluralidad, imparcialidad, objetividad y de
manera permanente, comunicados de prensa, publicaciones y spots, relativos a
las actividades del Instituto.

Establecer mecanismos para el procesamiento de la informacién generada por
los medios de comunicacion sobre el Instituto y la materia politico-electoral,
ademas de mantener informado al personal directivo del Instituto.

Desarrollar vinculos con instituciones publicas y privadas para el auxilio de las
acciones de la Coordinacién en materia de Comunicacién Social.

Solicitar a la autoridad competente, el tiempo de radio y televisidon que requiera el
Instituto para el cumplimiento de sus fines.

Generar y conservar los archivos de audio y video de las sesiones del Consejo
General, Comisiones y Comités, asi como de los eventos institucionales que lo
requieran.

Acordar con la Presidencia del Consejo General los asuntos de su competencia.

Coordinar con las autoridades del Instituto las ruedas de prensa, conferencias y
entrevistas necesarias para la difusién de las actividades institucionales.

Evaluar y contratar espacios en los medios de comunicacién, para las diversas
campanas de difusién del Instituto.

Informar a la Presidencia del Consejo General el avance en la ejecucion del
programa de trabajo.

Atender las solicitudes de las diversas areas del Instituto, referentes a disefio
gréfico y cobertura de actividades institucionales.

Realizar las actualizaciones necesarias al sitio de internet del Instituto, en

materia de comunicacion social.
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XIV.

XV.

Acordar con la Presidencia del Consejo General, los temas vinculados con la
revista Institucional, y

Las demas que le confieran los acuerdos del Consejo General, las Comisiones y el
presente Reglamento.

Articulo 110. La Oficialia de Partes dependera jerarquicamente de la Coordinacién
Juridica, y contara con personal para el desempeno de sus funciones, de acuerdo a las
necesidades, segln sea el caso.

Articulo 111. Corresponde a la Oficialia de Partes, las atribuciones siguientes:

VI.

VILI.

VIIL.

IX.

X.
Xl.

Recibir toda la documentacién que se le presente.
Instrumentar los registros que se consideren indispensables para el adecuado
control de la documentacién recibida.

Clasificar la documentacién  recibida, segin los criterios que establezca el
Consejo General.

Registrar de manera consecutiva la documentacién recibida en el libro de
registro de correspondencia y en el sistema, realizando el acuse de recibo
respectivo en la copia que al efecto acompane quien presente el documento.

Entregar en el area correspondiente del Instituto, la documentacion recibida,
previo acuse de recibo.

Elaborar los informes y reportes estadisticos que les sean requeridos por la
Secretaria Ejecutiva.

Llevar el archivo de la Oficialia de Partes conforme a la normatividad aplicable. -

Cubrir la guardia en los casos de vencimiento de plazos o cumplimiento de
términos.

Dar cuenta de inmediato a la Secretaria Ejecutiva de los escritos y anexos que se
presenten durante la guardia que se cubre.

Atender los lineamientos para el desempeno de sus funciones, y

Las demas que le sean encomendadas por la Coordinacién Juridica.

Articulo 112. La documentacion interna del Instituto que circula dentro de las diferentes
areas no sera registrada por la Oficialia de Partes.
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Articulo 113. La Unidad de Inclusién, dependerd jerarquicamente de la Direccion
Ejecutiva de Educacién Civica y Participacién, su titular debera contar con titulo a nivel
licenciatura, asi como demostrar conocimientos y experiencia en la materia. Esta unidad
tiene las siguientes atribuciones:

I.  Presentar a la Direccién Ejecutiva de Educaciéon Civica y Participacién los
programas, estrategias de trabajo 'y presupuesto para el cumplimiento de sus
atribuciones.

Il. Proponer a la Direccién Ejecutiva de Educacion Civica y Participacién, la politica
institucional en materia de igualdad de género e inclusion, la cual esta dirigida
para su observancia a todas las personas que laboran en el Instituto.

Ill. Brindar el apoyo necesario a las Comisiones para el impulso de la participacion
politica de las mujeres, personas pertenecientes a pueblos y comunidades
indigenas y aquellas que - se encuentren en situacion o condicion de
vulnerabilidad.

IV. Brindar el apoyo especializado y asesoria a las Direcciones Ejecutivas,
Coordinaciones y Unidades Técnicas, en la formulacién de sus politicas,
programas y proyectos para hacerlos congruentes con la politica institucional en
materia de igualdad de género e inclusidn.

V. Dar seguimiento y analizar la informacién que se genere acerca del desarrollo y
cumplimiento de los programas y proyectos institucionales en materia de
igualdad de género e inclusién.

VI. Integrar, bajo la supervisiéon de la Direccion Ejecutiva de Educacion Civica y
Participacién, los informes que se presenten al Consejo General.

VII. Proporcionar la asesoria necesaria para la incorporaciéon de la perspectiva de
igualdad de género, no discriminacién e inclusién en las resoluciones y acuerdos
del Consejo General, y

Vlill.Las demas que le confieran la Secretaria Ejecutiva, la Direccién Ejecutiva de
Educacién Civica y Participacién y la normatividad aplicable.
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Capitulo Unico
Procedimiento laboral disciplinario del personal del Servicio

Articulo 114. El procedimiento laboral disciplinario es la serie de actos desarrollados por
la autoridad competente para resolver la imposicién de medidas disciplinarias al
personal del Servicio, en términos de lo que prevé la normatividad aplicable.

Articulo 115. La Coordinacién de Instruccién Procesal, llevara a cabo la instruccién y la
Secretaria Ejecutiva resolvera el procedimiento laboral disciplinario, en términos de la
normatividad aplicable.

Quienes integran el Servicio podran interponer un recurso de inconformidad que sera
sustanciado por la Direccién Ejecutiva de Asuntos Juridicos y resuelto por la Comisién
de Seguimiento al Servicio del Instituto.

La Secretaria Ejecutiva sera la autoridad competente para llevar a cabo el procedimiento
de conciliacion de conflictos, acorde con la normatividad respectiva.

Titulo Sexto
Del acceso a la informacién publica

Capitulo Primero
Disposiciones generales

Articulo 116. La Unidad de Transparencia es el area del Instituto encargada de
sustanciar los procedimientos de acceso a la informacién publica, asi como garantizar el
ejercicio de los derechos de acceso, rectificacidén, cancelacién y oposicién a datos
personales, con base en la normatividad aplicable.

Articulo 117. Para ser titular de la Unidad de Transparencia se requiere cubrir los
requisitos establecidos en el articulo 24 del Reglamento de Elecciones, ademdas de
contar con Titulo Profesional de nivel licenciatura legalmente expedido de Licenciatura
en Derecho; se nombrara por el Consejo General a propuesta de quien funja como titular
de la Presidencia del propio Consejo, en términos del reglamento invocado.

Articulo 118. La Unidad de Transparencia, tendra las siguientes atribuciones:
I. Supervisar el cumplimiento de las disposiciones constitucionales, legales,

reglamentarias, por parte del personal del Instituto, en materia de transparencia y
proteccion de datos personales.

Il.  Coordinar la publicacién de la informacién en posesion del Instituto.
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b i Dar tramite a las solicitudes de acceso a la informacioén, asi como al ejercicio de
los derechos de acceso, rectificacidn, cancelacién y oposicién al tratamiento de

datos personales.
IV. Fungir como enlace entre las personas solicitantes y el Instituto, y

V. Las demas que prevea la normatividad aplicable.

Articulo 119. Las personas que funjan como titulares de los 6rganos del Instituto son
responsables de resguardar la documentacion generada y recibida que integra su
archivo de tramite, atendiendo las disposiciones aplicables para la clasificacién y
conservacién de la documentacién.

Queda bajo su responsabilidad el contenido de la informacién que envien a la Unidad de
Transparencia con motivo de las solicitudes de acceso a la informacién, observando los
plazos que determine la propia Unidad para su cumplimiento.

Articulo 120. En materia de acceso a la informacién publica, los érganos del Instituto en
el ejercicio de sus funciones, deberan cumplir con los principios de acceso universal,
maxima publicidad, gratuidad y celeridad, asi como aquellos que rigen la materia
electoral.

Capitulo Segundo
De la clasificacion y desclasificacion de la informacion

Articulo 121. Las personas que funjan como titulares de los érganos del Instituto,
notificaran por. escrito al Comité de Transparencia, cuando consideren que la
informacién que generen o reciban debe ser clasificada como reservada cumpliendo con
los siguientes requisitos:

I.  Describir la informacion.
Il.  Senalar el fundamento legal.

Ill.  Exponer de manera clara y precisa los motivos para considerar que se puede
causar un dano presente, probable y especifico con la publicacién de la
informacién, y

IV. Proponer el periodo de reserva, en términos de la Ley de la materia.

Articulo 122. El Comité de Transparencia resolvera sobre la aprobacién o rechazo de la
clasificacién de la informacién. De aprobarse procederd a su registro y resguardo
identificandola con los siguientes datos:
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I.  Fechade lareserva.
Il.  Periodo de la reserva, y

Ill.  Fundamento legal.

Articulo 123. La documentacion que se genere por los érganos del Instituto, o que, en su
caso, se aporte por los partidos; coaliciones, asociaciones politicas, aspirantes a
candidaturas independientes, candidaturas independientes y terceros dentro de los
procedimientos de fiscalizacion y expedientes tramitados por la Secretaria Ejecutiva,
estard reservada temporalmente hasta en tanto se emita la determinacién que quede
firme.

Ante cualquier solicitud de informacién relacionada con dichos expedientes serd
resuelta por el Comité de Transparencia, quien estudiara sobre la naturaleza publica,
confidencial o reservada de la misma; en su caso, podra solicitar al érgano depositario
qgue elabore una versién publica.

Capitulo Tercero
Proteccion de datos personales

Articulo 124. Los 6rganos del Instituto estaran obligados en todo momento a garantizar
las condiciones y requisitos para la debida administracién y proteccién de los datos
personales que se encuentran bajo su resguardo, con el objeto de garantizar a sus
titulares el derecho a decidir sobre su -uso y destino, asegurando su adecuado
tratamiento con la finalidad de impedir su transmision ilicita y lesiva a la dignidad e
intimidad de las personas.

Articulo 125. Sera confidencial la ‘informacién que contenga datos personales de una
persona fisica identificada o identificable relativos a:

I.  Origen étnico o racial.

Il.  Caracteristicas fisicas, morales y emocionales.
Ill.  Vida afectiva y familiar.

IV.  Domicilioy nimero telefénico particular.

V. Patrimonio.

VI. Ideologia.
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VIl.  Estado de salud fisico y mental.
VIIl.  Preferencia sexual, y

IX. Todas aquellas que afecten la intimidad de las personas y las que sefalen en la
Ley de la materia.

Articulo 126. En el tratamiento de datos personales, los 6rganos del Instituto deberan
observar los principios de licitud, calidad, seguridad y consentimiento.

El manejo de los datos personales seré licito cuando no contravenga las disposiciones
civiles, penales y administrativas, de calidad cuando sea exacto, pertinente y no excesivo
respecto de las atribuciones legales de los érganos.

En caso de incumplimiento a la presente disposicién, se dara vista a la Contraloria
General, a efecto de que deslinde las responsabilidades administrativas a que haya
lugar.

Articulo 127. Se debera informar a las personas solicitantes que pueden ejercer los
derechos de acceso, rectificacién y oposicién a la publicacion de sus datos personales,
recabando de manera expresa su consentimiento u oposicién a la publicacién de los
mismos.
Capitulo Cuarto
Sitio de Internet del Instituto

Articulo 128. El sitio de internet del Instituto, es el espacio virtual en la red de Internet al
cual tiene acceso toda persona, la estructura y administraciéon de dicho medio
electrénico debera estar encaminada a facilitar el uso y comprensién de la informacion
que se publique, asi como asegurar su calidad, veracidad, oportunidad y confiabilidad.

Articulo 129. Quienes funjan como titulares de los o6rganos del Instituto seran
responsables, del contenido de la informacidn publicada en el sitio de Internet, debiendo
cerciorarse fehacientemente de que ésta corresponda a la que remitieron, en la
inteligencia de que, si advierten cualquier error de contenido o de publicacién, deberan
comunicarlo de inmediato a la Coordinacién de Informatica.

Articulo 130. La Unidad de Transparencia es la responsable de supervisar de manera
permanente que el sitio de internet cumpla con la publicacién que establecen las leyes
general y local de la materia.
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Articulo 131. La Unidad de Transparencia tendré la obligacién de administrar el sitio de
internet, en el apartado relativo al cumplimiento de las leyes general y local de la
materia.

Esto implica realizar las gestiones administrativas y tramites necesarios para publicar,
actualizar, supervisar y retirar la informacién del sitio de internet del Instituto, podra
apoyarse de la Coordinacion de Informatica y de los d6rganos del Instituto para
establecer el disefio y estructura de dicha péagina, considerando en todo momento el
cuidado de la imagen institucional, las necesidades de difusién y la facilidad de uso de
la informacién contenida en la misma.

Articulo 132. La Coordinacién de Informatica tendra la funcién y responsabilidad del
soporte técnico del sitio de internet, en cualquier momento podréa reunirse con quienes
funjan como titulares de la Unidad de Transparencia y de la Coordinacion de
Comunicacién Social para proponer mejoras al sistema de navegacion del sitio, y
atender de inmediato las necesidades del Instituto.

Articulo 133. Respecto a la informacién que por disposicion legal deba ser publicada en
el sitio de internet, deberé ser remitida por quienes funjan como titulares de los 6rganos
del Instituto para su publicacion.

Transitorios

Primero. Se abroga el Reglamento Interior del Instituto Electoral del estado de
Querétaro, aprobado por el Consejo General el veintisiete de marzo de dos mil diecisiete.

Segundo. El presente Reglamento entrarédn en vigor una vez aprobado por el Consejo
General del Instituto.

Tercero. Se ordena su publicacién en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de
Querétaro “"La Sombra de Arteaga” y en el sitio de internet del Instituto.
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