INSTITUTO ELECTOI}AL
DEL ESTADO DE QUERETARO, cUERDO DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL
ESTADO DE QUERETARO, RELATIVO AL DICTAMEN MEDIANTE EL CUAL LA
COMISION JURIDICA SOMETE A LA CONSIDERACION DEL ORGANO DE
DIRECCION SUPERIOR, LOS LINEAMIENTOS DE LA OFICIALIA DE PARTES
DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE QUERETARO.

ANTECEDENTES:

I. Expedicion del entonces Reglamento Interior. El treinta y uno de enero de dos mil
once, el Consejo General aprobé el acuerdo relativo al dictamen emitido por las
Comisiones Unidas' en el que se determinaron propuestas de reformas, derogaciones
y adiciones a diversas disposiciones del entonces Reglamento Interior del Instituto
Electoral de Querétaro que generaron la expedicion de los Lineamientos de la
Oficialia de Partes del Instituto Electoral de Querétaro.

Il. Expedicién de Lineamientos. El dieciocho de marzo de dos mil once, fueron
publicados en el periddico Oficial del Gobierno del Estado de Querétaro los
Lineamientos de la Oficialia de Partes del Instituto Electoral de Querétaro expedidos
por la entonces Secretaria Ejecutiva del Instituto Electoral de Querétaro.?

L. Comisiones permanentes. El veintinueve de noviembre de dos mil dieciséis, el
érgano de direccién superior del Instituto Electoral del Estado de Querétaro® aprobd la
integracién de las comisiones permanentes, entre otras, la Comisién Juridica.

IV. Comité de Normatividad. El treinta de enero de dos mil diecisiete,* el Consejo
General del Instituto® emitié el acuerdo por el que se aprobé la integracion del Comité
de Normatividad del Instituto,® asi como el programa de trabajo, a efecto de adecuar
la normatividad que rige las funciones de este organismo publico local. Dicho érgano
colegiado sesiond el catorce de febrero a efecto de su instalacién, asi como para
realizar la eleccién de su Presidencia, Secretaria y Vocalias.

' La Integracién de las entonces Comisiones Unidas de Control Interno, Editorial y Biblioteca, as{ como la Juridica
sesionaron, a fin de tratar el asunto relativo a las reformas, derogaciones y adiciones al Reglamento Interior del
Instituto, y entre otros, se refirieron a la recepcién de documentacion dirigida a los distintos érganos del Instituto.

2 De conformidad con lo dispuesto por el articulo 14 bis del entonces Reglamento Interior, la Oficialfa de Partes del
Instituto serfa la instancia competente para la recepcién, sistematizacion y distribucién de la correspondencia y
documentacion dirigida al Instituto, atendiendo los lineamientos que al efecto emitiera el titular de la entonces
Secretaria Ejecutiva. El artfculo segundo transitorio dispuso un plazo no mayor a treinta dias naturales, contados a
partir de la entrada en vigor de las reformas al entonces Reglamento Interior del Instituto Electoral de Querétaro para
la expedicién de los lineamientos de la Oficialia de Partes del Instituto Electoral de Querétaro.

% En adelante Instituto. ~
4 Las fechas que se senalan en lo subsecuente, salvo mencidn de otro afo, corresponden a dos mil diecisiete. (/
5 En adelante Consejo General,

5 En adelante Comité de Normatividad.
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V. Adecuacion de la normatividad del Instituto. El diecisiete de mayo, mediante

INSTITUTO ELECTORAL oficio CN/140/17, el Presidente del Comité de Normatividad informé a la Comisién
DEL ESTADO DE QUERETARQJyridica que en atencidn a la posible expedicion y abrogacidn de la Ley Electoral del
Estado de Querétaro,” las normas internas del Instituto tendrian que hacerse
compatibles con el nuevo marco normativo.

V1. Expedicion de la Ley Electoral del Estado de Querétaro. El primero de junio, en
el Periédico Oficial del Gobierno del Estado de Querétaro La Sombra de Arteaga, se
publicé la Ley Electoral, en la cual se dispuso la abrogacion de la Ley Electoral
publicada en el citado periédico el cinco de diciembre de mil novecientos noventa y
seis, asi como todas. sus' reformas;: asimismo, determiné abrogar todas las
disposiciones legales vigentes de igual o menor jerarquia en la materia, o que
resultaran contrarias a la referida ley.

VIl Calendario de actividades del Comité de Normatividad. El ocho de junio, el
Presidente de dicho colegiado, a través de diversos oficios informé a los integrantes
del Comité de Normatividad el calendario de actividades a efecto de realizar el
analisis y en su caso, adecuacion de los proyectos de normatividad del Instituto.

VIIl. Oficio de la Coordinacién Juridica. El catorce de junio, por medio del oficio
CJ/022/11, la Coordinacién Juridica del Instituto, remitié el proyecto de Lineamientos
de la Oficialia de Partes del Instituto® ajustados al nuevo marco normativo.

IX. Sesion del Comité de Normatividad., El dieciséis de junio, el Comité de
Normatividad determind poner a consideracion de la Comision Juridica, el proyecto
de Lineamientos. Dicho documento se remitié mediante oficio CN/192/17 al érgano
colegiado.

X. Oficios de la Comisién Juridica. El veintidos de junio, mediante diversos oficios
el Presidente de la Comision Juridica, remitié a las Consejerias Electorales los
Lineamientos, para su conocimiento y observaciones.

XI1. Notificacién a partidos politicos. El once de julio, el Presidente de la Comision
Juridica convoco a los integrantes de dicho colegiado e invito a los partidos politicos
a sesion extraordinaria para aprobar los Lineamientos, los cuales se acompafaron las
convocatorias y e invitaciones respectivas.

XIl. Sesién de la Comisién Juridica. El doce de julio, en sesidén de la Comisién
Juridica, se emitié el Dictamen por el cual se determin6 someter a consideracion del
Consejo General la reforma de los Lineamientos,” documento que fue remitido por
oficio CJ/205/17, a la Secretaria Ejecutiva, a fin de someterlo al conocimiento del
Consejo General, para su estudio, y en su caso, aprobacion.

8 En adelante Lineamientos.
9En adelante Dictamen.

"En adelante Ley Electoral. O




INSTITUTO ELECTORAL
PELESTADO DE QUERETAR%(lll. Remisién del proyecto de acuerdo al Consejero Presidente. El diecinueve de
los actuales, a través del oficio SE/1124/17 la Secretaria Ejecutiva remitio al
Consejero Presidente del Consejo General, el proyecto de acuerdo relativo al
Dictamen, para los efectos conducentes.

XIV. Oficio del Consejero Presidente del Consejo General. El diecinueve de julio,
se recibié en la Secretaria Ejecutiva el oficio P/562/17, por medio del cual el
Consejero Presidente instruyb se convocara a sesiéon del Consejo General, con la
finalidad de someter a su consideracion la presente determinacién.

CONSIDERANDOS
PRIMERO. Estudio de Fondo.

1. Disposiciones generales

1. Los articulos 116, fraccidn 1V, incisos b) y ¢) de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos,™ 32, parrafos primero y tercero de la Constitucién Estatal,
98, parrafos 1y 2, y 99, parrafo 1 de la Ley General de Instituciones y Procedimientos
Electorales', disponen que el Instituto es el organismo publico local en la entidad,
dotado de personalidad juridica y patrimonio propios, goza de autonomia en su
funcionamiento e independencia en sus decisiones, en los términos previstos en la
Constitucién Federal, la Constitucion Estatal, la Ley General y las leyes locales, es
profesional en su desempeifio, cuenta con un érgano de direccidn superior integrado
conforme a las leyes, asi como que se rige por los principios de certeza,
imparcialidad, independencia, legalidad, maxima publicidad y objetividad.

2. De conformidad con los articulos 52 y 53 de la Ley Electoral, el Instituto es el
organismo publico local en materia electoral en la entidad, y tiene como fines:
contribuir al desarrollo de la vida democrética de la ciudadania residente en el
Estado; preservar el fortalecimiento del régimen de partidos politicos y la
participacién electoral de las candidaturas independientes; garantizar y difundir a la
ciudadania residente en el Estado, el ejercicio de los derechos politico-electorales y la
vigilancia en el cumplimiento de sus obligaciones; velar por la autenticidad y
efectividad del sufragio; promover el fortalecimiento de la cultura politica y
democrética de la sociedad queretana, a través de la educacién civica; garantizar, en
conjunto con el Instituto Nacional Electoral, la celebracion periddica y pacifica de las
elecciones para renovar al titular del Poder Ejecutivo y a los integrantes del Poder
Legislativo y los Ayuntamientos del Estado; y organizar las consultas populares en los
términos de la normatividad especifica de la materia.

' En adelante Constitucién Federal,
" En adelante Ley General.




INSTITUTO ELECTORAL
DEL ESTADO DE QUERETARO

3. El articulo 57 de la Ley Electoral, en relacién con el articulo 98, parrafo 1 de la Ley
General sefala que este organismo puablico electoral a través del Consejo General se
encuentra encargado de vigilar el cumplimiento de las disposiciones
constitucionales y legales en materia electoral, asi como de velar porque los
principios de la funcidén electoral rijan todas las actividades de los &rganos
electorales. k

4. En términos de los articulos 68 de la Ley Electoral y 15 del Reglamento Interior del
Instituto,” el drgano de direccion superior integra comisiones para la realizacién de
los asuntos de su competencia, con el ntmero de personas que para cada caso
acuerde, las cuales son de caracter permanentes o transitorias. El trabajo de las
comisiones se sujeta a las disposiciones de dicha Ley cuando asi lo prevenga, asi
como a las competencias y procedimientos que establezca el Reglamento citado.

5. De conformidad con los articulos 16, fraccion I, asi como 27, fracciones Hl y Vi del
Reglamento, la Comisién Juridica es de caracter permanente y tiene competencia
para realizar los estudios de la legislacion que regule al Instituto, asi como en
materia electoral; de igual manera, para realizar las propuestas de reformas
necesarias, como también elaborar ‘y rendir los dictdmenes derivados del ejercicio de
sus funciones, a fin de someterlos a consideracion del Consejo General, a través de la
Secretaria Ejecutiva.

6. El treinta de enero de dos mil diecisiete, el Consejo General emitié el acuerdo por
el que aprobé la integracion del Comité de Normatividad, como érgano competente
para presentar a la Comisién Juridica las disposiciones normativas correspondientes
en los términos establecidos en los ordenamientos juridicos aplicables, en atencién
al programa de trabajo sefalado en el citado acuerdo, con el fin de adecuar, y en su
caso, modificar las disposiciones internas.

7. En el parrafo 39 de dicho acuerdo, se establecié que la lista de normatividad
sefialada en el mismo, es enunciativa y no limitativa, pues el Comité de Normatividad
tiene la facultad de adicionar aquella reglamentacién que en su caso se desprenda
de las disposiciones aplicables en la materia o que considere necesarias para el
correcto funcionamiento del Instituto; ademas de que, en el supuesto de encontrar
similitud en los ordenamientos, puede sistematizar la normatividad de referencia, asi
como adecuar su denominaciéon o cualquier modificacion que considere oportuna.

/. Facultad reglamentaria

2 En adelante Reglamento.




INSTITUTO ELECTORAL 8. El articulo 61, fraccion VI de la Ley Electoral establece la facultad reglamentaria del
DEL ESTADO DE QUERETAR@onsejo General, lo cual se traduce en la potestad de los érganos internos
competentes para establecer sus propias normas o reglamentos, dentro del ambito
limitado por el acto constitucional y/o legal a través del cual se les otorgd la
autonomia; esto implica una descentralizacion de la facultad reglamentaria, que en el
caso de un organismo constitucional auténomo, requiere que se otorgue a un érgano
interno, para evitar cualquier injerencia gubernamental, que eventualmente pudiera
ser atentatoria de la autonomia e independencia constitucionalmente garantizada a
dicho Instituto.” ‘

9. En ese sentido, la Suprema Corte de Justicia de la Nacién en la tesis de
jurisprudencia con rubro “Funcidn electoral a cargo de las autoridades electorales.
Principios rectores de su ejercicio”, sefalé que en materia electoral el principio de
certeza consiste en dotar de facultades expresas a las autoridades locales de modo
gue todos los participantes en el proceso electoral conozcan con claridad y seguridad
las reglas a que su propia actuacién y la de las autoridades electorales estaran
sujetas. B '

10. El Consejo General tiene la facultad de expedir los reglamentos necesarios para el
buen funcionamiento del Instituto, asi como la atribucidén de emitir los acuerdos y
disposiciones administrativas que correspondan, a efecto de dotar de contenido las
leyes electorales aplicables.

11. Ciertamente, en un reglamento o acuerdo al prever la forma de ejercer los
derechos, el establecimiento de restricciones o deberes a cargo de los sujetos de
derecho que en ellos se vinculen, se ajusta al marco constitucional, siempre y
cuando tengan sustento en todo el sistema normativo atinente, esto es, en las
disposiciones, principios y valores tutelados por la propia Constitucién Federal, e
incluso, tratdndose de derechos humanos, contenidos en los tratados internacionales
de los que México es parte,

12. De ese modo, el principio de jerarquia normativa con relacién a ejercer la facultad
reglamentaria impide modificar o alterar el contenido de una ley; los reglamentos
tienen como limite natural los alcances de las disposiciones que dan materia y
contenido al ordenamiento reglamentado, detallando sus hipdtesis y supuestos
normativos de aplicacion, sin que pueda contener mayores posibilidades o imponer
distintas limitantes a las incluidas;" lo cual en la especie acontece con la
normatividad que este Instituto debe emitir.

3 Sirve de sustento el criterio emitido por la Sala Superior del Tribunal Electoral del Poder Juridicial de la Federacion,
siguiente: Tesis XCIV/2002. “Institutos u organismos electorales. gozan de plena autonomia constitucional”; asi como
la jurisprudencia 1/2000 "Fundamentacion y motivacion de los acuerdos del Instituto Federal Electoral, que se emiten
en ejercicio de la funcién reglamentaria”. .
" |_o anterior se sostuvo en la sentencia recaida en el expediente SUP-JDC-159/2016 de la Sala Superior del Tribynal
Electoral del Poder Judicial de la Federacién.




INSTITUTO ELECTORAL , L , . .
DEL ESTADO DE QUERETARA 3. Asi, las caracteristicas de autonomia otorgadas constitucionalmente a este

organismo publico local, se traducen en autonomia orgédnica, técnica, normativa y
funcional, que implica la capacidad para decidir en los asuntos propios de la materia
especifica que le ha sido asignada; emitir sus reglamentos, politicas, lineamientos y,
en general, todo tipo de normas relacionadas con su organizacion y administraciéon
internas; asi como de realizar, sin restriccién o impedimento, lo que involucra la
autonomia orgéanica y normativa, entre otros.”

lil. Dictamen

14. El doce de julio, la Comisién Juridica aprobé el Dictamen, el cual se tiene por
reproducido como si a la letra se insertase para todos sus efectos legales y que de la
parte conducente sehala:

DICTAMEN QUE EMITE LA COMISION JURIDICA MEDIANTE EL CUAL SE APRUEBAN LOS
LINEAMIENTOS DE LA OFICIALIA DE PARTES DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE
QUERETARO

Vill. Por tanto, con motivo de la abrogacion y expedicion de la Ley Electoral del Estado de Querétaro,
publicada el primero de junio de este afo en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de
Querétaro La Sombra de Arteaga, el Comité de Normatividad se dio a la tarea de actualizar y
adecuar el marco normativo interno del Instituto, motivo por el cual se presenta el proyecto de
Lineamientos de la Oficialia de Partes del Instituto Electoral del Estado de Querétaro,
documento que se anexa al presente dictamen y forma parte integrante de esta determinacién, y
en su exposicion de motivos justifica la necesidad del cuerpo normativo propuesto, y explica el
sentido de sus disposiciones.

DICTAMEN

PRIMERO.- La Comisién Juridica es competente para sesionar y emitir el presente Dictamen, de
conformidad con los razonamientos vertidos en los considerandos de la presente determinacién; lo anterior
con la finalidad de someter a consideracién del Consejo General el proyecto de Lineamientos de la Oficialia
de Partes del Instituto Electoral del Estado de Querétaro.

SEGUNDO.- Se aprueba someter a la consideracion del Consejo General los Lineamientos de la Oficialia
de Partes del Instituto Electoral del Estado de Querétaro, en los términos propuestos.

TERCERO.- Se ordena remitir el presente Dictamen a la Secretarfa Ejecutiva del Instituto, para que por su
conducto se someta a la consideracién del Consejo General.

LINEAMIENTOS DE LA OFICIALIA
DE PARTES DEL INSTITUTO ELECTORAL
DEL ESTADO DE QUERETARO

15 Ygalde Calderdn, Filiberto Valentin. Organos constitucionales auténomos. Revista del Instituto de la Judicat ra
Federal, nimero 29, 2010, Instituto de la Judicatura Federal, Poder Judicial de la Federacion, México, D.F., p4g. 257.




INSTITUTO ELECTORAL
DEL ESTADO DE QUERETARO

CAPITULO |

DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Los presentes Lineamientos tienen por objeto regular el funcionamiento de la Oficialia de Partes del
Instituto Electoral del Estado de Querétaro, instancia competente para la recepcién, sistematizacion,
clasificacion, distribucidn de la correspondencia, documentacidn y objetos dirigidos al Instituto y su personal
con motivo de sus funciones, a fin de propiciar certeza en cuanto a la fecha y hora exacta de su recepcién, asi
como de sus anexos presentados, por partidos politicos, instituciones publicas o privadas, entidades,
organizaciones o cualquier persona fisicay moral.

Articulo 2. Para efecto de los preséntes Lineamientos, se entendera por:

I Ley: Ley Electoral del Es{ado de Querétaro;

. Instituto: Instituto Electoral del Estado de Querétaro;

HiN Consejo General: Consejo Genefal de! Instituto;

V. Presidencia: Titular de la Presidencia del Consejo General;
V. Secretaria: Secretaria Ejecutiva del Instituto;

VL Reglamento Interior: Reglamento Interior del Instituto;
Vil Oficialia: Oficialia de Partes del Instituto;

VI Lineamientos: Lineamientos dé ta Oficialfa, y

IX. Titular: Titular de la Oficialia de Partes del Instituto.

CAPITULO I
DE LA OFICIALIA Y SU TITULAR

Articulo 3., Todo tipo de documentacion relacionada con las funciones propias del instituto, debera ser
recibida por la Oficialia.

Articulo 4. La Oficialia contara con un Titular para el desempefio de sus funciones y cuando las necesidades
del servicio asi lo requieran se podra contratar personal adicional para cumplir con sus actividades.

Articulo 5. Quien ejerza la titularidad de la Oficialia, sera responsable de coordinar la recepcion y entrega de
la documentacién que sea presentada ante el Instituto.

Articulo 6. Quien ejerza la titularidad de la Oficialia debera poseer titulo de licenciatura en derecho y los
conocimientos que le permitan el desempefio adecuado de sus funciones.

Articulo 7. Corresponde a la Oficialia el despacho de las siguientes funciones:
I.  Recibir la documentacion presentada ante la Oficialfa;

Il. Instrumentar los registros que se consideren indispensables para el adecuado control de la
documentacién recibida;

I, Clasificar la documentacion recibida, en atencién a su naturaleza, en dos grupos:

a) Correspondencia General: Documentacién u objetos que no se relacionen con ningln asunto de
caracter litigioso o contencioso, y

b) Promociones: Toda documentacion u objetos relacionados con un proceso judicial o procedimiento
administrativo.



IV. Registrar de manera consecutiva la documentacion recibida en el libro de registro de correspondencia
y en el sistema habilitado por la Coordinacién de Informética del Instituto, realizando el acuse de recibo
respectivo en la copia que al efecto acompane quien presente el documento;

INSTITUTO ELECTORAL
DEL ESTADO DE QUERETARO V. Digitalizar la documentacién recibida y sus anexos y llevar a cabo su archivo en el sistema;

VI. Entregar en el &rea correspondiente del Instituto, la documentacién recibida, previo acuse de recibo;
Vii.Elaborar los informes y reportes estadisticos que les sean requeridos por la Secretarfa;

Vil Llevar el archivo de la documentacién fisica de la Oficialia conforme a la normatividad aplicable, y
IX. Las demas que le sean encomendadas por el superior jerarquico.

Articulo 8. La documentacion interna del ‘Instituto que circule dentro de las diferentes &reas no seré
registrada por la Oficialia.

CcAPiTULO 11l

DE LA RECEPCION DE DOCUMENTOS

Articulo 9. Quien ejerza la titularidad de la Oficialfa y su personal adscrito registrardn consecutivamente, la
correspondencia, promociones, u objetos recibidos en el libro de registro que corresponda, asi como en el
sistema destinado para ello y asentara lainformacion relativa a la fecha y hora de recepcién, namero de folio,
datos del remitente, asunto o descripcion, nombre del destinatario y asentaran su nombre y firma.

Articulo 10. Previo acuse de recibo, se entregara la correspondencia a las diferentes areas del Instituto
respectiva dentro del horario establecido de oficina por parte del Consejo General.

Articulo 11. El horario para la recepcion de la documentacion estar& comprendido de las 8:00 a las 16:00 horas
en dias habiles, considerando como tales los dias lunes a viernes de cada semana, exceptuando los dias de
descanso obligatorios que senala la Ley Federal del Trabajo y los periodos vacacionales determinados por la
Secretaria, asi como de conformidad con el Reglamento Interior y con los acuerdos del Consejo General.

Articulo 12. Durante el proceso electoral, todos los dias y horas son hdbiles, razén por la cual la Oficialia
debera aplicar los mecanismos necesarios para el adecuado cumplimiento de sus funciones.

Articulo 13. Quienes ejerzan la Presidencia y la Secretaria, solicitardn a quien ejerza la titularidad de la
Oficialia cubrir las guardias correspondientes para la recepciéon de documentacién en los casos de
vencimiento de plazos o cumplimiento de términos; si éstos son contados en dias, la guardia se establecera
hasta las veinticuatro horas del Gltimo dia.

Cuando el vencimiento del plazo o el cumpﬁmiento del término se cuenten en horas, la guardia se establecera
hasta la hora final, de conformidad con lo dispuesto en el Reglamento Interior.

Articulo 14, El personal de la Oficialfa estara obligado a dar cuenta de manera inmediata a la Secretaria de la
documentacién que se presente durante la guardia que cubre, a efecto de darle el trdmite oportuno que le
corresponda. Lo anterior en apego con lo dispuesto en el Reglamento Interior.

Articulo 15. Recibido el documento, el personal de la Oficialia de inmediato deber4 asentar:

I. Elfolio que le corresponde en el original y en la copia del documento;

il. Lafechay hora de su recepcién, con sello fechador, con sello Institucional o de manera manual, en caso
de ser necesario;

1. El nimero de hojas que integra el documento y, en su caso, el niimero y caracteristicas de los anexos que
se acompanen, y

IV. El nombre y firma autégrafa de la persona que recibe la documentacioén.

Articulo 16. Hecho el registro referido en el articulo anterior, el personal de la Oficialia debera turnar J
documentacién a:
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. La Secretaria cuando se trate de promociones, y

Il. El area correspondiente, cuando se trate de correspondencia general.

DEIITPS;”{‘XIIJ)’I(‘)OD%LSSEQS"?;RO Articulo 17. En los casos en que corresponda, el personal de la Oficialia con previa consulta a quien ejerza la
titularidad de la Oficialia, asentaré la informacién relativa al tipo de recurso o documento, el nombre de quien
promueve, la fecha y hora de su recepcién y el organismo electoral o autoridad que lo remite, asi como el
tramite que se le daréd y cualquier otro dato que se considere indispensable, de conformidad con lo dispuesto
en estos Lineamientos.

Articulo 18. Las solicitudes de informacion plblica requeridas al Instituto serén recibidas por la Oficialia, para
remitirlas inmediatamente a la Unidad de Acceso a la Informacion Publica del Instituto, en los términos de la
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Querétaro y la Ley General de
Proteccidn de Datos Personales en Posesidn de Sujetos Obligados.

TRANSITORIOS
PRIMERO. Se abrogan los Lineamientos de la Oficialia de Partes del Instituto Electoral de Querétaro.

SEGUNDO. Los presentes Lineamientos éntrarén en vigor una vez que sea aprobado por el Consejo General
de Instituto Electoral del Estado de Querétaro.

TERCERO. Se ordena la publicacién de los presentes Lineamientos en el periddico oficial del Gobierno del
Estado de Querétaro “La Sombra de Arteaga” y en el sitio de internet del Instituto.

15. En esa tesitura, en los Lineamientos se utiliz6 del lenguaje incluyente como parte
del reconocimiento e integracién de la diversidad, la igualdad de género y la no
discriminacioén; se incluye un glosario de términos para su mejor entendimiento; se
detalla el procedimiento que se debera seguir por parte de la Oficialia de Partes al
recibir la diversa documentacién u objetos, puesto que en la préactica no sélo se
reciben escritos, sino también paquetes o medios probatorios de diversa indole en los
procedimientos que se desahogan en el Instituto; ademés, se encuentran
armonizados con la Ley Electoral, el Reglamento Interior y las necesidades del
servicio.

Por lo expuesto, con fundamento en los articulos 1, 41, Base V, Apartado C y 116,
fraccion 1V, inciso ¢) de la Constitucién Federal; 98, parrafos 1y 2, y 99 de la Ley
General; 3 y 32, parrafos primero y tercero de la Constitucion Estatal; 52, 53, 57, 61,
fracciones VI, XXIX y XXXV y 68 de la Ley Electoral; asi como 78, fraccién Il y 79 del
Reglamento, el érgano de direccidn superior de este Instituto emite el siguiente

ACUERDO:

PRIMERO. Se aprueba el Dictamen mediante el cual la Comisién Juridica somete a
la consideracion del Consejo General, los Lineamientos de la Oficialia de Partes del
Instituto Electoral del Estado de Querétaro, el cual como anexc es parte de este
acuerdo.

SEGUNDO. Se abrogan los Lineamientos de la Oficialia de Partes del Instituto
Electoral de Querétaro.

/\
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TERCERO. Se aprueban los Lineamientos de la Oficialia de Partes del Instituto
Electoral del Estado de Querétaro, los cuales entrardan en vigor a partir de la

aprobacion de este acuerdo.

CUARTO. Notifiquese y publiquese como corresponda en términos de ia Ley de
Medios de Impugnacion en Materia Electoral del Estado de Querétaro, asi como del
Reglamento Interior del Instituto Electoral del Estado de Querétaro.

Dado en Santiago de Querétaro, Querétaro, veintiuno de julio de dos mil diecisiete.

DOY FE.

El Secretario Ejecutivo del Instituto HACE CONSTAR: que el sentido de la votacion

en el presente acuerdo fue como sigue:

] SENTIDODELVOTO
CONSEJERAS Y CONSEJEROS ELECTORALES | A FAVOR | EN CONTRA

C.P.GABRIELA BENITES DONCEL I _—

LIC. YOLANDA EL{AS CALLES CANTU e

SOC. JAZMIN ESCOTO CABRERA e

LIC. GEMA NAYELI MORALES MARTINEZ e

MTRO. LUIS OCTAVIO VADO GRAJALES Y

M. EN A. GERARDO ROMERO ALTAMIRANO s

BT
M. EN A. GERAR MERO'ALTAMIRANOO £11dGRGARLOS RUBEN EGUIARTE MERELES
Secretariol|Ejecutivo

Conséjero Presidente  DELESTADO DE QUERETARD
(CNSEJO GENERAL
SECRETARIA EJECUTIVA
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