ACUERDO DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO
ELECTORAL DE QUERETARO, RELATIVO AL DICTAMEN QUE
EMITEN LAS COMISIONES UNIDAS DE ORGANIZACION
ELECTORAL, EDUCACION <CIVICA Y CAPACITACION
INsTITUTO ELECTORAL ~ ELECTORAL, Y JURIDICA; POR EL QUE PRESENTAN A LA

DE QUERETARD CONSIDERACION DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO
ELECTORAL DE QUERETARO, LA APROBACION DEL
REGLAMENTO PARA SUPERVISORES Y CAPACITADORES-
ASISTENTES ELECTORALES DEL INSTITUTO ELECTORAL DE
QUERETARO.

| ANTECEDENTES:

I. Expedlcmn y v1ger1c1a del Reglamento para Superwsores y Capacitadores-
Asistentes FElectorales. Mediante Acuerdo: C]IlltldO por el Consejo General de
fecha veintisiete ‘de “enero: de dos’ mil nueve,’ se aprobo el Reglamento para

Superwsores y Capacmdores-Asnstentes Electoralcs mismo que entrd en vigor el —
dfa siguiente de su aprobacidn, el cual, ‘en observancia a su articulo segundo \
ransitorio, solo resulto aphcable para el proceso electoral ordinario del afio dos

mil nueve. .

I1. Rewsmn de la reglamentacnon resPectlva y, en su caso, Plantealmento de
sugmencms de:: reforma Mediante - sesién , de ‘las. Comisiones Unidas de
Orgamzacmn Electoral, Educacién . Clvica” y Capaatamon Electoral, y Juridica,
realizada el diecisicte de noviembre de dos mil once, ¢ determiné que se llevaria a
cabo “una - revisién” dc la rcglamentacmn.'Tespectlva para que tanto consejeros
electorales; Lepres::ntantes de partidos - pohtlcos y drganos operativos de la
Direccién = General, prcsentaran iniciativas -de ‘reforma dentro del periodo
comprendido del diecisiete al veintiocho de. nov1embre de dos mil once, girdndose
los oficios CJ- CECGE COE/14/2011 al CJ-CECCE-COE/20/2011, anexindose
al efecto en medio i impreso -y magnético la reglamentacién respectiva, el formato
donde se plasmarfan las proptiestas de reforma, periodo, lugar vy horario de
recepcion; de igual manera, se determiné que dichas propuestas se entregarfan por
conducto de la Oficialfa de Partes del Instituto Electoral de Querétaro.

III. Sesion de las Comisiones Unidas para la presentacion y aprobacion de
los dictimenes relativos a las normas reglamentarias aplicables durante el
Proceso Electoral Ordinario del aito dos mil doce. El cinco de diciembre de
dos mil once, tuvo verificativo la sesién ordinaria de las Comisiones Unidas de
Organizacién Electoral, Educacidén Civica y Capacitacién Electoral, y Juridica en
donde se llevd a cabo la presentacion y aprobacién, entre otros puntos, del



dictamen en el que se propone la aprobacién del Reglamento para Supervisores y
Capacitadores-Asistentes Electorales del Instituto Electoral de Querétaro.

, IV. Remision del dictamen a la Secretaria Ejecutiva. Mediante oficio nimero

INSTITUTO ELECTORAL CACE/130/11 de fecha 5 de diciembre de la anualidad quc transcurre, el

DEQUERETARO Coordinador de Asecsores de los Consejeros Electorales, remitié el dictamen
detallado en el antecedente que precede; lo anterior, a efecto de someter el mismo
y el Reglamento atinente, al conocimiento del Consejo General.

- CONSIDERANDO:

Primero. Competencm. En termmos de lo establecido por los articulos 116,
fraccién IV, incisos b) y ) de I Constltuaon Federal, en relacién con el 32 de la
Constitucidn pohtlca del Estado. de Querétaro, cl ejercicio de la funcién electoral
local se encomiendaal- Instltuto Electoral del: Querétaro, organismo publico
auténomo, autoridad compctente en la materia, el .cual tiene como fin principal la
funcién de orgamzar ‘desarrollar 'y vxgﬁar Ias cleccmnes del Estado bajo los
prmqplos de certeza, cqmdad mdcpendcncm lf:gahdad y objetividad.

De acuerdo a 1167 establccxdo en eI arueul’ 60 de ia Ley Electoral del Estado de
Querétaro, el Conse}o General-es el organo superior de direccién del Instituto,
rcsponsable de v1gllar el. cumphmlcnto de: las disposiciones constitucionales y
legales en materia electoral, asf como veiar '-que dlChOS pl‘ll’lClp.lOS rijan todas las
actmdadcs dc 1os or ganos clectoralcs o

Por suparte, el articul 1 de la Ley Electmal en relacién con los numerales 25 y
32 del Reglament Iuterlor del Tnstituto Electoral ‘de 'Queréraro, en lo que aqui
interesa, sefialan que, el COI]SCJO General' :'tcgra_ra comisiones para la realizacién
de los asuntos de su compctenma con' el nimero de miembros que para cada caso
acuerde; y que el trabajo dc estas sc sujetard a- ‘las disposiciones de la propia ley
comicial cuando - asi” lo prevcnga +y.a las competencias y procedimientos
establecidos en el Reglamento Intenor dell Instituto.

En este orden de ideas, el Reglamcnto Interior dispone que las comisiones que
integre el Consejo General, tendrdn el cardcter de permanentes o transitorias; que

podrdn sesionar unidas, cuando el asunto que se trate sea competencia de las
mismas.

En dicho tenor, la facultad reglamentaria que en este acto se ejercita se encuentra

fundada en lo que dispone el articulo 65, fraccién I de la norma comidal de la
entidad.



Segundo. Materia del acuerdo. El presente acuerdo tiene como finalidad, que
este drgano maximo de direccidn conozca sobre el dictamen emitido por las
Comisiones Unidas de Organizacién Electoral, Educacidn Civica y Capacitacién
Electoral, y Juridica; por el que se presenta a la consideracion del Consejo General
INSTITUTO ELECTORAL del Instituto Electoral de Querétaro, la aprobacién del Reglamento para

PE QUERETARG Supervisores y Capacitadores-Asistentes Electorales del Instituto Electoral de
Querétaro, para en caso de ser aprobado, se expida por este cuerpo colegiado el
reglamento de mérito, de acuerdo a la atribucién conferida en el articulo 65,
fraccién I de la ley Electoral del Estado.

Tercero. Marco juridico aplicable. Sustentan el fondo del presente acuerdo, las
signientes disposiciones juridicas:- ...

Constitucion Politica delosEstados Umdos Mexicanos.

‘&irff'cula 105,00
Las !eyes electorales Fsde;’al&s ¥ Iacales debsmn 7 amu{gmn: y publicarse por lo menos
nopenta, dias antes de -que-inicie -l proceso_ electoral en que vayon o aplzcmss y
dus fmte el mmna 70 podm lmbw madgﬁmcwnsr I@ale: fundamentales. ..

Constitucién 'Politica dcl Est_ado :de_ '(_lueréta__r_t:.t.f

El Inmmm Elestomi de Oueremm, e:‘n "um‘gzzm's'mn priblico autdnomo; serd ln

m;tarzdad mmpetmte para In funcidn estaral de organizar las elecciones locales... En
nsl zjm cicio” de esn. funciin f:smtul In m’teza A [qgﬂlzdnd In mdependemm In
o zmpm r:mhdnd -l equidad y la abjethdmi ser zm sus prmczpms rectores. .

—————i]

Ley El__ect’ ral dcl;Egtadp ;_d‘ qu :

‘Hf'twula 1

La presente Ley. g5 de ordden publzm ¢ interds mcml tiene por objeto veglamentar lo
velativo “a los dewr:fms 'y obligaciones - politico-clectorales de los cindadanos, In
mgamzacwn, conmruczan, fissidn. y. vegistro.de Ins instituciones politicns estatales y In
prepavaciin, desarvoll y vigilancia de-los procesos para In eleccidn de los integrantes de
los Poderes Legyislativo y Ejecutive, y de los Ayuntamigntos en el Estado.”

“Articizlo 2,
Las autoridades del Estado, las de los waunicipios, los opganismos electorales y las
] 3 gl ¥
instituciones polfticas, velavdn por la estricta aplicacidn y cianplimiento de esta Ley;
promoverdn la participacidn democrdticn de los ciudadanos; alentardn toda expresion
que tiendn a fortalecer el végimen de partidos y colaborardn con el Instituto Electoral
de Querétara en In preparacion y desarvollo del proceso electoral”
1% ¥



“Asticulo 56.

Son fines del Instituto Electoral de Querétaro:

(..

III. Garantizar y difundir a los cindadanos vesidentes en el Estado, el gjercicio de los
derechos politico electorales y In vigilancin en el cumplimiento de sus obligaciones”

INSTITUTO ELECTORAL
DE QUERETARO

“Articulo 60.

El Consejo Geneval es el organo superior de direccidn del Instituto y vesponsable de
vigilar el cumplimiento de las disposiciones constitucionales y legales en materin
electoral, asi como velayr porque los principios de certeza, legolidad, eqnidad
imparcialidad, objetividad ¢ mdepmdemm rijan todas las actividades de los drganos
electovales.” o

“Awticulo 65.
El Consgjo General tiene campetsmm pmn

I- Expedir Ias r@lammrw mrewares Hecesarios pam el buen funcionamiento del
mgmzmuo. . e ‘

“Articulo 71. El Consejo Geﬁeidl'fnt@;ﬂrd cormisiones para la realizacidn de los
asuntos de s cmizpetgncm con el niimero de miembros que para cadn caso acuerde.
El tmbaja de lns contisiories i szgsmm 1 lds d:{pancwnes de esta Ley cuando asi lo
prevenga y =Iu.r sm@crenczm ¥ pmcedzmzenms gm: esmblezm el Reglamento Interior
del Inmmra 7 S ‘

“Artwula 90 . ;
Los mpuczmdam‘ ~sistentes slcctomlas son.ausxiliares de los consejos distritales y
mmnc;palcs, tm crmm Iﬂs mcms dzrecrwa: dfz casifla, en las etapas del pmmﬂ electoral

mmejo slectoml 2T
Direccion Geneml.”

Reglamento Intenordellnstltuto Eiectoral de Querétaro.

“Articielo 25.
Para el desahogo de los asuntos de sue competencin, el Consejo General integrard
comisiones, mismas que podrdn tener el cardctey de permanentes o transitorias.”

“Articulo 26.

Sevdn consideradas como conmisiones permanentes:
I Ovganizacidn Electoral;

II. Educacion Civica y Capacitacion Electoral;
(vo)s

VI. Juridica.”

“Articnlo 32.



INSTITUTO ELECTORAL
DE QUERETARO

Las comisiones del Consejo podrdn sesionay unidas, cuando el asunto que se trate sea
competencin de la misma. .7

“Articilo 39. La comisidn Juridica tiene competencia para:

VI. Realizar estudios a ln legislacidn que norme el Instituto, asi como en materia
electoral, y vealizar las propuestas de reformas necesavias pava su adecuncion;

(...)

Cuarto. Conclusién de las disposiciones juridicas. Del contenido de las
disposiciones constitucionales legales y reglamentarias transcritas, as{ como del
capitulo de Antecedentes citados,. se desprende que para el desahogo de los
asuntos de su competencm el Conse]o General integra comlsmnes las que podran
como es el caso, ya quc T matena del presente Acuerdo, tiene que ver con la
propuesta Reglamento’ para Superwsores y Capacitadores-Asistentes Electorales
del Instituto Electoral de Querctaro el cual rcsulta de suma importancia para este
Organo constttumonal autonomo '

La ﬁgufa *‘c'iéi Capamtador~As1stente Electoral ~asi como de Supervisor, se
convierte .en el prmc1pal ‘contacto entre, los futuros funcionarios de casillas

(c0n51dcrados éstos como la celula basma de la organizacion electoral) y los demds———

érganos. de d1rccc1on del’ mstltuto smndo los principales responsables de la
capacitacion de: ¢ quu:nf:s rcc1b1ran v contaran 10s votos de los ciudadanos. Por lo
tanto, la actmdad de los Capaataddr ‘s-As1stcntcs Electorales es de gran
1mportanc1a ya quc transmmran a sus destinatdrios los conocimientos, destrezas e
informacién necesarios para el curnphmlento adecuado de sus tareas con el
ob]etwo dc lograr el adecuado dcsarrollo de la. Jomada clectoral.

Lo anterior, conformc a 10 _chspucsto pOr € el artlculo 90 de la Ley Electoral del
Estado de Qucrc:taro, el cual scnala que’ ‘Jos Capacztadores—Asmtentes Electorales
son los auxiliares de los consejos chstntra_les y ‘municipales, as{ como de las mesas
directivas de casilla,” en las etapas del plOCCSD ‘electoral; que serdn designados por
el Consejo General, - a . propucsta ~de--la Direccion General, mediante el
procedimiento para la’ sclcccmn y reclutamiento, establecido para tal efecto.

El reglamento cuya aprobacidn se propone, se ha construido de una forma plural,
en respeto al marco normativo aplicable, y garantiza una adecuada regulacion de
las funciones, tanto de los supervisores como de los capacitadores-asistentes
electorales. El documento ha quedado integrado con tres titulos; el primero,
contiene disposiciones generales que definen el objeto y funciones del
Reglamento; el segundo regula los requisitos para ocupar los cargos de Supervisor
y Capacitador-Asistente Electoral, asf como sus funciones de manera separada
para cada uno de dichos cargos; el tercer titulo, precisa las obligaciones y
prohibiciones de los funcionarios de referencia, asf como la previsién de que, en

e




su caso, se pueda iniciar el procedimiento previsto en la ley en los casos de
incumplimiento grave de dichas obligaciones.

Por otro lado, también resulta de vital importancia que el Instituto Electoral de
INSTITUTO ELECTORAL  Querétaro expida la reglamentacién respectiva atendiendo al mandato establecido

DE QUERETARO en la Ley Suprema de la Nacién, en concreto el articulo 105, fraccién II,
pentiltimo pédrrafo, ef cual establece la obligacion de que, como en este caso, las
leyes electorales locales deberdn promulgarse y publicarse por lo menos noventa
difas antes de que inicie el proceso electoral en que vayan a aplicarse, y durante el
mismo no podrd haber modificaciones legales fundamentales.

Por lo tanto, con base en las consideraciones anteriores y con apoyo en lo
dispuesto por las normas Jundicas transcritas este Consejo General tiene a bien
cxpechr el 51g111er1te L

ACUERDO

PRIMERO < El Consejo General del Instltuto Electoral de Querétaro es
competente pa‘ """onocer y apr()bar el dlctamen emitido por las Comisiones
Unidas de’ Orgamzacmn Electoral, Educacmn C1v1ca y Capacitacion Electoral, y
Juridica, por el que presentan a'la con51df:rac1on del Consejo General del Instituto
Electoral | de | Querétaro; :1a - aprobacmn ‘del Reglamento para Supervisores v,
Capamtadorcs-Asmtentes _Electorales del Instituto Electoral de Querétaro; lo
anterior, en términos de:lo- razonad() en; el conmderando primero de la presente
determmaqon' H oy o

SEGUNDO";" El : COHSEJD Genera.l apmcba cl chctamcn emitido por las
Comisiones Unidas de- Orgamzacmn Electoml Educac1on Civica y Capacitacion
Electoml Y. Iumchca por €l que presentan} a tonmderacmn del Consejo General
del Insututo ‘Electoral : de - Querétaro, ”I “aprobacién del Reglamento para

Supervisores: Y Capaatadorcs»Asmtcntcs Eicctorales del Instituto Electoral de
Querétaro. : i

TERCERO.- Sc mstruy_ al: Secretan ‘Fjecutivo del Consejo General para que,
awxiliado de la Coordinacién de Asesores y, Juridica, ambas del Instituto Electoral
de Querétaro, proceda a integrar el texto del Reglamento para Supervisores y
Capacitadores-Asistentes Electorales del Instituto Electoral de Querétaro.

CUARTO.- Se ordena remitir a la Comisidn de Editorial y Biblioteca, un
cjemplar de la presente determinacién y del Reglamento para Supervisores y
Capacitadores-Asistentes Electorales del Instituto Electoral de Querétaro, que por
este acto se aprueba, a efecto de que desahogue los actos que deriven de su
competencia, relacionados con la edicién y tiraje del mismo.



QUINTO.- Se ordena notificar el contenido del presente Acuerdo a los partidos

politicos y asociacién politica con representacién ante el Instituto Electoral de

Querétaro, autorizando para que practiquen indistintamente dicha diligencia a los

licenciados José¢ Eugenio Plascencia Zaraztia, Oscar Hinojosa Martinez, Ricardo

INSTITUTO ELECTORAL  Alejandro Guerrero Olvera y Fanny Castrejon Aguilar, funcionarios adscritos a la
DE QUERETARG Coordinacidn Juridica del Instituto Electoral de Querétaro.

SEXTO.- Publiquese el presente Acuerdo y el texto completo del Reglamento
para Supervisores y Capacitadores-Asistentes Electorales del Instituto Electoral de
Querétaro, en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado “La Sombra de
Arteaga”, debiendo observar -en todo caso, lo dispuesto por el articulo 105,

fraccién IT penultlrno parrafo de la Consutuc;on Politica de los Estados Umdos
Mexicanos. - e

Dado en la ciudad de Santlago clf: Qucrctaro Qro a los nueve dias del mes de /
dluernbrc dei afo dos mll once. DOY FE |

El Secretano E]CCUUVO del Conse]‘ _Ncneral del lnsntuto Electoral de Querétaro,

HACE CONSTAR Que el scn{:{do dc la votacmn en el presente acuerdo fue
como mgue : o o

SENTIDO DEL
VOTO

| aAravor

* CONSEJERO ELECTORAL ", -

EN
CONTRA

SEPULVEDA - -
YOLANDA ELAS CALLES CANTU - -

PROFR. ALFREDO FLORESRIOS
L1, DEMETRIO JUARISTI MENDOZA

LIC. MARTA ESPERANZA VEGA MENDOZA
LIC. JOSE VIDAL URIBE coN(:}u}gi*%,@}1

.,
3

5 aTumIEL@C
~ " e QUERETARD
CONSEJO GENERAL

=  SECRETARIA EJECUTIVE
7

Secretarlo Ejecutivo



Reglamento para Supervisores y
Capacitadores-Asistentes Electorales del Instituto Electoral de Querétaro

TITULO T
Disposiciones Generales
CAPITULO UNICO
Del Objeto y Funciones

Articulo 1. Fl presente Reglamento se expide de conformidad a lo establecido en los
articulos 65, fraccion Iy 90 de la Ley v tiene por objeto regular los requisitos, funciones,
obligaciones y prohibiciones de los supervisores electorales y capacitadores-asistentes
electorales.

Articulo 2. Para los efectos del presente Reglamento se entiende por:

a) Ley: La Ley Electoral del Estado de Querétaro,

b) Instituto: Instituto Electoral de Querétaro;

¢} Director: Director General del Instituto;

d) Consejos: Consejos distritales y municipales;

¢) Consejeros: Consejeros electorales que integran los conscjos distritales y
municipales;

f) Representantes: Representantes de los partidos politicos y coaliciones
debidamente acreditados;

g) érganos operativos: Direcciones Ejecutivas de Organizacién Electoral y la
de Educacidn Civica y Capacitacidn Electoral.

h) Secretario: Secretario Téenico;

1) Supervisores: Supervisores Electorales, y

j) CAE 's: Capacitadores—Asistentes Electorales.

Articulo 3. En la aplicacidn e interpretacion de las disposiciones de este Reglamento,
deberdn observarse los criterios y principios establecidos en los articulos 3 y 4 de la Ley.

Articulo 4. El presente Reglamento es de observancia obligatoria para todos aquellos
funcionarios que sean designados supervisores y CAE’s, asi como para los consejos, v
Organos Operativos.

Articulo 5. Los supervisores son aquellos funcionarios con cardcter eventual que estin
encargados de auxiliar a los drganos operativos y de organizar y dar seguimiento a las
actividades desarrollas por los CAE ‘s en materia de organizacion, capacitacidn electoral, y
administrativa. Los supervisores ejercerin sus funciones denwo de la demarcacidn
territorial a la que se les adscriba.



Articulo 6. Los CAE s son funcionarios electorales con cardcter eventual, awxiliares de los
consejos distritales y municipales, asi como de las mesas directivas de casilia del Instituto,
en las etapas del proceso electoral, de conformidad con lo establecido por la Ley, el
presente Reglamento y los acuerdos emanados del Consejo General y de los consejos.

Articulo 7. Los consejos en su calidad de drganos electorales encargados de preparar,
desarrollar y vigilar los procesos electorales en sus respectivos distritos y municipios de
conformidad con la Ley, supervisardn y dardn seguimiento de las actividades realizadas por
los supervisores y CAE’s a través de la informacién que éstos rindan por conducto del
Secretario, o la que les sea requerida por los propios consejos.

TITULO II
De los Requisitos y Funciones en Particular
CAPITULO 1
De los Supervisores

Articulo 8. Los supervisores serdn designados por el Director a propuesta de los drganos

operativos y en la ejecucidn de sus actividades quedan subordinados a los titulares de éstos.

Para Ia designacién podrd implementarse el procedimiento que determine el Director, el
cual tendrd por objero procurar la auditabilidad y transparencia de las designaciones.

Articulo 9. Para ser supervisor electoral se deberdn reunir los siguientes requisitos:

a) Ser ciudadano mexicano con residencia en el estado y estar en pleno
gjercicio de sus derechos politicos;

b) Estar inscrito en la lista nominal de electores v contar con credencial para
votar vigente;

c) No tener mds de 60 afos de edad al dia de la designacién;

d) No ser ministro de culto religioso alguno;

e) No ser miembro de algiin partido politico o asociacién politica;

f) No ser miembro activo de las fuerzas armadas ni de los cuerpos de
seguridad;

g) Acreditar educacidn superior, preferentemente;

h) No haber sido condenado por delito doloso;

i) Tener completa disponibilidad de horario para llevar a cabo sus actividades;

7y Contar con conocimientos y habilidades de acuerdo al cargo que se va a
desarrollar, y

k} Contar con licencia vigente para conducir.



Articulo 10. Una vez que Director apruebe la designacidn de los supervisores, los
seleccionados deberdn presentar ante la Coordinacion Admunistrativa la documentacidn
necesaria para su contratacion.

Articulo 11. Los supervisores, en materia de organizacion electoral, realizardn lo siguiente:

!—l

II.
1.
v

V.

Llevar a cabo la recepcidn de solicitudes y documentacidn de los cudadanos
interesados en ser designados consejeros;

Apoyar en la integracidn, instalacion y funcionamiento de los consejos;

Dar seguimiento a las actividades relacionadas con el monitoreo de
precampafias y campafas electorales;

Auxiliar en la ubicacidn, instalacién y funcionamiento de las mesas
directivas de casilla;

Informar al titular de la Direccién Ejecutiva de Organizacidén Electoral
sobre el desarrollo de sus actividades, apoydndose en el sistema informdtico
diseflado para tal efecto, y

Las demds que le indique el utular de la Direccidn Ejecutiva de
Organizacién Electoral.

Articulo 12. En materia de capacitacidn electoral, los supervisores realizardn lo siguiente:

L

II.

Llevar a cabo la recepcién de solicitudes y documentacion de los ciudadanos
que aspiren a ocupar el cargo de CAE’s;

Entrevistar a los cindadanos que aspiren a ocupar el cargo de CAE's, de
acuerdo a los criterios que establezca el procedimiento respectivo;

Apovyar en la aplicacion del examen de conocimientos a los cindadanos que
aspiren a ocupar el cargo de CAE's;

Llevar a cabo la evaluacidn de la exposicidn diddctica de los ciudadanos que
aspiren a ocupar el cargo de CAE’s, de acuerdo a los criterios que
establezea el procedimiento respectivo;

Apoyar a la Direccion Ejecutiva de Educacion Civica y Capacitacion
Electoral en la imparticion de cursos de instruccién a los CAE 's;

Auxiliar en la organizacian, supervision y seguimiento de las actividades de
los CAE's en materia de integracidon de las mesas directivas de casilla y
capacitacion de sus integrantes;

Actualizar la base de datos de los ciudadanos insaculados para integrar las
mesas directivas de casilla;

Informar al drular de fa Direccidn Ejecutiva de Educacidn Civica y
Capacitacién Electoral sobre el desarrolio de sus actividades, apoydndose en
el sistema informdtico disefiado para tal efecto, y

Las demds que le indique el timlar de la Direccion Ejecutiva de Educacidn
Civica y Capacitacidn Electoral.



Articulo 13. Los supervisores en materia administrativa, realizardn lo siguiente:

L

II.

1T,

Recabar la documentacién de los ciudadanos que sean designados comeo
CAE ’s para llevar a cabo su contratacién;

Entregar y recabar la firma de contratos, asi como de los recibos de nodmina
de los CAE 's;

Identificar ¢ informar las necesidades de mantenimiento que requiera el
inmueble que ocupe el Instituto dentro de la demarcacion, en donde ejerce
sus funciones;

Solicitar, recibir, resguardar y administrar los insumos necesarios para el
funcionamiento del consejo, y

Recibir, resguardar y administrar, de acuerdo a la normatividad vigente, cl
vehiculo asignado a la oficina que le corresponda de acuerdo a su
adscripcion;

Articulo 14. Los supervisores informardn al conscjo respectivo, en la sesidn que éste

celebre, por conducto del Secretario, de las actividades relacionadas con los asuntos de su

competencia.

CAPITULO I

De los CAE's

Articulo 15. Los aspirantes al cargo de CAE deberdn cubrir los siguientes requisitos:

a)

)
I

Ser ciudadano mexicano con residencia en el estado y estar en pleno
ejercicio de sus derechos politicos;

Estar inscrito en la lista nominal de electores y contar con credencial para
votar; _

No tener mds de 60 afios de edad al dia de la jornada electoral;

No ser ministro de culto religioso alguno;

No ser miembro de algtin partido politico o asociacion politica;

No ser militar en servicio activo o tener mando en los cuerpos policiacos;
Acreditar educacidn preparatoria, preferentemente;

No haber sido condenado por delito doloso;

Presentar solicitud y documentacidn, conforme a lo requerido por la
convocatoria que se expida al efecto;

Tener completa disponibilidad para llevar a cabo sus actividades, y
Acreditar cada una de las etapas que establece el procedimiento de seleccion
y reclutamiento que para tal efecto se establezca.

Articulo 16. A fin de acreditar el cumplimiento de los requisitos sefialados en el articulo
anterior, los aspirantes deberdn al momento de presentar su solicitud, exhibir la siguiente
documentacidn:



a) Original de acta de nacimiento;

b) Original de credencial de elector;

) Original de comprobante de domicilio reciente, el cual deberd coincidir con e
de la credencial de elector;

d) Original de comprobante maximo de estudios;
e) Dos fotografias tamafio infancil, y

f) Manifestacién escrita bajo protesta de decir verdad que se cumple con los
requisitos sefialados en los incisos a}, d), €), f), h) y k), del articulo anterior.
Por lo que se refiere a la manifestacién prevista en el presente inciso, el Instituto
a través de las oficinas donde se lleve a cabo la recepeidn de solicitudes facilitard
a los aspirantes el formato correspondiente.

En caso de que se les requiera, deberdn presentar también copia de los documentos

enlistados.

Articulo 17. Una vez que el Consejo General apruebe la designacién de los CAE’s, los
supervisores deberdn notificar a los seleccionados tal designacion a efecto de que exhiban la
documentacién necesaria  para su contratacidn. Los CAE’s estardn subordinados
operativamente al Director, Organos Operativos y supervisares.

Articulo 18. Los CAE s tendrdn las siguientes funciones:

VI

Realizar las actividades relativas al monitoreo de precampafias y campanas
electorales;

Verificar y apoyar en la ubicacidn, instalacidén y funcionamiento de las
mesas directivas de casilla;

Notificar a los ciudadanos que resultaron insaculados para integrar las mesas
directivas de casilla, con basc en la informacidén que le proporcione el
supervisor y requisitando el formato correspondiente;

Capacitar a los ciudadanos insaculados que integrardn las mesas directivas
de casilla;

Auxiliar a los consejos correspondientes en la entrega de los nombramientos
a los ciudadanos que sean designados funcionarios de mesas directivas de
casilla;

Llevar a cabo, conforme al procedimiento aprobado por el Consejo
General, la sustitucidn de ciudadanos que habiendo sido designados
funcionarios de casilla, por causas supervenientes no puedan desempefiar el
cargo para el que fueron nominados;

Apoyar a los consejos en la recepcidn de la documentacion y los materiales
electorales que entregue la Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoraly
Colaborar en la integracién de los paquetes con la documentacion y
materiales electorales y demds elementos necesarios para la instalacion y
funcionamiento de las mesas directivas de casilla;



XIV. Distribuir y entregar la documentacidn electoral y los materiales necesarios
a los ciudadanos designados presidentes de mesa directiva de casilla y
dentro de los cinco dfas previos anterior a la eleccidn, requisitando el recibo
correspondiente para su posterior remisién al Secretario;

XV. Realizar recorridos por los domicilios donde se ubicardn las mesas directivas
de casilla para la instalacién de carteles de identificacion de las mismas y en
su caso, idendficar necesidades de equipamiento y recabar las llaves de los
inmuebles para garantizar su apertura el dfa de la jornada electoral;

XVI. Durante los quince dfas previos a la jornada electoral realizar recornidos de
acuerdo a la ruta electoral asignada, para verificar que en el exterior de los
lugares donde se ubicardn las casillas no exista propaganda clectoral;

XVII. El dfa de la jornada electoral realizar recorridos permanentes en la ruta
electoral asignada para informar al consejo correspondiente sobre la
instalacidn, desarrollo, cierre y clavsura de las casiilas;

XVIII. Supervisar que a las 8:00 horas del dfa de la jornada electoral, se instalen las
casillas, y en caso de no lievarse a cabo la instalacion en dichos términos, los
CAE s deberdn verificar que se observe lo previsto por la Ley;

XIX. Reportar de inmediato al consejo de su adscripcidn cuando una casilla se
haya instalado en un lugar distinto al aprobado y verificar 51 este cambio
atiende a los supuestos establecidos en la Ley;

XX, Verificar que la recepcidn de la votacion se desarrolle de conformidad con
lo establecido por la Ley,

XXI. Auiliar al presidente de la mesa directiva de casilla para mantener el orden
durante la eleccidn, a solicitud expresa del mismo y en caso necesario, con el
auxilio de la fuerza puiblica;

XXII. Entregar a los funcionarios de las mesas directivas de casilla, el apoyo
econdmico para alimentacidn y recabar los recibos correspondientes;

XXIII. Atender, resolver y reportar al consejo los posibles incidentes que pudieran
afectar el desarrollo de la jornada electoral;

XXIV. Apoyar a los funcionarios de casilla, una vez clausurada, para que los
paquetes electorales sean entregados v recibidos en tiempo y forma por el
consejo correspondiente;

XXV. Apoyar ¢n el 4mbito de su competencia en la ejecucion del Sistema de
Informacion Sobre el Desarrollo de Ia Jornada Electoral;

XXVI. Asistir al consejo en la recepcion de los paquetes electorales o en alguna otra
actividad que les sea encomendada por el Secretario del mismo;

XXVTII.Dentro de los cinco dfas posteriores al de la eleccidn, realizar recorridos por
los domicilios en los que se ubicaron las casillas electorales, a efecto de
verificar que en el inmueble no permanezcan materiales de los utilizados el
dfa de la jornada electoral. En caso de que se encontrara alguno, solicitard al
responsable del inmueble la devolucidn y entrega de los mismos, para su
resguardo y custodia en la sede del consejo;

XXVIII. Informar al supervisor sobre el desarrollo de sus actividades, y
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XXIX. Las demds que les confieran la Ley, los acuerdos del Consejo General y de
los consejos correspondientes, as{ como el presente Reglamento.

TITULO 1I
De las Obligaciones, Prohibiciones y Sanciones
CAPITULO I

De las Obligaciones

Articulo 19. Los supervisores y CAE’s deberin desarrollar sus actividades con la
responsabilidad, cuidado y esmero apropiado, de conformidad con las normas aplicables,
los acuerdos emanados del Consejo General y los consejos respectivos, asi como las
indicaciones de los titulares de los drganos operativos.

Articulo 20. Los supervisores y CAE 's deberdn guardar reserva y discrecidn de los asuntos
e informacién que conozcan con motivo del desempefio de sus funciones.

Articulo 21. Los supervisores y CAE s estardn obligados a guardar respeto para sf y para
sus compafieros y miembros del Insdtuto; representantes de los partidos politicos y/o
coaliciones, funcionarios de mesas directivas de casilla, ciudadania y priblico en general.

Articulo 22. Durante el desempefio de sus funciones deberdn portar su identificacion, asi

como las prendas que les sean proporcionadas por el Instituto y que les identfique con ¢l
mismo.

Articulo 23. Los supervisores y CAE’s estdn obligados a cuidar los recursos materiales
que les sean asignados para el desarrollo de sus actividades, asi como respetar las
instalaciones del Instituto, los consejos v las casillas.

Articulo 24. En caso de renuncia de CAE’s, no dejardn el servicio sino hasta que hayan
entregado al supervisor encargado de la demarcacién territorial a la que se adscribio, los
expedientes, documentos y materiales cuya atencidn, administracién o guarda esté a su
cargo, de acuerdo con las disposiciones legales aplicables. Si la renuncia es por parte de los
supervisores, se seguird el mismo procedimiento, con la diferencia de que los documentos y
materiales cuya atencidén administracién o guarda esté a su cargo, sc entregardn a los
titulares de los drganos operativos segtin su dmbito de competencia. En ambos casos se
levantard un acta de entrega recepcion.

Articulo 25. Asistir y cumplir con los cursos de capacitacién y requerimientos de
evaluacién que indique el Instituto a través de los drganos operativos.



Articulo 26. Los CAE s deberdn informar al supervisor y a los titulares de los drganos

operativos de toda irregularidad que observen o conozcan en el desempefic de sus
funciones.

Articulo 27. Cuando con motivo de sus actividades los CAE’s tengan conocimiento de
algtin acto o evento de proselitismo publico, deberdn elaborar un acta circunstanciada en la
que detallen las circunstancias de tiempo, modo y lugar de celebracién, adjuntando los
respaldos fotogrificos o video grdficos conducentes.

El acta v los anexos deberdn entregarse al supervisor, quien los remitird a la Direccidn
Ejecutiva de Organizacién Electoral, para que surtan sus efectos en los procedimientos
respectivos.

CAPITULO 11

De las Prohibiciones

Articulo 28. Los supervisores y CAE s deberdn abstenerse de:

I Sustraer, alterar, sustituir, inutilizar, destruir, falsear o hacer uso indebido
de documentos oficiales, as{ como del marterial electoral;

I Obstaculizar el desarrollo normal de la votacidn el dia de la jornada
clectoral;

IOI.  Llevar a cabo actos o procedimientos que impidan la entrega oportuna a sus

destinatarios, de los documentos y materiales electorales;

Desempeiiar durante sus labores cualquier ocupacién o actividad ajena a su
funcidn dentro del Instituto; de igual manera tampoco podrin desempefiar
algtin otro empleo, cargo o comision;

V. Realizar o participar en actos de proselitismo a favar de cualquier partido
politico, coalicidn, precandidato o candidato;

VI.  Llevar a cabo actos que atenten contra la participacion ciudadana;

VII. Divulgar informacién que atente contra ei desarrcllo del proceso electaral,
noticias falsas sobre el desarrollo de la jornada electoral o en relacién con
sus resulrados;

"VIII. Abstenerse de instalar, abrir o cerrar intencionalmente una casilla electoral,
fuera de los plazos previstos por la Ley, o bien impedir, sin que medie causa
justificada, la instalacidn de fa misma;

IX.  Retrasar indebidamente la entrega del paquete electoral en el apoyo que
preste a los funcionarios de casilla;

X. Dejar de cumplir con las disposiciones previstas en la Ley y el presente
Reglamento; en fos acuerdos del Conscjo General y de los consejos
respectivos y con las actividades que les encomienden los titulares de los
Organos operativos, y



XI.  Las demis que sefiale la Ley y las que determinen los drganos del Instituto.

CAPITULO III
De las Sanciones

Articulo 29. El incumplimiento grave a las disposiciones de la Ley, el presente
Reglamento, as{ como de los acuerdos emanados del Consejo General y de los consejos,
por parte de los supervisores v de los CAE s, serd causa suficiente para rescindir la relacidn
contractual que se tiene con el Instituto, sin responsabilidad para este ultimo, cen
independencia de instaurar el procedimiento establecido en la Ley, asi como de la

responsabilidad civil, penal, laboral o administrativa en que legaren a incurrir con sus actos
u omisioncs.

Articulo 30. El incumplimiento de cualquiera de las obligaciones sefialadas en el presente
Reglamento serd motivo suficiente para que el ciudadano designado como supervisor o
CAE no pueda ocupar cualquiera de dichos cargos en el siguiente proceso electoral.

TRANSITORIOS

PRIMERO. Este Reglamento entrard en vigor el dia siguiente a su aprobacion por el
Consejo General.

SEGUNDO. Publiquese en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Querétaro
“La Sombra de Arteaga”.

" Dado en la Sala de Sesiones del Consejo General del Instituto Electoral de Querétaro el 9
del mes de diciembre del afio 2011.



