INSTITUTO ELECTORAL
DE QUERETARO

ACUERDO DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO
ELECTORAL DE QUERETARO, RELATIVO AL DICTAMEN QUE
EMITEN LAS COMISIONES UNIDAS DE ORGANIZACION
FELECTORAL, EDUCACION CIVICA Y CAPACITACION
ELECTORAL, Y JURIDICA; POR EL QUE PRESENTAN A LA
CONSIDERACION DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO
ELECTORAL DE QUERETARO, LA APROBACION DEL
REGLAMENTO DE LOS CONSEJOS DISTRITALES Y
MUNICIPALES DEL INSTITUTO ELECTORAL DE QUERETARO.

ANTECEDENTES:

1. Expechmon y v1genc1a del Reglameuto Para los Consejos Distritales y
Municipales del Instituto’ Electoral de Qucretaro Mediante Acuerdo emitido
por ¢l Consejo General de fecha veinticinco de marzo de dos mil nueve, se aprobd
el Reglamento de los Consejos Distritales 'y Mumupaies mismo que entrd en
vigor el.dfa’ mgmentc de su: aprobacmr;,' el cual en observancia a su articulo
primero transitorio, solo resulto aphcab para el proceso clectoral ordinario del
afio dos IIlll nueve, g ih

II. Rev131on de la reglamentacmn re.spectwa y, en su caso, planteamiento de
sugerencias dc refmma Mediante- Sesion.-de las Comisiones Unidas de
Orgamzacmn Elf:ctmal Educacmn Clvica'y Capaatacmn Electoral, y Juridica,
realizada el diecisiete.de noviembre de dos mil once, ‘s¢ determiné que se llevarfa a
cabo una rcvmori_ ‘\_freglamcntacmn_respcctwa para que tanto Consejeros
electorales,. rcpresentantes de pamdos - politicos, y drganos operativos de la
Direccién - General; prcsentaran iniciativas. de - reforma dentro del periodo
comprenchdo del diecisicte al. vcumocho de noviembre de dos mil once, girdndose
los oficios CJ-CECCE- COE/14/2011 al CJ- CECCE-COE/20/2011, anexindose
al efecto en medio i mekcso-y_';magncnco la reglamentacxon respectiva, el formato
donde se plasmarfan- Tas ‘propuc:stas de’ reforma, periodo, lugar y horario de
recepcién; de igual manera se determind que dichas propuestas se entregarfan por
conducto de la Oficialia de Partes del Instituto Electoral de Querétaro.

II1. Sesion de las Comisiones Unidas para la presentacién y aprobacion de
los dictdmenes relativos a las normas reglamentarias aplicables durante el
Proceso Electoral Ordinario del afio dos mil doce. El 5 de diciembre de dos
mil once, tuvo verificativo la sesion ordinaria de las Comisiones Unidas de
Organizacién Electoral, Educacién Civica y Capacitacidn Electoral, y Juridica, en
donde se llevd a cabo la presentacidn y aprobacidn, entre otros puntos, del
dictamen en el que se propone la aprobacion del Reglamento de los Consejos
Distritales y Municipales del Instituto Electoral de Querétaro.
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IV. Remisién del dictamen a la Secretaria Ejecutiva. Mediante oficio nimero
CACE/130/11 de fecha 5 de diciembre de la anualidad que transcurre, el
Coordinador de Asesores de los Consejeros Electorales, remitié el dictamen
detallado en el antecedente que precede; lo anterior, a efecto de someter el mismo
y el Reglamento atinente, al conocimiento del Consejo General.

CONSIDERANDO:

Primero. Compctcncm En tcrmmos de lo establecido por el articulo 116,
fraccién IV, incisos b)y ¢)’ de la Constitucién Federal, en relacién con el numeral
32 de la Constitucion Pohtlca del Estado de Querétaro, el ejercicio de la funcidn
electoral local se encomlcnda al Instituto Electoral del Queréraro, organismo
publico auténomo, autondad competente en la materia, el cual tiene como fin
prlnqpal Ia funcién de organizar, desarrollar y, Vlg].lar las elecciones del estado bajo
los prmaplos cle certeza, cquidad mdcpcndencm lf:gahdad y objetividad.

De acucr'do a '10 cstablemdo _el zu'nculo 60 de la Ley Elcctmal del Estado de

rcsponsable de. vlgllar el cumphrmento d _g'las dlsposmlones constitucionales y
legales en materia electoral -asf.como Iar que dichos principios rijan todas las

i

actmdades dc ios Q_rganos electora!cs

Por su parte el ‘.':Ll'thU.lO 71 dc la Ley Electmal en rclacmn con los numerales 25 y
32 del Reglamento Intcmor dcl Instltuto Electoral de "}Qucrctaro en lo que aqui
interesa,’ senalan‘_qu" -- e integrard comisiones para la realizacién
de los asuntos ci s i:ornpetenmaﬂ con el.ndmero de miembros que para cada caso
acuerde;ly, que el traba]o de estas.; c"‘ sujetara a las chsposu:xoncs de la propia ley
comicial - cuando asi:-lo - prcvenga ‘y''a las-competencias y procedimientos
estableudos en el Regla.mcnto Interior del Instltuto

En este orden de ideas,” chlamento Interior dispone que las comisiones que
integre el Consejo General, tendrdn él'cardcter de permanentes o transitorias; que

podrén sesionar unidas, cuando el asunto que se trate sea competencia de las
mismas.

En dicho tenor, la facultad reglamentaria que en este acto se ejercita se encuentra

fundada en lo que dispone el articulo 65, fraccién I de la norma comicial de la
entidad.
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Segundo. Materia del acuerdo. El presente acuerdo tiene como finalidad, que
este Organo mdximo de direccion conozca sobre el dictamen emitido por las
Comisiones Unidas de Organizacién Electoral, Educacién Civica y Capacitacion
Electoral, y Juridica, en relacion con la propuesta de Reglamento de los Consejos
Distritales y Municipales del Instituto Electoral de Querétaro que rija el proceso
electoral ordinario del afio dos mil doce y subsecuentes, para en caso de ser
aprobado, se expida por este cuerpo colegiado el reglamento de mérito, de

acuerdo a la atribucidn conferida en el articulo 65, fraccidn I de la ley Electoral del
Estado.

Tercero. Marco ]uudJco aphcable Sustcntan el fondo del presente acuerdo, las
siguientes dlsposmones Junchcas g

Constitucién I’olitit_::i df_’:l_QS. Estados_"-Ux_ii_dos Mexicanos.

“Artz'culo 105,
(o) i

Las iej'cs electorales Federales y locales ”debeiiin promugarse y publicarse por lo menos
noventa dins mrtex de que inicie el pr ‘oceso sler:taml enquie vayan a aphmm’ y durante
el misio 310 pa d haber siodificaciones lqgaltzs ﬁmdmnmmles

ConstitucidngI’oliﬁéaf del Estado 'cié’ ng__réi:éfo. :

:-‘Hrtﬂmla 32,_ : ‘ P
:"..El Inmtuta Elf:ctaml da Ouewm: 0, s m mgmmnw Imblzco autdnomo; serd I
'zmtamdad competente para In ﬁmcm:z e:mml da organizarlas elecciones locales... En
el “gjercicio de.“esa fi :Eﬂm estaral, In. certcza Iu legalidad, In mriape:ﬂdsmm la

mqmrsmkdad o egzudnd 0 I.r; o!g]rznvzdaa! seFit s pmi'm:pws rectoves..,

Ley EIect(’)r;;I _d_t_:l Est:ifdo de ‘Q_l__lqa_;e_,t,arp.

“Ai'ticula 1 . : ol
La presente Ley és 'de ardm, publzco ¢ interds social; tiene por objeto veglamentar lo
velativo a los derechos y. obligaciones politico-electovales de los ciudadanos, ln
oxganizaciin, constitucidn, fusidn y registro de las instituciones poléticas estatales y ln
prepavacidn, desarvollo y vigilancia de los procesos para la eleccion de los integrantes de
los Poderes Legislative y Efecutivo, y de los Aynntamientos en el Estado.”

“Asticulo 2.

Las awrovidades del Estado, las de los municipios, los organismos electorales y las
instituciones politicas, velavan por ln estrictn aplicacidn y cumplimiento de esta Ley;
promoverdn ln participacidn democratica de los cindadanos; alentardn todn expresion
que tienda a fortalecer el régimen de partidos y colaborardn con el Instituto Electoral
de Querétaro en ln preparacidn y desarvollo del proceso electoral.”
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“Awticulo 55.
El Instituto Electoral de Querétaro es un opganismo piiblico autdnomo; es ln
antoridad Competente para la funcidn estatal de organizar las elecciones locales,

en cuya integracidn participan los partidos politicos y los ciudadanos, en los
térninos que ordena esta Ley”

“Awrticilo 56.

Son fines del Instituto Electoral de Querétaro:

(....)

ITT. Garantizar y difundiv a los cindadanos vesidentes en el Estado, el efercicio de

los derechos pnlzrzr:a slsctomie.r y la vigilancin en el cumplimiento de sus
obligaciones® S

“Articrlo 60. T
El Consejo General es el mgmm superzar de direccidn del Instituto y responsable de
vigilar el czmzplmzzsnta de las. dz.vpaszcwne: constitucionales y legales en materin
electoral, asi como velar “porque’ los principios de. certeza, legalidad, equidad,

fnparcialidad, objetividad ¢ ndependenc:a mjan todas las actividades de los
m‘gtmos electamle.r” . AR

‘Q’lf'tmtlo 65.

I- .Emp.;dw.
del organisy

Inmt’uta

“Artzcula 80 . :
Los con.ssjas dermle.r ¥ mumszpalc: som mgmro: que tienen por objeto In
preparvaciin, de:m'mflo -y vigilanicio de. [as p; ocesos electorales en sus vespectivos
distritos y mummpzo # _;ig ::anﬁf sdad, con las normas de esta Ley y los acuerdos del
Consejo General del Instituto Electoral de Querétare, Efercerdn sus funciones sdlo
duerante el proceso electoral,

“Articulo 81,

En cadn una de las cabeceras de los distvitos y municipios del Estado fincionard
consejo distvital o imnnicipal electoral, de acuerdo a lo siguiente:

n) En los municipios de Amealco de Bonfil, Cadereyta de Montes, Corregidora,
Jalpan de Serva, El Margués, Pedro Escobedo y Tolimdn, se instalardn consejos
distritales.

B) En los municipios de Arvayo Seco, Colin, Ezeguicl Montes, Huimilpan, Landa
de Matamoros, Tequisquinpan, Pedamiller, Pinal de Amoles y San Joaquin, se
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instalardn consejos nanicipales.

t) En los municipios de Querétare y San Juan del Riv se instalardn consejos
distritales en un mimero igual al de los distritos en que se divida el municipio;
estos consefos conocerdn de las elecciones de diputados, Gobernador y ayuntamiento
de sus vespectivas demareaciones distritales. ...”

Reglamento Interior del Instituto Electoral de Querétaro.

“Articilo 25.

Para el desahogo de los asuntos de s competencin, el Consejo General integrard
comisiones, misimas que podyivi tener el cavdcter de pevmanentes o transitorias.

“Articnlo 26. .-
Servin consideradas conio comisiones psmzmzen tes:
L Organizacidn E!e.cta; al;
II. Educacidn szcu y Capaamcwn Elf:ctaml

(s
jZ8 ]urzdzm

‘ﬂ‘lﬁ‘tmla 3.; :
Las’ com:rzons -del Canseja padmn mzanm umdm cums'da el asunto que se

Cuarto, Conclus;on a las dxsposxc:lones

,'1111dlcas. Del contenido de las
disposiciones"constitucionales legales. y reglamentanas transcritas, asi como del
capitulo de Anteccdentes"’

citados; “se *desprende que para el desahogo de los
asuntos de su competencia, el GonSc}o.General integra comisiones, las que podrin
sesionar unidas, cuando el asunto que se trate sea competencia de las mismas,
como es el caso, ya que la materia del presente Acuerdo, tiene que ver con la
propuesta de reforma al Reglamento de los Consejos Distritales y Municipales del
Instituto Electoral de Querétaro.

El ordenamiento cuya aprobacién se analiza, resulta de vital importancia para este
érgano constitucional auténomo, ya que normard el trabajo que deberdn realizar
los Consejos Distritales y Municipales que son los drganos facultados para la
organizacién, desarrollo y vigilancia de los procesos electorales en sus respectivos
distritos y municipios, de conformidad con las normas de Ley y de los Acuerdos



del Consejo General del Instituto; dichos consejos se encargardn, entre otros
actos, de aprobar la integracion de las mesas directivas de casilla, el registro de
candidatos, realizar el cdmputo de eleccidn de diputados y ayuntamientos en cada

INSTITUTO ELECTORAL  Cistrito o municipio segiin corresponda.
DE QUERETARD

Es asi, que el Reglamento propuesto permitird el desahogo 4gil de los asuntos
competencia de los Consejos Distritales y Municipales, el cual consta de once
capitulos, que abarcan en orden, los siguientes temas: disposiciones generales;
atribuciones de los integrantes de los consejos; tipos de sesiones; convocatoria a
1as mismas; quc’)mm' inasistcncia y scparac:ic’)n del cargo; desarrollo de las

ultimo, horano y guardlas

Por otro lado, tambu:n resulta de v1tal xmportancm que el Instituto Electoral de
Qucrctaro cxpida Ia rcglamentacxon respectiva atendiendo al mandato establecido
en la Ley Suprema ‘de 'la’ Nacién, ‘en concreto el articulo 105, fraccién II,
pentiltimo pirrafo, el cual establece’ Ia obhgamon de que, como en este caso, las
leyes electorales locales: dcberan .promulgarse y pubhcarse por lo menos noventa
dias antes de’ que: inicie el proceso electoral en que vayan a aplicarse, y durante el
mismo no podra haber mochﬁcauones lcgalcs ﬁmdamcntalcs

En observancia a ello, cl InsututokElect ral cumple en tiempo y forma con dicha
d.lSpOSlCan consntuaonal al aprobar desde este’ momento su reglamentacidn,
para ¢ el proceso. electoral -que iniciard en elr mes ‘de marzo del afio dos mil doce; sin
que sea unpedlmentc) a lo anterior, por lo: que ¢ este Consqo General, siguiendo el
pnnczplo de suprernacia constltuaonal adecua todc) SU:marco normativo, que serd
aphcado a chc:ho proceso : '

Por lo tanto “con’ ~base e las. con31dera 'ones "antenores y con apoyo en lo

dispuesto pcn las nofmas JU.I.' icas’ transcritas cstc Conscjo General tiene a bien
expedir el 51g1uente'

PRIMERO.- El Consejo General del Instituto Electoral de Querétaro es
competente para conocer y aprobar el dictamen que emiten las Comisiones
Unidas de Organizacién Electoral, Educacién Civica y Capacitacién Electoral, y
Juridica; por el que presentan a la consideracién del Consejo General del Instituto
Flectoral de Querétaro, la aprobacion del Reglamento de los Consejos Distritales
y Municipales del Instituto Electoral de Querétaro; lo anterior, en términos de los
razonamientos que se esgrimen en el considerando primero de esta determinacion.
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SEGUNDO.- El Consejo General aprueba el dictamen que emiten las
Comisiones Unidas de Organizacion Electoral, Educacidn Civica y Capacitacion
Electoral, y Juridica; por el que presentan a la consideracion del Consejo General
del Instituto Electoral de Querétaro, la aprobacidn del Reglamento de los
Consejos Distritales y Municipales del Instituto Electoral de Querétaro.

TERCERO.- Se instruye al-Secretario Ejecutivo del Consejo General para que,
auxiliado de la Coordinacién de:Asesores de los Consejeros Electorales y, Juridica,
ambas del Instituro Electorai de: Queréraro, proceda a integrar el texto del

Reglamento de los Consc]os Dlstntales y Municipales del Instituto Electoral de
Querctaro ' N i

CUARTQL_—:;{SC ordena rcrrij_tif 2 la Comis'i_uc’)'l_,i:; de Editorial y Biblioteca, un
ejemplar ‘de la . presente determinacién .y - del ‘Reglamento de los Consejos
Distritales yMumapalcs del Institiito Electoral de Querétaro, que por este acto se
aprueba, a efecto’ de que. desahogue los actos que deriven de su competencia,
relacmnados con la edict ony tn:a]e del rmsmo__ o

QUINTO ' ESclor : ch:éi 'ridtiﬁ:caf:'eltic'b.rﬁéﬁit:{d éiel' érescntc Acuerdo a los partidos
Queretaro autorlzando para que pracnqﬁéﬁﬂmdlsmntamcnte dicha diligencia a los
licenciados Jos¢: Eugcmo Plascenicia- Zaraziia, Oscar Hinojosa Martinez, Ricardo
Alejandro. Guerrero Olvera y Panny Castrf:]on ‘Aguilar; funcionarios adscritos a la
Coordmac:on ]'uridica dc Insntut' ) Elcctoral dc Queretaro

SEXTO.- Pubhqucsc cl presentc Acuerdo y el texto completo del Reglamento de
los Consejos Distritales y Municipales ‘del Instituto Electoral del Querétaro, en el
Periddico Oficial del Gobierno del Estado “La Sombra de Arteaga™, debiendo
observar en todo caso lo dispuesto por el articulo 105, fraccion I peniltimo
pirrafo de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Dado en la Ciudad de Santiago de Querétaro, Qro., a los nueve dfas del mes de
diciembre de! afio dos mil once. DOY FE.
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El Secretario Ejecutivo del Consejo General del Instituto Electoral de Queréraro,
HACE CONSTAR: Que ¢l sentido de la votacion en el presente acuerdo fue

comao sigue:
SENTIDO DEL VOTO
CONSE]ERO ELECTORAL S EAYOR N
VOR | conTRA

MTRO. CARLOS ALFREDO DE LOS COBOS 1/

SEPULVEDA :

YOLANDA ELAS CALLES. CANTU o v

PROFR. ALFREDOFLORESRIOS = "/ |/ L~

LIC. DEMETRIO JUARISTIMENDOZA: - . | 1/~

LIC. MARIA ESPERANZA VEGA MENDOZA =~ | ~——

LIC. JOSE VIDAL URIBE CONCHA* i v

LIC. MAGDIEL HERNANDEZ TINAJERO -~ = |V~

~BE QUERETARD
“ CONSEJD GENERAL .
SECRETARIA EJECUTIVA

G SRS L
. tmsnruro ELECTORAL

:
AGDIEL \ HERNANDEZ TINAJERO

Secretario Ejecutivo




Reglamento de los Consejos Distritales y Municipales
del Instituto Electoral de Querétaro

CAPITULO I
Disposiciones Generales

Articulo 1. El presente Reglamento es de observancia obligatoria para los integrantes de
los consejos distritales y municipales; se expide de conformidad a lo establecido en los
articulos 80 al 84 y 65, fraccdn I de la Ley, teniendo por objeto regular el
funcionamiento interno de los mismos.

Articulo 2. En la interpretacién y aplicacion de este Reglamento, se atenderdn las
disposiciones previstas en los articulos 3, 4, 5 y 60 de la Ley, vy 7 v 8 de la Ley de
Medios de Impugnacion en Materia Electoral para el Estado de Queréraro.

Articulo 3. Para los efectos de este Reglamento se entenderd por:

a) Ley: Ala Ley Electoral del Estado de Querétaro;

b) Insututo: Al Instituto Electoral de Querétaro;

c) Consejos: A los consejos distritales y municipales;

d) Presidente: Al Presidente del consejo distrital o municipal;

e) Consejeros: A los consejeros que integran los consejos distritales y municipales;

f) Representantes: A los representantes de los partidos politicos y coaliciones
debidamente acreditados;

g) Integrantes: A los consejeros electorales, representantes de los partidos politicos y
coaliciones y Secretario Técnico que formen parte de los consejos;

h) Secretario: Al Secretario Técnico, y

1) Convocatoria: A la convocatoria a sesidén de consejo.

Articulo 4. Para estar en posibilidades de ejercer sus atribuciones, los integrantes
rendirdn protesta en la sesidn de instalacién del mismo.

Articulo 5. Las sesiones de los consejos se levardn a cabo en el domicilio oficial de los
mismos. Solo por causas de fuerza mayor o caso fortuito que, a juicio del Presidente,
no garanticen el desarrollo y la libre participacion de sus integrantes, podrd sesionarse en
cualquier otro domicilio, el cual deberd estar ubicado dentro de la cabecera distrital o
municipal correspondiente.

Articulo 6. Los integrantes deberdn conducirse en todo momento con respeto durante
el desarrollo de las sesiones y propiciar su correcta celebracion.

Articulo 7. Los consejeros recibirdn una dieta, en los términos que se apruebe en el
presupuesto.



CAPITULO II

De las Atribuciones de los Integrantes de
los Consejos Distritales y Municipales

Articulo 8. El Presidente tendri las siguientes atribuciones:

B B u » =5 5 5 <=ZHp.

Convocar a los integrantes del consejo, a través del Secretario;

Presidir y conducir las sesiones;

Declarar el inicio y el término de la sesion;

Decretar los recesos que considere necesarios durante el desarrollo de la sesién;
Conservar el orden durante las sesiones, tomando las medidas necesarias para el
adecuado desarrollo de las mismas;

Conceder el uso de la palabra conforme al procedimiento establecido en este
Reglamento;

Solicitar al Secretario que someta a votacion los proyectos de acuerdos y
resoluciones del consejo;

Vigilar la aplicacidn de este Reglamento;

Declarar por causa fortuita o de fuerza mayor, la suspensiéon temporal o
definitiva de Ia sesidn;

Firmar, junto con el Secretario, todos los acuerdos y resoluciones que apruebe el
consejo;

Tener voto de calidad cuando se produzca un empate en las votaciones del
consejo;

Vigilar el cumplimiento de los acuerdos emanados del Consejo General del
Instituto y del propio consejo, y

Las demds que le confiera la Ley, el presente Reglamento, los acuerdos del
Consejo General y los propios de los consejos.

Articulo 9. Los consejeros tendrdn las atribuciones siguientes:

<<Hp~

Asistir a las sesiones del consejo;

Participar en las discusiones sobre los asuntos que trate el consejo;

Manifestarse libremente sobre los temas que se traten en las sesiones;

Emitir su voto en los asuntos que lo requieran, y

Las demds que la Ley les confiera, o las que, en su caso, determine el Consejo
General del Instituto y los consejos en €l ejercicio de sus atribuciones legales.

Articulo 10. El Secrerario tendri las atribuciones siguientes:

Auxiliar al consejo y a su Presidente en el ejercicio de asuntos de su competencia y
facultades;
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Elaborar el orden del dfa a desahogarse en cada sesién del consejo y suscribir la
respectiva convocatoria por acuerdo del Presidente;

Enviar a los integrantes, junto con la convocatoria, los documentos y anexos que
tengan relacién con los asuntos incluidos en el orden del dia, a menos de que se
trate de acuerdos y resoluciones que deba emitir el consejo;

Pasar lista de asistencia a los integrantes del consejo y llevar el registro de ella;
Declarar la existencia de quérum legal;

Informar al consejo sobre sus actividades;

Solicitar la dispensa de la lectura de los documentos previamente distribuidos y
que formen parte del orden del dia;

Elaborar el proyecto de acta de sesidn, someterla a la aprobacion del consejo y, en
su caso, incorporar las observaciones planteadas a la misma por los consejeros y
representantes de los partidos politicos y coaliciones;

Dar cuenta de los escritos que se presenten al consejo,

Auxiliar al Presidente en el cédmpuro del tiempo de las intervenciones para los
efectos previstos en este Reglamento;

Tomar las votaciones que se efectiien en el consejo y dar a conocer el resultado
de las mismas;

Informar sobre el cumplimiento de los acuerdos del consejo, cuando lo solicite
alguno de sus miembros;

Firmar junto con el Presidente, los acuerdos y resoluciones que se aprueben;
Llevar el archivo del wnsejo, asi como el registro de las actas, acuerdos del
Consejo General y del propio consejo, resoluciones y las actas de las sesiones

“aprobadas;

Dar fe de los actos del consejo;

Informar a los integrantes de los acuerdos y resoluciones tomados por el Consejo
General y entregarles una fotocopia de los mismos;

Expedir en ejercicio de sus funciones, las certificaciones que le soliciten los
integrantes del consejo;

Recibir y sustanciar los recursos que se interpongan en contra de los actos o
resoluciones del propio consejo y preparar el proyecto correspondiente;

Informar al consejo sobre las resoluciones que emitan los distintos drganos
jurisdiccionales, y que tengan relacién con los asuntos que sean de su
competencia,

Dar cuenta al consejo de la informacion que le proporcione el supervisor y, en su
caso, los capacitadores-asistentes clectorales sobre el desempefio de sus
funciones, y

Las demds que le confiera la Ley, el presente Reglamento, los acuerdos del
Consejo General v los propios de los consejos.

Articulo 11. Son atribuciones de los partidos politicos y coaliciones:

L

Acreditar a sus representantes ante los consejos en los términos previstos por la

Ley;



II.  Sustituir en todo tiempo a sus representantes ante los consejos, notificando dicha
circunstancia por escrito al Presidente, y
IMI. Las demds que les confiera la Ley, el presente Reglamento, los acuerdos del
Consejo General y los propios de los consejos.

Articulo 12. Son awibuciones de los representantes acreditados ante los consejos, las
siguientes:

Asistir a las sesiones del consejo;

Participar en las discusiones sobre los asuntos que trate el consejo;

Manifestarse libremente sobre los temas que se traten en las sesiones;

Contribuir al buen desarrollo de las sesiones;

Solicitar el recuento administrativo, y

Las demds que les confiera la Ley, este Reglamento, los acuerdos del Consejo
General y los propios de los consejos.

H
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Articulo 13. Como excepcidn el Secretario convocard a sesion cuando el
Presidente:

Esté ausente y deban atenderse términos y/o plazos, y

En el caso de renuncia a la funcién por parte del Presidente y no haya sido
nombrado susttuto. En la convocatoria correspondiente, deberd incluirse como
punto a tratar la eleccién del Presidente.

=g

CAPITULO 111
Del Tipo de Sesiones

Articulo 14. Los consejos celebrardn la sesidn de instalacién para la preparacidn,
desarrollo y vigilancia del proceso electoral de su competencia, en la que serd electo su
Presidente en los términos de la Ley, y la misma se celebrard en la fecha que determine
el Consejo General del Instituto.

Articulo 15. Los consejos a fin de dar cumplimiento con sus obligaciones y ejercer sus
atribuciones, celebrardn sesiones ordinarias, extraordinarias y de cémputo.

Son ordinarias aquellas sesiones que deben celebrarse peridédicamente desde la
instalacién del consejo correspondiente hasta la conclusion de cada proceso elecroral;
realizdindolas por lo menos una vez al mes.

Son extraordinarias aquellas sesiones convocadas para el desahogo de los asuntos que por
su naturaleza y urgencia no puedan ser tratados en las sesiones ordinarias.
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Son sesiones de compuro aquellas previstas por la Ley mediante las cuales los consejos
competentes, determinan la votacién obtenida por un partido politico o coalicidn en un
Distrito o Municipio, en las que podrd darse el recuento administrativo.

Articulo 16. Los consejos podrin declararse en sesién permanente cuando asf lo
requiera la atencién de los asuntos de su competencia y en cumplimiento a los plazos
que la Ley sefiale, asf como por acuerdo de la mayoria de los consejeros presentes. La

sesion concluird una vez que se hayan desahogado o resuelto los asuntos que la
motivaron.

CAPITULO IV
De la Convocatoria
Seccidén Primera
De la Convocatoria a las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias

Articulo 17. La convocatoria a sesion deberd realizarse por escrito y seflalard el dia,
hora y lugar en que la misma se celebrard ranto en primera, como en segunda
convocatoria, su cardcter y el orden del dfa a desahogar.

Dicha convocatoria deberd sefialar que de no darse en primera convocatoria el quérum
legal requerido, la sesidn se celebrard en segunda convocatoria dentro de las veintcuatro
horas siguientes con los integrantes que asistan.

El Secretario, una vez ratificado por el Consejo General y por acuerdo de éste, serd
facultado para convocar a los consejeros propictarios a la sesién de instalacidn del consejo
para el cual fueron designados.

Para la celebracion de las sesiones ordinarias de los consejos, se convocard por €scrito a
cada uno de los integrantes, cuando menos con dos dias de anticipacidn, a la fecha y
hora que se fije para la celebracion de la sesidn.

La convocatoria a scsiones extraordinarias se¢ podrd hacer hasta el dfa anterior a la
celebracidn de la misma, y en ellas, solamente serdn tratadas las cuestiones o puntos
para los que sean convocadas, y por ningin motivo se incluird o discutird otra cuestion
o asunto no previsto en el orden del dfa.

Articulo 18. El orden del dia deberd contener los siguientes puntos:

I.  Verificacidn de quérum, declaracién de existencia legal del mismo ¢ instalacidn de
la sesidn;




II.  Aprobacidn del orden del dia propuesto;

III.  Aprobacidn del acta de la sesidn ordinaria anterior, as{ como las extraordinarias
que se hayan efectuado;

IV. Los asuntos a tratar en la sesidn, haciéndolo con la debida separacién y sin que
se incluya el tratamiento de dos o mds asuntos en un solo punto, y

V. Asuntos generales, tratdndose de sesiones ordinarias.

Articulo 19. Los integrantes podrdn proponer al Presidente, por medio del Secretario,
la inclusién de asuntos generales a tratar en la sesidn, lo que serd permitido sdlo en las
sesiones ordinarias; estando en posibilidades de solicitar su inclusidn desde el momento
en que reciban la convocatoria y hasta antes de la aprobacién del orden del dfa. En caso
de que durante el curso de la sesidén se propongan asuntos generales no inscritos con
anticipacién, su tratamiento se constrefiird a una intervencién de cinco minutos, con su
respectiva réplica y contrarréplica de dos minutos y medio respectivamente.

Articulo 20. Para el caso de los representantes suplentes, Uinicamente se enviard la
convocatoria.

Seccidn Segunda
De la Convocatoria a las Sesiones de Cémputo

Articulo 21. La convocatoria a las sesiones de computo deberd realizarse por escrito en
la que constard el dfa, la hora y el lugar en que Ja misma se celebrard tanto en primera,
segunda y tercera convocatoria, de acuerdo a lo sefalado en la Ley y el presente
ordenamiento.

Articulo 22. Las sesiones de compuro serdn convocadas a mds tardar el dia anterior a
aquel en que deban celebrarse, y en ellas solamente serdn tratados los asuntos o puntos
contenidos en la convocatoria. Bajo ninguna circunstancia se podrd tratar alguna otra
cuestién o asunto no previsto en el orden del dia.

Articulo 23. En la convocatoria correspondiente, el Secretario deberd establecer lo
siguiente:

I.  Que la sesidn de codmputo se llevard a cabo a las 8:00 horas del dia que
corresponda, de acuerdo al tipo de cdmputo que deba realizarse;
II.  Igualmente deberd sefialarse que en caso de no darse el qudérum legal, el consejo
sesionard en segunda convocatoria a las 8:30 horas del mismo dia;
IOI. Por dltimo se hard saber, que en caso de no darse el quérum legal requerido en
segunda convocaroria, sesionardn en tercera convocatoria a las 9:00 horas del
mismo dia con los integrantes que se encuentren presentes.



Axticulo 24. Los representantes suplentes, serdn convocados atendiendo el contenido del
Reglamento.

CAPITULO V
Del Quérum Seccién Primera
Del Quérum en las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias

Articulo 25. Para que los consejos puedan sesionar, es necesario que esté presente la
mayorfa de sus integrantes, entre los que deberd encontrarse el Presidente.

Los representantes propietarios y suplentes podrdn alternar su participacién durante las
sesiones, siempre que estén legalmente acreditados ante el drgano elecroral, debiendo el
Secretario, dar cuenta de ello.

El Secretario tomard lista de asistencia de cada sesion, tanto en primera como en
segunda convocatoria.

Articulo 26. Si llegada la hora prevista para la sesidén, no se retine la mayorfa a que se
refiere el primer pdrrafo del articulo anterior, o dentro de los presentes no se encuentra

el presidente, el Secretario levantard una constancia de este hecho anexando la lista de
asistencia.

Seccion Segunda
Del Quérum en las Sesiones de Cémputo.
Articulo 27. Las sesiones de computo serdn legales con la concurrencia de la mayoria

de los integrantes, entre los que deberd estar el Presidente, salvo por lo dispuesto en la
Ley y este ordenamiento.

Los representantes propietarios v suplentes podrin alternar su participacion.

El Secretario tomard lista de asistencia en cada sesidn, tanto en primera, segunda y
tercera Convocatoria.

Articulo 28. Para la celebracidn de las sesiones de cdmputo se atenderd a lo siguiente:
I. Si alas 8:00 horas del dia que corresponda no se reune la mayorfa de los

integrantes, el Secretario levantard una constancia de este hecho anexando la lista
de asistencia, y se procederd conforme a la siguiente fraccién;



II.  Si a las 8:30 horas no se retne el qudrum legal requerido, de nueva cuenta el
Secretario levantard constancia de este hecho y se procederd conforme a la
siguiente fraccion, y

1. Alas 9:00 horas del mismo dia, se celebrard la sesién con los miembros que se
encuentren presentes y en caso de ausencia del Presidente, deberd observarse lo
dispuesto por el articulo 32 del presente Reglamento.

Si la inasistencia es del Secretario deberd observarse lo dispuesto por el Reglamento.
CAPITULO VI
De las Inasistencias y la Separacién del Cargo

Articulo 29. Los integrantes podrdn incorporarse en el transcurso de la sesidn,
haciéndose constar esta situacién en el acta respectiva, pero su asistencia, de ninguna
manera podrd ser computada, para efectos del quérum legal previamente declarado.

Articulo 30. Si alglin mnsejero acumula dos inasistencias consecutivas no justificadas,
serd sustitvido definitivamente por el suplente que corresponda, segtin el orden de
prelacién en que haya sido designado.

El Presidente instruird al Secretario para convocar al consejero suplente en la prdxima
sesion que corresponda, tomdndole la protesta de Ley.

El Presidente informard al Presidente del Consejo General sobre esta determinacidn,
debiendo este tltimo informar al mdximo drgano de direccion.

Articulo 31. En caso de que el Presidente se ausente momentdineamente de la sesidn,
podrd designar a un consejero para que lo auxilie en la conduccién de la misma con el
proposito de no interrumpir su desarrollo.

Articulo 32. En caso de inasistencia del Presidente, a sesidn ordinaria o extraordinaria en
segunda convocatoria o a sesion de computo en tercera convocatoria, los consejeros
asistentes procederdn a nombrar de entre ellos al Presidente en votacidn secreta, el cual
ejercerd sus funciones tinicamente en dicha sesion.

Articulo 33. Cuando la inasistencia sea del Secretario, el Presidente designard de entre
los consejeros asistentes, al que deberd fungir como Secretario, el cual ejercerd sus
funciones unicamente en dicha sesidn.

Articulo 34. Si algin consejero notifica por escrito su separacién definitiva del cargo, el
consejo correspondiente conocerd del caso y procedera a llamar por conducto del
Secretario al consejero suplente, atendiendo el orden de prelacidn.



De lo anterior, ¢l Secretario informard al Director General quien, a su vez, lo hard del
conocimiento del Conscjo General.

CAPITULO vII
Del Desarrollo de las Sesiones
Articulo 35. Todas las sesiones de los consejos serdn publicas.

Articulo 36. Para efectos de lo dispuesto en el articulo anterior, el Presidente
conminard al publico a guardar el orden en la sala de sesiones y, en su caso, podrd
ordenar el desalojo de la misma, solicitando el auxilio de la fuerza piiblica para garantizar
el adecuado cumplimiento de sus funciones.

Articulo 37. En ningin caso podrd suspenderse la sesidn una vez iniciada ésta; sin
embargo, el Presidente podrd decretar los recesos que estime pertinentes y por el tiempo
que considere necesario.

Articulo 38. Comprobado el quérum el Presidente declarard lo siguiente: “Se instala la
sesion y por haber qudrum los acuerdos que se tomen en su caso, serdn vilidos y
legales”. Procediendo a conducir la sesidn, solicitando al Secretario dé lectura a la
convocatoria, para el efecto de la aprobacién, modificacién o adicién del orden del dia
propuesto.

Articulo 39. Para la toma de protesta de nuevos integrantes en el consejo respectivo se
considerard lo siguiente:

I.  Se tomard protesta una vez iniciada la sesién para considerarse como parte del
quorum, y
II.  Sise estuviera desahogando algiin punto del orden de dia, se tomard la protesta a
la conclusién de la discusidn del punto.

Articulo 40. Las intervenciones de los integrantes se concretardn al punto planteado y
por un lapso no mayor de diez minutos, vencido éste el Presidente hard del
conocimiento de la persona que haga uso de la voz que se ha agotado el tiempo.

En todos los casos, los representantes intervendrdn primeramente y una vez agotada su
exposicidn, intervendrin los consejeros, con el fin de que todos tengan la oportunidad de

expresarse. El Presidente fijard el turno que corresponde a quien solicite el uso de la
VOZ.

Articulo 41. Los integrantes del consejo tendrin derecho a contestar, replicar vy
contrarreplicar con motivo de sus intervenciones; la réplica y contrarréplica se hardn por



un espacio mdximo de cinco minutos, si se vence el tiempo el Presidente se conducird
conforme al articulo anterior.

Articulo 42. E!l Presidente estd facultado para declarar agotada la discusién de un punto
sometido a debate y, en su caso, ordenar se someta a votacion.

Artfculo 43. En sus intervenciones los integrantes se conducirin con respeto y sin
alusiones a la vida privada o interna de los miembros del Instituto, partidos politicos,
coaliciones, precandidatos, candidatos y ciudadanos.

Articulo 44. Ningiin integrante podrd ser interrumpido cuando se encuentre en uso de
la palabra salvo por el Presidente en los siguientes casos:

I.  Paraadvertirle que se ha agotado el tiempo de su participacién;
II.  Exhortarlo a que se concentreen el tema de discusion, y
III. Llamarlo al orden, cuando su intervencion implique ofensa, diatriba, injuria o
calumnia en contra de algiin integrante del consejo.

Articulo 45. Una vez agotados los puntos del orden de dfa, el Presidente declarard
concluida la sesidn.

Articulo 46. Es mocién de orden toda proposicién que tenga alguno de los siguientes
objetivos:

)

Aplazar la discusién de un asunto pendiente por tiempo determinado o
indeterminado;

Solicitar algtin receso durante la sesién, salvo en los casos previstos en la Ley;
Solicitar la determinacién sobre un aspecto del debate en lo particular;

Pedir la suspensidn de una intervencién que no se ajuste al orden, que se aparta
del punto a discusién o que sea ofensiva o calumniosa para alglin integrante;
Tlustrar la discusion con la lectura breve de algiin documento, y

Pedir la aplicacién de este Reglamento.

S« <EEe
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CAPITULO VIII
De las Votaciones
Articulo 47. Los Consejeros concurrirdin a las sesiones con voz y voto; los
representantes, sélo con derecho a voz y el Secretario concurrird  sélo con voz

informativa.

Articulo 48. La votacidn para la cleccidn del Presidente sc llevard a cabo en la sesidn
de instalacidn y se realizard de la siguiente forma:
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I.  El Secretario entregard una papeleta a cada uno de los consejeros;
II. En la papeleta se anotard el nombre del consejero por el que se vote;

III.  Se doblard la papeleta y se introducird en una urna;

IV. El Secrerario dard lectura a cada una dc las papeletas y tomard nota de cada uno
de los votos que reciban los consejeros, al final del computo hard del
conocimiento de los integrantes el nombre del consejero que obtuvo la mayoria
de los votos;

V. El Secretario declarard como Presidente electo a aquel consejero que obtuvo la
mayorfa de votos, y

VI. En caso de empate en la eleccidn, se procederd de nueva cuenta conforme al

procedimiento seiialado en el presente articulo.

Articulo 49. Las determinaciones del consejo se tomardn por mayorfa de votos, la cual
se realizard por método econémico, votacidén nominal o votacién secreta.

La votacidn se tomard contando el nimero de votos a favor, el nimero de votos en
contra y, en st caso, las abstenciones; El sentido del voto deberd quedar asentado en el
acta correspondiente,

Articulo 50. Por método econdmico se entiende aquél que emiten los consejeros
levantando su mano y consta de dos etapas:

I.  La de votacion, y
II.  La de cémputo.

Articulo 51. Por votacién nominal se entiende aquella en la que cada uno de los
Consejeros emite su voto al ser nombrado para ello, constando de las mismas etapas que
el método anterior; con lainclusién del razonamiento del voto, en su caso, el que se hard
previo al momento de emitirlo.

Articulo 52. Por votacidn secreta se entiende el procedimiento que se realizard a través
de una cédula de votacién que se deposita dentro de una urna previamente establecida,
constando de dos etapas, la de votacidn y la de codmpuro, sin que se permita el
razonamiento del voto, dada la secrecia del mismo.

Articulo 53. Los mérodos de votacidn se utilizardn en los siguientes casos:
I.  Econdmico, para tomar acuerdos de mero trdmite;
II.  Votacién secreta, para la eleccién de Presidente, y

III.  Votacién nominal, en todos los demds casos.

Articulo 54. Los consejeros no podrin abandonar el lugar donde se celebren las
sesiones mientras se realice la votacidn.

11



Articulo 55. Corresponde al Secretario realizar el cdmputo de la votacién y dar cuenta
de ello; en caso de empate, serd de calidad el voto del Presidente, el que por sus
caracteristicas no podrd, bajo ninguna circunstancia, ser secreto.

CAPITULO IX
De las Determinaciones de los Consejos

Articulo 56. Las determinaciones de los consejos tendrdn el cardcter de resoluciones y
acuerdos.

Articulo 57. Son resoluciones aquellas que dicten los consejos en ejercicio de sus
facultades y competencias, que tengan por objeto resolver sobre los actos realizados
ante ellos mismos.

Las resoluciones deberdn constar por escrito, debiendo dictarse en términos de lo
establecido por los articulos 59, 60, 61 y 62 de la Ley de Medios de Impugnacion en
Materia Electoral.

Articulo 58. Serdn acuerdos aquellas determinaciones que emiten los consejos con el
fin de instumentar cada una de las etapas del proceso electoral, en ejercicio de sus
facultades y en cumplimiento de las obligaciones que les confiere la Ley.

Los acuerdos emitidos por el consejo, que no sean de mero tramite, deberdn contener un
apartado relativo a los antecedentes, las consideraciones necesarias para apoyar la
procedencia del mismo, los fundamentos legales de la determinacidn y los puntos de
acuerdo.

Serdn considerados acuerdos de trdmite los tomados por el consejo para el mejor
cumplimiento de sus atribuciones y para la buena conduccién de la sesidn.

Articulo 59. Corresponde al Sccrctario elaborar y someter a la consideracion del
conscjo los proyecros de resolucion y acuerdos de su competencia, dando lectura a los
mismos, la que podra ser dispensada, en los punros que el consejo estime pertinentes.

Articulo 60. En caso de que el consejo rechace la aprobacidn de un proyecto de
acuerdo o resolucidn, deberd dictarse un nuevo proyecto que contenga los lineamientos
dados en la sesidn en que fue discutido, decretdndose al efecto un receso, hasta en tanto
se presente el nuevo proyecto.

Articulo 61. Dentro de los dos dias siguientes a la sesidn en la que se hayan aprobado,
el Secrerario deberd remitir copia de los acuerdos y resoluciones, asi como de las actas de
sesidn a la Direccion Ejecutiva de Organizacion Elecroral, salvo aquellos que la Loy
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disponga que sean remitidas de manera inmediata al Consejo General del Instituto, por
conducto de la Secrerarfa Ejecutiva,

Todos los acuerdos surtirdn sus efectos una vez aprobados por el consejo respectivo.
CAPITULO X
De las Actas de Sesion

Articulo 62. Las sesiones de conscjo constardn en audio. Los archivos correspondientes
serdn resguardados por el Secretario a fin de elaborar la versidn estenogrifica de Las actas
correspondicntes, as{ como para cualquier aclaracién o cuando sean requeridos por
auroridad competente.

Articulo 63. En cada sesidn de consejo, el Secretario levantard el acta correspondiente,
misma que deberd someterse a la aprobacion del pleno en la sesidn ordinaria siguiente.

El acta contendrd la fecha, hora de inicio, tipo de sesidn, la lista de asistencia, los puntos
del orden del dfa, las intervenciones de los integrantes y el sentido de su voto, as{
como los acuerdos y resoluciones aprobados y la hora de conclusidn de la sesidn.

Articulo 64. Las actas de sesion de los consejos deberdn firmarse por el Secretario en
todas y cada una de sus hojas.

Los demads integrantes firmardn al final de la redaccién de la misma, una vez que ésta
haya sido aprobada.

Articulo 65. En caso de que las observaciones formuladas por los integrantes del
conscjo, al acta correspondiente sean procedentes, ¢l Secretario tomard nota de las
mismas, a fin de efectuar las modificaciones procedentes en la misma sesidén, siempre y
cuando scan de forma.

En caso de correcciones de fondo, el acra corregida se someterd a la aprobacién del
consejo en la sesion siguiente, siempre y cuando la Ley no establezca vencimiento de
plazo o cumplimiento de término que impidan mayor demora, en éste ultimo supuesto
se hardn las correcciones correspondientes en la sesidn, decretando al efecto un receso.

Articulo 66. En caso de requerimiento al consejo por autoridad competente de un

acta de sesidon que no haya sido aprobada, el Secretario podrd remitir el medio
electrdnico en el que conste en el desarrollo de la sesidn.
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CAPITULO XI
Del Horario y las Guardias

Articulo 67. Los consejos desarrollardn sus actividades conforme el acuerdo del
Consejo General.

El Director General podrd establecer los ajustes de dias y horario necesarios, de acuerdo a
los requerimientos del servicio.

Articulo 68. Para la substanciacidén y desahogo de los procedimientos previstos en la
Ley, el presente reglamento, manuales, lincamientos, circulares aplicables y demds
indicaciones que emitan las instancias superiores del Instituro, todos los dias y horas se
compurarin como hibiles.

Articulo 69. En caso de vencimiento de plazos relacionados con las atribuciones que
tengan encomendadas los consejos, el Secretario y el personal que designe, en su caso
deberdn cubrir una guardia para brindar atencién oportuna a los asuntos que se
presenten, debiendo tomar en consideracién los siguientes supuestos:

I. Cuando se trate de vencimiento de plazos contados en dfas, la guardia se
establecerd hasra las veinticuatro horas del tlumo dfa, y

II. Cuando el vencimiento del plazo se cuente en horas, la guardia se establecerd
hasta la hora final.

Axticulo 70. El Secretario dara cuenta al Presidente sobre los escritos y anexos que se
presenten durante la guardia que cubra, para su conocimiento.

TRANSITORIOS

PRIMERO. El Reglamento de los Consejos Distritales y Municipales entrard en vigor
al dia siguiente de su aprobacidn.

SEGUNDO. Para dar cumplimiento a los articulos 14 y 17 de este Reglamento, el
Consejo General facultard por tnica ocasién a los Secretarios Técnicos para que
convoquen a los consejeros electorales propietarios a la sesién de instalacién, conforme a
la fecha que se determine.

TERCERO. Publiquese en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Querétaro
“La Sombra de Arteaga™.

Dado en la sala de sesiones del Consejo General del Instituto Electoral de Querétaro, en
sesion celebrada el dia 9 de diciembre de 2011.
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