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Catalogo de cuentas

 Aprobacion

El 17 de diciembre de 2024, el Consejo General del Instituto Electoral del
Estado de Querétaro, aprobdé mediante acuerdo I|EEQ/CG/A/60/24 el
Catalogo de Cuentas y Formatos que deben observar las personas sujetas a
obligaciones para la presentacion de informes financieros.

¢Qué es un Catalogo de Cuentas?

Es una lista analitica de las cuentas que integran la contabilidad de las
personas sujetas a obligaciones, ordenada por niveles de forma
escalonada, sistematica y homogénea, que se proyecta de acuerdo a las
actividades que pueden ejecutar para cumplir con su objeto social.
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Contenido del Catalogo de
Cuentas

1. Apartado A:
En el que se establecen las bases de operacion.

2. Apartado B:

Contiene el listado de las cuentas contables (activo, pasivo, patrimonio,
ingresos y egresos), que seran utilizadas por las personas sujetas a
obligaciones.

3. Apartado C:
Contiene una guia contable para facilitar el manejo de las cuentas contables.

4. Apartado D:

Contiene los formatos que deberan presentar anexos a sus informes
financieros.
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Formatos

Son documentos que sirven para registrar en forma resumida y sencilla las
operaciones contables ejecutadas y que deben acompanarse a sus informes

financieros.

1. Entrega y recepcion de estados financieros.
2. Estado de situacion financiera.

3. Estado de actividades.

4. Estado de cambios en la situacion financiera.
5. Unico de Ingresos.
6. Acreditacion de

la persona responsable de

finanzas. (Se presenta ante el Consejo General del
Instituto)

1. Arqueo de caja.

8. Conciliacion bancaria

9. Realizacion de eventos.

10. Control de eventos de autofinanciamiento.

11. Directorio de representantes legales y
responsables de finanzas. (Inicial y posterior sdlo si
existen cambios).

12. Relacion de deudores diversos.

13. Relacion de proveedores.

14. Relacion de acreedores diversos.

15. Relacion de impuestos y retenciones por pagar.

16. Relacion de acreedores fiscales.

17. Analisis de la cuenta de actividades ordinarias.

18. Analisis de la cuenta de gastos de operacion.

19. Analisis de la cuenta de gastos de administracion.
20. Analisis de la cuenta de gastos generales.

21. Analisis de la cuenta de depreciacion de bienes
muebles.

22. Analisis de la cuenta de gastos financieros.

23. Analisis de la cuenta de actividades para cumplir
con su objeto social.

24. Analisis de bienes en comodato.

25. Bitacora de gasolina.

26. Concentrado de financiamiento privado.

217. Solicitud de recursos.

28. Gastos de arrendamiento.

29. Recibo de Ingresos.

30. Actualizacion de inventarios de bienes muebles e
inmuebles.

31. Inventario.
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24, ANALISIS DE BIENES EN COMODATO
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2. Domicilio Fescal:

3. Registro Federal de Condribuyentes:

Yigencla
Descripcion dlblsn  Mombine dal comadants Dol &) Ubicaisite del blan

Bajo probesia de decir verdad declaramos gue la informacién preseriada es razonablemente comecta y oes
respansabilidad de quien |a emite.

Momibne Firma




Curso de capacitacion IE@
Constitucion de Asociaciones Politicas Estatales 2025

Disolucidn y liquidacion de asociaciones civiles

Disolucion:

La asociacion civil pierde su capacidad legal para realizar el objeto para e
cual fue constituida y subsiste, Unica y exclusivamente, para resolver todo
quellos asuntos pendientes entre la sociedad, terceras personas y su
0CIOS.

Liquidacion:

Posterior a la disolucidon se lleva a cabo la liguidacidon de la asociacion civil, la
ual se puede definir como el periodo en que se llevan a cabo las operaciones
hecesarias para concluir todos los asuntos pendientes de la asociacion.
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Supuestos

La disolucion y liquidacidn de una asociacion civil constituida con la
finalidad de obtener su registro como asociacion, procedera:

- Ante la negativa de registro

- Imposibilidad de cumplimentar su objeto social
- Desistimiento

- Resolucion dictada por autoridad competente.

* La asociacion civil podra ampliar su vigencia y modificar su objeto
social desvinculandose de aquel tendente a obtener su registro
como asociacion.
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Cumplimiento de obligaciones

La asociacion civil se disolvera una vez solventadas todas las obligaciones que la
misma haya contraido con motivo del procedimiento de constitucion de una
asociacion.

Solicitud de autorizacion

A partir de que se actualice una causa de disolucién y liquidacion, deberan
solicitar por escrito a la Secretaria Ejecutiva, autorizacion para llevar a cabo las
acciones para su extincion, o bien, la ampliacién de su vigencia y modificacion
de su objeto social.

 En caso de no promover la solicitud, se proveera lo conducente y se dara vistaa la
Direccion de Asuntos Juridicos.

 Se debe indicar quien sera el responsable de seguimiento.

* A falta de senalamiento expreso, el procedimiento se entendera con la representacién
legal de la asociacion.
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Procedimiento

Se notificara a la persona responsable sus obligaciones y se le
requerira aquella documentacion contable, fiscal vy
administrativa que resulte necesaria.

Se verificara el cumplimiento de sus obligaciones.

Se rinde un informe a la Secretaria Ejecutiva sobre las
obligaciones y el patrimonio de la asociacion.

Se notificara a la persona responsable sobre |la autorizacion o
negativa que emita la Secretaria Ejecutiva.




1.

2.
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Autorizacion para disolucion y liquidacion

En asamblea la asociacidon determina sobre su disoluciéon y nombra de
entre las personas asociadas a una liquidadora, la cual gozara de las mas
amplias facultades, sujetandose a los acuerdos de asamblea de
conformidad con sus estatutos.

A partir de la notificacion sobre la autorizacion, la persona liquidadora
cuenta con 90 dias naturales, para cubrir en primer lugar deudas con
personas trabajadoras, pagar obligaciones fiscales, sanciones impuestas
por autoridades y de mas obligaciones.

Si el financiamiento privado obtenido no fue utilizado en su totalidad, se
debera adjudicar el patrimonio remanente a favor del Estado, a través de la
Secretaria de Finanzas.
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Autorizacion para ampliar su vigencia y modificar su
objeto social

1. En asamblea la asociacion determina sobre la ampliacion de su vigencia y
determina cual sera su nuevo objeto social.

2. A partir de la notificacidn sobre la autorizacidon, cuentan con 90 dias
naturales, para realizar todas las acciones relacionadas con la ampliacién
de su vigencia y modificacion de su objeto social.

3. Si el financiamiento privado obtenido no fue utilizado en su totalidad, se
debera adjudicar el patrimonio remanente a favor del Estado, a través de la

Secretaria de Finanzas.
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Informe de cumplimiento

Concluido el plazo de 90 dias naturales, cuentan con 3 dias para remitir a la
UTF un informe en el que establezcan el destino final de los saldos,
adjuntando:

Liquidacion:

1. Original o copia certificada del documento que acredite el acuerdo tomado
en asamblea para su disolucion.

2. Copia de documentos que acrediten la cancelacion de la cuenta bancaria.

3. Copia del documento que acredite su baja ante el SAT.

Modificacion de objeto social:

1. Original o copia certificada del documento que acredite el acuerdo tomado
en asamblea para su modificacion.

2. Copia de documento que acredite la actualizacidén que corresponda ante el
SAT.
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Conclusion del procedimiento

Con base en su informe y la documentacidon que se anexe al mismo, la UTF
informara a la Secretaria Ejecutiva el resultado del procedimiento efectuado

respecto de la disolucion y liquidacion, o bien, la modificacidon del objeto
social de la asociacion.
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Muchas gracias por su
atencion
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