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1. Asambleas
Tipos

1. Distritales (distritos locales)

2. Municipales
3. Asamblea estatal constitutiva.

• Señalar qué tipo de asambleas celebrarán desde la presentación del aviso de intención.

• No se pueden combinar entre sí.

• Son presenciales.

• Demarcación vigente al momento de la presentación del aviso de intención.
https://ieeq.mx/elecciones/cartografia-electoral/param/docs/#Res 

 
En caso de reseccionamiento o aumento o reducción de municipios, los municipios o secciones serán considerados en el distrito local o 
municipio al que correspondía de origen.
 
La afiliación de una persona cuya CPV no se encuentre actualizada porque pertenece a una sección electoral que desapareció o fue 
reseccionada antes de la fecha de presentación del aviso, se contabilizará para el distrito o municipio de la nueva sección electoral que le 
corresponda.

Reunión que celebra la organización ciudadana que 
pretende constituirse como asociación política estatal 
(APE) en presencia del funcionariado del Instituto.

https://ieeq.mx/elecciones/cartografia-electoral/param/docs/#Res


• Número de asambleas requeridas: dos terceras partes de los municipios o distritos electorales locales. 

12 municipales 10 distritaleso

• Agenda de celebración de asambleas.

Al menos con 10 días 
hábiles previos al inicio de 

realización de las 
asambleas

Presentar con oficio 
dirigido a la Secretaría 

Ejecutiva (formato FNA)

Debe contener las fechas 
y lugares donde se 

realizarán la totalidad de 
las asambleas, incluyendo 

la estatal constitutiva.

a) Tipo de asamblea.
b) Distrito o municipio en que se celebrará.
c) Nombre de las personas responsables de cada asamblea
d) Domicilio (calle, número, colonia, municipio, entidad, código postal y referencias del sitio), 

fecha y hora. Además, el domicilio debe corresponder al distrito local o municipio en que se 
pretenda celebrar y contar con las condiciones necesarias de infraestructura establecidas en 
el formato de especificaciones técnicas de energía eléctrica (FETEL) y capacidad suficiente.

e) Coordenadas geográficas (latitud y longitud) del domicilio y croquis de localización.
f) Orden del día.
g) Número de mesas a instalar

Requisitos

https://ieeq.mx/APE-2025/

https://ieeq.mx/APE-2025/


Presentación

10 días hábiles anteriores

Revisión del cumplimiento 
de los requisitos por parte 
de la Secretaría Ejecutiva

3 días hábiles siguientes

En su caso, subsanación de 
incumplimiento de 

requisitos

3 días hábiles siguientes a 
que surta efectos la 

notificación

En caso de cancelación de 
la celebración de la 
asamblea, informar 
mediante oficio a la 
Secretaría Ejecutiva

2 días de anticipación a su 
celebración.

Reprogramación de 
asambleas mediante oficio 

a la Secretaría Ejecutiva

5 días hábiles previos a la 
nueva fecha de 

celebración

Procedimiento



Consideraciones para la celebración de las asambleas:

Celebrarse en la fecha, hora y domicilio previamente señalado y éste último debe identificarse de manera visible. Deberá 
citar a la ciudadanía con al menos una hora de anticipación.

Para poder declarar su instalación debe contar con el quorum legal del 0.13% del Padrón Electoral del distrito o municipio 
correspondiente (presencial).

Para que su desarrollo sea válido, las personas que se hayan afiliado en esa asamblea deben permanecer en el recinto 
durante su celebración.

No se pueden celebrar más de una asamblea en aquellos distritos o municipios en los que se alcanzó el quorum requerido.

Cumplir con las especificaciones técnicas de energía eléctrica (FETEL); la capacidad para recibir al número de personas 
según corresponda; y, las disposiciones sanitarias y de protección civil.

La organización debe proporcionar los materiales e insumos necesarios para el correcto desarrollo de las asambleas.

Prohibición de distribución y entrega de apoyos económicos, así como la oferta o entrega de algún beneficio directo o 
indirecto, mediato o inmediato, en dinero o en especie



27 de noviembre de 2025

• Fecha límite para 
presentar la agenda de 
celebración de 
asambleas.

15 de diciembre de 2025

• Fecha límite para la 
celebración de la 
asamblea estatal 
constitutiva.

A más tardar 10 días 
hábiles antes de la fecha de 
celebración de la asamblea 

estatal constitutiva

• Celebración de la 
totalidad de las 
asambleas distritales o 
municipales.

Fechas límite







Actos que se deben realizar en las asambleas distritales o 
municipales:

a) Suscripción de la manifestación formal de afiliación por parte de la ciudadanía.

La persona responsable de la organización debe informar al funcionariado los nombres de las personas que 
estarán presentes en las mesas de registro

b) Registro y verificación de los formatos de afiliación que correspondan, según el tipo de asamblea.

La ciudadanía que desee afiliarse presentará en la mesa de registro su  credencial para votar con fotografía 
vigente o su comprobante de solicitud y suscribir el formato de manifestación formal de afiliación.

El funcionariado certifica que la ciudadanía suscriba el formato de manifestación formal de afiliación, así como 
las listas de afiliación.

El personal designado por la persona responsable de la organización: 

1) Integra las listas personas afiliadas

2) Verifica que los datos sean coincidentes con los de la credencial para votar de las personas afiliadas.

c) Verificación del quórum legal requerido y declaración de instalación de la asamblea. 

d) Aprobación del orden del día propuesto.



Actos que se deben realizar en las asambleas distritales o 
municipales:

e) Presentación y aprobación de los documentos básicos (estatus, declaración de principios y programa de acción).

f) Elección de las personas que integrarán la directiva municipal o distrital.

g) Elección de las personas delegadas propietarias y suplentes a la asamblea estatal constitutiva.

h) Integración de las listas de personas afiliadas en términos de estos Lineamientos. 

i) Declaración de clausura de la asamblea correspondiente. 

El funcionariado designado, en el plazo de 5 días hábiles siguientes, levantará el acta circunstanciada de la 
asamblea que corresponda.



Actos que se deben realizar en la asamblea estatal constitutiva:

a) Registro y verificación de las personas delegadas propietarias o suplentes elegidas en las asambleas distritales o 
municipales y comprobación de su identidad y residencia por medio de la credencial para votar, el número de folio 
del comprobante de solicitud ante el Registro Federal de Electores del Instituto Nacional u otro documento 
fehaciente. 

b) Certificación de la realización de las asambleas municipales o distritales a través de actas circunstanciadas.

c) Verificación de quórum legal.

d) Declaración de instalación de la asamblea.

e) Aprobación del orden del día propuesto. 

f) Elección de personas escrutadoras.

g) Presentación y aprobación, en su caso, de la declaración de principios.

h) Presentación y aprobación, en su caso, del programa de acción.

i) Presentación y aprobación, en su caso, de los estatutos.

j) Presentación de las listas de personas afiliadas. 

k) Declaración de clausura de la asamblea. 



2. Afiliaciones

• Debe de contar con afiliaciones en las dos terceras partes  de los municipios o distritos electorales locales, que 
en ninguna circunstancia puede  ser inferior al 0.13% del Padrón Electoral utilizado en el Proceso Electoral Local 
2023-2024.

Manifestación formal de afiliación que voluntaria, libre e individualmente suscribe la persona 
ciudadanía en favor de la organización ciudadana en proceso de constitución (APE).



• Para cumplir con el número mínimo de personas afiliadas, hay 2 modalidades para recabar las afiliaciones:

En la 
celebración 

de las 
asambleas 
distritales o 
municipales

Fuera de 
asambleas 
a través de 
personas 
auxiliares.

Suscripción del formato 
de manifestación formal 

de afiliación (FMFA).

1. Suscripción del formato 
de manifestación formal de 

afiliación fuera de 
asamblea recabado por 

auxiliar de la organización 
(FMFA-FA) con copia simple 

de la CPV de la persona 
afiliada.

2. Uso de la aplicación móvil 
“Apoyo Ciudadano-INE”.

https://ieeq.mx/APE-2025/ 

• La organización tiene la obligación de autorizar a las personas auxiliares mediante el formato único (FURA-RE).

• La organización deberá resguardar las cédulas de afiliación que recaben fuera de asamblea y, en conjunto con las 
personas auxiliares que designe cumplir con las obligaciones sobre el tratamiento de los datos personales.

https://ieeq.mx/APE-2025/


¿Cómo se obtiene?

Play Store

 Dispositivos móviles 
con sistema operativo 

Android*

Apple Store 

Dispositivos móviles 
con sistema operativo 

iOS*

Debe cumplir con las características mínimas 
recomendadas en los dispositivos móviles.

1. Ingresar en la 
modalidad “Auxiliar”

2. Capturar los datos 
requeridos y aceptar 

los permisos que 
requiere la APP.

3. Captar los testigos 
visuales para generar 
la Cédula de Registro 

de Auxiliar.

4. Crear una 
contraseña local.

5. Recabar las 
afiliaciones de la 

ciudadanía.

¿Cómo se realiza el registro?

APLICACIÓN MÓVIL “APOYO CIUDADANO-INE”



1. Ingresar a la APP y seleccionar el “Modo Auxiliar” 

2. Verificar, validar y constatar que la credencial para votar que presenta la ciudadanía que desea manifestar su apoyo sea 
original.

3. Tomar una fotografía de anverso y reverso del original de la credencial para votar y verificar que las mismas sean 
legibles.

4. Tomar una fotografía viva o presencial de la persona que brinda su apoyo.

5. Solicitar a la persona que ingrese su firma manuscrita digitalizada a través de la APP y verificar que corresponda con la 
que aparece en su credencial para votar.

6. Guardar el registro para obtener el número de folio.

7. Realizar el envío del o los registros que haya captado la persona auxiliar.

8. El sistema envía el acuse de recibo correspondiente a la cuenta de correo electrónico registrada.

Procedimiento para recabar afiliaciones a través de la aplicación móvil “APOYO 
CIUDADANO-INE” en la Modalidad Auxiliar



Supuestos en los que una afiliación se tendrá como no válida
a) Cuando no sea posible localizar en el padrón electoral los datos aportados por la organización. 

b) Aquellas que tengan más de un año de antigüedad dentro de la asociación política estatal en formación o que no 
correspondan al proceso de registro en curso.

c) Las que sean presentadas en más de una ocasión por una misma organización, supuesto en el cual sólo se 
contabilizará una afiliación.

d) Las personas cuya situación registral se ubique dentro de los supuestos establecidos en el catálogo de bajas del 
padrón electoral.

e) Las manifestaciones formales de afiliación que no cuenten al menos con los datos establecidos en los formatos 
FMFA

f) Aquellas que sean presentadas sin que provengan de la celebración de asambleas programadas ante el Instituto o 
que se acuerde de conformidad su desahogo.

g) Aquellas que no provengan del resto de la entidad a través del procedimiento establecido en Lineamientos del 
IEEQ para la constitución y registro de asociaciones políticas estatales en el estado de Querétaro.

h) Aquellas de personas que se hayan afiliado de manera posterior a otra asociación política estatal, constituida o en 
formación.

Garantía de audiencia Siempre y cuando la organización cuente al menos con el 
50% de las afiliaciones requeridas.



Para la verificación de las afiliaciones respecto de su situación registral en el 
Padrón Electoral se realizarán 2 compulsas:

1. Mensual durante el año 2025.
2. Final derivada de la solicitud de registro.

En caso de que se identifique doble afiliación se dará vista a las organizaciones 
involucradas para que, en el término de cinco días hábiles contados a partir de la 
notificación correspondiente, manifiesten lo que a su derecho convenga.

Si subsiste la doble afiliación se considerará como válida la afiliación más 
reciente.



Tipos de listas de personas afiliadas:
a) Listas  de asistencia correspondientes a las asambleas distritales 

o municipales

• Elaboradas conforme a los datos obtenidos durante la celebración 
de la asamblea correspondiente.

•Recabas mediante la mesa de registro.
• Formatos: Lista Municipal de personas afiliadas (formato FLM) y 

Lista distrital de personas afiliadas (formato FLD)

b) Listas de personas afiliadas con que cuenta la organización en el 
resto de la entidad

•Recabadas por las personas auxiliares autorizados por la 
organización mediante el FMFA-FA o la aplicación “Apoyo 
Ciudadano-INE.

•Afiliaciones de la ciudadanía cuyo domicilio no correspondió al 
distrito local o municipio de la asamblea pero que sí pertenece al 
estado de Querétaro.

•Afiliaciones recabadas en asambleas que después de la compulsa 
no alcanzaron el 0.13% del padrón del distrito electoral local o 
municipio en que se celebró.

• Es elaborada por la organización luego de realizar la captura de los 
datos contenidos en los formatos de afiliación que presenten ante 
el IEEQ (exceptuando las afiliaciones que se recaben mediante la 
aplicación).

Suma de los dos tipos de listas El número total de afiliaciones obtenidas por 
la organización.

• Ambas listas deberán acompañadas de las afiliaciones recabadas.
• Cualquier lista que se exhibida en un formato que incumpla con los requisitos se tendrá por no presentada.



Gracias por su atención.

Licda. Diana Jazmín Sánchez Martínez
Coordinadora de Prerrogativas y Partidos Políticos
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