INSTITUTO ELECTORAL
DEL ESTADO DE QUERETARO

LINEAMIENTOS PARA EL INFORME SOBRE EL ORIGEN,
MONTO Y APLICACION DE RECURSOS DE LAS
ORGANIZACIONES DE OBSERVADORES EN EL PROCESO DE
PLEBISCITO DE EL MARQUES, QUERETARO, 2016.

CAPITULO I

DISPOSICIONES GENERALES
Articulo 1. Las disposiciones de estos Lineamientos son de orden publico y
de observancia para las organizaciones de observadores que cuenten con
registro ante el Instituto Electoral del Estado de Querétaro en el Proceso de
Plebiscito de El Marqués, Querétaro, 2016.

Articulo 2. Los Lineamientos tienen como objetivo establecer bases
generales para:

[. Manejo eficiente y ordenado de los recursos.
Il. Regular la presentacién del informe financiero, y

Ill. Generar un reporte final del informe presentado por las
organizaciones de observadores.

Articulo 3. Para los efectos de los presentes Lineamientos se entenderé por:
a) Comision: Comision de Fiscalizacién del Instituto.
b) Consejo: Consejo General del Instituto.
c) Formatos:
1F: Entrega de Informe Financiero.
2F: Concentrado de Ingresos.
3F: Recibo de Ingresos.
4F: Concentrado de Egresos.
5F: Recibo de Egresos.

d) Instituto: Instituto Electoral del Estado de Querétaro.
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Q e) Lineamientos: Lineamientos para el informe sobre el

origen, monto y aplicacion de recursos de las
organizaciones de observadores en el Proceso de
Plebiscito de El Marqués, Querétaro.

f) Organizaciones de Observadores: Organizaciones de
ciudadanos acreditadas como observadores ante el Instituto
con motivo del Proceso de Plebiscito de EI Marqués,
Querétaro.

Los observadores son aquellos ciudadanos acreditados por la
autoridad electoral local para presenciar los actos ejecutados
durante el Proceso de Plebiscito; ya que su ejercicio es una
prerrogativa de los ciudadanos queretanos, mismos que no
seran sujetos de los presentes Lineamientos.

g) Plebiscito: Plebiscito de El Marqués, Querétaro, 2016.

h) Reporte Final: Reporte elaborado por la Unidad Técnica de
Fiscalizacion respecto de la verificacion del informe financiero
de cada organizacién de observadores.

i) Secretaria Ejecutiva: Secretaria Ejecutiva del Instituto.

i) Unidad Técnica: Unidad Técnica de Fiscalizacion del
Instituto.

Articulo 4. Las organizaciones de observadores, dentro de los siguientes
diez dias habiles posteriores a su solicitud de registro ante el Instituto,
deberan informar mediante escrito a la Unidad Técnica: domicilio, nimero
telefénico de la organizacion y al responsable de finanzas. En caso de que
existan modificaciones en el responsable o datos de la organizacion se
debera avisar dentro de los siguientes cinco dias habiles en que ocurran las
modificaciones.

CAPIiTULOII
DE LOS INGRESOS

Articulo 5. Los ingresos provenientes de integrantes o asociados de la
organizacion de observadores, estaran conformados por las aportaciones en
efectivo realizadas de forma libre y voluntaria por personas fisicas con
residencia en el pais.

Articulo 6. Las aportaciones deberan respaldarse en el formato 3F
establecido en estos Lineamientos, el cual se deberd de foliarse y emitirs
en forma consecutiva.



INSTITUTO ELECTORAL
DEL ESTADO DE QUERETARO

CAPITULO Il

DE LOS EGRESOS

Articulo 7. Los egresos que realicen las organizaciones de observadores
deberan estar vinculados Unicamente con actividades relacionadas
directamente con la observacion que realicen en el Proceso de Plebiscito.

Articulo 8. Los gastos deberan respaldarse en el formato 5F establecido en
estos Lineamientos junto con los comprobantes que relinan los requisitos de
la legislacion fiscal aplicable.

Articulo 9. Las organizaciones de observadores podran realizar pagos por
cantidades inferiores a tres salarios minimos para cubrir gastos menores sin
necesidad de respaldarlos con comprobantes que cumplan con los
requisitos de la legislacion fiscal aplicable, siempre que en su lugar expidan
el formato 5F establecido en estos Lineamientos junto con un escrito
firmado por el Representante de la organizacion, en el cual se especifique la
omisién del comprobante fiscal.

CAPITULO IV
PRESENTACION DEL INFORME

Articulo 10. Las organizaciones de observadores presentaran un informe en
donde indicardn el origen, monto y aplicacion de los recursos para
desempenar sus actividades durante el Proceso de Plebiscito.

Articulo 11. Las organizaciones de observadores presentaran su informe
dentro de los treinta dias hdbiles posteriores a la celebracién de la jornada
de consulta.

Articulo 12. El informe que presenten las organizaciones de observadores
debera de sujetarse a lo siguiente:

|. De acuerdo a los formatos establecidos en estos Lineamientos
(1F, 2F, 3F, 4F y 5F).

Il. Debidamente suscritos por el Representante y por el
Encargado de las Finanzas.

[ll. Anexando documentacién comprobatoria de los ingresos y
egresos de la organizacién de observadores.
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CAPiTULO V
DE LA REVISION

Articulo 13. La Unidad Técnica contara con veinte dias habiles para revisar
los informes presentados por las organizaciones de observadores.

Articulo 14. Una vez presentados los informes, las organizaciones de
observadores sélo podran realizar modificaciones a su informe, cuando
exista un requerimiento o solicitud previa efectuada por parte de la Unidad
Técnica.

Articulo 15. La Unidad Técnica tendra en todo momento la facultad de
solicitar a cada organizacion de observadores que ponga a su disposicién la
documentacién necesaria para comprobar la veracidad de lo reportado en el
Informe a partir del dia siguiente a aquel en el que se haya presentado.

Articulo 16. Si durante la revision del Informe la Unidad Técnica advierte la
necesidad de aclarar o rectificar algin dato proporcionado o requiere la
entrega de documentacién, lo notificara a la organizacién de observadores
para que en un término de cinco dias habiles contados a partir de dicha
notificacion, presente la documentacion solicitada, asi como las
aclaraciones y rectificaciones correspondientes para que subsane tal
deficiencia o exprese lo que a su derecho convenga.

Articulo 17. Los escritos de aclaracion o rectificaciéon que presenten las
organizaciones de observadores deberan ser remitidos de forma impresa.

CAPITULO VI

GENERACION DEL REPORTE FINALY SU PRESENTACION ANTE
CONSEJO GENERAL

Articulo 18. Al vencimiento del plazo para la revisién de informes o en su
caso, de las aclaraciones y rectificaciones pertinentes, la Unidad Técnica
dispondra de un plazo de treinta dias habiles para elaborar un reporte final
relativo a la verificacién del informe de cada organizacion de observadores.

Articulo 19. En la emisién del reporte final deberdan tomarse en
consideracion las aclaraciones presentadas por las organizaciones de
observadores, procediendo a establecer en dicho reporte lo que considere
aplicable y conducente a cada punto en particular.
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Articulo 20. El reporte final debera contener cuando menos lo siguiente:

I. Antecedentes.
II. Marco Juridico.
lll. Informe Técnico, y

IV. Conclusiones.

Articulo 21. La Unidad Técnica enviara a la Comision los reportes finales
gue emita respecto al informe financiero presentado por las organizaciones
de observadores en el Proceso de Plebiscito y la Comisién los remitira al
Consejo General para los efectos conducentes.

Articulo 22, La Unidad Técnica, una vez que esté firme el acuerdo del
Consejo relativo al informe financiero correspondiente, marcara con un sello
de “revisado” la documentacion legal comprobatoria y foliara las fojas de las
carpetas que la contienen, para su posterior entrega.

CAPITULO VII
FACILIDADES ADMINISTRATIVAS

Articulo 23. Las organizaciones de observadores que no obtengan recursos
para el desarrollo de sus actividades de observacién podran presentar un
escrito suscrito por el Representante de la organizacién, dirigido a la Unidad
Técnica en el que manifiesten bajo protesta de decir verdad que la
organizacién que representa no obtuvo recurso alguno que tenga que ser
reportado.

TRANSITORIOS

Primero. Los presentes Lineamientos entrardn en vigor una vez que se
publique en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Querétaro, La
Sombra de Arteaga, el Acuerdo del Consejo General mediante en que se
aprueben.

Segundo. Para el caso de lo no previsto en los presentes Lineamientos, se
debera estar a lo dispuesto por el Consejo General del Instituto.

Tercero. Publiquese en el Periédico Oficial de Gobierno del Estado de

Querétaro, La Sombra de Arteaga.



